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Evangelisch-lutherische Landeskirche Hannovers

I. Gesetze und Verordnungen

Nr. 27 Rechtsverordnung iiber das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen
im Rechnungsstil der doppelten Buch-
fithrung (Haushaltsordnung-Doppik -
HO-Doppik)

Vom 22. November 2019

Aufgrund des § 13 Absatz 1 des Haushaltsge-
setzes in der Fassung der Bekanntmachung vom
22. Mai 1984 (Kirchl. Amtsbl. S. 53), das zuletzt
durch das Kirchengesetz vom 27. September 2008
(Kirchl. Amtsbl. S. 196) geiindert worden ist', er-
lassen wir mit Zustimmung des Landessynodalaus-
schusses folgende Rechtsverordnung:
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Sachliche und zeitliche Bindung
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Zeitpunkt der Buchungen

'Das Kirchengesetz iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der Konféderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen (Haushaltsgesetz — HhG)
gilt aufgrund von § 4 des Kirchengesetzes zu dem Vertrag iiber die Bildung einer Konfoderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen vom 17. Dezember 2013
(Kirchl. Amtsbl. 2013, S. 186) ab dem 1. Januar 2015 als Kirchengesetz der Ev.-luth. Landeskirche Hannovers fort
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§ 86
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Jahresabschluss

Ergebnisrechnung, Investitions- und
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§ 89 Ergiinzende Regelungen
§ 90 Experimentierklausel
§ 91 Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Abschnitt 1

Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Geltungshereich

Diese Rechtsverordnung gilt fiir das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen der Evangelisch-
lutherischen Landeskirche Hannovers und deren
Einrichtungen sowie derjenigen Korperschaften,
Anstalten und Stiftungen des offentlichen Rechts,
die ihrer Aufsicht unterstehen, soweit das Rech-
nungswesen im Rechnungsstil der doppelten Buch-
fithrung — Doppik — erfolgt.

§2
Zweck des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haus-
halts- und Wirtschaftsfithrung; er dient im Rahmen
der geplanten Ziele der Feststellung und Deckung
des Finanz- und Ressourcenbedarfs, der zur Erfiil-
lung der Aufgaben im Haushaltsjahr voraussichtlich
notwendig sein wird.

§3

Geltungsdauer

(1) 'Der Haushaltsplan ist fiir ein Haushaltsjahr
oder zwei Haushaltsjahre aufzustellen. *Wird
er fiir zwei Haushaltsjahre aufgestellt, so ist er
nach Jahren zu trennen.

(2) Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§ 4
Wirkung des Haushaltsplanes

(1) 'Der Haushaltsplan ermiichtigt, iiber die Haus-
haltsmittel zu verfiigen und Verpflichtungen
einzugehen. 2Genehmigungsvorbehalte bleiben
unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche
oder Verpflichtungen weder begriindet noch
aufgehoben.

§5
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfithrung des Haushalts-
planes sind die Grundsiitze der Wirtschaftlich-
keit und Sparsambkeit sowie der Transparenz zu
beachten.
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(2) Fiir Investitionen und Dauerverpflichtungen
von erheblicher finanzieller Bedeutung sind
vorab angemessene Untersuchungen iiber die
Folgekosten und die Wirtschaftlichkeit anzu-
stellen.

In geeigneten Bereichen soll eine Kosten- und
Leistungsrechnung erstellt werden.

(3)

§o6

Grundsatz der Gesamtdeckung

'Alle Ertriige dienen als Deckungsmittel fiir alle
Aufwendungen, ausgenommen sind zweckgebun-
dene Ertrige (§ 15). 2Im Investitions- und Finanzie-
rungshaushalt gilt dies fiir die mit Investitionen und
deren Finanzierung verbundenen Haushaltsmittel
entsprechend.

§ 7
Mehrjihrige Planung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine mehrjihrige
Planung zugrunde liegen.

(2) In der Planung sind Art und Héhe des voraus-
sichtlich benéstigten Finanz- und Ressourcen-
bedarfs und dessen Deckungsmiglichkeiten
darzustellen.

(3) Die Planung ist jeweils mit der aktuellen Haus-
haltsplanung fortzuschreiben.

Abschnitt 2
Aufstellung des Haushaltsplanes

§8
Bestandteile und Inhalt des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan besteht aus:

1. der Darstellung der Summe aller Haushalts-
mittel, getrennt nach Ergebnisplan sowie In-
vestitions- und Finanzierungsplan, und

2. dem Stellenplan, der die Soll-Stellen aller
im offentlich-rechtlichen Dienstverhilinis
und der nicht nur voriibergehend privat-
rechtlich Beschiftigten nach der Ordnung
des Haushaltsplanes mit Angabe der Besol-
dungs- oder Entgeltgruppe enthilt sowie

3. bei Bedarf der Darstellung der Verpflich-
tung zukiinftiger Haushaltsjahre (Verpflich-
tungserméchtigung).

(2) 'Der Ergebnisplan ist die Zusammenfassung
aller Teilergebnishaushalte und umfasst die
Summe aller Ertrige und Aufwendungen. *Zu-
fithrungen zu Riicklagen und Entnahmen aus
Riicklagen fiir nicht investive Zwecke sind im
Ergebnisplan nach dem Posten ,,Jahresiiber-
schuss/Jahresfehlbetrag zu veranschlagen.
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(4)

()

)

(4)

(2)

(3)

Der Investitions- und Finanzierungsplan um-

fasst die mit Investitionen und deren Finanzie-

rung verbundenen erfolgsneutralen Haushalts-

mittel.

Dem Haushaltsplan sind als Anlage beizufii-

gen:

1. die Bilanz zum letzten Stichtag und

2. ein Bericht iiber mogliche Risiken und Vor-
belastungen kiinftiger Haushaltsjahre und
absehbarer kiinftiger Finanzierungslasten.

Dem Haushaltsplan sollen ferner der Haus-

haltsquerschnitt und die mehrjihrige Planung

beigefiigt werden.

§9
Vollstandigkeit, Gliederung

Der Haushaltsplan muss alle im Haushaltsjahr
zu erwartenden Ertriige und die voraussichtlich
entstehenden Aufwendungen sowie die mit der
Investitions- und Finanzierungstiitigkeit ver-
bundenen zahlungswirksamen Zu- und Abgin-
ge enthalten.

Der Haushaltsplan ist in einen Ergebnisplan
sowie einen Investitions- und Finanzierungs-
plan zu trennen.

'Der Haushaltsplan ist nach kirchlichen Hand-
lungsfeldern oder Funktionen (Aufgaben,
Dienste) zu gliedern. *Verschiedene Bereiche
konnen zu Teilergebnishaushalten zusammen-
gefasst werden. *Weitere Untergliederungen
sind zuldssig. *Die Zuordnung der Aufwen-
dungen und Ertriige erfolgt entsprechend der
jeweiligen Gliederungssystematik.

Die Ertrige und Aufwendungen sowie die mit
Investitionen und deren Finanzierung verbun-
denen Haushaltsmittel sind innerhalb der Glie-
derungssystematik (kirchliche Handlungsfelder
oder Funktionen) nach Sachkonten des landes-
kirchlichen Kontenrahmens zu gruppieren.

§ 10
Ausgleich des Haushaltsplanes

'Der Haushaltsplan ist in jedem Jahr im Ergeb-
nisplan sowie im Investitions- und Finanzie-
rungsplan auszugleichen. ?In diesem Rahmen
ist auch die Liquiditit sicherzustellen.

In der Planung ist ein Jahresfehlbetrag zuliis-
sig, wenn er unter Verwendung von Entnah-
men aus Mitteln der Ausgleichsriicklage, den
entsprechenden Riicklagen oder in Vorjahren
veranschlagten Haushaltsiibertragungen aus-
geglichen werden kann.

Ein negatives Bilanzergebnis kann in der Pla-
nung in begriindeten Ausnahmefiillen zugelas-
sen werden.
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§ 11
Bruttoveranschlagung,
Einzelveranschlagung

(1) Die Ertrige und Aufwendungen sowie die mit
Investitionen und deren Finanzierung verbun-
denen Haushaltsmittel sind in voller Héhe und
getrennt voneinander zu veranschlagen; sie
diirfen nicht gegeneinander aufgerechnet wer-
den.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Haushaltsmittel
nicht an verschiedenen Stellen im Haushalts-
plan veranschlagt werden.

(3) 'Im Ergebnisplan sind die Ertrige nach ihrem
Entstehungsgrund, die Aufwendungen nach
ihrem Zweck zu veranschlagen und, soweit er-
forderlich, zu erlidutern. *Erlduterungen kénnen
fiir verbindlich erklirt werden. *Zum Vergleich
der Haushaltsansiitze sind die Haushaltsan-
siitze fiir das dem Haushaltszeitraum vorange-
gangene Jahr und die Ergebnisse des Jahres-
abschlusses fiir das zweit-vorangegangene Jahr
anzugeben. *Gleiches gilt fiir die Veranschla-
gung von Haushaltsmitteln im Investitions- und
Finanzierungsplan. °Bei Mallnahmen, die sich
auf mehrere Jahre erstrecken, sollen die vo-
raussichtlichen Gesamtkosten und ihre Finan-
zierung erldutert werden.

(4) Verrechnungen innerhalb des Haushaltsplanes
sollen vorgesehen werden, wenn sie fiir eine
verursachungsgerechte Kostenzuordnung not-
wendig sind.

§ 12

Verfiigungsmittel, Verstirkungsmittel

(1) Im Haushaltsplan kénnen angemessene Betri-
ge veranschlagt werden, die bestimmten Per-
sonen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung
stehen (Verfiigungsmittel).

(2) Zur Deckung der Inanspruchnahme iiber- oder
aullerplanméBiger Haushaltsmittel kinnen an-
gemessene Betrige als Verstirkungsmittel ver-
anschlagt werden.

§ 13

Verpflichtungsermichtigungen

'Das Eingehen von Verpflichtungen, die in kiinfti-
gen Haushaltsjahren Haushaltsmittel insbesondere
fiir Investitionen oder Investitionsforderungsmalf-
nahmen binden, setzt eine formliche Ermiichtigung
(Verpflichtungsermiichtigung) im Haushaltsplan vo-
raus. Hierbei sind die in Frage kommenden Stellen
im Haushaltsplan und der jeweilige Betrag, bis zu
dem Verpflichtungen eingegangen werden diirfen,
anzugeben. *Erstreckt sich die Erméchtigung iiber

mehrere Jahre, so ist ferner anzugeben, welche Teil-
betrige in den einzelnen Jahren haushaltswirksam
werden diirfen. *Verpflichtungserméchtigungen sol-
len auf den niichsten Haushaltszeitraum begrenzt
werden.

§ 14
Deckungsfihigkeit

'Im Haushaltsplan kénnen Ansitze fiir Aufwen-
dungen als gegenseitig oder einseitig deckungsfihig
erkldart werden, wenn ein verwaltungsméifiger oder
sachlicher Zusammenhang besteht oder eine wirt-
schaftliche und sparsame Verwendung gefordert
wird. 2Gleiches gilt fiir die mit Investitionen und de-
ren Finanzierung verbundenen Haushaltsmittel.

§ 15

Zweckbindung von Haushaltsmitteln

(1) 'Ertriige konnen im Ergebnisplan durch Haus-
haltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte
Aufwendungen nur beschriinkt werden, wenn
sich die Beschriinkung aus einer rechtlichen
Verpflichtung der Ertrige ergibt. *Soweit im
Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird,
konnen zweckgebundene Mehrertriige fiir
Mehraufwendungen desselben Zwecks verwen-
det werden. *Die Zweckbindung kann durch
einen Haushaltsvermerk auf Deckungskreise
erweitert werden.

(2) Mehraufwendungen nach Absatz 1 Satz 2 gel-
ten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (un-
echte Deckungsfiihigkeit); § 30 Absatz 1 findet
insoweit keine Anwendung.

(3) Die Absiitze 1 und 2 gelten fiir die mit Inve-
stitionen und deren Finanzierung verbundenen
Vermigensmehrungen entsprechend.

. § 16
Ubertragharkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus
zweckgebundenen Ertriigen sind iibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haus-
haltsvermerk fiir iibertraghar erklirt werden,
wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame
Verwendung fordert.

§ 17
Budgetierung

(1) 'Haushaltsmittel konnen im Rahmen eines Sys-
tems der dezentralen Verantwortung bei geeig-
neten Organisationseinheiten oder Handlungs-
feldern kirchlicher Arbeit zu einem finanziellen
Rahmen als Budget verbunden werden (Budge-
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tierung). 2Dabei wird die Finanzverantwortung
auf der Grundlage der Haushaltsermichtigung
auf die Budgetverantwortlichen iibertragen, die
die Fach- und Sachverantwortung haben.

(2) Die Haushaltsermichtigung soll die damit
verbundenen Bestimmungen der Haushalts-
ausfiihrung gemil} den §§ 13 bis 16, der Stel-
lenbewirtschaftung sowie der Bildung und Be-
wirtschaftung von Budgetriicklagen festlegen.

(3) 'Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen,
mit dem die von dem haushaltsbeschlieBenden
Organ vorgegebenen Ziele verfolgt werden. 2Art
und Umfang der Umsetzung der Zielvorgabe
haben die bewirtschaftenden Stellen im Rah-
men eines Berichtswesens nachzuweisen. *Ein
innerkirchliches Controlling soll die Einhal-
tung der Budgets wiihrend der laufenden Haus-
haltsperiode gewiihrleisten.

§ 18

Sperrvermerk

Aufwendungen und die mit Investitionen und de-
ren Finanzierung verbundenen Haushaltsmittel, die
aus besonderen Griinden zunichst noch nicht reali-
siert werden sollen oder im Einzelfall einer beson-
deren Zustimmung bediirfen, sind im Haushaltsplan
mit einem Sperrvermerk zu versehen.

§ 19
Kredite

(1) 'Ist in Ausnahmefillen die Aufnahme von Kre-
diten erforderlich, so wird im Haushaltsbe-
schluss bestimmt, bis zu welcher Hoshe Kredite
1. zur Deckung von Haushaltsmitteln fiir In-

vestitionen,
2. zur Haushaltskonsolidierung im Rahmen
eines Haushaltssicherungskonzeptes und
3. zur Aufrechterhaltung einer ordnungsge-
millen Zahlungsfihigkeit (Kassenkredite)
aufgenommen werden diirfen. ?Genehmigungs-
vorbehalte bleiben unberiihrt.

(2) 'Kreditaufnahmen nach Absatz 1 Nummer 1
diirfen nur erfolgen, sofern die Zins- und Til-
gungsverpflichtungen mit der dauernden finan-
ziellen Leistungsfihigkeit im Einklang stehen.
“Die Kreditaufnahmen sind im Zusammenhang
mit der Beschlussfassung iiber den Haushalts-
plan darzustellen.

(3) Die Erméchtigung zur Aufnahme eines Kre-
dites nach Absatz 1 Nummer 1 gilt iiber das
Haushaltsjahr hinaus bis zur Abwicklung des
Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt war.

(4) Die Ermichtigung zur Aufnahme von Kassen-
krediten gilt bis zum Inkrafttreten des niichsten
Haushaltsbeschlusses.
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(5) Ein Kassenkredit beim Riicklagen- und Darle-
hensfonds (RDF - § 26) oder bei Dritten darf
nur aufgenommen werden, wenn die Finanzmit-
tel der Betriebsmittelriicklage nicht ausreichen
oder deren Inanspruchnahme unwirtschaftlich
1st.

(6) 'Kreditvergaben einer kirchlichen Korperschaft
aus ihrem Haushalt diirfen nur im Ausnahme-
fall erfolgen. *Kreditvergaben aus dem RDF als
Sondervermégen des Kirchenkreises sind hier-
mit nicht erfasst und unterstehen besonderen
rechtlichen Regelungen.

§ 20
Biirgschaften

Im Haushaltsbeschluss wird bestimmt, bis zu
welcher Hohe Biirgschaften iibernommen werden
diirfen. *Genehmigungsvorbehalte bleiben unbe-
riihrt.

§ 21
Investitionen und Aufwendungen
von erheblicher finanzieller Bedeutung

(1) Haushaltsmittel von erheblicher finanzieller Be-
deutung fiir Investitionen oder Aufwendungen
diirfen erst veranschlagt werden, wenn Pline,
Kostenermittlungen und Erlduterungen vorlie-
gen, aus denen sich die Art der Ausfiihrung, die
vorgesehene Finanzierung, die Folgekosten und
ein Zeitplan ergeben.

(2) 'Ausnahmen sind nur zuliissig, wenn es im Ein-
zelfall nicht méglich ist, die Unterlagen recht-
zeitig fertig zu stellen und aus einer spiteren
Veranschlagung ein Nachteil erwachsen wiirde.
“In diesem Fall sind die Haushaltsmittel mit
einem Sperrvermerk zu versehen.

(3) MaBnahmen nach Absatz 1 kénnen neben der
Darstellung im Rechnungswesen zusiitzlich
iiber eine - gegebenenfalls mehrjihrige - Ne-
benrechnung gefiihrt werden.

§ 22

Zuwendungen an Dritte

(1) Zuwendungen an Stellen, die nicht zur ver-
fassten Kirche gehoren (Zuschiisse), diirfen nur
veranschlagt oder vergeben werden, wenn ein
erhebliches Interesse der bewilligenden Stel-
le an der Erfiillung des Zuwendungszweckes
durch den Zuwendungsempfinger gegeben ist.

(2) Bei der Bewilligung von Zuschiissen sollen Ver-
einbarungen iiber Verwendungsnachweise und
das Priifungsrecht getroffen werden.
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1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

§ 23
Beschliisse zur Feststellung des
Haushalisplanes, vorlaufige
Haushaltsfithrung

'Der Haushaltsplan soll vor Beginn des Haus-
haltsjahres aufgestellt und beschlossen werden.
?Er ist gemill den jeweiligen rechtlichen Be-
stimmungen zu veriffentlichen. *Die Haushalts-
ansitze sind in die Finanzbuchhaltung aufzu-
nehmen.

Sollte der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht
rechtzeitig beschlossen sein, so sind

1. nur die Haushaltsmittel verfiighar, die notig

sind, um

a) die bestehenden Einrichtungen in ge-
ordnetem Gang zu halten und den ge-
setzlichen Aufgaben und rechtlichen
Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige
Leistungen fortzusetzen, fiir die durch
den Haushalt eines Vorjahres bereits
Betriige festgesetzt worden sind,

2. die Ertriige zu erheben, soweit gesetzlich
nichts anderes bestimmt ist, und

3. Aufnahmen von Kassenkrediten nur im
Rahmen des Vorjahreshaushaltes zuléssig.

§ 24
Nachtragshaushaltsplan

Der Haushaltsplan kann nur bis zum Ablauf
des Haushaltsjahres durch einen Nachtrags-
haushaltsplan geéndert werden.

Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt

werden, wenn sich zeigt, dass

1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird
und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-
nutzung aller Einsparméglichkeiten nur
durch eine Anderung des Haushaltsplanes
erreicht werden kann,

2. bisher nicht veranschlagte oder zusitzliche
Haushaltsmittel in einem erheblichen Um-
fang geleistet oder in Anspruch genommen
werden miissen.

Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheb-

lichen Anderungen enthalten, die im Zeitpunkt

seiner Aufstellung erkennbar sind.

Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die

Vorschriften iiber den Haushaltsplan entspre-

chend.

(1)

(2)

§ 25

Einrichtungen, Sondervermogen

'Fiir kirchliche Einrichtungen und Sonderver-
mogen ohne eigene Rechtspersonlichkeit kann
das fiir den Haushaltsbeschluss zustindige Or-
gan gesonderte Haushaltspldne, Wirtschafts-
pline und Bilanzkreislidufe beschliefen. *Das
Landeskirchenamt kann Bereiche festlegen, fiir
die dies verpflichtend gilt.

'Im Haushalt sind nur die Zufiihrungen an die
Sonderhaushalte oder die Ablieferungen von
den Sonderhaushalten zu veranschlagen. ?Die
Korperschaft soll eine konsolidierte Bilanz
einschlieflich der Sonderhaushalte erstellen.
*Hilfsweise ist das Reinvermdgen der Sonder-
haushalte zu bilanzieren.

'Soweit gesetzliche Vorschriften, Bestimmungen
oder vertragliche Regelungen entgegenstehen,
bleiben diese unberiihrt. 2Im Ubrigen finden
die Vorschriften dieser Rechtsverordnung An-
wendung.

§ 26

Riicklagen- und Darlehensfonds

Die Landeskirche, Kirchenkreise und Kir-
chenkreisverbénde konnen jeweils als Sonder-
vermogen einen Riicklagen- und Darlehens-
fonds (RDF) bilden. 2In dem RDF kénnen
sowohl eigene Gelder als auch Gelder anderer
kirchlicher Korperschaften als Einlagen ange-
nommen werden. *Des Weiteren kinnen Dar-
lehen an kirchliche Kéorperschaften vergeben
werden.

'Kirchenkreise oder Kirchenkreisverbéinde
konnen abweichend zu Abs. 1 auch einen ge-
meinsamen RDF griinden. *In diesem Fall ist
durch Vereinbarung festzulegen, welcher der
beteiligten Kirchenkreise oder Kirchenkreis-
verbénde Triiger des RDF ist.

'Die Bildung und Fiihrung des RDF durch die
Kirchenkreise und Kirchenkreisverbiinde er-
folgt gemél} der Rechtsverordnung iiber Riick-
lagen- und Darlehensfonds der Kirchenkreise
und Kirchenkreisverbinde (Riicklagen- und
Darlehensfondsverordnung — RDFVO -). 2Hier-
nach sind Ertrige fiir die Einleger zu erwirt-
schaften und konnen Darlehen vergeben wer-
den.

'Der RDF wird als eigener Bilanzkreislauf ge-
fithrt. 2Abweichend zu § 3 ist der Haushalts-
plan jihrlich aufzustellen. *Es erfolgt keine
Konsolidierung oder Abbildung dieses Sonder-
haushaltes in der Bilanz der jeweiligen Korper-
schaft.
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(1)

2)

(3)

(4)

®)

(1)

(2)

(3)

Abschnitt 3
Ausfiihrung des Haushaltsplanes

§ 27
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel

'Die Ertrige sind vollstindig zu erfassen und

die Forderungen rechtzeitig einzuziehen. *lhr

Eingang ist zu iiberwachen.

Die Haushaltsmittel sind so zu bewirtschaften,

dass

1. die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmi-
Big erreicht werden und

2. die gebotene Sparsamkeit geiibt wird.

Die Haushaltsmittel sind erst in Anspruch zu

nehmen, wenn es die Erfiillung der Aufgaben

erfordert.

'Leistungen vor Empfang der Gegenleistung

(Vorleistungen) sollen nur vereinbart oder be-

wirkt werden, soweit es allgemein iiblich oder

durch besondere Umstinde gerechtfertigt ist.

2Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen,

mindestens die allgemein iiblichen Sicherheiten

zu verlangen.

Die Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen.

§ 28
Allgemeine Verpflichtungen

Verpflichtungen werden aufgrund eines Be-
schlusses des jeweils zustindigen Organs oder
des dazu per Gesetz Ermichtigten eingegan-
gen.

Die zustéindigen Organe oder der dazu per Ge-
setz Ermichtigte konnen Ermichtigungen im
Rahmen der Haushaltsansiitze erteilen.

Der Ermiichtigte darf von seiner Befugnis kei-
nen Gebrauch machen, wenn die Verpflichtung
ihm selbst oder seinen Angehorigen im Sinne
des § 87 zugutekommt.

§ 29

Verpflichtungen fiir Investitionen

Verpflichtungen fiir Investitionen diirfen unbe-
schadet anderer Bestimmungen erst eingegangen
werden, wenn deren Finanzierung gesichert ist.

§ 30

Uber- und auBerplanmiiBige Haushaltsmittel

1)
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'Die  Veranlassung oder Inanspruchnahme
iiber- und auBerplanmiiBiger Haushaltsmittel
bedarf der Zustimmung des fiir den Beschluss
iiber den Haushaltsplan zustindigen Organs
oder des hierfiir aufgrund besonderer gesetz-

(2)

(3)

(2)

licher Regelungen zustindigen Organs. *Die
Zustimmung soll nur im Falle eines unvorher-
gesehenen und unabweisbaren Bedarfs erteilt
werden. *Zugleich ist iiber die Deckung zu ent-
scheiden.

Das Gleiche gilt fiir MaBBnahmen, durch die
spiter iiber- oder aullerplanmifige Haushalts-
mittel veranlasst oder in Anspruch genommen
werden miissen.

'In den Fillen, die keinen Aufschub dulden, und
in Fillen der Veranlassung oder Inanspruchnah-
me unerheblicher iiber- und auflerplanméBiger
Haushaltsmittel kann das fiir die Ausfiihrung
des Haushaltsplanes zustindige Organ die Zu-
stimmung erteilen. *Bei einem fiir die Zustim-
mung nach Absatz 1 abweichend zustiindigen
Organ ist diesem alsbald Kenntnis zu geben.
'"Unter den Voraussetzungen des Absatzes
1 kionnen Mehraufwendungen mit entspre-
chenden Haushaltsmitteln des folgenden Haus-
haltsjahres verrechnet werden (Haushaltsvor-
eriff). *Haushaltsvorgriffe erfordern, dass im
folgenden Jahr an der gleichen Stelle des Haus-
haltsplanes Haushaltsmittel mindestens in die-
ser Hohe bereitstehen.

§ 31
Sicherung des Haushaltes

Durch Haushaltsiiberwachung ist sicherzustel-
len, dass sich die Verpflichtungen im Rahmen
der Planansiitze halten und dass der Haushalts-
ausgleich gewihrleistet bleibt.

Ist der Haushaltsausgleich gefihrdet, so sind
unverziiglich die erforderlichen Malinahmen zu
treffen.

§ 32
Sachliche und zeitliche Bindung

Haushaltsmittel diirfen nur zu dem im Haus-
haltsplan bezeichneten Zweck, soweit und so-
lange er fortdauert, und nur fiir das Haushalts-
jahr in Anspruch genommen werden.

'Bei iibertragbaren Haushaltsmitteln kiénnen
Haushaltsreste gebildet werden, die fiir die je-
weilige Zweckbestimmung iiber das Haushalts-
jahr hinaus bis zum Ende des auf die Bewilli-
gung folgenden zweitnichsten Haushaltsjahres
verfiighar bleiben. *Bei Haushaltsmitteln fiir
Baumafinahmen tritt an die Stelle des Haus-
haltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr,
in dem der Bau fertig gestellt worden ist. *Ist die
Gewiihrleistungsfrist bei Beendigung der Uber-
tragbarkeit noch nicht abgelaufen, so verlingert
sich die Ubertragbarkeit bis zum Ende der Ge-
wihrleistungsfrist.
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(3) Zweckgebundene Haushaltsmittel (§ 15) blei-
ben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus zweck-
gebunden, solange der Zweck fortdauert.

§ 33
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Haushaltsmittel sind bis zum Abschluss der Bii-
cher grundsiitzlich fiir das Haushaltsjahr anzuord-
nen, dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

§ 34

Vergabe von Aufiriagen

Auftrige sind in einem den Grundsitzen der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit entsprechenden
transparenten Verfahren zu vergeben.

§ 35

Einweisung in Planstellen

Fiir die Einweisung von Kirchenbeamtinnen und
Kirchenbeamten in Planstellen gelten die Vorschrif-
ten des Haushaltsrechtes des Landes Niedersachsen
entsprechend, soweit durch Rechtsvorschriften nicht
etwas anderes bestimmt ist.

§ 36
Stellenbewirtschaftung

(1) Ist eine Planstelle oder Stelle ohne nihere An-
gabe als ,kiinftig wegfallend* (kw) bezeichnet,
darf die nichste freiwerdende Planstelle oder
Stelle derselben Besoldungs- oder Entgeltgrup-
pe der gleichen Fachrichtung nicht mehr be-
setzt werden.

(2) Ist eine Planstelle oder Stelle ohne Bestimmung
der Voraussetzungen als ,.kiinftig umzuwandeln®
(ku) bezeichnet, gilt die nichste freiwerdende
Planstelle oder Stelle derselben Besoldungs-
oder Entgeltgruppe der gleichen Fachrichtung
im Zeitpunkt ihres Freiwerdens als in die Plan-
stelle oder Stelle umgewandelt, die in dem Um-
wandlungsvermerk angegeben ist.

§ 37
Stundung, Niederschlagung und
Erlass von Forderungen

(1) Forderungen diirfen nur
1. gestundet werden, wenn die sofortige Ein-
ziehung mit erheblichen Hirten fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner verbunden
wire und der Anspruch durch die Stundung

nicht gefihrdet wird,
2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht,
dass die Einziehung keinen Erfolg haben

wird, oder wenn die Kosten der Einziehung
auBer Verhéltnis zur Hohe des Anspruchs
stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziehung nach
Lage des einzelnen Falles fiir die Schuld-
nerin oder den Schuldner eine besondere
Hérte bedeuten wiirde.

(2) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften blei-
ben unberiihrt.

§ 38

Nutzungsrechte und Sachbeziige

'Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeiten-
den im kirchlichen Dienst nur gegen angemessenes
Entgelt gewihrt werden. *Andere Regelungen in
Rechtsvorschriften oder Tarifvertriigen bleiben un-
beriihrt.

§ 39
Vorlaufige und durchlaufende
Rechnungsvorginge

(1) Ein Vorschuss ist als Forderung zu buchen.

(2) Ungeklédrte Zahlungseingiinge sind als sonstige
Verbindlichkeiten zu buchen, solange die end-
giiltige Buchung im Haushalt noch nicht mog-
lich ist.

(3) Irrtiimlich eingehende oder zur Weiterleitung
an Dritte bestimmte Einzahlungen sind als Ver-
bindlichkeiten auszuweisen.

§ 40

Buchungsanordnungen

(1) 'Die Ausfiihrung des Haushaltes erfolgt auf
der Grundlage von Buchungsanordnungen. *Sie
sind schriftlich als Einzel-, Sammel- oder Dau-
eranordnungen unverziiglich zu erteilen, sobald
der Rechtsgrund, der Debitor oder Kreditor,
Betrag und Filligkeit feststehen. *Unterlagen,
die die Buchung begriinden, sind grundsitzlich
zu verwenden oder beizufiigen.

(2) 'Buchungsanordnungen miissen enthalten:

1. die anordnende Stelle,

2. den anzunehmenden, auszuzahlenden oder
zu buchenden Betrag, gegebenenfalls mit
Ausweis der Umsatzsteuer,

3. die zahlungspflichtige oder empfangsbe-
rechtigte Person,

4. den Filligkeitstag, sofern die Zahlung nicht
sofort fillig ist,

5. die Kontierung und das Haushaltsjahr,

6. den Buchungsgrund,

7. die Feststellungsvermerke fiir die sachliche,
rechnerische und gegebenenfalls fachtech-
nische Richtigkeit,
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3)

(4)

()

(6)

(7)

8)
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8. den Inventarisierungsvermerk, soweit erfor-
derlich,

9. das Datum der Anordnung und

10. die Unterschrift der zur Anordnung berech-
tigten Person.

2Auf die Schriftform kann verzichtet werden,

wenn ein vom Landeskirchenamt freigegebenes

automatisiertes Anordnungsverfahren verwen-
det wird.

'Eine zahlungswirksame Buchungsanordnung

zu Lasten des Haushaltes darf nur erteilt wer-

den, wenn Mittel haushaltsrechtlich zur Verfii-
gung stehen. 2§ 30 bleibt unberiihrt.

'Die Finanzbuchhaltung kann durch allgemei-

ne Ermichtigung des haushaltsausfithrenden

Organs mit der Buchung von Haushaltsmit-

teln beauftragt werden. ?Im Falle einer solchen

Erméchtigung muss das zustiindige Organ

zur Kontrolle mindestens vierteljihrlich eine

Aufstellung dieser Buchungen erhalten. *Am

Schluss des Haushaltsjahres ist eine Buchungs-

anordnung iiber den Gesamtbetrag zu erteilen.

Bei Buchungsanordnungen diirfen Einzah-

lungen nicht durch Kiirzung von Auszahlungen

und Auszahlungen nicht durch Kiirzung von

Einzahlungen vermindert angeordnet werden,

gleiches gilt fiir zahlungsunwirksame Bu-

chungsanordnungen (Saldierungsverbot).

Auf Buchungsanordnungen kann bei Ertriigen

und Einnahmen aus freiwilligen Zuwendungen

(Spenden und Kollekten) verzichtet werden,

wenn sich aus der Unterlage, die die Buchung

begriindet, eindeutig eine sachliche Zuordnung
ergibt und das zustindige Organ mindestens
vierteljihrlich eine Aufstellung iiber séimtliche

Ertrags- und Einnahmebuchungen erhilt.

'Durch eine Aktivierung von Sachanlagegii-

tern gelten die daraus resultierenden Abschrei-

bungen und gegebenenfalls die zugehorigen

Auflosungen des Sonderpostens fiir erhaltene

Investitionszuschiisse als angeordnet. *Die

Ubernahme von Anlagen im Bau in das end-

giiltige Bestandskonto bedarf einer gesonderten

Buchungsanordnung.

Ohne Buchungsanordnung diirfen abgewickelt

werden:

1. Einzahlungen, deren Zuordnung noch zu
kldaren sind, und durchlaufende Rech-
nungsvorginge,

2. Verteilung von Kosten und Erlosen in der
Kosten- und Leistungsrechnung, insbeson-
dere wenn Verteilungsschliissel festgelegt
sind,

3. Bildung und Auflssung von Rechnungsab-
grenzungen,

4. Berichtigungen von fehlerhaften Bu-
chungen, sofern fiir diese Fille eine ord-

nungsgemifle Buchung vorgelegen hat, der
Fehler jedoch in der Finanzbuchhaltung
entstanden ist,
Buchungen des technischen Abschlusses,
betragsgleiche  Umbuchungen zwischen
Barkassenbestand und Guthaben bei Kre-
ditinstituten sowie zwischen verschiedenen
Guthaben desselben Kontoinhabers.
Weitere Bestimmungen iiber die Anordnungs-
befugnis sowie iiber Form und Inhalt von Bu-
chungsanordnungen kann das Landeskirchen-
amt erlassen.
(10) Die Regelungen iiber die Ausiibung der Anord-
nungsbefugnis trifft das fiir die Ausfiihrung des
Haushaltsplanes zustindige Organ.

o ¢

9)

§ 41
Haftung

Wer entgegen den Vorschriften eine Buchung an-
ordnet oder eine Mallnahme getroffen oder unterlas-
sen hat, durch die ein Schaden entstanden ist, ist im
Rahmen des Pfarrdienst-, Kirchenbeamten-, Beam-
ten-, Tarif- und biirgerlichen Rechts ersatzpflichtig.

Abschnitt 4

Kassen- und Rechnungswesen

§ 42
Aufgaben und Organisation,
Einbindung Dritter

(1) Fiir kirchliche Korperschaften hat die Finanz-
buchhaltung der zustéindigen Verwaltungsstelle
den gesamten Zahlungsverkehr abzuwickeln,
die Buchungen auszufiihren, die Belege zu
sammeln und die Rechnungslegung vorzube-
reiten.

Die Finanzbuchhaltung kann mit Zustimmung

der obersten Aufsichtsbehirde ganz oder teil-

weise einer anderen Stelle iibertragen werden.

Die Finanzbuchhaltung kann mit der Besor-

gung der Finanzbuchhaltung fiir Dritte betraut

werden, wenn gewiihrleistet ist, dass hierbei

1. keine Vermischung von Geldern erfolgt,

2. eine Kostendeckung gewiihrleistet ist,

3. im Bedarfsfall die Buchhaltung Dritter in
die Rechnungspriifung mit einbezogen wer-
den kann und

4. die ordnungsgemifle und termingerechte
Erledigung der eigenen Aufgaben der Fi-
nanzbuchhaltung nicht beeintréchtigt wird.

'Hat die Finanzbuchhaltung gegen Form oder

Inhalt einer Buchungsanordnung Bedenken, so

hat sie dies der anordnenden Person schriftlich

mitzuteilen. *Werden die Bedenken zuriickge-



Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

wiesen, so hat das gleichfalls schriftlich zu er-
folgen. *Der Schriftwechsel soll der Buchungsa-
nordnung beigefiigt werden.

§ 43
Zahlstellen

Es konnen Zahlstellen als Teil der Finanzbuch-
haltung eingerichtet werden.

§ 44

Pfarramtskassen

Einer Pfarrerin, einem Pfarrer oder einer oder
einem im seelsorgerischen oder kirchlich-diako-
nischen Dienst titigen Mitarbeitenden kénnen Mit-
tel zur freien Verfiigung anvertraut werden (Pfarr-
amtskasse).

§ 45

Personal der Finanzbuchhaltung

(1) In der Finanzbuchhaltung diirfen nur Personen
beschiiftigt werden, deren Eignung und Zuver-
lissigkeit festgestellt worden sind.

(2) 'Die in der Finanzbuchhaltung beschéftigten
Personen diirfen weder untereinander noch mit
Anordnungsberechtigten und den die Aufsicht
fithrenden Personen verheiratet, bis zum drit-
ten Grad verwandt, bis zum zweiten Grad ver-
schwigert oder durch Adoption verbunden sein
oder in eingetragener Lebenspartnerschaft oder
héiuslicher Gemeinschaft leben. ?Ausnahmen
bediirfen der Zustimmung der zustéindigen Stel-
le.

(3) Wer Buchungsanordnungen erteilt, darf an
Zahlungen nicht beteiligt sein und Buchungen
nicht ausfiihren.

§ 46
Geschifisverteilung und Dienstanweisung
fiir die Finanzbuchhaltung

(1) Ist die Finanzbuchhaltung mit mehreren Per-
sonen besetzt, so miissen Buchhaltung und
Zahlungsverkehr von verschiedenen Personen
wahrgenommen werden.

(2) Die mit der Buchhaltung und die mit dem Zah-
lungsverkehr betrauten Personen sollen sich
nicht vertreten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung des zu-
stindigen Vertretungsorgans.

(4) Weitere Bestimmungen zur Finanzbuchhaltung
und zum Zahlungsverkehr sind in einer Dienst-
anweisung zu regeln.

§ 47
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf
Giro- und Tagesgeldkonten) ist wirtschaftlich
auf der Grundlage einer Liquidititsplanung zu
verwalten.

(2) Die anordnende Stelle soll die Finanzbuchhal-
tung friihzeitig verstindigen, wenn mit grofe-
ren Einnahmen zu rechnen ist oder grofere
Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstirkung des Kassenbestandes
durch Kassenkredit erforderlich, so ist die zu-
stindige Stelle rechtzeitig zu verstéindigen.

§ 48
Konten fiir den Zahlungsverkehr

(1) 'Das Vertretungsorgan der Korperschaft, die
Triiger der Verwaltungsstelle ist, regelt, welche
Konten die Finanzbuchhaltung verwaltet und
welche Personen Verfiigungsberechtigung iiber
die Konten erhalten. ?Diese Konten miissen in
der Inhaberschaft der Korperschaft stehen, die
Tréger der Verwaltungsstelle ist.

(2) 'Sind der Verwaltungsstelle weitere Kirchen-
kreise oder Kirchenkreisverbiinde angeschlos-
sen, konnen auch von diesen Konten eingerich-
tet werden. *In diesem Fall sind die weiteren
Kirchenkreise oder Kirchenkreisverbinde In-
haber der Konten. *Welche Personen Verfii-
gungsberechtigung iiber die Konten erhalten,
regelt das Vertretungsorgan der Korperschaft,
die Triger der Verwaltungsstelle ist. *Die Kir-
chenkreise oder Kirchenkreisverbinde miissen
diese Bevollméchtigung gegeniiber dem konto-
fithrenden Kreditinstitut erklidren. *Weiteres ist
in der Vereinbarung iiber die gemeinsame Ver-
waltungsstelle zu regeln.

§ 49
Zahlungen

(1) 'Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem
in der Buchungsanordnung bestimmten Zeit-
punkt zu leisten und vorrangig bargeldlos zu
bewirken. 2Auszahlungen sollen unter Beriick-
sichtigung von Skonti bis zum Filligkeitszeit-
punkt bewirkt werden.

(2) 'Einzahlungen sind regelmiflig nur aufgrund
einer Buchungsanordnung anzunehmen. *Bei
Geldeingéingen ohne Buchungsanordnung ist
diese grundsitzlich sofort einzuholen.

(3) Lastschriftmandate diirfen nur durch die Fi-
nanzbuchhaltung erteilt werden.
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§ 50
Nachweis der Zahlungen im Barverkehr
(Quittungen)

'Die Finanzbuchhaltung hat iiber jede Zahlung,
die durch Ubergabe oder Ubersendung von Zah-
lungsmitteln bewirkt oder geleistet wird, der einzah-
lenden Person eine Quittung zu erteilen oder von der
empfangsberechtigten Person eine Quittung zu ver-
langen. ?Die anordnende Stelle kann fiir bestimmte
Fille den Nachweis der Zahlung in anderer Form
zulassen.

§ 51

Rechnungswesen

(1) Das Rechnungswesen hat:

1. die erforderlichen Informationen fiir die
Haushaltsplanung und den Haushaltsvoll-
zug bereitzustellen,

2. die Aufstellung des Jahresabschlusses und
die Durchfiihrung des Planvergleiches zu
ermoglichen und

3. die Uberpriifung des Umgangs mit kirch-
lichen Mitteln im Hinblick auf Rechtmi-
Bigkeit, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
zu gewiihrleisten.

(2) Die kirchliche Korperschaft ist zur Erfiillung
der in Absatz 1 genannten Zwecke verpflichtet,
Biicher zu fiihren, in denen
1. alle mit dem Haushaltsvollzug verbundenen

Ertrige und Aufwendungen und

2. der Bestand und die Veriinderung ihres
Vermogens und der Schulden im System
der doppelten Buchfiihrung aufgezeichnet
werden.

(3) 'Die Buchfithrung muss so beschaffen sein,
dass sie einen Uberblick iiber die Geschiifts-
vorfille, den Ressourceneinsatz und -verbrauch
und die wirtschaftliche Lage der kirchlichen
Kérperschaft vermitteln kann. *Die Geschiifts-
vorfille miissen sich in ihrer Entstehung und
Abwicklung verfolgen lassen.

§ 52
Fiihrung der Biicher

(1) 'Die Aufzeichnungen in den Biichern miissen
vollstéindig, richtig, geordnet, periodisch und
nachpriifbar sein. *Sie sind nach zeitlicher Ord-
nung im Grundbuch (Journal) und nach sach-
licher Ordnung im Hauptbuch vorzunehmen.
*Das Hauptbuch ist durch Nebenbiicher zu er-
ginzen. 'Die Ergebnisse der Nebenbiicher sind
regelméfig in das Hauptbuch zu iibernehmen.

(2) Die Biicher sind so zu fiihren, dass
1. sie zusammen mit den Belegen beweiskriif-
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tige Unterlagen fiir den Jahresabschluss
sind,

2. UnregelmiBigkeiten durch interne Kon-
trollsysteme ausgeschlossen sind und

3. die Zahlungs- und Buchungsvorginge
durch interne Richtlinien in ihrer richtigen
Ordnung, zeitlichen und sachlichen Bu-
chung gewiihrleistet und durch einen sach-
verstiindigen Dritten in angemessener Zeit
nachpriifbar sind.

(3) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit
den Belegen der Buchungsgrund und der Ein-
zahler oder der Empfinger festzustellen sein.

(4) Berichtigungen in Biichern miissen so vorge-
nommen werden, dass die urspriingliche Ein-
tragung erkennbar bleibt.

§53
Ordnung, Belegpflicht

(1) 'Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt
der Gliederung des Haushaltsplanes. ?Haus-
haltsreste sind im folgenden Haushaltsjahr in
der Regel an der gleichen Stelle abzuwickeln,
bei denen sie entstanden sind.

(2) 'Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren
fiir die Sachbuchung gespeicherten Daten sind
grundsiitzlich mit allen Daten der Einzelvorgiin-
ge auszudrucken. 2Lingste Ausdruckperiode
ist das Haushaltsjahr. *Anstelle des Ausdrucks
kann die zustiindige Stelle eine geeignete Art
der Speicherung der Daten zulassen, wenn das
Verfahren nach der technischen und organisa-
torischen Seite sicher und wirtschaftlich gere-
gelt ist.

(3) Die Buchungen sind zu belegen.

§ 54
Zeitpunkt der Buchungen

Forderungen und Verbindlichkeiten sind zum
Zeitpunkt ihrer Entstehung, Ein- und Auszahlungen
zum Zeitpunkt ihrer Leistung (wirtschaftliche Ver-
ursachung) und nicht zahlungswirksame Veriinde-
rungen des Vermogens, der Sonderposten und der
Riickstellungen spitestens im Rahmen der Jahres-
abschlussarbeiten zu buchen.

§ 55
Abschluss der Bar- und Bankbestinde

(1) 'An jedem Tag, an dem Zahlungen erfolgt sind,
ist der Buchbestand mit dem Kassenbestand
der Verwaltungsstelle zu vergleichen. *Die Er-
gebnisse der Barkassen sind in einem Tagesab-
schlussprotokoll nachzuweisen und schriftlich
anzuerkennen.
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(2)

(3)

(1)
(2)

(3)

(4)

)

)

'Wird ein Kassenfehlbetrag in der Barkasse
festgestellt, so ist dies beim Abgleich zu ver-
merken. ?Er ist zunéchst als sonstige Forderung
zu buchen. *Die Kassenaufsicht ist unverziig-
lich zu unterrichten. *Bleibt der Kassenfehlbe-
trag unaufgekldrt und besteht keine Haftung
oder ist kein Ersatz zu erlangen, so ist der Fehl-
betrag als Aufwand in die Ergebnisrechnung zu
tibernehmen.

'Ein Kasseniiberschuss in der Barkasse ist zu-
nichst als sonstige Verbindlichkeit zu buchen.
?Kann er aufgeklirt werden, darf er der emp-
fangsberechtigten Person nur aufgrund einer
Buchungsanordnung ausgezahlt werden. *Kann
er bis zum Jahresabschluss nicht aufgekliirt
werden, ist er als Ertrag im Ergebnishaushalt
zu vereinnahmen.

§ 56

Jahresabschluss

Die Biicher sind jihrlich abzuschlieB3en.

Der Jahresabschluss soll nach Ende des Haus-
haltsjahres bis zum Ende des dritten Monats
des nachfolgenden Jahres aufgestellt und muss
spiitestens bis zum Ende des sechsten Monats
durch das zustiindige Organ festgestellt sein.
Der Jahresabschluss umfasst die Bilanz mit
Anhang, die Ergebnisrechnung, die Investi-
tions- und Finanzierungsrechnung.

'Im Jahresabschluss sind alle Haushaltsmittel
des Ergebnishaushaltes sowie des Investitions-
und Finanzierungshaushaltes nach der Ord-
nung des Haushaltsplanes darzustellen. *Zum
Vergleich sind die Ansiitze aufzufiihren und die
Abweichungen auszuweisen. *Haushaltsreste
und Haushaltsvorgriffe sind gegebenenfalls zu
beriicksichtigen.

'Fiir die Aufstellung der Ergebnisrechnung und
der Bilanz ist die vorgeschriebene Gliederung
zu beachten. *Weitere Untergliederungen sind
zulissig. *Die Form der Darstellung, insbeson-
dere die Gliederung der aufeinander folgenden
Ergebnisrechnungen, Investitions- und Finan-
zierungsrechnungen und Bilanzen ist beizube-
halten, soweit nicht in Ausnahmefiillen wegen
besonderer Umstiinde Abweichungen erforder-
lich sind. *Die Abweichungen sind zu erldutern.

§ 57
Ergebnisrechnung, Investitions- und
Finanzierungsrechnung

'Der Ergebnishaushalt wird mit der Ergebnis-
rechnung abgeschlossen. ?In ihr sind die dem
Haushaltsjahr zuzurechnenden Ertrige und
Aufwendungen gegeniiberzustellen und da-

raus das Jahresergebnis zu ermitteln. *Ertrige
und Aufwendungen diirfen nicht miteinander
verrechnet werden. *Zufiihrungen zu und Ent-
nahmen aus Riicklagen sind in der Ergebnis-
rechnung unterhalb des Postens ,,Jahresiiber-
schuss/Jahresfehlbetrag” nachzuweisen. °Die
Ergebnisrechnung schliel3t mit dem Bilanzer-
gebnis ab.

'Die Ergebnisrechnung ist in Staffelform auf-
zustellen. ?Das Schema der Darstellung wird
durch die oberste Aufsichtshehorde festgelegt.
'Der Investitions- und Finanzierungshaushalt
wird mit der Investitions- und Finanzierungs-
rechnung abgeschlossen. 2In ihr sind die dem
Haushaltsjahr zuzurechnenden Zu- und Abgin-
ge der mit der Investitions- und Finanzierungs-
titigkeit verbundenen Haushaltsmittel zu erfas-
sen. *Zu- und Abginge diirfen nur innerhalb
desselben Sachkontos miteinander verrechnet
werden.

Den in der Ergebnisrechnung sowie der Investi-
tions- und Finanzierungsrechnung nachzuwei-
senden Ist-Ergebnissen des Haushaltsvollzuges
sind die fortgeschriebenen Planansitze des
Haushaltsjahres voranzustellen und ein Plan-/
Ist-Vergleich anzufiigen.

Die Ergebnisrechnung sowie die Investitions-
und Finanzierungsrechnung bilden die Grund-
lage fiir die Aufstellung der Bilanz.

§ 58

Bilanz

Die Bilanz ist nach der in den Durchfiihrungs-
bestimmungen geregelten Gliederung in Kon-
toform aufzustellen. ?Eine weitere Untergliede-
rung der Posten ist zulidssig; dabei ist jedoch
die vorgeschriebene Gliederung zu beachten.
*Neue Posten diirfen hinzugefiigt werden, wenn
ihr Inhalt nicht von einem vorgeschriebenen
Posten gedeckt wird. *Gliederung und Bezeich-
nung der mit arabischen Zahlen versehenen
Posten der Bilanz sind zu ergiinzen, wenn dies
wegen Besonderheiten der kirchlichen Kérper-
schaft zur Aufstellung eines klaren und iiber-
sichtlichen Jahresabschlusses erforderlich ist.
In der Bilanz ist zu jedem Posten der entspre-
chende Betrag des vorhergehenden Haushalts-
jahres anzugeben. 2Erhebliche Unterschiede
sind im Anhang zu erldutern.

Fiir die Aufstellung der Bilanz gelten die An-
satz- und Bewertungsvorschriften des Ab-
schnittes 5.

'Die Regelungen dieser Rechtsverordnung gel-
ten entsprechend fiir die erstmalige Eroffnungs-
bilanz. *Niheres regelt die Bewertungsrichtli-
nie.
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§ 59

Anhang zur Bilanz

'Im Anhang zur Bilanz sind die wesentlichen Bi-
lanzpositionen zu erldutern. *Zudem sind insbeson-
dere anzugeben:

1.

2.

(1)

(2)

(3)

(4)

110

die angewandten Bilanzierungs- und Bewer-
tungsmethoden,

Abweichungen von den bisher angewandten
Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden mit
einer Begriindung,

Haftungsverhiltnisse, die nicht in der Bilanz
auszuweisen sind, sowie Vorbelastungen kiinf-
tiger Haushaltsjahre, insbesondere Biirgschaf-
ten, Gewihrleistungsvertrige, in Anspruch ge-
nommene Verpflichtungsermichtigungen und
Verpflichtungen aus kreditihnlichen Rechtsge-
schiften,

die Finanzdeckung der Passivpositionen, fiir
die eine Finanzdeckung vorgegeben ist,

nicht in ausreichender Hohe bestehende Pflicht-
riicklagen,

das Unterschreiten von Mindesthshen weiterer
Pflichtriicklagen und

Treuhandvermégen, soweit nicht aus der Bilanz
ersichtlich.

§ 60

Anlagen zum Anhang

Als Anlagen sind dem Anhang insbesondere

beizufiigen:

1. ein Riicklagenspiegel, ein Riickstellungs-

spiegel, eine Ubersicht iiber die Sonder-

posten fiir zweckgebundene Spenden, Ver-

méchtnisse und Ahnliches,

ein Anlagenspiegel,

ein Forderungen- und Verbindlichkeiten-

spiegel und

4. eine Ubersicht iiber erhebliche Abwei-
chungen vom Haushaltsansatz mit Erldute-
rungen.

In den Ubersichten zu Absatz 1 Nummer 1 sind

der jeweilige Stand zu Beginn und zum Ende

des Haushaltsjahres sowie die Zu- und Abgiin-

ge darzustellen.

Im Anlagenspiegel sind der Stand des Anla-

gevermogens zu Beginn und zum Ende des

Haushaltsjahres, die Zu- und Abgiinge sowie

die Zuschreibungen und Abschreibungen dar-

zustellen.

Im Forderungen- und Verbindlichkeitenspiegel

ist der jeweilige Gesamtbetrag zu Beginn und

zum Ende des Haushaltsjahres sowie die jewei-

lige Restlaufzeit anzugeben.

W 1o

(1)

(2)

(1)

(2)

. § o6l
Uberschuss, Fehlbetrag

Ein Uberschuss oder Fehlbetrag ist im Reinver-
mogen auszuweisen.

Solange Substanzerhaltungs- oder sonstige
Pflichtriicklagen nicht ausreichen oder nicht
bestehen, soll ein finanzgedeckter Uberschuss
des Jahresabschlusses zur Auffiillung oder De-
ckung verwendet werden.

§ 62
Aufbewahrungsfristen

'Die Jahresabschliisse und die erste Eroff-
nungsbilanz sind dauernd, die Haushaltspliine,
die Grund- und Hauptbiicher, sonstige Biicher
und die Belege mindestens zehn Jahre aufzube-
wahren. ?Die Fristen laufen vom Tage der Ent-
lastung an (§ 85).

Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtriigern
oder anderen Datentriigern erfolgen, wenn die
Ubereinstimmung mit den Urschriften und die
dauerhafte Lesbarkeit gesichert sind.

Die steuerrechtlichen Fristen sowie die Vor-
schriften der Rechtsverordnung iiber die Auf-
bewahrung und Aussonderung von Schriftgut
(Aufbewahrungs- und Kassationsordnung) blei-
ben unberiihrt.

§ 63
Anwendung der kaufménnischen
Buchfiihrung

Fiir kirchliche Korperschaften sowie recht-
lich unselbstindige Amter, Dienste, Werke
und Einrichtungen der Kérperschaften kann
mit Genehmigung des Landeskirchenamtes
die Buchfiihrung nach externen Rechnungs-
legungsstandards gefiihrt werden, wenn dies
nach Art und Umfang des Geschiftsbetriebes
zweckmifig ist.

'Soweit die handels- und steuerrechtlichen Vor-
schriften dem nicht entgegenstehen, sind die
Vorschriften dieser Rechtsverordnung sinnge-
mif} anzuwenden. ?Dies gilt auch bei kirch-
lichen Kérperschaften, fiir die die Anwendung
der kaufmiinnischen Buchfiihrung gesetzlich
vorgeschrieben ist.
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(1)

(2)

(1)

Abschnitt 5

Ansatz und Bewertung des
Vermogens und der Schulden

§ 64

Vermogen

'Das kirchliche Vermogen ist die Gesamtheit
aller Sachen, Rechte und Anspriiche einer
kirchlichen Korperschaft. 2Das Sachanlagever-
mogen gliedert sich in nicht realisierbares und
realisierbares Vermogen.

'Das Vermogen der kirchlichen Kérperschaften
und ihrer Einrichtungen dient allein der Erfiil-
lung kirchlicher Aufgaben. *Es ist wirtschaft-
lich, sparsam, ethisch-nachhaltig, transparent
und in gesamtkirchlicher Verantwortung zu
verwalten. *Es ist in seinem Bestand und Wert
grundsiitzlich zu erhalten. *Der mit seiner Nut-
zung verbundene Ressourcenverbrauch soll er-
wirtschaftet werden.

§ 65

Bewirtschaftung des Vermogens

Die wirtschaftliche Verwaltung des kirchlichen
Vermiogens gemill § 64 Absatz 2 umfasst ins-
besondere die folgenden Grundsitze:

1. 'Gebdude und Grundstiicke, die nicht un-
mittelbar kirchlich genutzt werden, sind
zu vermieten oder zu verpachten. ?Aus der
Vermietung oder Verpachtung soll eine an-
gemessene Rendite erwirtschaftet werden
(Renditeobjekt).

2. Gebidude, die nicht unmittelbar kirchlich
genutzt werden und bei denen durch Ver-
mietung oder Verpachtung nicht minde-
stens eine Kostendeckung erzielt werden
kann, sollen verkauft werden.

3. Friichte und Nutzungen aus kirchlichen
Vermogensgegenstinden  diirfen  Dritten
grundsitzlich nur gegen angemessenes Ent-
gelt iiberlassen werden.

4. 'Auf Gesetz, Vertrag und Herkommen be-
ruhende Nutzungen und Rechte sind zu er-
halten und wahrzunehmen. *Die Ablosung
und Umwandlung von Rechten darf nur er-
folgen, wenn daran ein besonderes Interes-
se oder eine Verpflichtung hierzu besteht.
*Die Ablosung ist nur gegen einen der Nut-
zung oder dem Recht entsprechenden Wert
zulissig.

5. 'Zuwendungen von Todes wegen und Schen-
kungen diirfen nur angenommen werden,
wenn in ihrer Zweckbestimmung nichts
enthalten ist, was dem Auftrag der Kirche

widerspricht. 2Sie sollen ausgeschlagen
werden, wenn mit ithnen ihrem Wert nicht
entsprechende  belastende Bedingungen
oder Auflagen verbunden sind. °Fiir die
Verwendung der Zuwendung gilt der Wille
der oder des Zuwendenden.

6. 'Geldmittel, die nicht als Kassenbestand
auf laufenden Konten fiir den Zahlungs-
verkehr benitigt werden, sind sicher und
ertragbringend anzulegen. 2Dabei ist da-
rauf zu achten, dass die Mittel bei Bedarf
zur Verfiigung stehen (Liquiditéitsplanung).
*Die Art der Anlage muss mit dem kirch-
lichen Auftrag vereinbar sein.

(2) Genehmigungsvorbehalte und besondere lan-

(1)

deskirchliche Regelungen bleiben unberiihrt.

§ 66

Inventur

Die kirchlichen Kérperschaften haben zum
Ende des Haushaltsjahres ihre Grundstiicke,
Forderungen und Schulden, die liquiden Mittel
sowie die sonstigen Vermogensgegenstinde ge-
nau zu erfassen und mit ihrem Einzelwert aus-
zuweisen (Inventur).

'Korperliche Vermogensgegenstinde sind dabei
in der Regel durch eine tatsichliche Bestands-
aufnahme zu erfassen (korperliche Inventur).
*Auf die korperliche Inventur kann verzichtet
werden, wenn anhand vorhandener Verzeich-
nisse der Bestand nach Art, Menge und Wert
ausreichend sicher festgestellt werden kann
(Buchinventur). *Fiir Einrichtungs- und Ge-
brauchsgegenstinde ist jedoch spiitestens alle
fiinf Jahre eine korperliche Inventur vorzuneh-
men und ein Abgleich mit dem gebuchten An-
lagevermégen vorzunehmen.

§ 67

Allgemeine Bewertungsgrundsitze

Bei der Bewertung der Vermogensgegenstinde

und Schulden gilt Folgendes:

1. Die Wertansitze in der Eroffnungsbilanz
des Haushaltsjahres miissen mit denen der
Schlussbilanz des Vorjahres iibereinstim-
men.

2. Die Vermogensgegenstiinde und Schulden
sind zum Abschlussstichtag grundsiitzlich
einzeln zu bewerten.

3. Es ist vorsichtig zu bewerten, namentlich
sind alle vorhersehbaren Risiken, die bis
zum Abschlussstichtag entstanden sind, zu
beriicksichtigen.

4. Aufwendungen und Ertriige des Haushalts-
jahres sind unabhiingig von den Zeitpunk-
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2)

ten der entsprechenden Zahlungen im Jah-
resabschluss zu beriicksichtigen.

5. Die im Vorjahr angewandten Ansatz- und
Bewertungsmethoden sollen beibehalten
werden.

Niiheres regelt die landeskirchliche Bewer-

tungsrichtlinie.

§ 68

Wertansitze der Vermogensgegenstiande

(1)

2)

3)

(4)

und Schulden

Fiir neu zugehende Vermogensgegenstinde
sind grundsiitzlich die Anschaffungs- und Her-
stellungskosten zugrunde zu legen.

Fiir die Ermittlung der Anschaffungs- und Her-
stellungskosten sowie der Schulden gilt, insbe-
sondere auch fiir die erstmalige Bewertung (im
Rahmen der Eroffnungsbilanz), die Bewer-
tungsrichtlinie.

Sakralgebiude (Kirchen, Kapellen und Glo-
ckentiirme auller Friedhofskapellen) sind mit
einem Euro zu bewerten. 2Die Zielsetzung der
§§ 5 Absatz 1 und 72 Absatz 3 Nummer 3
bleibt unberiihrt.

'Riickstellungen fiir beamtenrechtliche Pen-
sions- und Beihilfeverpflichtungen sind nach
versicherungsmathematischen Grundsitzen zu
ermitteln, soweit diese nicht durch eine Ver-
sorgungskasse gedeckt sind (Deckungsliicke).
*Die Bildung der Riickstellungen fiir die Pensi-
ons- und Beihilfeverpflichtungen erfolgt unab-
héngig von der Anstellungskorperschaft zentral
in der landeskirchlichen Bilanz. *Dies ist im
jeweiligen Anhang der Bilanz der Anstellungs-
kirperschaften zu erldutern.

(5) Weitere Wertansitze von Vermogen und Schul-

)

(2)

(3)
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den regelt die Bewertungsrichtlinie.

§ 69
Nachweis des Vermogens und
der Schulden, Bilanzierung

Das nach den vorstehenden Vorschriften er-
fasste und bewertete Vermogen und die Schul-
den sind in einer Bilanz gemill § 58 nachzu-
weisen.

In der Bilanz sind das Anlage- und das Umlauf-
vermogen, das Reinvermogen einschlieflich
der Riicklagen, die Sonderposten, die Schulden
sowie die Rechnungsabgrenzungsposten voll-
stiindig auszuweisen.

'Anlagevermdgen sind die Gegenstinde, die
bestimmt sind, dauerhaft der Aufgabenerfiil-
lung der kirchlichen Kérperschaft zu dienen.
*Hierzu gehoren auch die Finanzanlagen zur
Deckung von Riicklagen und Riickstellungen.

(4)

(1)

(4)

(1)

(2)

(1)

Posten der Aktivseite diirfen grundsitzlich nicht
mit Posten der Passivseite, Grundstiicksrechte
nicht mit Grundstiickslasten verrechnet werden.
Nicht erwirtschaftete Substanzerhaltungsriick-
lagen sind im Anhang zur Bilanz auszuweisen

(§ 59 Nummer 5).

§ 70

Abschreibungen, Zuschreibungen

Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermo-
gens, deren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind
die Anschaffungs- oder Herstellungskosten um
planméBige Abschreibungen zu vermindern.
'Der Abschreibungszeitraum beginnt in dem
Monat, in dem der Vermogensgegenstand ange-
schafft oder hergestellt wurde. *Bei der regel-
mifigen Abschreibung werden nur volle Mo-
nate beriicksichtigt.

Die Abschreibung von geringwertigen Wirt-
schaftsgiitern regelt die Bewertungsrichtlinie.
Abschreibungen sowie Zuschreibungen des
Anlagevermdgens regelt die Bewertungsrichtli-
nie.

§71
Beteiligung an privatrechtlichen
Unternehmen

Eine Beteiligung an der Griindung eines Un-

ternehmens in einer Rechtsform des privaten

Rechts oder an einem bestehenden Unterneh-

men in einer solchen Rechtsform soll nur erfol-

gen, wenn

1. fiir die Beteiligung ein berechtigtes Interes-
se vorliegt und sich der angestrebte Zweck
nicht besser und wirtschaftlicher auf ande-
re Weise erreichen liisst,

2. sowohl die Einzahlungsverpflichtungen als
auch die Haftpflicht auf einen bestimmten
Betrag begrenzt sind,

3. die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat
oder einem entsprechenden Uberwachungs-
organ angemessen vertreten sind und

4. gewihrleistet ist, dass der Jahresabschluss
entsprechend den handels- und steuer-
rechtlichen Vorschriften aufgestellt und ge-
priift wird.

Fiir Beteiligungen zum Zwecke der Kapitalan-

lage gelten die landeskirchlichen Regelungen.

Anzeigepflichten und Genehmigungsvorbehalte

bleiben unberiihrt.

§ 72

Riicklagen

Riicklagen sind ein Teil des Reinvermogens,
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(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

der gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte oder
allgemeine Zwecke gesondert dargestellt wird.
Riicklagen werden als Pflichtriicklagen und
zweckgebundene Riicklagen (freie Riicklagen)
gebildet.
Zur Sicherung der Haushaltswirtschaft sind als
Pflichtriicklagen zu bilden:
1. eine Betriebsmittelriicklage,
. eine Allgemeine Ausgleichsriicklage,
. eine Substanzerhaltungsriicklage und
. im Bedarfsfall eine Biirgschaftssicherungs-
und eine Tilgungsriicklage.
'Die Betriebsmittelriicklage dient dem Triiger
der Kassengemeinschaft zur Sicherstellung der
Zahlungsfihigkeit fiir die beteiligten kirch-
lichen Kérperschaften. *Sie ist mindestens zu
einem Zwolftel der durchschnittlichen ordent-
lichen Aufwendungen der vorangegangenen
drei Haushaltsjahre der an der Kassengemein-
schaft beteiligten Kirchenkreise und Kirchen-
kreisverbénde anzusammeln.
'Zum Ausgleich von Schwankungen bei den
Einnahmen ist eine Allgemeine Ausgleichs-
riicklage auf Ebene der jeweiligen Kérperschaft
zu bilden. ?Thr Mindestbestand muss ein Fiinftel
der allgemeinen Zuweisungen im Durchschnitt
der abgelaufenen letzten drei Haushaltsjahre
erreichen. *Bei Korperschaften, die keine allge-
meinen Zuweisungen erhalten, sind die ordent-
lichen Ertrige Bemessungsgrundlage.
'Zum Ausgleich des mit der Nutzung von Ver-
mogensgegenstinden des Anlagevermigens
verbundenen Ressourcenverbrauchs sind der
Substanzerhaltungsriicklage jihrlich Haus-
haltsmittel in Hohe der Abschreibungen ab-
ziiglich der Ertrige aus der Auflssung von
Sonderposten sowie der Tilgung von Fremd-
kapital zuzufiihren, bei der Bewertung nach
§ 68 Absatz 3 in Héhe eines durch Durch-
filhrungsbestimmungen festgelegten Betrages.
“Die Bildung der Substanzerhaltungsriicklage
fiir Sakralgebéude kann auch unabhingig von
der Korperschaft, in deren Eigentum der Ver-
mogensgegenstand steht, in der Bilanz der Lan-
deskirche erfolgen. *Dies ist im jeweiligen An-
hang der Bilanz der Eigentiimer-Kérperschaft
zu erldutern.
'"Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine
Biirgschaftssicherungsriicklage in Hohe des
Ausfallrisikos, mindestens in Hohe von einem
Viertel der verbiirgten Betrige anzusammeln.
*Fiir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fil-
lig werden, ist bis zur Filligkeit eine Tilgungs-
riicklage anzusammeln.
Zweckgebundene Riicklagen sind Riickla-
gen, die das zustindige Beschlussorgan mit
einer bestimmten Zweckbindung versieht. 2Die

2
3
4

9)

(1)

(1)

(2)

Zweckbestimmung einer Riicklage kann geéin-
dert werden, wenn und soweit die Riicklage fiir
den bisherigen Zweck nicht mehr oder fiir ande-
re Zwecke dringender benétigt wird und andere
rechtliche Regelungen dem nicht entgegenste-
hen.

Riicklagen diirfen nur in der Hohe ausgewiesen
werden, wie sie durch entsprechende Finanzan-
lagen gedeckt sind (Grundsatz der Finanzde-
ckung).

§ 73

Sonderposten

"Unter den Sonderposten sind

1. erhaltene Investitionszuschiisse und -zu-
weisungen, die iiber einen bestimmten Zeit-
raum ergebniswirksam aufzulésen sind, so-
wie

2. Verpflichtungen  gegeniiber ~ Sonderver-
mogen, noch nicht verwendete Spenden,
Vermiichtnisse und vergleichbare Zuwen-
dungen mit jeweils konkreter Zweckbestim-
mung durch Dritte nachzuweisen. *Geld-
zuwendungen miissen finanzgedeckt sein
(Grundsatz der Finanzdeckung).

Erhaltene Schenkungen oder Vermiichtnisse,

die im Anlagevermiogen zu bilanzieren sind,

sind wie erhaltene Investitionszuschiisse als

Sonderposten gemill Absatz 1 Nummer 1 zu

behandeln.

Unter den Sonderposten kinnen auch Verpflich-

tungen aus Treuhandvermiogen nachgewiesen

werden.

§ 74

Riickstellungen

Fiir ungewisse Verbindlichkeiten und drohende
Verluste sind Riickstellungen in ausreichender
Hohe zu bilden.

Finanzgedeckte Riickstellungen miissen durch
entsprechende Finanzanlagen gedeckt sein.
Riickstellungen diirfen nur aufgelost werden,
soweit der Grund fiir deren Bildung entfallen
1st.

§ 75

Rechnungsabgrenzung

Fillt die wirtschaftliche Zurechnung des Auf-
wandes oder Ertrages fiir bereits erhaltene oder ge-
leistete Zahlungen in das folgende Haushaltsjahr,
soll grundsiitzlich die periodengerechte Zuordnung
in der Bilanz ausgewiesen werden.
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)
(4)

114

Abschnitt 6
Priifung und Entlastung

§ 76
Ziel und Inhalt der Priifung

Ziel der Priifung ist, die kirchenleitenden Or-

gane bei der Wahrnehmung ihrer Finanzverant-

wortung zu unterstiitzen und wirtschaftliches

Denken sowie verantwortliches Handeln im

Umgang mit den der Kirche anvertrauten Mit-

teln zu fordern.

Inhalt der Priifung ist die Feststellung, ob

1. die der Kirche anvertrauten Mittel zweck-
entsprechend, wirtschaftlich und sparsam
verwendet werden und

2. die fiir das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen und die Wirtschaftsfilhrung
malgebenden Bestimmungen eingehalten
werden.

§ 77

Kassenpriifungen

Die ordnungsgemife Kassenfiihrung wird
durch Kassenpriifungen festgestellt, von denen
jahrlich mindestens eine unvermutet durchzu-
fithren ist.

Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu er-

mitteln, ob

1. der Kassenbestand mit dem Ergebnis in
den Grundbiichern iibereinstimmt,

2. die Eintragungen in den Hauptbiichern

denen in den Grundbiichern entsprechen,

soweit nicht im automatisierten Verfahren
gebucht wird,

die erforderlichen Belege vorhanden sind,

die Anlagebestinde des Vermogens mit den

Eintragungen in den Biichern oder son-

stigen Nachweisen iibereinstimmen,

5. die Biicher und sonstigen Nachweise richtig
gefiihrt werden,

6. die Vorschiisse und die ungeklirten Zah-
lungseingiinge rechtzeitig und ordnungsge-
mil} abgewickelt werden und

7. im Ubrigen die Kassengeschiifte ordnungs-
gemiil} erledigt werden.

Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift

anzufertigen.

Das Nihere iiber Kassenaufsicht und Kassen-

priifung regelt die zustindige Stelle.

Ll

(1)

(2)

(2)

(3)

§ 78

Rechnungspriifungen

Durch Rechnungspriifungen ist festzustellen,

ob die Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-

filhrung sowie die Vermiogensverwaltung ord-
nungsgemif} wahrgenommen wurde.

Die Rechnungspriifungen erstrecken sich auf

die Vermogens- und Ertragslage sowie die

Wirtschaftlichkeit, insbesondere darauf, ob

1. beim Vollzug des Haushaltsplanes und in
der Vermogensverwaltung nach dem gel-
tenden Recht verfahren wurde,

2. die einzelnen Rechnungsbetrige sachlich
und rechnerisch begriindet und belegt sind,

3. die filligen Forderungen vollstindig ein-
gezogen und die filligen Verbindlichkeiten
ordnungsgemil} geleistet worden sind,

4. der Haushaltsplan eingehalten und im Ub-
rigen wirtschaftlich und sparsam verfahren
wurde,

5. der Jahresabschluss ordnungsgemil} aufge-
stellt ist und

6. das Vermiogen und die Schulden richtig
nachgewiesen sind.

'"Wihrend der Einfithrungsphase des Rech-
nungswesens im Rechnungsstil der doppelten
Buchfiihrung — Doppik — kann die Rechnungs-
priifung hinsichtlich der Ersffnungsbilanzen in
der Weise vorgenommen werden, dass sie sich
auf Priifungshinweise auf Grund behobener
Priifungsfeststellungen aus vergleichbaren Prii-
fungen beschriinkt, soweit diese im Rahmen
weiterer Kontrollpriifungen nicht mehr aufge-
treten sind. 2Die jeweilige oberste Aufsichtsbe-
hirde legt den Zeitraum fest, in dem iibergangs-
weise nach Satz 1 verfahren werden kann.

'Das Ergebnis ist in einem Priifungsbericht

festzuhalten. ?Der Bericht ist dem fiir die Aus-

filhrung des Haushaltsplanes zustindigen Or-
gan zuzuleiten.

§ 79
Organisations- und
Wirtschaftlichkeitspriifungen

'Neben den Kassen- und Jahresrechnungen
konnen Organisation und Wirtschaftlichkeit
kirchlicher Stellen gepriift werden. *Diese Prii-
fungen kénnen mit der Rechnungspriifung ver-
bunden werden.

Die Priifung erstreckt sich auf Fragen der
ZweckmilBigkeit und der Wirtschaftlichkeit,
insbesondere darauf, ob die Aufgaben mit ge-
ringerem Personal- oder Sachaufwand oder auf
andere Weise wirksamer erfiillt werden konnen.
§ 77 Absatz 3 gilt entsprechend.
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§ 80
Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) 'Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen
nach den §§ 25 und 63 kénnen betriebswirt-
schaftliche Priifungen durchgefiihrt werden.
ZSie beziehen sich insbesondere auf
1. die Vermogenslage,
2. die Ertragslage,
3. die Wirtschaftlichkeit und
4. Priifungen nach § 79.

(2) § 77 Absatz 3 gilt entsprechend.

§ 81
Priifungen bei Stellen aulerhalb
der verfassten Kirche

Bei Zuwendungen an Stellen auBlerhalb der ver-
fassten Kirche (§ 22) kann die zusténdige Priifungs-
stelle priifen, ob die Mittel zweckentsprechend und
wirtschaftlich verwendet wurden.

.. § 82
Ortliche und iiberortliche Priifung

(1) Das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
unterliegt der ortlichen und iiberortlichen Prii-
fung.

(2) Die ortliche Haushalts- und Rechnungspriifung
ist Aufgabe der verfassungsmifig zustéindigen
Organe.

(3) Die ortliche Kassenpriifung ist Aufgabe der
verfassungsmifig zustindigen Organe des
Rechtstriigers der Kasse.

(4) Die iiberortliche Haushalts-, Kassen- und
Rechnungspriifung ist Aufgabe der verfas-
sungsmélligen Aufsichtsbehorden oder der
sonst gemil} der Verfassung zustindigen Stelle.

§ 83

Vorlage des Jahresabschlusses

Nach Feststellung des Jahresabschlusses (§ 56

Absatz 2) ist dieser zur Priifung vorzulegen.

§ 84
Unabhangigkeit der Priifung

(1) 'Fiir die Priifungen nach den §§ 78 bis 81
sind unabhingige Priifungsstellen zustindig.
Dies sind fiir die Landeskirche Hannover das
Oberrechnungsamt der Evangelischen Kirche
Deutschlands und fiir die Kérperschaften, die
der Aufsicht der Landeskirche Hannover unter-
stehen, das Rechnungspriifungsamt der Lan-
deskirche.

(2) Die personliche und sachliche Unabhiingigkeit

der oder des Priifenden von der zu priifenden
Stelle ist zu gewihrleisten.

(3) Die priifende Stelle kann sich bei der Erfiillung
ithrer Aufgaben besonderer Sachverstindiger
bedienen.

§ 85
Entlastung

(1) 'Bestiitigt die priifende Stelle, dass keine we-
sentlichen Beanstandungen vorliegen oder dass
die Beanstandungen ausgerdumt sind, so ist
Entlastung zu erteilen. ?Die Entlastung kann
mit Einschrinkungen erteilt oder mit Auflagen
verbunden werden.

(2) Bei Kirchengemeinden wird die Entlastung
nach Absatz 1 durch den Bestiitigungsvermerk
der priifenden Stelle ersetzt.

(3) Die Entlastung ist der Stelle, die fiir die Aus-
fithrung des Haushaltsplanes und der Stelle,
die fiir die Finanzbuchhaltung zustindig ist,
schriftlich zu erteilen.

§ 86

Sonstige Priifungen

(1) 'Die oberste Aufsichtsbehiorde kann jederzeit
weitergehende Priifungen durchfiihren. *Sie be-
dient sich dazu des Rechnungspriifungsamtes.

(2) Das Rechnungspriifungsamt kann jederzeit
weitere Priifungen im Rahmen seiner geltenden
Ordnung durchfiihren.

Abschnitt 7
Schlussvorschriften

§ 87
Befangenheit, Handlungsverbot

'Keine Mitarbeiterin und kein Mitarbeiter darf bei
MaBnahmen mitwirken, die sie oder ihn selbst oder
ihren Ehepartner oder seine Ehepartnerin betreffen.
Das gleiche gilt fiir Angehorige, die mit der Mitar-
beiterin oder dem Mitarbeiter bis zum dritten Grad
verwandt, bis zum zweiten Grad verschwégert oder
durch Adoption verbunden sind oder in eingetra-
gener Lebenspartnerschaft oder in héuslicher Ge-
meinschaft leben.

§ 88

Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Rechtsverordnung sind die
nachfolgenden Begriffe zugrunde zu legen:

1. Abschreibung:
Buchméfige Abbildung des insbesondere mit
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10.

11.
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der Nutzung des abnutzbaren Vermigens ver-
bundenen Werteverzehrs.

Aktiva:

Summe der Vermogensgegenstinde (Anlagever-
mogen, Umlaufvermogen, aktive Rechnungsab-
grenzungsposten, nicht durch Reinvermogen
gedeckter Fehlbetrag), die in der Bilanz die
Mittelverwendung nachweist.

Anhang:

Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem be-
sondere Erlduterungen zum besseren Verstind-
nis der Ermittlung des Jahresergebnisses und
zu nicht bilanzierten wirtschaftlichen Bela-
stungen kiinftiger Haushaltsjahre aufzunehmen
sind.

Anlagevermégen:

Die Teile des Vermiogens, die dauerhaft der
Aufgabenerfiillung dienen (Aktiv-Position A
der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korper-
schaften).

Anschaffungskosten:

'Aufwendungen, die geleistet werden, um einen
Vermiogensgegenstand zu erwerben und ihn in
einen betriebsbereiten Zustand zu versetzen,
soweit sie dem Vermogensgegenstand einzeln
zugeordnet werden kionnen. ?Zu den Anschaf-
fungskosten gehoren auch die Nebenkosten.
*Minderungen des Anschaffungspreises sind
abzusetzen.

Aufwand:

WertmiBiger, nicht unbedingt zahlungswirk-
samer Ressourcenverbrauch innerhalb eines
Haushaltsjahres.

AuBerplanmifige Haushaltsmittel:
Haushaltsmittel, fiir deren Zweck im Haushalt
keine Ansitze veranschlagt und auch keine
Haushaltsreste aus Vorjahren verfiigbar sind.
Auszahlung:

Abfluss von Bar- und Buchgeld (Zahlungsmit-
teln).

Baumalnahme:

Ausfiihrung eines Baues (Neu-, Erweiterungs-
und Umbau) sowie die Instandsetzung an einem
Bau, soweit sie nicht der laufenden Bauunter-
haltung dient.

Bilanz:

Gegeniiberstellung der Vermogenswerte (Ak-
tiva) einerseits sowie des Vermogensgrundbe-
standes, der Riicklagen, der Sonderposten und
der Schulden (Passiva) andererseits zu einem
bestimmten Stichtag in Kontoform.
Bilanzergebnis:

'Der ergebniswirksame Teil der kirchlichen
Haushaltsplanung und —ausfiihrung umfasst
regelmifig die Bewirtschaftung von Riicklagen
fiir nicht investive Zwecke. *Minderungen von
Anspriichen an die kiinftige Haushaltswirt-

12.

13.

14.

15.

16.

schaft, ein Abbau von Gewinn- oder Verlustvor-

triigen oder eine Zufiihrung zum Investitions-

und Finanzierungshaushalt kénnen enthalten
sein. *Die sich aus den haushaltsrechtlichen

Vorschriften und Gremienbeschliissen erge-

benden Einstellungen in Riicklagen und Son-

derposten stellen bilanztechnisch Ergebnis-
verwendungen dar. *Sie sind daher nach der

Ermittlung des Jahresergebnisses auszuweisen

und fiihren so zum Bilanzergebnis.

Buchungsanordnung:

Formlicher Auftrag der die Haushaltsmittel

bewirtschaftenden Einheiten an die kassen-

fiihrende Stelle zur Ausfithrung des Haushalts-
planes.

Budgetierung:

'Verbindung von Haushaltsmitteln im Rahmen

eines Systems der dezentralen Verantwortung

bei geeigneten Organisationseinheiten oder

Handlungsfeldern kirchlicher Arbeit zu einem

finanziellen Rahmen als Budget, zur Umset-

zung der Outputorientierung, zur Forderung der
wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung sowie zur

Steigerung der Eigenverantwortlichkeit. 2Dabei

wird die Finanzverantwortung auf der Grundla-

ge der Haushaltserméichtigung auf die Budget-
verantwortlichen iibertragen, die die Fach- und

Sachverantwortung haben.

Controlling:

Unterstiitzendes  Fiihrungs- und  Entschei-

dungsinstrument zur Steuerung und Kontrolle

der kirchlichen Arbeit durch die Bereitstellung
und zukunftsorientierte Auswertung geeigneter

Informationen (Berichtswesen), insbesondere

aus dem Rechnungswesen, um das Erreichen

gesetzter Ziele zu sichern.

Daueranordnung:

Buchungsanordnung fiir der Hohe nach glei-

che wiederkehrende Zahlungen und fiir die

Buchung von wiederkehrenden nicht zahlungs-

wirksamen Vorgiingen, die fiir ein Haushalts-

jahr oder auch dariiber hinaus gilt.

Deckungsfihigkeit:

a) echte Deckungsfihigkeit:
Minderaufwendungen eines Haushaltsan-
satzes konnen fiir Mehraufwendungen eines
anderen Haushaltsansatzes (einseitige De-
ckungsfihigkeit) oder zusiitzlich auch um-
gekehrt (gegenseitige Deckungsfihigkeit)
verwendet werden.

b) unechte Deckungsfihigkeit:

'"Mehrertrige eines  Haushaltsansatzes
konnen fiir Mehraufwendungen bei ande-
ren Haushaltsansitzen verwendet werden.
*Gleiches gilt fiir die Bewirtschaftung von
Haushaltsmitteln des Investitions- und Fi-
nanzierungsplanes.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Doppik:

'Abkiirzung fiir ,,Doppelte Buchfiihrung in
Kontenform®. 2An den kirchlichen Bedarf an-
gepasstes Rechnungswesen auf der Grundlage
der doppelten Buchfiihrung.

Einzahlung:

Zufluss von Bar- und Buchgeld (Zahlungsmit-
teln).

Einzelanordnung:

'Buchungsanordnung fiir eine einmalige Zah-
lung oder wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils
einen Einzahler oder Empfangsberechtigten in-
nerhalb eines Haushaltsjahres. *Dasselbe gilt
fiir die Buchung von einzelnen oder wiederkeh-
renden nicht zahlungswirksamen Vorgiingen.
Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Haushaltsmittel
eines Aufgabenbereiches.

Erlass:

Verzicht auf einen Anspruch gegeniiber dem
Schuldner.

Ergebnisplan, Ergebnisrechnung:

Teil des Haushaltes und des Jahresabschlusses
als Grundlage fiir die Planung und den Nach-
weis der Aufwendungen und Ertriige; entspricht
der kaufménnischen Gewinn- und Verlustrech-
nung.

Ertrag:

WertméBiger, nicht unbedingt zahlungswirk-
samer Ressourcenzuwachs innerhalb eines
Haushaltsjahres.

Finanzdeckung (Grundsatz):

"Prinzip, dass zur Deckung von Riicklagen
und noch nicht verwendeten zweckgebundenen
Spenden entsprechende Finanzanlagen (z.B.
Forderungen gegeniiber dem Riicklagen- und
Darlehensfonds, positive Anteile an der Kas-
sengemeinschaft, sonstige Tagesgelder, Fest-
gelder, Wertpapiere) vorhanden sein miissen.
*Weitere Positionen der Passivseite konnen fi-
nanzgedeckt sein.

Forderung:

In Geld bewerteter Anspruch an Dritte.
Geringwertiges Wirtschaftsgut:

Ein Geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) ist
ein selbstiindig nutzbarer, beweglicher und ab-
nutzbarer Gegenstand unterhalb des gesetzlich
festgelegten Schwellenwerts zum Anlagegut.
Gliederung, Gliederungssystematik:
Darstellung der Haushaltsmittel nach kirch-
lichen Aufgaben oder Diensten.

Grundbuch:

'Dient der vollstéiindigen Erfassung der Ge-
schiftsvorfiille in zeitlicher Ordnung. ?In der
doppischen Finanzsoftware iibernimmt im All-
gemeinen das Journal die Funktion des Grund-
buches; es ist gleichzeitig die Buchungsanwei-

29.

30.

31.

32.

33.

sung fiir die Ubertragung der Buchungen aus
dem Grundbuch in das Hauptbuch.
Grundsitze ordnungsgeméBer Buchfiihrung:
'Grundsiitze  ordnungsméfliger Buchfiihrung
(GoB) sind zum Teil kodifizierte, zum Teil un-
geschriebene Regeln zur Buchfiihrung und Bi-
lanzierung. *Sie sind verbindlich anzuwenden,
wenn Gesetzesliicken vorhanden sind, Zwei-
felsfragen bei der Gesetzesauslegung auftreten
und eine Rechtsanpassung an veriinderte wirt-
schaftliche Verhiiltnisse stattfinden muss.

*GoB zielen darauf, dass die Buchfiihrung

nachvollziehbar, klar und iibersichtlich sein

muss. ‘Sie beinhalten daher insbesondere

- eine sachgerechte Organisation,

- die fortlaufende, vollstindige, richtige und
zeitgerechte sowie sachlich geordnete Bu-
chung aller Geschiftsvorfille,

- dass jeder Buchung ein Beleg zugrunde lie-
gen muss,

- das Verbot, Vermigenswerte und Schulden
sowie Einnahmen und Ausgaben miteinan-
der zu verrechnen (Bruttoprinzip, Saldie-
rungsverbot),

- das Verbot, Buchungen unleserlich zu ma-
chen oder zu loschen, eine iibersichtliche
Gliederung des Jahresabschlusses,

- die ordnungsgemille Aufbewahrung der
Buchfiihrungsunterlagen.

Hauptbuch:
'Dient der Darstellung der im Grundbuch er-
fassten Geschiftsvorfille in sachlicher Ord-
nung. *In der doppischen Finanzsoftware iiber-
nehmen im Allgemeinen die Kontennachweise
auf den Sachkonten die Funktion des Haupt-
buches.
Haushaltsjahr:
Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.
Haushaltsplan:
'"Der Haushaltsplan bildet die Grundlage fiir
die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der
kirchlichen Kérperschaft und wird von dem
zustindigen Beschlussorgan verabschiedet. 2Er
dient im Rahmen der vorgegebenen Ziele fiir
die inhaltliche kirchliche Arbeit der Feststel-
lung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der
zur Erfiillung der damit verbundenen Aufgaben
voraussichtlich notwendig sein wird.

Haushaltsbuch:

'Darstellungsform des Haushalts. *Dabei er-

folgt die Untergliederung nach den Organisati-

onseinheiten oder nach den Handlungsfeldern
kirchlicher Arbeit. *Innerhalb der Untergliede-
rungen sollten jeweils die Ziele der kirchlichen

Arbeit beschrieben und Angaben zur Zielerrei-

chung gemacht werden sowie die dafiir zu er-

bringenden Leistungen und der dafiir erforder-
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

118

liche Ressourceneinsatz dargestellt werden.
Haushaltsmittel:
Dazu gehoren alle im Haushalt geplanten Er-
trige und Aufwendungen, unabhéingig von ihrer
Zahlungswirksamkeit, sowie die mit der Investi-
tions- und Finanzierungstitigkeit verbundenen
Zugiinge und Abgiinge und die Zufiihrungen zu
und Entnahmen aus Riicklagen.
Haushaltsquerschnitt:
Verdichtete Ubersicht der Haushaltsmittel, ge-
ordnet nach der Gliederungssystematik.
Haushaltsrest:
Haushaltsmittel bis zur Hohe des Unterschieds
zwischen Haushaltsansatz (einschlieflich zu-
sdtzlich genehmigter Sollveriinderungen) und
Ergebnis der Haushaltsrechnung, die auf Be-
schluss des zustindigen Gremiums in das fol-
gende Haushaltsjahr iibertragen werden konnen.
Haushaltsvermerk:
Einschrinkende oder erweiternde Bestimmung
zu Ansiitzen des Haushaltes (z. B. Deckungs-
fihigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbindung,
Sperrvermerk).
Haushaltsvorgriff:
UberplanmiiBlige Ausgabe, die im folgenden
Haushaltsjahr haushaltsmiBig abgedeckt wird.
Herstellungskosten:
Aufwendungen, die durch den Verbrauch von
Giitern und die Inanspruchnahme von Diensten
fiir die Herstellung eines Vermigensgegen-
standes, seine Erweiterung oder fiir eine iiber
seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende
wesentliche Verbesserung entstehen.
Interne Leistungsverrechnung;:
Verrechnung innerhalb des Haushaltes zur
verursachungsgerechten Zuordnung zentral be-
wirtschafteter und veranschlagter Haushalts-
mittel, die sich gegenseitig ausgleichen.
Investition:
Verwendung von Finanzmitteln, die das Anla-
gevermogen veriindern.
Investitions- und Finanzierungsplan, Investi-
tions- und Finanzierungsrechnung:
Teil des Haushaltes als Grundlage fiir die Pla-
nung und den Nachweis von bestimmten erfolgs-
neutralen Bilanzverinderungen oder Nachweis
der Investitions- und Finanzierungstitigkeit im
Rahmen des Jahresabschlusses.
Journal:
Dient der vollstindigen Erfassung der Ge-
schiiftsvortiille in zeitlicher Ordnung.
Kassenkredit:
Zu unterscheiden sind zwei Arten von Kassen-
krediten:
a) Kurzfristige Kredite des Trigers der Kas-
sengemeinschaft zur Verstirkung des Kas-
senbestandes zur Sicherung der Liquiditit

45.

46.

47.

48.

49.

50.

5l.

52.

53.

54.

55.

56.

der angeschlossenen Korperschaften,
b) Kassenkredite der Mitglieder einer Kassen-

gemeinschaft bei der Kassengemeinschaft.
Kirchliches Handlungsfeld:
Funktionale Beschreibung eines bestimmten
Bereiches der inhaltlichen kirchlichen Arbeit,
Grundlage der zielorientierten Planung der
kirchlichen Arbeit; diese kann alternativ auch
nach Organisationseinheiten erfolgen.
Kontenrahmen:
Der fiir die Sachkonten vorgegebene Mindest-
kontenplan.
Kosten:
WertméBiger Verbrauch oder Abnutzung von
Vermogensgegenstinden und die Inanspruch-
nahme von Dienstleistungen zur kirchlichen
Aufgabenerfiillung in einer bestimmten Periode.
Kosten- und Leistungsrechnung;:
Verfahren, in dem Kosten und Ertriige erfasst
und zum Zweck spezieller Auswertungen nach
Kosten- oder Erlosarten verursachungsgerecht
auf die Kostenstellen verteilt und Kostentriigern
(Leistungen) zugeordnet werden.
Kredit:
Unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von
Dritten aufgenommene Finanzmittel.
Leistung;:
Bewertbares Arbeitsergebnis, das zur kirch-
lichen Aufgabenerfiillung erbracht wird.
Liquide Mittel:
Bargeld, Guthaben auf laufenden Konten und
Geldanlagen, die kurzfristig zur Verfiigung ste-
hen.
Liquiditét:
Zahlungsfihigkeit.
Nachtragshaushalt:
Ein den urspriinglichen Haushaltsplan #n-
dernder neuer Haushaltsplan.
Nebenbiicher:
'Nebenbiicher differenzieren die Buchungen
der Hauptbuchhaltung und werden in das
Hauptbuch abgeschlossen. ?Hierzu zihlen z.B.
die Anlagenbuchhaltung, Lohnbuchhaltung,
Spendenbuchhaltung, Zahlstellenabrechnung,
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.
Niederschlagung:
Befristete oder unbefristete Zuriickstellung
der Weiterverfolgung eines filligen Anspruchs
ohne Verzicht auf den Anspruch selbst, aber
mit buchméBiger Bereinigung in Form einer
Wertberichtigung der Forderung.
Passiva:
Darstellung des Kapitals auf der rechten Seite
der Bilanz; setzt sich zusammen aus Reinver-
mogen, Sonderposten, Riickstellungen, Ver-
bindlichkeiten sowie passiven Rechnungsab-
grenzungsposten.
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Reinvermogen:

'Summe insbesondere aus Vermigensgrund-
bestand, Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bi-
lanzergebnis. ?In einer kaufméinnischen Bilanz
wiirde das Reinvermogen im Wesentlichen das
Eigenkapital bezeichnen.

Ressourcen:

Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiig-
baren Finanzmittel, Vermogensgegenstinde,
Arbeits- und Dienstleistungen.

Riicklagen:

'Riicklagen sind ein Teil des Reinvermogens,
der gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte oder
allgemeine Zwecke gesondert dargestellt wird.
*Sie sind unterteilt in Pflicht- und zweckgebun-
dene (freie) Riicklagen.

Riickstellung:

Wirtschaftlich im Haushaltsjahr entstandener
Ressourcenverbrauch, verbunden mit einer
moglichen zukiinftigen Zahlungsverpflichtung
in unbekannter Hohe oder zu einem nicht ge-
nau bestimmbaren Zeitpunkt (z. B. Pensions-
und Clearingriickstellungen).
Sammelanordnung:

'Buchungsanordnung fiir einmalige oder wie-
derkehrende Zahlungen fiir jeweils mehrere
Zahlungspflichtige oder Empfangsberechtigte
innerhalb eines Haushaltsjahres. *Gleiches gilt
fiir die Buchung von nicht zahlungswirksamen
Vorgiingen.

Schulden:

Bilanziell umfassen die Schulden die Riickstel-
lungen und Verbindlichkeiten.

Sonderhaushalt:

'Ein Sonderhaushalt ist ein aus dem Haushalt
ausgegliederter Teil. ?Bestehen Sonderhaus-
halte, so bilden sie gemeinsam mit dem Haus-
halt den Gesamthaushalt und unterliegen dem
Etatrecht. *Das Etatrecht bleibt nur gewahrt,
wenn die Zuweisung zum oder vom Sonder-
haushalt im Haushalt beschlossen wird und die
Finanzstruktur, das Gesamtvolumen, die Ver-
mogenssituation und der Stellenplan des Son-
derhaushaltes erldutert sind.

Sondervermogen:

'Vermiogensteile im Sinne von aus dem kirch-
lichen Haushalt organisatorisch ausgeglie-
derten Werken, Einrichtungen und Stiftungen
ohne eigene Rechtspersonlichkeit, die fiir die
Erfiillung bestimmter Aufgaben vom Vermigen
der kirchlichen Kérperschaft abgesondert sind.
Der Riicklagen- und Darlehensfonds ist ein
Sondervermégen in diesem Sinne.

Stundung;:

Hinausschieben der Filligkeit eines Anspruchs
oder mehrerer Teile davon (Ratenzahlung).
Treuhandvermigen:

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

4.

75.

76.

77.

'Vermiogen, das fiir Dritte verwaltet wird. ?Bi-
lanziell ist dieses im Anhang nachrichtlich auf-
zufiihren. *Alternativ sind bei dessen Aktivie-
rung die damit verbundenen Verpflichtungen
gegeniiber dem Treugeber zu passivieren.
UberplanmiiBlige Haushaltsmittel:
Haushaltsmittel, die den Haushaltsansatz unter
Einschluss der im Deckungskreis verfiigharen
Haushaltsmittel oder aus dem Vorjahr iibertra-
genen Haushaltsreste iibersteigen.
Umlaufvermogen:

Die Teile des Vermogens, die nicht dazu be-
stimmt sind, dauerhaft der Aufgabenerfiillung
zu dienen und keine Rechnungsabgrenzungs-
posten sind.

Verfiigungsmittel:

Betriige, die bestimmten Personen fiir dienst-
liche Zwecke zur Verfiigung stehen.

Vermogen:

'Das Vermogen wird in der Bilanz dargestellt.
’Es gliedert sich auf der Aktivseite (Mittelver-
wendung) in das Anlage- und Umlaufvermogen.
Vermogensgegenstand:

Einzeln bewertbare und aktivierungspflichtige
(materielle und immaterielle) Gegensténde und
Anspriiche, die zur Erfiillung der kirchlichen
Aufgaben eingesetzt werden konnen.
Vermigensgrundbestand:

Der Vermiogensgrundbestand ergibt sich als
Differenz zwischen dem Vermogen (Aktiva) und
der Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzer-
gebnis, Sonderposten und Schulden, sowie ge-
gebenenfalls dem Passiven Rechnungsabgren-
zungsposten.

Verpflichtungsermichtigungen:

Ermichtigung zum Eingehen von Verpflich-
tungen fiir zahlungswirksame Aufwendungen
oder Investitionen in kiinftigen Jahren.
Verstirkungsmittel:

Zentral veranschlagte Haushaltsansétze zur
Deckung der Inanspruchnahme iiber- und au-
BerplanméfBiger Haushaltsmittel im gesamten
Haushalt.

Vorschuss:

'Auszahlung, bei der die Verpflichtung zur Lei-
stung zwar feststeht, die endgiiltige Buchung
aber noch nicht méglich ist. 2Der Vorschuss ist
als Forderung zu erfassen.

Zahlstelle:

AuBenstelle der Kasse zur Annahme von Ein-
zahlungen und zur Leistung von Auszahlungen.
Zuschreibung:

'Erhshung des Wertansatzes eines Vermogens-
gegenstandes im Vergleich zum Wert in der vor-
hergehenden Bilanz. ?Aufgrund von Wertaufho-
lungen nur bis zur Héhe der Anschaffungs- und
Herstellungskosten moglich.
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78. Zuwendung;:
a) Zuweisung:
Zahlung an Dritte oder von Dritten inner-
halb des kirchlichen Bereiches.
b) Zuschuss:
Zahlung an den oder aus dem aul3erkirch-
lichen Bereich.

§ 89

Erginzende Regelungen

(1) Bestimmungen zur Durchfilhrung dieser
Rechtsverordnung erldsst das Landeskirchen-
amt.

(2) Alle kirchlichen Kérperschaften haben spite-
stens ab dem 1. Januar 2020 das Rechnungs-
wesen im Rechnungsstil der doppelten Buch-
fithrung - Doppik - anzuwenden.

(3) 'Der Jahresabschluss kann bis zum 31. De-
zember 2022 iibergangsweise bis zum Ende
des sechsten Monats nach Ende des Haushalts-
jahres aufgestellt werden. 2Die Feststellung
durch das zustindige Organ muss spitestens
bis zum Ende des neunten Monats erfolgen.

(4) Die Pflicht zur Bildung der Substanzerhal-
tungsriicklage bei Immobilien des kirchlichen
Kernbestandes (Sakralgebidude, Gemeindehéiu-
ser und als Dienstwohnungen genutzte Pfarr-
hiuser) besteht ab dem 1. Januar 2023.

§ 90

Experimentierklausel

Sofern fiir das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen zur Erzielung einer optimalen Bewirt-
schaftung von Haushaltsmitteln neue Steuerungs-
modelle der Finanzwirtschaft oder neue Standards
zur Reduzierung des Verwaltungsaufwandes erprobt
werden sollen, kann auf Antrag derjenigen Korper-
schaften, Anstalten und Stiftungen des offentlichen
Rechts, die der Aufsicht der Landeskirche unter-
stehen, das Landeskirchenamt Ausnahmen von den
Vorschriften dieser Rechtsverordnung zulassen.

§ 91

Inkrafitreten, AuBBerkraftireten

(1) Diese Rechtsverordnung tritt am 1. Januar
2020 in Kraft.
(2) Gleichzeitig treten auBer Kraft:
1. Die Ausfithrungsverordnung des Rates der
Konfoderation evangelischer Kirchen in

Niedersachsen iiber das Haushalts-, Kas-
sen- und Rechnungswesen im Rechnungs-
stil der doppelten Buchfiihrung (KonfHO-
Doppik) vom 2. Juli 2012 (Kirchl. Amtsblatt
S. 195),

2. die Ausfiihrungsverordnung des Rates der
Konfoderation evangelischer Kirchen in
Niedersachsen iiber das Haushalts-, Kas-
sen- und Rechnungswesen (KonfHO) vom
3. Februar 1982 (Kirchl. Amtsblatt S. 22),
die zuletzt durch die Rechtsverordnung
vom 14. September 2010 (Kirchl. Amtsbl.
S. 102) geéindert worden ist,

3. die Verordnung des Rates der Konfoderati-
on evangelischer Kirchen in Niedersachsen
iiber das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen derjenigen Korperschaften,
Anstalten und Stiftungen des offentlichen
Rechts, die der Aufsicht der Konfoderation
oder einer der beteiligten Kirchen unterste-
hen (KonfHOK) vom 22. Mai 1984 (Kirchl.
Amtsblatt S. 55), die zuletzt durch die
Rechtsverordnung vom 12. Dezember 2007
(Kirchl. Amtsblatt 2008 S. 2) geéindert wor-
den ist, und

4. die Treuhandkassenvorschrift vom 6. Fe-
bruar 1986 (Kirchl. Amtsblatt S. 36), die
zuletzt durch die Rechtsverordnung vom 5.
Mai 2008 (Kirchl. Amtsbl. S 61) gedndert

worden ist.
Hannover, den 22. November 2019
Das Landeskirchenamt
Dr. Springer

Nr. 28 Rechtsverordnung iiber Riicklagen-
und Darlehensfonds der Kirchenkreise
und Kirchenkreisverbinde (Riickla-
gen- und Darlehensfondsverordnung -
RDFVO)

Vom 22. November 2019

Aufgrund des § 13 Absatz 1 des Haushaltsge-
setzes in der Fassung der Bekanntmachung vom
22. Mai 1984 (Kirchl. Amtsbl. S. 53), das zuletzt
durch das Kirchengesetz vom 27. September 2008
(Kirchl. Amtsbl. S. 196) gedndert worden ist', er-
lassen wir mit Zustimmung des Landessynodalaus-
schusses folgende Rechtsverordnung:

'Das Kirchengesetz iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der Konfoderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen (Haushaltsgesetz — HhG) gilt auf-
grund von § 4 des Kirchengesetzes zu dem Vertrag iiber die Bildung einer Konféderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen vom 17. Dezember 2013 (Kirchl. Amtsbl.

2013, S. 186) ab dem 1. Januar 2015 als Kirchengesetz der Ev.-luth. Landeskirche Hannovers fort
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§1

Bildung und Aufgaben der Riicklagen- und

1)

(2)

(3)

)

(2)

1)

Darlehensfonds

Fiir die Kirchenkreise und Kirchenkreisver-
bénde konnen Riicklagen- und Darlehensfonds
(im folgenden Fonds genannt) als Sondervermo-
gen gemil} § 26 der Haushaltsordnung-Doppik
gebildet werden.

'Einleger diirfen nur Kérperschaften der ver-
fassten Kirche (Kirchengemeinden und ihre
Zusammenschliisse, Kirchenkreise sowie Kir-
chenkreisverbinde, jeweils einschlielich ihrer
wunselbststindigen  kirchlichen  Stiftungen®)
sein, die dem jeweiligen Kirchenkreis bzw.
Kirchenkreisverband angehoren. 2Andere 6f-
fentlich-rechtliche kirchliche Korperschaften
konnen nur mit Zustimmung des Landeskir-
chenamtes Einleger eines Fonds werden.

'Die Fonds dienen der gemeinsamen wirtschaft-
lichen Anlage von Finanzmitteln. *Aus den
Fonds kinnen zudem an die Kérperschaften ge-
mil Absatz 2 Darlehen sowie an den Triger der
Kassengemeinschaft kurzzeitige Kassenkredite
vergeben werden.

§2

Grundsitze fiir die Anlage

'Der Bestand des Fonds ist unter Einhaltung
der landeskirchlichen Anlagerichtlinien anzu-
legen. ?Dariiber hinaus sind die Regelungen fiir
Grundstiickverkaufserlose der verschiedenen
Dotationen zu beachten.

Eine angemessene Liquiditit des Fonds ist zu
gewihrleisten.

§3
Verwaltung, Geschiiftsfithrung

'Der Fonds wird durch den Kirchenkreisvor-

stand oder Verbandsvorstand oder durch einen

beschlieBenden Fachausschuss gemill § 40

Kirchenkreisordnung verwaltet. *Dies umfasst

insbesondere folgende Aufgaben:

a) Aufstellung von Grundsitzen fiir die An-
lage der Mittel des Fonds im Rahmen der
landeskirchlichen Vorschriften und fiir die
Geschiiftsfithrung

b) zeitnahe Uberwachung der Geschiiftsfiih-
rung

c) Entscheidung iiber die Vergabe von Darle-
hen und Kassenkrediten

d) Festsetzung der Zinsen fiir Einlagen sowie
Darlehen und Kassenkredite

e) Festsetzung von Vorfilligkeitszinsen

f) Entscheidung iiber Auszahlungssperren ge-
mil § 6 Absatz 2

g) Stellungnahmen zu den den Fonds betref-
fenden Teilen der Priifungsberichte.

(2) 'Die Geschiifisfithrung erfolgt durch die je-
weils zustindige Verwaltungsstelle nach den
Bestimmungen dieser Rechtsverordnung. *Die
Verwaltungsstelle informiert das Gremium ge-
mil § 3 Absatz 1 Satz 1 laufend, mindestens
aber halbjihrlich, iiber die getiitigten Anlage-
entscheidungen, den Stand der liquiden Mittel,
die Anlagestruktur, die Filligkeitsstruktur und
iiber erkennbare Risiken (u.a. Kursverluste,
Bonitit). *Die Geschiiftsfithrung hat dabei die
Einhaltung der Grundsiitze fiir die Anlagen zu
bestitigen.

§ 4
Fachberatung

Das Gremium nach § 3 Absatz 1 Satz 1 kann zu
seiner Beratung im Rahmen der Verwaltungstitig-
keit weitere fachkundige Personen hinzuziehen.

§5

Verzinsung von Einlagen

(1) Das Gremium nach § 3 Absatz 1 Satz 1 hat bis
Ende Februar jeden Jahres den Zinssatz auf die
Einlagen fiir das zuriickliegende Haushaltsjahr
festzusetzen und den Einlegern schriftlich mit-
zuteilen.

(2) 'Zur Sicherung der Verpflichtungen des Fonds
kann eine Schwankungsreserve gebildet wer-
den. 2Die Hohe der Schwankungsreserve be-
trigt maximal 10 % des durchschnittlichen
Fondsvolumens der letzten drei Jahre. *Solan-
ge die Hohe der Schwankungsreserve nicht
erreicht ist, kann im Rahmen der Ermittlung
des Zinssatzes dieser um 10% gekiirzt und der
Schwankungsreserve zugefiihrt werden.

(3) 'Die Berechnung des einheitlichen Zinssatzes
ergibt sich aus dem Jahresertrag des Fonds.
*Hierbei sind nur die zuflieBenden Zinsen und
Dividenden sowie realisierte Kursgewinne ab-
ziiglich realisierter Kursverluste und im Fonds
entstandene Kosten (z.B. Kontofiihrungs- und
Depotgebiihren, Steuern) zugrunde zu legen.

(4) Die Zinsen sind jéhrlich nachtriiglich fillig und
spitestens bis zum 31. Mirz des Folgejahres
auszuzahlen.
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§6
Auszahlungen aus dem Fonds

(1) Jeder Einleger kann mit einer dreimonatigen
Kiindigungsfrist zum Schluss eines Monats sei-
ne Einlagen (Forderungen) ganz oder teilweise
kiindigen.

(2) Aufgrund besonderer Kapitalmarktsituation
oder mangelnder Liquiditit des Fonds kann die
Auszahlung mit Zustimmung des Landeskir-
chenamtes befristet ausgesetzt werden.

§7
Darlehen, Kassenkredite

(1) 'Aus dem Fonds kinnen den Kérperschaften
nach § 1 Absatz 2 auf Antrag Darlehen sowie
dem Triiger der Kassengemeinschaft kurzzei-
tige Kassenkredite gewihrt werden. *Hierfiir
gelten folgende Vorgaben:

a) Die Laufzeit der Darlehen darf 15 Jahre
nicht iiberschreiten.

b) Die Darlehen und Kassenkredite sind fiir
die Dauer der Laufzeit mit einem angemes-
senen Zinssatz zu verzinsen.

¢) Die Gesamtausleithungen diirfen bei Darle-
hensvergabe 30% des Gesamtbetrages des
Fonds nicht iibersteigen.

d) Die Darlehen werden mit dem Nennbetrag
ausgezahlt.

e) Sondertilgungen sind moglich; hierfiir kin-
nen Vorfilligkeitszinsen erhoben werden.

f) Verwaltungskosten werden nicht erhoben.

*Kirchenaufsichtliche ~ Genehmigungsvorbe-

halte bleiben unberiihrt.
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§8

Gemeinsamer Fonds

'Soweit mehrere Kirchenkreise oder Kirchen-
kreisverbéinde einen gemeinsamen Fonds bilden,
ist durch Vereinbarung festzulegen, wer Triger des
Fonds ist. 2Dem Triger des Fonds obliegt die Ver-
waltung gemil} § 3 Absatz 1. *In der Vereinbarung
ist des Weiteren festzulegen, ob und wie die Be-
teiligung des oder der anderen Kirchenkreise oder
Kirchenkreisverbinde gemill § 40 Kirchenkreis-
ordnung im Rahmen eines beschlieBenden Fach-
ausschusses erfolgt.

§9
Rechnungsfiihrung, Abwicklung

(1) Fiir den Fonds wird eine gesonderte Rechnung
gefiihrt, in der die Einlagen getrennt nach Ein-
legern sowie die Belegung von Einlagen ge-
trennt nach Anlagenarten gemil} den landes-
kirchlichen ~Anlagerichtlinien nachzuweisen
sind.

(2) Fiir die Abwicklung der Geldanlagen sowie al-
ler Geldbewegungen des Fonds sind separate
Depots und Girokonten zu fithren und aus-
schlieBlich zu nutzen.

§10
Inkrafttreten, Ubergangsfrist

'Diese Rechtsverordnung tritt am 1. Januar 2020
in Kraft. 2Eine Umsetzung fiir bestehende Fonds
muss spitestens bis zum 1. Januar 2021 erfolgen.
*Rechtsfiihige, kirchliche Stiftungen des biirger-
lichen Rechts, die in einem bestehenden Fonds am
1. Januar 2020 Einleger sind, konnen ihre Einlagen
noch bis zum 31.12.2022 in diesem Fonds halten.

Hannover, den 22. November 2019
Das Landeskirchenamt

Dr. Springer
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II. Verfiigungen

Nr. 29  Durchfithrungsbestimmungen zur
Rechtsverordnung tiiber das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswe-
sen im Rechnungsstil der doppelten
Buchfiihrung (Durchfiihrungsbestim-
mungen-Doppik - DB-Doppik)

Vom 22. November 2019

Aufgrund des § 89 Absatz 1 der Haushaltsord-
nung-Doppik vom 22. November 2019 (Kirchl.
Amtsbl. S. 98) werden folgende Verwaltungsvor-
schriften erlassen:

Abschnitt 1

Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
(Zu § 1 HO-Doppik - Geltungsbereich)

Eine unselbstindige Einrichtung besteht aufgrund
Verfassung, Gesetz, Verordnung oder Beschluss des
zustéindigen Organs.

§2
(Zu § 2 HO-Doppik - Zweck des
Haushaltsplanes)

Der Haushaltsplan ist zum einen Ausfluss des
Budgetrechts der zustiindigen Organe, zum anderen
Ermichtigungsgrundlage fiir die Erhebung von Er-
triigen sowie die Veranlassung von Aufwendungen
und Investitionen.

§3
(Zu § 3 HO-Doppik - Geltungsdauer)

Zu § 3 Absatz 1 HO-Doppik: Wird von der Mog-
lichkeit Gebrauch gemacht, den Haushaltsplan
fiir zwei Haushaltsjahre aufzustellen, so soll dabei
derselbe Zeitraum gewihlt werden, wie er fiir den
Haushaltsplan der Landeskirche gilt und sich da-
mit an dem Planungszeitraum nach dem Finanzaus-
gleichsrecht orientieren.

§ 4
(Zu § 4 HO-Doppik - Wirkung des
Haushaltsplanes)

Zu § 4 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Aufstellung und
Beschlussfassung eines Haushaltsplanes ist zwin-
gend. *Genehmigungsvorbehalte erfassen die kir-
chenaufsichtliche Genehmigung sowie erforderliche
Genehmigungen durch Dritte.

§5
(Zu § 5 HO-Doppik - Wirtschaftlichkeit und

Sparsamkeit)

(1) Zu § 5 Absatz 2 HO-Doppik: 'Fiir die Ein-
schitzung, ob Investitionen oder Dauerver-
pflichtungen erhebliche finanzielle Bedeutung
haben, ist die Hohe der Investition oder Dauer-
verpflichtung im Verhiltnis zum Gesamthaus-
halt heranzuziehen. ?Bei der Berechnung des
Gesamthaushaltes  bleiben auBlerordentliche
EinzelmaBinahmen sowie die Verrechnungs-
betriige nach dem Finanzausgleichsgesetzt fiir
Pfarrbesoldung und -versorgung unberiicksich-
tigt.

(2) Zu § 5 Absatz 2 HO-Doppik: Bei der Belastung
kiinftiger Haushalte sind die Folgekosten, ins-
besondere auch unter dem Aspekt der Sicher-
heit der erwarteten Haushaltsmittel, zu beriick-
sichtigen.

(3) Zu § 5 Absatz 3 HO-Doppik: 'Geeignete Be-
reiche sind insbesondere verpflichtend kosten-
deckende Bereiche (z.B. Friedhiofe und Kin-
dertagesstiitten) sowie Verwaltungsstellen und
Renditeobjekte. *Der Zeitpunkt der Einfithrung
sowie einheitliche Standards werden vom Lan-
deskirchenamt festgelegt.

§6
(Zu § 6 HO-Doppik - Grundsatz der
Gesamtdeckung)

Zu den zweckgebundenen Ertrigen gehoren ins-
besondere jene der verpflichtend kostendeckenden
Bereiche.

§7
(Zu § 7 HO-Doppik - Mehrjahrige Planung)

(1) Zu § 7 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Planung hat
als mittelfristige Planung den Zeitraum bis zum
Ende des laufenden Planungszeitraumes nach
dem Finanzausgleichsrecht abzudecken, min-
destens jedoch drei Jahre. 2Grundsitzlich er-
folgt dies jeweils auf Ebene der Kirchenkreise
und Kirchengemeinden durch die gesamte Stel-
lenplanung und die damit verbundene finanzi-
elle Deckung.

(2) Zu § 7 Absatz 2 HO-Doppik: Die Planung soll
auch eine mehrjihrige Investitionsplanung um-
fassen, die voraussichtliche Haushaltsentwick-
lung aufzeigen und drohende Ungleichgewichte
friihzeitig offenlegen.
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Abschnitt 2
Aufstellung des Haushaltsplanes

§8

(Zu § 8 HO-Doppik - Bestandteile und

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

()
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Inhalt des Haushaltsplanes)

Zu § 8 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Der
Stellenplan ist die Erméchtigungsgrundlage fiir
die Beschiiftigung von Personen nach Umfang
sowie Besoldungs-/Entgeltgruppe und gegebe-
nenfalls Dauer.
Zu § 8 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Der
Stellenplan darf aus Datenschutzgriinden keine
Hinweise auf die beschiiftigte Person enthalten.
Zu § 8 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Nicht
nur voriibergehend beschiiftigt sind Personen
mit einer privatrechtlichen Anstellung, die lin-
ger als drei Jahre dauert.
Zu § 8 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: 'Stel-
len, die kiinftig ganz oder teilweise wegfallen,
sind im Stellenplan mit einem ,,kw*“-Vermerk zu
kennzeichnen. *Stellen, die kiinftig umzuwan-
deln sind, sind im Stellenplan mit einem ,,ku‘*-
Vermerk und der Angabe der Besoldungs- oder
Entgeltgruppe, in die sie umgewandelt werden
sollen, zu kennzeichnen. 3Stellen, deren Dauer
befristet ist, sind entsprechend zu kennzeich-
nen.
Zu § 8 Absatz 4 Nummer 1 HO-Doppik: Der
letzte Stichtag ist der 31. Dezember des vorletz-
ten Haushaltsjahres des Haushaltsplanes.
Zu § 8 Absatz 4 Nummer 2 HO-Doppik: 'Dem
Haushaltsplan ist insbesondere dann ein Ri-
sikobericht fiir die Korperschaft und deren
unselbstiindige Einrichtungen auf Basis der
Wirtschafts- oder Sonderhaushaltspléne und
neuesten Jahresergebnisse der unselbstéindigen
Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen und Son-
dervermigen der Korperschaft beizufiigen, so-
fern sich hieraus besondere finanzielle Risiken
ergeben. *Besondere Risiken kénnen sich u.a.
aus folgenden Punkten ergeben:
- drittfinanzierte Stellenanteile
- Gebidudeunterhaltung
- langjihrige Verpflichtungen gegeniiber Drit-
ten
- dauerhafte Finanzierung von Gebiihrenhaus-
halten
Zu § 8 Absatz 5 HO-Doppik: Die mehrjihrige
Planung braucht auf Ebene der Kirchen- und
Kapellengemeinden nur beigefiigt werden,
wenn der Planungsumfang und Informationsbe-
darf dies erfordern.

(1)

(2)

§9
(Zu § 9 HO-Doppik - Vollstandigkeit,
Gliederung)

Zu § 9 Absatz 2 HO-Doppik: Der vom Landes-
kirchenamt veroffentlichte Musterhaushalts-
plan einschlieflich Stellenplan (Anlage 1') ist
verbindlich.

Zu § 9 Absatz 3 HO-Doppik: Die vom Landes-
kirchenamt herausgegebenen Muster hinsicht-
lich Kostenstellen und Kontenrahmen (Konten-
master) sind verbindlich.

§ 10
(Zu § 10 HO-Doppik - Ausgleich des
Haushaltsplanes)

Zu § 10 Absatz 1 Satz 2 HO-Doppik: Die Si-

cherstellung der Liquiditiit erfolgt durch

a) die Mitgliedschaft in der Kassengemein-

schaft,

den Beschluss des fiir die Haushaltspla-

nung zustéindigen Organs iiber den Hochst-

betrag eines moglicherweise aufzuneh-

menden Kassenkredits (§ 19 Absatz 1 Satz

1 Nummer 3 HO-Doppik) oder

¢) die Vorhaltung und Nutzung der Betriebs-
mittelriicklage (§ 72 Absatz 3 Nummer 1
und Absatz 4 HO-Doppik).

Zu § 10 Absatz 3 HO-Doppik: Ein begriinde-

ter Ausnahmefall liegt vor, wenn Abschrei-

bungen (Nettoabschreibung) oder Zufiihrungen

zu Riickstellungen nicht wieder erwirtschaftet

werden konnen.

b)

§ 11
(Zu § 11 HO-Doppik - Bruttoveran-

schlagung, Einzelveranschlagung)

Zu § 11 Absatz 1 HO-Doppik: 'Ertréige diirfen
nur in der tatsiichlich zu erwartenden Hohe ver-
anschlagt werden. *Ertriige aus Spenden und
Kollekten diirfen fiir die jeweiligen Bereiche bis
zur Hohe des Durchschnitts der jeweils einge-
gangenen Betriige der letzten fiinf Haushalts-
jahre veranschlagt werden.

Zu § 11 Absatz 3 Satz 2 HO-Doppik: 'Erldu-
terungen, die fiir verbindlich erkldrt worden
sind, sind als solche im Haushaltsplan kennt-
lich zu machen. #Zur Kenntlichmachung reicht
es auch, dass dem Haushaltsplan eine Anlage
mit den verbindlichen Erliuterungen beigefiigt
und beschlossen wird.

Zu § 11 Absatz 4 HO-Doppik: Eine solche
interne Leistungsverrechnung bietet sich ins-
besondere dann an, wenn die Leistung fiir
verschiedene Kostenstellen innerhalb einer
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Kérperschaft erbracht wurde (z.B. Personalko-
sten, zentrale Telefon-, Heizungs- und Stroman-
lagen, Druckerei- sowie Gebiudekosten).

§ 12
(Zu § 12 HO-Doppik - Verfiigungsmittel,

Verstarkungsmittel)

(1) Zu § 12 Absatz 1 HO-Doppik: 'Bei der Veran-
schlagung von Verfiigungsmitteln ist zu regeln,
wer iiber diese Mittel verfiigen darf. 2Der Haus-
haltsansatz darf nicht iiberschritten werden.

(2) Zu § 12 Absatz 2 HO-Doppik: Verstirkungs-
mittel konnen getrennt veranschlagt werden,
insbesondere fiir Personalaufwendungen und
Investitionsmalnahmen.

§ 13
(Zu § 13 HO-Doppik -
Verpflichtungsermiichtigungen)

Werpflichtungserméchtigungen sind auch dann
notig, wenn finanzielle Zusagen fiir kiinftige Haus-
haltsjahre (insbesondere fiir Veranstaltungen) ge-
macht oder Erginzungs-/Einzelzuweisungen zuge-
sagt werden. ZVerpflichtungserméchtigungen sind
nicht iibertragbar. *Sie sind entsprechend der Haus-
haltsgliederung geordnet gesondert zu veranschla-
gen. "Zur Kenntlichmachung der Verpflichtungser-
miichtigung reicht es aus, dass dem Haushaltsplan
eine Anlage mit den Verpflichtungserméchtigungen
beigefiigt und beschlossen wird.

§ 14
(Zu § 14 HO-Doppik - Deckungsfahigkeit)

'Die Inanspruchnahme der Deckungsfihigkeit
verdndert den Haushaltsansatz nicht. ?Die De-
ckungsfihigkeit setzt einen entsprechenden Haus-
haltsvermerk mit Hinweis auf die entsprechende
Kostenstelle voraus.

§ 15
(Zu § 15 HO-Doppik - Zweckbindung von
Haushaltsmitteln)

(1) Zu § 15 Absatz 1 HO-Doppik: Zur Kenntlich-
machung der Beschrinkung aus einer rechtli-
chen Verpflichtung der Ertriige (externe Zweck-
bindung) reicht es aus, dass dem Haushaltsplan
eine Anlage mit den Zweckbindungsvermerken
beigefiigt und beschlossen wird.

(2) Zu § 15 Absatz 1 HO-Doppik: Nicht als Zweck-
bindung im Sinne dieser Vorschrift gilt die Eigen-
bindung, mit der die Kérperschaft ihre Haushalts-
mittel im Zuge der Haushaltsplanung einzelnen
Zwecken zuordnet (interne Zweckbindung).

516
(Zu § 16 HO-Doppik - Ubertragharkeit)

Zu § 16 Absatz 1 HO-Doppik: Zweckgebundene
Ertriige, die einer externen Zweckbindung unterlie-
gen (z.B. zweckgebundene Spenden und Erbschaf-
ten sowie Zuschiisse) sind zwingend zu iibertragen.

§ 17
(Zu § 17 HO-Doppik - Budgetierung)

(1) Zu § 17 Absatz 1 HO-Doppik: 'Soweit Haus-
haltsmittel als Budget zur Verfiigung gestellt
werden, sollen Zielvorgaben oder Zielvereinba-
rungen (Kontraktmanagement) zwischen den
Organen und den bewirtschaftenden Einheiten
formuliert werden. *Die Budgetierung kann
der Planung nach Organisationseinheiten oder
kirchlichen Handlungsfeldern entsprechen.
*Sie kann sich auf Teile des Haushaltes be-
schrinken. 'Die Budgetverantwortlichen sind
im Haushaltsplan zu benennen.

(2) Zu § 17 Absatz 3 Satz 2 und 3 HO-Doppik: Die
budgetvergebende Stelle bestimmt Art und Um-
fang von Controlling und Berichtswesen.

§ 18
(Zu § 18 HO-Doppik - Sperrvermerk)

Wird ein Sperrvermerk ausgewiesen, so ist zu-
gleich zu bestimmen, wer fiir die Aufhebung zu-
stindig ist oder unter welchen Voraussetzungen die
Sperre als aufgehoben gilt.

§ 19
(Zu § 19 HO-Doppik - Kredite)

(1) Zu § 19 Absatz 1 HO-Doppik: Kredite diirfen
nur aufgenommen werden, wenn eine andere
Finanzierung nicht moglich oder wirtschaftlich
nicht vertretbar ist.

(2) Zu § 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 2 HO-Doppik:
Die Anwendung eines Haushaltssicherungs-
konzeptes ist in § 31 Absatz 1 erldutert.

(3) Zu § 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 3 HO-Doppik:
'Zu unterscheiden sind zwei verschiedene Ar-
ten von Kassenkrediten:

a) Kassenkredite der Kassengemeinschaft
beim Riicklagen- und Darlehensfonds
(RDF) des Kirchenkreises oder Dritten und

b) Kassenkredite der Mitglieder einer Kassen-
gemeinschaft bei der Kassengemeinschaft.

“Im Haushaltsbeschluss der Korperschaft ist

festzulegen, bis zu welcher Hohe Kassenkredite
aufgenommen werden diirfen.

(4) Zu § 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 3 HO-Dop-

pik: Eine Vergabe von Kassenkrediten aus dem
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RDF an die Kassengemeinschaft darf nicht

zinsfrei erfolgen.

(5) Zu § 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 3 HO-Doppik:
Es wird empfohlen, nicht nur voriibergehende
Kassenkredite aus der Kassengemeinschaft
spiitestens nach einem halben Jahr angemessen
zu verzinsen; Niheres dazu ist in der Finanz-
satzung des Kirchenkreises zu regeln.

(6) Zu § 19 Absatz 1 Satz 1 Nummer 3 HO-Doppik:
Die Aufnahme von Kassenkrediten durch die
Kassengemeinschaft beim RDF des Kirchen-
kreises oder Dritten ist gemill § 54 Kirchen-
kreisordnung (KKO) i.V.m. § 66 Absatz 1 Satz
2 Nummer 8 Kirchengemeindeordnung (KGO)
nach zwei Haushaltsjahren genehmigungs-
pflichtig, die Aufnahme nicht nur voriiberge-
hender Kassenkredite aus der Kassengemein-
schaft sind analog ebenfalls nach Ablauf von
zwei Haushaltsjahren fiir die Zukunft genehmi-
gungspflichtig; ein entsprechender Beschluss
ist zu fassen (Nummer 9 der Durchfiihrungs-
bestimmungen zur Rechtsverordnung iiber die
Verwaltung kirchlichen Grundbesitzes und
Richtlinien zur Verwaltung des kirchlichen
Vermogens - DBGrundb und KapV -).

(7) Zu § 19 Absatz 2 HO-Doppik: Beziiglich der
dauernden finanziellen Leistungsfihigkeit wird
auf Nummer 9 DBGrundb und KapV verwie-
sen.

(8) Zu § 19 Absatz 2 HO-Doppik: In Einzelfil-
len kann es finanziell sinnvoll sein, einen lau-
fenden Kredit durch einen giinstigeren Kredit
(Umschuldung) abzulssen.

(9) Zu § 19 Absatz 2 HO-Doppik: Die Darstellung
von Krediten erfolgt im Investitions- und Fi-
nanzierungsplan.

(10) Zu § 19 Absatz 6 HO-Doppik: 'Kirchliche Kor-
perschaften diirfen grundsitzlich einen Kredit
nur an eine andere verfasst-kirchliche Kor-
perschaft vergeben. 2Soweit im Einzelfall an
kirchliche Einrichtungen o.A. auBerhalb der
verfassten Kirche Kredite vergeben werden,
kann dies nur im Rahmen der Erfiillung der
Anforderung des § 56 Absatz 1 KGO erfolgen.
3Voraussetzungen fiir eine Kreditvergabe sind:
a) Im Haushaltsbeschluss der geldgebenden

Korperschaft muss ein Maximalbetrag fiir
Kreditvergaben aufgefiihrt werden.

b) Eine Vergabe darf nur aus freien Eigen-
mitteln erfolgen, die zum Zeitpunkt der
Kreditvergabe vorhanden sein miissen und
fiir die Laufzeit des Kredites nicht benstigt
werden.

¢) Die Laufzeit des Kredites darf 20 Jahre
nicht iibersteigen.

d) Die Zinsen sollen in einer angemessenen
Hohe festgesetzt werden und diirfen nicht
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unter dem Mindestsatz fiir den Inflations-
ausgleich liegen; die Zinsbindung ist darauf
entsprechend auszurichten.

e) Es ist (auch unter kirchlichen Korperschaf-
ten) ein Kreditvertrag abzuschlielen.

f) Kredite sollen in der Regel nur fiir Investi-
tionen vergeben werden.

(11) Zu § 19 Absatz 6 HO-Doppik: Bei Kreditverga-
ben durch unselbstindige Stiftungen gilt:

a) Kreditvergaben diirfen nur fiir den Zweck
erfolgen, der auch satzungsgeméilBer Zweck
der Stiftung ist.

b) Die Kreditvergabe kann aus den Stif-
tungsertrigen und Spenden zu Gunsten
der Stiftung erfolgen, nicht aber aus dem
Kapitalgrundstock und Zustiftungen. Fiir
Geldanlagen des Kapitalgrundstocks gelten
die landeskirchlichen Anlagerichtlinien.

c) Die Kreditvergabe muss zu giinstigeren
Bedingungen erfolgen als den allgemeinen
Bedingungen am Kapitalmarkt.

(12) Zu § 19 Absatz 6 HO-Doppik: Bei Kreditverga-
ben an nicht verfasst-kirchliche Einrichtungen
gelten zudem folgende Vorgaben:

a) Die Einrichtung, der Verein usw. sollte
Mitglied des Diakonischen Werkes in Nie-
dersachsen e.V. sein. Ist dies nicht der Fall,
muss mindestens eine kirchliche Korper-
schaft an der Einrichtung beteiligt oder
Mitglied sein (keine Einzelpersonen).

b) Zur Risikoeinschitzung muss eine Boni-
téitspriifung vorgenommen und dokumen-
tiert werden.

¢) Es sollte vom Kreditnehmer eine Absiche-
rung der Kreditforderung verlangt werden

(z.B. durch grundbuchliche Sicherung).

§ 20
(Zu § 20 HO-Doppik - Biirgschaften)

'Die Kirchenverfassung, die Kirchenkreisordnung
(KKO) und die Kirchengemeindeordnung (KGO)
sind zu beachten. *Insbesondere wird auf den Ge-
nehmigungsvorbehalt in der Kirchengemeindeord-
nung verwiesen.

§21
(Zu § 21 HO-Doppik - Investitionen und
Aufwendungen von erheblicher finanzieller
Bedeutung)

(1) Zu § 21 Absatz 1 HO-Doppik: Die erhebliche
finanzielle Bedeutung ist in § 5 Absatz 1 erliu-
tert.

(2) Zu § 21 Absatz 1 HO-Doppik: Bei baulichen
MaBnahmen gilt beziiglich der erheblichen fi-
nanziellen Bedeutung § 20 Absatz 1 der Rechts-
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verordnung fiir die kirchliche Bau-, Kunst- und
Denkmalpflege (RechtsVO Bau).

(3) Zu § 21 Absatz 3 HO-Doppik: Eine mehrjih-
rige Nebenrechnung darf nur iiber eine von Sei-
ten der Landeskirche festgelegte Malinahmen-
verwaltung erfolgen.

§ 22
(Zu § 22 HO-Doppik - Zuwendungen an
Dritte)

(1) Zu § 22 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die zur Ur-
teilsbildung notwendigen Unterlagen sind vor-
zulegen; diese konnen z.B. Finanzierungsplan,
Haushalts- und Stellenplan, Bilanz oder die
Ubersicht iiber das Vermogen und die Schul-
den sein. ?Die Bewilligung kann unter Auflagen
oder Bedingungen erfolgen. *Zuwendungen an
Einzelpersonen im Rahmen der Diakonie sind
hiervon nicht erfasst (§ 56 Absatz 4 Kirchen-
gemeindeordnung - KGO -, § 47 Absatz 4 Kir-
chenkreisordnung - KKO -).

(2) Zu § 22 Absatz 2 HO-Doppik: Soweit keine
Verwendungsnachweise oder Priifungsrechte
vereinbart werden, sind die Griinde zu doku-
mentieren.

§ 23
(Zu § 23 HO-Doppik - Beschluss zur
Feststellung des Haushaltsplanes, vorlaufige
Haushaltsfiihrung)

Zu § 23 Absatz 2 Nummer 1 Buchstabe b HO-
Doppik: Betriige im Haushalt eines Vorjahres wer-
den durch eine Verpflichtungsermichtigung (§ 13
HO-Doppik) oder einen Ubertrag zweckgebundener
Haushaltsreste festgesetzt.

§ 24
(Zu § 24 HO-Doppik -
Nachtragshaushaltsplan)

(1) Zu § 24 Absatz 2 Nummer 1 HO-Doppik: Die
Definition des erheblichen Fehlbetrages ist ent-
sprechend den Grundsiitzen der erheblichen
finanziellen Bedeutung nach § 5 Absatz 1 zu
ermitteln.

(2) Zu § 24 Absatz 2 Nummer 2 HO-Doppik: Die
Definition eines erheblichen Umfanges ist ent-
sprechend den Grundsiitzen der erheblichen
finanziellen Bedeutung nach § 5 Absatz 1 zu
ermitteln.

§ 25
(Zu § 25 HO-Doppik - Einrichtungen,

Sondervermogen)

(1) Zu § 25 Absatz 1 HO-Doppik: Ein gesonderter
Haushalts- und Wirtschaftsplan sowie ein eige-
ner Bilanzkreislauf sind insbesondere fiir un-
selbstindige Stiftungen moglich.

(2) Zu § 25 Absatz 1 HO-Doppik: Die Anzahl ge-
sonderter Haushalts-, Wirtschaftspline und Bi-
lanzkreisliiufe ist aufgrund des deutlich hsheren
Verwaltungsaufwandes, inshesondere auch hin-
sichtlich der Buchung von Umsatzsteuer sowie
der Erstellung der Umsatzsteuererkldrung der
Kérperschaft, moglichst niedrig zu halten.

(3) Zu § 25 Absatz 1 HO-Doppik: Besonders zu
beachten ist, dass unselbstindige Stiftungen
sowie sonstige gesonderte Haushalts-, Wirt-
schaftspline und Bilanzkreisldufe umsatzsteu-
errechtlich mit der Kérperschaft einheitlich zu

behandeln sind.

(4) Zu § 25 Absatz 2 Satz 3 HO-Doppik: Soweit das
Reinvermigen der Sonderhaushalte bilanziert
wird, sind die Sonderhaushalte selbst im An-
hang zur Bilanz der Kérperschaft aufzufiihren.

§ 26
(Zu § 26 HO-Doppik - Riicklagen- und
Darlehensfonds)

Zu § 26 Absatz 4 HO-Doppik: Der Haushaltsplan
und der Jahresabschluss sind von dem fiir den Haus-
haltsbeschluss zustiindigen Organ zu beschlieflen.

Abschnitt 3
Ausfithrung des Haushaltsplanes

§ 27
(Zu § 27 HO-Doppik - Bewirtschaftung der
Haushaltsmittel)

(1) Zu § 27 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Verwal-
tungsstelle ist fiir den rechtzeitigen und voll-
stindigen FEingang der Forderungen verant-
wortlich. 2lhr obliegt die Durchfiihrung des
auBergerichtlichen Mahnverfahrens.

(2) Zu § 27 Absatz 1 HO-Doppik: 'Nach Be-
schlussfassung des zustiindigen Organs oblie-
gen der Verwaltungsstelle auch die Einleitung
des gerichtlichen Mahnverfahrens einschliel3-
lich Zwangsvollstreckung und die Beitreibung
nach den Vorschriften iiber die Verwaltungs-
vollstreckung. *Bei drohender Verjihrung ist
das zustéindige Organ von der Verwaltungsstelle
zur Beschlussfassung aufzufordern. *In diesem
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(3)

(4)

®)

(6)

()

®)

128

Zusammenhang wird auch auf § 37 HO-Doppik

verwiesen.

Zu § 27 Absatz 1 HO-Doppik: Mahngebiihren

bei Forderungen aus Gebiihren sind nur zulis-

sig, wenn die Gebiihrenordnung eine entspre-
chende Gebiihr vorsieht.

Zu § 27 Absatz 1 HO-Doppik: 'Fiir die Verfol-

gung von offenen Forderungen gelten folgende

Kleinstbetragsregelungen:

a) keine Mahnung bei einem Riickstand von
weniger als 5,- Euro;

b) bei einem Riickstand von weniger als 25,-
Euro soll von der Vollstreckung oder dem
Antrag auf Erlass eines Mahnbescheides
abgesehen werden;

¢) nach erfolgloser Vollstreckung in das be-
wegliche Vermigen sind weitere Malinah-
men nur bei einem Riickstand von mehr als
100,- Euro und nur dann einzuleiten, wenn
sie in einem angemessenen Verhiltnis zur
Hohe des Anspruchs stehen.

“Die Forderungen nach Buchstabe a sind zum

Jahresende auszubuchen, die Forderungen

nach den Buchstaben b und ¢ bei Eintreten der

Verjihrung.

Zu § 27 Absatz 2 Nummer 2 HO-Doppik: Alle

Vergiinstigungen, insbesondere Skonti und Ra-

batte, sind in Anspruch zu nehmen.

Zu § 27 Absatz 3 HO-Doppik: Sofern Spenden-

mittel ohne Zweckbindung zur Verfiigung ste-

hen, sind diese vor veranschlagten Haushalts-
mitteln zu verwenden.

Zu § 27 Absatz 4 HO-Doppik: 'Eine iibliche

Sicherheit sind z.B. Auflassungsvormerkungen

im Rahmen von Grundstiicksgeschiiften. 2Ab-

schlagszahlungen nach dem Empfang von Tei-

len der vereinbarten Leistung sind keine Vorlei-
stungen.

Zu § 27 Absatz 5 HO-Doppik: 'Dem fiir die

Ausfiihrung des Haushaltes zustidndigen Organ

der Korperschaft oder des Sondervermigens

gemil} § 25 HO-Doppik ist von der rechnungs-
fithrenden Stelle mindestens vierteljihrlich
die Ergebnisrechnung vorzulegen. *Nach sach-
lichen Erfordernissen sind weitere Berichte
beizufiigen, soweit dies fiir die Abbildung der

wirtschaftlichen Situation erheblich ist, z.B.

Riicklageniibersicht und Investitions- und Fi-

nanzierungsrechnung. *Dies kann auf automa-

tisiertem Wege erfolgen.

§ 28
(Zu § 28 HO-Doppik - Allgemeine
Verpflichtungen)

(1) Zu § 28 Absatz 1 HO-Doppik: Zustindiges
Organ ist das fiir die Haushaltsausfiihrung zu-
stiindige Organ.

(2) Zu § 28 Absatz 1 HO-Doppik: 'Verpflichtungen
werden nicht erst durch Buchungsanordnungen
veranlasst, sondern bereits durch Auftrag und
Bestellung. 2Schon zu diesem Zeitpunkt wird
daher rechtsverbindlich iiber Mittel des Haus-
haltsplanes verfiigt. *Dies ist beim Beschluss
iiber weitere Verpflichtungen zu beachten.

(3) Zu § 28 Absatz 1 HO-Doppik: Vor Veranlas-
sung von zahlungswirksamen Aufwendungen
ist sicherzustellen, dass entsprechende Haus-
haltsmittel zur Verfiigung stehen.

(4) Zu § 28 Absatz 2 HO-Doppik: Im Rahmen
der Ermiichtigung ist dem Ermichtigten ein
Hochstbetrag vorzugeben.

§ 29
(Zu § 29 HO-Doppik - Verpflichtungen

fiir Investitionen)

'Die Finanzierung gilt als gesichert, wenn

a) Forderungen  gegeniiber  Drittmittelgebern
schriftlich und rechtwirksam zugesagt und in
entsprechender Hohe in den Haushalt einge-
stellt worden sind,

b) Spendenmittel in Hohe von mindestens zwei
Dritteln der eingeplanten Spendensumme be-
reits eingegangen sind,

¢) der geplante Anteil aus noch einzuwerbenden
Spendenmitteln nur einen untergeordneten An-
teil an der Gesamtsumme ausmacht,

d) eine Ausfallbiirgschaft iiber den bisher nicht
gedeckten Anteil vorliegt und

e) der Schuldendienst fiir geplante Kredite zwei-
felsfrei aufgebracht werden kann. Dies ist bei
zukiinftigen Spenden grundsiitzlich nicht der
Fall.

2Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.

§30
(Zu § 30 HO-Doppik - Uber- und

aullerplanmiBlige Haushaltsmittel)

(1) Zu § 30 Absatz 3 HO-Doppik: 'Das fiir den
Beschluss des Haushaltsplanes zustéindige Or-
gan soll in einem Grundsatzbeschluss regeln,
in welchen Fillen und bis zu welcher Hohe
das fiir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes
zustiindige Organ eigenstindig unerhebliche
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iber- und aullerplanmiflige Aufwendungen
veranlassen kann. *Diese Regelung ist im Zuge
der Haushaltsberatungen regelmifig zu iiber-
priifen und gegebenenfalls anzupassen.

(2) Zu § 30 Absatz 4 HO-Doppik: Haushaltsvor-
griffe sind im Folgejahr durch Ansatzminde-
rung zu dokumentieren.

§ 31
(Zu § 31 HO-Doppik - Sicherung des
Haushaltes)

Zu § 31 Absatz 2 HO-Doppik: 'Eine Gefihrdung
des Haushaltsausgleichs liegt vor, wenn die Aus-
gleichsriicklage zum Abschluss des Haushaltsjahres
voraussichtlich nicht ausreichen wird. *Als erforder-
liche Maflnahmen kommen hier neben der Aufstel-
lung eines Nachtragshaushaltes (§ 24 HO-Doppik)
insbesondere die Einrichtung einer Haushaltssperre
und die Aufstellung eines Haushaltssicherungskon-
zeptes in Betracht:

a) !'Die Haushaltssperre ist ein Instrument zur
Haushaltssicherung, wenn die veranschlagten
Einnahmen hinter den eingehenden Einnah-
men zuriickbleiben oder deren Eingang nicht
sicher ist. 2Mit einer Haushaltssperre werden
Erméchtigungen zur Veranlassung von Ausga-
ben ganz oder teilweise eingeschriinkt. *Eine
Haushaltssperre kommt in der Regel bei bereits
verabschiedeten Haushalten in Betracht, in
Ausnahmefillen kann sie jedoch auch bei Auf-
stellung eines Haushaltsplanes vorgesehen wer-
den. *Die Erméchtigung zur Ausbringung einer
Haushaltssperre muss im Haushaltsbeschluss
enthalten sein. *Die Haushaltssperre kann Teil
eines Haushaltssicherungskonzeptes sein.

b) 'EKin Haushaltssicherungskonzept ist aufzu-
stellen, wenn Jahresabschliisse entgegen der
Planung zwei Jahre hintereinander defizitir
sind sowie zur Deckung keine oder keine aus-
reichenden Riicklagenmittel zur Verfiigung
stehen. 2Ist anzunehmen, dass sich die Situ-
ation in der Zukunft fortsetzt, ist ein Haus-
haltssicherungskonzept zu erstellen. *Hierbei
sind zunéchst die Griinde fiir die defizitidren
Abschliisse zu analysieren. *Danach ist durch
einen MaBnahmenplan gegenzusteuern. *Hier-
zu kann eine Haushaltssperre sowie die Re-
duzierung von Ausgaben im Sach- oder Perso-
nalkostenbereich zihlen. °Eine Minderung des
Gebidudebestandes oder Reduzierung von un-
terhaltungspflichtigen Rdumen kann Teil eines
Haushaltssicherungskonzepts sein. “Dariiber
hinaus konnen Konzepte zur Einnahmeerho-
hung entwickelt werden. ®Die Einwerbung von
hoheren Spenden kann nicht als dauerhafte
Konsolidierung angesehen werden. °Die Griin-

dung von Fordervereinen oder Stiftungen mit
léingerfristigen  Finanzierungshilfen kénnen
jedoch der Konsolidierung dienen und beriick-
sichtigt werden. '"Das Haushaltssicherungskon-
zept ist vom zustéindigen Organ zu beschlielen.
"Es gilt fiir ein bis fiinf Jahre und ist jihrlich
den bekannten Veridnderungen anzupassen.

§ 32
(Zu § 32 HO-Doppik - Sachliche und
zeitliche Bindung)

Zu § 32 Absatz 2 Satz 2 HO-Doppik: Baumalnah-
men sind Neubau, Erweiterung, Abbruch, Anderung,
Instandsetzung und Modernisierung von Gebduden
(§ 6 der Rechtsverordnung fiir die kirchliche Bau-,
Kunst- und Denkmalpflege - RechtsVO Bau -).

§ 33
(Zu § 33 HO-Doppik - Abgrenzung der
Haushaltsjahre)

'Ausnahmen zur Rechnungsabgrenzung regelt die
Bewertungsrichtlinie (Anlage 2). *Nach Abschluss
der Biicher sind Aufwendungen und Ertréige fiir das
abgeschlossene Haushaltsjahr im laufenden Haus-
haltsjahr als periodenfremd zu buchen.

§ 34
(Zu § 34 HO-Doppik - Vergabe von
Auftragen)

Es ist zwischen Bauleistungen sowie Liefer- und
Dienstleistungen zu differenzieren.

(1) 'Die Vergabe von Bauleistungen erfolgt grund-
siitzlich nach den landeskirchlichen Richtli-
nien fiir die Vergabe von Bauleistungen an und
in kirchlichen Gebduden und Rédumen (Ver-
gaberichtlinien) in der jeweils geltenden Fas-
sung. *Werden fiir kirchliche Baumalnahmen
offentliche Mittel eingeworben, sind vorrangig
die Vergaberegelungen der Fordermittelgeber
(ANBest o0.d.) in der jeweils geltenden Fassung
zu beachten. *Soweit eine Kollision zwischen
kirchlichem und staatlichem Recht zu be-
fiirchten ist, kann beim Landeskirchenamt im
Einzelfall eine Ausnahme von der Anwendung
der landeskirchlichen Vergaberichtlinien bean-
tragt werden. "Zur Unterstiitzung der einzelnen
Schritte im Vergabeverfahren (von der Vorbe-
reitung der Bauvergabe iiber die Auftragsertei-
lung bis zur rechnerischen Abwicklung) wird
vom Landeskirchenamt eine Formblattsamm-
lung mit eigenen Mustervorlagen und zusitz-
lichen bzw. besonderen Vertragsbedingungen
bereitgestellt.
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(2) 'Die Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen
(z.B. Anschaffung von Mobiliar, Architekten-
oder Ingenieurleistungen — auch Wettbewerbs-
verfahren -) erfolgt nach dem jeweils geltenden
staatlichen Recht, soweit keine entsprechenden
landeskirchlichen Richtlinien angewendet wer-
den konnen. *Zur Beauftragung freiberuflicher
Leistungen von Architekten und Fachplanern
und zur Herstellung, zum Umbau und zur Re-
paratur von Orgeln stehen zusiitzlich landes-
kirchliche Mustervertrige in jeweils aktueller
Fassung zur Verfiigung.

(3) Einschldgige Bestimmungen des kirchlichen
Rechts (z.B. Baurechtsverordnung - RechtsVO-
Bau - mit Baubestimmungen - DBBau -, Dienst-
anweisung der Amter fiir Bau- und Kunstpflege
u.a.) und des staatlichen Rechts (z.B. Vergabe-
und Vertragsordnung fiir Liefer- und Dienst-
leistungen — VOL - bzw. Bauleistungen - VOB,
Teile A,B und C -, Gesetz gegen Wetthewerbs-
beschriinkungen — GWB -, Vergabeverordnung
— VgV -, Unterschwellenvergabeverordnungen —
UVgO -) sowie Bestimmungen zu Klimaschutz,
Energieeffizienz, Mindestlohn, Schwarzarbeit
u.a. in der jeweils geltenden Fassung sind nach
Erfordernis der Anwendung und Umsetzung zu
beachten.

§ 35
(Zu § 35 HO-Doppik -

Einweisung in Planstellen)

Fiir Pastorinnen und Pastoren in einem offentlich-
rechtlichen Dienstverhiltnis gilt diese Regelung
analog.

§ 36
(Zu § 36 HO-Doppik -
Stellenbewirtschaftung)

(1) Zu § 36 Absatz 1 HO-Doppik: Fiir sffentlich-
rechtliche  Beschiftigungsverhilinisse  sind
Planstellen auszuweisen, fiir privatrechtliche
Beschiftigungsverhéltnisse Stellen.

(2) Zu § 36 Absatz 2 HO-Doppik: Ein Umwand-
lungsvermerk kann bei Planstellen oder Stellen
ausgebracht werden, wenn diese in kiinftigen
Haushaltsjahren in eine niedrigere (oder in
Ausnahmefillen auch in eine hihere) Besol-
dungs- oder Entgeltgruppe umgewandelt wer-
den sollen.
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§ 37
(Zu § 37 HO-Doppik - Stundung,
Niederschlagung und Erlass von
Forderungen)

'Fiir Beschliisse iiber Stundung, Niederschlagung
und Erlass von Forderungen ist das fiir die Ausfiih-
rung des Haushaltsplanes zustindige Organ zustin-
dig. 2Stundung, Niederschlagung und Erlass sind
der Finanzbuchhaltung unverziiglich mitzuteilen.
3Spezialrechtliche Regelungen und Genehmigungs-
vorbehalte bleiben unberiihrt.

(1) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 1 HO-Doppik: Die
Stundung ist eine MafBnahme, durch die die
Filligkeit eines Anspruchs hinausgeschoben
wird.

(2) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 1 HO-Doppik: Eine
erhebliche Hirte fiir die Schuldnerin oder den
Schuldner ist dann anzunehmen, wenn er oder
sie sich aufgrund ungiinstiger wirtschaftlicher
Verhiiltnisse voriibergehend in ernsthaften Zah-
lungsschwierigkeiten befindet oder im Falle der
sofortigen Einziehung in diese geraten wiirde.

(3) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 1 HO-Doppik: 'Stun-
dung wird nur auf Antrag gewéhrt. 2Bei Gewiih-
rung der Stundung ist eine Stundungsfrist fest-
zulegen. *Die Stundung ist unter dem Vorbehalt
des jederzeitigen Widerrufs auszusprechen.

(4) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 1 HO-Doppik: 'Die
gestundete Forderung soll verzinst werden. ?Als
angemessene Verzinsung ist regelmifig ein
Zinssatz von 2% iiber dem jeweiligen geltenden
Basiszinssatz gemil} § 247 des Biirgerlichen
Gesetzbuches (BGB) anzusehen.

(5) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Die
Niederschlagung ist eine verwaltungsinterne
MaBnahme des zustiindigen Gremiums, mit der
befristet von der Weiterverfolgung eines fil-
ligen Anspruchs abgesehen wird.

(6) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: 'Die
Niederschlagung bedarf keines Antrags der
Schuldnerin oder des Schuldners. *Durch die
Niederschlagung erlischt der Anspruch nicht;
die weitere Rechtsverfolgung wird daher nicht
ausgeschlossen.

(7) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Eine
Mitteilung an die Schuldnerin oder den Schuld-
ner erfolgt nicht.

(8) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Von
der Weiterverfolgung des Anspruchs kann - ge-
gebenenfalls auch ohne Vollstreckungshand-
lung - vorldufig abgesehen werden, wenn die
Einziehung wegen der wirtschaftlichen Verhilt-
nisse der Schuldnerin oder des Schuldners oder
aus anderen Griinden voriibergehend keinen
Erfolg haben wiirde und eine Stundung nicht in
Betracht kommt (befristete Niederschlagung).
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(9) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: 'Die
wirtschaftlichen Verhéltnisse des Schuldners
oder der Schuldnerin sind in angemessenen
Zeitabstéinden zu iiberpriifen. ?Dabei ist recht-
zeitig vor Ablauf der Verjihrung zu entschei-
den, ob durch entsprechende Verfolgungsmal3-
nahmen eine Hemmung bzw. ein Neubeginn
der Verjihrung ausgelost wird (siehe auch §§
203 {f. BGB). *Bei Feststellung der Uneinbring-
barkeit durch das zustiindige Organ ist die For-
derung auszubuchen.

(10) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik: Fiir
Forderungen, die zum Bilanzstichtag &lter als
ein Jahr sind, ist die Werthaltigkeit zu priifen.

(11) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 3 HO-Doppik: 'Der
Erlass ist eine MaBnahme, mit der durch Er-
kldrung gegeniiber der Schuldnerin oder dem
Schuldner auf einen félligen Anspruch verzich-
tet wird. *Durch den Erlass erlischt der An-
spruch.

(12) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 3 HO-Doppik: 'Der
Erlass bedarf grundsitzlich eines Antrags der
Schuldnerin oder des Schuldners. ?Ein Erlass
ist nur dann méglich, wenn eine Stundung nicht
in Betracht kommt.

(13) Zu § 37 Absatz 1 Nummer 3 HO-Doppik: 'Eine
besondere H:irte ist insbesondere anzunehmen,
wenn sich die Schuldnerin oder der Schuld-
ner in einer unverschuldeten wirtschaftlichen
Notlage befindet und zu besorgen ist, dass die
Weiterverfolgung des Anspruchs zu einer Exi-
stenzgefiihrdung fiihren wiirde. ?Erlassene For-
derungen sind auszubuchen.

§ 38
(Zu § 38 HO-Doppik - Nutzungsrechte und
Sachbeziige)

Steuerrechtliche Regelungen sind zu beachten.

§ 39
(Zu § 39 HO-Doppik - Vorlaufige und

durchlaufende Rechnungsvorginge)

Zu § 39 Absatz 2 HO-Doppik: Ungeklirte Zah-
lungseingiinge sind im laufenden Jahr als Forde-
rungen zu buchen und zum Jahresabschluss als
Verbindlichkeiten umzugliedern.

§ 40
(Zu § 40 HO-Doppik -

Buchungsanordnungen)

(1) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: 'Der Verwal-
tungsstelle zugehende Buchungsanordnungen
sind unverziiglich mit dem Eingangsstempel
zu versehen. 2Sie sind auf Vollstidndigkeit und

Richtigkeit zu iiberpriifen (§ 42 Absatz 4 HO-
Doppik).

(2) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: 'Mit Ausnah-
me von Vertriigen und Urkunden sind die bu-
chungsbegriindenden Unterlagen der Buchhal-
tung im Original zuzuleiten. 2Sofern Beschliisse
des haushaltsausfiihrenden Organs erforderlich
sind, ist ein beglaubigter Protokollbuchauszug
beizufiigen (§ 28 Absatz 1 HO-Doppik).

(3) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: Bei Korrekturen
der Buchungsanordnung muss die urspriing-
liche Eintragung erkennbar bleiben (durch-
streichen, Korrektur dariiber anbringen und
mit Datum und Namenszeichen der Korrektorin
oder des Korrektors versehen).

(4) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: Buchungsanord-
nung und Korrektur miissen, wenn sie hand-
schriftlich erfolgen, mit dokumentenechtem
Schreibmittel erfolgen.

(5) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: In der Ver-
waltungsstelle und den jeweils zugeordneten
Kérperschaften ist ein einheitlicher Buchungs-
stempel zu verwenden, der durch die Verwal-
tungsstelle vorgegeben wird.

(6) Zu § 40 Absatz 1 HO-Doppik: Die Regelungen
des § 87 HO-Doppik (Befangenheit, Hand-
lungsverbot) sind zu beachten.

(7) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 1 HO-Doppik:
Anordnende Stelle ist das fiir die Ausfiihrung
des Haushaltes zustindige Organ.

(8) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 2 HO-Dop-
pik: Eine Angabe in Ziffern ist ausreichend.

(9) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 2 HO-Doppik:
'Besonders zu beachten ist, dass nur bei um-
satzsteuerpflichtigen Ertrigen die Umsatzsteu-
er separat auszuweisen und zu verbuchen ist.
*Bei umsatzsteuerpflichtigen Aufwendungen
darf nur die Vorsteuer separat ausgewiesen und
verbucht werden, wenn die Aufwendungen fiir
einen umsatzsteuerpflichtigen Bereich in der
Korperschaft erfolgen.

(10) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 3 HO-Dop-
pik: 'Die Angaben zur Person sind vollstindig
anzugeben, so dass diese in die Debitoren- oder
Kreditorenbuchhaltung iibernommen oder ab-
geglichen werden kiénnen. Dazu gehiren ins-
besondere auch Adresse und Kontoverbindung.

(11) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 4 HO-Dop-
pik: 'Im Hinblick auf den wirtschaftlichen und
sparsamen Umgang mit Haushaltsmitteln sind
Zahlungsfristen zu beachten und zu nutzen. *Im
Falle sich wiederholender Filligkeiten sind die
Daten vollstindig anzugeben. *Dies gilt insbe-
sondere fiir Daueranordnungen, zum Beispiel
Ratenzahlungen, Mietzahlungen usw.

(12) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 6 HO-Doppik:

Zur Vereinfachung automatisierter Verfahren
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sollte bei der Erstellung der Annahme-Bu-

chungsanordnungen ergiinzend die Nutzung von

Rechnungsnummer/Kassenzeichen erfolgen.

(13)Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7 HO-Dop-
pik: Namenszeichen (Handzeichen) oder die
Verwendung eines Namensstempels sind nicht
zuliissig.

(14) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7 HO-Dop-
pik: 'Die zustindige Stelle bestimmt, wer zur
Erteilung von Feststellungsvermerken befugt
ist. 2Feststellung und Anordnung diirfen nicht
durch dieselbe Person erfolgen, es sei denn, das
Vier-Augen-Prinzip ist anderweitig sicherge-
stellt. *An der Buchungsanordnung insgesamt
diirfen Mitarbeitende der Finanzbuchhaltung
nicht beteiligt sein (vgl. auch § 45 Absatz 4).

(15) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7 HO-Doppik:
Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtig-
keit wird bestitigt:

- die Richtigkeit der im Rechnungsbeleg ent-
haltenen tatséichlichen Angaben,

- dass die Inanspruchnahme von Haushalts-
mitteln mit den geltenden Bestimmungen im
Einklang steht und nach dem Grundsatz der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfah-
ren wurde,

- dass die Lieferung oder Leistung entspre-
chend der zugrunde liegenden Vereinbarung
oder Bestellung sachgemill und vollstéindig
ausgefiihrt worden ist.

(16) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7 HO-Doppik:
'Mit der Bescheinigung der rechnerischen Rich-
tigkeit wird bestiitigt, dass der zu buchende Be-
trag sowie alle auf Berechnungen beruhenden
Angaben in der formlichen Buchungsanord-
nung, ihren Anlagen und den begriindenden
Unterlagen richtig sind. *Dieser Feststellungs-
vermerk umfasst auch die ordnungsgemille
Anwendung der den Berechnungen zugrunde
liegenden Ansiitze nach den Berechnungsun-
terlagen (z.B. Bestimmungen, Vertriige, Tarife,
Steuern). *Die Bescheinigung der rechnerischen
Richtigkeit ist von Mitarbeitenden der Verwal-
tungsstelle auflerhalb der Finanzbuchhaltung
oder anderen fachlich qualifizierten Personen
zu vollziehen, soweit sie nicht nach automati-
siertem Anordnungsverfahren erfolgt.

(17) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 7 HO-Dop-
pik: 'Die Bescheinigung der fachtechnischen
Richtigkeit erstreckt sich auf die fachliche Be-
urteilung der sachlichen Feststellung, wenn be-
sondere Fachkenntnisse insbesondere auf bau-
technischem Gebiet (Gebdude sowie Glocken
und Orgeln) erforderlich sind. ?Die fachtech-
nische Richtigkeit ist zu bescheinigen, wenn
a) von der Malnahme ein Kulturdenkmal be-

troffen ist,
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b) bei einer BaumaBnahme die Bausumme 30
000 Euro iibersteigt oder
¢) der auszuzahlende Rechnungsbetrag im
Einzelfall 12 500 Euro iibersteigt.
*Die Bescheinigung der fachtechnischen Rich-
tigkeit zu Buchungsanordnungen, die Malinah-
men an Orgeln betreffen, erteilt der Orgelre-
visor, bei MaBlnahmen, die Glocken betreffen,
die oder der zustindige Sachverstindige. *Die
Bescheinigung der fachtechnischen Richtigkeit
kann entfallen bei Buchungsanordnungen fiir
Wartungsarbeiten.

(18) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 10 HO-Dop-
pik: Namenszeichen (Handzeichen) oder die
Verwendung eines Namensstempels sind nicht
zuldssig.

(19) Zu § 40 Absatz 2 Satz 1 Nummer 10 HO-Dop-
pik: 'Das fiir die Ausfiihrung des Haushaltes
zustiindige Organ bestimmt, wer zur Erteilung
von Buchungsanordnungen befugt ist. *Hier-
von ist die Finanzbuchhaltung mit einer Unter-
schriftsprobe zu unterrichten.

(20)Zu § 40 Absatz 2 Satz 2 HO-Doppik: Im Rah-
men eines automatisierten Anordnungsverfah-
rens muss anstelle der Unterschrift und der
Feststellungsvermerke eine eindeutige elektro-
nische Kennung der anordnenden und feststel-
lenden Personen sichergestellt sein.

(21)Zu § 40 Absatz 3 HO-Doppik: Mittel stehen
haushaltsrechtlich zur Verfiigung, wenn der
Haushaltsansatz, zu dessen Lasten der Auf-
wand geleistet werden soll, zur Deckung aus-
reicht oder iibertraghare Haushaltsmittel oder
sonstige Mittel aus der Auflssung von Passiva
(insbesondere Sonderposten, Riickstellungen)
herangezogen werden diirfen.

(22) Zu § 40 Absatz 4 HO-Doppik: 'Eine allgemei-
ne Ermichtigung ist keine Buchungsanordnung
im Sinne des § 40 Absatz 1 HO-Doppik, son-
dern eine allgemeine Bevollmiichtigung, Bu-
chungen im Laufe des Haushaltsjahres vorzu-
nehmen, ohne dass zum Zeitpunkt der Buchung
eine Einzel-, Sammel- oder Daueranordnung
vorliegt. 2Hiervon erfasst sind regelmifig wie-
derkehrende, dem Betrag oder dem Zeitpunkt
nach nicht feststehende Buchungen im Rahmen
des Haushaltsplanes (z.B. Zinsen, variable Te-
lefonkosten, Gehaltszahlungen, bei denen un-
terjihrige Anderungen abzusehen sind usw.).
*Hiervon ausgenommen sind Reisekosten.

(23)Zu § 40 Absatz 8 HO-Doppik: Buchungsbe-
griindende Unterlagen sind beizufiigen.

(24)Zu § 40 Absatz 8 Nummer 1 HO-Doppik:
Durchlaufende Rechnungsvorginge (Ein- und
Auszahlungen) sind insbesondere irrtiimlich
oder zur Weiterleitung an Dritte vorgesehene

Gelder.
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(25)7Zu § 40 Absatz 9 HO-Doppik: Vom Landeskir-

chenamt herausgegebene Vordrucke sind ver-

bindlich.

(26)Zu § 40 Absatz 10 HO-Doppik: 'Die Buchungs-

anordnungen sind von der oder dem Vorsitzen-
den des fiir die Ausfiihrung des Haushaltes
zustéindigen Organes oder bei deren oder des-
sen Verhinderung von der oder dem stellvertre-
tenden Vorsitzenden oder einem sonst dazu be-
vollméchtigten Mitglied zu unterschreiben. 2In
sachlich begriindeten Fillen kann das fiir die
Ausfiihrung des Haushaltes zustindige Organ
auch Mitarbeitende der Korperschaft, die nicht
zugleich Mitglied des Organes sind, bevoll-
méchtigen, Buchungsanordnungen zu erteilen.
*Bevollmichtigungen von Mitarbeitenden in
Kirchengemeinden bediirfen der Genehmigung
des Kirchenkreisvorstandes.

(27)Zu § 40 Absatz 10 HO-Doppik: 'Das fiir die

Ausfiithrung des Haushaltes zustindige Organ
kann auch hauptberufliche Mitarbeitende der
Verwaltungsstelle, deren sich die angeschlos-
senen Korperschaften zur Ausfilhrung der
Kassengeschifte bedienen, bevollmichtigen,
Buchungsanordnungen zu erteilen. 2Die Bevoll-
michtigung bedarf bei Kirchengemeinden der
Genehmigung des Rechtstriigers der Verwal-
tungsstelle; sie soll nur Mitarbeitenden erteilt
werden, die iiber die erforderliche Sachkunde
verfiigen. *Personal der Finanzbuchhaltung
darf nicht bevollméchtigt werden.

(28) Zu § 40 Absatz 10 HO-Doppik: 'Hiervon sollte

insbesondere bei der Erteilung von Dauera-
nordnungen fiir Personalaufwendungen Ge-
brauch gemacht werden. ?Das Gleiche gilt fiir
Personal, das an der Erfassung des Personal-
falles beteiligt ist. *Bei Daueranordnungen fiir
Personalaufwendungen ist die sachliche Rich-
tigkeit von einer oder einem Mitarbeitenden der
Verwaltungsstelle zu bescheinigen. *Die Namen
und Unterschriften der Anordnungsberech-
tigten und der Umfang ihrer Vollmacht sind der
Finanzbuchhaltung bekanntzugeben.

§ 41
(Zu § 40 HO-Doppik - Haftung)

Abschnitt 4
Kassen- und Rechnungswesen

§ 42
(Zu § 42 HO-Doppik - Aufgaben und

Organisation, Einbindung Dritter)

Zu § 42 Absatz 2 HO-Doppik: 'Es gilt der
Grundsatz der Einheitskasse gemil} § 42 Ab-
satz 1 HO-Doppik. *Soweit in besonderen Aus-
nahmefiillen die Ubertragung der Finanzbuch-
haltung auf eine andere Stelle beabsichtigt und
zweckdienlich ist, ist zuvor das Einverstandnis
des Landeskirchenamtes einzuholen. *Dabei
muss insbesondere sichergestellt sein, dass

a) die geltenden Vorschriften beachtet,

b) den fiir die Priifung zustindigen Stellen
ausreichende Priifungsmoglichkeiten auch
hinsichtlich des FEinsatzes automatisierter
Verfahren gewiihrt werden und

¢) die betraute Stelle im Falle eines Verschul-
dens gegeniiber der auftraggebenden Stelle
oder Dritten fiir Schiden haftet.

Zu § 42 Absatz 3 HO-Doppik: 'Dritte im Sinne
dieser Vorschrift sind alle Personen, die nicht
von § 1 HO-Doppik erfasst sind. *Die Besor-
gung der Finanzbuchhaltung fiir Dritte be-
darf des Beschlusses des Vertretungsorganes
des Rechtstrigers der Verwaltungsstelle sowie
eines schriftlichen Vertrags, der insbesondere
Umfang der Leistungen, Kostenerstattung und
Haftungsfragen beinhaltet. *Voraussetzung fiir
die Ubernahme ist, dass ein kirchliches Inte-
resse besteht.
Zu § 42 Absatz 3 Nummer 1 HO-Doppik: 'Fiir
den Dritten sind eigene Bankkonten einzu-
richten. *Zahlungen fiir den Dritten sind aus-
schlieBlich von diesen Bankkonten vorzuneh-
men, d.h. eine Liquiditétssicherung aus Mitteln
der Kassengemeinschaft ist unzulissig.

Zu § 42 Absatz 3 Nummer 2 HO-Doppik: 'Die

durch die Ubernahme der Finanzbuchhaltung

entstehenden Kosten sind der Verwaltungsstel-
le grundsiitzlich in voller Héhe zu erstatten.

Steuerrechtliche Fragestellungen (insbesonde-

re Umsatzsteuer) sind zu beachten.

Zu § 42 Absatz 3 Nummer 3 HO-Doppik: Der
Auftraggeber hat sein schriftliches Einverstéind-
nis zu erkliren, dass seine Finanzbuchhaltung
auf Forderung des Rechnungspriifungsamtes
im Einzelfall in die Rechnungspriifung mit ein-
bezogen werden kann.

Zu § 42 Absatz 4 HO-Doppik: Wurden die Be-
denken zuriickgewiesen, ist im Rahmen der
Finanzbuchhaltung innerhalb der verfassten
Kirche vor Ausfiihrung der Buchung der

Die Haftungsbeschrinkungen der Kirchenge-
meindeordnung (KGO) und Kirchenkreisordnung
(KKO) sind zu beachten.
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Schriftwechsel der aufsichtsfithrenden Stelle
zur Entscheidung vorzulegen.

§ 43
(Zu § 43 HO-Doppik - Zahlstellen)

(1) 'Zahlstellen sind Aulienstellen der Finanzbuch-

haltung der Verwaltungsstelle, die von der
Leitung der Verwaltungsstelle fiir alltéigliche
Aufwendungen vor Ort eingerichtet werden.
Sie unterstehen der fachlichen Aufsicht der
Leitung der Finanzbuchhaltung. *Diese ist be-
rechtigt und verpflichtet, regelméBig Priifungen
der Zahlstelle durchzufiihren. *Sie kann diese
Aufgabe innerhalb der Finanzbuchhaltung de-
legieren. °Es ist ein Verzeichnis iiber die vor-
handenen Zahlstellen zu fiihren mit den Anga-
ben:
a) Sitz der Zahlstelle,
Personalangaben iiber die Zahlstellenver-
walterin oder den Zahlstellenverwalter,
¢) Bargeldhschstbestand,
d) Zahlstellen-Girokonto zur Abwicklung des
Bargeldverkehrs mit der Verwaltungsstelle,
e) Abrechnungsturnus.

(2) 'Die Verwaltung der Zahlstelle wird auf Vor-

(3)

(4)

©)
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schlag des zur Ausfiihrung des Haushaltes zu-
stiindigen Organs einer geeigneten Person (in
der Regel einem Gemeindeglied oder dem Se-
kretariat) iibertragen. 2Die Zahlstellenverwalte-
rin oder der Zahlstellenverwalter hat in dem ihr
oder ihm iibertragenen Umfang Einzahlungen
anzunehmen und Auszahlungen zu leisten.
*Einzelheiten sind in einer Dienstanweisung zu
regeln. "Dabei ist das vom Landeskirchenamt
herausgegebene Muster zu verwenden. °Fiir alle
durch ihr oder sein Verschulden entstehenden
Verluste haftet die Zahlstellenverwalterin oder
der Zahlstellenverwalter nach Maflgabe der gel-
tenden Bestimmungen.

'Von der Zahlstelle soll nur Bargeld verwaltet
werden. ?Dieses hat die Zahlstellenverwalterin
oder der Zahlstellenverwalter in den kirch-
lichen oder ihren oder seinen privaten Réumen
gesondert in einer Geldkassette unter Mobel-
verschluss zu halten.

'Ein Girokonto fiir die Zahlstelle kann vom
Rechtstriiger der Verwaltungsstelle eingerichtet
werden, wenn dies zweckdienlich ist. 2Uber-
weisungen von diesem Girokonto sind nur auf
Geschiiftskonten der Verwaltungsstelle zulis-
sig; Uberweisungen an und von Dritten auf das
Girokonto der Zahlstelle sind nicht zuliissig.
'Uberweisungen von der Verwaltungsstelle auf
das Girokonto der Zahlstelle sind grundsiitzlich
der Barkasse zuzufiihren. *Bei groferen Be-
trigen kann es aus versicherungstechnischen

(6)

Griinden sinnvoll sein, einen Teil der Mittel
auf dem Girokonto zu belassen. *Die Barmittel
und die auf dem Girokonto verbliebenen Mittel
bilden zusammen den Kassenbestand der Zahl-
stelle.

'Im Ausnahmefall besteht bei Zahlstellen bis
zu einem Jahresumsatz von ca. 1 000,- Euro
die Moglichkeit, Ein- und Auszahlungen von
der oder an die Verwaltungsstelle iiber ein pri-
vates Girokonto der Zahlstellenverwalterin oder
des Zahlstellenverwalters abzuwickeln; die
Entscheidung hieriiber obliegt dem zur Aus-
fithrung des Haushaltes zustéindigen Organ in
Abstimmung mit der Leitung der Finanzbuch-
haltung. 2Dabei diirfen die Uberweisungen der
Verwaltungsstelle ca. 250,- Euro im Vierteljahr
nicht iiberschreiten. *Das private Girokonto ist
in der Dienstanweisung entsprechend zu benen-
nen. ‘Uberweisungen auf das private Girokonto
zu Gunsten der Zahlstelle sind dieser unverziig-
lich als Bargeld zuzufiihren, Einzahlungen von
der Zahlstelle auf das private Girokonto sind
unverziiglich an die Verwaltungsstelle zu iiber-
weisen.

'Die Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstel-
lenverwalter hat nach einem von der Leitung der
Finanzbuchhaltung festzulegenden Verfahren
iiber simtliche Ein- und Auszahlungen Buch
zu fiihren. *Hierbei ist das von der Landeskir-
che bereitgestellte EDV-Verfahren zu nutzen.
*In Ausnahmefillen und méglichst nur bei ge-
ringen Geldumsiitzen kann eine manuelle Ab-
rechnung erfolgen, wofiir das landeskirchliche
Muster des Abrechnungsbogens mit Laufzettel
zu verwenden ist.

Die bei Ein- und Auszahlungen durch die Zahl-
stelle entstehenden Belege, Zahlungsbeweise,
Kontoausziige und sonstigen Unterlagen sind
bis zur Abrechnung sorgfiiltig aufzubewahren
und abschlieBend der Abrechnung geordnet
beizufiigen.

'Die Zahlstelle versorgt neben der Erfiillung
ihres eigenen Zwecks die ihr in Abstimmung
mit der Finanzbuchhaltung einmalig (z.B. Ba-
sar) oder dauerhaft (z.B. Chor) nachgeordneten
Arbeitsbereiche im Bedarfsfall mit Barmitteln,
fiir die aufgrund ihres geringen Umsatzvolu-
mens die Einrichtung einer eigenen Zahlstelle
nicht angemessen wiire. 2Die Finanzmittel fiir
diese Bereiche sind der Zahlstelle von der Ver-
waltungsstelle entsprechend zur Verfiigung zu
stellen. *Die Auszahlung der Mittel durch die
Zahlstellenverwalterin oder den Zahlstellenver-
walter an die zustindige Person erfolgt gegen
Quittung und ist in der Zahlstellenbuchfiihrung
zu vermerken. *Die Zahlstellenverwalterin oder
der Zahlstellenverwalter iiberpriift die rech-
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nerische und offensichtlich sachliche Rich-

tigkeit der Verwendung der Mittel, wenn die

zustiindige Person die ausgezahlten Barmittel
anhand der von ihr vorzulegenden Belege mit
der Zahlstelle abrechnet. *Die Regelungen zu

Mébelverschluss und der weiteren Belegvorlage

gelten entsprechend. °Eigene Einnahmen der

Arbeitsbereiche (Barspenden, Eintrittsgelder

usw.) sind iiber die Zahlstelle zwecks Buchung

im Haushalt der Kérperschaft an die Verwal-

tungsstelle abzufiihren. “Die grundsitzliche

Verantwortung fiir die Abrechnung der an die

Arbeitsbereiche ausgezahlten Haushaltsmittel

obliegt nicht der Zahlstellenverwalterin oder

dem Zahlstellenverwalter, sondern dem fiir die

Ausfiihrung des Haushaltes zustindigen Organ

als iibergeordnetem Gremium. *Wie einmalige

Vorhaben mit einem grofleren Teilnehmer- oder

Finanzumfang, wie z.B. Freizeiten, abzurech-

nen sind, ist innerhalb des Kirchenkreises ge-

gebenenfalls iiber die Freizeitrichtlinien zu re-
geln; hierfiir diirfen aber in keinem Fall Konten
auf Ebene der Korperschaft eingerichtet oder

Privatkonten herangezogen werden.

(10) 'Die Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstel-
lenverwalter hat in von der Leitung der Finanz-
buchhaltung vorzugebenden Zeitabstinden,
jedoch mindestens einmal am Ende des Haus-
haltsjahres und bei Uberschreiten des festge-
legten Kassen-Hochstbestandes (= Barmittel +
Bestand Girokonto) um mehr als 10% alle Ein-
nahmen und Ausgaben mit der Verwaltungs-
stelle abzurechnen. 2Vor Ubergabe der Abrech-
nung erfolgt eine gesonderte Uberpriifung der
Abrechnung und der ihr zugrunde liegenden
Belege vor Ort. *Hierfiir kénnen vom zustéindi-
gen Gremium besondere Personen beauftragt
werden. *Die Priifung darf in keinem Fall durch
Personen erfolgen, die an den vorangegangenen
Zahlungs- und Buchungsvorgiingen beteiligt
waren. °Dariiber hinaus besteht fiir Verwal-
tungsstelle und Rechnungspriifungsamt ein
Priifungsrecht fiir die Abrechnung.

(11) 'In die Zahlstellen knnen Kollekten und an-
dere Barspenden eingezahlt werden. 2Wird von
dieser Moglichkeit Gebrauch gemacht, ist fol-
gendes zu beachten:

1. Der Abrechnungszeitraum der Zahlstelle ist
auf monatlich oder kiirzer festzulegen.

2. Die Zahlstellenverwalterin oder der Zahl-
stellenverwalter haftet nicht fiir die sach-
liche und rechnerische Richtigkeit der Kol-
lekte: Sie oder er zihlt und quittiert die ihm
iibergebene Kollekte und haftet lediglich
fiir die Abfiihrung des ihr oder ihm iiberge-
benen Betrages.

3. Uberweisungen von Spenden durch Dritte

auf das Girokonto der Zahlstelle sind nicht
zulissig.

4. Ubersteigt eine Barspende das gewohnliche
Volumen der Zahlstelle erheblich, ist abzu-
rechnen.

(12) Die gesammelten Belege der Zahlstelle sind ge-
sondert mit den anderen Belegen aufzubewah-
ren.

§ 44
(Zu § 44 HO-Doppik - Pfarramtskassen)

'Die Verwaltung der Mittel erfolgt nach der Pfarr-
amtskassenvorschrift. 2Auch Mittel, die der Verwal-
terin oder dem Verwalter der Pfarramtskasse geméif
§ 2 Absatz 1 Nummer 2 der Pfarramtskassenvor-
schrift zur weiteren Verfiigung anvertraut werden,
sind zeitnah im Haushalt der Korperschaft zu bu-
chen und der Pfarramtskasse zuzufiihren.

§ 45
(Zu § 45 HO-Doppik - Personal der
Finanzbuchhaltung)

(1) Zu § 45 Absatz 1 HO-Doppik: Als fachlich ge-
eignet sind solche Mitarbeitende anzusehen,
die aufgrund ihrer Ausbildung oder Erfahrung
erwarten lassen, dass sie die ihnen gestellten
Aufgaben ordnungsgemill und zuverlissig er-
fiillen.

(2) Zu § 45 Absatz 2 HO-Doppik: Der Grad der
Verwandtschaft und Verschwiigerung bestimmt
sich nach den Vorschriften des biirgerlichen
Rechts.

(3) Zu § 45 Absatz 2 HO-Doppik: 'Ergeben sich
im Laufe des Beschiftigungsverhéltnisses der
Mitarbeitenden Hinderungsgriinde, so ist dies
dem Dienstherrn anzuzeigen und die Dienstge-
schiifte sind neu zu regeln. *Zustéindige Stelle
ist der Triiger der Verwaltungsstelle. *Eine De-
legation auf die Leitung der Verwaltungsstelle
ist moglich.

(4) Zu § 45 Absatz 3 HO-Doppik: Die Mitarbeiten-
den der Finanzbuchhaltung diirfen weder Bu-
chungsanordnungen erteilen noch deren sach-
liche und rechnerische Feststellung vornehmen.

§ 46
(Zu § 46 HO-Doppik - Geschiftsverteilung
und Dienstanweisung fiir die
Finanzbuchhaltung)

(1) Zu § 46 Absatz 1 HO-Doppik: Die Abgrenzung
der Aufgabenbereiche der Mitarbeitenden ge-
schieht durch den Geschiftsverteilungsplan,
der vom Triger der Verwaltungsstelle zu be-
schlielen ist.
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2)

(3)

(4)

1)

2)

1)

2)

Zu § 46 Absatz 3 HO-Doppik: Zustindiges
Vertretungsorgan ist der Triiger der Verwal-
tungsstelle.

Zu § 46 Absatz 3 HO-Doppik: 'Ergeben sich
durch personelle Engpiisse Schwierigkeiten bei
der Abwicklung der Buchhaltungs- und Kas-
sengeschiifte, so kann mit Zustimmung des Ver-
tretungsorgans zur Aufrechterhaltung eines ge-
ordneten Kassenbetriebes voriibergehend eine
vom  Geschiiftsverteilungsplan  abweichende
Regelung der Kassengeschiifte vorgenommen
werden. Hierbei muss aber sichergestellt sein,
dass wihrend der Vertretung Zahlungs- und
Buchungsvorgéinge nicht von derselben Person
durchgefiihrt werden (Vier-Augen-Prinzip).

Zu § 46 Absatz 4 HO-Doppik: 'Fiir den Ge-
schiftsablauf erlidsst der Triger der Verwal-
tungsstelle eine Dienstanweisung. *Dabei ist
die vom Landeskirchenamt herausgegebene
Musterdienstanweisung zu verwenden.

§ 47
(Zu § 47 HO-Doppik - Verwaltung des

Kassenbestandes)

Zu § 47 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Finanz-
buchhaltung hat darauf zu achten, dass die zur
Abwicklung des Zahlungsverkehrs erforder-
lichen Bestiinde im Bedarfsfalle zur Verfiigung
stehen. ?Es ist aber genauso ihre Aufgabe, fiir
die nicht oder vorerst nicht benétigten Zah-
lungsmittel eine hochstmogliche Verzinsung
zu erzielen. *Daher ist ein Barbestand nur bis
zur Hohe der jeweiligen Versicherungssumme
zu unterhalten, die Bestinde auf den laufenden
Girokonten auf die Hohe der voraussichtlichen
Ausgaben zu beschrinken und im Rahmen
der landeskirchlichen Regelungen anzulegen.
"Eine gemeinsame Geldanlage mit den Mitteln
des Riicklagen- und Darlehensfonds (ohne Be-
teiligung am Fonds) kann erfolgen. *Die Ertriige
aus den Geldanlagen des Kassenbestandes flie-
Ben dem Triger der Kassengemeinschaft zu.

Zu § 47 Absatz 3 HO-Doppik: Zustéindige Stel-
le ist im Kirchenkreis der Triger der Verwal-
tungsstelle und auf Ebene der Landeskirche

der Kassenrat (§ 19 Absatz 5 HO-Doppik).

§ 48
(Zu § 48 HO-Doppik - Konten fiir den
Zahlungsverkehr)

Zu § 48 Absatz 1 HO-Doppik: Die Anzahl der
Konten fiir den laufenden Zahlungsverkehr ist
unter wirtschaftlichen Gesichtspunkten mog-
lichst niedrig zu halten.

Zu § 48 Absatz 1 HO-Doppik: Fiir die Abwick-
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(3)

(4)

(3)

lung der Geldanlagen sowie aller Geldbewe-
gungen des Riicklagen- und Darlehensfonds
sind separate Girokonten zu fiihren und aus-
schlieBlich zu nutzen.

Zu § 48 Absatz 1 HO-Doppik: Konten diirfen
nicht von den den Kirchenkreisen oder Kir-
chenkreisverbéinden angeschlossenen Korper-
schaften eingerichtet werden.

Zu § 48 Absatz 2 Satz 4 HO-Doppik: 'In der
Vereinbarung ist insbesondere festzulegen, ob
die Konten der Kirchenkreise oder Kirchen-
kreisverbénde separate Kassengemeinschaften
bilden oder zu einer Kassengemeinschaft ver-
bunden werden. *Werden separate Kassenge-
meinschaften gebildet, bleiben die jeweiligen
Kérperschaften Triger ihrer Kassengemein-
schaft.

§ 49
(Zu § 49 HO-Doppik - Zahlungen)

Zu § 49 Absatz 2 HO-Doppik: In welchen Fil-
len auf eine Buchungsanordnung bei Einzah-
lungen verzichtet werden kann, ist in § 40 Ab-
satz 6 und 8 Nummer 1 HO-Doppik geregelt.
Zu § 49 Absatz 2 HO-Doppik: "Zahlungen sind
an die jeweils zustiindige Finanzbuchhaltung
zu leisten. *Zahlungsmittel, die nicht unmittel-
bar bei der Finanzbuchhaltung eingehen, sind
dieser unverziiglich zuzuleiten.

Zu § 49 Absatz 2 HO-Doppik: 'Schecks sind
sofort mit dem Vermerk ,,Nur zur Verrechnung*
zu kennzeichnen. *Die Annahme von Gehalts-
schecks ist nur zulissig, wenn dies durch
Dienstanweisung fiir die Kasse geregelt ist.
*Die Kassiererin oder der Kassierer hat darauf
zu achten, dass die Schecks den Vorschriften
des Scheckgesetzes entsprechen.

Zu § 49 Absatz 3 HO-Doppik: Ist es in begriin-
deten Ausnahmefillen (z.B. im Zusammen-
hang mit Online-Vertriigen) verfahrenstech-
nisch sinnvoll, dass Lastschriftmandate von
Geschiiftskonten der Verwaltungsstelle durch
kirchliche Korperschaften oder Einrichtungen
erteilt werden, ist zuvor das schriftliche Einver-
stindnis der Leitung der Finanzbuchhaltung
fiir diese einmalige Verfiigungsberechtigung
(einmalige Vollmacht) iiber das Geschéftskonto
einzuholen.

§ 50
(Zu § 50 HO-Doppik - Nachweis der

Zahlungen im Barverkehr - Quittungen -)

(1)

'Es ist Aufgabe der Kassiererin oder des Kas-
sierers, iibergebene Zahlungsmittel sofort und
in Gegenwart der einzahlenden Person zu zih-
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(2)

(3)

(4)

()

()

(7)

8)

len. ?Erst wenn sie oder er sich von Vollzih-
ligkeit und Vollsténdigkeit iiberzeugt hat, darf
eine Quittung erteilt werden. *Die Quittung
ist unter Verwendung von fortlaufend numme-
rierten Durchschreibeblocks zu leisten. *Sie ist
mit zwei Durchschriften zu erstellen.

'Die Quittung muss mindestens enthalten:

das Empfangsbekenntnis,

die einzahlende Person,

die empfangsberechtigte Person,

den Betrag in Zahl und Wort,

den Grund der Zahlung,

den Ort und Tag der Einzahlung,

die Bezeichnung der annehmenden Stelle,

. zwei Unterschriften.

Wird bei Ubergabe eines Schecks eine Quit-
tung erteilt, so sind auch die Nummer des
Schecks, die Kontonummer und die bezogene
Bank anzugeben.

'Die Urschrift der Quittung erhilt der Einzah-
lende. ?Die erste Durchschrift ist der Einzah-
lungsnachweis und dient als Buchungsunterlage.
3Die zweite Durchschrift verbleibt im Quittungs-
block. *Die Quittungsblocks sind wie Zahlungs-
beweise der Einzahlungen aufzubewahren.

Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zah-
lungsmitteln von der empfangsberechtigten
Person zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der
Buchungsanordnung anzubringen oder ihr bei-
zufiigen.

'Bei Auszahlungen gegen sofortigen Empfang
von Kleinhandelswaren geniigen die im all-
gemeinen Verkehr iiblichen Kassenbons als
Quittung. *Soweit Kassenbons als Nachweis
verwendet werden, sind diese um die fehlenden
Angaben, insbesondere die des Zahlungs-
grundes, zu ergéinzen.

'Empfangsberechtigte Personen, die des Schrei-
bens unkundig oder kirperlich daran gehindert
sind, haben die Quittung mit Handzeichen zu
vollziehen. Handzeichen sollen regelméiBig bei
Betriigen bis zu 500,- Euro von einem, bei ho-
heren Betriigen von zwei bei der Auszahlung
anwesenden Zeuginnen und Zeugen bescheini-
gt werden.

!Soll an die Stelle der vorgeschriebenen Unter-
schriften auf der Quittung Maschinendruck tre-
ten, so ist fiir die Einfithrung dieses Verfahrens
das FEinverstindnis des Landeskirchenamtes
einzuholen. *Selbiges gilt fiir die Verwendung
von elektronischen Quittungsblocks.

"Werden quittierte Auszahlungen nicht selbst
verwendet, sondern an Dritte iibergeben, ist
grundsitzlich auch die Erstellung einer Quit-
tung durch den Dritten erforderlich. ZIst dies in
Ausnahmefiillen nicht méglich, hat die Uber-
bringerin oder der Uberbringer die Ubergabe

R R

[V

9)

durch Angabe des Namens des Empfiingers
und des Betrages zu bestiitigen; diese Bestiiti-
gung ist der Buchungsanordnung beizufiigen.
Aufrechnungen sind im Barverkehr ausge-
schlossen.

(10) Name und Schriftzug der zur Quittungsleistung

berechtigten Mitarbeitenden sind durch einen
Aushang im Schalterraum der Kasse bekannt-
zugeben.

§ 51

(Zu § 51 HO-Doppik - Rechnungswesen)

(1)

Zu § 51 Absatz 1 HO-Doppik: Das Rechnungs-
wesen ist die systematische Erfassung, Uber-
wachung und Zusammenfassung der Geld- und
Leistungsstrome.

Zu § 51 Absatz 2 HO-Doppik: Die Dokumenta-
tion ergibt sich aus der Finanzbuchhaltung der
zustiindigen Verwaltungsstelle (§ 42 Absatz 1
HO-Doppik).

Zu § 51 Absatz 3 HO-Doppik: 'Die Buchfiih-
rung richtet sich nach den Grundsitzen ord-
nungsméliger Buchfiihrung (GoB). 2Sie muss
so beschaffen sein, dass sie in angemessener
Zeit einer sachverstindigen dritten Person die-
sen Uberblick vermitteln kann. *Niiheres regelt
die Buchungsrichtlinie (Anlage 3).

§ 52

(Zu § 52 HO-Doppik - Fithrung der Biicher)

(1)

(2)

Zu § 52 Absatz 1 HO-Doppik: Die Buchhal-

tung erfolgt durch eine von der Landeskirche

festgelegte einheitliche Finanzbuchhaltungs-

Software.

Zu § 52 Absatz 1 HO-Doppik: Beim Einsatz

der Software in den Verwaltungsstellen muss

sichergestellt sein, dass

a) die Daten vollstindig und richtig erfasst,
eingegeben, verarbeitet, gespeichert und
ausgegeben werden,

b) in die Software nicht unbefugt eingegriffen
werden kann,

c¢) die Unterlagen, die fiir den Nachweis der
maschinellen Abwicklung der Buchungs-
vorgiinge erforderlich sind und die Doku-
mentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Be-
lege verfiigbar bleiben,

d) Berichtigungen der Biicher protokolliert
und die Protokolle wie Belege aufbewahrt
werden.

Zu § 52 Absatz 1 HO-Doppik: Es sind minde-

stens folgende Nebenbiicher zu fiihren: Debi-

toren-, Kreditoren-, Anlagen- und Bankbuch-
haltung.
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(4)

)

(1)

2)

(3)

(4)

®)

(6)

(1)

2)
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Zu § 52 Absatz 2 Nummer 3 HO-Doppik: 'Zur
Sicherstellung der Nachpriifbarkeit sind die Be-
lege innerhalb der einzelnen Gemeindekennzif-
fern fortlaufend abzulegen. *Hierbei sind die
Bereiche Debitoren, Kreditoren, Bank, Son-
stiges und gegebenenfalls Drittabrechnungen
vorzusehen.

Zu § 52 Absatz 3 HO-Doppik: Dies kann auch
durch Vor- und Nebenbiicher erfolgen, z.B.
Lohn- und Gehaltsabrechnungen.

§53
(Zu § 53 HO-Doppik - Ordnung,
Belegpflicht)

Zu § 53 Absatz 1 HO-Doppik: Abweichungen
konnen durch das fiir die Feststellung des Jah-
resabschlusses zustindige Gremium beschlos-
sen werden.

Zu § 53 Absatz 2 HO-Doppik: Die kirchlichen
Kérperschaften, die einem Dritten insbesonde-
re die Abwicklung der Personalfille iibertragen
haben, haben die dort erstellten Unterlagen,
auch die Eingabeprotokolle fiir Personalauf-
wendungen, zu priifen, anzuordnen und aufzu-
bewahren.

Zu § 53 Absatz 2 HO-Doppik: Die zustindige
Stelle fiir die Zulassung eines alternativen Spei-
cherverfahrens ist das Landeskirchenamt.

Zu § 53 Absatz 3 HO-Doppik: 'Rechnungs-
belege sind grundsitzlich im Original in der
Finanzbuchhaltung aufzubewahren. *Sonstige
Belege konnen abweichend hiervon nach sach-
gerechter Abwigung der Finanzbuchhaltung
auch in Kopie zugeleitet werden.

Zu § 53 Absatz 3 HO-Doppik: 'Die Belege sind
mit einem Buchungsvermerk zu versehen. *Die-
ser muss mindestens die Belegnummer enthal-
ten.

Zu § 53 Absatz 3 HO-Doppik: Geht ein Beleg
verloren, so ist ein Ersatzbeleg zu fertigen, der
mit der Aufschrift ,,Ersatzausfertigung® zu ver-
sehen ist.

§ 54
(Zu § 54 HO-Doppik - Zeitpunkt der
Buchungen)

'Kine Forderung ist mit Vorliegen der zah-
lungsbegriindenden Unterlage (Zahlungsauf-
forderung oder schriftliche Zahlungszusage)
einzubuchen. *Eine Verbindlichkeit ist zum
Zeitpunkt der Kenntnisnahme einzubuchen.
Einzahlungen sind einzubuchen:
a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zah-
lungsmitteln am Tag des Eingangs in der
Finanzbuchhaltung,

b) bei Uberweisung auf ein Konto der Finanz-
buchhaltung an dem Tag, an dem diese von
der Gutschrift Kenntnis erhélt.

(3) Auszahlungen sind zu buchen:

a) bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an die
empfangsberechtigte Person am Tag der
Ubergabe,

b) bei Abbuchung vom Konto der Finanzbuch-
haltung aufgrund eines Lastschriftmandates
an dem Tag, an dem die Finanzbuchhaltung
von der Abbuchung Kenntnis erhilt.

(4) 'Forderungen und Verbindlichkeiten werden
unabhéngig von der tatsdchlichen zahlungs-
wirksamen Verdinderung des Vermiogens fiir
den Tag gebucht, an welchem die entspre-
chende Zahlungsaufforderung (insbesondere
in Form eines Bescheides) erstellt wurde. ?Die
Buchung hat unverziiglich zu erfolgen, wenn die
zahlungsbegriindende Unterlage vorliegt.

§ 55
(Zu § 55 HO-Doppik - Abschluss der Bar-
und Bankbestinde)

(1) Zu § 55 Absatz 1 HO-Doppik: Die Zahlstellen
sind nicht in den Tagesabschluss einzubeziehen.

(2) Zu § 55 Absatz 2 HO-Doppik: 'Ein Kassenfehl-
betrag ist beim Triger der Kassengemeinschaft
als sonstige Forderung zu buchen. *Die Wert-
haltigkeit dieser Forderung ist spiitestens im
Rahmen des Jahresabschlusses zu priifen.

(3) Zu § 55 Absatz 3 HO-Doppik: Ein Kasseniiber-
schuss ist beim Triger der Kassengemeinschaft
zu buchen.

(4) Zu § 55 Absatz 3 HO-Doppik: Soweit der Kas-
seniiberschuss auf einer fehlerhaft ausgefiihrten
Buchungsanordnung beruht, kann die Auszah-
lung als Korrektur auf dieser Anordnung doku-
mentiert werden.

§ 56
(Zu § 56 HO-Doppik - Jahresabschluss)

(1) Zu § 56 Absatz 2 HO-Doppik: Der vom Lan-
deskirchenamt versffentlichte Musterjahresab-
schluss (Anlage 4?) ist verbindlich.

(2) Zu § 56 Absatz 3 HO-Doppik: 'Der Jahresab-
schluss ist nach den Grundsiitzen ordnungs-
méiBiger Buchfiihrung (GoB) aufzustellen. *Der
Jahresabschluss soll ein zutreffendes Bild der
Haushaltsausfithrung und ihrer Auswirkungen
auf das Vermogen, die Schulden und die Fi-
nanzsituation der kirchlichen Kérperschaft
vermitteln. *Geméll der Untergliederung des
Haushaltsplanes sind Teilergebnisrechnungen
zu bilden und sollen Teilinvestitions- und Fi-
nanzierungsrechnungen gebildet werden. ‘Im
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Anhang ist insbesondere auf besondere Risiken
hinzuweisen.

(3) Zu § 56 Absatz 5 HO-Doppik: 'Die vom Lan-
deskirchenamt festgelegten Gliederungen sind
zu verwenden. ?Ein Posten der Ergebnisrech-
nung, der Investitions- und Finanzierungs-
rechnung oder der Bilanz, fiir den kein Betrag
auszuweisen ist, braucht nicht aufgefiihrt zu
werden, es sei denn, dass im Jahresabschluss
des Vorjahres unter diesem Posten ein Betrag
ausgewiesen wurde.

§ 57
(Zu § 57 HO-Doppik - Ergebnisrechnung,

Investitions- und Finanzierungsrechnung)

(1) Zu § 57 Absatz 2 HO-Doppik: Der vom Lan-
deskirchenamt veroffentlichte Musterjahresab-
schluss (Anlage 4) ist verbindlich.

(2) Zu § 57 Absatz 3 HO-Doppik: Der vom Lan-
deskirchenamt veroffentlichte Musterjahresab-
schluss (Anlage 4) ist verbindlich.

(3) Zu § 57 Absatz 4 HO-Doppik: Fortgeschriebene
Planansitze sind die um die zweckgebundenen
Haushaltsreste verstirkten oder geminderten
oder durch einen Nachtragshaushaltsplan ge-
dnderten Ansitze.

§ 58
(Zu § 58 HO-Doppik - Bilanz)

Zu § 58 Absatz 1 HO-Doppik: 'Der vom Landes-
kirchenamt veroffentlichte Musterjahresabschluss
(Anlage 4) ist verbindlich. ?Die jeweils giiltige Be-
wertungsrichtlinie (Anlage 2) ist zu beachten.

§ 59
(Zu § 59 HO-Doppik - Anhang zur Bilanz)

(1) Zu § 59 Satz 1 HO-Doppik: Wesentlich im
Sinne dieser Vorschrift sind die Bilanzpositi-
onen, die erhebliche Auswirkungen auf die ak-
tuelle und zukiinftige wirtschaftliche Lage der
Kérperschaft haben.

(2) Zu § 59 Satz 2 Nummer 1 HO-Doppik: Beste-
hen Wahlrechte aus der Bewertungsrichtlinie
(Anlage 2), ist die angewandte Methode anzu-
geben.

(3) Zu § 59 Satz 2 Nummer 3 HO-Doppik: Die ge-
naue Darstellung von Haftungsverhélinissen
und Risiken im Anhang ergibt sich aus dem
Musterjahresabschluss (Anlage 4).

(4) Zu § 59 Satz 2 Nummer 4 HO-Doppik: Die Vor-
gaben fiir eine Finanzdeckung ergeben sich aus
den §§ 72 Absatz 9, 73 Absatz 1 Satz 2 und 74
Absatz 2 HO-Doppik.

§ 60
(Zu § 60 HO-Doppik - Anlagen zum
Anhang)

Zu § 60 Absatz 1 HO-Doppik: Der vom Landes-
kirchenamt veroffentlichte Musterjahresabschluss
(Anlage 4) ist verbindlich.

§o1
(Zu § 61 HO-Doppik - Uberschuss,
Fehlbetrag)

(1) Zu § 61 Absatz 1 HO-Doppik: 'Ein Ergebnis-
verwendungsbeschluss ist nicht vorgesehen.
*Das Bilanzergebnis ist zu Beginn des Folge-
jahres in das Reinvermogen umzubuchen.

(2) Zu § 61 Absatz 2 HO-Doppik: Soweit eine
Pflichtriicklage nicht ausreichend gedeckt ist
und durch einen Uberschuss nicht aufgefiillt
werden kann, ist dies gemél} § 59 Satz 2 Num-
mer 5 HO-Doppik im Anhang zu erldutern.

§ 62
(Zu § 62 HO-Doppik -

Aufbewahrungsfristen)

Zu § 62 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Entlastung
ergibt sich aus § 85 HO-Doppik. *Soweit andere
Rechtsvorschriften lingere Aufbewahrungsfristen
vorsehen, sind diese zu beachten.

§ 63
(Zu § 63 HO-Doppik - Anwendung der

kaufméannischen Buchfiihrung)

Zu § 63 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die Anwendung
der klassischen kaufménnischen Buchfiihrung
z. B. nach den Regeln des HGB oder der Pflege-
Buchfiihrungsverordnung abweichend von den Re-
gelungen der HO-Doppik bedarf der Zustimmung
des Landeskirchenamtes. *Dies soll grundsiitzlich
nur erfolgen, wenn dies durch externe Rechnungsle-
gungsverpflichtungen geboten ist. *Die Bilanzierung

erfolgt gemil} § 25 Absatz 1 bis 3 HO-Doppik.
Abschnitt 5

Ansatz und Bewertung des
Vermogens und der Schulden

§ 64
(Zu § 64 HO-Doppik - Vermogen)

(1) Zu § 64 Absatz 1 Satz 2 HO-Doppik: 'Die
Unterteilung des Sachanlagevermogens (in
Abgrenzung zu dem sonstigen Vermégen) in
nicht realisierbares und in realisierbares Sach-
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(2)

(3)

anlagevermogen ist fiir innerkirchliche Steue-
rungsentscheidungen sinnvoll und zur Aullen-
darstellung notwendig. Das nicht realisierbare
Sachanlagevermogen dient unmittelbar der Er-
fiillung des kirchlichen Auftrages und ist nach
dem Selbstverstindnis unverzichtbares Vermo-
gen. *Das realisierbare Vermogen dient im wei-
teren Sinne auch der Erfiillung des kirchlichen
Auftrages. “Es ist jedoch nach dem kirchlichen
Selbstverstindnis verzichtbar und nach allge-
meinen Vorstellungen grundsiitzlich marktfihig
(vgl. Durchfiihrungsbestimmungen zur Rechts-
verordnung iiber die Verwaltung kirchlichen
Grundbesitzes und Richtlinien zur Verwaltung
des kirchlichen Vermogens - DBGrundb und
KapV).

Zu § 64 Absatz 2 HO-Doppik: Vermogensge-
genstiinde sollen nur verdullert werden, wenn
sie zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben in
absehbarer Zeit nicht benétigt werden.

Zu § 64 Absatz 2 HO-Doppik: 'Eine Umwand-
lung von Sachanlagevermégen in Finanzanla-
gen ist zulissig, wenn dadurch die nachhaltige
Aufgabenerfiillung besser gewihrleistet wird.
*Hinsichtlich der Erwirtschaftung des Ressour-
cenverbrauchs ist nach § 72 Absatz 6 HO-Dop-
pik zu verfahren.

§ 65

(Zu § 65 HO-Doppik - Bewirtschaftung des

(1)

2)

3)
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Vermogens)

Zu § 65 Absatz 1 Nummer 1 Satz 2 HO-Dop-
pik: 'Renditeobjekte sind simtliche Immobili-
en aullerhalb des kirchlichen Kernbestandes
(somit keine aktuell benstigten Sakralgebiiu-
de, Gemeindehduser und Pfarrhiuser/Pfarr-
wohnungen, die als Dienstwohnungen genutzt
werden) und auBlerhalb der Immobilien der ver-
pflichtend kostendeckend rechnenden Einrich-
tungen (somit keine Kindergiirten und Fried-
hisfe). 2Sie dienen der Erzielung von Ertrigen.
*Es miissen aus den Ertrigen nicht nur simt-
liche Aufwendungen einschlieflich Bauunter-
haltung, Abschreibung, Verwaltungsaufwand
und Ausfallwagnis usw. erwirtschaftet werden,
sondern dariiber hinaus muss die Immobilie ge-
eignet sein, zusitzliche Ertriige zu erzielen, die
eine angemessene Verzinsung des eingesetzten
Eigenkapitals bzw. Gebdudewerts ermoglichen.
Zu § 65 Absatz 1 Nummer 3 HO-Doppik: Eine
Ausstellung von Zuwendungsbestitigungen fiir
die entgeltliche Uberlassung ist nicht zuliissig.
Zu § 65 Absatz 1 Nummer 5 HO-Doppik: Die
Frist zur Annahme oder Ausschlagung richtet
sich nach § 1944 des Biirgerlichen Gesetz-
buches (BGB).

(4)

(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

Zu § 65 Absatz 1 Nummer 6 HO-Doppik: Auf
die bestehenden landeskirchlichen Regelungen
zur Geldanlage wird hingewiesen.

§ 66
(Zu § 66 HO-Doppik - Inventur)

Zu § 66 Absatz 1 HO-Doppik: Die vom Lan-
deskirchenamt erstellte Bewertungsrichtlinie
(Anlage 2) ist zu verwenden.

Zu § 66 Absatz 2 HO-Doppik: Die Inventarver-

ordnung (InventarVO) ist zu beachten.

§ 67
(Zu § 67 HO-Doppik - Allgemeine

Bewertungsgrundsiitze)

Zu § 67 Absatz 1 Nummer 3 HO-Doppik: 'Forde-
rungen, deren Filligkeitsdatum zum Abschluss-
stichtag um mehr als ein Jahr iiberschritten ist,
miissen im Einzelfall gepriift und gegebenen-
falls einzelwertberichtigt werden. 2Das Ergebnis
der Priifung ist zu dokumentieren.

Zu § 67 Absatz 1 Nummer 5 HO-Doppik: Ab-
weichungen von dem Grundsatz der Bewer-
tungsstetigkeit sind im Anhang zur Bilanz aus-
zuweisen.

§ 68

(Zu § 68 HO-Doppik - Wertansitze der

Vermogensgegenstinde und Schulden)

Zu § 68 Absatz 2 HO-Doppik: Auf die Ver-
einfachungsmoglichkeiten fiir die erste Eroff-
nungsbilanz in der landeskirchlichen Bewer-
tungsrichtlinie (Anlage 2) wird hingewiesen.
Zu § 68 Absatz 3 Satz 1 HO-Doppik: Welche
Gebiude oder Gebiudeteile als Sakralgebiude
eingestuft werden, entscheidet das Landeskir-
chenamt.

Zu § 68 Absatz 4 HO-Doppik: 'Diese Regelung
gilt fiir die Landeskirche, ihre Koérperschaften
und unselbstindigen Einrichtungen. ?Die Bil-
dung der Riickstellung fiir Beihilfeverpflich-
tungen wird fiir alle offentlich-rechtlich Be-
schiiftigten fiir die voraussichtliche Dauer der
Pensionszeit berechnet.

§ 69
(Zu § 69 HO-Doppik - Nachweis des

Vermogens und der Schulden, Bilanzierung)

1)

Zu § 69 Absatz 3 HO-Doppik: Fiir den Fall, dass
die Geldanlage im jeweiligen Riicklagen- und
Darlehensfonds (RDF) erfolgt, sind die Finanz-
anlagen zur Deckung von Riicklagen in Form
einer Forderung gegen den RDF darzustellen.
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(2) Zu § 69 Absatz 5 HO-Doppik: Eine nicht
vollstindige Erwirtschaftung der Substanzer-
haltungsriicklage ist nur dann zuliissig, wenn
fiir ihre Bildung andere wesentliche Teile der
kirchlichen Arbeit entfallen miissten.

§ 70
(Zu § 70 HO-Doppik - Abschreibungen,

Zuschreibungen)

Zu § 70 Absatz 1 HO-Doppik: 'Die landeskirch-
lichen Abschreibungsregelungen der Bewertungs-
richtlinie (Anlage 2) sind anzuwenden. *Fiir die Be-
stimmung der gewdhnlichen Nutzungsdauer sind bei
fehlender Regelung in der landeskirchlichen Ab-
schreibungstabelle die steuerlichen Siitze zugrun-
de zu legen. *Die planmifige Abschreibung erfolgt
grundsiitzlich in gleichen Jahresraten iiber die Dau-
er, in der der Vermogensgegenstand voraussichtlich
genutzt werden kann (lineare Abschreibung).

§ 71
(Zu § 71 HO-Doppik - Beteiligung an

privatrechtlichen Unternehmen)

(1) Zu § 71 Absatz 1 HO-Doppik: 'Diese Rege-
lungen beziehen sich nicht auf die sichere und
ertragbringende Anlage von Finanzmitteln,
sondern auf direkte Beteiligungen, bei denen
inhaltliche Ziele der kirchlichen Arbeit erreicht
werden sollen. 2Bei Entscheidungen iiber solche
Beteiligungen ist das Etatrecht des zustéindigen
Beschlussorgans zu beachten.

(2) Zu § 71 Absatz 1 Nummer 4 HO-Doppik: Bei
der Beteiligung an privatrechtlichen Unter-
nehmen soll im Einzelfall gepriift werden, ob
die Vereinbarung eines Priifungsrechts fiir die
Rechnungspriifung geschlossen werden sollte.

§ 72
(Zu § 72 HO-Doppik - Riicklagen)

(1) Zu § 72 Absatz 4 HO-Doppik: 'Die Betriebs-
mittelriicklage dient ausschlieflich der Siche-
rung der rechtzeitigen Auszahlung von Finanz-
mitteln durch die Finanzbuchhaltung. 2Die
Betriebsmittelriicklage wird bei der Korper-
schaft gebildet, die Triger der Kassengemein-
schaft ist. *Fiir den Fall, dass mehrere Kirchen-
kreise von einem Kirchen(kreis)amt betreut
werden und keine separaten Kassengemein-
schaften bestehen (§ 48 Absatz 2 HO-Doppik),
sind die Kirchenkreise an der Bildung der Be-
triebsmittelriicklage angemessen zu beteiligen.
"Einzelheiten (beispielsweise Verzinsung) sind
zwischen den Beteiligten zu vereinbaren. *Die
Beteiligung ist bei den jeweiligen Korperschaf-

(4)

(8)

ten sowie dem Triger der Kassengemeinschaft

im Anhang der Bilanz auszuweisen.

Zu § 72 Absatz 4 HO-Doppik: 'Soll die Be-

triebsmittelriicklage in  Anspruch genom-

men werden, so entscheidet die Leitung des

Kirchen(kreis)amtes auf Vorschlag der Leitung

der Finanzbuchhaltung. Sie erteilt die erfor-

derliche Buchungsanordnung.

Zu § 72 Absatz 4 Satz 2 HO-Doppik: 'Im or-

dentlichen Aufwand der Kirchenkreise sind

auch die weitergeleiteten Zuweisungsmittel ent-
halten. 2Das abzuschlieBende Haushaltsjahr ist
bei der Berechnung nicht zu beriicksichtigen.

Zu § 72 Absatz 5 Satz 2 HO-Doppik: 'Allge-

meine Zuweisungen sind hiernach alle Gesamt-

und Einzelzuweisungen, die regelmiillig zur

Deckung laufender Aufwendungen erfolgen und

nicht an nachgeordnete kirchliche Kérperschaf-

ten im Zuweisungswege weitergeleitet werden.

?Bei unselbstindigen Stiftungen (§ 25 Absatz 1)

stellen die ordentlichen Ertrige die laufenden

Ertrige aus der Vermdgensverwaltung sowie

Spendeneingiinge dar (nicht: Zustiftungen).

Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: 'Die Substan-

zerhaltungsriicklage ist zu unterteilen in die

Riicklage fiir Immobilien und Mobilien. *Eine

Verwendung der Mittel ist nur im jeweiligen Be-

reich der Immobilien oder Mobilien zulissig.

Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: Bei gebiihrenfi-

nanzierten unselbstindigen Einrichtungen sind

die Substanzerhaltungsriicklagen separat aus-
zuweisen und zu verwenden.

Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: Bei Immobilien

des kirchlichen Kernbestandes gilt Folgendes:

a) 'Fiir alle Sakralgebiude gemill § 68 Abs.
3 HO-Doppik wird die Substanzerhaltungs-
riicklage zentral in der landeskirchlichen
Bilanz gebildet. *Hieraus ergibt sich kein
Rechtsanspruch der jeweiligen Eigentiimer-
Kérperschaft gegeniiber der Landeskirche.
*Das Landeskirchenamt entscheidet {iiber
die Verwendung der Mittel. "Der Betrag
nach Satz 1 wird auf 16 Mio. Euro jihrlich
festgesetzt.

b) 'Bei Pfarrhdusern erfolgt die Bildung der
Substanzerhaltungsriicklage bei der je-
weiligen  Eigentiimer-Kérperschaft. 2Als
Pfarrhduser/-wohnungen gelten im diesem
Sinne die grundsitzlich als Dienstwohnung
genutzten Gebidude oder Gebiudeteile.

c) Bei Gemeindehiusern erfolgt die Bildung
der Substanzerhaltungsriicklage bei der je-
weiligen Eigentiimer-Korperschaft.

Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: 'Bei sonstigen

Gebduden (Kindertagesstitten, Verwaltungs-

gebiude, Renditeobjekte u.a.) wird die Sub-

stanzerhaltungsriicklage bei der jeweiligen
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9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

142

Eigentiimer-Korperschaft gebildet. *Soweit der
juristische Eigentiimer nicht der wirtschaftliche
Eigentiimer ist, wird sie beim wirtschaftlichen
Eigentiimer gebildet.
Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: Bei erhaltenen
Schenkungen und Vermichtnissen gemil § 73
Absatz 2 HO-Doppik oder im Falle, dass ein
Gebiude in ein Rendite-Objekt umgewandelt
wird, bei dem aufgrund eines bestehenden
Sonderpostens keine oder eine verringerte Sub-
stanzerhaltungsriicklage als Pflichtriicklage zu
bilden ist, soll eine angemessene Bauriicklage
gebildet werden.
Zu § 72 Absatz 6 HO-Doppik: 'Mittel der Sub-
stanzerhaltungsriicklage diirfen nur fiir we-
sentliche BaumaBnahmen verwendet werden.
?Hierunter fallen nicht Schénheitsreparaturen
sowie kleinere laufende Bauunterhaltungen.
*Das haushaltsausfiihrende Organ legt in die-
sem Rahmen fest, welche MaBBnahmen als we-
sentlich einzustufen sind.
Fiir unselbstéindige Stiftungen (§ 25 Absatz 1)
hat die Bildung der Substanzerhaltungsriickla-
ge in gleicher Weise zu erfolgen.
Zu § 72 Absatz 7 HO-Doppik: 'Sofern die Til-
gungsriicklage nicht laufend gebildet wird, ist
die beabsichtigte Bildung zu dokumentieren.
2Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.
Zu § 72 Absatz 8 HO-Doppik: 'Die (erstmalige)
Bildung einer zweckgebundenen Riicklage darf
erst erfolgen, wenn alle Pflichtriicklagen die
vorgesehene Mindesthshe erreicht haben. 2Zu-
dem sollte sie erst ab einem Anfangsbetrag von
1 000,- Euro erfolgen. *Soweit Zweckbindungen
Dritter bestehen (z.B. im Rahmen von Spenden,
Zuwendungen, Gebiihrenzahlungen usw.), sind
diese als Sonderposten (§ 73 Absatz 1 Satz 1
Nummer 2 HO-Doppik) auszuweisen. *Fiir
unselbstindige Stiftungen (§ 25 Absatz 1) ist
die Riicklagenbildung zum Inflationsausgleich
nach Rundverfiigung G 14/2004 zu beachten.
Zu § 72 Absatz 9 HO-Doppik: 'Riicklagen-
bildung darf grundsitzlich nur aus einem po-
sitiven Bilanzergebnis sowie ausreichender
Finanzdeckung erfolgen. 2Sollte die Finanzde-
ckung nicht ausreichend sein, sind Riicklagen
aufzulosen. *Wenn Riicklagen aufgelost werden
miissen, ist folgende Reihenfolge einzuhalten:
1. Allgemeine Ausgleichsriicklage
2. Zweckgebundene Riicklagen
3. Substanzerhaltungsriicklage eigener Anla-
gegiiter
4. Biirgschaftssicherungsriicklage
5. Tilgungsriicklagen
6. Betriebsmittelriicklage

(1)

(3)

§ 73
(Zu § 73 HO-Doppik - Sonderposten)

'Sonderposten nach § 73 Absatz 1 Nummer

1 HO-Doppik aufgrund erhaltener Zuschiisse

und Zuweisungen fiir Einzelmalinahmen wer-

den iiber denselben Zeitraum ertragswirksam
aufgelost, wie die dazugehorige Anlage ab-
geschrieben wird. ?Bei zwingenden Vorgaben

Dritter (léingere Bindungsfristen) sind diese im

Anhang zur Bilanz darzustellen.

'Unter Sonderposten gemill § 73 Absatz 1

Nummer 2 HO-Doppik werden Verpflichtungen

dargestellt, die von Dritten mit einem bestimm-

ten Zweck belegt worden sind und damit nicht
der freien Verfiigung des Beschlussorgans un-
terliegen. ?Hierbei handelt es sich um Zweck-
bindungen, die sich daraus ergeben, dass die

Mittel aus Gebiihren stammen (Kindergirten,

Friedhof), vom Einzahler mit einem bestimmten

Zweck belegt worden sind (insbesondere Spen-

den und zweckgebundene Zuwendungen) oder

durch kirchliches Recht (z.B. Finanzsatzung
des Kirchenkreises) festgelegt worden sind. *Die

Zweckbestimmung umfasst nicht die Zinsertri-

ge aus diesen Mitteln, soweit rechtliche oder ver-

tragliche Regelungen dem nicht entgegenstehen.

'Die Zweckbestimmung des Sonderpostens

kann geéindert werden, wenn und soweit der

Sonderposten fiir den bisherigen Zweck nicht

mehr benétigt wird, die Anderung des Zwecks

sachlich und wirtschaftlich vertretbar ist und
die Zweckinderung mit den Dritten abgestimmt
worden ist. 2Soweit der Sonderposten aus Spen-
den, Kollekten, Erbschaften oder Vermdcht-
nissen gebildet worden ist, ist dabei folgendes

Umwidmungsverfahren einzuhalten:

1. Das zustéindige Organ beschliefit die Um-
widmung und stimmt sie mit dem Landes-
kirchenamt ab.

2. Das zustiindige Organ stimmt die Umwid-
mung mit bekannten Dritten, die wesentlich
zum Sonderposten beigetragen haben, ab.

3. Soweit eine Abstimmung nach Nummer 2
nicht erforderlich oder moglich ist, ist die
Anderung des Zwecks offentlich bekannt-
zugeben (z.B. Gottesdienst, Schaukasten,
Gemeindebrief) und den Spenderinnen und
Spendern innerhalb einer angemessenen
Frist die Moglichkeit zum Einspruch zu ge-
withren.

4. Der Beschluss iiber die Umwidmung bedarf
der Genehmigung durch das Landeskir-
chenamt.

*Das Erfordernis von Umwidmungen sollte einmal

jihrlich gepriift werden und méglichst gesammelt

in einem Beschluss zusammengefasst werden.
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(4) Soweit erhaltene Schenkungen oder Verméicht-
nisse, die im Anlagevermdgen zu bilanzieren
sind, gleichzeitig eine Verpflichtung im Sinne
von § 73 Absatz 1 Nummer 2 HO-Doppik dar-
stellen, erfolgt die Abbildung nur in Form des
Sonderpostens gemil} § 73 Absatz 1 Nummer 1
HO-Doppik.

§ 74
(Zu § 74 HO-Doppik - Riickstellungen)

(1) Zu § 74 Absatz 1 HO-Doppik: Riickstellungen
decken Verpflichtungen ab, die zwar dem
Grunde, aber noch nicht der Hohe oder dem
Zeitpunkt der Filligkeit nach bekannt sind.

(2) Zu § 74 Absatz 2 HO-Doppik: 'Die Entschei-
dung, ob Riickstellungen finanzgedeckt erfol-
gen sollen, trifft das fiir die Haushaltsaufstel-
lung zustiindige Organ. ?Die Riickstellungen
fiir beamtenrechtliche Pensions- und Beihilfe-
verpflichtungen sollen finanzgedeckt sein.

§ 75
(Zu § 75 HO-Doppik -
Rechnungsabgrenzung)

'Bei periodisch wiederkehrenden Leistungen
(Mieten, Pachten, Versicherungsbeitrige, Zinsen
usw.) oder Betrégen unter 1 000,- Euro kann auf eine
Rechnungsabgrenzung verzichtet werden. *Hinsicht-
lich der wirtschaftlichen Zurechnung des Aufwandes
oder Ertrages bei erst im folgenden Haushaltsjahr
erhaltenen Zahlungen gelten die Regelungen des
§ 33 HO-Doppik. *Niheres regelt die Bewertungs-
richtlinie (Anlage 2).

Abschnitt 6

Priifung und Entlastung

§§ 76-86
(nicht belegt)

Abschnitt 7

Schlussvorschriften

§ 87
(Zu § 87 HO-Doppik - Befangenheit,
Handlungsverbot)

(1) Eine MaBnahme stellt hier jedes Handeln eines
beruflich oder ehrenamtlichen Mitarbeitenden
dar, das wirtschaftliche Auswirkungen nach

! Anlage 1: Hier nicht abgebildet
2 Anlage 4: Hier nicht abgebildet

sich ziehen kann.

(2) Bei Beratungen und Entscheidungen in Gre-
mien haben Betroffene zu dem Tagesordnungs-
punkt den Raum zu verlassen, soweit nicht alle
Mitglieder betroffen sind.

(3) Der Grad der Verwandtschaft und Verschwiige-
rung bestimmt sich nach den Vorschriften des
biirgerlichen Rechts.

§ 88
(nicht belegt)

§ 89
(Zu § 89 HO-Doppik - Erginzende
Regelungen)

Zu § 89 Absatz 4 HO-Doppik: Die Pflicht zur
Bildung der Substanzerhaltungsriicklage beginnt
zeitgleich mit dem neuen Planungszeitraum nach
dem Finanzausgleichsgesetz (FAG), so dass entspre-
chende Planungen in den Kérperschaften beriick-
sichtigt werden kionnen.

§ 90
(Zu § 90 HO-Doppik - Experimentierklausel)

'In dem Antrag ist darzulegen, welchen Zweck die
Ausnahme verfolgt, von welchen Vorschriften eine
Ausnahme begehrt wird und welche Wirkungen von
der Ausnahme erwartet werden. *Die Genehmigung
wird auf lingstens drei Jahre erteilt. *Der Antrag-
steller hat sicherzustellen, dass das Vorhaben plan-
gerecht durchgefiihrt, ausreichend dokumentiert
und ausgewertet wird. *Zu einem in der Genehmi-
gung festgelegten Zeitpunkt ist ein Erfahrungsbe-
richt vorzulegen.

§ 91
Inkrafttreten, AuBBerkraftireten

'Diese Durchfithrungsbestimmungen treten am
1. Januar 2020 in Kraft. ?Gleichzeitig treten die
Durchfiihrungsbestimmungen zur Haushaltsord-
nung fiir kirchliche Korperschaften (DBKonf-
HOK) vom 10. Miirz 1986 (Kirchl. Amtsbl. S. 38),
die zuletzt durch die Verwaltungsvorschriften vom

26. Juni 2009 (Kirchl. Amtsbl. S. 116) geéindert

worden sind, auler Kraft.
Hannover, den22. November 2019
Das Landeskirchenamt

Dr. Springer
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1. Allgemeine Grundlagen

Das Gebot der Sicherung stetiger Aufgabenerfiil-
lung verlangt, dass die Belastungen der laufenden
kirchlichen Arbeit nicht deren Zukunftsfihigkeit
beeintrichtigen. Die Haushaltsordnung Doppik
sieht deshalb vor, dass das Vermégen und die Schul-
den, sowie deren jihrliche Veriinderung, in einem
dem kaufminnisch angelehnten Rechnungswesen,
der kirchlichen Doppik, dokumentiert werden.

Aufgrund des verfassungsmifBlig geschiitzten
Selbstbestimmungsrechtes der evangelischen Kir-
chen in Deutschland sind die Kirchen nicht an die
Vorschriften des Handelsrechts gebunden. Dennoch
sollen die allgemein anerkannten Standards des
Rechnungswesens auch fiir die evangelischen Kor-
perschaften gelten, wie bspw. die Grundsitze ord-
nungsméiliger Buchfiihrung (GoB) und allgemein
anerkannte Bewertungs- und Bilanzierungsrege-
lungen. Dies dient der Transparenz der kirchlichen
Finanzen fiir die Kirchenmitglieder und die Offent-
lichkeit.

Jedoch kann das kaufméinnische Rechnungswesen
aufgrund der kirchenspezifischen Besonderheiten
nicht unveriindert fiir den Bereich des offentlichen
Haushalts- und Rechnungswesens iibernommen
werden. Fiir die Doppik wurden die Regelungen
des Handelsgesetzbuches (HGB) iibernommen und
im Einzelfall dem kirchlichen Regelungs- und In-
formationsbedarf angepasst. In diesem Zusammen-
hang ist ergiinzend zu erwihnen, dass das Handels-
recht zuniichst als gesetztes Recht und inhaltliches
Vorbild das Bilanzrecht fiir die 6ffentliche Verwal-
tung prégt.

Um eine Vergleichbarkeit zu privatrechtlich orga-
nisierten kirchlichen Aktivitditen (GmbH, gGmbh)
weitgehend erhalten zu kinnen, sind Abweichungen
vom Steuer- oder Handelsrecht nur dort vorgesehen
worden, wo dies fiir die verfasste Kirche erforderlich
1st.

Grundsitzlich haben alle evangelischen Landes-
kirchen das Recht, Regelungen zur Rechnungsle-
gung fiir alle Kérperschaften in ihrem Gebiet nach
ihrem Bedarf zu gestalten. Die Gemeinschaft der
Landeskirchen der EKD hat vor diesem Hintergrund
einen Ordnungsrahmen (Richtlinien) fiir das kirch-
liche Haushalts- und Rechnungswesen aufgestellt,
innerhalb dessen ,,Leitplanken” die evangelischen
Landeskirchen ihre Haushaltsordnungen erlassen.
Somit orientiert sich die Erfassung, Bewertung und
Bilanzierung des kirchlichen Vermogens am vorge-
gebenen Rahmen der EKD.

Die Grundaussage einer kirchlichen Bilanz ist
teilweise anders als die in einer kaufménnischen Bi-
lanz. Dies ist darauf zuriickzufiihren, dass in einer
kirchlichen Bilanz nicht der Marktwert des kirch-
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lichen Vermégens im Vordergrund steht. So gelten
z.B. sakrale Vermigensgegenstinde (Kirchenge-
bdude oder Altarbilder etc.) nach dem kirchlichen
Selbstverstindnis als unveriduBerlich, da es sich um
keine Handelsgiiter handelt. In einer kirchlichen Bi-
lanz geht es vielmehr darum, die Verpflichtung zum
langfristigen Erhalt des kirchlichen Vermogens,
bspw. von historischen Kirchen, nachvollziehbar zu
verdeutlichen und somit die kirchliche Aufgabener-
fiillung auch fiir nachfolgende Generationen sichern
zu konnen.

In dieser Richtlinie werden insbesondere kirchen-
spezifische Besonderheiten dargestellt und erléutert.
Diese sind teilweise abweichend zum Handelsrecht.

Fiir Betriebe gewerblicher Art oder Einrichtungen
gelten die jeweiligen steuerrechtlichen Bestim-
mungen.

2. Bilanzierungs- und
Bewertungsgrundsitze

2.1 Ziele der Erfassung,
Bewertung und Bilanzierung

Die erstmalige Eroffnungsbilanz bildet den Aus-
gangspunkt und den Bezugsrahmen der kirchlichen
Rechnungslegung. Sie hat eine an die kaufméin-
nische Bilanz (vgl. § 266 HGB) angelehnte Glie-
derung. Jedoch weist das Schema der kirchlichen
Bilanzgliederung eine hohe Differenzierung auf, da
die Gliederung fiir den Bedarf kirchlicher Kérper-
schaften angepasst wurde. Die Anpassung ist auf
die Vielfalt der zu bilanzierenden Positionen zu-
riickzufiihren.

Dariiber hinaus hat die kirchliche Bilanz fiir die
einzelne kirchliche Organisation und ihre Entwick-
lung eine erhebliche Bedeutung. Die zentralen An-
liegen der kirchlichen Bilanz sind:

- Realistische Dokumentation des gesamten
kirchlichen Vermégens und der Schulden

- Verbesserung der Transparenz

- Vollstindige und periodengerechte Darstellung
des mit der kirchlichen Arbeit verbundenen
Ressourceneinsatzes und -verbrauchs

- Nachhaltige Sicherung der Aufgabenerfiillung

- Verlisslichkeit und Handhabung

Anders als in der kaufménnischen Rechnungsle-
gung (HGB) kommt dem ,,Interessenschutz Dritter*
(Gliubiger, Gesellschafter und eine dariiberhinaus-
gehende Offentlichkeit) in der kirchlichen Rech-
nungslegung eine nachrangige Bedeutung zu. Dies
ist darauf zuriickzufiihren, dass Marktwerte und
das Renditestreben im Hintergrund stehen, da sich
die UnverdufBerbarkeit von primér sakral genutztem
Vermigen in einem separaten Ausweis als nicht re-
alisierbares Anlagevermogen ausdriicken soll. Um
dieses auch gegeniiber Dritten zu verdeutlichen,

wird die Unterteilung des Anlagevermégens in nicht
realisierbares und realisierbares Anlagevermogen
vorgenommen.

Im Vordergrund kirchlichen Interesses steht das
Gebot der Sicherung der stetigen Aufgabenerfiil-
lung.

Bei der Bilanzierung des Vermogens der kirch-
lichen Korperschaften steht daher regelmiilig der
Gedanke im Vordergrund, den fiir die nachhaltige
Aufgabenerfiillung erforderlichen Substanzwert auf-
zuzeigen und nicht einen Markt- oder Verkaufswert
zu dokumentieren. Dies ist darauf zuriickzufiihren,
dass ein Markt fiir sakrale Vermogenswerte (z.B.
Kirchengebédude oder Altarbilder) nicht vorhanden
ist, da diese nach dem kirchlichen Selbstverstind-
nis als unverduflerlich gelten.

2.2 Inventur

Die Inventur ist die Bestandsaufnahme aller vor-
handenen Vermigenswerte und Verbindlichkeiten
zu einem bestimmten Stichtag. Das Ergebnis ist das
Inventar. Dieses fiihrt alle Vermogensgegenstinde
und Schulden nach Art, Menge und Wert auf, wel-
che in der Bilanz dargestellt werden. Die jihrlich
durchzufithrende Inventur dient neben der Fest-
stellung des richtigen Jahresergebnisses auch der
Uberpriifung und eventuell erforderlichen Richtig-
stellung der buchhalterischen Bestéinde. In diesem
Zusammenhang wird auf die zusitzlich existieren-
de Inventarrichtlinie verwiesen, in welcher Einzel-
heiten geregelt sind (z.B. Hiufigkeit und Art der
Inventur).

Immobilien, Forderungen und Verbindlichkeiten,
liquide Mittel sowie die sonstigen Vermogensgegen-
stinde der kirchlichen Kérperschaften sind bis zum
Jahresabschluss genau zu erfassen und mit ihrem
Einzelwert auszuweisen.

Fiir alle sachlichen Vermogensgegenstéinde erfolgt
grundsitzlich eine korperliche Bestandsaufnahme
durch Zihlen, Messen und Wiegen. Alle weiteren
Vermiogensgegenstinde und Verbindlichkeiten wer-
den durch Buchinventur anhand von Belegen und
buchhalterischen Aufzeichnungen (bspw. Konten,
Saldenlisten, Anlagenbuchhaltung, Offene Posten
Debitoren / Kreditoren) festgestellt. Zuléssig ist eine
Buchinventur, wenn der Bestand nach Art, Menge
und Wert ausreichend sicher aus vorhandenen Ver-
zeichnissen hervorgeht.

Es gelten die allgemeinen Inventurgrundsitze
(vgl. § 239 Abs. 2 HGB i.V.m. § 246 Abs. 1 HGB).
Zu den allgemeinen Inventurgrundsiitzen gehoren
insbesondere:

- Vollstdandigkeit: Der Grundsatz der Vollstin-
digkeit ergibt sich zum einen aus dem Voll-
stiindigkeitsgrundsatz der GoB. Demnach sind
siimtliche Vermogensgegenstinde in den Jah-
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resabschluss aufzunehmen. Der Grundsatz der
Vollstéindigkeit verlangt, dass alle inventur-
pflichtigen Vermogensgegenstinde und Schul-
den im Rahmen der Inventur erfasst werden.

- Richtigkeitsgebot: Die Richtigkeit der Inventur
erfordert, dass der Vermigensgegenstand sei-
ner Art nach zutreffend erfasst wird; dabei sind
inshesondere Doppelzihlungen zu vermeiden.

- grundsitzliche Einzelerfassung: Der Grundsatz
der Einzelerfassung erfordert grundsitzlich die
Erfassung jedes einzelnen vorhandenen Vermi-
gensgegenstandes bzw. jeder einzelnen vorhan-
denen Schuld.

- Nachpriifbarkeit und Dokumentation: Die In-
ventur und das Inventar miissen nachpriifbar
sein (Nachpriifbarkeit eines Dritten in ange-
messener Zeit). Dies ergibt sich aus dem Nach-
priifbarkeitserfordernis fiir einen Dritten (vgl. §
238 Abs. 1 S. 2 HGB). Dazu muss die Inventur
dokumentiert werden; dies erfordert, dass

- die Inventur anhand von Aufnahmelisten doku-
mentiert wird,

- der Abschluss der Inventur dokumentiert wird
(bspw. Uberpriifung der Vollstindigkeit der Er-
fassungslisten).

2.3 Allgemeine Grundsitze
fiir die Bewertung

Im Zusammenhang mit den iibrigen Bestandteilen
des Jahresabschlusses (umfasst die Ergebnisrech-
nung, die Investitions- und Finanzierungsrechnung
und die Bilanz mit Anhang) hat auch die kirchliche
Bilanz ein zutreffendes Bild der Haushaltsausfiih-
rung und ihrer Auswirkungen auf das Vermiogen,
die Verbindlichkeiten und die Finanzsituation der
kirchlichen Kérperschaft zu ermitteln.

Es gilt die Bilanzstetigkeit: Die Bilanzansitze in
der Eroffnungsbilanz des Haushaltsjahres miissen
mit denen der Schlussbilanz des Vorjahres iiber-
einstimmen. Der darin zum Ausdruck kommende
Grundsatz der Bilanzidentitit (Eroffnungsbilanz
gleich Schlussbilanz; vgl. § 252 Abs. 1 Nr. 1 HGB)
dient der Vergleichbarkeit von Bilanzen mehrerer
Geschiftsjahre und stellt sicher, dass die Summe
der Periodenerfolge dem Totalerfolg entspricht. In
materieller Hinsicht verlangt der Grundsatz der Bi-
lanzstetigkeit prinzipiell sowohl eine Beibehaltung
der verwendeten Bewertungskriterien als auch eine
Wahrung des Wertzusammenhanges fiir jedes ein-
zelne Wirtschaftsgut (Bilanzkontinuitiit).

Abweichungen der angewandten Bilanzierungs-
und Bewertungsmethoden sind im Anhang anzuge-
ben und zu begriinden. Haftungsverhiltnisse, die
nicht in der Bilanz ausgewiesen sind, sowie Vorbe-
lastungen kiinftiger Haushaltsjahre, insbesondere
Biirgschaften, Gewiihrleistungsvertriige, in Anspruch
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genommene Verpflichtungserméchtigungen und Ver-
pflichtungen aus kreditihnlichen Rechtsgeschiiften
sind im Rahmen des Jahresabschlusses zu erldutern.

2.3.1 Bewertung von
Vermogensgegenstinden

Die allgemeinen Grundsitze fiir die Bewertung
entsprechen im Wesentlichen den allgemeinen Be-
wertungsgrundsitzen des Handelsrechts (vgl. § 252
Abs. 1 HGB).

Bei der Bewertung der im Jahresabschluss ausge-
wiesenen Vermogensgegenstinde und Schulden gilt
insbesondere folgendes:

- Die Vermogensgegenstiinde und Schulden sind
zum Bilanzstichtag einzeln zu bewerten.

- Es ist vorsichtig (Vorsichtsprinzip) und perio-
dengerecht zu bewerten. Das Vorsichtsprinzip
ist geprigt von der Vorstellung des vorsichtigen
Kaufmanns und besagt in seiner allgemeinen
Form, dass die Bilanzierung vorsichtig und un-
ter Beriicksichtigung jeglicher vorhersehbarer
Risiken und Verluste erfolgen soll.

- Vorhersehbare Risiken und (Wert-)Verluste,
die bis zum Abschlussstichtag entstanden sind,
sind zu beriicksichtigen, selbst wenn diese erst
zwischen dem Abschlussstichtag und dem Tag
der Aufstellung des Jahresabschlusses bekannt
geworden sind (Imparititsprinzip).

- Gewinne sind nur zu bilanzieren, wenn sie tat-
siichlich am Abschlussstichtag realisiert wer-
den (Realisationsprinzip). Die bloe Annahme
eines zukiinftigen Ertrages, sei er auch noch so
sicher, ist als Anlass der Aufnahme in die Bi-
lanz folglich nicht ausreichend.

- Es gilt das Bruttoprinzip. Das Bruttoprinzip
schreibt vor, dass Ertriige und Aufwendungen,
Einzahlungen und Auszahlungen in voller
Hohe und getrennt voneinander auszuweisen
sind. Somit sind Verrechnungen (bspw. Aktiv-
mit Passivseite, Grundstiicksrechte mit Grund-
stiickslasten) unzulissig.

- Die auf den vorhergehenden Jahresabschluss
angewandten Bewertungsmethoden sollen bei-
behalten werden. Abweichungen sind zu be-
griinden.

- Fiir die Erfassung und Bewertung fiir neu zuge-
hende Vermogensgegenstinde sind grundsiitz-
lich die Anschaffungs- und Herstellungskosten
zu Grunde zu legen.

Die Bewertung von neu zugehenden Vermigens-
gegenstinden erfolgt grundsitzlich zu Anschaf-
fungs- und Herstellungskosten. Zur Ermittlung der
Anschaffungs- und Herstellungskosten gelten die
handelsrechtlichen Vorschriften entsprechend (vgl.
§ 255 Abs. 1 HGB - Anschaffungskosten und § 255
Abs. 2 bis 3 HGB — Herstellungskosten).



Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

2.3.2 Periodenabgrenzung

Aufwendungen und Ertriige des Haushaltsjahres
sind unabhingig von den Zeitpunkten der entspre-
chenden Zahlungen im Jahresabschluss zu be-
riicksichtigen bzw. abzubilden. Diesbeziiglich ist
darauf hinzuweisen, dass der Grundsatz der Peri-
odenabgrenzung ein wesentlicher Bestandteil der
Doppik ist. Nur durch die Periodenabgrenzung ist
es moglich, den Ressourcenverbrauch und das Res-
sourcenaufkommen der einzelnen Jahre transparent
darzustellen.

Bei den folgenden Geschéftsvorfillen kann von
der Periodenabgrenzung abgesehen werden, soweit
diese mehreren Perioden zuzuordnen sind und dem
keine anderweitigen gesetzlichen Regelungen entge-
genstehen:

- Periodisch wiederkehrende Aufwendungen und
Ertrdge unter 1.000 EUR

- periodisch wiederkehrende Versicherungsbei-
trédge

- periodisch wiederkehrende Mieten und Pachten
(sofern nicht monatlich)

- Zinsen

- Friedhofsgebiihren

- Nebenkosten fiir Immobilien.

2.3.3 VWirtschaftliches Eigentum

Fillt bei kirchlichen Kérperschaften zivilrecht-
liches Eigentum und wirtschaftliches Eigentum aus-
einander wird der jeweilige Vermigensgegenstand
beim wirtschaftlichen Eigentiimer bilanziert.

Der wirtschaftliche Eigentiimer:

- iibt die tatsdchliche Sachherrschaft iiber den
Vermiogensgegenstand aus,

- triigt die Gefahren und Risiken und

- kann den rechtlichen Eigentiimer von der dau-
erhaften Nutzung (wiihrend der wirtschaftlichen
Nutzungsdauer) an dem Vermigensgegenstand
ausschlieflen.

Die Ubernahme oder Abgabe eines wirtschaft-
lichen Eigentums ist zwingend vertraglich und in
schriftlicher Form zu fixieren. Fehlt ein solcher
schriftlicher Vertrag, erfolgt die Bilanzierung beim
rechtlichen Eigentiimer.

Lassen sich bestehende Zweifel, ob ein Vermo-
gensgegenstand dem wirtschaftlichen Eigentiimer
zuzurechnen ist, nicht ausrdumen, ist der Aktivie-
rung beim rechtlichen Eigentiimer der Vorzug zu
geben.

Beispiel: Ubernahme kirchengemeindlicher Kin-
dergiirten durch einen Kindergartenverband (ohne
vorhandenes Mitspracherecht) mit gleichzeitiger
Ubernahme der Bauunterhaltung

Die Bilanzierung erfolgt beim wirtschaftlichen Ei-
gentiimer (Kindergartenverband).

2.3.4 Aktivierung von Anlagegiitern

Alle Wirtschaftsgiiter mit einem Wert von iiber
800 EUR (ohne Umsatzsteuer) sind zu aktivieren
und grundsitzlich entsprechend ihrer spezifischen
Nutzungsdauer abzuschreiben.

Alle Wirtschaftsgiiter mit geringerem Wert wer-
den als Aufwand gebucht.

2.3.5 Abschreibungen

Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermo-
gens, deren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die
Anschaffungs- oder Herstellkosten, um planméfige
Abschreibungen zu mindern.

Im kirchlichen Rechnungswesen kénnen Ver-
mogensgenstinde des Anlagevermogens neben
der planmiBigen Abschreibung auch einer aufller-
planméfBigen Abschreibung unterliegen. Bei einer
voraussichtlich dauernden Wertminderung eines
Vermiogensgegenstandes des Anlagevermogens sind
aullerplanméflige Abschreibungen vorzunehmen.
Dieser Sachverhalt wird als strenges Niederstwert-
prinzip bezeichnet. Fiir die Prognose der dauernden
Wertminderung sind jedoch konkrete Handlungen,
Entscheidungen oder Anhaltspunkte erforderlich.

Faktoren/Griinde fiir eine auBerplanméfige Ab-
schreibung kinnen bspw. ein Brand, Schwammbil-
dung und Korrosion durch besondere Umweltein-
fliisse sein.

Beispiel: In einem Kindergartengebiude der Kir-
chengemeinde X wird eine Asbestbelastung festge-
stellt. Das Geb#ude darf folglich in vollem Umfang
nicht mehr genutzt werden. Somit handelt es sich
um eine dauerhafte Wertminderung, sodass eine au-
Berplanmiillige Abschreibung vorzunehmen ist. In
diesem Beispiel verliert das Gebiude It. Gutachten
100% an Wert. Folglich erfolgt eine aulerplanmi-
Bige Abschreibung des aktuellen Buchwertes i.H.v.
900.000 EUR.

Aullerplanmifige Abschreibungen sind zudem
nach umfassender Priifung mit Angabe der Griinde
im Anhang zu erldutern. Die Bemessung der auller-
planméfBigen Abschreibung hat dem Gebot vorsich-
tiger Bewertung zu entsprechen.

Falls in spiteren Jahren der Grund fiir die auller-
planméfige Abschreibung wegfiillt, ist eine ertrags-
wirksame Zuschreibung vorzunehmen.

Vollstindig abgeschriebene Vermogensgegenstiin-
de bleiben mit einem Erinnerungswert i.H.v. 1 EUR
bis zu ithrem Abgang im Anlagevermogen stehen.

Fiir die Abschreibung kirchlichen Sachanlage-
vermogens ist nur die lineare Abschreibung zu-
gelassen. Das bedeutet, dass der ermittelte Wert
durch die Nutzungsdauer geteilt wird. Im Jahr der
Anschaffung oder Herstellung des Wirtschaftsguts
vermindert sich fiir dieses Jahr der Absetzungsbe-
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trag um jeweils ein Zwolftel fiir jeden vollen Monat,

der dem Monat der Anschaffung oder Herstellung

vorangeht. Die degressive Abschreibung oder eine

Abschreibung nach Leistungswerten ist nicht zuge-

lassen.

Dariiber hinaus sind die folgenden Ausfithrungen
zu beachten:

- Fiir Abschreibungen des beweglichen und un-
beweglichen Anlagevermogens gelten verbind-
liche Nutzungsdauern. Folglich ist die vom
Landeskirchenamt herausgegebene Abschrei-
bungstabelle zu verwenden (vgl. Kapitel 5, Seite
21 ff.).

- Aktivierungen im Bereich von Sakralbauten
(ohne Friedhofskapellen) werden zum Datum
der Einbuchung bis auf einen Erinnerungswert
von 1 EUR abgeschrieben.

- Bei gekauften Wirtschaftsgiitern beginnt die
Abschreibung mit dem Monat der Anschaf-
fung, bei hergestellten Wirtschaftsgiitern zum
Zeitpunkt der Fertigstellung. Ein Anlagegut
ist fertiggestellt, sobald es entsprechend seiner
Zweckbestimmung genutzt werden kann.

- Handelt es sich um ein neues Wirtschaftsgut,
ist die entsprechende Nutzungsdauer der Ab-
schreibungstabelle zu entnehmen.

- Wird ein gebrauchtes Wirtschaftsgut erworben,
richtet sich die Nutzungsdauer ebenfalls nach
der Abschreibungstabelle. Abweichungen kon-
nen sich ergeben, wenn der Zustand und der
voraussichtliche Einsatz des Wirtschaftsguts
der vorgegebenen Nutzungsdauer signifikant
entgegenstehen. Sollte dies der Fall sein, ist
das gebraucht erworbene Wirtschaftsgut iiber
die voraussichtliche Restnutzungsdauer abzu-
schreiben. Die Restnutzungsdauer muss jedoch
mindestens die Differenz zwischen der be-
triebsgewshnlichen Nutzungsdauer des neuen
Wirtschaftsguts und der bereits abgelaufenen
Nutzungsdauer sein.

- Der Instandhaltungsstau fiihrt zu keiner Ab-
schreibung, sondern kann als Riickstellung be-
riicksichtigt werden, wenn seine Beseitigung im
nichsten Haushaltsjahr geplant ist.

2.3.6 Zuschreibungen

Eine Zuschreibung ist in Form der Wertautholung
moglich. Dabei handelt es sich ausschliefllich um
das Riickgingigmachen friiherer aulerplanméfliger
Abschreibungen, um den Wertverlust (teilweise)
wieder aufzuholen. Jedoch ist in diesem Zusammen-
hang darauf hinzuweisen, dass fiir Zuschreibungen
des beweglichen und unbeweglichen Anlagevermo-
gens (nach auBlerplanmiBigen Abschreibungen, vgl.
§§ 255 Abs. 1 Satz 1 und 253 Abs. 5 HGB) die
im Einkommensteuergesetz (vgl. § 7 Abs. 1 Satz 7
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EStG) manifestierte Regelung Anwendung findet.
Dies bedeutet, dass Zuschreibungen nie iiber die
urspriinglichen AHK hinaus erfolgen diirfen. So-
mit wird die Obergrenze der Aufholung durch die
fortgeschriebenen Anschaffungskosten oder Her-
stellungskosten bestimmt. Fortgefiihrte Anschaf-
fungs- bzw. Herstellkosten sind der um planméBige
Abschreibungen verminderte Basiswert (urspriing-
lichen AHK).

Fortfiihrung des Beispiels (Kapitel 2.3.5): Das
Kindergartengebiude wurde nicht abgerissen, son-
dern komplett saniert und zwei Jahre spiter wie-
der in Betrieb genommen. Zum Zeitpunkt der In-
betriebnahme kann eine Zuschreibung erfolgen.
Die Hiochstgrenze bis zu der zugeschrieben werden
kann, ergibt sich aus dem zuvor aullerplanmiBig ab-
geschriebenen Betrag i.H.v. 900.000 EUR abziig-
lich der fiktiven planméBigen Abschreibung i.H.v.
10.000 EUR pro Kalenderjahr.

In diesem Beispiel kann eine Zuschreibung von

(maximal) 880.000 EUR erfolgen.

3. Bilanz
3.1 Allgemeines

Die Bilanz wird in Kontenform aufgestellt. Dies
gilt fiir die Eroffnungsbilanz ebenso wie fiir alle
spiiteren Bilanzen. Die Gliederung der Bilanz folgt
weitgehend dem von der Evangelischen Kirche in
Deutschland herausgegebenen Referenzmodell.

3.2 Realisierbares und nicht
realisierbares Anlagevermogen

Fiir innerkirchliche Steuerungsentscheidungen
und zur Aullendarstellung ist die Unterteilung des
Anlagevermdgens in nicht realisierbares Vermogen
und realisierbares Vermigen sinnvoll.

- Nicht realisierbares Vermogen: unmittelbar fiir
die Erfiillung des kirchlichen Auftrages ge-
nutztes und nach kirchlichem Selbstverstéindnis
unverzichtbares Vermogen. Hierzu gehoren die
zu Gottesdienstzwecken gewidmeten Gebiude,
insbesondere Kirchen, Kapellen, Friedhsfe und
sakrale Vermogensgegenstinde.

- Realisierbares Vermiogen: fiir die Erfiillung
des kirchlichen Auftrages genutztes Vermiogen,
welches jedoch nach allgemeinen Vorstellungen
grundsiitzlich marktfihig ist, sowie urspriing-
lich nicht realisierbares Vermogen, welches
aufgrund ausdriicklicher Beschliisse zur Ver-
dullerung freigegeben bzw. umgewidmet wurde.
Im Bereich des immobilen Vermogens gehiren
hierzu insbesondere Pfarrhiuser, Tagungsstit-
ten, Kindergirten, Verwaltungs- und Wohnge-
bidude sowie Gemeindehéuser.
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3.3 Immaterielle Vermogensgegenstiande

Fiir die immateriellen Vermogensgegenstinde des
Anlagevermogens ist ein gesonderter Bilanzposten
zu bilden. Immaterielle Vermigenswerte sind alle
Posten einer Bilanz, die nicht materiell bzw. nicht
physisch (kirperlich) fassbar sind, aber dennoch ei-
nen Wert fiir die Korperschaft darstellen. Zu ihnen
gehoren Patente, Lizenzen, Software oder Rechte.

Immaterielle Vermogensgegenstinde sind u.a.
Rechte und Moglichkeiten mit besonderen Vorteilen
fiir die kirchliche Kérperschaft, zu deren Erlangung
Aufwendungen aus einem Kauf- oder Tauschvorgang
entstanden sein miissen. Die immateriellen Vermo-
gensgegenstiinde miissen bewertungsfihig sein.

3.4 Grundstiicke und Gebiaude

Da das unbewegliche Sachanlagevermigen gegen-
iiber den iibrigen Vermogenswerten im Allgemeinen
von finanziell erheblicher Bedeutung ist, besteht die
Notwendigkeit einer vollstéindigen Darstellung aller
im kirchlichen Eigentum stehenden Immobilien.

Grundstiicke (Grund und Boden) und Gebiude
werden getrennt voneinander dargestellt, denn nur
letztere unterliegen einer planméifligen Abnutzung,
also einem planmiifligen Ressourcenverbrauch.

3.4.1 Bewertung von Grund und Boden

Der Wert fiir Grundbesitz wird einmalig - i.d.R. fiir
die Eroffnungsbilanz - ermittelt. Fiir die Bewertung
im Rahmen der Eroffnungsbilanz gelten Sonderre-
gelungen. Fiir laufende Grundstiicksgeschiifte sind
die Anschaffungs- und Herstellungskosten maligeb-
lich. Nur in Ausnahmefiillen - wenn ein (erheblicher)
Wertverlust zu verzeichnen ist — sind auflerplanmé-
Bige Abschreibungen vorgesehen. PlanmiBig findet
keine Abschreibung oder Wertneuermittlung statt.

Folgt ein nicht realisierbarer Grund und Boden
dem realisierbaren Gebiude, indert dieses nichts
an den rechtlichen Bestimmungen iiber die Abrech-
nung der Dotationen.

3.4.2 Bewertung von Gebauden

- Gebiude sind grundsiitzlich mit Anschaffungs-
bzw. Herstellungskosten zu aktivieren.

- Kirchen und andere Sakralgebdude werden
(mit Ausnahme von Friedhofskapellen) mit 1
EUR Erinnerungswert bilanziert.

- Friedhofe einschlieBlich Kapelle und Gebiu-
den werden grundsiitzlich nach Anschaffungs-
und Herstellungskosten bewertet.

- Geerbte und geschenkte Immobilien werden
nach dieser Richtlinie bewertet. Gleichzeitig
wird ein Sonderposten in selber Hohe gebil-

det. Beides wird iiber die Nutzungsdauer abge-
schrieben / aufgelost.

3.4.3 Erbbaurechte

Das mit dem Erbbaurecht belastete Grundstiick
wird nach dieser Richtlinie bewertet. Ein geson-
derter Abzug fiir die Erbbaurechtsbelastung erfolgt
nicht. Beim Erbbaurechtsnehmer wird der ,,Grund-
stiickswert“ des Erbbaurechts selbst nicht bilanziert.
Wurde das Erbbaurecht gegen ein vorab gezahltes
Entgelt eingerdumt, dann ist dieser Betrag als An-
schaffungskostenbetrag aufzunehmen und iiber die
Dauer des Erbbaurechts abzugrenzen (Rechnungs-
abgrenzungsposten).

3.4.4 Andere wertbeeinflussende Faktoren

Andere wertbeeinflussende Faktoren finden keine
Beriicksichtigung.

Fiir Altlastenauflagen bzw. Verdachtsflichen
mit Sanierungsbedarf erfolgt kein Abschlag beim
Grundstiickswert, sondern die Bildung einer auf-
wandswirksamen Risikoriickstellung in der Bilanz.

3.5 Kulturgiiter und Kunstgegenstiande

Neu angeschaffte Kunstgegenstiinde werden zu
ihrem Anschaffungs- / Herstellungswert aufgenom-
men. Dabei ist davon auszugehen, dass es sich bei
neu erworbenen Kunstgegenstiinden grundsitzlich
um sogenannte ,,Gebrauchskunst® handelt, welche
iiber die Laufzeit abzuschreiben ist.

Bei besonderen sakralen oder liturgischen Ge-
genstinden ist zu beachten, dass diese — soweit
Unterlagen vorliegen — mit den Anschaffungs- bzw.
Herstellkosten zu bewerten sind. Eine (fiktive) Ab-
schreibung findet in diesem Fall nicht statt.

Soweit keine Unterlagen mehr vorliegen gilt:

- Dauerhaft versicherte Kulturgiiter und Kunst-
gegenstinde sind mit dem Versicherungswert
zu bewerten.

- Fiir den Fall, dass ein Wertgutachten vorliegt, ist
mit dem darin ausgewiesenen Wert zu bewerten.

- Soweit kein Versicherungswert vorliegt oder be-
kannt ist und/oder kein Wertgutachten vorliegt,
werden die Kulturgiiter und Kunstgegenstinde
mit dem Erinnerungswert von 1 EUR bewertet.

3.6 Sonder- und Treuhandvermogen

Zu den Sondervermogen zihlen insbesondere aus
dem Haushalt organisatorisch ausgegliederte kirch-
liche Werke, Einrichtungen und Stiftungen ohne ei-
gene Rechtspersonlichkeit, die fiir die Erfiillung be-
stimmter Aufgaben vom Vermigen der kirchlichen
Kérperschaft abgesondert sind.
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Beim Treuhandvermégen handelt es sich um Ver-
mogensgegenstinde, die fiir Dritte verwaltet werden.

Das Stiftungsvermogen besteht iiblicherweise aus
Finanzanlagen oder Immobilien. Die kirchlichen
unselbstiindigen Stiftungen sind angehalten, den re-
alen Wert des Grundstockvermogens einschlief3lich
der Zustiftungen aufrecht zu erhalten. Soweit noch
nicht geschehen, kann es sinnvoll sein, ein Wert-
gutachten in Auftrag zu geben. Dieser Wert wird in
der ersten Eroffnungsbilanz als Grundstockvermé-
gen angesetzt. Unter Beachtung der Vorgaben der
Abgabenordnung ist eine Finanzanlage in Hohe der
Abschreibung laufend aufzubauen, da andernfalls
das Vermogen in der Zukunft aufgezehrt wiire.

Von den Mietertriigen kann jéhrlich maximal ein
Drittel in eine freie Riicklage gegeben werden. Die-
se Riicklage kann zukiinftig wieder aufgelost und
satzungsgemil} eingesetzt werden. Die Mittel diirfen
auch nach entsprechender Beschlussfassung durch
das Entscheidungsgremium das Stiftungsvermogen
(Stiftungsstock) erhshen.

Dient die Immobilie nicht der Renditeerzielung,
sondern dem Stiftungszweck selbst (bspw. wird dort
bediirftigen Menschen giinstiger Wohnraum zur Ver-
fiigung gestellt) kann hierfiir eine zweckgebundene
Riicklage gebildet werden, indem Mittel fiir kiinf-
tige Baumalnahmen angespart werden. Andernfalls
kann in diesem Fall der satzungsméBige Zweck nicht
nachhaltig erfiillt werden. In diesem Fall ist die
Hohe der Mittelzufiihrung nicht begrenzt. Allerdings
muss die BaumaBnahme hinreichend konkret sein,
also bspw. fiir die Dacheindeckung in absehbarer
Zeit gespart werden. Fiir die Bildung einer zweckge-
bundenen Riicklage soll grundsiitzlich ein Zeitraum
von sechs Jahren nicht iiberschritten werden.

Eine ,,Wiederbeschaffungsriicklage” darf eben-
falls nur gebildet werden, wenn konkret in eine Wie-
derbeschaffung investiert werden muss.

3.7 Finanzanlagen

Finanzanlagen gehoren zum kirchlichen Anlage-
vermogen, da sie nicht zu Handelszwecken gehalten
werden, sondern zur Deckung von Riicklagen und
anderen Passiva dienen. Die Forderungen an den
Riicklagen- und Darlehensfonds werden zum Um-
laufvermogen gerechnet, da sie fiir Riicklagenent-
nahmen z. T. kurzfristig zur Verfiigung stehen miis-
sen.

Fiir die Bewertung in der kirchlichen Bilanz gilt
fiir Finanzanlagen daher grundsitzlich das gemil-
derte Niederstwertprinzip (vgl. § 253 Abs. 3 S. 5
HGB). Hierbei muss im Gegensatz zum strengen
Niederstwertprinzip (vgl. § 253 Abs. 4 HGB) nur
bei einer dauerhaften Wertminderung eine Korrek-
tur erfolgen.

Fiir die Bewertung und Berichtigung von Finanz-
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anlagen gibt es landeskirchliche Anlagerichtlinien,
die den kirchenspezifischen Belangen Rechnung
tragen.

Fiir die Finanzanlagen erfolgt die Bilanzierung
zum Anschaffungspreis. Bei Riickgabe von Fondsa-
nteilen oder Auflésung von Vermégensanlagen wird
zum Zeitpunkt der Riickgabe/Auflosung die Diffe-
renz zwischen Anschaffungspreis und Kurswert als
Kursgewinn oder Kursverlust verbucht. Abschrei-
bungen auf Finanzanlagen sind nur bei voraussicht-
lich dauerhaften Wertminderungen vorzunehmen.

Anschaffungsnebenkosten (z. B. Stiickzinsen,
Kauf iiber oder unter pari — Agio/Disagio) sind im
Haushaltsjahr der Entstehung als Aufwand bzw. Er-
trag zu buchen.

Jeweils bei Fertigung des Jahresabschlusses ist zu
priifen, ob Kriterien vorliegen, die eine dauerhafte
Wertminderung (Teil- oder Gesamtverlust) nahele-
gen.

Bei Kursschwankungen zum Jahresende soll von
einer dauerhaften Wertminderung der einzelnen Fi-
nanzanlage dann ausgegangen werden, wenn min-
destens zu drei aufeinander folgenden Bilanzstichta-
gen der Buchwert um mehr als 10 % unterschritten
wird. Die Wertminderung ist dann zu buchen. Eine
Wertaufholung in kommenden Jahren kann jedoch
nur bis zur Hohe des urspriinglichen Anschaffungs-
wertes erfolgen.

Im Anhang sind gravierende Abweichungen zwi-
schen Buch- und Zeitwert darzustellen.

3.8 Beteiligungen

Zu Beteiligungen werden i. d. R. Unternehmens-
beteiligungen gerechnet, an deren Gesellschaften
auch eine Beteiligungsabsicht besteht (Unterneh-
mensbeteiligung an einer GmbH). Bei Beteiligungen
an borsennotierten Gesellschaften gilt fiir deren Be-
wertung das handelsrechtliche Prinzip der Bewer-
tung zu Anschaffungskosten. Fiir die Realisierung
von evtl. Kursverlusten gelten die Vorschriften zu
den Finanzanlagen (vgl. 3.7, Seite 13 f.) entspre-
chend.

3.9 Vorrite

Vorrite sind Roh- Hilfs- und Betriebsstoffe. Ge-
leistete Anzahlungen auf die Lieferung von Vermo-
gensgegenstiinden des Vorratsvermdgens werden
ebenfalls darunter erfasst. Die Vorratsbestéinde sind
grundsiitzlich durch Bestandsaufnahmen zu ermit-
teln, die Bestandsverinderungen beeinflussen die
Ergebnisrechnung. Vorrite sollen nur aufgenommen
werden, wenn deren Wert im Laufe eines Jahres
mindestens zu einem Zeitpunkt 5.000 EUR iiber-
steigt. Es ist nach Moglichkeit vom Verfahren der
Bewertung nach Festwerten Gebrauch zu machen.
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3.10 Forderungen

Eine Forderung ist ein rechtlicher Anspruch auf
eine Einzahlung in der Zukunft.

Einwandfreie Forderungen sind grundsiitzlich mit
dem Nominalbetrag anzusetzen.

Zweifelhafte Forderungen (Grund und Hohe der
Forderung bleiben bestehen, die Realisierung bzw.
Eintreibung ist zweifelhaft) sind gesondert auszu-
weisen und eine Wertberichtigung ist entsprechend
dem Ausfallrisiko vorzunehmen.

Uneinbringliche und erlassene Forderungen sind
auszubuchen. Die Forderung erlischt.

3.11 Verbindlichkeiten

Verbindlichkeiten sind zum Riickzahlungsbetrag
zu bewerten.

Solange eine Investition noch nicht als Anlagegut
aktiviert wurde, gelten dafiir erhaltene Investitions-
zuschiisse als Verbindlichkeiten.

3.12 Sonderposten

Ein Sonderposten ist zweckgebundenes Eigenka-
pital mit einer moglichen Riickzahlungsverpflich-
tung. In der Bilanz befindet sich ein Sonderposten
folglich nach dem Eigen- und vor dem Fremdkapi-
tal. Sonderposten werden ergebniswirksam gebildet
und aufgelost.

Zu den Sonderposten zihlen u. a. Verpflichtungen
gegeniiber Sonder- und Treuhandvermégen; noch
nicht verbrauchte zweckgebundene Spenden, Ver-
michtnisse, usw.; erhaltene Investitionszuschiisse
und Verpflichtungen. Sie kinnen héchstens in der
Hohe des Anlagegutes oder der Verpflichtung ein-
gestellt werden.

Der Sonderposten ,,Verpflichtungen gegeniiber
Sonder- und Treuhandvermogen® dient als Gegen-
iiber zur Position ,,Sonder- und Treuhandvermogen®
auf der Aktivseite. Diese Sondervermogen sollen in
der Bilanz der kirchlichen Kérperschaft abgebildet
werden. Dieses trifft insbesondere auf die unselbst-
stindigen kirchlichen Stiftungen zu, soweit diese als
eigene GKZ gefiihrt werden.

Wird ein nach dieser Vorschrift mit einem Son-
derposten versehenes Gebdude nicht mehr fiir den
urspriinglich vorgesehenen Zweck gebraucht und
in ein Renditeobjekt umgewandelt, bleibt der Son-
derposten bestehen. Besteht ein Riickzahlungsan-
spruch, sind die erhaltenen Investitionszuschiisse
zuriickzuzahlen.

Werden Anlagegiiter aus zweckgebundenen Spen-
den finanziert, werden diese Mittel als erhaltene In-
vestitionszuschiisse passiviert.

4.. Vereinfachungsregelungen zur
Eroffnungsbilanz

4.1 Grundsatze

Als Eroffnungsbilanz wird die erste Bilanz be-
zeichnet, die den hiesigen Ansatz- und Bewertungs-
vorschriften unterliegt. Der Eroffnungsbilanz liegt
in der Regel die Fiktion zugrunde, dass Vermogens-
gegenstiinde so zu bilanzieren sind, als ob die ent-
sprechenden Rechnungslegungsvorschriften schon
immer angewendet worden wiren. Technisch und
organisatorisch erfordert dies zunéchst eine Inven-
tur der Vermogensgegenstinde.

In den Kapiteln 4.2 ff. werden Bilanzpositionen
aufgefiihrt, bei denen fiir die Erfassung und/oder
Bewertung im Rahmen der erstmaligen Eroff-
nungsbilanz andere bzw. abweichende Regelungen
bestehen, als sie im Ubrigen fiir die laufende Bi-
lanzierung vorgeschrieben sind (entsprechend der
Bilanzierungs- und Bewertungsgrundsitze in den
vorausgegangenen Kapiteln).

4.2 Wertgrenzen und
Vereinfachungsmoglichkeiten

Bei Umstellung auf die doppelte Buchfiihrung fin-
det eine Erstinventur statt. Simtliche Vermogens-
gegenstinde — mit Ausnahme der Wirtschaftsgiiter
bis zu einem Anschaffungswert von bis zu 5.000
EUR - sowie simtliche Schulden werden zum Um-
stellungszeitpunkt erfasst. Zusitzlich kann die Auf-
nahme des beweglichen Anlagevermégens auf den
Anschaffungszeitraum der letzten zwei Kalender-
jahre vor Eroffnungsbilanzstichtag begrenzt werden.
Diese Vereinfachungen erfolgen, da unter dem As-
pekt der Wirtschaftlichkeit zwischen den Kosten der
Rechnungslegung und dem Informationszuwachs
ein angemessenes Verhéltnis bestehen muss.

4.2.1 Grundbesitz

Die Bewertung erfolgt grundsitzlich mit den An-
schaffungskosten.

Konnen die Anschaffungskosten fiir Grundbesitz
nicht oder nicht getrennt ermittelt werden, also z.B.
bei der Anschaffung von bebautem Grundbesitz
oder bei Schenkungen, konnen fiir die Ermittlung
eines Grundstiickswertes die ortlichen Bodenricht-
werte herangezogen werden.

Die nachfolgenden Vereinfachungsreglungen sind
zu beachten:

- Grundstiicke: Es sind Bodenrichtwerte zugrun-
de zu legen, die moglichst nahe am Zeitpunkt
des Bilanzstichtages liegen. Fiir die Eroff-
nungsbilanz erfolgt fiir alle Grundstiicke eine

einheitlich (Riick-)Indizierung auf 60,80 %
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des Bodenrichtwertes. Ist in den Bodenricht-
wertkarten fiir das betroffene Grundstiick kein
Bodenrichtwert ausgewiesen, kann alternativ
der Mittelwert aus umliegenden Grundstiicken
genommen werden (siehe insbesondere bei
Friedhofsgrundstiicken). Bei der Ermittlung
von Abschléigen zum angegebenen Bodenricht-
wert ist eine grundsitzliche Beriicksichtigung
der Hohe des angegebenen Bodenrichtwertes
zu beachten, damit eine realistische Bewertung
des Grundstiickes erfolgen kann. Nach Abzug
der Abschlige muss ein angemessener Ab-
stand vom ermittelten Grundstiickswert zu den
Bodenrichtwerten fiir Ackerland iibrigbleiben,
ebenso sollen eingeflossene Ressourcen, wie
z.B. ErschlieBungskosten, noch im Wert abge-
bildet werden.

- Bebaute Grundstiicke sind auf der Basis der
Art der Nutzung sowie unter Beriicksichtigung
des Bodenrichtwertes zu bewerten:

- Kirchen: 1 EUR Erinnerungswert (gleiches
gilt fiir die Zuwege und Plitze des Kirchenge-
bdudes, wenn diese nicht fiir eine Bebauung
vorgesehen sind).

- Gebiude- und Freifliche offentliche Zwecke:
Gemeindehiuser, Tagungsstitten, Kindertages-
stitten, Schulen, Jugendwerkstitten u. 4.: 50 %
des BRW fiir Bauland

- Gebiude- und Freifliche Wohnen, Handel,
Dienstleistung, Gewerbe, Industrie, Pfarr- und
Wohnhéuser: 75 % des BRW fiir Bauland.

- Bei baureifen Grundstiicken und Betriebsfli-
chen ist der BRW anzusetzen.

4.2.2 Land- und forstwirtschaftliche
Nutzflachen

Die Bewertung land- und forstwirtschaftlicher
Nutzfldichen erfolgt unter Beriicksichtigung der Nut-
zungsart. Dabei erfolgt keine Differenzierung nach
der Acker- oder Griinlandzahl.

- Ackerland: BRW fiir Ackerland

- Griinland: BRW fiir Griinland

- Waldfléichen: 0,75 EUR/m2 (Wert des Auf-
wuchses ist darin enthalten)

- Abbauland: 200 % des BRW

- Wasserfldchen: entsprechend der Bewertung
der umliegenden Flichen

Strallen, Wege, Pliitze innerhalb von Land- und
forstwirtschaftlichen Nutzflichen: werden wie die
Land- und forstwirtschaftliche Nutzfliche berechnet
und nicht eigens aus dem Flurstiick herausgerech-
net.

4.2.3 Sonderflichen

Die genannten Prozentsiitze stellen nicht einen
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Abschlag, sondern den tatséchlichen Wert der Fli-

che dar. Sonderflichen werden mit prozentual re-

duzierten Bodenrichtwerten (BRW) bewertet. Zur

Vereinfachung ist auf den erschlieBungsfreien BRW

abzustellen. Die Flichen werden mit den folgenden

Werten bewertet: Verkehrsflichen, Strallen, Wege,

Plitze: 10 % des BRW fiir Bauland

- Spielplitze und Sportanlagen: 20 % des BRW
fiir Bauland

- Parkanlagen, Griinanlagen, Campingplitze: 10
% des BRW fiir Bauland

- Friedhofe innerhalb geschlossener Ortslagen:
15 % des BRW von Bauland (bzw. alternativ
15 % des BRW von Bauland der umliegenden
Fliichen)

- Friedhofe auBlerhalb geschlossener Ortslagen:
10 % des BRW von Bauland (bzw. alternativ 10
% des BRW von Ackerland oder Griinland der
umliegenden Flichen)

- Kleingirten: 10 % des BRW fiir Bauland

- Nicht nutzbares Land (Unland): 1 EUR Erin-

nerungswert
4.2.4 Gebiude

Fiir Gebdudebewertung gelten unabhingig von
der Zuordnung der Gebdude zum realisierbaren
Vermogen oder zum nichtrealisierbaren Vermigen
folgende Regelungen:

- Grundsitzlich sind die Gebdude mit den fortge-
schriebenen Anschaffungs- bzw. Herstellungs-
kosten zu aktivieren.

- Wenn Unterlagen iiber Anschaffungs- und
Herstellungskosten nicht (mehr) vorliegen, er-
folgt eine Ermittlung des Sachwertes nach der
Immobilienwertermittlungsverordnung (§§ 21
— 23 ImmowertV). Fiir Gebdudewerte erfolgt
grundsitzlich keine Riickindizierung. Liegen
keine m2-Zahlen zur Bewertung fiir das Gebéu-
de vor, konnen die vorhandenen Kubaturwerte
genutzt werden und mit den in nach NHK2000
vorgegebenen Geschosshshen pro Gebidudetyp
in eine fiktive m2-Zahl umgerechnet werden.

- Kirchen und andere Sakralgebdude werden
(mit Ausnahme von Friedhofskapellen) mit 1
EUR bilanziert.

- Gemischt genutzte Gebdude konnen entweder
nach Threr Hauptnutzung oder als ,,gemischt
genutzte Objekte bewertet werden. Die Ent-
scheidung hierfiir liegt vor Ort und soll an Vor-
gaben dieser Richtlinie orientiert sein.

4.2.5 AuBenanlagen und Griinflaichen
Aufwindige AuBlenanlagen sind grundsiitzlich se-

parat zu bewerten. Aullenanlagen und Griinflichen
bebauter Grundstiicke kénnen mit einem pauscha-
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len Zuschlag von 2,5 % des Gebidudewertes bewer-
tet werden. Bei bebauten Grundstiicken, bei denen
die Grole des Gebiudes nicht als MaBstab fiir die
AuBlenanlagen herangezogen werden kann, kinnen
diese mit einem nach den ortlichen MaBstiben er-
mittelten Pauschalwert bewertet werden.

Bei der pauschalen Berechnung der Auflenanla-
gen fiir Friedhofsflichen kann von einem Wert von
0,75 Euro/m? ausgegangen werden.

Auch fiir AuBlenanlagen kénnen Sonderposten in
entsprechender Hohe passiviert werden.

4.2.6 Sonderposten

Fiir Geb#ude, die auch zukiinftig anteilig von
Dritten (z. B. kirchliche Kérperschaften, Linder,
Kommunen, Foérdervereine, politische Gemeinden,
Stiftungen, Spenden) finanziert werden, ist in der
Ersffnungsbilanz jeweils ein Sonderposten zu bil-
den, um die Belastung durch die Abschreibungsbe-
triige bei den Rechtstrigern realistisch abzubilden.
Die Sonderpostenbildung erfolgt damit nicht nach
dem Umfang der Zweckbindung gegeniiber den Zu-
schussgebern.

Fiir eine pauschale Sonderpostenbildung fiir die
Eroffnungsbilanz konnen die bisherigen kameralen
Investitionskosten der letzten Jahre ausgewertet wer-
den, um fiir bestimmte Gebéudetypen einen Durch-
schnittssatz zu bilden. Die folgenden Werte kénnen
als Richtwert fiir die Hohe der Sonderpostenbildung
angesehen werden:

- Kirchen, kein Ansatz, Bewertung 1 EUR

- Friedhofskapellen, 10 % vom Gebédudewert
- Gemeindehiuser, 60 % vom Gebdudewert
Pfarrhiuser, 90 % vom Gebidudewert

- Kindergiirten, 80 % vom Gebéudewert (ggf.
auch 100 %, abhingig von der Vertragsausge-
staltung)

- Sonstige Gebiude, kein Ansatz, da i.d.R. nicht
im Zuweisungsverfahren beriicksichtigt. Fiir
Gebiude, die bisher im Zuweisungsverfahren
beriicksichtigt wurden, kénnen Sonderposten
in angemessener Hohe gebildet werden.

4.2.7 Orgeln und Glocken als selbstandige
Gebiudebestandteile

Orgeln und Glocken werden bei der erstmaligen
Erstellung der Eroffnungsbilanz als Betriebsvor-
richtungen mit 1 EUR bilanziert.

4.2.8 Kulturgiiter und Kunstgegenstinde

Sofern keine Anschaffungs- Herstellungskosten
vorhanden, werden Kultur- und Kunstgegenstinde
bei der erstmaligen Erstellung der Eroffnungsbilanz
mit 1 EUR bilanziert und unterliegen grundsitzlich
keiner Abschreibung. Hierbei handelt es sich ins-
besondere um alte, liturgische Gegenstinde oder
historischer Bilder. Gebrauchskunst wird nach den
reguldren Abschreibungssiitzen iiber die Laufzeit
des Gegenstandes abgeschrieben.

4.3 Berichtigung der Eroffnungshilanz

Werden nach Erstellung der Eroffnungsbilanz
wertaufhellende Faktoren deutlich, die eine Ande-
rung der Bilanz zur Folge haben miissen, konnen in
den fiinf auf die Ersffnungsbilanz folgenden Jahren
Berichtigungen der Bilanz vorgenommen werden.

Uber Anderungen ist die Rechnungspriifung zu
informieren.

5. Abschreibungstabelle

Abfallbehilter 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abgasmessgeriite (sonstige) 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abkantmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abrichtmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Absaugpumpen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abscheider, Magnet- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abscheider, Nass- 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abscheider, Fett- 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abspielgeriite, Video- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Abzugsvorrichtungen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
?ifii::;zzi};:;n’ Kuvertiermaschinen, 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Akkumulatoren 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Aktenvernichter 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Alarmanlagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Anhénger, Auflieger, Wechselaufbauten 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Anleimmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Anspitzmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Antennenmasten 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Arbeitsbiithnen, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Arbeitsbiihnen, stationir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Arbeitszelte Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Atemschutzgerit Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Atzmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Audiogerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Aufbereitungsanlagen, Wasser- 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Aufziige: mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Aufziige: stationir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
AulBenbeleuchtung 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Automaten, Getriinke- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Automaten, Musik- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Autotelefone 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Babywaage 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinder, Forder- 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinder, Platten- 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinder, Transport- 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinke aus Holz 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinke aus Metall oder Kunststoff 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biinke aus Stein, Mauerwerk 35 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bankauflagen 10 Betriebsbauten und Aulenanlagen

Baracken und Schuppen 16 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Batterie / Hochleistungs- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Baubuden 3 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Baucontainer 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bautrocknungsgeriite 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bauwagen 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beamer 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beleuchtung, Straflen- bzw. Auflen- 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beleuchtung, innen (auch mobil) 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beliiftungsgerite (mobil) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beregnungsanlage, mobil 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beregnungsanlage, stationir 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beschallungsanlagen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Beschichtungsmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Betonkleinmischer 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Betonmauer 17 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Betonmischer 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Betriebsfunkanlagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Betten 18 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bierzelt 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Blitzschutzanlagen 90 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Blockheizkraftwerke 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bohnermaschinen 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bohrhimmer 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bohrmaschinen, mobil 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Bohrmaschinen, stationir 16 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Briefkastenanlagen 10 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Briicken, Schilder- 10 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Briicken, Stralen- (Holz) 15 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Briicken, StraBen- (Stahl und Beton) 33 Betriebsbauten und Auenanlagen

Briicken, Wege- (Holz) 15 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Briicken, Wege- (Stahl und Beton) 33 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Brunnen 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen
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Buden, Bau- 8 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Buden, Verkaufs- 8 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Biicher 4 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biihnen, Arbeits- (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biihnen, Arbeits- (stationir) 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biihnen, Hebe- (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biihnen, Hebe- (stationér) 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biihnenenpodest 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biirocontainer 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Biiromibel 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Cassettenrecorder 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
CD-Player 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Computer, Personal- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Container, Bau- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Container, Biiro- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Container, Transport- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Container, Wohn- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Dampfhochdruckreiniger 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Dampfkessel 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Dampfmaschinen 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Defibrillatoren 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Denkmiiler (massiv) 30 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Desinfektionsgeriite 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Digitalkamera 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Drahtzaun 17 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Drainagen (aus Beton oder Mauerwerk) 33 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Drainagen (aus Ton oder Kunststoff) 13 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Drehbinke 16 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Drehfliigler 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Drucker 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Druckkessel 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Druckluftanlagen 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Druckmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Durchlauferhitzer 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
EC-Kartenleser 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Einbaukiiche (Sachgesamtheit) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Einfriedungen aus Holz 9 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Einfriedungen aus Mauerwerk und Beton 35 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Einfriedungen, aus Eisen mit Sockel 25 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Einfriedungen, aus Draht 13 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Elektrokarren 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Elektrotankstelle 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Elevatoren 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Emissionsmessgerite 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Emissionsmessgeriite (sonstige) 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Entfeuchtungsgeriite, Bau- 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Enthértungsanlagen, Wasser- 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Entliiftungsgeriite (mobil) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Entstaubungsvorrichtungen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Erste Hilfe-Schrinke 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Erodiermaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Etikettiermaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fahnenmasten 10 Betriebsbauten und Aufenanlagen

Fahrbahnen (in Kies, Schotter, Schlacken) 9 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Fahrbahnen (mit Packlage) 19 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Fahrrider 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Fahrradstiinder, offen 13 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Fahrradstinder, iiberdacht 18 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Fahrzeuge, Krankentransport- Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fahrzeuge, Rettungs- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Falzmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fiarbmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Faxgeriite 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Feilmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fernschreiber 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fernseher 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fernsprechnebenstellenanlagen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fettabscheider 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Feuerlsschgeriite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Feuermeldeanlagen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Filmgeriite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fleischwaagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Folienschweil3geriite 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Forderbinder 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Forderschnecken 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Fotogerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Frankiermaschinen 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Frismaschinen, mobil Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Frismaschinen, stationir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Friedhofsbhagger 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Funkanlagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Funkfernsteuerung (fiir Liuteanlagen) 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Funktelefon 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Garagen (massiv) 90 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Garagen, Carports (teilmassiv) 50 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Gartenhaus 16 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Gaststétteneinbauten 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geblise, HeifSluft- (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geblise, Kaltluft- (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geblise, Sandstrahl- 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
'(I%:llz;ll;c:iscl;:r;sntd(iigziitrilgdvi:fl?;nden) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Gelinder (Schutzgelinder) Eisen 13 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Gelinder (Schutzgelinder) Holz 11 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Geldpriifgerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geldsortiergerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geldwechselgerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geldzihlgerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Gemeindehiuser, Gemeindezentren (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Gemeindehiuser, Gemeindezentren (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Gemiisewaagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Generatoren, Strom- 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geriiste, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geriiste, stationér 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Geschirrspiilmaschinen 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Getriinkeautomaten 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
GieBmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Glaserspiilmaschinen 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Glocken 75 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Grabsicherheitslaufroste 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Grabverbaugeritesatz 4 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Graviermaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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GroBrechner 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Griinanlagen 15 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Hicksler 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hallen in Leichtbauweise 14 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Hallen, Kiihl- 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Handy 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hértemaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Héuser, Pumpen- 20 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Hebebiihnen, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hebebiihnen, stationir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Heftmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
HeiBluftanlagen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
HeiBluftgeblise (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Heizgeriite, Raum- mobil 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Heizungsanlagen 18 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hobelmaschinen, mobil 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hobelmaschinen, stationér 16 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hochdruckreiniger 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hochregallager 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hofbefestigungen (in Kies, Schotter, Schlacken) 9 Betriebsbauten und Auenanlagen

Hofbefestigungen (mit Packlage) 19 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Holzzaun 5 Betriebsbauten und Aulenanlagen

Hublifte, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hublifte, stationir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Hubwagen 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Industriestaubsauger 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kabinen, Toiletten- 9 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Kilteanlagen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kaffeemaschinen (f.Kiichen) 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kaltluftgeblise (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kameras 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kapellen (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Kapellen (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Karren, Elektro- 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kartenleser (EC-, Kredit-) 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kassen, Registrier- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kassettenrecorder 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kehrmaschinen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kessel einschl. Druckkessel 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kessel, Druck- 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kessel, Druckwasser- 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kessel, Wasser- 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kesselwagen 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kettensiige 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kindergiirten (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Kindergiirten (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Kinderwagen Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kipper 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kliranlagen mit Zu- u. Ableitung 20 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Kleintraktoren 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Klimagerite (mobil) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kombiwagen 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kommunikationsendgerite, allgemein 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kopiergeriite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kraftwagen, Personen- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Kraft-Warmekopplungsanlagen

(Blockheizkraftwerke) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Krananlagen (sonstige) 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Krankentransportfahrzeuge 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kreditkartenleser Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kreissige Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kreuz, aulen (Friedhof) 25 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Kiichengerite 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kiihleinrichtungen 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kiihlhallen 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kiihlschrinke 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Kuvertiermaschinen 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Laboreinrichtungen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Laborgeriite 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lackiermaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Ladeaggregate 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Ladeneinbauten Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Ladeneinrichtungen 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Laderampen 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Liuteanlagen 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lager, Hochregal- 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lagereinrichtungen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Laptops 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lastkraftwagen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Laubblasgeriite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lautsprecher 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Leergutautomaten 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lehr- und Lernmittel 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Leichenwagen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Leichtbauhallen 14 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Leinwéinde 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lesepult 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Leser, Karten- Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lichtreklame 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lifte, Hub-, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Lifte, Hub-, stationiir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Liturgische Gegenstinde 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
LKW 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Loschwasserteiche 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Litgerite 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mihwerke 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Magnetabscheider 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Markisen (auBen) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Materialpriifgerite 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Medizienische Geriite 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Messeinrichtungen (allgemein) 18 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Messestinde 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Messgeriite, Abgas- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Messgeriite, Emissions- (sonstige) 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mikroskope 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mikrowellengeriite 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mischer, Betonklein- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mischpult 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mébel (auch Polstermabel) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Mobilfunkendgerte 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Méibel (Einbaumibel) 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Mébel (Polstermébel) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Motorréder 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Motorroller 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Motorsigen 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Motorsense 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikautomaten 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikinstrumente (Blasinstrumente) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikinstrumente (Schlaginstrumente) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikinstrumente (Streichinstrumente) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikinstrumente (Tasteninstrumente) 18 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Musikinstrumente allgemein 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Nihmaschine 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Nassabscheider 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Nebenstellenanlagen, Fernsprech- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Nietmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Notebooks 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Notstromaggregate 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Obstwaagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Orgeln (elektrisch) 50 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Orgeln (mechanisch) 75 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Orientierungssysteme 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Overhead-Projektoren 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Panel (Schlagzeug) 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Panzerschriinke 23 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Paramente 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Parkplitze (in Kies, Schotter, Schlacken) 9 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Parkplitze (mit Packlage) 19 Betriebsbauten und Aullenanlagen

Passbildautomaten 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Peripheriegerite . . . 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
(Drucker, Scanner, Bildschirme u.#)

Perforiermaschinen 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Personalcomputer 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Personenkraftwagen 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Pfarrhiiuser (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Pfarrhéuser (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Photovoltaikanlagen 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Plattenbénder 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Poliermaschinen, mobil 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Poliermaschinen, stationir 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Portalwaschanlagen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Prisentationsgeriite 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Prizisionswaagen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Pressen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Presslufthimmer 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Projektionswiinde (mobil), Leinwiinde 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Projektoren, Overhead- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Priifgeriite, Geld- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Pumpenhiuser 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Riider, Fahr- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Riider, Motor- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Radios 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Rampen, Lade- 25 Betriebsbauten und Aufenanlagen

Rasenmiher 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Riumgerite 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Raumbheizgerite (mobil) 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Recorder 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Regeleinrichtungen (allgemein) 18 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Registrierkassen Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Reinigungsgeriite, fahrbar Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Reinigungsgeriite, Teppich- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
ReiBwolfe (Aktenvernichter) 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Rohrpostanlagen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Roller, Motor- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Riittelplatten 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Ségen aller Art, mobil 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sigen aller Art, stationir 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sandstrahlgeblise Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
SAT-Anlage 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sattelschlepper Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Scanner Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schaltanlagen 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schalthduser 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Schaufensteranlagen Betriebsbauten und Auflenanlagen

Schaukisten 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Scheinwerfer, innen Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Scheren, mobil 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Scheren, stationir 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schilderbriicken 10 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Schirme 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schleifmaschinen, mobil 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schleifmaschinen, stationiir 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schlepper 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schlepper, Sattel- 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schneepfliige 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schneidemaschinen, mobil 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schneidemaschinen, stationir 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schornsteine (aus Mauerwerk o. Beton) 33 Betriebsbauten und Auenanlagen

Schornsteine (aus Metall) 10 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Schrinke, Kiihl- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schriinke, Panzer- 23 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schriinke, Stahl- 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schreibmaschinen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
%Ci:;lce}i?lf;::rlllI\:ian/indertagessléiuen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schulen, Internate (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Schulen, Internate (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Schuppen 16 Betriebsbauten und Aulenanlagen

Schweilgerite 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
SchweiBgerite, Folien- 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Server 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Serverschrank 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Schredder 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Signalanlagen 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Silobauten (Beton) 33 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Silobauten (Kunststoff) 17 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Silobauten (Stahl) 25 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Software (Anwendungen Spezial) 3 Immaterielle Vermogensgegenstinde

Software (Anwendungen Standard) 4 Immaterielle Vermogensgegenstinde

Software (Betriebssysteme u. Netzwerk) 4 Immaterielle Vermogensgegenstinde

Solaranlagen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sortiergerite, Geld- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Speicher, Wasser- 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Spezialwagen 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
ip:ilegz:zfzﬁi‘:;f;;cl}:{e usw) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Spielpliitze 13 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Sprechanlagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sprinkleranlagen 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Spritzgussmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Spiilmaschinen, Geschirr- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stahlschrinke 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stahlspundwiinde 20 Betriebsbauten und Auenanlagen

Stampfer 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stiinde, Verkaufs- 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stanzen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stapler 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Staubsauger, Industrie- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stauchmaschinen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stele 30 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Stempelmaschinen 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Sterilisatoren 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Strallenbeleuchtung 19 Betriebsbauten und Auenanlagen

StraBenbriicken (Holz) 15 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Straenbriicken (Stahl und Beton) 33 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Stromgeneratoren 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stromumformer 19 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Stromtankstelle 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Tagungsstitten, Freizeitheime (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Tagungsstitten, Freizeitheime (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Tanks, Brennstoff- 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Teiche, Loschwasser- 20 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Telefone, Auto- 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Teppiche 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Teppichreinigungsgerite (transportabel) 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Theken, Verkaufs- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Toilettenkabinen 9 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Toilettenwagen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Trafostationshduser 20 Betriebsbauten und Auflenanlagen

Traglufthallen 10 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Traktoren 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Traktoren, Klein- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Transportbénder 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Transportcontainer 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Trennmaschinen, mobil 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Trennmaschinen, stationir 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Tresoranlagen 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Tresore 23 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Trockner, Wische- 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Trocknungsgeriite, Bau- 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Uberwachungsanlagen 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Umziiunung aus Draht 18 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Umziiunung aus Eisen m. Sockel 25 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Umziunung aus Holz 9 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Umzdunung aus Mauerwerk u. Beton 35 Betriebsbauten und Aufenanlagen

Ultraschallgerite (nicht medizinisch) 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Urnenwand (massiv) 80 Betriebsbauten und Auenanlagen

Ventilatoren 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Verkaufsbuden 8 Betriebsbauten und Aullenanlagen
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Verkaufsstinde 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Verkaufstheken 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vermessungsgeriite, elektronisch 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vermessungsgeriite, mechanisch 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Verpackungsmaschinen 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Verstirker 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vertikutierer 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vervielfiltigungsgerite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Verwaltungsgebiude (massiv) 90 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Verwaltungsgebiude (teilmassiv) 50 Bebaute Grundstiicke und Bauten

Videogeriite 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Visitenkartenautomaten 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vitrinen 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Vorhiinge 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Waagen (Obst-, Gemiise-, Fleisch- u.i.) 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Waagen, Briicken- 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Waagen, Priizisions- 13 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Bau- 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Hub- 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Kessel- 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Kombi- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Lastkraft- 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Personenkraft- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Spezial- 25 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wagen, Toiletten- 9 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wandtafel (Whiteboard) 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Warenautomaten 5 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wirmeschriinke 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wiirmetauscher 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Waschanlagen, Portal- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wiischetrockner 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Waschmaschinen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
WaschstraBBen, Auto- 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wasseraufbereitungsanlagen 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wasserenthirtungsanlagen 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wasserhochdruckreiniger 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wasserleitungen 35 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wasserspeicher 20 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wechselgerite, Geld- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wegebriicken (Holz) 15 Betriebsbauten und AuBlenanlagen

Wegebriicken (Stahl und Beton) 33 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Werkstatteinrichtungen 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Winden, mobil 11 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Wohnwagen 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Winden, stationér 15 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Workstations 3 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zihlgerite, Geld- 7 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zeichengeriite, elektronisch 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zeichengerite, mechanisch 14 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zeiterfassungsgeriite 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zelte, Arbeits- 6 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zelte, Bier- 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zentrifugen 10 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Ziegelmauer 17 Betriebsbauten und AuBenanlagen

Zigarellenautomaten 8 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
Zusammentragmaschinen 12 Techn. Anlagen u. Maschinen, Einrichtung und Ausstattung, Fahrzeuge
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Buchungsrichtlinie

- Anlage 3 zur DB-Doppik -
vom 22. November 2019
Vorwort

Die Buchungsrichtlinie — vormals Buchungsleitfa-
den - wurde an die Neufassung des Haushaltsrechts
zum 01.01.2020 angepasst. Sie ist nun Anlage zur
DB HO-Doppik.

Die einzelnen Kapitel sind wie folgt geiindert wor-

den:

Kap. | Name Anderung
1 Anordnung von Buchungen Buchungsstempel neu mit USt.,
jetzt verbindlich zu nutzen
2 Eingangs- und Ausgangs- Buchungsstempel neu mit USt.
Te(’,hnungen
3 Korrekturen Buchungsstempel neu mit USt.
4 Kostenerstattungen Buchungsstempel neu mit USt.
5 Aufrechnung / ILV / Verrechnung | Buchungsstempel neu mit USt.
6 Zuwendungen Kleine Fehler behoben, Anderung
des Beispiels ,,Leuchter*
7 AulBerordentliche Einbindung des
Baumalinahmen Ergiinzungsleitfadens
8 Riicklagen Anderungen bei Sachkonten
9 Pfarrbesoldungsfonds und Dotati- | Kleine Fehler behoben
on Pfarre
10 Geldanlagen im RDF RDF-Buchungen jetzt immer
iiber eigenes Girokonto
11 Finanzanlagevermogen Neu: Anlagebuchungsgruppen
12 Spenden Nur redaktionelle Anderungen
13 Kollekten Nur redaktionelle Anderungen
14 Sachanlagevermigen Ergiinzung um Anlagekauf und
Verschrottung, Einbindung des
Ergiinzungsleitfadens
15 ErschlieBungsbeitrige Nur redaktionelle Anderungen
16 Treuhéndischer Landerwerb Kleine Fehler behoben
17 Immaterielle Rechte Nur redaktionelle Anderungen
18 Grabpflegelegate Nur redaktionelle Anderungen
19 Verwahrgelder und Vorschiisse Kleine Fehler behoben
20 Mietkautionen Kleine Fehler behoben
21 Scheckbuchungen Nur redaktionelle Anderungen
22 Unselbstindige Stiftungen Neu: Stiftungen als Kostenstelle
in der Korperschaft
23 Verpflichtend kostendeckende Sachkontenanpassung, neuer
Bereiche Bereich ,,Forst*
24 Rechnungsabgrenzung Kleine Fehler behoben
25 Wertberichtigungen von Anpassung an Haushaltsrecht,
Forderungen Einbindung des Ergéinzungs-
leitfadens
26 Kleinstbetragsbereinigung Einbindung des Ergéinzungsleit-
fadens
27 Jahresabschluss
28 Riickstellungen Neu
29 Grundsiitze ordnungsgeméfer Neu
Buchfiihrung
30 Glossar Keine Anderung
31 Ubergang kameral zu Doppik Ehemals Ergiinzungsleitfaden

Bei den Buchungssitzen hat es zu Verwirrung
gefiihrt, dass Investitionsnummer und Kostenstel-
len auch bei Sachkonten angegeben waren, die die-
se nicht benétigen, wenn eine einzeilige Buchung
erfolgt. Dies wurde geéndert, so dass in den Bu-
chungssiitzen die jeweils benotigten Buchungsmerk-
male am Sachkonto stehen. Weiterhin wurde an den
Sachkonten im Klammerzusatz die Nebenbuchhal-
tung, iiber die gebucht wird, angegeben.

Bestehende Buchungen haben Bestandsschutz,
sofern Sie dem geltenden Recht nicht widerspre-
chen. Dies ist im Einzelfall mit dem Rechnungs-
priifungsamt und ggf. unter Inanspruchnahme der
Beratung des Landeskirchenamtes abzusprechen.
Wir bitten ebenfalls um Riicksprache, wenn es zu
Unklarheiten beziiglich der Sachkonten des neuen
Kontenmasters kommen sollte.

Trotz sorgfiltiger Durchsicht kann nicht ausge-
schlossen werden, dass einzelne Fehler nicht ent-
deckt wurden. Sollten Thnen Fehler auffallen oder
wenn Sie Anmerkungen zum Text sowie Wiinsche
fiir zusitzliche Erweiterungen bzw. Ergiinzungen
haben, so bitten wir um Nachricht an doppik@
evlka.de.
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Bearbeiten Zahlungseingangs
Buch.Blatt

Bearbeiten - Kleinbetriige
vorschlagen

Bearbeiten - Zahlungseingangs

Buch.Blatt

1. Anordnung von Buchungen
1.1 Inhalt einer Buchungsanordnung

Zur Ausfithrung des Haushaltes sind Buchungs-
anordnungen schriftlich als Einzel-, Sammel- oder
wiederkehrende Anordnungen zu erteilen. Die bu-
chungsbegriindenden Unterlagen (z.B. Eingangs-
rechnungen, Ausgangsrechnungen, Abrechnungen)
sind im Zuge der Anordnung im Original zu verwen-
den oder beizufiigen. Dieses gilt nicht fiir Urkunden
und Vertrige.

Eine Buchungsanordnung muss folgenden Inhalt

aufweisen:

- die anordnende Stelle,

- die Kontierung,

- das Buchungsdatum, den anzunehmenden, aus-
zuzahlenden oder zu buchenden Betrag,

- die zahlungspflichtige / empfangsberechtigte
Person,

- das Filligkeitsdatum (z.B. zahlbar bis zum
15.03.2011, nicht: zahlbar oder fillig innerhalb
von zwei Wochen)

- den Buchungstext / Verwendungszweck,

- Feststellungsvermerke fiir die sachliche, rech-
nerische und ggf. fachtechnische Richtigkeit,

- den Inventarisierungsvermerk, soweit erforder-
lich,

- das Datum der Anordnung sowie

- die Unterschrift der anordnungsberechtigten
Person.

1.2 Buchungsstempel

Grundsitzlich gilt, dass jede Buchungsanordnung
auf einer begriindeten Unterlage anzubringen ist.
Fiir die Buchungsanordnung ist ein Buchungsstem-
pel zu verwenden, der mindestens die folgenden
Felder enthilt. Bei Nutzung eines elektronischen
Verfahrens zur Anordnung von Buchungsbelegen
kann hiervon abgewichen werden.

Bei Rechnungen ist das Original grundsitzlich
mit dem im Umlauf befindlichen Stempel zu verse-
hen. Wenn geniigend Platz auf dem Beleg ist, sollte
der Stempel auf der Vorderseite des Beleges ange-
bracht werden. Wenn und soweit die Rechnungen
keinen ausreichenden Platz fiir den Stempel vorse-
hen, sollte der Stempel auf einem gesonderten Blatt
angebracht werden. Dieses ist mit der Rechnung fest
zu verbinden.

Es sind die GKZ sowie das Buchungs-, Beleg- und
Filligkeitsdatum anzugeben. Das Buchungsdatum
muss der Periode entsprechen, in der die Leistung
erbracht wurde. Ist die entsprechende Periode be-
reits geschlossen, so entspricht das Buchungsdatum
der ersten Periode, die offen ist. Das Beleg- oder
auch Rechnungsdatum entspricht dem Datum, das
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auf dem Beleg angegeben ist. Das Filligkeitsdatum
entspricht dem Datum, bis wann der Zahlungsfluss
ausgefiihrt sein muss. Es ist das einzige Datum, das
nach Buchung noch veriindert werden kann.

Die Kostenstelle ist dem aktuellen Kostenstellen-
plan zu entnehmen.

GKZ

Kostenstelle KTR/ Inv.-Nr. Art Sollkonto Art|  Habenkonto Betrag ust

Externe Belegnummer

Beschreibung (intern)

Empfanger mit Adresse

Bankverbindung

|~ Lastschrift
I~ umbuchung

sachlich richtig: rechnerisch richtig: rw

I~ stornierung
I Gutschrift
MaBnahme

Unterschrift Unterschrift

[~ Verrechnung

zur Buchung / Zahlung angewiesen:

Gewerk

Datum Unterschrift Objekt

Art:s=Sachkanto, K =Kreditor, D = Debitor, A=Anlage, B =Hank Inventar. Nr

" Enstehung der Leistung

Abbildung 1: Stempel zur Buchungsanordnung

Im Feld ,,Kostentriiger™ muss ein Kostentriiger an-
gegeben werden, wenn fiir den entsprechenden Ge-
schiftsvorfall ein Kostentriiger vorgesehen ist. Alter-
nativ kann hier die Investitionsnummer angegeben
werden, wenn diese bei der Buchung erforderlich
ist. Wird beides benitigt so ist erst der Kostentriiger
und anschlielend die Investitionsnummer anzuge-
ben. Beide Werte werden durch ,,/* getrennt.

Im Feld ,,Art* ist die Kontoart des jeweiligen Soll-
bzw. Habenkontos anzugeben. Unterschieden wird
hier nach Sachkonto, Kreditor, Debitor, Anlage und
Bankkonto.

In den Feldern ,,Sollkonto* und ,,Habenkonto® ist
die entsprechende Kontonummer anzugeben. Die
Nummern kinnen den zugehorigen Tabellen in new-
system entnommen werden.

Im Feld Umsatzsteuer ist der Steuersatz (7%, 19%,
u.a.) einzutragen. Bei Buchungen ohne Ausweis der
Umsatzsteuer ist der Wert ,,0%* einzutragen.

Das Feld ,,Externe Belegnummer® fiir den Ver-
wendungszweck lisst die Erfassung von 27 Zeichen
zu. Die externe Belegnummer ist entscheidend fiir
den Zahlungsempfiinger, weil dieser die Gutschrift
mit Hilfe des Verwendungszweckes zuordnen muss.

Bei debitorischen und kreditorischen Rechnungen
ist der Empfinger anzugeben. Ist eine Zahlung zu
veranlassen ist zusitzlich die korrekte Bankverbin-
dung des Empfingers anzugeben, iiber die der Zah-
lungsverkehr abgewickelt werden soll.

Bei Eingangsrechnungen ist der Verwendungs-
zweck in der Regel auf dem Beleg verzeichnet.
Eine Markierung des Verwendungszweckes auf der
Rechnung ist in diesen Fillen ausreichend; die Da-
ten brauchen nicht abgeschrieben zu werden.

Bei Annahmeanordnungen benétigt die Finanz-
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buchhaltung eine einmalige externe Belegnummer
(Kassenzeichen), am besten eine fortlaufende Rech-
nungsnummer, die von den Zahlungspflichtigen bei
der Uberweisung anzugeben ist. Diese einmalige
externe Belegnummer ist den Zahlungspflichtigen
bei der Anforderung des Geldes mitzuteilen. Die
Zuordnung des Geldeingangs zu einer bestehenden
Forderung erfolgt in der Finanzbuchhaltung anhand
der externen Belegnummer.

Fiir den internen Buchungstext im Feld ,,Beschrei-
bung* stehen 50 Zeichen zur Verfiigung. Es ist an-
zugeben, was gebucht wird bzw. warum gebucht
wird. Hier konnen bestimmte Angaben gemacht
werden, die fiir den Anordnenden bzw. die Fachab-
teilung wichtig sind (z.B. um Buchungen im Journal
(bisher: Sachbuch) leichter zuzuordnen). Auflerdem
kann in newsystem nach bestimmten Begriffen oder
Zeichenfolgen in diesem Datenfeld gesucht werden.
Dariiber hinaus kann die Beschreibung in Auswer-
tungen/Berichten gedruckt werden.

ILV:
Hier erfolgt ein Kreuz, wenn es sich bei der Bu-
chung um eine interne Leistungsverrechnung
handelt. Siehe hierzu auch Punkt 5.2.

Stornierung:
Dieses Feld wird angekreuzt, wenn es sich
um eine Stornierung handelt. Siehe dazu auch
Punkt 3.3.

Gutschrift:
Hier ist ein Kreuz zu setzen, wenn es sich bei
der Buchung um eine Gutschrift handelt und
die Konten aus diesem Grund bei der Kontie-
rung vertauscht sind. Siehe hierzu auch Punkt
3.2.

Lastschrift:
Hier erfolgt ein Kreuz, wenn der Betrag nicht
iiberwiesen wird, sondern ein Lastschriftman-
dat vorliegt, oder wenn der Betrag von einem
Debitor eingezogen wird.

Umbuchung;:
Dieses Feld ist relevant, wenn es sich um eine
Umbuchung innerhalb einer GKZ handelt. Sie-
he dazu auch Punkt 3.4.

Verrechnung:
Dieses Feld ist relevant, wenn z. B. Leistungen
einem anderen Rechtstriger, der in Kassenge-
meinschaft gefiihrt wird, in Rechnung gestellt
werden. Die Kasse muss wissen, dass sie ggf.
auf einen zweiten Beleg warten muss, bevor ge-
bucht werden kann. In diesem Zusammenhang
wird auf den Punkt 5.3 verwiesen.

Fiir die Buchung von (Bau-)Mallnahmen ist wei-
terhin die Angabe der MaBBnahme, des Objektes, in
dem die MaBnahme stattfindet, und das jeweilige
Gewerk anzugeben.
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2. Eingangs- und Ausgangsrechnungen

In der kameralen Ist-Buchfithrung wurden nur die
Einzahlungen und Auszahlungen gebucht. In der
Doppik werden zunichst die Rechnungen bei Erhalt
bzw. bei Ausstellung in newsystem erfasst. Es ent-
stehen Verbindlichkeiten bzw. Forderungen. Durch
die Abwicklung des Zahlungsverkehrs werden diese
Verbindlichkeiten und Forderungen wieder ausge-
glichen. Dieser Rechnungsausgleich wird natiirlich
auch gebucht.

Durch die Erfassung einer Rechnung entsteht ein
offener Posten (OP). Die Zahlungen miissen den of-
fenen Posten zugeordnet werden, um sie wieder aus-
zugleichen.

2.1 Eingangsrechnungen (kreditorisch)

Der Ausgleich der offenen Posten ist unproble-
matisch, wenn Eingangsrechnungen elektronisch
zahlbar gemacht werden (Datentrigeraustausch).
Schwieriger wird es, wenn ein SEPA-Lastschrift-
mandat erteilt worden ist (z.B. an Telekommunika-
tionsanbieter, Stadtwerke etc.). Die Belastung auf
dem Kontoauszug kann nur dann einem offenen
Posten zugeordnet werden, wenn die Rechnung be-
reits durch die Finanzbuchhaltung erfasst worden
ist. Eine weitere Voraussetzung ist die eindeutige
Zuordnung durch ein Buchungskennzeichen (z.B.
Rechnungsnummer), das auch bei dem offenen Po-
sten erfasst sein muss.

Sollte ausnahmsweise eine Belastung des Bank-
kontos ohne vorherige Anordnung und Buchung
einer Eingangsrechnung erfolgt sein, muss eine
Buchung der Zahlung auf dem korrekten Kreditor
durchgefiihrt werden. Die Buchung der Rechnung
muss iiberwacht werden. Aullerdem muss eine ma-
nuelle Zuordnung des Rechnungspostens zu dem
Zahlungsposten erfolgen (Ausgleich).

Um einen reibungslosen Ablauf des Rechnungs-
wesens zu gewihrleisten, miissen alle Eingangs-
rechnungen ziigig bearbeitet und in die Finanz-
buchhaltung gegeben werden.

Bei der Anordnung der Rechnung ist eine Un-
terscheidung nur dahingehend vorzunehmen, ob
tatséichlich auch Geld flieBen muss (im Sinne einer
echten Uberweisung), oder die beteiligten GKZ eine
Kassengemeinschaft bilden.

Entsprechend der Ausfiihrungen zum Ausfiillen
des Buchungsstempels ist im Falle einer echten
Uberweisung kein Feld anzukreuzen. Sollten zwei
GKZ in einer Kassengemeinschaft betroffen sein,
ist das Feld ,,Verrechnung* anzukreuzen.

Nachfolgendes Beispiel zeigt die Anordnung ei-
ner Eingangsrechnung. Die Kirchengemeinde in
Musterhausen hat diese Rechnung iiber den Kauf
von Heftchen von Max Mustermann erhalten.

MAX MUSTERMANN e.K.
Online Versandhandel
Musterstr. 52

12345 Musterstadt

Tel.: 0123-123456789
mustermann@versandhandel.de

Ev. Luth. Kirchengemeinde

Musterhausen

Musterweg 10
54321 Musterhausen

Rechnungsnummer: 987654321
Rechnungsdatum: 18.08.2016
123456789
987654321

Kundennummer:

Auftragsnummer:

Bearbeitet von: M. Mustermann

LIEFERSCHEIN / RECHNUNG
Pos. | Artikel-Nr. | Bezeichnung Anzahl | Einzelpreis G preis
1 1000 Zuversicht in 8 1,33 EUR 10,64 EUR
Gottes Gnade
2 2000 Geschenkarte 5 1,33 EUR 6,65 EUR
3 3000 GruRkarte 5 1,33 EUR 6,65 EUR
4 4000 Leben...mit 5 1,33 EUR 6,65 EUR
heiterem Sinn
5 5000 | Kundengeschenk 1 0,00 EUR 0,00 EUR
Gesamt brutto: 30,59 EUR
Gesamt netto: 28,59 EUR
Warenwert: Umsatzsteuerbetrédge:
Zum Steuersatz von 7%: 28,59 EUR 2,00 EUR
Lieferbedingung: DHL

Zahlungsbedingung:  ohne sofortigen Abzug
Vielen Dank fiir Inre Bestellung

Ihr MAX MUSTERMANN - Team

IBAN DE:12 3456 7891 2345 6789 12 - BIC: MUSTERDE123

Inhaber: Max , und gsort ist Koblenz, Ust.-Id.Nr. DE 123456789

Abbildung 2: Beispiel einer Eingangsrechnung

Als externe Belegnummer sollten Rechnungs-
nummer und Kundennummer eingetragen werden.
Im Feld ,,Beschreibung® kinnte ,,Broschiiren fiir
Geburtstagsgriil3e fiir Frauenfriihstiick* eingetragen
werden.

Im Beispiel ist kein Feld angekreuzt, weil der
Rechnungsbetrag tatséchlich an den Empfiinger zu
iiberweisen ist.

Musterhausen - Buchungsanordnung

GKz
4

Buchungsdatum®

1234 30.08.2016
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art
1234-13100 S

18.08.2016
Sollkonto Art
681400 K

18.08.2016
Habenkonto Betrag ust
1054685 30,59€

Externe Belegnummer RNG 987654321 KD 123456789

Beschreibung (intern) Broschiiren fiir Geburtstagsgrii@e fir Frauenfriihstiick

Empfanger mit Adresse Max Mustermann e.K.

Bankverbindung DE12 3456 7891 2345 6789 12

I Lastschrift
I~ Umbuchung

sachlich richtig: rechnerisch richtig: ™

I” Stornierung

Unterschrift Unterschrift I Gutschrift I Verrechnung

2ur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme

Gewerk

Datum Unterschrift Objekt

Art:S =Sachkonto, K =Kreditor, D = Debitor, A= Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

*Enstehung der Leistung

Abbildung 3: Beispiel fiir die Anordnung einer Eingangsrechnung

Ein weiteres Beispiel zeigt eine Rechnung, die vom
Landeskirchenamt an das Haus kirchlicher Dienste
gestellt wurde. Aus Sicht des Hauses kirchlicher
Dienste handelt es sich um eine Eingangsrechnung.
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Fiir die Bewirtung wurde zwei verschiedenen Ko-
stenstellen der Konfoderation der Aufwand fiir die
Bewirtung bei Besprechungen in Rechnung gestellt.

Da es sich um eine Geschiiftsbeziehung zwischen
zwei GKZ einer Kassengemeinschaft handelt, ist
das Feld ,,Verrechnung* anzukreuzen. In der Spal-
te ,,Haben* wurde die Nummer des Verrechnungs-
zahlweges eingetragen.

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
LANDESKIRCHE HANNOVERS

DAS LANDESKIRCHENAMT

Landeskirchenamt  Postfach 37 26 @ 30037 Hannover

Haus kirchlicher Dienste
z. H. Frau Miiller

im Hause

Auskuntt Herr Mustermann
Durcrwanl 0511 1241-000
Email max.mustermann@evika.de

Datum 30.06.2016
Ust.-1anr. DE9S6354856

Rechnungsnummer: 81131183
Leistungsdatum: 30.06.2016

Art und Umfang der gelieferten Waren:

Entgelt | Entgelt

Menge | Art P! netto | brutto

KST | 2500-76000
6

Kannen | Kaffee 5,50 € 19% 27,73 € 33,00 €
4 |Kannen |Tee 2,80 € 19% 9,41 €[ 11,20 €
4 | Flaschen | Wasser 0,80 € 19% 269€| 3,20€
Obst 19% 8,40 € | 10,00 €
KST | 2500-79100
5 Kannen Kaffee 5,50 € 19% 23,11 €| 27,50 €
1 |Kannen [Tee 2,80 € 19% 235€| 280€
7 | Flaschen | Wasser 0,80 € 19% 4,71€| 560€
Summe netto: 78,40 €
19% MwSt. 14,90 €
7% MwsSt. 0,00 €
Summe brutto: 93,30 | 93,30
€ €

Bitte zahlen Sie den Betrag bis zum 17.07.2016 unter Angabe der 0.g.
Rechnungsnummer.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrage

(Mustermann)

IBAN: DE76 5206 0410 0000 0060 03 BIC: GENODEF1EX1
1BAN: DE78 2505 0000 01013591 31 BIC: NOLADEZHXXX

Abbildung 4: Beispiel fiir eine Eingangsrechnung als Beziehung zwischen zwei
GKZ innerhalb einer Kassengemeinschaft

HKD - Buchungsanordnung

GKz ¢ igkei
I 2500 30.06.2016 30.06.2016 17.07.2016
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art Sollkonto Art|  Habenkonto Betrag ust
2500-76000 s 682000 B 1019 57,40€
2500-79100 s 682000 B 1019 35,90€
Externe Belegnummer RNG 81131183 v. 30.06.2016
Beschreibung (intern) Kaffee, Tee, Wasser, Obst
Empfinger mit Adresse
Bankverbindung
sachlich richtig: rechnerisch richtig: Y I™ Lastschrift
I” stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I™ Gutschrift IV Verrechnung
zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaBnahme
Gewerk
Datum Unterschrift Objekt
Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D = Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

" Enstehung der Leistung

Abbildung 5: Beispiel fiir die Anordnung einer Eingangsrechnung
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2.2 Ausgangsrechnungen (debitorisch)

Ausgangsrechnungen fiihren zu Forderungen in
newsystem. Diese Forderungen werden durch die
Zahlungen der Geschiiftspartner wieder ausgegli-
chen. Alle offenen Posten (Forderungen) haben eine
bestimmte Fiilligkeit.

Auch hier ist wieder Voraussetzung, dass fiir alle
Sachverhalte, fiir die Einzahlungen erwartet wer-
den, Forderungen mit einer bestimmten Filligkeit
in newsystem gelangen. Dazu sind Rechnungen aus-
zustellen, anzuordnen und ziigig in die Finanzbuch-
haltung zu geben. Um eine reibungslose Zuordnung
der Einzahlungen zu den offenen Posten zu ermiogli-
chen, wird eine eindeutige, nur einmalig verwendete
Rechnungsnummer benétigt.

Nachfolgendes Beispiel zeigt die Rechnung aus
dem vorherigen Beispiel im Kapitel 2.1 aus Sicht
des Landeskirchenamtes. Fiir das Landeskirchen-
amt handelt es sich um eine Ausgangsrechnung, da
es die Leistung erbracht hat.

Auf der Anordnung ist ,,Verrechnung® angekreuzt,
denn es handelt sich um einen Geschéftsvorfall zwi-
schen zwei Mitgliedern einer Kassengemeinschaft.

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
LANDESKIRCHE HANNOVERS

DAS LANDESKIRCHENAMT

tfach 37 26 @ 30037 Harnover

Haus kirchlicher Dienste
z. H. Frau Miller

im Hause

Ausintt Herr Mustermann
Durchwahl 0511 1241-000
Email max.mustermann@evika.de

Datum 30.06.2016
Ust.tanr. DE9S6354856

Rechnungsnummer: 81131183

Leistungsdatum: 30.06.2016

Art und Umfang der gelieferten Waren:

N N N Entgelt | Entgelt
Menge| Art " netto | brutto
KST | 2500-76000
6 Kannen | Kaffee 5,50 € 19% 27,73 €| 33,00 €
4 Kannen | Tee 2,80 € 19% 9,41€ | 11,20 €
4 Flaschen | Wasser 0,80 € 19% 2,69€| 3,20€
Obst 19% 8,40 € | 10,00 €
KST 2500-79100
5 Kannen | Kaffee 5,50 € 19% 23,11 €| 27,50 €
1 Kannen | Tee 2,80 € 19% 2,35€| 2,80€
7 Flaschen | Wasser 0,80 € 19% 4,71€| 5,60€
Summe netto: 78,40 €
19% Mwst. 14,90 €
7% Mwst. 0,00 €
Summe brutto: 93,30 | 93,30
€ €

Bitte zahlen Sie den Betrag bis zum 17.07.2016 unter Angabe der 0.g.
Rechnungsnummer.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrage

(Mustermann)

t
IBAN: DE76 5206 0410 0000 0060 03 BIC: GENODEFIEKT
18AN: DE78 2505 0000 01013591 31 BIC: NOLADEZHXXX

Abbildung 6: Beispiel fiir eine Ausgangsrechnung als Beziehung zwischen zwei
GKZ innerhalb einer Kassengemeinschaft
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Land che h dnung Landeskirche - Buch dnung
GKz t ligkei GKzZ Buchungsdatum® igkei
[ 1000 30.06.2016 30.06.2016 17.07.2016 r 1000 15.08.2016 09.08.2016 09.09.2016
Kostenstelle KTR/ Inv.-Nr. Art Sollkonto Art| Habenkonto Betrag. ust Kostenstelle KTR/ Inv.-Nr. Art Sollkonto Art| Habenkonto Betrag ust
1000-76100 B 1019 S 411230 93,30€ 1000-53200 D 1063071 S 417000 9,45€
Externe Belegnummer RNG 81131183 v. 30.06.2016 Externe Belegnummer 996140271
Beschreibung (intern) Kaffee, Tee, Wasser, Obst Beschreibung (intern) 16 Fotokopien
Empfanger mit Adresse Empfanger mit Adresse Martin Miiller, HauptstraBe 1, 99999 Musterstadt
Bankverbindung Bankverbindung
sachlich richtig: rechnerisch richtig: I w I Lastschrift sachlich richtig: rechnerisch richtig: I w I~ Lastschrift
I” Stornierung | I” Umbuchung I™ Stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I Gutschrift | ¥ Verrechnung Unterschrift Unterschrift I™ Gutschrift I Verrechnung
zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaBnahme zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk Gewerk
Datum Unterschrift Objekt Datum Unterschrift Objekt
Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr. Art: S =Sachkonto, K = Kreditor, D = Debitor, A= Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

S
Abbildung 7: Beispiel fiir die Anordnung einer Ausgangsrechnung als Beziehung
awischen zwei GKZ innerhalb einer Kassengemeinschaft

Ein anderes Beispiel zeigt die Berechnung von
Fotokopien. Fiir den Empfiinger handelt es sich um
eine Eingangsrechnung, die ggf. als Aufwand zu bu-
chen wire. Fiir das Landeskirchenamt entsteht ein
Ertrag, der auf dem Konto 417000 ,,Gebiihren Ar-

chivnutzung® gebucht wird.

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
LANDESKIRCHE HANNOVERS

DAS LANDESKIRCHENAMT

Rote Relhe 6
30169 Hannover

Landeskirchenamt m Postfach 37 26 @ 30037 Hannover Dienst

0511 1241-0
ax 05111241-266

www.  landeskirche-hannover.de

e-vaillandeskirchenamt@evika.de

Herrn
Martin Miiller
HauptstraBe 1

Auskuntt Herr Mustermann
Durchwahl 0511 1241-000
£-vail max.mustermann@evika.de

99999 Musterstadt

Datum 09.08.2016
Ust.tanr. DE9S6354856

Rechnung
Rechnungsnummer: 996140271

Leistungsdatum: 09.08.2016

Sehr geehrter Herr Miller,

wir berechnen gemaB der innerhalb unserer Landeskirche geltenden
Gebiihrenordnung i.d.F. vom 20. Juni 2000 (Kirchl. Amtsblatt S. 134) mit
Gebiihrentafel vom 18. September 2008 (Kirchl. Amtsblatt S. 204) fur die
am 9. August 2016 zugesandten Fotokopien:

16 Fotokopien (1 Kopie 0,50 €)
Porto

8,00 €
1,45€

Gesamtbetrag

9,45 €

Bitte Uberweisen Sie diesen Betrag auf eine der u.a. Bankverbindungen. Als
Verwendungszweck geben Sie bitte ausschlieBlich die Rechnungsnummer
996140271 an.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrage

(Mustermann)

chenamtes
1BAN: DE76 5206 0410 0000 0060 03 BIC: GENODEFIEK1
[BAN: DE78 2505 0000 0101 3591 31 BIC: NOLADEZHXXX

Abbildung 8: Beispiel fiir eine Ausgangsrechnung

*Enstehung der Leistung

Abbildung 9: Beispiel fiir die Anordnung einer Ausgangsrechnung

Auf der Anordnung ist kein Késtchen angekreuzt,
da der Betrag tatséichlich von einer Person aul3er-
halb der Kassengemeinschaft zu iiberweisen ist.

3. Korrekturen

3.1 Unterschied zwischen
Gutschrift und Stornierung

Ursprungsbuchung richtig gab es nie

< neuer Beleg durch Fehler (Rg.-Stellung)
neuer Sachverhalt Rg.-steller wird bekannt
neue Belegart Gutschrift Rechnung
Mitteilung an . nein
Geschiiftspartner y ’
Auswirkung .
auf S/H-Salden aufgebliiht korrekt
Einstellungen .
der Konten momentane damalige

Gutschriften sind notwendig, wenn ein urspriing-
lich korrekt gebuchter Posten korrigiert werden soll.
Eine Gutschrift bezieht sich immer auf eine Ein-
gangs- bzw. Ausgangsrechnung. Die urspriingliche
Rechnung war zu ihrem Anordnungszeitpunkt rich-
tig kontiert. Im Geschiftsverlauf hat sich spiiter he-
rausgestellt, dass einer der Geschiiftspartner einen
Betrag wieder gutgeschrieben bekommit.

Bei einer Gutschrift muss der Geschéftspartner
immer einen Beleg — also die Gutschrift — erhalten,
um ihn iiber den gutgeschriebenen Betrag zu infor-
mieren. Dieser Gutschriftsbeleg (bzw. seine Kopie)
ist der Buchungsbeleg.

In newsystem wird bei einer Gutschrift eine neue
Belegnummer erzeugt. Der Buchungssatz wird um-
gedreht. Wurde vorher Forderung an Ertrag ge-
bucht, wird nun Ertrag an Forderung gebucht. Die
Verkehrszahlen der Konten (Summe Sollbuchungen,
Summe Habenbuchungen) erhéhen sich.

Bei einer Stornierung ist die Ursache ein Fehler
bei der Belegerstellung, der Anordnung oder der
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Buchung. Wenn der Fehler bemerkt wird, ist die
vorgenommene Buchung zu stornieren. Gleichzeitig
ist eine korrekte Buchung des zugrunde liegenden
Geschiftsvorfalls vorzunehmen.

Der Geschiiftspartner erhilt keine Mitteilung iiber
die Stornierung, da es sich um eine interne Fehler-
berichtigung handelt.

In newsystem wird bei einer Stornierung die Be-
legnummer der urspriinglichen Buchung verwendet.
Die Verkehrszahlen der Konten weisen nach einer
Stornierung den korrekten Wert auf und werden
nicht durch Fehlbuchungen aufgebliiht.

Ein Transaktionsstorno storniert die gesamte
Transaktion, d.h. alle mit der Buchung verbundenen
Posten im System (z.B. Sachposten, Debitorenpo-
sten oder Kreditorenposten, Anlagenposten, Mehr-
wertsteuerposten, Kostenrechnungs-posten). Dazu
werden die bei der urspriinglichen Buchung aktu-
ellen Einstellungen im System verwendet (z.B. Bu-
chungsgruppen). Es wird dieselbe Belegart wie bei
der Ursprungsbuchung verwendet. Im Ergebnis ist
die urspriingliche Buchung komplett ,,riickgingig*
gemacht worden.

Fiir alle Stornierungen der Belegarten Rechnung
und Gutschrift ist der Transaktionsstorno zu ver-
wenden.

Zu Unrecht erhobene Mahngebiihren werden
grundsitzlich in newsystem iiber die Funktionalitt
des Mahnwesens storniert.

Sind bei einem Debitoren zum Jahresabschluss
lediglich die berechneten Mahngebiihren als offene
Posten vorhanden, so konnen diese — sofern diese
nicht iiber der Wertgrenze liegen — im Zuge der
Kleinbetragsregelung ausgebucht werden.

In anderen Fillen (Jahresabschluss ist system-
technisch bereits erfolgt) ist eine manuelle Gut-
schrift auf die Mahngebiihren (inkl. Belegbegriin-
dung) erforderlich.

In Einzelfillen kann es erforderlich oder zweck-
dienlich sein, Posten der Belegart ,,Zahlung* iiber
die Funktion ,,Posten stornieren zu stornieren (z.B.
Korrektur einer manuell falsch bebuchten Bank
(vor Registrierung des Tagesabschlusses)). Beim
Postenstorno werden die zum Zeitpunkt des Stornos
giiltigen Einstellungen im System verwendet. Diese
konnen sich von den Einstellungen zum Zeitpunkt
der urspriinglichen Buchung unterscheiden. Dies
fiihrt u.U. zu Differenzen, die zeitaufwendig beho-
ben werden miissen.

3.2 Gutschriften
3.2.1 Gutschriften fiir Ertriage

Der Gutschriftbeleg muss von der anordnenden
Stelle erstellt und an den Empfinger versandt wer-
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den (Beispiel: Landeskirchenamt). Es ist nicht aus-
reichend, nur den urspriinglichen Beleg mit dem
Vermerk ,,Gutschrift oder gar ,,Storno* in die Fi-
nanzbuchhaltung zu geben.

Fiir den Fall, dass es zu einer Riickzahlung kom-
men muss, ist dies auf der Anordnung zu vermerken.

Der Gutschriftbeleg ist zu buchen: ,,Ertrag an De-
bitor*. Das urspriinglich bei der Rechnung gebuchte
Ertragskonto ist zu verwenden, die gleiche Kosten-
stelle und der gleiche Kostentriiger. Der Betrag ist
im Soll einzutragen (siehe Beispiel).

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
LANDESKIRCHE HANNOVERS

DAS LANDESKIRCHENAMT

dc Rote Reihe &

0511 1241-0
0511 1241-266
n

An das
Kirchenamt Musterstadt

in Musterstadt

durch den Kirchenkreisvorstand des Kirchenkreises
Musterstadt

m 18.04.2019
DE956354856

in_Musterstadt

Erstattung Kursgebiihren fiir Herrn Schulz

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Anmeldung ihres Mitarbeiters Herrn Stefan Schulz zum Excel-Aufbau
Kurs am 25.04.2019 wurde von Ihnen fristgerecht storniert. Wir erstatten
Thnen die Kursgebiihren in Hdhe von 50,00 €.

Der Betrag wird Thnen in den néchsten Tagen mit dem Verwendungszweck

LErstattung  Kursgebuhr  Stefan  Schulz* auf die  angegebene
Bankverbindung tberwiesen.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrage

(Mustermann)

TEAN: DE76 5206 0410 0000 0060 05 BIC: GENODEFIEKT

Abbildung 10: Beispiel Gutschrift debitorisch

1 che - B dnung

GKZ Bucht o
I 1000 18.04.2019 18.04.2019 18.04.2019
Kostenstelle KTR/Inv-Nr.  |Art|  Sollkonto  |Art| Habenkonto Betrag ust
1000-76100 B 411230 D 1005682 50,00€
Externe Belegnummer Erstattung Kursgebiihr Stefan Schulz
Beschreibung (intern) Gutschrift fiir Kurs "Exel-Aufbau” v. 25.04.2019
Empfénger mit Adresse KA Am Kit 2a,99999
Bankverbindung
sachlich richtig: rechnerisch richtig: |V I Lastschrift
I™ stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift IV Gutschrift I Verrechnung
2ur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Datum Unterschrift Objekt

Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

* Enstehung der Leistung

Abbildung 11: Buchungsstempel zum Beispiel Gutschrift debitorisch

Da es sich um eine Gutschrift handelt, ist das ent-
sprechende Kistchen anzukreuzen.
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3.2.2 Gutschriften fiir Aufwendungen

Ein Geschiiftspartner (im Beispiel Firma Saube-
rei) sendet einen Gutschriftbeleg an das Kirchen-
amt. Dieser ist wie folgt zu kontieren und zusammen
mit dem Gutschriftbeleg an die Finanzbuchhaltung
weiterzuleiten:

- Vermerk Gutschrift

- urspriingliche Kostenstelle

- urspriinglicher Kostentriiger

- urspriingliches Aufwandskonto, aber diesmal
im Haben

- Fiir den Fall, dass gleichzeitig eine Rechnung
an die Finanzbuchhaltung weitergeleitet wird,
ist unter dem Stempel zu vermerken: ,,Zur
Verrechnung mit Buchungsanordnung vom
(Datum) iiber (Betrag)™.

Folgendes Beispiel iiber die Erstattung des Auf-
wands fiir die gemietete Bettwische verdeutlicht das
Vorgehen:

Sauberei GmbH & Co.KG Telefon 0 89/125 846-0
Telefax 0 89/125 846-1
www.sauberei.de/waeschendorf

service@sauberei-waeschendorf.de

Reinigungsstr. 14
85691 Waschendorf

Sauberei GmH & Co G, Reinigungsst. 14, 35691 Waischendorf GUTSCHRIFT
Tagungsstatte im Johanneskloster Gutschriftsnummer: 123456
Musterweg 44 Gutschriftsdatum: 31.07.2017
Kundennummer: 50045
99999 Musterstadt Rechnungsempfanger: 50045

Ihre USt-ID Nummer:
Ihre Lieferantennummer:

Bestellnummer:

Es betreut Sie: Toni Bett

Telefon: 089/125 84625

Fax: 089/125 846-1

E-Mail: Toni bett@sauberei.de

Zeitpunkt der Lieferung/Leistung:

Miete: 03.-07.2017-30.07.2017
Artikel-Nummer  Bezeichnung Menge ME Preis/ME Gesamt Wi

LIEFERORT: 50045 Tagungsstatte im Johanneskloster, Musterweg 44, 99999 Musterstadt
KOSTENSTELLE:

Sonstiges:
21055.000.000 Spannbettlaken, Jersey w 90x200x30 11ST 0,73 EUR 8,03 EUR
21193.000.000 Bettbezug weil Hi 138x220 1sT 0,88 EUR 0,88 EUR
21312.000.000 Kissenbezug weil Hi 40x40 2sT 0,25 EUR 0,50 EUR
21338.000.000 Kissenbezug weif Hi 80x30 7sT 0,29 EUR 2,03 EUR
Zwischensumme 11,44 EUR
Summe Warenempfinger 11,44 EUR
Nettobetrag 11,44 EUR
Mehrwertsteuer 19 % 2,17 EUR
Gutschriftsbetrag (brutto) 13,61 EUR

Postbank Waschendorfer Land
IBAN: DE98 7654 3210 9876 5432 10
BIC: GENOWAEDH11

Sparkasse Waschendorf
IBAN: DE12 3456 7890 1234 5678 90
BIC: SPKWAEPHXXX

Sauberei GmbH & Co.KG

Sitz: Waschendorf

Registergericht: Waschendorf HRA 360405
USt-IdNr: DE 845 247 595

Geschaftsfiihrer:
Harald Saubermann
Lea Sauberfrau

Abbildung 12: Beispiel Gutschrift kreditorisch

Landeskirche - Buch dnung
GKZ Buchungsdatum®
I 1000 15.08.2017 31.07.2017 18.08.2017
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art Sollkonto Art Habenkonto Betrag ust
1000-87401 K 1055423 s 699300 1361€

Externe Belegnummer RNG 123456 KD 50045

Beschreibung (intern) fehlerhafte Wische

mit Adresse Sauberei GmbH & Co. KG, Musterweg 44, 99999 Musterstadt

Bankverbindung

sachlich richtig: rechnerisch richtig: I~ ™ Lastschrift

™ stornierung | I~ Umbuchung

Unterschrift Unterschrift ¥ Gutschrift I™ Verrechnung

zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Datum Unterschrift Objekt
Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

" Enstehung der Leistung

Abbildung 13: Anordnung einer kreditorischen Gutschrift

Ein anderes Beispiel fiir die Gutschrift von Auf-
wendungen ist die Jahresabrechnung eines Energie-
versorgers, bei der sich durch die (zu hohen) Ab-
schlagszahlungen eine Riickzahlung ergibt. Diese
Riickzahlung stellt keinen Ertrag dar. Stattdessen
sind die Aufwendungen aus den Abschlagszah-
lungen zu mindern. Es ist eine Gutschrift zu buchen.

3.3 Stornierungen
3.3.1 Griinde fiir Stornierungen

Stornierungen konnen unterschiedliche Ursachen
haben:
- bei der Belegkontierung wurden falsche Bu-
chungsobjekte angegeben:
- falsche GKZ
- falsches Haushaltsjahr / falsches Buchungs-
datum
- falsche Kostenstelle
- falscher / fehlender Kostentréiger
- falsches Sachkonto
- falscher Debitor / Kreditor
- falscher Mehrwertsteuersatz
- es wurde etwas anderes gebucht, als angeord-
net worden ist (Fehler der Finanzbuchhaltung).
Der Ursprungsbeleg ist zu stornieren und die kor-
rekte Buchung ist unter dem urspriinglichen Bu-
chungsdatum neu zu erfassen. Ein Ausgleich ist ggf.
aufzuheben und neu zu setzen.

3.3.2 AnstoB einer Stornierung
durch die anordnungshefugte Stelle

Die anordnungsbefugte Stelle geht bei einer Stor-
nierung wie folgt vor:

- Anordnung fiir die Stornierung erstellen mit
folgendem Inhalt:

- Bezug zum Ursprungsbeleg herstellen (z.B.
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Kopie oder Belegnummer der Anordnung
(nicht der Zahlung))
- Darstellung, was genau falsch war
- Buchungsstempel korrekt neu ausfiillen..

Das nachfolgende Beispiel bezieht sich auf die
Eingangsrechnung von Max Mustermann e.K. in
Kapitel 2.1, bei der eine falsche Kostenstelle fiir die
Buchung angegeben worden war.

Wenn in der Fachabteilung festgestellt wird, dass
der Betrag auf einer falschen Kostenstelle gebucht
worden ist (im Beispiel auf die falsche Kostenstel-
le 1234-13100), dann ist eine Stornierung der Bu-
chung zusammen mit einer neuen Anordnung zu
veranlassen. Die zu stornierende Buchung ist hin-
reichend konkret anzugeben, so dass sie eindeutig
identifiziert werden kann. Im Regelfall ermoglicht
dies die von newsystem vergebene Belegnummer.

Die Buchungsanordnung fiir die Stornierung
kinnte beispielsweise so aussehen:

Musterhausen - Buchungsanordnung

GKz ¢

[ 1234 30.08.2016
Kostenstelle KTR/ Inv.-Nr. Art

1234-13100 S

18.08.2016
Sollkonto Art
681400 K

18.08.2016 16K0000569
Habenkonto Betrag st
1054685 30,59¢€

Externe Belegnummer falsche Kostenstelle

Beschreibung (intern) falsche Kostenstelle

Empfénger mit Adresse Max Mustermann e.K.

Bankverbindung DE12 3456 7891 2345 6789 12

I Lastschrift
I~ Umbuchung
I~ Verrechnung

sachlich richtig: rechnerisch richtig: I

¥ Stornierung

Unterschrift Unterschrift I Gutschrift

zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme

Gewerk

Datum Unterschrift Objekt

Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

*Enstehung der Leistung

Abbildung 14: Beispiel fiir die Anordnung einer Stornierung

Da es sich um eine Stornierung handelt, ist der
entsprechende Haken zu setzen.

Die Buchungsanordnung fiir die neue Buchung
sieht wie folgt aus:

Musterhausen - Buchungsanordnung

GKz ¢

[ 1234 30.08.2016
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art

1234-13110 S

18.08.2016
Sollkonto Art
681400 K

18.08.2016
Habenkonto Betrag ust
1054685 30,59€

Externe Belegnummer RNG 987654321 KD 123456789

Beschreibung (intern) Broschiiren fiir Geburtstagsgriie fiir Frauenfriihstiick

Empfénger mit Adresse Max Mustermann e.K.

Bankverbindung DE12 3456 7891 2345 6789 12

I Lastschrift
I~ Umbuchung

sachlich richtig: rechnerisch richtig: I

I” Stornierung
™ Gutschrift

Untersehrift Unterschrift I™ Verrechnung

zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme

Gewerk

Datum Unterschrift Objekt

Art:S =Sachkonto, K =Kreditor, D = Debitor, A= Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

*Enstehung der Leistung

Abbildung 15: Beispiel fiir die Anordnung einer Stornierung
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Es empfiehlt sich, die Stornoanordnung und die
neue Anordnung verbunden in die Finanzbuchhal-
tung zu geben, damit beide Sachverhalte nicht von-
einander getrennt werden.

3.3.3 Bearbeitung von Stornierungen
durch die Finanzbuchhaltung

Je nachdem, welcher Fehler vorlag (z.B. falsche
GKZ) bzw. ob die Zahlung bereits erfolgt ist, nimmt
die Finanzbuchhaltung folgende Buchungen vor:

- Ausgleich aufheben zwischen der Rechnung
und der Zahlung,

- Stornierung des alten Beleges (vgl. Ausfiih-
rungen unter Punkt 3.1),

- neue Buchung des Beleges entsprechend der
neuen Buchungsanordnung und

- Ausgleich mit der zugehorigen Zahlung setzen.

3.4 Umbuchungen

Umbuchungen zur Korrektur von Buchungsfehlern
sind immer wieder in der Praxis anzutreffen. In Ein-
zelfillen (wenn z.B. eine Vielzahl von Buchungen
immer wieder auf eine falsche Kostenstelle gelaufen
ist) konnen Fehler auch durch eine Umbuchung be-
richtigt werden.

Dieses Vorgehen ist nur innerhalb der gleichen
GKZ fiir folgende Rahmenbedingungen zulissig:

- Umbuchung zwischen zwei Sachkonten,
- Umbuchung zwischen zwei Kostenstellen,
- Umbuchung zwischen zwei Kostentriigern.

Solche Umbuchungen diirfen nur in Ausnahme-
fillen erfolgen. Einer Stornobuchung mit anschlie-
Bender korrekter Buchung ist immer der Vorzug zu
geben.

Umbuchungen haben keinen systemtechnischen
Bezug zu der urspriinglichen Buchung. Darum pas-
siert es in der Praxis héufig, dass ein anderer Buch-
halter (oder auch derselbe zu einem viel spéteren
Zeitpunkt) Storni oder weitere Umbuchungen auf
bereits korrigierte Buchungen vornimmt.

Umbuchungen fiihren héufig zu spéiterem Mehr-
aufwand und Fehlern. Praxiserfahrungen haben ge-
zeigt, dass die einzelnen Geschiftsvorfiille schnell
nicht mehr nachvollzogen werden konnen. Darum
muss immer genau abgewogen werden, ob nicht eine
Stornierung die bessere Alternative ist.

Zur Unterscheidung von Umbuchungen und Ver-
rechnungen siehe Kapitel 5.
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4.. Kostenerstattungen und
Eigenbeteiligungen

Es kommt hiufig vor, dass Mitarbeitende etwas
verauslagen und die entstandenen Aufwendungen
anschlieffend erstattet bekommen. Ebenso ist oft
eine Eigenbeteiligung insbesondere bei Fortbil-
dungen oder Reisen zu leisten.

Der Aufwand fiir einen Sachverhalt (z.B. eine Fort-
bildungsmalBnahme) ist auf dem entsprechenden
Sachkonto zu buchen (z.B. Aufwendungen fiir Fort-
bildung, Verpflegung, Dienstleistungen Dritter).

Die Eigenbeteiligungen bzw. private Anteile miis-
sen auf einem Ertragskonto (z.B. Ertrag aus Fort-
bildungsveranstaltungen, Erstattung von Fortbil-
dungskosten) gebucht werden. Eine Buchung als
Aufwandsminderung kommt nicht in Frage.

Ertriige und Aufwendungen diirfen nicht mitei-
nander verrechnet werden (Saldierungsverbot).

Im Gegensatz zu einer Gutschrift fallen sowohl die
Inhalte der Betriige auseinander (z.B. ist der Auf-
wand ggf. getrennt nach Dienstleistung und Raum-
kosten zu buchen, der Ertrag als eine Summe), als
auch die Zahlungspartner (Lieferant der Fortbil-
dungsleistung, Teilnehmer der Fortbildung).

Wenn fiir das Beispiel Fortbildung eine Haus-
haltsiiberwachung im Rechnungswesen sicherzu-
stellen ist, kann dies iiber eine entsprechende Ko-
stenstelle oder einen Kostentriiger erfolgen. Fiir die
Uberwachung sind Ertrags- oder Aufwandskonten
nicht geeignet.

Das nachfolgende Beispiel verdeutlicht den Un-
terschied bei der Buchung von Reisekosten fiir eine
Fortbildung nach dem Bruttoprinzip (ohne Verrech-
nung) bzw. dem Nettoprinzip (mit Saldierung).

Zwei Pastoren nehmen an einem Studienkurs im
Theologischen Studienseminar Pullach teil.

Folgende Kosten entstehen jeweils fiir die Pa-
storen:

Fahrtkosten: 104,40 Euro

Unterrichtsgelder: 110,00 Euro

Von beiden Personen ist jeweils ein Eigenan-
teil gemill Reisekostenbestimmungen (RKB) von
165,00 Euro zu entrichten.

Pastor A hat bereits die Unterrichtsgelder von
110,00 Euro vor Ort in Pullach privat verauslagt
und in seiner Abrechnung gegeniiber dem Landes-
kirchenamt beriicksichtigt. Pastor B hat keine Un-
terrichtsgelder vor Ort bezahlt. Diese Kosten sind
dem Landeskirchenamt vom Theologischen Studi-
enseminar direkt in Rechnung gestellt worden (hier
mit ,,separat berechnet” gekennzeichnet).

Pastor A bekommt entsprechend seiner Abrech-
nung 49,40 Euro ausgezahlt. Pastor B muss dem
Landeskirchenamt einen Betrag von 60,60 Euro
erstatten.

Pastor A Pastor B
104,40 € 104,40 €
110,00 € €

- 16500€ |- 165,00 €

Fahrtkosten
verauslagte Unterrichtsgelder
Eigenanteil gem. RKB

Zahlungsbetrag 49,40€ |- 60,60 €

Buchung bei Saldierung
693000 raufwand (Aufwand) 49,40 €
436000 Ersatz von Mitarbeitenden (Ertrag) - 60,60€
695300 Honorare, Unterrichtsgelder (Aufwand)

110,00 € |(separat berechnet)

Buchung nach dem Bruttoprinzip

693000 Reisekostenaufwand (Aufwand)
436000 Ersatz von Mitarbeitenden (Ertrag)
695300 Honorare, Unterrichtsgelder (Aufwand)

104,40 €
- 165,00¢€ |-
110,00 €

104,40 €
165,00 €

110,00 € |(separat berechnet)

Abbildung 16: Beispiel zur Reisekostenabrechnung — Unterschiede zwischen
Saldierung und Buchung nach dem Bruttoprinzip

Anhand dieses Beispiels kann man sehr gut er-
kennen, dass eine Buchung nach dem Nettoprinzip
(Saldierung) die Informationen iiber die angefal-
lenen Aufwendungen und Ertriige auf unzulissige
Weise verkiirzt. Je nachdem, wie hoch die Fahrtko-
sten sind und ob Unterrichtsgelder bereits vor Ort
gezahlt worden sind oder nicht, entsteht im Lan-
deskirchenamt nur ein Aufwand (Pastor A) bzw. ein
Ertrag (Pastor B). Sollten die Abrechnungen nach
dem Nettoprinzip gebucht werden, wiirde eher zu-
fillig aus der Konstellation der einzelnen Betrige
»per Saldo” ein Aufwand oder ein Ertrag gebucht
werden. Weil dies nicht hinzunehmen ist, ist eine
Saldierung verboten.

Die Buchung nach dem Bruttoprinzip erméoglicht
eine korrekte Darstellung aller angefallenen Auf-
wendungen und Ertrige. Wie man sehen kann, sind
die gebuchten Betriige unabhingig davon, ob Unter-
richtsgelder vor Ort gezahlt worden sind oder nicht.
Der gebuchte Reisekostenaufwand richtet sich im
Beispiel allein nach den tatsichlich angefallenen
Fahrtkosten. Die Ertrige richten sich nach der Dau-
er der Fortbildung und nach dem Anteil der Unter-
richtsgelder, die an das Seminar zu zahlen sind.

Nachfolgend ist die Abrechnung des Pastors A auf
einem Beleg dargestellt. Anschlielend wird die kor-
rekte Kontierung nach dem Bruttoprinzip gezeigt.
Es ist wichtig, dass auf den Anordnungen die Ver-
rechnung mit der jeweils anderen Anordnung ver-
merkt wird, damit der korrekte Betrag ausgezahlt
wird. Dies kann — wie im Beispiel zu sehen — durch
einen Text unterhalb der Kontierung kenntlich ge-
macht werden.
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in der vorbezeichneten Angelegenheit haben wir Ihr Schreiben vom
20.07.2017 erhalten. Vielen Dank fir Ihren Bericht tiber den Studienkurs.

Ihre Fahrtkostenabrechnung haben wir gepriift und teilen Ihnen dazu
folgendes mit:

- Fahrtkosten: 104,40 €

- Auslagen Eigenbeitrag Wittenberg: 110,00 €

- Verauslagte Kosten insgesamt = 214,40 €

- Abzgl. Eigenanteil gem. RKB: 165,00 €

- Erstattungsbetrag = 49,40 €

Die Landeskirchenkasse ist angewiesen, Thnen den Erstattungsbetrag in

- Héhe von 49,40 € auf Ihre angegebene Bankverbindung zu tiberweisen.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrage

(Mustermann)

chenamtes
1BAN: DE76 5206 0410 0000 006003 BIC: GENODEF1EX1
1BAN: DE7S 2505 0000 01013591 31 BIC: NOLADEZHXXX

Landeskirche - Buch dnung
GKz o
I 1000 09.08.2017 09.08.2017 109.08.2017
Kostenstelle KTR/ Inv.-Nr. Art Sollkonto Art[ Habenkonto Betrag ust
1000-05100 S 693000 K 1007852 104,40€
1000-05100 s 595300 K 1007852 110,00€
Externe Belegnummer 05.-10.05.2017 Wi
Beschreibung (intern) 05.-10.05.2017 Wi
Empfénger mit Adresse Thomas Meier, KirchstraBe 1, 99999 Musterstadt
Bankverbindung DE99 1234 5678 9012 3456 78
sachlich richtig: rechnerisch richtig: I I Lastschrift
I™ stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I Gutschrift [ I verrechnung
2ur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Datum Unterschrift Objekt
Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

*Enstehung der Leistung

Hinweis auf der Anordnung:
Der Betrag ist mit der Anordnung des Eigenanteils
i.H.v. 165,00 Euro zu verrechnen.

Abbildung 18: Beispiel fiir die Buchungsanordnung einer Kostenerstattung nach
dem Bruttoprinzip
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Landeskirche - Buch dnung
GKz Bucht :
EVANGELISCH-LUTHERISCHE I 1000 09.08.2017 09.08.2017 09.08.2017
LANDESKIRCHE HANNOVERS Kostenstelle KTR/Inv.Nr.  |Art] Sollkonto  |Art] Habenkonto Betrag Ust
DAS LANDESKIRCHENAMT 200005100 D) woorss2 | 436000 165,00€
Londeskirchenamt. = Pasfach 37 26 & 30037 Hanover Dlenstgebaute Rote Relhe 6
30169 Hannover
Telefon 0511 1241-0
Herrn Pastor Telefax 0511 1241-266 N - - -
Thomas Meier www.landeskirche-hannover.de Externe Belegnummer Eigenanteil zu Reisekosten 05.-10.05.2017 Wittenberg
" E-Mail d
KirchstraBe 1 Beschreibung (intern) Eigenanteil zu Reisekosten 05.-10.05.2017 Wittenberg
vskunte Herr Mustermann
99999 Musterstadt ourcnwanl 0511 1241-000 mit Adresse Thomas Meier, KirchstraRe 1, 99999 Musterstadt
evail max.musterr a
s 06.08.2017 Bankverbindung DE99 1234 5678 9012 3456 78
ustoten DESS63SA8SE sachlich richtig: rechnerisch richtig: [ I~ Lastschrift
I~ stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I Gutschrift | [~ Verrechnung
Ihre Teilnahme am EKD-Studienkurs ,Reformation neu denken" im :
N Seminar Wi vom 05.-10.05.2017 2ur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Dati Unte hrift Objekt
Sehr geehrter Herr Pastor Meier, atum ity =
Art: S =Sachkonto, K =Kreditor, D =Debitor, A=Anlage, B=Bank Inventar. Nr.

" Enstehung der Leistung

Hinweis auf der Anordnung:
Der Betrag ist mit der Anordnung iiber die Reise-
kosten und Unterrichtsgelder i.H.v. 214,40 Euro zu

verrechnen.

Abbildung 19: Beispiel fiir die Buchungsanordnung einer Kostenerstattung nach
dem Bruttoprinzip

Die Anordnung iiber die Forderung und die An-
ordnung iiber die Verbindlichkeit miissen zusam-
men der Finanzbuchhaltung iibermittelt werden, da-
mit die Aufrechnung der beiden Buchungen erfolgt
und der Betrag zeitnah gezahlt werden kann.

5. Aufrechnung / ILV / Verrechnung

Aufrechnung Ausgleich offener Posten 5.1

Korrektur falscher

Buchungen 34

Umbuchung

. oder Sachkonten-
intern -
buchungen

Leistungsbeziehung
ILV zwischen verschiedenen 5.2
Kostenstellen einer GKZ

Leistungsbeziehung
iibergrei- zwischen unterschied-

fend

w
w

Verrechnung lichen GKZ einer Kassen-

gemeinschaft

5.1 Aufrechnung

Aufrechnungen miissen in folgenden Fillen

durchgefiihrt werden:

- Ausgleich von offenen Posten zwischen ver-
schiedenen Debitoren,

- Ausgleich von offenen Posten zwischen ver-
schiedenen Kreditoren,

- Ausgleich von offenen Posten zwischen Debitor
und Kreditor.
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Beispiel:

Die Rechnung fiir Kitabeitriige wurde auf den
Debitor Hans Meyer gebucht. Da es den Meyer
mehrmals in newsystem gibt, wurde die Zahlung
versehentlich auf Marianne Meyer gebucht. Mit der
Aufrechnung werden nun diese beiden offenen Po-
sten ausgeglichen.

5.2 Interne Leistungsverrechnung

Es kommt im kirchlichen Rechnungswesen vor,
dass Ertrige und Aufwendungen aus internen Lei-
stungsbeziehungen zwischen verschiedenen Kosten-
stellen entstehen.

Beispiele fiir GKZ-interne Verrechnungen:

- Eine Finanzausgleichsleistung wird zunéchst
als Ertrag in einer Kostenstelle einer GKZ ge-
bucht. Dieser soll spiter an eine oder mehrere
andere Kostenstellen weitergeleitet werden.

- Die in einer Kostenstelle angefallenen Aufwen-
dungen fiir Biiromaterial werden an mehrere
Kostenstellen weitergeleitet.

- Die Diakoniekostenstelle gibt einen Zuschuss
zu den Teilnehmerbeitrigen fiir die Konfirman-
denfreizeit.

- Das Ergebnis der Kostenstelle ,,Kitagebiude*
wird an die Kostenstelle ,,Kita* abgerechnet.

Es ist immer wieder der Fehler zu beobachten,
dass fiir die Buchung der Aufwendungen und Ertré-
ge innerhalb einer GKZ Konten aus den ,,normalen*
Aufwands- und Ertragskonten der Klassen 4 bis
7 verwendet werden. Das ist aber falsch, denn fiir
diese reinen internen Buchungen sind Konten aus
dem Bereich der internen Leistungsverrechnung
der Klasse 9 zu verwenden. Die Konten der Klas-
sen 4 bis 7 sind nur fiir Aufwendungen und Ertriige
vorgesehen, die zwischen den GKZ und Externen
stattfinden (andere GKZ oder sonstige Personen des
offentlichen und privaten Rechts).

Wiirde man die Konten der Klassen 4 bis 7 fiir
diese internen Buchungen verwenden, entstiinde in
der Gesamtergebnisrechnung eine Doppelung der
Ertrige und Aufwendungen.

Die Buchungen sind iiber Konten im Bereich der
ILV abzuwickeln. Dazu ist im Kontenplan der Be-
reich 9050* | Ertrag ILV* und 9070* ,,Aufwand
ILV* vorgesehen. Die Konten sind im Kontenmaster
nur angedeutet. Einer individuellen Ausgestaltung
der Konten in den einzelnen Kircheniimtern sollte
nicht vorgegriffen werden, denn die interne Lei-
stungsverrechnung ist fiir jedes Amt individuell zu
konzipieren. Die nachfolgend genannten Sachkonten
der ILV (9%) sind daher im Kontenmaster nicht ent-
halten.

Grundsiitzlich sollten bei der Konzeption folgende
Kriterien beachtet werden:

- Die Kontenbezeichnung muss so aufschluss-
reich sein, dass man in den Teilergebnisrech-
nungen mit Konten sehen kann, wofiir die Auf-
wendungen bzw. Ertriige entstanden sind.

- Es sollten nur so viele Sachkonten eingerichtet
werden, wie wirklich nétig sind, um den Uber-
blick iiber die internen Verrechnungen zu be-
halten. Die tatséchlichen Informationsbediirf-
nisse bestimmen die einzurichtenden Konten.

- Jedem Aufwandskonto muss ein Ertragskonto
zugeordnet sein.

Es gilt der Grundsatz, dass in der Gesamtergeb-
nisrechnung die Ertrige und Aufwendungen aus
ILV immer gleich hoch sind, da bei jeder Buchung
die internen Ertréige den internen Aufwendungen
entsprechen. Das Gesamtergebnis der GKZ wird
deshalb nicht beeinflusst. In den Teilergebnisrech-
nungen sind die internen Ertriige / Aufwendungen
normalerweise nicht ausgeglichen; das Ergebnis der
Kostenstellen wird durch die ILV beeinflusst.

Eine Buchung der ILV-Konten mit anderen Sach-
konten darf nicht erfolgen.

Beispiel:

In einem Kirchenamt sollen folgende GKZ-inter-
ne Verrechnungen in der GKZ 1000 vorgenommen
werden:

a) Aus der Kostenstelle 1 sollen Zuwendungen an
die Kostenstelle 7 (10.000 Euro) und an die
Kostenstelle 8 (40.000 Euro) flieen.

b) Die Gebiudekosten der Kostenstelle 10 sind
auf die Kostenstelle 30 zu verrechnen (5.000
Euro).

c) Die Kostenstelle 5 hat Personal an die Kosten-
stelle 7 ausgeliehen (20.000 Euro).

d) Das Defizit in der Kostenstelle 12 ist durch eine
Umbuchung von Uberschiissen aus der Kosten-
stelle 4 teilweise auszugleichen (400 Euro).

e) Kostenstelle 2 hat Leistungen fiir die Kosten-
stellen 3 (3.000 Euro), 6 (6.000 Euro) und 7
(7.000 Euro) erbracht.

Zuniichst muss festgelegt werden, welche ILV-
Konten notwendig sind. Grundsitzlich kinnte man
mit den beiden Konten, die im Kontenmaster vorge-
sehen sind (Sachkonten 905020 und 907020), alle
Sachverhalte buchen. Allerdings wiirden dann in
der Kostenstelle 7 die Aufwendungen fiir das ausge-
liechene Personal und die Aufwendungen fiir die von
Kostenstelle 2 erhaltenen Leistungen auf demselben
Sachkonto 907020 ,,Aufwendungen aus ILV® er-
scheinen. In den Auswertungen konnte man nicht
mehr erkennen wie viel das ausgeliehene Personal
an Kosten verursacht hat und wie viel die erhaltenen
Leistungen von Kostenstelle 2 waren. Da solch eine
Zusammenfassung von sehr verschiedenen Aufwen-
dungen meist nicht gewiinscht ist, sind jeweils sepa-
rate ILV-Konten einzurichten.
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Fiir die Verrechnung von Zuwendungen (a und d)

werden die Konten

905021 Ertrige aus internen Zuwendungen

und

907021 Aufwendungen aus internen Zuwen-

dungen

eingerichtet.
Die Verrechnung der Gebiudekosten (b) erfolgt
mit den Konten
905022 Ertriige aus verrechneten Gebiudeko-

sten

907022 Aufwendungen aus verrechneten Ge-

biudekosten.

Die Verrechnung der Personalkosten (c) erfolgt
mit den Konten
905023 Ertriige aus verrechneten Personalko-

sten

907023 Aufwendungen aus verrechneten Per-

sonalkosten.

Die Verrechnung der Leistungen der Kostenstelle

2 erfolgt mit den Konten

905024 Ertrige aus ILV (Kostenstelle 2)
907024 Aufwendungen aus ILV (Kostenstelle 2).

Mit folgenden Buchungen erfolgen die Verrech-
nungen:
a) Aus der Kostenstelle 1 sollen Zuwendungen an

die Kostenstelle 7 (10.000 Euro) und an die

Kostenstelle 8 (40.000 Euro) flieBen.

an

905021 Ertriige
aus internen

007021 Zuwendungen 10.000 Euro
Aufwendungen
GKZ | aus internen 50.000 Kostenstelle 7
1000 | Zuwendungen Euro 905021 Ertriige
aus internen
Kostenstelle 1 an | Zuwendungen 40.000 Euro
Kostenstelle 8
b) Die Gebiudekosten der Kostenstelle 10 sind
auf die Kostenstelle 30 zu verrechnen (5.000
Euro).
907022 Auf- 905022 Ertriige

GKZ
1000

wendungen aus
verrechneten
Gebiudekosten

Kostenstelle 30

5.000
Euro

an

aus verrechne-
ten Gebiudeko-
sten

Kostenstelle 10

5.000 Euro

c)

Die Kostenstelle 5 hat Personal an die Kosten-

stelle 7 ausgeliehen (20.000 Euro).

GKZ
1000

907023 Auf-
wendungen aus
verrechneten
Personalkosten

Kostenstelle 7

20.000
Euro

an

905023 Ertriige
aus verrechne-
ten Personalko-
sten

Kostenstelle 5

20.000 Euro

178

d) Das Defizit in der Kostenstelle 12 ist durch eine
Umbuchung von Uberschiissen aus der Kosten-
stelle 4 teilweise auszugleichen (400 Euro).

907021 Auf 905021 Ertriige
wendungen aus aus internen
5’50% g:ildr; anfr]:- Zé(i(r)o an Zuwendungen 400 Euro

Kostenstelle 4 Kostenstelle 12

e) Kostenstelle 2 hat Leistungen fiir die Kosten-
stellen 3 (3.000 Euro), 6 (6.000 Euro) und 7
(7.000 Euro) erbracht.

907024 Auf-
wendungen aus
ILV (Kosten-
stelle 2)

3.000
Euro

Kostenstelle 3

907024 Auf-
wendungen aus
ILV (Kosten-
stelle 2)

905024
Ertrige aus ILV

CKZ an | (Kostenstelle 2)

1000

6.000

Furo 16.000 Euro

Kostenstelle 6 Kostenstelle 2

907024 Auf-
wendungen aus
ILV (Kosten-
stelle 2)

7.000
Euro

Kostenstelle 7

Nach diesen Buchungen sind in der Gesamter-
gebnisrechnung 91.400 Euro Ertrige aus ILV und
91.400 Euro Aufwendungen aus 1LV ausgewiesen.

In der Teilergebnisrechnung fiir die Kostenstelle
7 sind folgende interne Ertriige und Aufwendungen
(auf Sachkontenebene) dargestellt:
905021 Ertriige aus internen
Zuwendungen
Aufwendungen
aus ILV
Aufwendungen
aus verrechneten
Personalkosten

-10.000 Euro
907024
7.000 Euro
907023

20.000 Euro

Die Kostenstelle 7 weist in der Ergebnisgliede-
rungsposition ,,Ergebnis 1LV ein negatives Ergeb-
nis in Hohe von 17.000 Euro aus.

Exkurs: Anordnung von ILV-Buchungen

Eine Interne Leistungsverrechnung besteht im-
mer aus mindestens je einem Ertrags- und einem
Aufwandskonto. Damit sichergestellt wird, dass die
Summe aller ILV-Buchungen je GKZ immer auf
null aufgeht, ist es vorteilhaft, wenn beide ILV-Bu-
chungen zusammen gebucht werden.

Bei unterschiedlichen Anordnungsberechtigten
pro Kostenstelle kann dies gewihrleistet werden,
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wenn ein Anordnungsformular genutzt wird, das so-
wohl die Anordnung fiir die Aufwandsbuchung als
auch die Anordnung fiir die Ertragsbuchung enthiilt.

KG Musterstadt - Buchungsanordnung

Die Vorteile dieser Buchung sind die immer iiber
alle GKZ ausgeglichene Verrechnungsbank sowie
der geringe Buchungsaufwand. Je GKZ ist die Ver-
rechnungsbank nicht ausgeglichen.

Die Verrechnungsbank ist zum Jahresende gegen
eine Geschiftsbank auszugleichen.

Beispiel:

Die Kostenstelle 15 der GKZ 1500 erstellt Dru-
ckerzeugnisse fiir die Kostenstelle 8 (500 Euro) der
GKZ 8000 und die Kostenstelle 9 (250 Euro) der
GKZ 9000.

Wirtschafts- und
GKZ Verwaltungsaufwand Verrechnungsbank -
8000 an Kassengemeinschaft 200 Euro

Kostenstelle 8

Wirtschafts- und
GKZ Verwaltungsaufwand | Verrechnungsbank 250 F
9000 an Kassengemeinschaft on hure

Kostenstelle 9

. Ertrige
GKZ Verrechnungsbank . N
" . an Umsatzerlose 750 Euro
1500 Kassengemeinschaft
Kostenstelle 15

GKz t
[ 1234 30.08.2016 T R T R [ —
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art Sollkonto Art Habenkonto Betrag ust
1234-13100 s L S I 30,59€
Externe Belegnummer v
Beschreibung (intern) [
sachlich richtig: rechnerisch richtig: ¥ v I™ Lastschrift
I” stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I Gutschrift I Verrechnung
zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Datum Unterschrift Objekt
Kostenstelle KTR / Inv.-Nr. Art Sollkonto Art Habenkonto Betrag ust
1234-13100 [ E—— 9Xxxx 30,50€
Externe Belegnummer Y
Beschreibung (intern) [
sachlich richtig: rechnerisch richtig: ¥ v I™ Lastschrift
I~ stornierung | I~ Umbuchung
Unterschrift Unterschrift I Gutschrift | [” Verrechnung
zur Buchung / Zahlung angewiesen: MaRnahme
Gewerk
Dpatum unterschrift Objekt

Art:S =Sachkonto, K =Kreditor, D = Debitor, A=Anlage, B =Bank Inventar. Nr.

* Enstehung der Leistung

Abbildung 20: Beispiel fiir die Buchungsanordnung einer ILV

5.3 Verrechnung
5.3.1 Uberblick

Es gibt umfangreiche Leistungsbeziehungen zwi-
schen verschiedenen GKZ innerhalb einer Kassen-
gemeinschaft. Diese Leistungsbeziehungen sind als
Ertrag und Aufwand auf den jeweiligen Sachkonten
in den Kontenklassen 4 bis 7 des Kontenplans zu
buchen.

Der Leistungserbringer muss eine Rechnung aus-
stellen und diesen Ertrag innerhalb seiner GKZ bu-
chen. Der Leistungsempfiinger muss die Rechnung
in seiner GKZ als Aufwand buchen. Nur so kann die
Buchhaltung jeweils ein vollstindiges Bild liefern.

Neben dem Aufwand und Ertrag sind aber auch die
liquiden Mittel in der Bilanz darzustellen. Die GKZ,
die die Leistung erbracht hat, erhiht ihren Anteil
an der Kassengemeinschaft, die empfangende GKZ
mindert ihren Anteil an der Kassengemeinschaft.

5.3.2 Buchhalterische Abwicklung der
Leistungsbeziehungen zwischen GKZ
innerhalb einer Kassengemeinschaft

Variante 1:

Die effektivste Buchung ist die Sachkontenbu-
chung. Da zusiitzlich die liquiden Mittel verschoben
werden miissen, wird iiber eine Verrechnungsbank
gebucht.

Wenn einzelne Aufiriige (wie z.B. bei der Drucke-
rei) erteilt werden, miissen diese schriftlich unter
Angabe der zu belastenden Kostenstelle, dem Sach-
konto (Aufwand) sowie ggf. dem Kostentriger erfol-
gen. Dieser Auftrag ist als Buchungsanordnung fiir
die abgerechnete Leistung zu verstehen (Anordnung
des Aufwands).

Praxistipp:

Hiufig wiederkehrende oder regelmiillig auftre-
tende Verrechnungen kénnen in wiederkehrenden
Buchblittern erfasst werden, so dass der Erfas-
sungsaufwand nur einmalig erfolgen muss.

Variante 2:

In Ausnahmefiillen besteht die Moglichkeit, die
Verrechnungen innerhalb der Kassengemeinschaft
debitorisch / kreditorisch zu buchen. Dies ist auf-
grund des erhohten Arbeitsaufwandes jedoch nicht
empfehlenswert.

Bei dieser Alternative werden Rechnungen er-
stellt, die beim Leistungserbringer als ,,Debitor an
Ertrag” und beim Leistungsempfiinger als ,,Auf-
wand an Kreditor” gebucht werden.

Der Ausgleich findet zum Buchungsdatum iiber
die Verrechnungsbank statt.

6. Zuwendungen

6.1 Unterscheidung von Zuweisungen und
Zuschiissen

Zuweisungen und Zuschiisse haben in der Landes-
kirche eine gro3e Bedeutung. Entsprechend grol3 ist
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die Anzahl der Sachkonten, auf denen die gezahlten
bzw. erhaltenen Zuweisungen und Zuschiisse zu bu-
chen sind. Dabei ist zu unterscheiden, ob es sich um
eine Zuweisung oder einen Zuschuss handelt. Nach-
folgende Ubersicht veranschaulicht die Bedeutung
der einzelnen Begriffe.

Zuwendung

Zuschuss =

Zahlung von bzw. an
den auBerkirchlichen
Bereich

Zuweisung =

Zahlung innerhalb des
verfasst kirchlichen
Bereichs

Abbildung 21: Unterscheidung von Zuweisungen und Zuschiissen

Zur Auszahlung vorgesehene Zuweisungen und
Zuschiisse stellen immer Aufwendungen dar. Diese
sind in den Kontengruppen 65 ,,Finanz-ausgleichs-
leistungen” und 67 ,,Zuschiisse und Umlagen an
Dritte” dargestellt. Bei der Auswahl des richtigen
Sachkontos ist zu beriicksichtigen, welcher Gruppe
von Institutionen/Personen der Empfiinger der Geld-
er zugeordnet ist.

Erhaltene Zuweisungen und Zuschiisse sind — so-
fern sie nicht fiir Investitionen gezahlt werden - als
Ertrige zu erfassen. Hierfiir sind die Kontengrup-
pen 45 ,,Zuweisungen innerhalb der Landeskirche*
und 47 ,,Zuschiisse und Umlagen von Dritten® zu
nutzen. Auch hier richtet sich die Auswahl des rich-
tigen Kontos nach der Institution/Person, von der
die Gelder gezahlt werden.

Erhaltene Investitionszuweisungen und -zuschiis-
se sind unter der Kontenuntergruppe 271ff. ,,Son-
derposten” zu erfassen. Bei der Auswahl des kon-
kreten Sachkontos ist wieder zu unterscheiden, von
wem die Investitionszuweisung bzw. der Investiti-
onszuschuss gewiihrt wird. Ein Sonderposten ist in
der Anlagenbuchhaltung zu verwalten und iiber die
(Rest-) Nutzungsdauer des bezuschussten Gegen-
standes ertragswirksam aufzulosen.

Anmerkung;:

Eine Zuwendung an einen kirchlichen eingetra-
genen Verein (z.B. Diakonisches Werk e.V.) ist kei-
ne Zuweisung innerhalb der eigenen Landeskirche,
da dieser nicht zum verfasst kirchlichen Bereich ge-
hort. Die Zuwendung gehort stattdessen zu 67 ,,Zu-
schiisse und Umlagen an Dritte*.

6.2 Buchung von Zuwendungshescheiden

Aus Buchungssicht ist zu unterscheiden, ob es
sich im vorliegenden Fall um eine unverbindliche
Mittelzusage oder einen verbindlichen Zuwendungs-
bescheid handelt. Unverbindliche Mittelzusagen
stellen weder einen Aufwand bzw. Ertrag dar, noch
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ist eine Verbindlichkeit bzw. Forderung in der Bi-
lanz abzubilden. Da sich weder das Vermégen noch
die Schulden verindern, liegt kein Geschiiftsvorfall
vor, so dass die unverbindliche Mittelzusage nicht in
newsystem abzubilden ist.

Anmerkung: Wird eine Leistungszusage unter
dem Vorbehalt erteilt, dass zur Leistungserbrin-
gung geniigend Mittel zur Verfiigung stehen miis-
sen, so handelt es sich — soweit diese Mittel zum
Abschlussstichtag noch nicht vorhanden sind - um
eine Verbindlichkeit, die erst nach Zugang bzw.
Erwirtschaftung der Mittel zu bilanzieren ist. Zur
Information der Adressaten des Jahresabschlusses
empfiehlt es sich, derartige aufschiebend bedingte
Verpflichtungen im Anhang anzugeben.

Bei Zugang bzw. Erwirtschaftung der Mittel ist
wie in den nachfolgend beschriebenen Punkten vor-
zugehen. Verbindliche Zuwendungsbescheide unter-
scheiden sich darin, ob Betrag und / oder Fillig-
keit feststehen oder noch Unsicherheit besteht. Die
Zusage ist meist auf einen Maximalbetrag begrenzt.
Die genaue Hohe ist erst nach Abrechnung des Zu-
wendungsempfiingers bekannt. Die Filligkeit steht
bei Mittelzusage nicht fest.

6.3 Verbindliche Mittelzusagen

mit feststehendem Betrag und
feststehender Filligkeit

6.3.1 Buchungen beim Zuwendungsgeber

Eine dem Grunde und der Hohe nach bestimmte
und verpflichtende Zusage an einen Leistungsemp-
fiinger ist als Verbindlichkeit zu erfassen.

Bei Ausstellung des Zuwendungsbescheids steht
fest, wann welcher Betrag ausgezahlt werden wird.
Der Zuwendungsbescheid ist gleichzeitig Buchungs-
beleg, der entsprechend anzuordnen ist. Es ist zu bu-
chen ,,Aufwand an Kreditor / Verbindlichkeiten* un-
ter Beriicksichtigung der Ausfiihrungen in Kapitel 6.

6.3.2 Buchungen beim

Zuwendungsempfinger

Bei Erhalt des Zuwendungsbescheids ist durch
den Empfinger zu buchen ,,Debitor / Forderungen
an Ertrag® unter entsprechender Beriicksichtigung
der korrekten Ertragskonten (analog den Ausfiih-
rungen in Kapitel 1).

6.4 Verbindliche Mittelzusagen mit
Unsicherheit hinsichtlich Hohe und/oder
Filligkeit des Betrages
6.4.1 Buchungen beim Zuwendungsgeber

Hat sich die GKZ zur Erbringung von Leistungen
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gegeniiber einem Dritten (z.B. Projektpartner) ver-
pflichtet und ist diese Leistung hinsichtlich ihrer
Héhe ungewiss, so sind Riickstellungen zu bilden.
Dies trifft vor allem zu, wenn eine Forderung ,,bis
maximal ... Euro” zugesagt worden ist.

Dieses Vorgehen fiihrt dazu, dass durch die Mit-
telzusage der Aufwand im selben Haushaltsjahr
entsteht. Die GKZ kann iiber die zugesagten Mittel
nicht mehr frei verfiigen — sie haben durch die Zu-
sage eine Bindung erfahren.

Je nachdem, ob es sich um eine Zuweisung oder
einen Zuschuss handelt, sind die entsprechenden
Riickstellungskonten innerhalb der Kontenunter-
klasse 295 zu verwenden.

Bei Zusage der Mittel wird eine Riickstellung ge-
bildet (Gegenkonto: Aufwand). Die verschiedenen
Riickstellungen werden iiber Investitionsnummern
unterschieden.

Mit Hilfe dieser Investitionsnummern ist es mog-
lich, die urspriinglich bewilligten Mittel, die bereits
abgerufenen Mittel sowie den noch ausstehenden
(=auszuzahlenden) Betrag auszuwerten.

Buchung bei Zusage einer Zuweisung:

651330 Zweckgebun-
dene Zuweisung an
Kirchenkreise

295110 Zugang Riickstel-

GKZ an lungen fiir verbindlich zu-
7 gesagte Zuweisungen

Kostenstelle Investitionsnummer

Buchung bei Abruf von Mitteln (Abschliige):

295120 Abgang Riick-

stellungen fiir verbind- Verbindlichkeiten

(Kreditor)

GKZ lich zugesagte Zuwei- | an
sungen
Investitionsnummer

Bei der Endabrechnung kénnen folgende Fiille
auftreten:

a. Der auszuzahlende Betrag entspricht der Hohe
der noch verbleibenden Riickstellung
Entspricht der auszuzahlende Betrag der Hiohe
der Riickstellung, ist wie folgt zu buchen:

295120 Abgang Riick-
stellungen fiir verbind-

Verbindlichkeiten

GKZ lich zugesagte Zuwei- an (Kreditor)

sungen
Investitionsnummer

b. Der auszuzahlende Betrag ist kleiner als die
noch verbleibende Riickstellung
Ist der auszuzahlende Betrag kleiner als die
Riickstellung, ist zusiitzlich zu der vorgenann-
ten Buchung eine weitere Buchung vorzuneh-
men, um den nun nicht mehr benstigten Riick-

stellungsbetrag wieder auszubuchen. Dabei
muss unterschieden werden, ob die Zusage aus
dem laufenden Haushaltsjahr oder aus Vorjah-
ren resultiert.

Bei Zusagen aus dem laufenden Haushaltsjahr
ist der zu viel gebuchte Aufwand zu korrigieren.
Der zusagenden Stelle stehen damit wieder die
nicht benstigten Haushaltsmittel zur Verfiigung.
Buchung bei Endabrechnung einer Zusage aus
dem laufenden Haushaltsjahr und gleichzeitiger
Freigabe der nicht mehr benétigten Mittel (Zu-
sage > Abrechnung):

295120 Abgang Riick-
e s}ellunge|1 fir \'/erbufd- Verbindlichkeiten
GKZ lich zugesagte Zuwei- | an .
(Kreditor)
sungen

Investitionsnummer

295121 Abgang nicht
bendtigte Riickstel- 651330 Zweckgebundene
GKZ lungen ﬁir'vcrhl'ndhch an Luv‘mlsung an Kirchen-
zugesagte Zuwei- kreise

sungen Kostenstelle

Investitionsnummer

Bei Zusagen aus vergangenen Haushaltsjahren
ist die Riickstellung gegen das Konto 521000
HErtriige aus der Auflosung von Riickstel-
lungen* aufzulésen.

Buchung bei Endabrechnung einer Zusage aus
dem vergangenen Haushaltsjahr und gleichzei-
tiger Freigabe der nicht mehr benétigten Mittel
(Zusage > Abrechnung):

295120 Abgang Riick-

stellungen fiir verbind- Verbindlichkeiten

GKZ lich zugesagte Zuwei- | an (Kreditor)

sungen
Investitionsnummer

295121 Abgang nicht
bendtigte Riickstel- 521000 Ertriige aus der
CKZ lungen fijr'verbi'ndli(:h an Auflésung von Riickstel-
zugesagle Zuwei- lungen

sungen Kostenstelle
Investitionsnummer

Anmerkung: Sollte die Zusage aus dem voran-
gegangenen Haushaltsjahr resultieren und der
Jahresabschluss noch nicht abschlieBend er-
stellt sein, ist mit Buchungsdatum 31.12. des
Vorjahres eine Korrektur des Aufwandes sowie
eine Reduzierung der Riickstellung zu buchen
(wertaufhellende Tatsache).

Es empfiehlt sich, die Investitionsnummernsy-
stematik so aufzubauen, dass anhand der In-
vestitionsnummer erkennbar ist, aus welchem
Jahr die Zusage resultiert. Siehe hierzu auch

Kapitel 8.3.
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Praxistipp:

Es ist sinnvoll, einen Buchungsbeleg fiir die
Endabrechnung einer Zusage vorzubereiten,
auf dem alle notwendigen Buchungen angeord-
net werden kénnen.

c. Der auszuzahlende Betrag ist grofer als die
noch verbleibende Riickstellung, es werden
Mittel nachbewilligt
Sollte fiir ein Projekt eine Nachbewilligung von
Mitteln erfolgen, dann ist zuniichst die Nach-
bewilligung wie die urspriingliche Bewilligung
(Zugang Riickstellung) unter Verwendung der
gleichen Investitionsnummer zu buchen. Erst
dann ist eine Buchung auf den Kreditor vorzu-
nehmen. Dieses Vorgehen ist notwendig, um die
Auswertung der insgesamt fiir ein Projekt/eine
MaBnahme bewilligten Mittel zu gewiihrleisten.
Nachbewilligung von Mitteln bei gleichzeitiger
Anordnung der Auszahlung:

295120 Abgang
uchungs Rﬁ(‘/l’(Slel'lungen fir Verbindlichkeiten 10.000
datum verbindlich zuge- an (Kreditor) E
31.12.01 sagte Zuweisungen reditor; uro

Investitionsnummer

Nach Beendigung der Baumalinahme rechnet der
Kirchenkreis am 01.08.02 die Baumalnahme ab.

Alternative 1 (die Mallnahme ist teurer geworden
als geplant):

Aufgrund unvorhersehbarer Mingel in der vorhan-
denen Bausubstanz belaufen sich die Gesamtkosten
der MaBinahme auf 120.000 Euro. Das Kirchenamt
rechnet den Restbetrag der bereits zugesagten Mit-
tel ab (30.000 Euro). AuBlerdem bittet es um eine
Nachbewilligung von 18.000 Euro.

Nach Priifung durch die Landeskirche werden am

01.10.02 die 30.000 Euro freigegeben.

651330 Zweckgebun- 295110 Zugang Riickstel-

CKZ dt?ne Zuwel?ung an an lungen fiir Ver.blndllch zu-
Kirchenkreise gesagte Zuweisungen
Kostenstelle Investitionsnummer
295120 Abgang Riick-

. s}ellungen fir Ver}’”?d' Verbindlichkeiten

GKZ lich zugesagte Zuwei- | an .

(Kreditor)
sungen
Investitionsnummer
Beispiel:

Die Landeskirche gewihrt am 01.05.01 einem
Kirchenkreis eine investive Zuweisung fiir eine
BaumalBnahme in Hohe von 90 % der Bauko-
sten, maximal 90.000 Euro.

Buchung bei Zusage einer Zuweisung:

651430 Zuweisung 295110 Zugang Riick-

Buchungs- . stellungen fiir ver-
& fiir Investitionen an elung 90.000
datum . . an | bindlich zugesagte
Kirchenkreise . Euro
01.05.01 Zuweisungen
Kostenstelle

Investitionsnummer

Der Kirchenkreis fordert aufgrund des Baufor-
tschritts am 01.10.01 eine Abschlagszahlung von
50.000 Euro ab:

205120 Abgang
Buchungs- | Riickstellungen fir Verbindlichkeiten 50.000
datum verbindlich zuge- an (Kreditor) E
01.12.01 sagle Zuweisungen St e

Investitionsnummer

Der Kirchenkreis nimmt eine Teilabrechnung zum

31.12.01 vor und fordert weitere 10.000 Euro ab
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295120 Abgang
Buchungs- Rﬁcl'(stel'lungen fiir Verbindlichkeiten 30.000
datum verbindlich zuge- an (Krediton o
01.10.02 sagte Zuweisungen edito Juro

Investitionsnummer

Dariiber hinaus erfolgt am 01.10.02 eine Nachbe-
willigung von 10.000 Euro mit gleichzeitiger Frei-
gabe der Mittel:

651430 Zuweisung 295110 Zugang Riick-
Buchungs- | .- . stellungen fiir ver-

fiir Investitionen an C . 10.000
datum . . an | bindlich zugesagte .

Kirchenkreise . Euro
01.10.02 Zuweisungen

Kostenstelle .\

Investitionsnummer

295120 Abgang
Buchungs- 1 Riickstellungen fitr Verbindlichkeiten 10.000
datum verbindlich zuge- an (Kreditor) E
01.10.02 sagte Zuweisungen redrior o

Investitionsnummer

Alternative 2 (die Mallnahme ist giinstiger gewor-
den als geplant):

Die Gesamtkosten der MaBnahme belaufen sich
auf 95.000 Euro. Das Kirchenamt rechnet den
Restbetrag ab (25.500 Euro). Nach Priifung durch
die Landeskirche werden am 01.10.02 die 25.500

Euro freigegeben.

295120 Abgang
Buchungs- | - Rickstellungen fiir Verbindlichkeiten 25.500
datum verbindlich zuge- an (Kreditor) E
01.10.02 sagle Zuweisungen Teciion e

Investitionsnummer

Obwohl die zugesagten Mittel 90.000 Euro be-
trugen, sind tatséchlich aber nur 90% von 95.000
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Euro = 85.500 Euro zuzuweisen. Die nicht mehr
benitigte Riickstellung von 4.500 Euro ist wieder
aufzulosen.

Rechnungen mit Sicherheitseinbehalten). Hierzu
wire dann die Zuwendung mit mehreren debito-
rischen Rechnungen einzubuchen.

Wenn die Aufwendungen angefallen und gegen-
iiber dem Zuwendungsgeber abgerechnet sind, ist
der Ertrag aus Zuwendungen (Kontengruppe 45
oder 47) zu buchen:

295121 Abgang
Buchunes- nicht benétigte 521000 Ertriige aus
UChungs Riickstellungen fiir der Auflssung von 4.500
datum e an -
verbindlich zuge- Riickstellungen Euro
01.10.02 .
sagte Zuweisungen Kostenstelle
Investitionsnummer
Anmerkung;:

Weil die Zusage aus dem Jahr 01 (also dem Vor-
jahr) stammt, ist ein Ertrag aus der Auflssung von
Riickstellungen zu buchen. Wire die Zusage aus
dem Jahr 02 gewesen, hiitte eine Korrektur des Auf-
wands aus Zuweisungen gebucht werden miissen.

6.4.2 Buchungen beim

Zuwendungsempfinger

Aus Buchungssicht sind folgende Fille zu unter-
scheiden:
a) Die Zuwendung ist fiir die Finanzierung von
laufenden Aufwendungen bestimmt.
b) Die Zuwendung ist fiir die Finanzierung eines
abnutzbaren Anlagegutes bestimmt.
¢) Die Zuwendung ist fiir die Finanzierung eines
nicht abnutzbaren Anlagegutes, eines Kunst-
gegenstandes oder eines Sakralgebidudes be-
stimmt.
Nachfolgend werden die entsprechenden Bu-
chungen fiir die einzelnen Fille dargestellt.

6.4.2.1 Zuwendung zur Finanzierung von
Aufwendungen

Wenn die verbindliche Mittelzusage beim Zuwen-
dungsempfinger eingeht, ist zu buchen (Buchungs-
beleg ist die Mittelzusage):

367000 Sonstige
Verbindlichkeiten

GKZ aus erhaltenen an

45 Ertriige aus Zuweisungen
oder
47 Ertriige aus Zuschiissen

Mittelzusagen
° Kostenstelle

Kostenstelle

Dies gilt auch fiir abgeforderte Abschlagszah-
lungen. (Buchungsbeleg ist die Abrechnung bzw.
die Anforderung der Abschlagszahlung). Auf der
Abrechnung / Anforderung ist unbedingt die Be-
scheid- / Rechnungsnummer des Zuwendungsge-
bers mit anzugeben.

Ziel dieses Vorgehens ist, dass die Aufwendungen
und die zum Ausgleich erhaltenen Zuwendungen im
gleichen Haushaltsjahr in der Ergebnisrechnung er-
scheinen. Um dies zu ermiglichen, ist eine (Teil-)
Abrechnung gegeniiber dem Zuwendungsgeber zum
Jahresende dringend zu empfehlen.

Sollte es sich um eine Endabrechnung handeln,
ist ggf. die noch offene Forderung auf den abgerech-
neten Betrag zu reduzieren, indem eine Gutschrift
gebucht wird (fiir den Fall, dass weniger Mittel ange-
fordert werden, als maximal zugesagt worden sind).

367000 Sonstige
Verbindlichkeiten

GKZ aus erhaltenen an Forderungen

(Debitor)

Mittelzusagen
Kostenstelle

367000 Sonstige Verbindlichkeiten
an | aus erhaltenen Mittelzusagen
Kostenstelle

Forderungen

CKZ (Debitor)

Da der geforderte Betrag meist erst nach Abrech-
nung oder Mittelanforderung des Zuwendungsemp-
fingers eingehen wird, ist darauf zu achten, dass
eine Mahnung dieses offenen Postens ausgeschlos-
sen wird (Mahnsperre setzen).

Als Filligkeitsdatum sollte das voraussichtliche
Zahlungseingangsdatum angegeben werden. Uber
das Filligkeitsdatum wird u.a. der Ausweis der
Forderung im Forderungsspiegel (Anlage zum Jah-
resabschluss) gesteuert (kurzfristig, mittelfristig,
langfristig). Gegebenenfalls ist die Forderung mit
mehreren Fiilligkeiten zu erfassen (dhnlich wie bei

Der Zuwendungsgeber versendet meist nach Prii-
fung der Abrechnung bzw. Endabrechnung eine Mit-
teilung iiber die tatsiichliche Hohe der Zuwendung
und avisiert damit die Uberweisung des (Rest-)Be-
trages. Wenn es keine Anderungen zur Abrechnung
gibt, ist keine Buchung erforderlich.

Sollten beispielsweise der Abrechnungsbetrag,
der von der Kirchengemeinde abgefordert wurde,
und der Zuwendungsbetrag, der laut Schreiben des
Landeskirchenamtes bewilligt wurde, voneinander
abweichen (z.B. weil bestimmte Kosten nicht for-
derfihig waren), ist der gebuchte Ertrag durch eine
Gutschrift zu korrigieren und die Forderung anzu-
passen:

45 Ertriige aus
Zuweisungen
. oder Forderungen
GKZ N an L°
47 Ertriige aus (Debitor)
Zuschiissen

Kostenstelle
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Wenn das Geld auf dem Bankkonto des Zuwen-

dungsempfingers eingeht, ist zu buchen:

17 Liquide Mittel
(Bank)

Forderungen

CKZ (Debitor)

an

5) Buchung des Zahlungseingangs

130010 Forderungen an
kirchliche Korperschaf-
ten

(Debitor)

172000 Guthaben bei der
Kassengemeinschaft an
(Bank)

860 Euro

Dieses Vorgehen erfordert keine zusitzlichen Bu-
chungen im Rahmen des Jahresabschlusses.

Nachfolgendes Beispiel verdeutlicht die Bu-
chungen:

Der Kirchenkreis erhilt vom Landeskirchenamt
fiir die Durchfiihrung eines sozialen Projektes eine
verbindliche Mittelzusage fiir die Forderung des
Projektes in Hohe von 50 % der Kosten; maximal
1.000 Euro. Welche Kosten genau gefordert werden,
ist im Zuwendungsbescheid aufgefiihrt.

Nach Beendigung des Projektes werden Kosten
in Hohe von 1.800 Euro gegeniiber dem Landeskir-
chenamt nachgewiesen und damit 900 Euro (50%)
angefordert. Nach Priifung der Abrechnung teilt die
Landeskirche mit, dass nicht alle Kosten forderfihig
waren und somit nur 860 Euro iiberwiesen werden.

1) Buchung der Mittelzusage

367000 Sonstige Ver-
bindlichkeiten aus erhal-
tenen Mittelzusagen
Kostenstelle

130010 Forderungen an
kirchliche Korperschaften | an
(Debitor)

1.000 Euro

2) Buchung der Abrechnung von 900 Euro

367000 Sonstige Verbind-

lichkeiten aus erhaltenen

451310 Zweckgebundene
Zuweisung der Landes-
kirche

Kostenstelle

an 900 Euro

Mittelzusagen
Kostenstelle

3) Gutschrift des durch geringere Kosten nicht
ausgeschopften zugesagten Betrages

367000 Sonstige Verbind- 130010 Forderungen an

ll('ihkcncn aus erhaltenen an kirchliche Kérperschaf- 100 Euro
Mittelzusagen ten

Kostenstelle (Debitor)

4)  Buchung der Mitteilung der geringeren Forde-
rung i.H.v. 860 Euro

451310 Zweckgebundene 130010 Forderungen an
Zuweisung der Landeskir- kirchliche Kérperschaf- -
an 40 Euro
che ten
Kostenstelle (Debitor)
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Zum besseren Verstindnis sind die Buchungen
nochmals auf Konten dargestellt:

367000
Sonstige Verbindlich-

451310

130010 Zweckgebundene Zu-

Forderungen an kirch-

. keiten aus erhaltenen
liche Korperschaften

weisungen der Landes-

Mittelzusagen kirche
S H S H S H
11.000  3)100 2)900 1)1.000 | 4)40 2)900
4)40 3)100
5) 860

Der Ertrag aus Zuweisungen betrigt 860 Euro.
Forderungen und Verbindlichkeiten sind ausgegli-
chen.

6.4.2.2 Zuwendung zur Finanzierung
eines abnutzbaren Anlagegutes

Bei diesen Zuwendungen ist kein Ertrag zu bu-
chen, sondern es ist ein Sonderposten in der An-
lagenbuchhaltung anzulegen, der iiber die Nut-
zungsdauer des Anlagegutes aufzulosen ist. Die
Buchungslogik folgt der Systematik, die unter
6.4.2.1 dargestellt worden ist.

Folgendes Buchungsbeispiel zeigt die Buchungen:

Der Kirchenkreis gewiihrt einer Kirchengemeinde
eine Zuwendung fiir die Anschaffung eines Kiihl-
schrankes in Hohe von 1.300 Euro. Der Kiihl-
schrank kostet 1.500 Euro.

1) Buchung der Mittelzusage

367000 Sonstige Ver-
bindlichkeiten aus erhal-

130010 Forderungen an
kirchliche Kérperschaften | an

(Debitor)

1.300 Euro

tenen Mittelzusagen
Kostenstelle

2) Eingangsrechnung fiir den Kiihlschrank

072010 Zugang Einrich-

340010 Verbindlich-
tung und Ausstattung

keiten aus Lieferungen

Anlage; Anlagenbu- an . 1.500 Euro

( 8 8 d Leistung

chungsart: Anschaffung) ?Ig 1?5 )ungjen

Kostenstelle FECHOL

340010 Verbindlichkeiten .

aus Lieferungen und Leis- 172000 Guthabgn bei -

Lungen an | der Kassengemeinschaft | 1.500 Euro
t=) g

(Kreditor) (Bank)




Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

3) Buchung der Abrechnung des Zuschusses

271010 Zugang Sonder-
posten aus erhaltenen
367000 Sonstige Verbind- Investitionszuschiissen

lichkeiten aus erhaltenen aus der eigenen Landes-

1.300 Euro

Mittelzusagen kirche (Anlage; Anlagen-
Kostenstelle buchungsart: Zuschus-
seingang)
Kostenstelle
4) Buchung des Zahlungseingangs
172000 Guthaben bei der i(i()ﬁ}o}l:o;(derunger}lldfrj
Kassengemeinschaft an tlrL 1016 Borperscia 1.300 Euro
(Bank) o
(Debitor)

6.4.2.3 Zuwendung zur Finanzierung
eines Anlagegutes, welches keiner
Abnutzung unterliegt

Wurden Vermiogensgegenstiinde finanziert, die
keiner Abnutzung unterliegen (z.B. Grundstiicke,
Kunstgegenstinde), dann wird ein Sonderposten nur
gebildet, wenn die erworbenen Vermogensgegenstiin-
de einer (zeitlich befristeten) Zweckbindung durch
den Zuschussgeber unterliegen. Dieser Sonderposten
ist entsprechend der Entpflichtung gegeniiber dem
Zuschussgeber aufzulosen. Bei vorzeitigem sog. Un-
tergang des bezuschussten Vermigensgegenstandes
ist der gebildete Sonderposten auBerplanméifig auf-
zulosen. Die bestehende Zweckbindung ist dann ent-
sprechend als Verbindlichkeit auszuweisen. Ist bei
einem Vermogensgegenstand, der keiner Abnutzung
unterliegt, keine Zweckbindung durch den Zuschuss-
geber gegeben, dann ist kein Sonderposten zu bilden.

Fiir den Fall, dass kein Sonderposten gebildet
werden darf, ist die Zuwendung im Zeitpunkt der
Abrechnung gegeniiber dem Zuwendungsgeber als
Ertrag aus Zuwendungen zu buchen.

Beispiel 1:

Zuwendung der Landeskirche fiir den Kauf eines
liturgischen Leuchters durch eine Kirchengemeinde
ohne Zweckbindungsfrist

Die Landeskirche gewiihrt einer Kirchengemein-
de eine Zuwendung fiir den Kauf eines Leuchters
(liturgischer Gegenstand) in Hohe von 50 % der An-
schaffungskosten; maximal jedoch 4.000 Euro. Die
Anschaffungskosten des Leuchters betragen 8.200
Euro.

1) Buchung der Mittelzusage durch die Landes-
kirche

367000 Sonstige Ver-
bindlichkeiten aus erhal-
tenen Mittelzusagen
Kostenstelle

130010 Forderungen an
kirchliche Kérperschaften | an
(Debitor)

4.000 Euro

2) Eingangsrechnung fiir den Leuchter, Sofortab-
schreibung auf 1 Euro Erinnerungswert

042010 Zugang Kulturge-
genstiinde, Kunstwerke, —
besondere sakrale oder iji(t):):o V:Ii}i]:flih;hen
liturgische Gegenstinde an nlL:::l N n unge 8.200 Euro
(Anlage; Anlagebuchungs- FK;edilt(;r)u 8¢
art: Anschaffung) ’
Kostenstelle
340010 Verbindlichkeiten . . .
aus Lieferungen und Leis- 172000 (,mhdbef" bei
Lungen an | der Kassengemeinschaft | 8.200 Euro
ov P
(Kreditor) (Bank)
724000 Abschreibungen (?ﬁi(()]OOKKl;ll‘:Jrvgffeni) :
auf Kulturgegenstinde, 5 ‘; ) er,, g’uk:‘ Iwe de,r ¢
Kunstwerke, besondere sondere sakrale o e
sakrale oder liturgische an | liturgische Gegenstinde | 8.199 Euro
Cesenstinde (Anlage; Anlagenbu-
Kosglenstelle chungsart: Normal-AfA)
Kostenstelle

3) Buchung der Abrechnung der Zuwendung

367000 Sonstige Verbind-
lichkeiten aus erhaltenen

451310 Zweckgebundene
Zuweisung der Landes-

Mittelzusagen 1 Kirche 4.000 Euro
Kostenstelle Kostenstelle

4) Buchung des Zahlungseingangs
172000 Guthaben bei der i??g}p}ljo%l?rungewr}llfiz
Kassengemeinschaft an tel: 1ohie Borperscha 4.000 Euro
(Bank) (Debitor)
Anmerkung;:

Sollten auch Spenden fiir die Anschaffung des
Leuchters gesammelt worden sein, werden diese
ebenfalls direkt als Ertrag gebucht.

Beispiel 2:

Zuwendung der Landeskirche fiir den Kauf eines
liturgischen Leuchters durch eine Kirchengemeinde
mit Zweckbindungsfrist

Die Landeskirche gewiihrt einer Kirchengemein-
de eine Zuwendung fiir den Kauf eines Leuchters
(liturgischer Gegenstand) in Hohe von 50 % der
Anschaffungskosten; maximal jedoch 4.000 Euro.
Die Landeskirche teilt im Zuwendungsbescheid mit,
dass der Leuchter mindestens 30 Jahre in der Kir-
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chengemeinde verwendet werden muss. Sollte er vor
dem Ablauf von 30 Jahren verkauft werden, ist die
Zuwendung anteilig zuriickzuzahlen. Die Anschaf-
fungskosten des Leuchters betragen 8.200 Euro.

1) Buchung der Mittelzusage durch die Landes-
kirche

130010 Forderungen an 367000 Sonstige Ver-
kirchliche Kérperschaften | an | bindlichkeiten aus erhal- | 4.000 Euro
(Debitor) tenen Mittelzusagen

2) Eingangsrechnung fiir den Leuchter, Sofortab-
schreibung auf 1 Euro Erinnerungswert

042010 Zugang Kulturge-
genstiinde, Kunstwerke,
besondere sakrale oder

340010 Verbindlich-

keiten aus Lieferungen $.200 Euro

liturgische Gegenstiinde an
(Anlage; Anlagebuchungs-
art: Anschaffung)

Kostenstelle

und Leistungen
(Kreditor)

340010 Verbindlichkeiten 172000 Guthaben bei
aus Lieferungen und Leis- | an | der Kassengemeinschaft | 8.200 Euro
tungen (Kreditor) (Bank)
724000 Abschreibungen OZ_L_ZOOO Kulturgegen-
. stinde, Kunstwerke, be-

auf Kulturgegenstiinde, condere sakrale oder
Kunstwerke, besondere sondere sakrate o el

an | liturgische Gegenstinde | 8.199 Euro

sakrale oder liturgische
Gegenstiinde
Kostenstelle

(Anlage; Anlagebu-
chungsart: Normal-AfA)
Kostenstelle

3) Buchung der Abrechnung der Zuwendung

271010 Zugang Sonder-
posten aus erhaltenen

Investitionszuweisungen
aus der eigenen Landes-

367000 Sonstige Verbind-

lichkeiten aus erhaltenen

Mittelzusagen | Kirche (Anlage; Anlagen- 4.000 Furo
Kostenstelle buchungsart: Zuschus-

seingang)

Kostenstelle

4) Buchung des Zahlungseingangs

172000 Guthaben bei der 1.30019 Forderungen an
Kassengemeinschaft an {:::hhche Kirperschaf- 4.000 Euro
(Bank) (Debitor)

5) jidhrliche Auflosung des Sonderpostens (im
1. Jahr nur zeitanteilig)

271000 Sonderposten aus

erhaltenen Investitionszu-

501000 Ertriige aus
der Auflssung von Son-
weisungen aus der eigenen derposten aus erhaltenen

Landeskirche (Anlage; an | Investitionszuweisungen 133,33 Euro

Anlagenbuchungsart: aus der eigenen Landes-

kirche

Kostenstelle

Zuschussauflosung)
Kostenstelle
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Anmerkung:

Sollten auch Spenden fiir die Anschaffung des
Leuchters gesammelt worden sein, ist fiir die Spen-
den ebenfalls nur dann ein Sonderposten zu bilden,
wenn der Spender ausdriicklich eine Zweckbin-
dungsfrist fiir den Gegenstand festgelegt hat.

Fiir die Buchung erhaltener Zuwendungen fiir den
Bau von Sakralgebéuden wird auf die Ausfiihrungen
zu den AuBerordentlichen Mallnahmen in diesem
Leitfaden verwiesen (Kapitel 7).

7. Aullerordentliche Malnahmen /

BaumaBnahmen

In der Doppik sind aullerordentliche Mafnah-
men im laufenden Haushalt der GKZ abzubilden.
Es sind folgende auBlerordentliche Mafinahmen zu
unterscheiden:

- MaBnahmen, die
darstellen,

- MabBnahmen, die aktivierungspflichtige Her-
stellungskosten darstellen und

- MabBnahmen, die sich auf Sakralgebiude bezie-
hen.

Nachfolgend wird das Vorgehen fiir die einzelnen

Fille beschrieben.

Erhaltungsaufwendungen

7.1 AuBerordentliche MaBnahmen

als Erhaltungsaufwand

Erhaltungsaufwendungen sind im Jahr ihres Ent-
stehens als Aufwand zu buchen. Dies bedeutet,
dass jede Eingangsrechnung fiir das Jahr, in dem
die Arbeiten ausgefiihrt worden sind, als Aufwand
zu erfassen ist. Sollten sich die Arbeiten also iiber
mehrere Haushaltsjahre erstrecken, werden die
Aufwendungen entsprechend des Baufortschritts
auf die einzelnen Jahre verteilt.

Zuwendungen fiir solche MaBinahmen sind im
Zeitpunkt der (End-)Abrechnung gegeniiber dem
Zuwendungsgeber als Ertrag zu buchen.

Es empfiehlt sich, (Teil-)Abrechnungen zum Jah-
resende vorzunehmen, um die Ertrige aus Zuwen-
dungen im gleichen Haushaltsjahr zu erfassen, wie
die Aufwendungen, die iiber die Zuwendungen (teil)
finanziert werden sollen. Ohne Teilabrechnungen
kommt es zu Verzerrungen der Ergebnisrechnung.

Die Abforderung von Abschligen vom Zuwen-
dungsgeber ist nicht zu buchen, denn die Forderung
ist bereits bei Erhalt des Zuwendungsbescheides er-
fasst worden. Nur der Geldeingang des Abschlages ist
gegen den offenen Posten der Forderung zu buchen.

Nachfolgendes Beispiel veranschaulicht die Bu-
chungen:

An einem Pfarrhaus werden Arbeiten am Mauer-
werk vorgenommen; geschitzte Kosten 4.000 Euro.
Davon entfallen 1.500 Euro auf die Fugensanierung
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(Ausfithrung im Dezember 01) und 2.500 Euro auf

Wirmeddmmung (Ausfiihrung im Januar 02).

a) Der Kirchenkreis hat eine Zuwendung zu den
Baukosten in Hohe von 20 %, maximal 800
Euro verbindlich zugesagt (Bescheid vom
01.10.01).

b) Die Rechnung vom 20.12.01 iiber die Fugensa-
nierung betrigt 1.400 Euro.

¢) Eine Teilabrechnung der fiir das Jahr O1 ange-
fallenen Baukosten mit dem Kirchenkreis zum
31.12.01 erfolgte im Januar 02.

d) Die Rechnung vom 31.01.02 iiber die Wirme-
ddmmung betriigt 2.800 Euro.

e) Die Endabrechnung der angefallenen Bau-
kosten mit dem Kirchenkreis erfolgt zum
28.02.02.

f)  Fiir diesen Zweck/diese Malnahme gibt es eine
freie Riicklage von 600 Euro. Die Riicklage
wird am 10.02.02 aufgelost.

g) Zur Liquidititssicherung werden am 28.02.02
aus dem RDF 2.000 Euro entnommen.

h) Fiir diese Baumalnahme waren Spenden in
Héhe von 300 Euro gesammelt worden, die zum
28.02.02 der Baumalinahme zugeordnet werden.

i)  Am 01.03.02 geht eine weitere Spende in Hohe
von 100 Euro fiir diese Malnahme auf dem
Bankkonto ein.

Fiir die Kirchengemeinde sind folgende Buchungen

auszufiihren:
a) Erhalt des Zuwendungsbescheides vom 01.10.01

130010 Forderungen 367000 Sonstige

Buchungs- | Kirchliche Kis Verbindlichkeiten
datum an ke iene Ror an | aus erhaltenen Mittel- | 800 Euro
01.10.01 perschaften zusagen

o (Debitor)

Kostenstelle

Soll eine Mafinahmenbuchung im Modul Liegen-
schafts- und Gebiudemanagement (LuGM) iiber die
LuGM-Zusatzdaten (Malnahmennummer, Gewerke-
nummer, Objektnummer) ausgelost werden, so muss
dort die jahresbezogene Malinahme, das zutreffen-
de Gewerk und das Objekt ausgewiihlt werden. Des
Weiteren bewirkt das Anfiigen der Zusatzdaten,
dass die Buchung in den Auswertungen des LuGM
erscheint. Weil die Zuwendungen in diesem Schritt
aber zuniichst einmal nur ,,geparkt werden sollen,
soll diese Buchung im LuGM nicht auftauchen.

Um den Bezug zu einer MafBnahme dennoch
kenntlich zu machen, bietet es sich an, die MaBnah-
mennummer im Feld ,,Beschreibung® bei der Bu-
chung einzufiigen. In Fibu-Standardauswertungen
kann dann nach dieser Malnahme gefiltert werden.

Da hier keine LuGM-Zusatzdaten mit angefiigt
werden, ist die Buchung mit Bestandskonten ohne
Probleme méglich.

In der MaBlnahme des LuGM wird der zu erwar-
tende Aufwand von 4.000 Euro auf der Aufwands-
seite und der geplante Gesamtzuschuss von 800
Euro auf der Ertragsseite gebucht.

b) Rechnungseingang iiber die Fugensanierung

712200 Instandhal-
Buch | tungder Gebdude 340010 Verbindlich-

UEIUNES™ | K ostenstelle keiten aus Lieferungen | 1.400
datum an . B
20.12.01 MaBnahmennummer und Leistungen Euro

o Gewerkenummer (Kreditor)

Objektnummer

340010 Verbind- 172000 Guthaben
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- .

. bei der Kassen- 1.400
datum rungen und Leistun- | an .
gemeinschaft Euro

20.12.01 gen (Bank)

(Kreditor) an

¢) Teilabrechnung gegeniiber dem Kirchenkreis

zum 30.12.01 (1.400 Euro * 20 %)

451330 Zweckgebun-
367000 Sonstige dene Zuweisung von
Buchungs- | Verbindlichkeiten Kirchenkreisen
. 280
datum aus erhaltenen Mit- an | Kostenstelle E
20.12.01 | telzusagen MaBnahmennummer e
Kostenstelle Gewerkenummer
Objektnummer
172000 Guthaben 130010 Forderungen
Buchungs- . . R N
bei der Kassenge- an kirchliche Kérper- | 280
datum . . an .
20.12.01 meinschaft schaften Euro
o (Bank) (Debitor)

Da im Zuwendungsbescheid festgesetzt wurde,
dass nur ein Zuschuss in Hohe von 20% der
Aufwendungen gewihrt wird, ist auch bei der
Teilabrechnung nur dieser Prozentsatz zu be-
riicksichtigen.

d) Rechnungseingang iiber die Wirmeddmmung

712200 Instandhal-
Buchunes. | 408 der Gebiiude 340010 Verbindlich-
UCIUNES | Kostenstelle keiten aus Lieferungen | 2.800
datum an .
31.01.02 Mafnahmennummer und Leistungen Euro
o Gewerkenummer (Kreditor)
Objektnummer
340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- . .
. der Kassengemein- 2.800
datum rungen und Leistun- | an
. schaft Euro
31.01.02 gen (Bank)
(Kreditor) ar

e) Endabrechnung gegeniiber dem Kirchenkreis

zum 28.02.02 (800 Euro - 280 Euro)

187
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367000 Sonstige 451330 Zweckgebun-
Verbindlichkeiten dene Zuweisung von
Buchungs- | aus erhaltenen Mit- Kirchenkreisen .
520
datum telzusagen an | Kostenstelle Euro
28.02.02 Kostenstelle MafBnahmennummer b
gef. Investitions- Gewerkenummer
nummer Objektnummer
Buchunes- 172000 Guthaben 130010 Forderungen
TUEST b der Kassenge- an kirchliche Kérper- | 520
datum . an
25.02.02 meinschaft schaften Euro
o (Bank) (Debitor)

Diese Buchung kann genauso wie unter ¢) schon
beschrieben gebucht werden - nur auf der Mal3-
nahme des Folgejahres. Daher ist nach dieser
Buchung eine Bewegung von 520 Euro auf der
Ertragsseite erkennbar.

f)  Auflosung einer freien Riicklage iiber 600 Euro
It. Beschluss vom 10.02.02

830160 Entnahmen
213102 Abgang aus zweckgebundenen
Buchungs- | Zweckgebundene und freien Riicklagen
T 600
datum und freie Riicklagen | an | Kostenstelle E
10.02.02 Kostenstelle MaBnahmennummer “uro

Investitionsnummer Gewerkenummer

Objektnummer

g) Entnahme von Finanzmitteln (2.000 Euro) aus
dem RDF am 28.02.02 (hier ist nur die Bu-
chung in der Kirchengemeinde dargestellt, im

RDF ist ebenfalls zu buchen)

141000 Forderungen

_ = -
Buchungs aus Lieferungen und 157000 Fj.ordelungen 2.000
datum Leistungen an | an den Riicklagen- Furo
28.02.02 (Debitor RDF) und Darlehensfonds

Diese Buchung muss nicht im LuGM sichtbar
sein; daher sind hier keine LuGM-Zusatzdaten
notwendig.

h) Buchung des Spendenverbrauchs zum 28.02.02
in Hohe von 300 Euro

281120 Abgang

. 482000 Spenden
noch nicht verwen-
Buchungs- Kostenstelle
dete zweckgebun- 300
datum dene Spenden an | MaBnahmennummer Furo
] >1] vy
28.02.02 P Gewerkenummer

Kostenstelle X
. Objektnummer
Investitionsnummer

i) Eingang einer Spende fiir die MaBinahme iiber
100 Euro

482000 Spenden

172000 Guthaben
Buchungs- . Kostenstelle

bei der Kassenge- 100
datum inschaft an | MaBnahmennummer E
01.03.02 memseha Gewerkenummer uro

(Bank)

Objektnummer
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Fiir die Buchungen auf Seite des Kirchenkreises
wird auf die Ausfiihrungen unter Punkt 6.4.1 Bu-
chungen beim Zuwendungsgeber verwiesen.

7.2 AuBerordentliche MaBBnahmen als

aktivierungspflichtige Herstellungskosten

Aktivierungspflichtige Herstellungskosten bezie-
hen sich hiufig auf einen bereits vorhandenen Ver-
mogensgegenstand. Es ist aber auch moglich, dass
ein neuer Vermigensgegenstand entsteht (z.B. Neu-
bau eines Gebiudes).

Die Rechnungen iiber Herstellungskosten, die
wihrend der Bauphase eingehen, sind als Anlage(n)
im Bau in der Anlagenbuchhaltung zu erfassen.
Nach Fertigstellung erfolgt eine Umbuchung von
Anlagen im Bau auf das entsprechende Anlagegut
im Anlagevermogen.

Teilabrechnungen zum Jahresende gegeniiber dem
Zuwendungsgeber sind nicht unbedingt notwendig,
denn auf Seiten des Zuwendungsempfingers sind bei
einer Teilabrechnung keine Buchungen auszufiihren.

Die Abforderung von Abschligen beim Zuwen-
dungsgeber ist durch den Zuwendungsempfinger
nicht zu buchen, denn die Forderung ist bereits bei
Erhalt des Zuwendungsbescheides erfasst worden.
Der Geldeingang des Abschlages ist gegen den offe-
nen Posten der Forderung zu buchen. Bei Mitteilung
des Zahlungseinganges an die Finanzbuchhaltung
muss zusitzlich die Verbindlichkeit aus der Mittel-
zusage reduziert werden.

Nachfolgendes Beispiel veranschaulicht die Bu-
chungen:

An einem Gemeindehaus werden umfassende Sa-
nierungsarbeiten ausgefiihrt, die aktivierungspflich-
tige Herstellungskosten darstellen. Die geschitzten
Gesamtkosten der MaBnahmen betragen 100.000
Euro.

a) Die Landeskirche hat eine Zuwendung zu den
Baukosten in Hohe von 50 %, maximal 50.000
Euro verbindlich zugesagt (Bescheid vom
01.05.01).

b) Die Rechnung vom 01.10.01 fiir den Einbau
neuer Fenster betrigt 20.000 Euro.

¢) Die Rechnung vom 01.10.01 fiir die Heizungs-
anlage betriigt 40.000 Euro.

d) Die Rechnung vom 01.06.02 fiir Dacharbeiten
betriigt 38.000 Euro.

e) Am 15.10.01 wird von der Landeskirche ein
Abschlag in Héhe von 30.000 Euro abgefor-
dert.

f)  Der Betrag geht am 01.11.01 auf dem Konto der
Kassengemeinschaft ein.

g) Am 01.07.02 erfolgt die Endabrechnung iiber
die gesamten Malinahmen gegeniiber der Lan-

deskirche, 19.000 Euro (Baukosten 98.000
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Euro * 50 % = 49.000 Euro Zuwendung; abzgl.
Abschlag 30.000 Euro)

d) Rechnungseingang fiir Dacharbeiten

h) Geldeingang aus g) am 01.08.02.

i)  AuBlerdem wurden Spenden von 10.000 Euro
fiir diese Baumalnahme gesammelt (nicht im

RDF angelegt) und werden am 01.07.02 auch

fiir diesen Zweck verwendet.

j)  Die Fertigstellung und Wiederinbetriebnahme

des Gebiudes erfolgt zum 01.07.02.

Fiir die Kirchengemeinde sind folgende Bu-

chungen auszufiihren:

des

075010 Zugang rea-
lisierbare Anlagen
im Bau (Anlage;

340010 Verbindlich-

e anes || | Keten aus Licterunen | 35,000
01.06.02 Kostenstelle 21]1(1(1 Iiilsl;lngen Furo
Malnahmennummer recior
Gewerkenummer
Objektnummer
340010 Verbind- . .
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- ]]7??((?ng:thd:)ei:_bel 38.000
datum rungen und Leistun- | an der hassengeme |
01.06.02 ven schaft Euro
(Kreditor) (Bank)

a) FErhalt Zuwendungsbescheides  vom
01.05.01
. 367000 Sonstige

Buchungs- 130('}10Fj0rderu"ngen Verbindlichkeiten

an kirchliche Kor- 50.000
datum haft an | aus erhaltenen E
01.05.01 | Persenaten Mittelzusagen e

(Debitor)

Kostenstelle

b) Rechnungseingang iiber den Fenstereinbau

e) Abforderung eines Abschlages von der Landes-
kirche (30.000 Euro)

keine Buchung

f)  Geldeingang des Abschlages von der Landes-

075010 Zugang rea-
lisierbare Anlagen
im Bau (Anlage; 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Anlagenbuchungs- keiten aus Lieferungen |
" . 20.000
datum art: Anschaffung) an | und Leistungen Fur
01.10.01 Kostenstelle (Kreditor) ure
MaBnahmennummer
Gewerkenummer
Objektnummer
310010 Verbind- 172000 Guthaben
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- .
. bei der Kassenge- 20.000
datum rungen und Leistun- | an . )
meinschaft Euro
01.10.01 gen (Bank)
(Kreditor) &

¢) Rechnungseingang iiber die Heizungsanlage

kirche
Buch | 172000 Guthaben 130010 Forderungen
d}ltc MBS bei der Kassenge- . an kirchliche Kérper- | 30.000
O; ‘ilin()l meinschaft A1 schaften Euro
o (Bank) (Debitor)
271010 Zugang Son-
derposten aus erhal-
tenen Investitionszu-
367000 Sonstige weisungen aus der
Buchungs- | Verbindlichkeiten (e;\gelnen .LG?%kl?h_e 30.000
datum aus erhaltenen Mit- an nage; Anagenbi :
01.11.01 telzusagen chungsart: Zuschus- Euro
Kostenstelle seingang)
Kostenstelle
MafBnahmennummer
Gewerkenummer
Objektnummer

075010 Zugang rea-
lisierbare Anlagen
im Bau (Anlage: 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Anlagenbuchungs- . .
keiten aus Lieferungen | 40.000
datum art: Anschaffung) an .
und Leistungen Euro
01.10.01 Kostenstelle (Kreditor)
MafBnahmennummer redrion
Gewerkenummer
Objektnummer
Buchunes- 340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
UCUIES™ | Jichkeiten aus Liefe- der Kassengemein- 40.000
datum . an
01.10.01 rungen und Leistun- schaft Euro
o gen (Kreditor) (Bank)

Bei der Einrichtung des Sonderpostens in der
Anlagenbuchhaltung ist die AfA-Startmethode
2Startdatum verwenden® mit dem Startdatum
,»01.07.02 (vgl. j), Datum der Fertigstellung)

zu verwenden.

g) Endabrechnung gegeniiber der Landeskirche;
Reduzierung der Forderung (Gutschrift) auf-
grund der geringeren Baukosten

Buchungs-
datum
01.07.02

367000 Sonstige
Verbindlichkeiten
aus erhaltenen Mit-
telzusagen
Kostenstelle

an

130010 Forderungen
an kirchliche Kérper-
schaften

(Debitor)

1.000
Euro

189
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h) Geldeingang des Restbetrages der Zuwendung

zu e)

gemil} Endabrechnung Abforderung eines Abschlages durch die
Kirchengemeinde (30.000 Euro)
Buchunes- 172000 Guthaben 130010 Forderungen
d‘u; nl1] 85| bei der Kassenge- an | kirchliche Kérper- | 19.000 295120 Abgang 340010 Verbindlich
atu meinschaft a schaften Euro Buchungs- | Riickstellungen fiir . o i
01.08.02 . S keiten aus Lieferungen | 30.000
(Bank) (Debitor) datum verbindlich zuge- an .
. und Leistungen Euro
15.10.01 sagte Zuweisungen (Kreditor)
Investitionsnummer i
271010 Zugang Son-
derposten aus erhal-
tenen Investitionszu- 7u f)
. . weisungen aus der e .
367000 Sonstige cigenen Landeskirche Uberweisung des Abschlages
Buchungs- | Verbindlichkeiten
. (Anlage; Anlagenbu- 19.000
datum aus erhaltenen Mit- an
01.08.02 telzusagen ch}xngsart: Zuschus- Euro
Kostenstelle ;‘sn‘lgaﬁg)" 340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
ostenstelle Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- lor K N 30,000
MaBnahmennummer datum rungen und Leistun- | an | CC osSensement )
Gewerkenummer 01.11.01 gen schaft Euro
Objektnummer (Kreditor) (Bank)
i)  Buchung des Spendenverbrauchs 10.000 Euro zu @)

281120 Abgang

noch nicht verwen-

275910 Zugang Son-
derposten aus erhal-
tenen Investitionszu-
schiissen von Dritten

Buchungs- Anlage; Anlagenbu-
uchung dete zweckgebun- ( 8¢ genbu 10.000
datum ) an | chungsart: Zuschus-
; dene Spenden . Euro
01.07.02 seingang)
Kostenstelle
L Kostenstelle
Investitionsnummer
MaBnahmennummer
Gewerkenummer
Objektnummer

Weil die Mittelzusage aus dem Vorjahr (Jahr
01) datiert, ist in Hohe der zugesagten, aber
nicht verbrauchten Haushaltsmittel ein Er-
trag aus der Auflssung von Riickstellungen

zu buchen:

j)  Fertigstellung und Wiederinbetriebnahme des
Gebiudes

061110 Zugang
realisierbare Grund-
stiicke mit Betriebs-

075020 Abgang reali-
sierbare Anlagen im

Buchungs- | - ten Bau 98.000
datum (Anlage: Anlag an | (Anlage; Anlagenbu- E
01.07.02 Tl age; Aagen chungsart: Anschaf- e
buchungsart: An-
fung)
schaffung)
Kostenstelle
Kostenstelle

Buchungen auf der Seite des Zuwendungsge-

bers (hier angenommen Landeskirche):

295121 Abgang
Buchunes- Riickstellungen 521000 Ertriige aus
d ul(', r: h (nicht benatigt) fiir N der Auflosung von 1.000
();1 37 02 verbindlich zuge- a Riickstellungen Euro
o sagte Zuweisungen Kostenstelle
Investitionsnummer
295120 Abgang 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Riickstellungen fiir . .
datum verbindlich zuge- an keiten aus Lieferungen 1‘9.000
01.07.02 sagte Zuweisungen ;llr:rl sﬁls;)ungen Furo
Investitionsnummer edito
zu h)

Uberweisung des Betrages laut Endabrech-
nung gegeniiber Kirchengemeinde

zu a)
Erstellung des Zuwendungsbescheides vom

01.05.01 (max. 50.000 Euro)

Buchungs-
datum

1.8.02

340010 Verbind-
lichkeiten aus Liefe-
rungen und Leistun-
gen

(Kreditor)

an

172000 Guthaben bei
der Kassengemein-
schaft

(Bank)

19.000
Euro

651350 Zweckge- 295110 Zugang Riick-
Buchungs- | bundene Zuweisung stellungen fiir ver- -

. . o 50.000
datum an Kirchengemein- an | bindlich zugesagte Furo
01.05.01 den Zuweisungen

Kostenstelle Investitionsnummer
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Zusitzlich wird auf die Ausfithrungen unter
Punkt 6.4.1 Buchungen beim Zuwendungsge-

ber

verwiesen.
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7.3 AuBBerordentliche MaB3nahmen an
Sakralgebiuden

AuBerordentliche Mallnahmen an Sakralgeb#u-
den werden hier separat betrachtet, weil sich durch
die Bilanzierung der Sakralgebéude mit 1 Euro be-
sondere Fragestellungen ergeben.
Zuniichst ist es notwendig, die an Sakralgebiiuden
durchgefiihrten Mallnahmen wie folgt zu unterschei-
den:
- Erhaltungsaufwendungen (z.B. Reparaturar-
beiten am Mauerwerk, Einbau einer Heizung)
und
- aktivierungspflichtige Herstellungskosten, un-
terteilt in
- Herstellungskosten des Sakralgebiudes
- (z.B. Neubau einer Kirche, weitgehende Sa-
nierung der Kirche) und

- Herstellungskosten eines selbststindigen
Gebidudeteils (z.B. Einbau von Gemein-
derdumen in die Kirche).

Nachfolgend wird die buchhalterische Behand-

lung dieser Mal3nahmen dargestellt.

7.3.1 AuBlerordentliche Maflnahmen an
Sakralgebiduden als Erhaltungsaufwand

Erhaltungsaufwendungen an Sakralgebduden sind
im Jahr ihres Entstehens als Aufwand zu buchen. Es
gibt hier keinen Unterschied zur buchhalterischen
Abwicklung von Erhaltungsaufwendungen bei an-
deren Gebiudearten. Es wird auf die Ausfiihrungen
unter Punkt 7.1 ,,AuBBerordentliche Manahmen als
Erhaltungsaufwand* verwiesen.

7.3.2 AulBlerordentliche Maflnahmen an
Sakralgebiuden als aktivierungspflichtige
Herstellungskosten

Bei aktivierungspflichtigen Herstellungskosten an
Sakralgebduden muss zuniichst geklirt werden, ob
die MaBinahmen das Sakralgebiude selbst betreffen
(bzw. ein unselbststindiger Gebiudeteil entsteht)
oder ob ein selbststiindiger Gebdudebestandteil er-
richtet wird.

7.3.2.1 Herstellungskosten des
Sakralgebiaudes

Sollte eine Kirche weitgehend saniert werden, sind
zunichst die anfallenden aktivierungspflichtigen
Herstellungskosten als ,,Anlage im Bau® zu buchen.
Nach Fertigstellung und Wiederinbetriebnahme des
Gebiudes erfolgt eine Umbuchung in die nicht rea-
lisierbaren Anlagen. Dann ist sofort eine Abschrei-

bung der gesamten Herstellungskosten vorzuneh-
men, so dass die Kirche weiterhin mit 1 Euro in der
Bilanz dargestellt ist.

Fiir die erhaltenen Zuwendungen, Spenden usw.
werden keine neuen Sonderposten im Anlagever-
mogen gebildet. Diese werden zum Zeitpunkt der
Fertigstellung und Abschreibung als Ertrag gebucht
bzw. die vorhandenen Sonderposten werden aufge-
lost.

Damit sind alle aktivierungspflichtigen Herstel-
lungskosten an Sakralbauten und alle zur Finanzie-
rung erhaltenen Zuwendungen und Spenden wiih-
rend der Bauzeit erfolgsneutral. Erst im Jahr der
Fertigstellung erscheinen alle Aufwendungen und
Ertréige in der Ergebnisrechnung.

Anmerkung: Die Aktivierung und Abschreibung
haben zum Zeitpunkt der Fertigstellung / Inbetrieb-
nahme zu erfolgen. Die Ertragsbuchungen erfolgen
mit der Endabrechnung. Erfolgt die Endabrech-
nung erst im Folgejahr, ist im Rahmen der Jahres-
abschlussarbeiten die Ertragsbuchung in Hohe des
sich aus der Endabrechnung ergebenden Betrages
auf den 31.12. des Jahres der Fertigstellung vorzu-
nehmen.

Nachfolgendes Beispiel skizziert die Buchungen:

Eine Kirchengemeinde plant eine weitgehende Sa-
nierung ihrer Kirche. Die Aufwendungen stellen ge-
méil} der Bewertungsrichtlinie aktivierungspflichtige
Herstellungskosten dar.

Kosten der MaBnahmen: 500.000 Euro

Zuwendung der Landeskirche:

- 95 % der Kosten, maximal 475.000 Euro (Be-
scheid vom 01.05.01)

- Abforderung eines Abschlages iiber 300.000
Euro am 01.10.01; Uberweisung am 15.10.01

- Endabrechnung am 01.12.02; Geldeingang am
15.12.02
Fertigstellung/Wiederinbetriebnahme der Kir-
che: 01.09.02

Fiir die Kirchengemeinde sind folgende Bu-
chungen auszufiihren:

Im Nachfolgenden werden nur die Besonderheiten
der Buchungen abgebildet. Fiir alle anderen Bu-
chungen wird auf Kapitel 7.2 verwiesen.

a) Fertigstellung und Wiederinbetriebnahme des
Gebiudes, Abschreibung auf 1 Euro

031210 Zugang
nicht realisierbare

043020 Abgang nicht

realisierbare Anlagen

Buchungs- | Betriebsbauten !

datum (Anlage: Anlagen- | an | ™ Bau (Anlage: 500.000

01.09.02 buchungsart: An- Anlagenbuchungsart: | Euro
o schaffuig) . Anschaffung)

Kostenstelle Kostenstelle
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031200 Nicht reali-

722500 Abschrei- sierbare Betriebs-

Buchungs- bungen auf Sakral- bauten (Anlage; 499.999

datum .

01.09.02 bauten Anlagenbuchungsart: | Euro
o Kostenstelle Normal-AfA)

Kostenstelle

b) Endabrechnung gegeniiber der Landeskirche;
Ertragsbuchung

451310 Zweckgebun-

dene Zuweisung der

367000 Sonstige

Buchungs- | Verbindlichkeiten Landeskirche

475.000
datum aus erhaltenen an | Kostenstelle Furo
01.12.02 Mittelzusagen Mafnahmennummer

Kostenstelle Objektnummer

Gewerkenummer

7.3.2.2 Herstellungskosten fiir einen
selbststindigen Gebiudeteil

In Verbindung mit Sakralgebéduden ist vor allem
die Errichtung sonstiger selbststindiger Gebéude-
teile von Bedeutung. Kirchengemeinden entschlie-
Ben sich beispielsweise dazu, Gemeinderdume in
ihre Kirchen einzubauen. Die Gemeinderdume ste-
hen nicht in einem einheitlichen Funktions- und
Nutzungszusammenhang mit dem Sakralgebiude.
Darum handelt es sich bei den entstehenden Kosten
um Herstellungskosten fiir die Gemeinderdume, so-
weit eine vertikale Trennung des Gebidudes moglich
ist (sieche Bewertungsrichtlinie). Diese sind in der
Bilanz der Kirchengemeinde zu aktivieren und iiber
die Nutzungsdauer abzuschreiben. Besteht nur eine
horizontale Trennung der Gebiudeteile, so ist eine
separate Aktivierung nicht méglich. Die Aufwen-
dungen fiir die Gemeinderdume sind in diesem Fall
als Aufwand zu buchen.

Erhaltene Zuwendungen, Spenden und Kollekten
fiir diese Zwecke sind als Sonderposten zu passivie-
ren und bis zum Ende der Nutzungsdauer der Ge-
meinderiiume aufzulosen.

Die BaumalBnahme stellt aktivierungspflichtige
Herstellungskosten eines neuen Vermogensgegen-
standes dar. Deshalb wird auf die Buchungen unter
Punkt 7.2 AuBerordentliche Mallnahmen als akti-
vierungspflichtige Herstellungskosten verwiesen.

Sollten im Zusammenhang mit dem Einbau von
Gemeinderdumen auch ErhaltungsmaBnahmen am
Sakralgebdude stattfinden, sind die entstehenden
Aufwendungen entsprechend zu trennen und die
Erhaltungsaufwendungen sofort bei Entstehung als
Aufwand zu buchen.

192

Das nachfolgende Beispiel umfasst Herstellungs-
kosten fiir Gemeinderdume, Erhaltungsaufwand am
Sakralgebdude, Zuwendungen von der Landeskir-
che und zweckgebundene Spenden.

Eine Kirchengemeinde plant Gemeinderdume (1
Mehrzweckraum, Kiiche, Toilette, Vorraum) in ihre
Kirche einzubauen. Dazu wird ein Teil der Fliche
des Kirchenschiffes baulich abgetrennt (geschétzte
Baukosten: 120.000 Euro). Gleichzeitig wird der
FuBboden in der Kirche saniert (geschétzte Bauko-
sten: 30.000 Euro).

Zuwendung der Landeskirche:

a) 80 % der Kosten fiir den Einbau der Gemein-
derdume (Bescheid vom 01.02.01), maximal
96.000 Euro

b) 50 % der Kosten fiir die Fuflbodensanierung
(Bescheid vom 01.02.01), maximal 15.000 Euro

¢) Eingangsrechnungen fiir die Gemeinderdume
iiber 70.000 Euro vom 01.10.01

d) Abforderung eines Abschlages fiir den Ein-
bau der Gemeinderdume iiber 60.000 Euro am
01.10.01;

e) Uberweisung des Abschlages aus d) am
15.10.01 iiber 60.000 Euro

f)  Zur Liquiditiitssicherung werden am 01.11.01
aus dem RDF 10.000 Euro entnommen

g) Eingangsrechnungen fiir die FuBbodensanie-
rung iiber 10.000 Euro vom 31.12.01

h) Teilabrechnung fiir die Fuflbodensanierung
zum 31.12.01 iiber 5.000 Euro

i) Geldeingang fiir h) am 15.01.01 iiber 5.000
Euro

j)  Eingangsrechnungen fiir die FuBbodensanie-
rung iiber 21.000 Euro vom 01.03.02

k) Eingangsrechnungen fiir die Gemeinderdume
iiber 52.000 Euro vom 01.08.02

)  Endabrechnung fiir die Gemeinderiume am
01.09.02

m) Endabrechnung fiir die Fubodensanierung am
01.09.02

n) Inbetriebnahme der Gemeinderdume und Bil-
dung des Sonderpostens zum 01.09.02

0) AuBerdem sind Spenden fiir den Bau der Ge-
meinderdume in Hohe von 4.000 Euro in den
vergangenen Jahren gesammelt worden.

p) Geldeingang fiir 1) am 15.09.02 iiber 36.000
Euro

q) Geldeingang fiir m) am 15.09.02 iiber 10.000
Euro

r)  Eine Riicklage fiir die Fubodensanierung iiber
10.000 Euro wird nach Fertigstellung der Mal3-

nahme aufgelost
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Fiir die Kirchengemeinde sind folgende Bu-
chungen notwendig:

a) Erhalt des Zuwendungsbescheides vom
01.02.01 (Gemeinderiiume)
Buch 130010 Forderungen i§7c?1931ioils{1%e Yer»

UCIUNES™ | o kirchliche Kor- i ielierten aus 96.000
datum perschaften an | erhaltenen Mittelzusa- Furo
01.02.01 (Debitor) gen

Kostenstelle
b) FErhalt des Zuwendungsbescheides vom
01.02.01 (FuBlbodensanierung)
Buchunes 130010 Forderungen 1367(?]0? Eo.r:sh%e Yer—

UCIUNES™ | an kirchliche Kor- pmcichierien aus 15.000
datum perschaften an | erhaltenen Mittelzusa- Euro
01.02.01 (Debitor) gen

Kostenstelle

¢) Eingangsrechnung iiber 70.000 Euro; Rech-
nung vom 01.10.01 (Gemeinderidume)

075010 Zugang rea-
lisierbare Anlagen
im Bau

(Anlage, Anlagen-

340010 Verbindlich-

Buchungs- buchungsart: An- keiten aus Lieferungen | 70.000
datum an .
01.10.01 schaffung) und Leistungen Euro
o Kostenstelle (Kreditor)
MaBnahmennummer
Objektnummer
Gewerkenummer
310010 Verbind- 172000 Guthaben bei
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- .
. der Kassengemein- 70.000
datum rungen und Leistun- | an
schaft Euro
01.10.01 gen (Bank)
(Kreditor) @

d) Abforderung eines Abschlages von der Landes-
kirche (60.000 Euro)

keine Buchung

e) Geldeingang des Abschlages von der Landes-

kirche
Buchunes- 172000 Guthaben 130010 Forderungen
DB | bei der Kassenge- an kirchliche Korper- | 60.000
datum . an
15.10.01 meinschaft schaften Euro
o (Bank) (Debitor)

Buchungs-
datum
01.11.01

172000 Guthaben
bei der Kassenge-
meinschaft

(Bank)

an

157000 Forderungen
an den Riicklagen-
und Darlehensfonds

10.000

Euro

g) Eingangsrechnung iiber die FuBbodensanie-
rung (Rechnung vom 31.12.01)

712200 Instandhal-
Buchunes- | 418 der Gebiiude 340010 Verbindlich-
© Kostenstelle keiten aus Lieferungen | 10.000
datum an .
31.12.01 Malnahmennummer und Leistungen Euro
R Objektnummer (Kreditor)
Gewerkenummer
340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- .
. der Kassengemein- 10.000
datum rungen und Leistun- | an .
schaft Euro
31.12.01 gen (Bank)
(Kreditor) an

h) Teilabrechnung fiir die Fufbodensanierung
zum 31.12.01 gegeniiber der Landeskirche; Bu-
chung des Ertrages; die Forderung ist bereits

unter b) erfasst worden

Buchungs-
datum
31.12.01

f)  Entnahme von 10.000 Euro aus dem RDF zur
Liquidititssicherung (hier nur Buchung in der
Kirchengemeinde dargestellt; Buchung im RDF

muss auch erfolgen)

367000 Sonstige
Verbindlichkeiten
aus erhaltenen Mit-
telzusagen
Kostenstelle

an

451310 Zweckgebun-
dene Zuweisung der
Landeskirche
Kostenstelle
MaBnahmennummer
Objektnummer
Gewerkenummer

50.000

Euro

i)  Geldeingang fiir die Teilabrechnung Fullboden-

Sanlerung
Buchunes- 172000 Guthaben 130010 Forderungen
dau41m “ bei der Kassenge- an | 0 kirchliche Kérper- | 5.000
15.01.01 meinschaft schaften Euro
o (Bank) (Debitor)

j)  Eingangsrechnung iiber die FuBbodensanie-
rung; Rechnung vom 01.03.02

712200 Instandhal-
Buchunes. | 408 der Gebiude 340010 Verbindlich-
UCRUNES™ | K ostenstelle keiten aus Lieferungen | 21.000
datum an .
01.03.02 MaBnahmennummer und Leistungen Euro
o Objektnummer (Kreditor)
Gewerkenummer
340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- .
. der Kassengemein- 21.000
datum rungen und Leistun- | an §
. schaft Euro
01.03.02 gen (Bank)
(Kreditor) &
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k) Eingangsrechnung iiber 52.000 Euro; Rech-

nung vom 01.08.02 (Gemeinderidume)

075010 Zugang rea-

lisierbare Anlagen

im Bau (Anlage;
Buchungs- | Anlagenbuchungs- 130910 Fjorderu“ngen y
datum art: Anschaffung) an | A0 kirchliche Korper- | 52.000
01.08.02 Kostenstelle schaf}en Euro

MaBnahmennummer (Debitor)

Objektnummer

Gewerkenummer
Buchungs- 340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
datum lichkeiten aus Liefe- an der Kassengemein- 52.000
01.08.02 rungen und Leistun- schaft Euro

o gen (Kreditor) (Bank)

o) Bildung des Sonderpostens aus erhaltenen In-
vestitionszuschiissen von sonstigen Dritten

(Spende)
275910 Zugang Son-
derposten aus erhal-
tenen Investitionszu-
281120 Abgang schiissen von

noch nicht verwen- sonstigen Dritten

Buchungs-
HERUNES™ | gete zweckgebun- (Anlage; Anlagenbu- 4.000
datum an
dene Spenden chungsart: Zuschus- Euro
01.09.02 .
Kostenstelle seingang)
Investitionsnummer Kostenstelle
MafBnahmennummer
Objektnummer
Gewerkenummer

) Endabrechnung gegeniiber der Landeskir-
che fiir die Gemeinderiume (Gesamtkosten
122.000 Euro); Forderung ist bereits unter a)
erfasst worden, Bildung der Sonderposten unter
n

)

keine Buchung

m) Endabrechnung fiir die FuBbodensanierung
gegeniiber der Landeskirche (Gesamtkosten

31.000 Euro); Buchung des Ertrages; die For-

derung ist bereits unter b) erfasst worden

p) Geldeingang des Restbetrages der Zuwendung
fiir die Gemeinderdume geméll Endabrechnung

Buchunes- 172000 Guthaben 130010 Forderungen
S ME | e der Kassenge- an kirchliche Korper- | 36.000
datum . an
15.09.02 meinschaft schaften Euro
o (Bank) (Debitor)

q) Geldeingang des Restbetrages der Zuwendung
fiir die FuBbodensanierung gemél Endabrech-

451310 Zweckgebun-
dene Zuweisung der

367000 Sonstige

Buchungs- | Verbindlichkeiten Landeskirche
. 10.000
datum aus erhaltenen Mit- an | Kostenstelle Euro
01.09.02 telzusagen MaBnahmennummer
Kostenstelle Objektnummer
Gewerkenummer

nung
Buchunes. 172000 Guthaben 130010 Forderungen
HERUNEST | b der Kassenge- an kirchliche Kérper- | 10.000
datum . . an .
15.00.02 meinschaft schaften Euro
R (Bank) (Debitor)

n) Fertigstellung und Inbetriebnahme der Ge-
meinderdume sowie Bildung der Sonderposten
aus erhaltenen Investitionszuweisungen

r) Riicklagenentnahme nach Fertigstellung der
FuBbodensanierung gemill Beschluss

. 830160 Entnahmen

;l?)l)(l)ﬁ b ﬁbgdng aus zweckgebundenen
Buchungs- ‘M;L 5’? unf ene und freien Riicklagen 10.000
datum }l{r}},lﬁ?lyere reie an | Kostenstelle E )
30.09.02 Ku: d’fjtellll MaBnahmennummer o

ostensierie Objektnummer
Investitionsnummer
Gewerkenummer

061210 Zugang rea- 075020 Abgang reali-
lisierbare Betriebs- sierbare Anlagen im
Buchungs- | bauten Bau .
datum (Anlage; Anlagen- an | (Anlage; Anlagenbu- ]]:2?000
01.09.02 buchungsart: An- chungsart: Anschaf- Aure
schaffung) fung)
Kostenstelle Kostenstelle
271010 Zugang Son-
derposten aus erhal-
tenen Investitionszu-
SR, weisungen aus der
Buchunes- %[6730?“5.(‘)}??'.{;8 eigenen Landeskirche
uehungs ervmdiicicerien (Anlage; Anlagenbu- 96.000
datum aus erhaltenen Mit- an chungsart: Zuschus Furo
01.09.02 telzusagen e
Kostenstelle seingang)
Kostenstelle
Malnahmennummer
Objektnummer
Gewerkenummer
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7.4 Sicherheitseinbehalte

Bei der Bezahlung von Eingangsrechnungen fiir
BaumaBnahmen wird meist nicht der volle Rech-
nungsbetrag bezahlt, sondern ein Sicherheitseinbe-
halt vorgenommen.

In der Bilanz der GKZ ist eine Verbindlichkeit ge-
geniiber dem Bauunternehmen darzustellen, das die
Baumalinahme durchgefiihrt hat. Diese Verbindlich-
keit bleibt so lange in der Bilanz stehen bis es ent-
weder zu einer Auszahlung an das Bauunternehmen
kommt (Freigabe bei Mingelfreiheit, Vorlage einer
Bankbiirgschaft) oder die einbehaltenen Betrige fiir
die Bezahlung von Nacharbeiten verwendet werden.
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Die Rechnung des Bauunternehmens ist in zwei
Teilbetriigen als offener Posten zu erfassen. Fiir den
Teilbetrag in Hohe des Sicherheitseinbehalts ist ent-
sprechend den vertraglichen Regelungen eine Fil-
ligkeit zu erfassen (z.B. 5 Jahre). Aullerdem ist eine
Auszahlungssperre festzulegen, damit der Betrag
nicht bei Filligkeit automatisch ausgezahlt wird,
sondern eine Priifung der Baumalinahme erfolgen
kann. Das Datum fiir die Auszahlungssperre sollte
weit in der Zukunft liegen (z.B. 31.12.2099), denn
wenn das Datum der Auszahlungssperre iiberschrit-
ten ist, erscheint der Betrag im Zahlungsvorschlag
und wird méglicherweise ohne Priifung des Sach-
verhaltes ausgezahlt.

Beispiel:

Von einer Eingangsrechnung iiber 10.000 Euro
wird ein Betrag in Hohe von 500 Euro zur Sicher-
heit einbehalten.

075010 Zugang rea-

lisierbare Anlagen

im Bau (Anlage; 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Anlagenbuchungs- keiten aus Lieferungen

. 9.500

datum art: Anschaffung) an | und Leistungen Furo
01.02.01 Kostenstelle (Kreditor)

MaBnahmennummer Filligkeit: 01.02.01

Gewerkenummer

Objektnummer

075010 Zugang rea-

lisierbare Anlagen 340015 Verb. Sicher-

im Bau (Anlage; .

heitseinbehalte

Buchungs- | Anlagenbuchungs- .

. (Kreditor) 500
datum art: Anschaffung) an | e iekeit: 01.02.06 Eur
01.02.01 Kostenstelle Aig;ih(;;;l g; er.re) e

Mafnahmennummer ) gssperre
Gewerkenummer
Objektnummer

Der Betrag iiber 9.500 Euro wird bei Filligkeit
ausgezahlt. Der Sicherheitseinbehalt wird erst aus-
gezahlt, wenn die Filligkeit erreicht und die Aus-
zahlungssperre entfernt worden ist. Sollte das Bau-
unternehmen eine Bankbiirgschaft vorlegen, ist die
Filligkeit zu #ndern und eine Auszahlung vorzu-
nehmen. Sollte der Bedarf bestehen, die zur Sicher-
heit einbehaltenen Betriige auszuwerten, muss im
Buchungstext der Begriff Sicherheitseinbehalt ste-
hen oder ein anderes Datenfeld mit einem entspre-
chenden Kennzeichen versehen werden.

7.5 Technische Umsetzung von
Sicherheitseinbehalten

7.5.1 Grundeinrichtungen (FiBu.-Buchblatt,

Nummernserie, Sachkonten)

Fiir die Verbuchung von Sicherheitseinbehalten
(SEB) sind ein eigenes Buchblatt mit zugehoriger

Nummernserie und eine separate Sachkonto-Bu-
chungsgruppe einzurichten. Es ist ein Buchblatt mit
dem Namen ,,SEB* anzulegen:

Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen -

Name = Beschreibung Gegenkontoart

SEB Buch.-Blatt Sicherheitseinbehalt Sachi SEB

Buchungsnummernserie

Abbildung 22: Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen

Die dazugehorige Nummernserie ,,SEB* wird hin-
terlegt:

Nummernserie -

Standardnr,
Buch ie Sich [w

Abbildung 23: Nummernserie

Die Einstellung, dass fiir die Buchung eine Sach-
konto-Buchungsgruppe mitgegeben werden darf,
findet sich unter dem Register ,,Aktionen* des Ein-

kaufs-Buch.-Blattes.

EINKAUFE - SEB

Vorbelegung

VorgabeBeegr I

Prufung bei Eingabe.

Fiter Bl [ T o — @

Abbildung 24: Einstellung an den Priifungen des Buch.-Blatts verindern

Der Haken bei ,,Sachkontobuchungsgruppe én-
derbar® ist zu setzen.

Folgendes Sachkonto ist einzurichten:
- Sachkonto 340015 ,Verb. Sicherheitseinbe-
halte*

Kontenplan

Mst.Produkt

N Direkt MName GuV/ Kontost Kontotyp  Vermogens:  Ergebnis-  Buchungs: Geschft Produkt.  MwStGeschafts
- Bian:z glederungs-  glederungz-  art buchungs. buchungs-  buchungsgruppe  buchungegruppe
code code

guppe  oruppe

340015 []  Verb.Sicherheitseinbehalte  Blanz Konto  Sammelkonto 0790

Abbildung 25: Kontenplan - Einrichtung Sachkonto

Besonderheit in der Einrichtung:

Das Sachkonto 340015 ist als Sachkonto-Bu-
chungsgruppe anzulegen, d.h., dass auf diesem
Sachkonto nicht direkt gebucht wird (sondern er-
setzend zur Kreditoren-Buchungsgruppe 340010
,Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistun-
gen”). Hierdurch kann die Summe der noch nicht
bezahlten Sicherheitseinbehalte ,,auf einen Blick*
zum gewiinschten Datum ermittelt werden. Weiter-
hin sind iiber verschiedene Filterkriterien wie z.B.
Herkunftsnummer (Kreditorennummer, Anlagen-
nummer) oder Malnahmen-, Gewerke- bzw. Objekt-
nummer zusitzliche Auswertungen entsprechend
den individuellen Bediirfnissen leicht moglich. Eine
Beispielauswertung findet sich am Ende dieses Leit-
fadens.

Hierzu ist zunichst eine Sachkonto-Buchungs-
gruppe anzulegen.
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Sachkontobuchungsgruppe -~

Code A
340015

Beschreibung
Verb. Sicherheitseinbehalte

Abbildung 26: Sachkontobuchungsgruppe - Einrichtung

Zusiitzlich muss unter dem Register ,,Aktionen®
die Einrichtung der Sachkonto-Buchungsgruppe
erfolgen. Hier wird die Spalte ,,Sammelkonto® mit

dem Wert ,,340015* gefiillt.

Matrix Sachkontobuchungsgruppen -

Sachkonte-Buch.-Gruppe Ar Deb.-/Kred.-Buchungsgruppe Gespert Sammelkonto

340015 Ohne L] 340015

Abbildung 27: Matrix Sachkontobuchungsgruppen - Einrichtung

Durch die Hinterlegung sind alle Einrichtungen
vorgenommen, um buchen zu kénnen.

7.5.2 Einbuchung der Verbindlichkeit

Der Sicherheitseinbehalt kann nun im Einkaufs-
Buch.-Blatt verbucht werden. Da die Anlagen-
buchhaltung mitbebucht wird muss in diesem Fall
zweizeilig gebucht werden. Die Sachkonto-Bu-
chungsgruppe muss in beiden Zeilen angegeben
werden. Im Beispiel wurde auf die Angabe ,,Si-
cherheitseinbehalt in der Spalte ,,Beschreibung*
zugunsten des Andrucks des Herkunftsnamens ver-
zichtet (sieche Auswertungen weiter unten; ,,SEB* ist
in ,,Belegnr.” und ,,Externe Belegnr.” enthalten).

Einkaufs Buch.-Blatt ~

Abbildung 28: Einkaufs Buch.-Blatt — Bearbeiten

Nach Verbuchung kann die Auszahlungssperre
festgelegt und auf den einzelnen Posten beschriinkt
werden.

Adresseniibersicht - Statistik Adresse newsyste_ -
Filtereingabe (F3 M 3 w Algemein
M Aktive Ad Debit Kredit N et
. ive Adr.. = Debitorennr. Kreditorennr,  Name =
T . Aktivitaten
(100000 | =) 100000 100000 L R —

Abbildung 29: Adresseniibersicht — Festlegung der Auszahlungssperre
Die Beschreibung ermiglicht es, anderen Mitar-

beitern des Kirchenamtes wertvolle Informationen
zum Grund der Auszahlungssperre mitzuteilen.
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Sperren offene Posten ~

Adressne. | Name

Jorg Bielesch

At Postenart
[Auszahlen | Kreditorenposten 100000

Lfd. M. Posten | Sperre bis -
36 31122009 SEB for Ankage A100000, vor Auszahlung Ricksprache:

Beschreibung

Abbildung 30: Sperren offene Posten — Auszahlungssperre auf 1fd. Nr. des Sach-
postens beschrinkt

Auswertung:

Abbildung 31: Explorer Sachposten - Auswertungsmaglichkeiten

Belegablage und Kopien:

Vor Auszahlung der Originalrechnung sollten
mehrere (ggf. digitale) Kopien der Rechnung erstellt
und in verschiedenen (ggf. digitalen) Ordnern zur
Verfiigung gestellt werden. Die Originalrechnung
verbleibt an der ,,Ursprungs-Auszahlung® (im Bei-
spiel der Buchungsrichtlinie: Rechnung mit 9.500
Euro Auszahlungsbetrag) — sofern diese nicht fiir
Verwendungsnachweise vorzuhalten ist. Kopien
sollten insbesondere — abhiingig von der Organi-
sation — fiir die Anlagenbuchhaltung, den Verwen-
dungsnachweis und die spitere Auszahlung (Teilbe-
trag i.H.v. 500 Euro) erstellt werden.

8. Riicklagen und sonstige
Vermogensbindungen

8.1 Riicklagen
8.1.1 Riicklagenbegriff

Kamerale Riicklagen stellten quasi Finanzan-
lagen dar und waren grundsitzlich mit Liquiditéit
unterlegt. Sie waren ein Sammelbegriff fiir alle Ein-
lagen eines Rechtstrigers im RDF (z.B. Spenden,
Riickstellungen, kamerale Riicklagen, Legate).

Doppische Riicklagen sind auf der Passivseite der
Bilanz als Unterteilung des Reinvermogens zu finden.
Dem Grundsatz der Finanzdeckung entsprechend
miissen sie ebenfalls mit Liquiditit unterlegt sein. Sie
kinnen — miissen aber nicht — im RDF angelegt sein.

8.1.2 Gliederung

Riicklagen sind als Bestandteil des Reinvermo-
gens Positionen, die aufgrund rechtlicher Vorgaben
oder durch Beschluss des zustiindigen Gremiums
zumeist aus dem Jahresergebnis gebildet werden
und die Kapitalbindung (das Ansparen finanzieller
Mittel) bilanziell darstellen. Vor diesem Hinter-
grund ergibt sich der Grundsatz, dass diese finan-
ziellen Mittel tatséchlich auch zur Auszahlung vor-
gehalten werden.
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Die Riicklagen gliedern sich wie folgt:

1. Pflichtriicklagen (Sachkonten 2121xx)
a. Betriebsmittelriicklage
b. Ausgleichsriicklage
c. Substanzerhaltungsriicklage
d. Biirgschaftsriicklage
e. Tilgungsriicklage

2. Zweckgebundene und weitere freie Riicklagen
(Sachkonten 213xxx)

3. Verkaufserlose Dotationen (Sachkonten 214xxx)
— siehe hierzu Kapitel 9.4

4. Korrekturposten fiir Riicklagen (Sachkonten
215xxx)

5. Stiftungsriicklagen (Sachkonten 216xxx) — sie-
he hierzu Kapitel 22.

Fiir die Auswertung der einzelnen Riicklagenzwecke

ist die Nutzung von Investitionsnummern notwendig.

8.1.3 Bildung und Auflésung von Riicklagen

Riicklagen diirfen nur in der Hohe ausgewiesen
werden, wie sie durch entsprechende Finanzmittel
gedeckt sind (Grundsatz der Finanzdeckung). Die
Priifung der Finanzdeckung erfolgt in bestimmten
Zeitabstinden innerhalb des Geschiftsjahres; spi-
testens zum Jahresabschluss.

Eine unterjihrige Zufiihrung und Auflésung,
sprich Verwendung der Riicklagen, ist grundsitz-
lich moglich. Spiitestens im Rahmen des Jahres-
abschlusses sind die Riicklagenbewegungen und
—bestinde jedoch entsprechend je Kostenstelle und
im Saldo der einlegenden GKZ zu priifen. Wurden
tatsiichlich mehr Riicklagen gebildet, als finanzielle
Mittel zur Verfiigung stehen bzw. iibersteigen sie das
Bilanzergebnis der GKZ in Summe, so miissen ent-
sprechend anteilig Riicklagen aufgelost werden. In
erster Linie sind hierfiir freie Riicklagen aufzulssen.
Sollten diese insgesamt nicht ausreichend sein, ist
die Auflosung von Pflichtriicklagen vorzunehmen.
Um unnitige Buchungsarbeiten zu vermeiden, sollte
sehr genau iiberlegt werden, ob iiberhaupt unterjih-
rig Riicklagen gebildet werden sollen. Dies gilt auch
fiir geplante Riicklagenbewegungen.

Fiir die Bildung und Auflosung von Riicklagen
gelten die rechtlichen Bestimmungen. Folgende Re-
gelungen sind zu beachten und beziehen sich — so-
weit nicht anders vermerkt — auf die gesamte GKZ:
1. Riicklagen miissen finanzgedeckt sein. Sollte

die Finanzdeckung nicht ausreichend sein, sind
Riicklagen aufzulosen.

2. Ein positives Bilanzergebnis ist zuerst fiir den
Ausgleich von negativen Ergebnisvortriigen aus
Vorjahren zu verwenden.

3. Ein negatives Bilanzergebnis kann durch die
Verrechnung mit positiven Ergebnisvortriigen
ausgeglichen werden.

4. Sollte ein negatives Bilanzergebnis nicht oder
nicht vollstéindig durch positive Ergebnisvortri-
ge ausgeglichen werden konnen, sind Riickla-
gen aufzulosen.

5. Wenn Riicklagen aufgelost werden miissen, ist
folgende Reihenfolge einzuhalten (a. --> zuerst
auflosen; f. --> zuletzt auflosen):

a. Freie Riicklagen

b. Ausgleichsriicklage

c. Substanzerhaltungsriicklage
d. Biirgschaftsriicklage

e. Tilgungsriicklage

f.  Betriebsmittelriicklage

Es ist moglich, auch zuerst die Ausgleichsriick-
lage fiir den Ausgleich eines negativen Bilan-
zergebnisses zu verwenden. Allerdings ist die
Ausgleichsriicklage innerhalb der néchsten
fiinf Jahre wieder aufzufiillen. Sollten keine
entsprechenden Ergebnisse zur Verfiigung ste-
hen, sind fiir die Auffiillung freie Riicklagen
aufzulosen.

6. Freie Riicklagen diirfen erst gebildet werden,
wenn alle Pflichtriicklagen die vorgeschriebene
Mindesthshe haben (umgekehrte Reihenfolge
aus 5.; f. --> zuerst auffiillen; b. --> zuletzt auf-
fiillen).

7. Innerhalb einer GKZ konnen freie Riicklagen
auch gebildet werden, wenn freie Riicklagen
mindestens in gleicher Hohe aufgelost werden.

8.1.3.1 Riicklagenbewirtschaftung
aus dem laufenden Jahresergebnis
(vor Jahresabschluss):

Die Bildung und Auflssung von Riicklagen erfolgt
iiber Sachkonten aus dem 8er Bereich:

830130 Zufiihrung zu Riicklagen

830131 Zufiihrung zu Riicklagen — investiv
830140 Entnahme aus Riicklagen

830141 Entnahme aus Riicklagen — investiv -

Nachfolgende Beispiele gelten fiir die Bildung
(und Auflosung) von Riicklagen aus dem laufenden
Jahresergebnis. Dazu miissen die Konten aus der
Kontenuntergruppe 830 verwendet werden.

Beispiel fiir die Bildung der Allgemeinen Aus-
gleichsriicklage iiber 2.000 Euro:

GKZ 830130 Zufithrung 212121 Zugang Aus-

Buchungs 2u Riicklagen an gleichsriicklage 2.000
datum Kostenstelle Euro

. Kostenstelle .

31.12.xx Investitionsnummer

Beispiel fiir die Entnahme aus der Allgemeinen
Ausgleichsriicklage iiber 1.000 Euro:
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GKZ 212122 Abgang
R "3 & 830140 Entnahme aus
Buchungs- | Ausgleichsriicklage . 1.000
an | Riicklagen
datum Kostenstelle Euro
B . Kostenstelle
31.12.xx Investitionsnummer

Beispiel fiir die Bildung einer Riicklage fiir Ju-
gendarbeit (keine zweckgebundenen Spenden!) iiber

1.000 Euro:

213101 Zugang

GKZ 830130 Zufiihrung Zweckgebundene und
Buchungs- | zu Riicklagen weitere freie Riickla- 1.000
datum Kostenstelle an gen Euro
31.12.xx Jugendarbeit Kostenstelle

Investitionsnummer

Beispiel fiir die Auflésung einer Riicklage fiir
Freizeiten (keine zweckgebundenen Spenden!) iiber

300 Euro:

213102 Abgang
GKZ Zweckgebundene

Buchungs- | und weitere freie ) ?395_()}]]{31r'1tynahmen 300
datum Riicklagen am | aus cklagen Euro
31.12.xx Kostenstelle Kostenstelle Freizeiten

Investitionsnummer

to 223000 ,,Ergebnisverwendung® gebucht. Fiir
weitere Details wird auf das Kapitel 24 ,,Jahresab-
schluss™ verwiesen.

Beispiel fiir die Bildung einer Riicklage fiir Kir-
chenmusik iiber 1.000 Euro (Beschlussdatum zur

Bildung der Riicklage 01.05.02):

213101 Zugang

Zweckgebundene

GKZ PO

Buchungs- | 223000 Ergebnis- e werere freie 1.000
an | Riicklagen S

datum verwendung Kostenstelle Kirchen- Euro

01.05.02 ostenstelle Kirchen

musik
Investitionsnummer

Beispiel fiir die Auflssung der Ausgleichsriickla-
ge iiber 3.000 Euro (Beschlussdatum zur Auflésung
der Riicklage 01.05.02):

212122 Abgang
OKZ Ausgleichsriicklag
Buchungs- usgielcharicriage 223000 Ergebnisver- 3.000
Kostenstelle Ge- an
datum indearbeit wendung Euro
01.05.02 meindearbei

Investitionsnummer

Beispiel fiir die Auflésung einer Riicklage fiir die
Anschaffung eines Gemeindebusses (keine zweck-
gebundenen Spenden!) iiber 20.000 Euro:

213102 Abgang .
GKzZ Zweckgebundene 8301411 Entnahm?n
Buchungs- | und weitere freie ‘.ilu.s Riicklagen —inve- 20.000
datum Riicklagen an | st - . . Euro
31.12.xx Kostenstelle Kostenstelle Gemein-

. dearbeit
Investitionsnummer

Es ist nicht bei allen Kostenstellen angeraten,
diese vor dem Jahresabschluss auszugleichen. Sinn-
volle Bereiche sind z.B. eine Kleiderkammer, der
Basar, die Suppenkiiche, etc. Bei Kostenstellen wie
beispielsweise der Gemeindearbeit oder der Jugend-
arbeit ist der Vergleich des Ergebnisses iiber die
Haushaltsjahre ansonsten nicht moglich.

Riicklagenbewegungen, die das Ergebnis einer
Kostenstelle vor der Ergebnisverwendung ausglei-
chen, miissen beim Jahresabschluss im Anhang er-
ldutert werden.

8.1.3.2 Riicklagenbildung aus
dem Jahresergebnis des Vorjahres
(nach Jahresabschluss):

Die Buchungen fiir die Ergebnisverwendung des
Vorjahres erfolgen nach dem Jahresabschluss im
Folgejahr mit dem Datum des Gremienbeschlusses.
Sie werden als reiner Passivtausch iiber das Kon-
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8.1.3.3 Riicklagenbildung aus
dem Ergebnisvortrag:

Buchungen fiir die Verwendung von Ergebnissen
aus Vorvorjahren erfolgen mit dem Datum des Gre-
mienbeschlusses. Sollte z.B. eine Riicklagenbildung
im Jahr O1 wegen fehlender Finanzdeckung nicht
moglich gewesen sein, kann im Jahr 03 die Bildung
von Riicklagen bei ausreichender Finanzdeckung
erfolgen.

Sie werden als reiner Passivtausch iiber das Kon-
to 221000 ,,Ergebnisvortrag® gebucht. Fiir weitere
Details wird auf das Kapitel ,,Jahresabschluss® ver-
wiesen.

Beispiel fiir die Bildung einer Riicklage fiir Allge-
meine Gemeindearbeit iiber 2.000 Euro (Beschluss-
datum zur Bildung der Riicklage 01.07.03):

213101 Zugang

Zweckgebundene

CKZ d weitere frei

Buchungs- | 221000 Ergebnis- und wettere freie 2.000
an | Riicklagen B

datum vortrag Kostenstelle Allgemei- Euro

01.07.03 geme

ne Gemeindearbeit
Investitionsnummer

8.1.4 Priifung der Finanzdeckung

Die Priifung der Finanzdeckung wird durch das
Landeskirchenamt erarbeitet. Nach Abschluss der
Entwicklung wird die Vorgehensweise an dieser
Stelle dargestellt werden.
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8.2 Innere Anleihen

Ab dem 01.01.2020 sieht das Haushaltsrecht
keine Inneren Anleihen mehr vor. Die nachfolgend
beschriebene Vorgehensweise bezieht sich deshalb
nur auf bereits bestehende Innere Anleihen. Eine
Neubildung ist nicht mehr moglich.

Bei einer Inneren Anleihe wird eine Riicklage in
Anspruch genommen, die fiir diesen Zweck norma-
lerweise nicht genutzt werden darf. Die Inanspruch-
nahme der Riicklage ist zu verzinsen.

Die Bildung der Inneren Anleihe erfolgt als Kor-
rekturposten innerhalb des Reinvermégens und
wird deshalb im Soll gebucht. Somit ist nur die um
die Innere Anleihe korrigierte Hohe der Riicklage
finanzgedeckt auszuweisen. Bei Tilgung der Inneren
Anleihe verringert sich der Korrekturposten und es
entsteht nicht zahlungswirksamer Aufwand in der
Kostenstelle.

In der Regel ist der Betrag, der aus der Riicklage
entnommen und fiir die Innere Anleihe in Anspruch
genommen wird, gleichzeitig aus dem RDF zu ent-
nehmen. Bei Tilgung der Inneren Anleihe wird der
Betrag in Hohe der Tilgung dann wieder dem RDF
zugefiihrt.

Auf die Darstellung der Buchungen im Zusam-
menhang mit dem Geldmittelfluss vom und zum
RDF wird hier aus Griinden der Ubersichtlichkeit
verzichtet.

Beispiel:

Eine Kirchengemeinde nimmt sich eine Innere
Anleihe iiber 10.000 Euro fiir ein Jahr fiir vier Pro-
zent Zinsen. Dazu wird die Orgelriicklage mit der
entsprechenden  Investitionsnummer vermindert.
Die Riickzahlung erfolgt zum Jahresende in einer

Summe einschlieflich der Zinsen (10.400 Euro).

a) Entnahme der Riicklage

213102 Abg. Zweck-

GKZ KG bundene und wei- 830160 Entnahmen

Buchungs- gebundene H' ¢ we aus zweckgebundenen | 10.000
tere freie Riicklagen | an - .

datum Kostenstell und freien Riicklagen | Euro

01.01.01 ostenstetie Kostenstelle

Investitionsnummer

b) Bildung der Inneren Anleihe als Korrekturpo-
sten innerhalb des Reinvermogens mit dersel-
ben Investitionsnummer aus a):

213101 Zug. Zweckge-

GKZ KG 215201 Zug. Innere .

Buchungs- | Anleihen bundene und freie 10.000
datum Kostenstelle an Eu?iljizr]ll Euro
01.01.01 Investitionsnummer ostenstetie

Investitionsnummer

¢) Tilgung der Inneren Anleihe:

GKZ KG - 215202 Abg. Innere

Buchungs- 830170 lllgu'ng von Anleihen 10.000
Inneren Anleihen an

datum Kostenstell Kostenstelle Euro

01.01.01 ostenstetie Investitionsnummer

d) Verzinsung fiir die Inanspruchnahme der Inne-
ren Anleihe:
Die Verzinsung erfolgt von der Kostenstelle,
die die Innere Anleihe in Anspruch genommen
hat, an die Kostenstelle, deren Riicklage in An-
spruch genommen wurde. Dies kann auch die
Kostenstelle ,,Allgemeine Finanzwirtschaft®
sein.
In der Regel wird diese Buchung iiber die ILV
ausgefiihrt, da es sich um Leistungen innerhalb

der GKZ handelt.
8.3 Investitionsnummernsystematik

Investitionsnummern ermoglichen die Filterung
bzw. Identifizierung von einzelnen Posten auf be-
stimmten Sachkonten. Dabei ist eine Auswertung
pro Kalenderjahr mit Anfangsbestand, Zugang /
Abgang und Endbestand moglich.

Die Nummern unterscheiden sich

- nach der Gemeindekennziffer,

- nach der Art, was fiir Mittel es sind (z.B. Pflicht-
riicklagen, Riicklagen, Spenden, Legate)

- nach dem Zweck (Kindergarten, Jugendarbeit,
Kirchenmusik, ...)

Die Investitionsnummern sind wie folgt aufgebaut:

Stelle T Iz 1 & I & 5. 6. G720 | I & Y| B O W A0
Inhalt GKZ Art Zweck . Einrichul laufende Nummer
laufende Nummer

Abbildung 32: Investitionsnummernsystematik

Die Stellen 1 bis 5 sind verbindlich vorgegeben.
Die Stellen 6 bis 10 konnen durch die Verwaltungs-
stellen frei sortiert werden unter der Mallgabe, dass
die 6. Stelle den Zweck darstellt.

Folgende Untergliederung in der 6. Stelle (5. und
6. Stelle sind aufgefiihrt) wird vorgeschlagen:

0 = Pflichtriicklagen
01 = Betriebsmittel-RL
02 = Ausgleichs-RL
03 = Substanzerhaltungs-RL
04 = Biirgschaftssicherungs-RL
05 = Tilgungs-RL
1 = Riicklagen
2 = Externe Zweckbindung
21 = Kita (nur kostendeckender Bereich)
22 = Kinderheim (nur kostendeckender

Bereich)
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23 = Friedhof (nur kostendeckender Bereich)
24 = Diakonie (nur kostendeckender Bereich)
25 = Dotation
26 = Stiftungen
27 = Erbschaften/Vermichtnisse
28 = Sondervermogen
29 = sonstige Sonderposten
3 = Spenden
4 = Riickstellungen
41 = ATZ-Riickstellung

42 = Riickstellungen aus zugesagten

Zuwendungen
43 = sonstige Riickstellungen
5 = Legate
51 = Grabpflege
52 = Nutzung

6 = Treuhandgelder / Mietkautionen
61 = Mietkautionen
62 = Treuhandgelder
7 = Kollekten
71 = Pflichtkollekten
72 = Kirchenkreiskollekten
73 = eigene Kollekten
8 = Darlehen
81 = Darlehen beim RDF
82 = Darlehen bei Kreditinstituten
83 = sonstige Darlehen
84 = gegebene Darlehen
9 = Investitionen
93 = Investitionsplanung

9. Pfarrbesoldungsfonds und

Dotation Pfarre

Das Stellenvermogen der Dotationen Pfarre und
Pfarrwittum (nachfolgend wird vereinfachend nur
,»Dotation Pfarre” verwendet) ist zweckgebunden,
d.h. dient der Pfarrbesoldung und Pfarrversorgung.
Die Zweckbestimmung des Vermogens erstreckt
sich auch auf seine Ertrige und den an seine Stelle
tretenden Ersatz. Die Buchung folgender Sachver-
halte wird in den weiteren Abschnitten dargestellt:
- Bewirtschaftung des Vermogens der Dotation
Pfarre

- Verzinsung des Pfarrbesoldungsfonds

- Ausschiittung von Zinsen des Pfarrbesoldungs-
fonds

- Grundstiicksverkaufserlose aus
Pfarre

- Wiederanlage von Grundstiicksverkaufserlosen
in Grundvermégen

- Wiederanlage von Grundstiicksverkaufserlosen
im Pfarrbesoldungsfonds

der Dotation
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9.1 Bewirtschaftung von Vermogen
der Dotation Pfarre

Die Bewirtschaftung des Vermogens der Dotation
Pfarre fiihrt in der Kirchengemeinde zu Ertrigen
und Aufwendungen; z.B.:

Grundstiicke:

- Ertrige aus Erbbaurechten

- Pachtertriige

- Ertriige aus der Uberlassung von Produktions-
berechtigungen (z.B. Riibenlieferrechte)

- Ertrige aus der Einrdumung von Nutzungs-
rechten

- Ertrdge aus Holzeinschlag einschlieflich Kahl-
schlag

- Ertriige aus Wohn- und Geschéftsgrundstiicken
(z.B. Mietertriige, Pachtertriige)

- Aufwendungen fiir Lasten und Abgaben, die
auf dem Vermiogen der Dotation Pfarre ruhen
(z.B. Beitriige zu Forstgenossenschaften, Was-
ser-, Boden u. dhnlichen Zweckverbinden)

- Aufwendungen fiir die Erhaltung dieses Vermo-
gens (z.B. Drainagekosten, Werbungskosten bei
Forstarbeiten, Wegekosten)

- Abschreibungen, Instandhaltungsaufwen-
dungen bei Gebéuden

- Aufwendungen fiir die Verwaltung des Vermi-
gens durch die kirchlichen Verwaltungsstellen
(Verwaltungskostenumlage)

Angelegtes Kapital im Pfarrbesoldungsfonds, im

RDF oder in anderen Finanzanlagen:

- Zinsertrige

- gef. Aufwendungen, die mit der Kapitalanlage
zusammenhingen (z.B. Depotkosten)

Welche Ertrige und Aufwendungen konkret zu
beriicksichtigen sind, richtet sich nach dem Finanz-
ausgleichsgesetz (FAG) und der Finanzsatzung des
Kirchenkreises.

Fiir die Erfassung der Ertriige und Aufwendungen
aus dem Vermiogen der Dotation Pfarre sind eine
oder mehrere Kostenstellen einzurichten. Wenn in
einer GKZ neben unbebauten Grundstiicken auch
Gebidude (Renditeobjekte der Dotation Pfarre) vor-
handen sind, sollten diese zur besseren Ubersicht-
lichkeit eigene (Gebidude-)Kostenstellen erhalten. In
dieser / diesen Kostenstelle/n werden alle Ertriige
und Aufwendungen erfasst, die fiir die Ermittlung
des Stellenaufkommens und dessen Abrechnung
notwendig sind.

Bei Abrechnung des Stellenaufkommens (= Vor-
arbeiten zum Jahresabschluss) wird der Uberschuss
der Kostenstelle/n ermittelt und als Aufwand an den
Kirchenkreis abgefiihrt.
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9.2 Bewirtschaftung von Grundstiicken

Nachfolgend sind einige Beispiele fiir Buchungen
dargestellt, die bei der Bewirtschaftung von Grund-
stiicken der Dotation Pfarre auftreten. Es wurde im
Beispiel eine Kostenstelle ,,Dotation Pfarre™ in der
Kirchengemeinde eingerichtet.

a) Fir das verpachtete Grundstiick wird am
01.04.01 die Pacht fiir ein Jahr erhoben (auf

Abgrenzung wird in diesem Beispiel verzichtet).

9.3.1 Kapitalisierte Zinsen
laut Kontoauszug

Die kapitalisierten Zinsen laut Kontoauszug sind
in der Kirchengemeinde als Ertrag zu beriicksich-
tigen. Sie erhohen das Reinvermogen und sind dem
Anteil am Pfarrbesoldungsfonds zuzufiihren.

Buchungen:

Zinsgutschrift in Héhe von 1.500 Euro zur Wer-
terhaltung des Pfarrbesoldungsfonds (laut Konto-
auszug der Landeskirche):

Buchungs- 1/1‘14‘()‘() Forderungen 423000 Pachtertrige .
aus Mieten und . 2.400
datum Pachten an | Kostenstelle Dotation Furo
- DA
01.04.01 (Debitor) Pfarre

b) Die anteilige Verwaltungskostenumlage fiir die
Vermiogensverwaltung betrigt 150 Euro.

651270 Verwal-

Buchungs- 175000 Verrech- -
tungskostenumlage 150
datum Kostenstelle Dotati- | | Mursen Euro
01.04.01 _ (Bank) ’
on Pfarre

¢) Abrechnung des Stellenaufkommens (2.400
Euro - 150 Euro = 2.250 Euro)

651230 Zuweisung

Jhunes- 75 e h-
Buchungs an Kirchenkreise 175000 Verrech 2.250
datum Kostenstelle Dotati- | " [ Mu"sen Euro
31.12.01 e (Bank)

on Pfarre

d) Sollte ausnahmsweise bei einem Grundstiick
ein Fehlbetrag entstehen (z.B. hohe Instand-
haltungsaufwendungen bei geringen Pachter-
triigen), so wird dieser vom Stellenaufkommen
ausgeglichen.

Beispiel fiir einen Fehlbetrag von 100 Euro:

451230 Zuweisung

glutchungs— 175(300 Verrech- ) von Kirchenkreisen 100
3; T;Ol Fg:ﬁi; 41 Kostenstelle Dotation Euro

Pfarre

9.3 Bewirtschaftung von Finanzanlagen
im Pfarrbesoldungsfonds

Zwischen den kapitalisierten Zinsen zur Werter-
haltung und den Zinsen, die an die Kirchenkreise
ausgeschiittet werden, ist zu unterscheiden. Vom
gesamten Zinsertrag (z.B. 4 %), die der Pfarrbesol-
dungsfonds erwirtschaftet, wird den Anlegern ein
bestimmter Prozentsatz (z.B. 1,5 %) zur Werterhal-
tung (Inflationsausgleich) ihres angelegten Pfarrka-
pitals von der Landeskirche gutgeschrieben.

091110 Zugang Fi-
nanzanlagen im
CKZ KG Pfarrbesoldungs- 587000 Zinsen Pfarr- -
Buchungs- 1.500
fonds (Anlage: An- an | besoldungsfonds
datum 1 buchunesart: Kostenstell Euro
31.12.01 agenbuchungsart: ostenstelle

Anschaffung)
Kostenstelle

Dieser Betrag ist zum 31.12. des gleichen Jahres
dem Anteil am Pfarrbesoldungsfonds zuzufiihren:

830190 Zufiihrung

GKZ KG 7i

Buchungs- | o Zmsen zum 203000 Anteil am 1.500
Pfarrbesoldungs- an

datum fond Pfarrbesoldungsfonds | Euro

EINEX0) N

Kostenstelle

Es ist also eine 1:1 Abbildung von Finanzanlagen
im Pfarrbesoldungsfonds (Aktiva) und dem Anteil
am Pfarrbesoldungsfonds (Passiva) vorgesehen. Die
Zweckbindung des Vermogens im Pfarrbesoldungs-

fonds wird auf dem Passivkonto 203000 ,,Anteil am

Pfarrbesoldungsfonds™ ausgewiesen.

9.3.2 Zinsanteil fiir das
Pfarrdotationsaufkommen

Der restliche Teil der Zinsen (hier z.B. 2,5 %) ist
vom Pfarrbesoldungsfonds direkt an die Kirchen-
kreise auszuschiitten. Die Zahlung erfolgt in einer
Summe je Kirchenkreis auf das Konto des jewei-
ligen Kirchenamtes.

Buchungstechnisch miissen die Zinsen aber iiber
das Stellenaufkommen der Kirchengemeinden ,,lau-
fen®, da sie auf der Basis der Anteile der Kirchenge-
meinden am Pfarrbesoldungsfonds berechnet wur-
den. Die Zinsen sind bei der Kostenstelle Dotation
Pfarre als Ertriige zu buchen und — nach Abzug der
Aufwendungen - mit dem Stellenaufkommen an den
Kirchenkreis abzufiihren.

Die insgesamt an das Kirchenamt ausgeschiittete
Summe ist entsprechend auf die einzelnen Kirchen-
gemeinden aufzuteilen.

Der Zinsanteil fiir das Stellenaufkommen in Hohe
von 2.500 Euro aus dem Pfarrbesoldungsfonds wird
ausgeschiittet.
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141000 Forderungen 587000 Zinsen
GKZ KG aus Lieferungen und Pfarrbesoldungsfonds | 2.500
A Leistungen M1 Kostenstelle Dotation | Euro
(Debitor RDF) Pfarre

Bei Abrechnung der Kostenstelle ist der Uber-
schuss an den Kirchenkreis abzufiihren (es wird
angenommen, dass es keine weiteren Ertrige und
Aufwendungen gegeben hat)

651330 Zweckge-
CKZ KG bund'ene Zuwe%sung 175000 2,500
A an Kirchenkreise an | Verrechnungen E
Kostenstelle (Bank) e

Dotation Pfarre

9.4 Grundstiicksverkaufserlose und
deren Verzinsung

Solche Riicklagen sind nur voriibergehend aus
Verkaufserlosen von Grundstiicken aus dem Dota-
tionsvermdgen zu bilden. Die Verkaufserlose sind
zinsbringend anzulegen, um das Kapital wertmifig
zu erhalten (Inflationsausgleich). Fiir das hier dar-
gestellte Beispiel wird angenommen, dass die Ver-
kaufserlose im RDF angelegt werden und dass die
Verzinsung durch die Zinsverteilung von newsystem
erfolgt.

9.4.1 Grundstiicksverkaufserlose aus
der Dotation Pfarre

Der aus einem Grundstiicksverkauf erzielte Be-
trag ist in die Riicklage ,,Verkaufserlose aus Dota-
tion Pfarre” umzubuchen. Dabei ist der Buchwert
des Grundstiicks gemill Anlagenbuchhaltung dem
Basiskapital zu entnehmen und der Riicklage zuzu-
fiithren. Der Gewinn bzw. der Verlust des Verkaufs
gemill Anlagenbuchhaltung ist aus der Ergebnis-
rechnung der Riicklage zuzufiihren bzw. zu entneh-
men.

Beispiel 1:

Ein Grundstiick der Dotation Pfarre hat einen
Buchwert von 10.000 Euro und wird fiir 12.000
Euro am 01.05.01 verkauft.

591000 Ertrige
Buchungs- aus der VerduBe-
datum o | rungvon Grund- | 2.000
01.05.01 & stiicken und Ge- Euro
biduden
Kostenstelle
214101 Zugang
Buchungs- Verkaufserlose
datum 201000 Basis- an Dotation Pfarre 10.000
01.05.01 kapital a Kostenstelle Euro
Investitionsnum-
mer
830150 %“‘ 214101 Zugang
fithrung zu e
Buchungs- | Keoobun- Verkaufserlose
datum S“:Cngeml; an Dotation Pfarre 2.000
01.05.01 ene u" a Kostenstelle Euro
freien Riickla- .
gen Investitionsnum-
Kostenstelle mer
Beispiel 2:

Ein Grundstiick der Dotation Pfarre hat einen
Buchwert von 10.000 Euro und wird fiir 8.000 Euro
am 01.05.01 verkauft.

021020 Abgang
141000 Forde- Nicht realisier-
Buchungs- | rungen aus bare unbebaute
datum Lieferungen 8.000 ) Grundstiicke 10.000
01.05.01 und Leistun- Euro an (Anlage; Anla- Euro
gen genbuchungsart:
(Debitor) Verkauf)
Kostenstelle
791000 Ver-
Buchungs- lxl;St;e, HI;S dery
datum | 2000 | 2.000
01.05.01 von Lrunestt Euro an Euro
cken und Ge-
béuden
Kostenstelle
214101 Zugang
Buchungs- Verkaufserlsse
datum 201000 Basis- ) Dotation Pfarre 10.000
01.05.01 kapital M1 Kostenstelle Euro
Investitionsnum-
mer
214102 Ab-
gang Ver- .
Buchungs- | kaufserlsse ii():f:)z}‘z::{a};_
datum Dotation Pfar- > BUS ZWECkEe 2.000
- an | bundenen und
01.05.01 re R . Euro
Kostenstell freien Riicklagen
In(i:;l;:nf_ Kostenstelle
nummer

021020 Abgang
141000 Forde- Nicht realisier-
Buchungs- | rungen aus bare unbebaute
datum Lieferungen 12.000 | Grundstiicke 10.000
01.05.01 und Leistun- Euro an (Anlage; Anla- Euro
gen genbuchungsart:
(Debitor) Verkauf)
Kostenstelle
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9.4.2 Verzinsung von Grundstiicks-
verkaufserlosen aus der Dotation Pfarre

Zum 31.12.01 erfolgt die Verzinsung. Die Zinsen
werden der GKZ gutgeschrieben (hier nicht darge-
stellt — siehe dazu 10.1).

Fiir die Verkaufserlsse aus der Dotation Pfarre
sind 500 Euro Zinsen entstanden. Diese sind iiber
das Pfarrstellenaufkommen abzurechnen.
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Im Rahmen der Zinsverteilung sind folgende Bu-
chungen vorzunehmen:

781000 Zinsaufwen- 588000 Ertriige aus

CKZRG dungen innerhalb der Ausschiittung -

Buchungs- . 500
der eigenen an | RDF

datum Landeskirch Kostenstelle Dotation Furo

31.12.01 .andeskirche ostenstelle Dotatio

Kostenstelle Pfarre

9.4.3 Wiederanlage von Grundstiicks-
verkaufserlésen in Grundvermogen

Am 31.03.03 wird in Fortfiihrung von Beispiel 1
ein neues Grundstiick fiir 11.000 Euro gekauft. Auf
dem Konto 214100 ,,Verkaufserlose Dotation Pfarre
sind 12.000 Euro gebucht, da alle Zinsen bereits
iiber das Pfarrstellenautkommen abgerechnet wor-
den sind.

Die Verkaufserlose aus der Dotation Pfarre sind
in Hohe der Anschaffungskosten des neuen Grund-
stiicks wieder auf das Sachkonto 201000 ,,Basiska-

pital umzubuchen.

021010 Zugang
Nicht realisierbare
Buchungs- | unbebaute Grund- 340010 Verbindlich-
datum stiicke . keiten aus Lieferungen | 11.000
31.03.03 (Anlage, Anlagen- M und Leistungen Euro
buchungsart: An- (Kreditor)
schaffung)
Kostenstelle
Buchungs- 340019 Verbind- 172000 Guthaben bei
lichkeiten aus .
datum Lief 3 d ) der Kassengemein- 11.000
31.03.03 Heermaen un A1 schaft Euro
Leistungen (Bank)
(Kreditor)
Buchungs- 214102 ﬁ\hgang V'er-
datum kaufserlsse Dotation 11.000
31.03.03 Pfarre an | 201000 Basiskapital Furo
Kostenstelle
Investitionsnummer

Es wird in der Praxis schwierig sein, ein Er-
satzgrundstiick zu beschaffen, dessen Anschaf-
fungskosten inklusive der Anschaffungsnebenko-
sten genauso hoch wie der Verkaufserlos des alten
Grundstiicks ist. Im dargestellten Beispiel wurde
davon ausgegangen, dass das neue Grundstiick ge-
ringere Anschaffungskosten hat, als Verkaufserlose
zur Verfiigung stehen. Der nicht wieder in Grund-
vermogen angelegte Betrag ist gemil} den geltenden
Rechtsvorschriften an den Pfarrbesoldungsfonds
abzufiihren (siehe Punkt 9.4.4).

Der Fall, dass die Anschaffungskosten hoher sind
als die Verkaufserlose und deshalb aus dem Pfarr-
besoldungsfonds wieder Gelder entnommen werden,
wird hier nicht dargestellt.

9.4.4 Wiederanlage von
Grundstiicksverkaufserlosen im
Pfarrbesoldungsfonds

Der Betrag in Hohe von 1.000 Euro in der Riick-
lage ,,Verkaufserlose Dotation Pfarre”, der im vor-
herigen Beispiel verblieben ist, muss nach Ablauf
der Frist an den Pfarrbesoldungsfonds iiberwiesen
werden, wenn kein Ersatzgrundstiick gekauft wer-
den konnte.

091110 Zugang
Buchunes- Finanzanlagen im 340010 Verbindlich-
e Pfarrbesoldungs- keiten aus Lieferungen
datum . 1.000
02.01.05 fonds (Anlage; An- an | und Leistungen Furo
B lagenbuchungsart: (Kreditor)
Anschaffung
Kostenstelle
Buchungs- 3{40019 Verbmdi 172000 Guthaben
lichkeiten aus Liefe- .
datum ) d Leistun- | ¢ bei der Kassenge- 1.000
02.01.05 ;lelzgjen @ LEIsHn Al einschaft Euro
(Kreditor) (Bank)
Buchunes 214102 Abgang V
. 257 . o Bs
datum %’kl“"t‘frw]';}j‘e | 203000 Anteil am 1.000
02.01.05 otation arte an Pfarrbesoldungsfonds | Euro
Kostenstelle
Investitionsnummer

10. Darstellung der Geldanlagen im
Riicklagen- und Darlehensfonds

10.1 Darstellung der Geldanlagen im RDF
bei der GKZ

Die Geldanlagen einer GKZ im RDF werden auf
der Aktivseite der Bilanz unter der Vermogenspo-
sition B.IL5. ,,Einlagen im Riicklagen- und Dar-
lehensfonds™ dargestellt. Zu dieser Bilanzposition
gehort das Sachkonto 157000 ,,Forderungen an den
Riicklagen- und Darlehensfonds®.

Hier wird der gesamte im RDF angelegte Betrag
ausgewiesen. Es erfolgt keine Unterteilung des Be-
trages nach Zwecken, Kostenstellen oder Investiti-
onsnummern.

Bei einer GKZ, die Gelder im RDF angelegt hat,
wird auf der Passivseite der Bilanz die Herkunft des
Kapitals dargestellt. Hier erfolgt auch der Einzel-
nachweis des im RDF angelegten Betrages.

Zufiihrungen zum RDF bzw. Entnahmen aus dem
RDF werden aus Sicht der Kirchengemeinde als rei-
ner Aktivtausch dargestellt.

Bei dem im RDF angelegten Geld handelt es sich
teilweise um Riicklagen, teilweise um andere Pas-
sivposten, wie z.B. Sonderposten Uberschiisse ko-
stendeckender Bereich, zweckgebundene Spenden,
Riickstellungen oder Legate.
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Eine 1:1 Beziehung zwischen Geldanlagen im

RDF und der Passivseite der Bilanz ist nicht mog-
lich.

10.2 Darstellung im RDF

Auf der Aktivseite der Bilanz der GKZ RDF sind
die Girokonten sowie die einzelnen durch den RDF
getitigten Geldanlagen auf den dafiir vorgesehenen
Sachkonten dargestellt (z.B. Tagesgelder, Renten-
papiere, weitere Anlageprodukte). Die einzelnen
Finanzanlageprodukte sind ausschlieBlich iiber die
Anlagenbuchhaltung zu buchen.

Auf der Passivseite der Bilanz sind Verbindlich-
keiten gegeniiber den GKZ auszuweisen.

Dazu ist im Sachkontenbereich 339500 — 339999
»Sonstige Verbindlichkeiten gegeniiber kirchlichen
Kérperschaften® fiir jede GKZ, die Gelder im RDF
anlegt, ein Verbindlichkeitskonto ,,Verbindlich-
keiten des RDF ggii. GKZ xxxx* anzulegen. Die
Buchungen auf diesen Konten miissen mit Kosten-
stelle erfolgen, damit das Zinsmodul die den ver-
schiedenen Zinsarten (mit und ohne Abschopfung)
zugrunde liegenden Betriigen identifizieren kann.
Die im RDF ausgewiesenen Verbindlichkeiten des
RDF gegeniiber einer GKZ (Konto 339xxx) miissen
mit den bei der GKZ ausgewiesenen Forderungen an
den RDF (Konto 157000) immer iibereinstimmen.

10.3 Beispiel fiir die Erhohung bzw.
Minderung einer Geldanlage im RDF

Beispiel: Der Kirchenvorstand der GKZ 1234 be-
schlieft am 01.04.01 5.000 Euro im RDF anzule-

gen.

Auf der Seite der Kirchengemeinde ist zu buchen:

173000 Guthaben 143-(1?&:: lﬁe:ng:; 5.000
GKZRDF | bei Kreditinstituten | an | 15 -Cierungent
(Bank) Leistungen Euro

(Debitor GKZ 1234)

Bei einer Entnahme von Geld aus dem RDF wiren
die Buchungssiitze ,,umzudrehen®.

Weiterfiilhrung des Beispiels:

Gelder, die an den RDF gezahlt worden sind, wer-
den durch den Verantwortlichen in verschiedenen
Formen angelegt. Dabei ist es fiir die Buchung in
der anlegenden Korperschaft unerheblich, wann
die ,wirkliche Geldanlage durch den Fondsma-
nager erfolgt, da sich diese nur auf der Aktivseite
der Bilanz des RDF widerspiegelt (Aktivtausch).
Beispielsweise hat der Fondsmanager 12.000 Euro
(einschlieBlich der 5.000 Euro der Kirchengemein-
de 1234) in eine bestimmte Finanzanlage investiert.
Dies stellt sich in der Bilanz des RDF wie folgt dar:

Bilanz RDF

12.000 € 339501 Verbindlichkeiten des RDF

9gil. GKZ 1234
339xxx Verbindlichkeiten des RDF
99il. GKZ xxxx 7.000 €

Anlagegut Finanzanlage
5.000 €

GKZ KG 157000 Forderungen 349010 Verl.)llldll(’,h—
Buchungs- . keiten aus Lieferungen | 5.000
an den Riicklagen- an . B
datum: d Darlehensfond und Leistungen Euro
01.04,01 | “n¢arenensionds (Kreditor RDF)
340010 Verbind- 172000 Guthaben
CKZKG hfshkeuen aus bellder Kassenge- 5.000
Lieferungen und an | meinschaft E
Leistungen (Bank) o
(Kreditor RDF)

Abbildung 33: Darstellung einer Finanzanlage in der Bilanz des RDF

10.4 Verzinsung von angelegten Geldern

Zins- und andere Finanzertrige, die durch den
Riicklagen- und Darlehensfonds (RDF) erwirtschaf-
tet werden, werden zunichst nur in der Ergebnis-
rechnung des RDF gebucht. Erst bei Ausschiittung
(bzw. Thesaurierung) der Zinsen sind die Zinsertri-
ge in den einlegenden Korperschaften zu buchen.

Fiir die Verzinsung sind folgende Buchungen im
RDF vorzunehmen:

781000 Zinsaufwen-
dungen innerhalb der

340010 Verbindlichkeiten

GKZ RDF aus Lieferungen und

an

eigenen Landeskirche Leistungen

Kostenstelle (Kreditor GKZ xxxx)

340010 Verbindlichkeiten
aus Lieferungen und
Leistungen

(Kreditor GKZ xxxx)

172000 Guthaben bei
an | der Kassengemeinschaft

(Bank)

GKZ RDF

Auf der Seite des Riicklagen- und Darlehensfonds
ist zu buchen:

GKZ RDF | 141000 Forderungen 339501 Verbindlich-
Buchungs- | aus Lieferungen und keiten des RDF ggii. 5.000
datum: Leistungen a1 GKZ 1234 Euro
01.04.01 (Debitor GKZ 1234) Kostenstelle
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In der einlegenden Kérperschaft sind folgende Bu-
chungen erforderlich:

141000 Forderungen

s -
aus Lieferungen und 38800(4)'E1trage aus

GKZ KG . an | Ausschiittung RDF
Leistungen Kostenstelle
(Debitor RDF) T
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172000 Guthaben bei
der Kassengemeinschaft an

(Bank)

141000 Forderungen aus
Lieferungen und Leistungen

(Debitor RDF)

GKZ KG

Fiir die sofortige Wiederanlage (Thesaurierung)
sind folgende Buchungen durchzufiihren:

157000 Forderungen jjgg}g; il;i);:;ﬂ;;l:lkelten
GKZ KG an den Riicklagen- und an | o

Darlehensfonds (IZZ;;;?:EDF)

340010 Verbindlichkeiten 172000 Guthaben bei der
GKZ KG aus Lieferungen und an | Kassengemeinschaft

Leistungen (Bank)

(Kreditor RDF)

173000 Guthaben bei 141000 Forderungen aus
GKZ RDF | Kreditinstituten an | Lieferungen und Leistungen

(Bank) (Debitor GKZ xxxx)

‘1/1}(;1901‘F0rd:runge£1 339xxx Verbindlichkeiten
GKZ RDF iU%‘t e ?runben u an | des RDF ggii. GKZ xxxx

1S }m{c,e‘n Kostenstelle

(Debitor GKZ xxxx)

Zinsverteilung:

Die Nutzung des Zinsmoduls in newsystem ist Vo-
raussetzung fiir die automatisierte Zinsverteilung.

Aus technischen Griinden werden die Zinsen
bei der sofortigen Wiederanlage erst in die GKZ
gebucht und anschlieBend wieder an den RDF zu-
riickgebucht. Auf die detaillierte Darstellung der
Buchungssiitze fiir die Zinsverteilung innerhalb der
Kirchengemeinde wurde aus Griinden der Uber-
sichtlichkeit verzichtet. Die Funktionsweise des
Zinsmoduls wird in der Dokumentation zu newsy-
stem kirche beschrieben, die vom Landeskirchen-
amt herausgegeben wird.

Arten der Zinsverteilung:

a) aufgrund rechtlicher Verpflichtung
Fiir die aufgrund rechtlicher Verpflichtung zur
zinsbringenden Anlage angelegten Gelder wer-
den entsprechend den zugrunde gelegten Betr-
gen und Zinstagen fiir jeden einzelnen Zweck
(Investitionsnummer) die Zinsen berechnet und
im Buchblatt bereitgestellt. Hierfiir ist zwin-
gend erforderlich, die Verbindlichkeiten des
RDF gegeniiber den Kirchengemeinden (Sach-
kontenbereich 339500 — 339999 ,,Sonstige
Verbindlichkeiten gegeniiber kirchlichen Kor-
perschaften”) mit gesonderter Kostenstelle zu
buchen. Fiir den Fall der Thesaurierung wird
ebenfalls ein entsprechender Buchungsvor-
schlag erstellt.

b) mit festem Zinssatz
Fiir zu einem festen Zinssatz angelegte Gelder

im RDF wird ebenfalls der entsprechende Zins
ermittelt und im Buchblatt zur Verbuchung
bereitgestellt. Hierfiir ist zwingend erforder-
lich, die Verbindlichkeiten des RDF gegeniiber
den Kirchengemeinden (Sachkontenbereich
339500 — 339999 ,,Sonstige Verbindlichkeiten
gegeniiber kirchlichen Korperschaften) mit
gesonderter Kostenstelle zu buchen.
¢) weitere Verteilung der iibrigen Zinsertrige

Fiir alle weiteren Forderungen an den RDF
werden die Zinsen in einem Betrag pro GKZ
zur Verbuchung vorgeschlagen. Der Kirchen-
vorstand beschlieit im Rahmen des Jahresab-
schlusses iiber die Verwendung des Bilanzer-
gebnisses, in das die Zinsertriige eingeflossen
sind.

11. Finanzanlagen

Kapitalvermigen der Kirchengemeinden und Kir-
chenkreise ist so anzulegen, dass unter Beriicksich-
tigung der Sicherheits- und Liquiditiitserfordernisse
auch iiber mehrjihrige Marktzyklen ein nachhal-
tiger Kapitalertrag erzielt werden kann. Die Anlage
von Kapitalvermogen ist durch Rundverfiigung gere-
gelt. Insbesondere wird hier auf die Rahmenbedin-
gungen eingegangen und es werden die moglichen
bzw. erlaubten Arten von Finanzanlagen erldutert.

Fiir eine bessere Ubersichtlichkeit und Auswert-
barkeit werden die einzelnen Finanzanlagen iiber die
Anlagenbuchhaltung dargestellt. Bei Finanzanlagen,
bei denen bestimmte Mengen gekauft werden, sind
die Mengen auch in der Anlagenbuchhaltung darzu-
stellen (Haken bei ,,Mehrfachanlage® und Angabe
der Menge beim Buchen der Eingangsrechnung).

Die Finanzanlagen werden in der Anlagenbuch-
haltung auf verschiedene Anlagenbuchungsgruppen
gebucht, damit diese direkt in der nitigen Detail-
tiefe fiir die jihrliche Statistik vorliegen. Die fol-
gende Ubersicht zeigt die verschiedenen Anlagen-
buchungsgruppen:

Code

09110
09300
09310

Anlagenbuchungsgruppe
Finanzanlagen im Pfarrbesoldungsfonds
Genossenschaftsanteile
Genossenschaftsanteile inléind.
kirchlicher Banken

Mehrheitsbeteil./ Verb. Untern.

(beh. Gesellsch.)

Einfache Beteiligungen (>25 bis 50 %)
Sonstige Beteiligungen (bis 25%)
Genussrechte oder stille Beteilig.
inléind. kirchl. Banken

Ausleihungen innerhalb des

kirchl. Bereichs

Ausleihungen aulerhalb des

kirchl. Bereichs

09410
09420
09490
09440
09510

09520
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09610
09620
09630
09640
09650
09660
09670

09710
09720
09730
09740
09750
09760

09810
09820

Wertpapiere offentliche Hand
Pfandbriefe

Sparbriefe

Spareinlagen

Festgeld
Inhaberschuldverschreibungen
Unternehmensanleihen u.
ausldndische Staatsanleihen
Rentenfonds

Aktienfonds

Mischfonds

Geldmarktfonds

Garantiefonds
Immobilienfonds/Anteile an
Grundstiickssondervermogen
Kirchliche Vermogensverwaltung NLLB
Kirchliche Vermogensverwaltung EB

Die kurzfristigen Wertpapiere des Umlaufvermo-
gens werden ohne die Anlagenbuchhaltung direkt
auf den Sachkonten gebucht.

11.1 Anschaffung von Finanzanlagen

Grundsiitzlich steht bei der Bilanzierung der An-
schaffung von Finanzanlagen das Prinzip der Vor-
sicht im Mittelpunkt. Nebenkosten der Anschaffung
erhohen grundsiitzlich nicht den Wert der Anlage,
sondern stellen Aufwand dar. Stiickzinsen, die zu
zahlen sind, sind ebenfalls als Aufwand zu behan-

deln.

Nachfolgende Ubersicht stellt die im Wesentlichen
auftretenden Geschiiftsvorfiille dar:

a) Kauf eines Festgeldes in Hohe von 50.000
Euro:
096510 Zugang
Pestgeld oder Geld- 340010 Verbindlich-
GKZ RDF lindischen Kredi- keiten aus Lieferungen 50.000
Buchungs- [ '\ . an | und Leistungen
tinstituten (Anlage; . Euro
datum (Kreditor)
Anlagenbuchungs-
art: Anschaffung)
Kostenstelle
340010 Verbind-
GKZ RDF | lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei
. S 50.000
Buchungs- | rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten
Euro
datum gen (Bank)
(Kreditor)

b) Kauf einer Schuldverschreibung zum Nennwert
von 100.000 Euro; es sind Stiickzinsen von
1.000 Euro zu zahlen.

096610 Zugang
GKZ RDF | Schuldverschrei- 340010 Verbindlich-
Buchungs- | bungen (Anlage; an keiten aus Lieferungen [ 100.000
datum Anlagenbuchungs- a und Leistungen Euro
art: Anschaffung) (Kreditor)
Kostenstelle
GKZ RDF | 789000 Sonstige 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Zins- und éhnliche ) keiten aus Lieferungen | 1.000
datum Aufwendungen A und Leistungen Euro
Kostenstelle (Kreditor)

Die Belastung auf dem Bankkonto ist zu buchen:

Kosten im Zusammenhang mit
e) der Anschaffung (z.B. Verwal-
tungskosten, sonstige Kosten)

Aufwand

Beim Kauf der Anlage wird die Sollstellung in
newsystem erfasst. Der offene Posten wird anschlie-
Bend bei Buchung des Kontoauszugs ausgeglichen.

Nachfolgend werden einige Buchungsbeispiele
dargestellt:
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Euro (Nennwert 98.000 Euro).

340010 Verbind-
GKZ RDF | lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei
~ . . . S 101.000
Geschiiftsvorfall Bilanzierung Buchungs- | rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten Furo
) Anschaff N . N \ datum gen (Bank)
a nschaffung zum Nennwer ennwer (Kreditor)
b) gezahlte Stiickzinsen Aufwand
c) Anschaffung iiber Nennwert iﬁ:ﬁr&:iigﬁ:i?;f&i&ij{
eP ¢) Kauf einer Unternehmensanleihe fiir 100.000

d) Anschaffung unter Nennwert Anschaffungspreis

096710 Zugang Un-
ternehmensanleihen
GKZ RDF | und auslidndische 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Staatsanleihen an keiten aus Lieferungen | 98.000
datum (Anlage; Anlagen- und Leistungen Euro
buchungsart: An- (Kreditor)
schaffung)
Kostenstelle
GKZ RDF | 789000 Sonstige 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Zins- und dhnliche ) keiten aus Lieferungen | 2.000
datum Aufwendungen M1 und Leistungen Euro
Kostenstelle (Kreditor)
CKZ RDF 3400]9 Verbmd'— '
lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei
Buchungs- . - 100.000
rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten
datum Euro
gen (Bank)
(Kreditor)
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d) Kauf einer Unternehmensanleihe fiir 95.000
Euro (Nennwert 100.000 Euro).

096710 Zugang Un-
ternehmensanleihen
GKZ RDF | und ausldndische 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Staatsanleihen an keiten aus Lieferungen | 95.000
datum (Anlage; Anlagen- und Leistungen Euro
buchungsart: An- (Kreditor)
schaffung)
Kostenstelle
CKZ RDF 340019 Verbind- ]
lichkeiten aus 173000 Guthaben
Buchungs- . . e 95.000
Lieferungen und an | bei Kreditinstituten
datum . Euro
Leistungen (Bank)
(Kreditor)

e) Die Bank berechnet fiir die Anschaffung einer
Finanzanlage Nebenkosten von 100 Euro:

GKZ RDF | 789000  Sonstige 340010 Verbindlich-
Buchungs- | Zins- und dhnliche an keiten aus Lieferungen | 100
datum Aufwendungen A1 und Leistungen Euro
Kostenstelle (Kreditor)
340010 Verbind-
GKZ RDF lichkeiten aus L 173000 Guthaben
Buchungs- | . . O 100
ieferungen und an | bei Kreditinstituten
datum . Euro
Leistungen (Bank)
(Kreditor)

11.2 Ertrige und Aufwendungen aus
gehaltenen Finanzanlagen

Je nach Anlageform verursachen gehaltene Fi-
nanzanlagen Ertrige und Aufwendungen. Beispiele
hierfiir sind:

- Zinsertrige
- Depotgebiihren
- Verwaltungskosten

Diese sind im Zeitpunkt des Zu- oder Abflusses
als Ertrag bzw. Aufwand zu buchen. Aufgrund der
Regelungen zur Periodenabgrenzung sind Zinser-
triige nicht abzugrenzen. Die Zinsertriige sind auf
den Sachkonten der Kontenklasse 58 zu buchen. Je
nachdem, von wem oder wofiir die Zinsen gezahlt
werden, ist ein entsprechendes Konto auszuwiihlen.

Beispiele:

Fiir eine Festgeldanlage wird ein Zinsertrag von
500 Euro von einem Kreditinstitut gutgeschrieben.

GKZ RDF | 173000 Guthaben 585000 Zinsen von

. P L 500
Buchungs- | bei Kreditinstituten | an | Kreditinstituten E
datum (Bank) Kostenstelle ure

Die Bank berechnet Depotgebiihren von 100 Euro.

789000 Sonstige

GKZ RDF 173000 Guthaben

Buchungs- Zm»s und éihnliche an | bei Kreditinstituten 100
Aufwendungen Euro
datum (Bank)
Kostenstelle

11.3 Verkauf von Finanzanlagen

Der Verkauf von Finanzanlagen kann ergebnisneu-
tral oder ergebniswirksam sein — je nach Wertverhilt-
nissen am Verkaufstag bzw. je nach Finanzanlage.

Es konnen Gebiihren bzw. Kosten fiir den Verkauf
anfallen. Aulerdem ist es moglich, dass nicht die
ganze Finanzanlage verkauft wird, sondern nur ein
Teil. Es handelt sich dann um einen sogenannten
Teilverkauf in der Anlagenbuchhaltung. Bei der
Buchung des Verkaufs ist darauf zu achten, dass
bei Finanzanlagen mit Mengen die entsprechende
Stiickzahl beim Verkauf mit gebucht wird.

Grundsiitzlich ist festzuhalten, dass Kosten im
Zusammenhang mit dem Verkauf als Aufwand zu
buchen sind.

Bei einem Verkauf iiber dem (ggf. anteiligen)
Buchwert der Anlage entsteht ein Ertrag; bei einem
Verkauf unter Buchwert ein Aufwand. Die Buchung
dieser Ertrige und Aufwendungen erfolgt automa-
tisch iiber die Anlagenbuchhaltung aufgrund der
Hinterlegungen in den Anlagenbuchungsgruppen.

Beim Verkauf der Anlage wird die Sollstellung in
newsystem erfasst. Der offene Posten wird anschlie-
end bei Buchung des Kontoauszugs ausgeglichen.

Beispiele:
a) Eine Festgeldanlage iiber 200.000 Euro wird
am Ende der Laufzeit auf das Konto des Riick-
lagen- und Darlehensfonds iiberwiesen.

096320 Abgang Fest-
GKZ RDF | 141000 Forderungen geld oder Geldmarki-
. fonds bei inlédndischen
Buchungs- | aus Lieferungen und - 200.000
. an | Kreditinstituten 8
datum Leistungen Euro
(Debitor) (Anlage; Anlagenbu-
. chungsart: Verkauf)
Kostenstelle
GKZ RDF 173000 Guthaben 141090 Forderungen )
Buchungs- . I aus Lieferungen und 200.000
bei Kreditinstituten | an .
datum (Bank) Leistungen Euro
(Debitor)

b) Die Bank berechnet Gebiihren fiir den Verkauf

einer Finanzanlage von 100 Euro.

789000 Sonstige

KZ RDF . N 17: haben bei
CKZR Zins- und ihnliche 73090 Gf" aben’b 100
Buchungs- . an | Kreditinstituten
Aufwendungen Euro
datum (Bank)
Kostenstelle

207



Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

Verkauf von 60 Stiick Rentenfondsanteilen zum
Preis von 600 Euro je Stiick (Buchwert bei
Durchschnittshewertung 500 Euro)

097120 Abgang Ren-
141000 Forderungen tenfonds (Anlage; An-
gKiRDF aus Lieferungen und lagenbuchungsart: 30.000
d:t(zlr:ngs— Leistungen an Teilverkauf) Euro
(Debitor) Menge: 60
Kostenstelle
511000 Ertrige aus
GKZ RDF 141090 Forderungen Abgang von Gegen-
aus Lieferungen und = 6.000
Buchungs- Leistuneen an | stinden des Anlage- Fur
datum (S‘Ibblu[ ;g)e vermogens wure
ebito Kostenstelle
GKZRDF | 173000 Guthaben }Q%Q%F"rdem"ge; 36,000
Buchungs- | bei Kreditinstituten | an aus Lelerungen un )
datum (Bank) Leistungen Euro
a & (Debitor)

11.4 Finanzanlagen beim Jahresabschluss

Beim Jahresabschluss sind im Rahmen der In-
ventur die Finanzanlagen auf ihre Werthaltigkeit zu
iiberpriifen (Depotauszug).

Dabei ist der aktuelle Marktwert fiir die Finanz-
anlagen zum Stichtag 31.12. zu ermitteln und nach-
richtlich aufzuzeigen.

Fiir die einzelnen Finanzanlagen ist zu priifen, ob
der aktuelle Marktwert iiber oder unter dem Buch-
wert der einzelnen Finanzanlagen liegt oder diesem

entspricht.
a) Buchwert ist gleich dem Marktwert (z.B. bei
Festgeld)

Hier ist nichts zu buchen.

b) Buchwert ist groler als der Marktwert

Es ist zu priifen, ob es sich um eine voraus-
sichtlich dauerhafte Wertminderung handelt.
Von einer voraussichtlich dauerhaften Wert-
minderung ist auszugehen, wenn der Wert der
Finanzanlage den Anschaffungspreis wiihrend
eines erheblichen Teils der voraussichtlichen
Verweildauer in der GKZ nicht erreichen wird.
Wenn dies der Fall ist, ist eine aullerplanmé-
Bige Abschreibung auf den Marktwert vorzu-
nehmen. Sollten Mengen bei der Finanzanlage
gefiihrt werden, ist die Menge ,,Null“ bei der
Buchung der Abschreibung anzugeben.

Beispiel:

Ein Mischfonds steht mit einem Buchwert von
50.000 Euro, fiir die er auch gekauft wurde, im
Anlagevermogen. Der Marktwert zum Bilanz-
stichtag betrdgt 45.000 Euro. Aufgrund der
aktuellen Wirtschaftslage ist nicht davon aus-
zugehen, dass sich der Wert des Fonds wieder
erholen wird. Die Fondsanteile sind deshalb au-
BerplanmiBig um 5.000 Euro abzuschreiben.
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097300 Mischfonds
792500 AuBerplan- (Anlage: Anlagenbu-

(];Ki ani ;“ﬁr?‘g:: Abrb;h :eln_ | an chungsart: Sonder- 5.000
uchungs- [ bungen auf Finanz an oy Furo
datum anlagen

Menge: 0

Kostenstelle
ns Kostenstelle

¢) Buchwert ist kleiner als der Marktwert

Sollte in der Vergangenheit aufgrund einer dau-
erhaften Wertminderung eine aullerplanméiflige
Abschreibung erfolgt sein, ist eine Zuschrei-
bung bis zum Marktwert — maximal aber bis
zum Anschaffungspreis - vorzunehmen. Eine
Bewertung iiber den Anschaffungspreis hinaus
ist ausgeschlossen (Anschaffungswertprinzip).

Beispiel:

Ein Mischfonds steht mit einem Buchwert von
50.000 Euro im Anlagevermogen. Der Markt-
wert zum Bilanzstichtag betriigt 55.000 Euro,
der Mischfonds wurde fiir 52.000 Euro gekauft.
Es ist fiir die Fondsanteile nun eine Zuschrei-
bung bis zum Anschaffungspreis in Hohe von
2.000 Euro notwendig, um die auBerplanmé-
Bige Abschreibung zu korrigieren.

097300 Mischfonds

(Anlage; Anlagen- 513000 Ertriige

aus Zuschr. zu

GKZ RDF

Buchungs- buchungsart: an | Gegenst. d. Finanz- 2.000
datum Zuschreibung) anlagevermogens Euro
é & ve: °ns
Menge: 0 8 8

Kostenstelle
Kostenstelle

12. Zweckgebundene Spenden
12.1 Uberblick

Bei zweckgebundenen Spenden handelt es sich
um Mittel mit einer speziellen Zweckbindung, die
zuriickzuzahlen sind, wenn der Zweck nicht erfiillt
werden kann bzw. wegfillt. Spenden sind fiir den
jeweiligen Spendenzweck zeitnah zu verbrauchen.

Das bedeutet, dass Spenden fiir bestimmte Pro-
jekte (z.B. Baumalnahmen, bestimmte Anschaf-
fungen) zu verbrauchen sind, wenn das Projekt zu
finanzieren ist. Moglicherweise sind die Spenden
dann iiber mehrere Jahre zunéchst zu sammeln und
in der Bilanz auf der Passivseite als Sonderposten
mit Verbindlichkeitscharakter auszuweisen. Bei
Durchfiihrung des Projektes — spiitestens zum Jah-
resabschluss — sind entsprechende Umbuchungen
in den Ertrag bzw. in den Sonderposten fiir erhal-
tene Investitionszuweisungen vorzunehmen.

Bei Spenden zur Finanzierung von laufenden Auf-
wendungen (z.B. Spende fiir Kirchenmusik) muss
spiitestens beim Jahresabschluss gepriift werden, ob
die Spenden fiir Kirchenmusik verbraucht worden
sind. Bei Priifung der Buchungen in der jeweiligen
Kostenstelle (z.B. Kirchenmusik) ist bei Vorhanden-
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sein von weiteren Ertriigen eine bestimmte Reihen-
folge der Verwendung der Mittel zu unterstellen.

Beispiel:

Fiir Kirchenmusik sind im Jahr Ol Spenden in
Hohe von 200 Euro eingegangen. Aullerdem gibt es
eine Zuweisung iiber 800 Euro.

Es sind 1.000 Euro Ertriige in der Kostenstelle
gebucht (200 Euro Spendenertrag und 800 Euro
Zuweisungsertrag).

Aufwendungen fiir Kirchenmusik gab es im Bei-
spiel nur in Hohe von 700 Euro.

Grundsiitzlich sind Spenden zeitnah zu verbrauchen.
Deshalb wird unterstellt, dass die Spenden zuerst ver-
braucht worden sind und erst danach die Zuweisung.

Im Rahmen der Jahresabschlussbuchungen ist
also ein Spendenertrag von 200 Euro sowie ein Er-
trag aus Zuweisungen von 800 Euro auszuweisen.
Dies fiihrt zu einem Uberschuss in der Kostenstelle
von 300 Euro, der das Jahresergebnis und damit das
Reinvermiogen der Kirchengemeinde erhioht. Der
Betrag kann unter Beriicksichtigung der Vorausset-
zungen des Zuweisungsgebers fiir die Bildung von
freien Riicklagen einer solchen zugefiihrt werden.

Es bleibt festzuhalten, dass Spenden zeitnah zu
verwenden sind und zuerst fiir den jeweiligen Zweck
verwendet werden.

Sollten zum Jahresende Spenden noch nicht
zweckentsprechend verwendet worden sein, sind sie
auf der Passivseite der Bilanz unter der Bilanzpositi-
on B VI 1. ,,Noch nicht verwendete zweckgebundene
Spenden® auszuweisen.

Fiir zweckgebundene Spenden wird hiufig die
zinsbringende Anlage der Gelder bis zu ihrer Ver-
wendung vorgenommen. In den meisten Fillen fin-
det eine Geldanlage im RDF statt.

Fiir die Buchung von noch nicht verwendeten
Spenden werden folgende Konten verwendet:

281100 Noch nicht verwendete
zweckgebundene Spenden

281110 Zugang noch nicht verw.
zweckgebundene Spenden

281120 Abgang noch nicht verw.

zweckgebundene Spenden

Fiir den Nachweis und die Auswertung des Spen-
denzwecks werden eine Kostenstelle und eine In-
vestitionsnummer bei der Buchung mitgegeben. So
kann nachgewiesen werden, fiir welche Zwecke Mit-
tel zur Verfiigung stehen.

Spenden werden als Ertrag auf folgenden Konten

gebucht:
482000 Spenden
482100 Spenden und Kollekten
482200 Freiwilliges Kirchgeld
482900 Sonstige Spenden

Die Investitionsnummer ist dafiir gedacht, den
Spendenzweck noch nicht verwendeter Spenden
nachzuweisen. Es ist moglich, auch die Spendener-
triige bei der Buchung mit einer Investitionsnummer
zu versehen. Es ist hierbei abzuwéigen, ob der hier-
fiir benotigte Zeitaufwand in einem angemessenen
Verhiltnis zum Informationsbedarf steht.

Wenn die Spendenertriige ebenfalls mit Investiti-
onsnummer gebucht werden, muss im Rahmen des
Jahresabschlusses der Verbrauch dargestellt wer-
den, da ansonsten in den Auswertungen die Ertriige
iiber die Jahre kumuliert werden. Hierfiir wird zwei-
zeilig auf dem Spendenertragskonto einmal mit und
einmal ohne Investitionsnummer gebucht.

Beispiel:

In Ergiinzung zum Beispiel in Kapitel 12.2.1 ist am
31.12.01 der Verbrauch von 1.400 Euro zu buchen.

482000 Spenden

Buchungs-

uchungs Kostenstelle
datum Investitionsnummer | &
31.12.01 1300001

1234 30 0001

482000 Spenden 1.400
Kostenstelle Euro

=

Noch nicht verwendete zweckgebundene Spenden
miissen finanzgedeckt sein. Wenn der Spendenzweck
realisiert wird, miissen die finanziellen Mittel fiir die
Finanzierung des Zweckes zur Verfiigung stehen.

Sollten Zinsen fiir noch nicht verwendete Spenden
anfallen, so sind diese nicht dem Sonderposten fiir
Spenden zuzuordnen. Die Zinsen stellen einen Er-
trag dar und konnen — bei Vorliegen der Vorausset-
zungen fiir die Bildung von freien Riicklagen - einer
freien Riicklage bei der Ergebnisverwendung im
Rahmen des Jahresabschlusses zugefiihrt werden.
Die Festlegung, dass Zinsen fiir zweckgebundene
Spenden ebenfalls fiir den Spendenzweck verwen-
det werden sollen, ist interner Natur und erhoht
nicht die Verpflichtung gegeniiber dem Spender.

Anmerkung zur Ubernahme kameraler Riicklagen:

Bei vielen alten kameralen Riicklagen lassen sich
zweckgebundene Spenden (externe Zweckbindung)
und lediglich intern zweckgebundene Mittel nicht
mehr auseinanderrechnen bzw. ist eine mogliche
externe Zweckbindung nicht mehr nachzuvollzie-
hen. In diesem Fall kénnen die Riicklagen pragma-
tisch als ,.freie Riicklagen® auf der Passivseite im
Reinvermigen dargestellt werden. Dieses Vorgehen
entbindet allerdings nicht von der Pflicht, den Spen-
derwillen zu beriicksichtigen.

12.2 Unterscheidung von zweckgebundenen
Spenden

Bei den zweckgebundenen Spenden sind fiir die

Buchung grundsiitzlich folgende Unterscheidungen
vorzunehmen:
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- zweckgebundene Spenden zur Finanzierung
von Aufwendungen und

- zweckgebundene Spenden zur Finanzierung
von Anschaffungskosten bzw. Herstellungsko-
sten eines Vermogensgegenstandes.

12.2.1 Zweckgebundene Spenden zur
Finanzierung von Aufwendungen

Bei der Buchung von zweckgebundenen Spen-
den zur Finanzierung von Aufwendungen wird der
Spendenertrag immer auf dem jeweiligen Spen-
denertragskonto gebucht. Beim Jahresabschluss ist
zu priifen, ob die Spende verbraucht worden ist. Ist
dies nicht der Fall, dann ist eine Umbuchung auf das
Passivkonto 281110 ,,Zugang noch nicht verwendete
zweckgebundene Spenden® vorzunehmen. Mit dem
Jahresabschluss des Folgejahres ist zu iiberpriifen,
ob die Spende verwendet wurde. Bei Verbrauch
der Spende erfolgt eine Umbuchung auf das Konto
507000 ,,Ertrag aus zweckgebundenen Spenden®.

Beispiel:

Eine Spende iiber 2.000 Euro geht im Jahr 01 ein.
Im selben Jahr ist Aufwand in Hohe von 1.400 Euro
entstanden. Im Jahr 02 wird der Rest der Spende
verbraucht:

a) Buchung bei Eingang der Spende auf dem
Bankkonto

172000 Guthaben

Buchungs bei der Kassenge- 482000 Spenden 2.000
datum . an

meinschaft Kostenstelle Euro
01.05.01

(Bank)

b) Korrektur der Spendenertrige wegen noch
nicht zweckentsprechender Verwendung zum

31.12.01

281110 Zugang noch
Buchunes- nicht verw. zweckge-
I 482000 Spenden bundene Spenden 600
datum an
31.12.01 Kostenstelle Kostenstelle Euro

Investitionsnummer
123430 0001

¢) Verbrauch der Spende im Jahr 02 (beim Jahres-
abschluss festgestellt):

281120 Abgang
noch nicht verw.

Buchungs- | zweckgebundene >07000 Extrag aus
datum Spenden an zweckgebundenen 600
31.12.02 Kostenstelle Spenden Furo

. Kostenstelle
Investitionsnummer

1234 30 0001

Ein Spendenertrag entsteht erst, wenn die Spende
zur Finanzierung von zweckentsprechendem Auf-
wand verwendet wird. Das kann sofort, im Laufe des
Haushaltsjahres oder erst in spiiteren Haushaltsjah-
ren sein. Im betrachteten Beispiel ist der Spendener-
trag in den Jahren 01 und 02 zu beriicksichtigen.

Durch dieses Vorgehen beim Buchen werden der
Spendenertrag und die zweckentsprechenden Auf-
wendungen im gleichen Haushaltsjahr in der Ergeb-
nisrechnung ausgewiesen.

12.2.1.1 Buchungsbeispiel zweckgebundene
Spenden fiir den Kindergarten

Fiir eine zweckgebundene Spende, die sofort bzw.
im gleichen Haushaltsjahr verbraucht wird, um
damit Aufwendungen abzudecken, wird sofort bei
Geldeingang eine Ertragsbuchung erfolgen.

Wenn also fiir den Kindergarten der Gemeinde am
01.04.01 200 Euro eingehen, ist wie folgt zu buchen:

172000 Guthaben

Buchungs- bei der Kassenge- 482000 Spenden 200
datum meinschaft an | Kostenstelle Furo
01.04.01 (Bank) Kindergarten

Im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten ist den-
noch zu priifen, ob die Spende tatséichlich auch
verbraucht worden ist. Wenn nicht, dann ist eine
Umbuchung auf das Sachkonto 281110 ,,Zugang
noch nicht verw. zweckgebundene Spenden® unter
Angabe von Kostenstelle und Investitionsnummer
vorzunehmen.

12.2.1.2 Buchungsbeispiel zweckgebundene
Spenden fiir die Kirchenrenovierung

Es wurden zweckgebundene Spenden fiir die Kir-
chenrenovierung im Jahr 01 (1.000 Euro) und im
Jahr 02 (2.000 Euro) gesammelt. Die gesammelten
Gelder wurden im RDF angelegt. Im Jahr 03 wurde
die Kirchenrenovierung durchgefiihrt und die ge-
sammelten Spenden zur Finanzierung verwendet.

a) Eingang einer Spende (1.000 Euro) fiir die
Kirchenrenovierung auf dem Bankkonto am

01.03.01

GKZKG | 172000 Guthaben jilhlllgf;lg;:f(i"ih

Buchungs- | bei der Kassenge- W pweckge 1.000
. . an | bundene Spenden

datum meinschaft Kostenstelle Euro

01.03.01 (Bank) e

Investitionsnummer
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b) Anlage der Spende im RDF am 15.03.01
) g p 340010 Verbind-
lichkeiten aus 173000 Guthaben bei 3.000
. . GKZ RDF | Lieferungen und an | Kreditinstituten h .
gKZh KG 157000 Forderungen i4(0010 Ve]r}n?dllch— 1 Leistungen (Bank) e
uchungs- Riicklagen- an eiten aus Lieferungen .000 (Kreditor GKZ xxxx)
datum 4 Darlehensfond und Leistungen Euro
15.03.01 | “n¢ Parienensionds (Kreditor RDF)
GKZ KG 141000 Forderungen -
. . Buchungs- | aus Lieferungen und an i27iioﬁ?zsf::;ﬁen 3.000
fﬁ4‘g£ 10 Verbind- 172000 Guthaben bei datum Leistungen o Durlehene | Euro
jehieiten aus der Kassengemein- 1.000 01.06.03 (Debitor GKZ RDF) '
GKZ KG Lieferungen und an X
Leistungen schaft Euro
(Kreditor RDF) (Bank) 172000 Guthaben 141000 Forderungen
bei der Kass aus Lieferungen und 3.000
GKZ KG ne‘int?r’h‘ ?lssenge— an | Leistungen F' .
;Beani; a (Debitor GKZ RDF) wuro
GKZ KG 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich-
Buchungs- | aus Lieferungen und an keiten des RDF ggii. 1.000
datum Leistungen GKZ xxxx Euro
15.03.01 (Debitor GKZ xxxx) Kostenstelle g) Buc}lung des Spendenverbrauchs
173000 Guthaben 1410L90fF°rdfr““ge§ 1000 281120 Abgang 507000 Ertras aue
GKZKG | bei Kreditinstituten | an | U5 ieierunsenun : GKZKG | noch nicht verw. : rirag aus
(Bank) Leistungen Furo Buchungs- | zweckgebundene zweckgebundenen 3.000
(Debitor GKZ xxxx) © an | Spenden
datum Spenden Kostenstell Euro
01.06.03 | Kostenstelle -
Investitionsnummer fvestitonsnummer
¢) Eingang einer Spende (2.000 Euro) fiir die
Kirchenrenovierung auf dem Bankkonto am
01.05.02 Anmerkung:
Der Spendenertrag ist in dem Jahr zu buchen, in
GKZKG | 172000 Guthaben 281110 Zugang noch dem die zweckentsprechende Verwendung erfolgt
. nicht verw. zweckge- . . .
Buchungs- | bei der Kassenge- || Me1 *HE AVESREET 2,000 (also der Aufwand angefallen ist). Sollten z.B. bei
datum meinschaft one spende Euro .. .
010502 | (Bank) Kostenstelle grolBeren Baumalnahmen Aufwendungen in mehre-

Investitionsnummer

d) Anlage der Spende im RDF am 15.05.02
Buchungen analog b)

e) Durchfiihrung der Kirchenrenovierung, Rech-

nungseingang iiber 30.000 Euro am 01.06.03

GKZ KG 712200 Instandhal- 34-‘0010 Verk‘)mdllch— ‘
Buchungs- N keiten aus Lieferungen | 30.000
tung der Gebiude an .
datum Kostenstelle und Leistungen Euro
01.06.03 T (Kreditor)
340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
lichkeiten aus der K P 30.000
GKZ KG Lieferungen und an | COFhassengemein- o
Leistungen schaft Euro
(Kreditor) (Bank)

f)  Entnahme von Finanzmitteln aus dem RDF im
Rahmen des Spendenverbrauchs

GKZ RDF
Buchungs-
datum

01.06.03

339xxx Verbindlich-
keiten des RDF ggii.
GKZ xxxx
Kostenstelle

an

340010 Verbindlich-
keiten aus Lieferungen
und Leistungen

(Kreditor GKZ xxxx)

3.000

Euro

ren Jahren anfallen, diirfen auch die Spendenertré-
ge auf diese Jahre aufgeteilt werden. Dabei ist wich-
tig, dass der in einem Jahr gebuchte Spendenertrag
nie hoher sein darf als die zu finanzierenden Auf-
wendungen.

12.2.2 Zweckgebundene Spenden zur
Finanzierung eines Vermogensgegenstandes

Bei Eingang der Spende zur Finanzierung der An-
schaffung eines Vermogensgegenstandes wird diese
auf den Sonderposten fiir noch nicht verwendete,
zweckgebundene Spenden gebucht.

Nach (Fertigstellung und) Inbetriebnahme des
Vermogensgegenstandes ist ein Sonderposten aus er-
haltenen Investitionszuschiissen von sonstigen Drit-
ten (Sachkonto 2755xx bzw. 2759xx) zu bilden (Pas-
sivtausch). Dieser ist iiber die Nutzungsdauer des
Vermogensgegenstandes erfolgswirksam aufzulosen.

Spenden, die nach der Aktivierung des Vermo-
gensgegenstandes eingehen, werden dem Sonder-
posten zugefiihrt und werden iiber die Restlaufzeit
aufgelost.

Beispiel:

In einer Kirchengemeinde wurden im Jahr 01
Spenden fiir die Anschaffung eines neuen Gemein-
debusses gesammelt (5.000 Euro). Die Anschaffung
des Fahrzeugs findet im Jahr 02 statt; Anschaf-
fungskosten des Fahrzeugs: 20.000 Euro.
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a) Eingang einer Spende (5.000 Euro) fiir die
Anschaffung eines Gemeindebusses auf dem

Bankkonto am 01.04.01

CKZKG | 172000 Guthaben i?]h]tm Z“ér‘:?gt noch

Buchungs- | bei der Kassenge- reht verwendete 5.000
. . an | zweckgeb. Spenden

datum meinschaft Kostenstelle Euro

01.04.01 (Bank) Investitionsnummer

b) Anschaffung des Gemeindebusses, Rechnungs-
eingang iiber 20.000 Euro am 01.07.02

073010 Zugang

GKZ KG Fahrzeuge 340010 Verbindlich-
Buchungs- | (Anlage; Anlagebu- an keiten aus Lieferungen | 20.000
datum chungsart: Anschaf- und Leistungen Euro

01.07.02 fung)

Kostenstelle

(Kreditor)

c) Bildung eines Sonderpostens fiir die erhaltenen
Investitionszuschiisse (zweckentsprechende
Verwendung der Spende)

275910 Zugang
Sonderposten aus er-

281120 Abgang halt Investitions
GKZ KG noch nicht verw. zj@(i::iez‘iz;%?rib-
Buchungs- | zweckgebundene T ) 5.000
< an | stigen Dritten
datum Spenden (Anlage; Anlagenb Euro
01.07.02 Kostenstelle frage; Anagenbu-

chungsart: Zuschus-
seingang)
Kostenstelle

Investitionsnummer

d) Abschreibung des Fahrzeuges und Auflosung
des Sonderpostens zum 31.12.02

GKZKG | 725000 Abschrei- ?:fEOO.FEl:{:‘e“Ef _
Buchungs- | bungen auf Fahr- age; Anagenbu 1.666,67
an | chungsart: Normal-
datum zeuge AfA) Euro
31.12.02 Kostenstelle
Kostenstelle
275900 Sonderpo-
sten aus erhaltenen 505900 Ertriige aus
T e I S
Buchungs- sen von sonstige onderposten aus e 416,67
Dritten (Anlage; haltenen Investitions-
datum . Euro
. Anlagenbuchungs- zuschiissen von son-
31.12.02 . N . .
art: Zuschussauflo- stigen Dritten
sung) Kostenstelle
Kostenstelle
Anmerkung;:

Der Sonderposten aus erhaltenen Investitionszu-
schiissen ist zum Zeitpunkt der Fertigstellung bzw.
Inbetriebnahme des Vermogensgegenstandes zu bil-
den.

13. Kollekten

Bei Kollekten sind folgende grundsiitzliche Fille
zu unterscheiden:

a) Kollekten, die in der Kirchengemeinde fiir ei-

nen bestimmten Zweck verwendet werden sol-
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len (z.B. Diakonie in der eigenen Gemeinde,
Anschaffung neuer Gesangbiicher, Unterhal-
tung Spielgerite Kindergarten, Anschaffung
Kronleuchter) und

b) Kollekten, die an das Landeskirchenamt, den
Kirchenkreis oder einen Dritten weitergeleitet
werden (z.B. Pflichtkollekten laut Kollekten-
plan, Brot fiir die Welt, Kulturstiftung fiir Kin-
der).

Nachfolgend wird der buchhalterische Umgang
mit diesen verschiedenen Arten von Kollekten dar-
gestellt.

13.1 Kollekten, die in der Kirchengemeinde
verwendet werden sollen

Diese Kollekten wurden fiir einen bestimmten
Zweck gesammelt und stehen fiir die Finanzierung
eines genau bestimmten Zwecks in der Kirchenge-
meinde zur Verfiigung.

Diese Kollekten weisen buchungstechnisch wenig
Unterschiede zu den unter Kapitel 12 dargestellten
zweckgebundenen Spenden auf.

Sollten diese Kollekten zum Jahresende noch
nicht zweckentsprechend verwendet worden sein,
sind sie — wie die zweckgebundenen Spenden — un-
ter der Bilanzposition B Sonderposten VI ,,Noch
nicht verwendetes zweckgebundenes Vermogen® auf
der Passivseite auszuweisen.

Fiir die Buchung von noch nicht verwendeten Kol-
lekten werden folgende Konten verwendet:

281300 Noch nicht verwendete
zweckgebundene Kollekten

281310 Zugang noch nicht verw.
zweckgebundene Kollekten

281320 Abgang noch nicht verw.

zweckgebundene Kollekten

Die Unterscheidung der einzelnen Kollekten-
zwecke erfolgt iiber die Kostenstelle und die Inve-
stitionsnummer.

Bei den zweckgebundenen Kollekten sind fiir die
Buchung grundsiitzlich folgende Unterscheidungen
vorzunehmen:

- zweckgebundene Kollekten zur Finanzierung
von Aufwendungen und

- zweckgebundene Kollekten zur Finanzierung
von Anschaffungskosten bzw. Herstellungsko-
sten eines Vermogensgegenstandes.

13.1.1 Zweckgebundene Kollekten zur
Finanzierung von Aufwendungen

Die Buchung des Kollekteneingangs erfolgt zu-
nichst als Kollektenertrag in der entsprechenden
Kostenstelle. Beim Jahresabschluss wird festge-
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stellt, ob die Mittel zweckentsprechend verwendet
worden sind. Wenn noch keine zweckentsprechende
Verwendung erfolgte, ist der Betrag auf das Pas-
sivkonto 281310 ,,Zugang noch nicht verwendete
zweckgebundene Kollekten™ umzubuchen.

Wenn der Kollektenzweck erst in folgenden Haus-
haltsjahren verwirklicht wird, sollte der Eingang der
Kollekte direkt auf das Passivkonto 281310 ,,Zugang
noch nicht verwendete zweckgebundene Kollekten®
gebucht werden. Bei Verwirklichung des Kollekten-
zweckes wird der entsprechende Betrag in die Er-
gebnisrechnung umgebucht.

Ein Kollektenertrag entsteht so erst, wenn die Kol-
lekte zur Finanzierung von zweckentsprechendem
Aufwand verwendet wird. Das kann sofort, im Lau-
fe des Haushaltsjahres oder erst in spiiteren Haus-
haltsjahren sein.

Durch dieses Vorgehen beim Buchen werden der

GKZKG | 172000 Guthaben 2.81};?0 Z‘fga;gl noch

Buchungs- | bei der Kassenge- fuehit verwencete 100
. an | zweckgeb. Kollekten

datum meinschaft Kostenstelle Euro

01.02.01 | (Bank) :

Investitionsnummer

b) Eingang einer Kollekte (200 Euro) fiir die Kir-
chenrenovierung auf der Bank am 01.05.02

GKZKG | 172000 Guthaben 2?”;:10 Z‘fga;gl noch

Buchungs- | bei der Kassenge- el velwencete 200
) S an | zweckgeb. Kollekten

datum meinschaft Kostenstelle Euro

01.05.02 (Bank) ’

Investitionsnummer

¢) Durchfiihrung der Kirchenrenovierung, Rech-
nungseingang iiber 30.000 Euro am 01.06.03

Kollektenertrag und die zweckentsprechenden Auf- CKZKG _ 340010 Verbindlich
d 1 leich H h lt iahr 1 d E b_ Buchungs- 712200 Instandhal- keiten aus Lieferungen | 30.000

wendungen im gleichen Haushaltsjahr in der Erge hungs- || der Gebiude | an | Kelten aus Lieferungen | 30.

. h . datum Kostenstell und Leistungen Euro
nisrechnung ausgewiesen. 01.06.03 | Kostenstelle (Kreditor)

Buchungsbeispiel zweckgebundene Kollekten fiir 340010 Verbind- 172000 Guthaben bei

. lichkeiten aus Liefe- .
den K]nderchor: CKZ KG rungen und Leistun- der Kassengemein- 30.000
L . chaft E
Fiir eine zweckgebundene Kollekte, die sofort gen (Bank) e
. . . . Kredit

bzw. im gleichen Haushaltsjahr verbraucht wird, um (Rredion
damit Aufwendungen abzudecken, wird sofort bei
Geldeingang eine Ertragsbuchung erfolgen. d) Buchung des Kollektenertrages

Wenn also am 01.05. fiir den Kinderchor der Ge-
meinde 100 Euro eingehen, ist wie folgt zu buchen:

281320 Abgang
GKZ KG noch nicht verwen- 507500 Ertriige aus
: Buchungs- | dete zweckgeb. ) zweckgebundenen 300
Buchungs- 1177,2(;001(931.}13}“}“ 481000 Kollekten 100 datum Kollekten M1 Kollekten Euro
datum 1 der Rassenge- an | Kostenstelle Kinder- ) 01.06.03 Kostenstelle Kostenstelle
meinschaft Euro ..
01.05.01 (Bank) chor Investitionsnummer
Buchungsbeispiel zweckgebundene Kollekten fiir Anmerkung:

die Kirchenrenovierung:

Dieses Buchungsbeispiel ist analog zu dem Bei-
spiel unter Punkt 12.2.1.2 aufgebaut. Es #dndern
sich lediglich die verwendeten Passivkonten und das
Ertragskonto, weil es sich um Kollekten und nicht
um Spenden handelt. Aulerdem erfolgt im Beispiel
keine Anlage im RDF. Aus Vollstindigkeits- und
Ubersichtlichkeitsgriinden wird das Beispiel fiir
zweckgebundene Kollekten dennoch dargestellt.

Es wurden zweckgebundene Kollekten fiir die
Kirchenrenovierung im Jahr 01 (100 Euro) und im
Jahr 02 (200 Euro) gesammelt. Die gesammelten
Gelder wurden im RDF angelegt. Im Jahr 03 wurde
die Kirchenrenovierung durchgefiihrt und die ge-
sammelten Kollekten zur Finanzierung verwendet.

a) Eingang einer Kollekte (100 Euro) fiir die Kir-

chenrenovierung auf der Bank am 01.02.01

Der Kollektenertrag ist in dem Jahr zu buchen, in
dem die zweckentsprechende Verwendung erfolgt
(also der Aufwand angefallen ist). Sollten z.B. bei
grofleren Baumafnahmen Aufwendungen in mehre-
ren Jahren anfallen, diirfen auch die Kollektenertri-
ge auf diese Jahre aufgeteilt werden. Dabei ist wich-
tig, dass der in einem Jahr gebuchte Kollektenertrag
nie hoher sein darf, als die zu finanzierenden Auf-
wendungen.

13.1.2 Zweckgebundene Kollekten
zur Finanzierung von Anschaffungs-
und Herstellungskosten eines
Vermogensgegenstandes

Fiir zweckgebundene Kollekten zur Finanzierung
von Anschaffungs- und Herstellungskosten eines
Vermogensgegenstandes gelten analog die Ausfiih-
rungen unter Punkt 12.2.2 Zweckgebundene Spen-
den zur Finanzierung eines Vermogensgegenstandes.
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Aus Vollstiandigkeits- und Ubersichtlichkeits-
griinden sind die Grundziige der Buchungslogik
hier trotzdem dargestellt. In den Beispielen wurden
die entsprechenden Passivkonten angepasst, weil es
sich um Kollekten und nicht um Spenden handelt.

Bei Eingang der Kollekte ist nur die Buchung
,»Bank an Passivkonto® zulissig.

Nach Fertigstellung und Inbetriebnahme des Ver-
mogensgegenstandes ist ein Sonderposten aus erhal-
tenen Investitionszuschiissen von sonstigen Dritten
zu bilden (Sachkonto 275910, Passivtausch). Dieser
ist iiber die Nutzungsdauer des Vermogensgegen-
standes erfolgswirksam aufzulssen.

Kollekten, die nach der Aktivierung des Vermo-
gensgegenstandes eingehen, werden dem Sonder-
posten zugefiihrt und werden iiber die Restlaufzeit
aufgelost.

Beispiel:

In einer Kirchengemeinde wurden im Jahr 01 Kol-
lekten fiir die Anschaffung eines neuen Gemeinde-
busses gesammelt (500 Euro). Die Anschaffung des
Fahrzeugs findet im Jahr 02 statt; Anschaffungsko-
sten des Fahrzeugs: 20.000 Euro.

a) FEingang einer Kollekte (500 Euro) fiir die An-
schaffung eines Gemeindebusses auf der Bank
am 01.04.01

d) Abschreibung des Fahrzeuges und Auflosung
des Sonderpostens zum 31.12.02 (Nutzungs-
dauer 6 Jahre, zeitanteilig)

GKZKG | 172000 Guthaben 25}1330 Z”g"‘g‘gt noch

Buchungs- | bei der Kassenge- fueht verwendete 500
. an | zweckgeb. Kollekten

datum meinschaft Euro

01.04.01 (Bank) Kostenstelle

Investitionsnummer

b) Anschaffung des Gemeindebusses, Rechnungs-
eingang iiber 20.000 Euro am 01.07.02

GKzKG | )T010 Z“f;“*‘f _ 340010 Verbindlich-
Buchungs- AIrAeUge LANAEe; keiten aus Lieferungen [ 20.000
Anlagenbuchungs- an . B
datum art: Anschaffung) und Leistungen Euro
01.07.02 : & (Kreditor)
Kostenstelle
340010 Verbind- if%‘::iﬁ;&;ﬁﬁh“
CKZ KG lichkeiten aus Llefe— an | schaft 20.000
rungen und Leistun- (Bank) Euro
gen (Kreditor)

c¢) Bildung eines Sonderpostens fiir erhaltene In-
vestitionszuschiisse am 01.07.02

275910 Zugang
Sonderposten aus

281320 Abgang ..
GKZ KG noch nicht verwen- erhaltenen Investiti-
Buchungs- | dete zweckgeb. Kol- OIISZl{SthUSS?n von 500
an | sonstigen Dritten
datum lekten Euro
01.07.02 Kostenstelle (Anlage; Anlagenbu-

chungsart: Zuschus-
seingang)
Kostenstelle

Investitionsnummer
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GKZKG | 725000 Abschrei- ?;?99?:{??”%; _
Buchungs- | bungen auf Fahr- n1age; Anagenbu 1.666,67
an (’,hungsar[: NUrrna]—
datum zeuge AfA) Euro
31.12.02 Kostenstelle
Kostenstelle
275900 Sonderpo-
sten aus erhaltenen 505900 Ertrige aus
CKZ KC Inve%tlllonsz:ichiis- (Sler :i\uﬂ("}sllmg von
Buchungs- sen von sonstigen onderposten aus er- 4167
Dritten an | haltenen Investitions-
datum . Euro
o1 16 A (Anlage; Anlagen- zuschiissen von son-
31.12.02 . .
buchungsart: Zu- stigen Dritten
schussauflosung) Kostenstelle
Kostenstelle
Anmerkung;:

Der Sonderposten aus erhaltenen Investitionszu-
schiissen ist spitestens zum Zeitpunkt der Fertig-
stellung bzw. Inbetriebnahme des Vermogensgegen-
standes zu bilden.

13.2 Kollekten, die weitergeleitet werden

Beispiele fiir diese Kollekten kénnen sein:
- Pflichtkollekten laut Kollektenplan,
- Sprengelkollekte,

- Kirchenkreiskollekte,

- Brot fiir die Welt,

- Patenkind.

Diese Gelder werden gesammelt und dann an das
Landeskirchenamt, den Kirchenkreis oder einen
Dritten weitergeleitet. Es handelt sich dem Charak-
ter nach um durchlaufende Gelder. Sie sind darum
auf Bilanzkonten unter den Sonstigen Verbindlich-
keiten im Bereich 3611xx zu buchen. Folgende Kon-
ten sind dafiir vorgesehen:

361100 Sonstige Verbindlichkeiten aus
Kollekten

361110 Zugang sonstige Verbindlichkeiten
aus Kollekten

361120 Abgang sonstige Verbindlichkeiten

aus Kollekten

Die Kollekte wird hierbei in der Kirchengemein-
de, in der die Kollekte gesammelt wurde, auf dem
Bilanzkonto 361110 vereinnahmt. AnschlieBend
wird sie zunichst vom Bilanzkonto 361120 mit-
tels Verrechnungszahlweg an den Kirchenkreis, zu
dem die Kirchengemeinde gehort, weitergeleitet. Im
Kirchenkreis wird die Kollekte auf den Kreditor
gebucht und anschlieBend in einer Summe an den
Dritten abgefiihrt. Kirchenkreiskollekten werden im
Kirchenkreis als Ertrag auf dem Sachkonto verein-
nahmt.
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Anhand eines Beispiels fiir eine weiterzuleitende
Kollekte sollen die Buchungen gezeigt werden:

a) Zahlungseingang einer  landeskirchlichen
Pflichtkollekte auf dem Bankkonto der Kassen-

gemeinschaft
172000 Guthaben bei 361110 Zugang Sonstige
. . der Kassengemein- Verbindlichkeiten aus Kollek-
CKZ KRG schaft an ten
(Bank) Investitionsnummer

b) Weiterleitung der Kollekte an den Kirchenkreis
(KK)

Beispiel:
a) Es werden am 01.05.01 Kollektenbons iiber
100 Euro durch Barzahlung verkauft.

281310 Zugang noch
GKZ KG 172000 Guthaben nicht verwendete
Buchungs- | bei der Kassenge- zweckgeb. Kollekten 100
datum meinschaft M1 Kostenstelle Euro
01.05.01 (Bank) Investitionsnummer

— Kollektenbon

b) Am 01.06.01 wird ein Kollektenbon iiber 40
Euro in der Kollekte fiir die Kirchenrenovie-
rung abgegeben.

361120 Abgang Son-
ey stige Verbindlichkeiten ) 175000 Verrechnungen

CKZKG aus Kollekten an (Bank)

Investitionsnummer

- 340010 Verbindlichkeiten aus

GKZ KK 175000 Verrechnungen an Lieferungen und Leistungen

(Bank) & 8

(Kreditor)

c) Weiterleitung der Kollekte an das Landeskir-

chenamt
iji(t]gnlz:;eili);?il;;h;n 172000 Guthaben bei der
GKZ KK . Prung an Kassengemeinschaft
und Leistungen
(Bank)

(Kreditor)

Wenn es sich um eine Kirchenkreiskollekte handelt,
lautet die Buchung unter b) wie folgt (Die Buchung
unter c) entfillt in diesem Fall):

281320 Abgang

noch nicht verwen- 281310 Zugang noch

GKZ KG dete zweckaeh nicht verwendete

Buchungs- ©1e ZWeCKEED. zweckgeb. Kollekten 40
Kollekten an

datum Kostenstell Kostenstelle Euro

01.06.01 ostenstetie Investitionsnummer

Investitionsnummer

-Kirchenrenovierung
- Kollektenbon °

¢) Am 01.07.01 wird ein Kollektenbon iiber 50
Euro in der Kollekte fiir die Jugendarbeit ab-
gegeben (der Betrag wird sofort als Ertrag ge-
bucht; falls er am Jahresende nicht verwendet
worden ist, miisste er umgebucht werden)

281320 Abgang

noch nicht verwen-

481000 Kollekten

GKZ KG dete zweckgeb. Kol- Kostenstelle ,,Jugend- _

Buchungs- en 50
lekten an | arbeit

datum Kostenstell Investitions Euro

01.07.01 ostenstelle nvestitionsnummer

Investitionsnummer

— Kollektenbon

- Jugendarbeit

13.3 Kollektenbons

Der Verkauf eines Kollektenbons fiihrt aus buch-
halterischer Sicht zu einer Erhshung auf der Bank
und gleichzeitig zur Erhshung von noch nicht ver-
wendeten, zweckgebundenen Mitteln aus Kollekten
auf der Passivseite der Bilanz. Allerdings ist der
entsprechende Zweck noch nicht bekannt und muss
nach Bekanntwerden durch Umbuchungen abgebil-
det werden. Fiir den noch unbekannten Zweck ist
dazu eine Investitionsnummer pro GKZ anzulegen
und bei der Buchung mitzugeben.

361120 Abgang Son- d) Am 01.08.01 wird ein Kollektenbon iiber 10
stige Verbindlichkeiten 175000 Verrechnungen Euro in der Kollekte fiir ,,Brot fiir die Welt ab-
GKZ KG an 2
aus Kollekten (Bank) b
Investitionsnummer gegeben.
- i 481000 Kollekten 281320 Abgang .
GKZ KK 175000 Verrechnungen an Kostenstelle h nich - 361110 Zugang son-
(Bank) noch nicht verwen . P
an Investitionsnummer GKZKG stige Verbindlich-
S S ’ dete zweckgeb. Kol- :
Buchungs- keiten aus Kollekten 10
lekten an
datum Kostenstell Kostenstelle Euro
01.08.01 ostenstetie Investitionsnummer

Investitionsnummer

_ Kollektenbon — Brot fiir die Welt

14.. Sachanlagevermogen
14.1 Uberblick

Im Folgenden werden die verschiedenen Moglich-
keiten des Zugangs und des Abgangs von Sachanla-
gevermogen dargestellt. Weiterhin treten in der Pra-
xis verschiedene Fille auf, die im Zusammenhang
mit der Anderung von Grundstiicken in der Anla-
genbuchhaltung stehen. Grundstiicke werden ver-
kauft, miteinander verschmolzen, geteilt oder durch
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andere ersetzt. Nachfolgend werden die einzelnen
Méoglichkeiten dargestellt.

Allen Moglichkeiten gemeinsam ist, dass ein Ge-
genstand der Anlagenbuchhaltung immer nur einer
GKZ und einer Kostenstelle zugeordnet ist. Wird
ein Gegenstand von mehreren GKZ genutzt, so ist
der Gegenstand in einer GKZ in der Anlagenbuch-
haltung zu fiihren. Der durch die Nutzung einer
zweiten GKZ entstandene Aufwand wird ggf. iiber
Nutzungsentschéddigungen und damit verbundene
Forderungen und Verbindlichkeiten dargestellt.
Wird ein Gegenstand von mehreren Kostenstellen
genutzt, so wird trotzdem nur eine Kostenstelle bei
dem Anlagegut hinterlegt. Der durch die Nutzung
einer zweiten Kostenstelle entstandene Aufwand
wird gef. iiber ILV-Buchungen ertrags- bzw. auf-
wandswirksam dargestellt.

Auf die Verbuchung im RDF wird aus Vereinfa-
chungsgriinden nicht niher eingegangen. Insofern
wird hierzu auf Kapitel 10 verwiesen. Ebenso wird
in den nachfolgenden Beispielen vorausgesetzt, dass
die landeskirchliche Genehmigung zur Veriiule-
rung von Grundstiicken vorliegt, sofern diese erfor-
derlich ist.

In der Praxis hat es sich bewiihrt, Flurstiicke bzw.
Grundstiicke, die zu einem spiteren Zeitpunkt in-
nerhalb des Sachverhalts nochmals bebucht werden,
zunédchst aus der Anlage herauszulosen (Umbu-
chung auf eine neue Anlage) und die neue Anlage
dann beispielsweise zu verkaufen. Hiufig wird ein
Flurstiick mehrmals hintereinander geteilt, bevor
es aus der Anlagenbuchhaltung ausgebucht wird.
Schon aus Griinden der Transparenz (Ubersichten
sind leichter nachvollziehbar) sollte daher ein Teil-
verkauf / eine Teilverschrottung einer ,,grolen” An-
lage vermieden werden.

14..2 Anschaffung von Sachanlagevermogen

14.2.1 Herstellung / Errichtung von
Sachanlagen

Wenn ein Gegenstand des Sachanlagevermogens
hergestellt oder neu errichtet wird, so werden die
eingehenden Rechnungen kreditorisch auf eine An-
lage im Bau gebucht. Die Besonderheit einer Anlage
im Bau ist, dass diese nicht abgeschrieben wird. Es
werden zuniichst alle Baurechnungen hier gebucht.

Im Beispiel wird eine Kindertagesstiitte errichtet:

340010 Verbind- 172000 Guthaben

CKZ lichkeiten aus bei der Kassenge-

Buchungs- . . 90.000
Lieferungen und an | meinschaft

datum: . Euro
Leistungen (Bank)

01.09.01 .
(Kreditor)

Wenn die Anlage fertig gestellt ist, muss diese
aktiviert werden. Hierbei ist zu beachten, dass die
gebuchten Positionen auf der Anlage im Bau kon-
trolliert werden miissen, ob diese a. zur Anlage
gehoren, b. zu einer anderen Anlage gehoren (z.B.
AuBlenanlage) oder c. nicht aktivierbar, sondern
Aufwand sind. Die Aktivierung der Anlage im Bau
erfolgt durch Umbuchung auf die ,,richtige™ Anlage.

061210 Zugang rea- 075020 Abgang
GKZ lisierbare Betriebs- realisierbare Anlagen
Buchungs- | bauten (Anlage; ) im Bau (Anlage; 40.000
datum: Anlagenbuchungs- an Anlagenbuchungsart: | Euro
05.05.01 art: Anschaffung) Anschaffung)

Kostenstelle Kostenstelle

14..2.2 Kauf von Sachanlagen

Der Kauf von Sachanlagegiitern erfolgt in der Re-
gel als kreditorische Rechnung mit Beriicksichti-
gung der Anlagenbuchhaltung.

Beispiel: Die Kirchengemeinde kauft am 01.05.01

einen Gemeindebus zum Preis von 60.000 Euro.

GKZ SQZ?ZIPO f:(ngi . 340010 Verbindlich-

Buchungs- uge 8¢5 keiten aus Lieferungen | 60.000
Anlagenbuchungs- an .

datum: art: Anschaffung) und Leistungen Euro

01.05.01 s Anschatiung (Kreditor)
Kostenstelle

GKZ iﬁggjﬁ:‘;ﬂ“d 172000 Guthaben

Buchungs- S bei der Kassenge- 60.000
Lieferungen und .

datum: Leistungen meinschaft Euro

01.05.01 (Kreditor) (Bank)

Gibt es Mittel von Dritten zum Kauf eines Anla-
geguts, so sind diese Mittel debitorisch als Sonder-
posten ebenfalls iiber die Anlagenbuchhaltung zu
erfassen.

Unter Fortfithrung des obigen Beispiels gibt es
eine Zuweisung der Landeskirche in Héhe von

20.000 Euro.

075010 Zugang rea-

GKZ lisierbare Anlagen 340010 Verbindlich-

Buchungs- | im Bau (Anlage; keiten aus Lieferungen [ 90.000

an . .
datum: Anlagenbuchungs- und Leistungen Euro
01.09.01 art: Anschaffung) (Kreditor)

Kostenstelle

271010 Zugang
Sopo a. erh. Inv. zu-

GKZ 141000 Forderungen isunen a. d. e. LK
Buchungs- | aus Lieferungen und weisungen . €. €. 60.000
datum: Leistun an | (Anlage; Anlagen- E

) sen buchungsart: e
01.05.01 (Debitor) o

Zuschusseingang)
Kostenstelle
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GKZ 172000 Guthaben 141000 Forderungen

Buchungs- | bei der Kassenge- ) aus Lieferungen und 60.000
datum: meinschaft an Leistungen Euro
01.05.01 (Bank) (Debitor)

Es kommt hiufig vor, dass zur Finanzierung von
Anschaffungen des Sachanlagevermigens finanzi-
elle Mittel aus dem RDF entnommen werden miis-
sen. In diesem Fall findet ein Aktivtausch zwischen
den liquiden Mitteln und den Anteilen am RDF
statt. Aufgrund der nun nicht mehr vorhandenen
Finanzdeckung der Riicklagen ist auch eine Riick-
lagenentnahme auf der Passivseite der Bilanz zu bu-
chen.

Eine unterjihrige Riicklagenentnahme fiihrt zu
einer Erhshung des Bilanzergebnisses in der jewei-
ligen Kostenstelle. Der Kauf eines Gegenstandes
des Anlagevermogens beriihrt das Reinvermogen
jedoch nicht. Lediglich der Anteil des Reinvermé-
gens, der finanzgedeckt sein muss (Riicklagen) wird
geringer. In der Folge muss das Basiskapital steigen,
damit das Volumen des Reinvermégens unverindert
bleibt.

Folgende Buchung ist deshalb auszufiihren (An-
nahme: im obigen Beispiel wird der Eigenanteil in
Hohe von 40.000 Euro aus einer freien Riicklage
finanziert):

213102 Abgang

GKZ
Buchunes Zweckgebundene 40.000
ungs und freie Riicklagen | an | 201000 Basiskapital ’
datum: Euro
- Kostenstelle
05.05.01

Investitionsnummer

14.2.3 Erbschaften und Schenkungen

Bekommt eine Korperschaft einen Gegenstand
des Sachanlagevermigens geerbt oder geschenkt, so
ist dieser Gegenstand entsprechend seines Wertes
oder der erfolgten Bewertung in der Anlagenbuch-
haltung zu buchen. Gemil} der Bewertungsrichtlinie
ist in diesem Fall ein Sonderposten in gleicher Hohe
in der Anlagenbuchhaltung zu buchen.

Es gibt keinen Geldfluss, so dass die Anlage di-
rekt gegen den Sonderposten gebucht wird. Im fol-
genden Beispiel hat eine Kirchengemeinde ein Haus
mit einem Wert von 500.000 Euro geerbt.

14..3 Abgang von Sachanlagevermogen
14.3.1 Verkauf von Sachanlagen

Bei dem Verkauf von Gegenstiinden des Sachan-
lagevermogens gibt es drei Moglichkeiten: der Ge-
genstand kann zum Buchwert, mit einem Gewinn
(Verkaufspreis > Buchwert) oder mit einem Verlust
(Verkaufspreis < Buchwert) veriiul3ert werden.

14.3.1.1 Anlageverkauf zum Buchwert

Beispiel: die Kirchengemeinde verkauft ein
Grundstiick (2.500 m?) zum Buchwert von 10.000
Euro. Der Besitz des Grundstiicks geht laut nota-
riellem Kaufvertrag am 01.07.01 auf den Kéufer
iiber. Die Einzahlung auf dem Bankkonto erfolgt am
10.07.01.

051020 Abgang
GKZ 141000 Forderungen realisierbare unbe-
Buchungs- | aus Lieferungen und | baute Grundstiicke 10.000
datum: Leistungen an (Anlage; Anlagenbu- Euro
01.07.01 (Debitor) chungsart: Verkauf)

Kostenstelle
GKZ 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Buchungs- | bei der Kassenge- ) aus Lieferungen und 10.000
datum: meinschaft an Leistungen Euro
10.07.01 (Bank) (Debitor)

14.3.1.2 Anlageverkauf iiber Buchwert

Beispiel: ein Grundstiick (2.500 m?) steht mit
15.000 Euro Buchwert in der Anlagenbuchhaltung.
Der Verkaufspreis betriigt 20.000 Euro. Der Besitz
des Grundstiicks geht laut notariellem Kaufvertrag
am 01.07.01 auf den Kiufer iiber. Die Einzahlung
auf dem Bankkonto erfolgt am 10.07.01.

062210 Zugang rea- 275910 Zugang Sopo
GKZ lisierbare Wohn- aus erh. {nv.zusch. v
Buchungs- | bauten (Anlage; sonst. Dritten 500.000
datum: Anlagenbuchungs- an | (Anlage; Ar}lagenbu— Euro
01.03.01 art: Anschaffung) ch}lllgsarl: Zuschus-
Kostenstelle seingang)
Kostenstelle

051020 Abgang
141000 Forde- realisierbare un-
GKZ rungen aus bebaute Grund-
Buchungs- | Lieferungen 20.000 an stiicke (Anlage; 15.000
datum: und Leistun- Euro Anlagenbu- Euro
01.07.01 gen chungsart: Ver-
(Debitor) kauf)
Kostenstelle
591000 Ertrige
| il | s
Grundst. u. Geb. Furo
Kostenstelle
172000 Gut- 141000 Forde-
CRZ haben bei der rungen aus Liefe-
Buchungs- aben bei de ungen aus Liefe- | o0 000
Kassenge- an | rungen und Leis-
datum: meinschaft tungen Furo
10.07.01 (Bank) (Debitor)
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Das Sachkonto fiir die Verbuchung der Ertréige ist
fest iiber die Anlagenbuchungsgruppen in newsy-
stem hinterlegt und darf nicht geéindert werden. Es
wird automatisiert bei der Verbuchung gezogen.

14.3.1.3 Anlageverkauf unter Buchwert

Beispiel: ein Grundstiick (2.500 m?) steht mit
15.000 Euro Buchwert in der Anlagenbuchhaltung.
Der Verkaufspreis betriigt 11.000 Euro. Der Besitz
des Grundstiicks geht laut notariellem Kaufvertrag
am 01.07.01 auf den Kéufer iiber. Die Einzahlung
auf dem Bankkonto erfolgt am 10.07.01.

141000 Forde- 051020 Abgang

Uneen aus realisierbare un-
GKZ ]lf rger :usn bebaute Grund-
Buchungs- Aelerunge 11.000 stiicke (Anlage; 15.000

und Leistun- an
datum: gen Euro Anlagenbu- Euro
01.07.01 . chungsart:

(Debitor) Verkauf)

Kostenstelle

791000 Ver-

luste aus der

VerdufBerung 4.000

von Grundst. Euro

u. Geb.

Kostenstelle

172000 Gut- 141000 Forde-
CKZ haben bei der rungen aus Liefe-
Buchungs- aben bei de; ungen aus Liefe- |, 000

Kassenge- an | rungen und Leis-
datum: meinschaft tungen Furo
10.07.01 (Bank) (Debitor)

Das Sachkonto fiir die Verbuchung des Aufwands
ist fest iiber die Anlagenbuchungsgruppen in new-
system hinterlegt und darf nicht geéindert werden.
Es wird automatisiert bei der Verbuchung gezogen.

14.3.2 Verschrottung von Sachanlagen

Wenn ein Gegenstand des Sachanlagevermogens
— gef. im Rahmen der Inventur - entsorgt werden
muss, gestohlen wurde oder verschwunden ist, so ist
dieser Gegenstand zu verschrotten.

Ein Verkauf ohne Wert ist nicht moglich, da eine
Buchung einen Wert von ungleich Null aufweisen
muss. Um einen Gegenstand ohne Geldfluss einfach
auszubuchen gibt es die Anlagenbuchungsart Ver-
schrottung. Hierfiir sind sowohl fiir die Verschrot-
tung von Anlagen als auch fiir die Verschrottung
von Sonderposten entsprechende Sachkonten in den
Anlagenbuchungsgruppen hinterlegt.

Beispiel: Der Gemeindebus aus Kapitel 14.2.2 hat
nach der Hiilfte der Nutzungsdauer einen Totalscha-
den und muss verschrottet werden.
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CKZ 791500 Verlust 073020 Abgang
t;u('hung%- a. d. Verschrottung Fahrzeuge (Anlage; 30.000
I 14 0 : von Sachanlagever- an | Anlagenbuchungsart: E r
:ﬁ (l]l% 64 mogen Verschrottung) ure
e Kostenstelle Kostenstelle

271020 Abgang
GKZ Z‘l’f;‘;lju;r};n I;“‘d . 591500 Ertrige a. d.
Buchungs- LK (Alllag(;“ Ainlzli-“ an Verschrottung von 10.000
datum: crenhuchui;;arl' Sachanlagevermogen Euro
01.05.04 o Coer Kostenstelle

Verschrottung)

Kostenstelle

Technischer Exkurs:

Die Buchungssiitze bei der Verschrottung kénnen
auf zwei Arten einfach ins Buchblatt geschrieben
werden:

1. Im Anlagen-Fibu-Buchblatt wird die erste Zeile
mit der Kontoart ,,Anlage” und der Anlagen-
buchungsart ,,Verschrottung® ins Buchblatt ge-
schrieben. Im Register AKTIONEN gibt es die
Schaltfliiche ,,Anlagengegenkonto einfiigen®,
mit deren Hilfe die zweite Zeile der Buchung
automatisch im Buchblatt gefiillt wird.

2. In der Anlagenkarte gibt es im Register ,,AfA-
Biicher” die Schaltfliche ,,Verschrottung®.
Wenn in dem neuen Fenster die Felder gefiillt
sind, fiillt ein Klick auf die Schaltfliiche ,,0K*
das Anlagen-Fibu-Buchblatt mit den beiden

Buchungszeilen.

14.4 Umwidmung von Gebiauden mit
Sonderposten

Die Gebidude des kirchlichen Kernbestands wer-
den in der Regel durch erhebliche Zuweisungen
von Dritten (Landeskirche, Kirchenkreis, etc.) ge-
baut. Aus diesem Grund werden die Zuweisungen
von Dritten als Sonderposten in der Anlagenbuch-
haltung abgebildet, die iiber die Nutzungsdauer der
zugehorigen Anlage ertragswirksam aufgelost wer-
den. Der Ertrag aus der Auflssung der Sonderpo-
sten mindert die Nettoabschreibung (Abschreibung
abziiglich Auflosung Sonderposten) in der Ergebnis-
rechnung. Die Nettoabschreibung hingegen ist der
Substanzerhaltungsriicklage zuzufiihren.

Bei Gebiiuden zur Renditeerzielung (Rendite-
objekte) hingegen gibt es keinen Sonderposten, so
dass sich die volle Hohe der Abschreibungen im Er-
gebnis niederschligt und der Substanzerhaltungs-
riicklage zugefiihrt werden muss.

Wenn Gebiude des kirchlichen Kernbestandes
nicht mehr ihrer urspriinglichen Nutzung dienen
konnen / miissen, dann werden sie umgewidmet.
Beispielsweise wird ein nicht mehr benétigtes Pfarr-
haus zukiinftig als Mietshaus genutzt.

Nach dem Grundsatz der Bilanzkontinuitét ist der
Sonderposten in diesem Fall beizubehalten, da er
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die historischen Anschaffungs- und Herstellungsko-
sten und somit die eingebrachten Drittmittel wider-
spiegelt.

14.5 Zerlegung / Verschmelzung eines
Flurstiicks

Bei einer Zerlegung wird ein vorhandenes Grund-
stiick in zwei oder mehrere Grundstiicke aufgeteilt.
Die Zerlegung wird iiber einen Veridnderungs- / Fort-
fithrungsnachweis nachgewiesen. Griinde fiir eine
Fortfiihrung kénnen u. a. die Verdnderung der Lage
oder die Verdnderung der tatséichlichen Nutzung mit
Anderung der Wirtschaftsart (z.B. ,,aus Griinland
wird Ackerland”) sein. In der Anlagenbuchhaltung
werden die Grundstiicke zum Zeitpunkt ihrer wirt-
schaftlichen Verfiigharkeit aus- bzw. eingebucht.

Beispiel: Grundstiick 1 (2.500 m? - 25.000 Euro
Buchwert) wird durch Fortfithrungsmitteilung
(,,Zerlegungsbescheid) vom 01.09.01 in die neuen
Grundstiicke 2 (800 m2 - 8.000 Euro Buchwert), 3
(700 m2 - 7.000 Euro Buchwert) und 4 (1.000 m? -
10.000 Euro Buchwert) zerlegt.

051010 Zugang rea-
lisierbare unbebaute
GKZ Grundstiicke
Buchungs- | (Grundstiick 2)
datum: (Anlage; Anlagen-
01.09.01 buchungsart: An-
schaffung)
Kostenstelle

591005 Ertrag Grund-
stiicksneuordnung 8.000
(manuell) Euro

Kostenstelle

an

051010 Zugang rea-
lisierbare unbebaute

GKZ Grundstiicke 591005 Ertrag Grund-

Buchungs- | (Grundstiick 3) an stiicksneuordnung 7.000
datum: (Anlage; Anlagen- (manuell) Euro
01.09.01 buchungsart: An- Kostenstelle

schaffung)

Kostenstelle

051010 Zugang

realisierbare unbe-
CKZ baute Grundstiicke 591005 Ertrag Grund-

(Grundstiick 4; B
Buchungs- \ stiicksneuordnung 10.000

10.000 Euro) an
datum: (Anlage; Anlagen- (manuell) Euro
01.09.01 480; Ariage Kostenstelle

buchungsart: An-

schaffung)

Kostenstelle

051020 Abgang reali-
sierbare unbebaute

GKZ 791005 Aufwand Grundstiicke (Grund-
Buchungs- | Grundstiicksneuord- | stiick 1) 25.000
datum: nung (manuell) an (Anlage; Anlagenbu- Euro
01.09.01 Kostenstelle chungsart: Verschrot-

tung)
Kostenstelle

Da hier keine Zahlungsstrome stattfinden kann
kein Verkauf gebucht werden. Die Verschrottung
darf in diesem Fall nicht gegen das ,,Standard-Ver-
schrottungskonto® (791000) erfolgen, da der Sach-
verhalt in sich auf ,,Null* aufgehen muss. Daher sind
die Buchungen im Anlagen-FiBu-Buchungsblatt

vorzunehmen. Die hierfiir erforderlichen Sachkon-
ten sind im Master-Kontenplan und in den Muster-
Buchungssiitzen definiert.

Bei einer Verschmelzung werden mehrere vorhan-
dene Grundstiicke zu einem bzw. mehreren neu-
en Grundstiicken zusammengefasst. Die Begriffe
»Zerlegung / Verschmelzung® sind Begriffe des
Katasterrechts. Bei diesen Mallnahmen éndert sich
der Rechtszustand nicht. Die Begrifflichkeiten des
Grundbuchamts (Amtsgericht), bei denen auch ein
neuer Rechtszustand den alten ersetzt, lauten ,,Tei-
lung® und ,,Vereinigung®.

14..6 Umlegungsverfahren und
Flurbereinigung

Beide Bodenordnungsverfahren sind vom Grund-
satz her dhnlich: Flichen, die in der vorhandenen
Art und Weise so nicht nutzbar sind, werden in neue
Flurstiicke umgestaltet, die den Beteiligten eine
zeitgemiile Nutzung ihres Grundstiicks ermogli-
chen. Im léindlichen Raum (fiir land- und forstwirt-
schaftliche Fléichen) wird das Flurbereinigungsver-
fahren durchgefiihrt, wihrend im stidtischen Raum
(Baugebiete) vorwiegend das Umlegungsverfahren
Anwendung findet. Nachfolgend wird zunéchst auf
die Baulandumlegung und spiter auf eine verein-
fachte Flurbereinigung eingegangen.

a) Umlegungsverfahren

Durch den Umlegungsbeschluss stellt die Um-
legungsstelle zuniichst den alten Bestand der
Grundstiicke fest (,,Verteilungsmasse™: FEin-
wurfsmasse zu einem durch die Umlegungs-
stelle festgelegten Wert). Gleichzeitig wird die
sogenannte Umlegungsmasse (Gesamtmasse
minus Vorwegabzug fiir offentliche Flichen)
auf die neuen Eigentiimer umgelegt. Es wird
zwischen der Fliachenumlegung und der Wer-
tumlegung unterschieden.

Bei der Flichenumlegung erhilt der alte / neue
Eigentiimer ein neues Grundstiick, dass wert-
milig dem alten Grundstiick entspricht. Bei-
spiel: 1.000 m? & 5 Euro/m? wurden eingewor-
fen, das neu zugeteilte Grundstiick ist 100 m?
grof} und mit 50 Euro/m? bewertet. Flichenum-
legungen werden vorwiegend bei Grundstiicken
vorgenommen, in denen das Umlegungsgebiet
vornehmlich den gleichen Wert hat (z.B. Acker-
land).

Bei der Wertumlegung werden zunidchst Wer-
teinheiten ermittelt. Der alte / neue Grund-
stiickseigentiimer soll bei der Umlegung ein
Grundstiick erhalten, dass wertmifig dem alten
Grundstiick entspricht. Ist dies nicht moglich,
so ist er entweder mit einer Ersatzfliche (au-
Berhalb des Umlegungsgebietes) oder in Geld
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ertausgleich) abzufinden. Der Zeitpunkt fiir : ugang
Wertausgleich) abzufinden. Der Zeitpunkt f 0510107
. . . . lisierb. be-
dle AUS- bZW‘ ElnbuChung m dle AnlagenbUCh_ LZ?ltleSlgruE:;sltlirilclfe 591005 Ertrag Grund-
L GKZ \
haltung ist in diesem Fall das Datum der Unan- | g5 | (Anlage an | stiicksneuordnung | 50.000
. . . " | ANL02756; Anla- (manuell) Euro
fecfhctlbarkeltk des Umlegungsbesch!usse; (wird | dawum genbuchumgsart Kostonstolle
auf dem Dokument separat ausgewiesen). Anschaffung)
P 8 Kostenstelle
Beispiel: 791006 Aufwand
" . . . urwant N - N
Ubersicht der eingeworfenen und zugeteilten GKZ Mehrzuteilung Verbindlichkeiten aus
.. . Buchunes- | Crundstiicksneu- an Lieferungen und Leis- | 33.700
Grundstiicke (fiktive Werte): uchungs- | Grund tungen Euro
. . datum ordnung (manuell) (Kreditor)
(Annahme: Buchwert = Wertverhiltnis; Dar- Kostenstelle :
stellung der Verteilungsmasse)
CKZ Verbindlichkeiten 172000 Guthaben bei
eingewor- Wertver- ]?: h aus Lieferungen der Kassengemein- 33.700
fen: Flur / Flur- | Nutzungs- m2 hiiltnis I Leistungen A1 schaft Euro
stiick art (WV) datum (Kreditor) (Bank)
Anlagenr.
EB02653 11?;/3 FISU 1 Ackerland | 22.738 15.738 ) o
b) vereinfachte Flurbereinigung
FR02654 lea/f FISL | oed | sse0 560 Sofern nur ein geringer Neuordnungsbedarf der
Fldchen besteht ist in vielen Fillen auch die
EB02655 | FL 3 ISt 22 E:thjer/ 200 1 Moglichkeit der vereinfachten Flurbereinigung
- gegeben.
EB02671 FL.5FIStL 13 | Fahrweg 0932 1 Beispiel:
Fiinf kleine Ackerfléichen sollen zu einem grol3-
Cesamt eingeworfen 27.939 16300 en Acker zusammengefasst werden, damit die-
Wertver- ser effektiv bewirtschaftet werden kann — die
. i Flur / Flur- | Nutzungs- 5 hiiltni . . . .
zugeteilt stiick art m s Verbindungswege zwischen den bisherigen
Ackerflichen entfallen. Auch in diesem Fall
antozzse | FEITFSC | g 500 50,000 ist iiber die separaten GuV-Konten (591095,
591006, 791005 und 791006) zu buchen. Hier-
Cesamt zugeteilt 500 50.000 zu wird auf die eben dargestellten Buchungs-
zu zahlender Wertausgleich (in Euro) 33.700 sitze verwiesen.
Werden die Wege- und Gewiisserverlidufe vil-
051020 Abgang reali- lig neugestaltet, so ist eine Regelflurbereini-
GKZ 791005 Aufwand gerba]re unbebaute gung durchzufiihren. Sollen lediglich z.B. zwei
A stiic! J— .
Buchungs. | Crundsticksnens | A ess: | 19738 Ackerflichen zusammengelegt werden (ohne,
' d il ‘ ‘ol E . . : :
daum | ordnung (manuell Anlagenbuchungsart | " dass es einen Weg in der Mitte zwischen den
V s ‘h L " . . . .
perschroliung) Ackern gibt), so wird in der Regel ein beschleu-
nigtes Zusammenlegungs-verfahren durchge-
051020 Abgang reali- fithrt. Der Zeitpunkt fiir die Aus- bzw. Einbu-
GKZ 791005 Aufwand plerbare unbcbaute chung in die Anlagenbuchhaltung ist in diesem
A stiic . . . .
Buchungs- | Crundsticksneu 1 (A’,'jl",;;”gng%% 560 Fall das Datum der vorldufigen Besitzeinwei-
datum Eg;:ziiﬁ:nue“) Anlagenbuchungsart: Furo sung.
Verschrottung)
Kostenstelle
14..7 Beispiel zur Buchung eines
051020 Abgang reali- Umlegungsverfahrens
791005 Aufwand sierbare unbebaute
GKZ ' Grundstiick N .
Buchungs. | Crimdsticksnen | A o965 | | 14.7.1 Grundeinrichtungen (FiBu.-
d anuell ColE .
datum prdnun (manuel) Anlagenbuchungsart: | " Buchblatt, Nummernserie, Sachkonten)
; ’ Verschrottung)
Kostenstelle
Fiir die Verbuchung von Grundstiickséinderungen
051020 Abgang reali- sollte ein eigenes Buchblatt mit zugehériger Num-
791005 Aufwand sietbare unbebaute mernserie eingerichtet werden, um spiter die Ge-
GKZ Grundstiick - Grundstiicke 1 hf fl] h 11 . h k
Buchungs. | Crondiclonen | (e pBo2e7t: | L schiiftsvorfiille nachvollziehen zu kénnen.
datum iy Anlagenbuchungsart: Es ist ein Anlagen FiBu-Buchblatt mit dem Namen
Kostenstelle
Verschrottung) ‘e 1 .
Kostenstelle ,,Grund® anzulegen:
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Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen -

Name “ Beschreibung oart
GRUND Anlagen FiBu - Buch.-Blatt Grundstiicksinderungen  Sachkonto

Buchungsnummernseri
GRUND

Abbildung 34: Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen - Einrichtung

Die dazugehorige Nummernserie ,,Grund* wird hin-
terlegt:

Nummernserie ~

Beschreibung Standardnr.

Buchungsnr.-Serie Anderungen Grundstiicke [vl

GRUND-0001

Abbildung 35: Nummernserie - Einrichtung

Folgende Sachkonten sind einzurichten:

- Sachkonto 591005 ,Ertrag Grundstiicksneu-
ordnung (manuell)

- Sachkonto 591006 ,Ertrag Minderzuteilung
Grundstiicksneuordnung (manuell)*

- Sachkonto 791005 ,,Aufwand Grundstiicksneu-
ordnung (manuell)*

- Sachkonto 791006 ,,Aufwand Mehrzuteilung

Grundstiicksneuordnung (manuell)*

Kontenplan -

Abbildung 36: Kontenplan - Einrichtung Sachkonten

Weiterhin ist in der betreffenden Anlagenbu-
chungsgruppe das neu eingerichtete Sachkonto zu
hinterlegen.

Anlagenbuchungsgruppen -

Code Beschreibung Kio. Verlust Gegenkio,
- bei Abgang Verschrottung
{05100 {Realisierbare unbebaute Grundstiicke 791000 791005

Abbildung 37: Anlagenbuchungsgruppen - Einrichtung

In der Anlagenbuchhaltung von newsystem gibt
es zwei Abgangsarten (Verkauf, Verschrottung).
Grundstiicke werden generell verkauft. Da Grund-
stiicke nur in den dargestellten Fillen verschrottet
werden, sollte die Einrichtung des Verschrottungs-
kontos nach der erstmaligen Verbuchung nicht mehr
gedndert werden.

14..7.2 Schematische Darstellung des
Umlegungsverfahrens

a mit zu
eingeworfen
Anlage EB02653 Anlage EB02654 Anlage EB02655/ Anlage EB02671
Fl. 3FISt. 17/3 Fl. 3FIst. 18/1 Fl. 3 FISt. 22 Fl. 5FISt. 13
AHK: 15.738 € AHK: 560 € AHK: 1€ AHK: 1€
UMLEGUNG
zugeteilt Anlage ANL02756 zu zahlender
FI. 17 FISt. 9/1 i
AHK 50.000 € Kreditor xxx
33.300 €
b mit zu
eingeworfen
Anlage EB02653| [Anlage EB02654 Anlage EB02655| |Anlage EB02671
Fl. 3FISt. 17/3 Fl. 3 FIst. 18/1 Fl. 3 FISt. 22 FL.5FISt. 13
AHK: 15.738 € AHK: 560 € AHK: 1€ AHK: 1€
UMLEGUNG
zugeteilt Anlage xxx zu erhaltener
FI. xx FISt. xxx 'Wertausgleich
AHK 10.000 € Debitor xxx
6.300€

Abbildung 38: Schematische Darstellung eines Umlegungsverfahrens

14.7.3 Besonderheit bei der Bebuchung

dieser Konten

Die GuV-Konten werden direkt bebucht, damit aus
dem kompletten Umlegungsverfahren zwar mehrere
Buchungssiitze erstellt werden, diese aber insgesamt
wieder ,,Null“ ergeben. Die Verwendung einer Ex-
ternen Belegnummer ist sinnvoll, um Auswertungen
— siehe weiter unten — leichter filtern zu konnen. Bei
Verschrottung einer Anlage wird kein Betrag an-
gegeben, da das System automatisch die korrekten
Buchwerte ermittelt und verbucht. Der Haken ,,AfA
bis Anlagedatum® wird beim Eintrag der Anlagen-
buchungsart ,,Verschrottung® automatisch gesetzt
und ist im vorliegenden Fall vor Verbuchung zu ent-
fernen.

Abbildung 39: Buch.-Blatt ,, GRUND* - Bearbeiten
Nach Verbuchung ist bei den verschrotteten An-

lagegiitern in der Anlagenkarte der Haken bei ,,ge-
sperrt” zu setzen.
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14.7.4 Auswertung

[Sachkonto - Kontoblatt

10 Verbindichie
01012011 GRUND-13

o012011
00 01.012011
o

Summe. 3370000 000 3370000

Gesamtsumme 10000000 10000000 0w

Abbildung 40: Sachkonto - Kontoblatt erweitert (ID #53 87 316) - Auswertung

15. Erschliefungs- und

Strallenausbaubeitrige

15.1 ErschlieBungsbeitriage und ihre
buchhalterische Behandlung

ErschlieBungsbeitrige werden von den Kommu-
nen fiir die erstmalige Herstellung von beitragsf-
higen ErschlieBungsanlagen erhoben. Das sind die
offentlichen, zum Anbau bestimmten Strallen, Wege
und Plitze, nicht befahrbare Verkehrsanlagen (Ful3-
wege), Sammelstrallen innerhalb der Baugebiete,
Parkflichen, Griinanlagen und Lirmschutzanlagen.

Bei allen anderen Erschliefungsanlagen fiir die
Versorgung und die Entsorgung der Grundstiicke
richtet sich die Kostentragung nicht nach dem Bau-
gesetzbuch (BauGB). Soweit es sich bei diesen Er-
schliefungsanlagen um offentliche Einrichtungen
(Wasserversorgung, Abwasserbeseitigung) handelt,
erheben die Kommunen besondere Beitriige nach
Mallgabe der landesspezifischen Kommunalab-
gabengesetze (KAG). Fiir ErschlieBungsanlagen
privater Unternehmen (Strom, Gas, Fernwirme,
teilweise auch Wasser) werden privatrechtliche An-
schlussentgelte fillig.

Fiir die buchhalterische Behandlung von Er-
schlieBungsbeitriigen kann man folgende Fille un-
terscheiden:

a) Erstmalige Herstellung von Erschliefungsanla-
gen
Beitrige zur Finanzierung erstmals hergestell-
ter ErschlieBungsanlagen sind nach stdndiger
Rechtsprechung des Bundesfinanzhofs den An-
schaffungskosten von Grund und Boden zuzu-
rechnen, da sie dazu dienen, das Grundstiick
baureif zu machen und es damit in einen be-
triebsbereiten Zustand zu versetzen. Sie sind
beim Grundstiickspreis zu aktivieren, weil sie
eine Wertsteigerung des Baugrundstiicks be-
wirken. Dieser Grundsatz gilt auch dann, wenn
die ErschlieBungsanlagen nicht durch die
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Kommune selbst, sondern durch einen privaten
ErschlieBungstriiger hergestellt werden.

b) ZweiterschlieBung durch eine zusitzliche of-
fentliche Strafle
ErschlieBungsbeitriige fiir die Zweiterschlie-
Bung eines bereits erschlossenen Grundstiicks
— beispielsweise bei Eckgrundstiicken oder bei
Grundstiicken zwischen zwei ErschlieBungs-
stralBen — sind nur dann als nachtrigliche
Anschaffungskosten des Grund und Bodens
zu behandeln, wenn sich infolge der Zweiter-
schlieBung der Wert des Grundstiicks durch
eine hohere Nutzungsmioglichkeit oder einer
giinstigeren Lage erhoht. Sofern das nicht der
Fall ist, sind die ErschlieBungsbeitriige sofort
als Aufwand zu buchen.

c) Ersetzen einer provisorischen Stralle
ErschlieBungsbeitriige fiir eine offentliche
Stralle, die eine seitherige Anbindung eines
Grundstiicks an das offentliche Strallennetz er-
setzt, stellen sofortigen Aufwand dar, wenn die
Nutzbarkeit des Grundstiicks durch die neue
ErschlieBungsanlage nicht veréindert wird, weil
sich diese nicht wesentlich von der bisherigen
ErschlieBung unterscheidet; Grolle, Lage, Zu-
schnitt oder Bebaubarkeit des Grundstiicks
also unveriindert bleiben.

d) Ersetzen einer privaten durch eine offentliche
ErschlieBungsstralle
ErschlieBungsbeitriige fiir eine offentliche Stra-
e, durch die eine bisherige private Anbindung
eines Grundstiicks an das offentliche Strafen-
netz ersetzt wird, stellen sofortigen Aufwand
dar, wenn die Nutzbarkeit des Grundstiicks
durch die 6ffentliche ErschlieBungsmalnahme
nicht verindert wird, weil sich die offentliche
Straf3e nicht wesentlich von der seitherigen pri-
vaten ErschlieBungsstralie unterscheidet. Mal3-
gebend ist allein, ob die private Anbindung an
das offentliche Straflennetz dazu gedient hat
und geeignet war, das Grundstiick baureif und
damit nutzbar zu machen.

Entsprechend des konkreten Sachverhaltes ist zu
priifen, ob es sich bei den erhobenen ErschlieBungs-
beitrigen um Anschaffungs- oder Herstellungs-
kosten des Grund und Boden handelt (a) oder die
Beitrige sofort als Aufwand zu buchen sind (b bis
d). Im Fall a) wiire — je nach Grundstiicksart - z.B.
auf 021010 ,,Zugang nicht realisierbare unbebaute
Grundstiicke™ oder 061110 ,,Zugang realisierbare
Grundstiicke mit Betriebsbauten™ zu buchen. Fiir
die Fille b) bis d) ist das Konto 799000 ,,Sonstige
aullerordentliche Aufwendungen® zu verwenden.

Fiir den Anschluss an die Wasserversor-
gung und die Abwasserbeseitigung sowie fiir Er-
schlieBungsanlagen privater Unternehmen (Strom,
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Gas, Fernwiirme, teilweise auch Wasser) gilt, dass
diese grundsiitzlich Anschaffungskosten des Grund
und Bodens darstellen.

15.2 Erhaltene Zuwendungen fiir die
Finanzierung von Erschliefungsbeitrigen

Grundsitzlich stellt sich bei den erhaltenen Zu-
wendungen die Frage, ob sie sofort als Ertrag ge-
bucht werden sollen oder ob ein Sonderposten zu
bilden ist.

Wenn die erhobenen ErschlieBungsbeitrige als
Anschaffungskosten des Grund- und Bodens zu
behandeln sind (Punkt 15.1, Buchstabe a), dann
kommt fiir eine Zuwendung unter bestimmten Vo-
raussetzungen die Bildung eines Sonderpostens aus
erhaltenen Investitionszuschiissen in Betracht.

Sollte die Zuwendung mit Zweckbindungsfrist fiir
ErschlieBungsbeitriige gezahlt werden, die die An-
schaffungskosten des Grund und Bodens erhshen,
so ist die Zuwendung als Sonderposten zu passivie-
ren und iiber die Zweckbindungsfrist ertragswirk-
sam aufzulosen:

271010 Zugang Sonderposten
130010 Forderungen aus erhaltenen Investitionszu-
Buchungs- | an kirchliche Korper- ) weisungen aus der eigenen
datum schaften an Landeskirche
(Debitor) (Sonderposten)
Kostenstelle
172000 Guthaben bei 130010 Forderungen an
Buchungs- . R N
datum der Kassengemein- an kirchliche Kérperschaften
schaft (Bank) (Debitor)

Wenn keine Zweckbindungsfrist im Zuwendungs-
bescheid vereinbart oder die ErschlieBungsbeitriige
als Aufwand zu behandeln sind, entfillt die Bildung
eines Sonderpostens. Der erhaltene Betrag ist in vol-
ler Hohe als Ertrag zu buchen:

chung zur Abzugsfihigkeit von Stralenausbaubei-
trigen als Werbungskosten orientiert werden. Ist
eine Abzugsfihigkeit gegeben, sind die Strallen-
ausbaubeitriige als Aufwand zu buchen. Sollte sich
nach Priifung des Sachverhaltes herausstellen, dass
keine Abzugsfihigkeit als Werbungskosten moglich
ist, sind sie als nachtrigliche Anschaffungskosten
beim Grund und Boden zu aktivieren.

In den meisten Fillen wird man aber zu dem
Schluss kommen, dass die erhobenen Stralenaus-
baubeitrige nicht zu einer Mehrung der Substanz
des Grundstiicks oder zu einer wesentlichen Verbes-
serung gefiihrt haben.

Folgendes Beispiel soll betrachtet werden:

Eine Stadt erhebt Stralenausbaubeitriige fiir fol-
gende Grundstiicke einer Kirchengemeinde (Be-
scheid vom 15.06.01)

Kirche 6.000 Euro
Gemeindehaus 16.000 Euro
Summe 22.000 Euro

Der Betrag wurde durch die Kirchengemeinde be-

zahlt.

Nach Priifung des Sachverhaltes gewihrt das Lan-
deskirchenamt am 05.07.01 eine Sonderzuweisung
in Hohe von 18.000 Euro unter folgenden Bedin-

gungen:

Grundstiick Zuweisungsbetrag | Bemerkung

Riickerstattung der Zuweisung ganz
oder teilweise bei VerduBerung des
Grundstiicks innerhalb von 25 Jahren
gerechnet ab dem 01.08.01

Kirche 6.000 Euro

Riickerstattung der Zuweisung ganz
oder teilweise bei VeriuBerung des

12.000 Euro

Gemeindehaus Grundstiicks innerhalb von 25 Jahren

gerechnet ab dem 01.08.01

130010 Forderungen 451310 Zweckgebundene

Buchungs- | an kl.mthhe Kerper- an Zuweisung der Landeskirche
datum schaften Kostenstell

(Debitor) ostenstetle

172000 Culhabr?n bei 130010 Forderungen an
Buchungs- | der Kassengemein-

an kirchliche Kérperschaften

schaft (Debitor)

(Bank)

datum

15.3 StraBBenausbaubeitrige und damit im
Zusammenhang stehende Zuwendungen

Fiir die buchhalterische Behandlung von Strallen-
ausbaubeitriigen ist zunichst festzustellen, ob sich
durch die durchgefiihrten Mafinahmen das Grund-
stiick in seiner Substanz gemehrt hat oder ob es zu
einer wesentlichen Verbesserung gekommen ist.

Hier kann sich an der steuerlichen Rechtspre-

Der Betrag geht am 15.08.01 ein.

Das drohende Risiko der Riickzahlung der Zuwei-
sung bei Grundstiicksverkauf ist im Anhang zum
Jahresabschluss darzustellen.

Nach Priifung der durchgefiihrten Malinahmen
wurde festgestellt, dass sie als Aufwand zu behan-
deln sind.

Folgende Buchungen sind vorzunehmen:

a) Erhalt des Bescheides iiber die Stralenausbau-

beitrige
749100 Stra- 340010 Verbind-
Buchungs- B baubei lichkeit
datum AR | 16,000 Lieien 8 | 22:000
15.06.01 | & Euro | M| CCOTIMESRURE g
Kostenstelle Leistungen
Kirche (Kreditor)
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749100 Stra-
Buchungs- Benausbaubei
datum P 6,000
15.06.01 | 8¢ Euro

Kostenstelle
Gemeindehaus

b) Uberweisung des Betrages an die Stadt am
10.07.01

340010 Verbind-

Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- 172000 Gulhabt?n bei
. der Kassengemein- 22.000
datum rungen und Leis- an | o Fur
10.07.01 | tungen Z]; ‘;k) wure
(Kreditor) 4

c¢) Erhalt des Zuwendungsbescheides von der Lan-
deskirche vom 05.07.01

271000 Sonderpo-
sten aus erhaltenen 501000 Ertrige aus
der Auflssung von

Sonderposten aus er-

Investitionszuwei-

Buchungs- | sungen aus der eige-

datum nen Landeskirche an | haltenen Investitions- 115?1(30
31.12.01 (Anlage; Anlagen- zuweisungen aus der
buchungsart: Zu- eigenen Landeskirche
schussauflosung) Kostenstelle Kirche
Kostenstelle Kirche
271000 Sonderpo-
sten aus erhaltenen 501000 Ertriige aus
Investitionszuwei- der Auflosung von
Buchungs- sungen aus der eige- Sonderposten aus er-
nen Landeskirche haltenen Investitions- | 200
datum an .
(Anlage; Anlagen- zuweisungen aus der Euro

31.12.01

eigenen Landeskirche
Kostenstelle Gemein-

buchungsart: Zu-
schussauflosung)
Kostenstelle Ge-
meindehaus

dehaus

271010 Zugang
Sonderposten aus
erhaltenen Inve-
130010 Forde- stitionszuwei-
rungen an sungen aus der
kirchliche 18.000 eigenen Landes- | 6.000
Korperschaf- Euro kirche (Anlage; Euro
ten Anlagenbu-
(Debitor) chungsart: Zu-
schusseingang)
Kostenstelle

Kirche

Buchungs-
datum

05.07.01 an

271010 Zugang
Sonderposten aus
erhaltenen Inve-
stitionszuwei-
sungen aus der
eigenen Landes- | 6.000
kirche (Anlage; Euro
Anlagenbu-
chungsart: Zu-
schusseingang)
Kostenstelle Ge-
meindehaus

Buchungs-
datum

05.07.01

an

Da im Zuwendungsbescheid eine Bedingung
(Haltefrist von 25 Jahren) genannt ist, muss die

Zuweisung in diesem Fall als Sonderposten ge-
bucht werden (siehe dazu auch Kapitel 6.4.2.3).

d) Geldeingang von der Landeskirche am 15.08.01

172000 Guthaben 130010 Forderungen

Buchungs- bei der Kassenge- an kirchliche Kérper- | 18.000
datum neinschaft 1 schaften Euro
15.08.01 | | nate ’

(Bank) (Debitor)

e) Jdhrliche Auflssung des Sonderpostens (antei-
lig fiir 5 Monate im Jahr O1)
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16. Treuhindischer Landerwerb

In der Vergangenheit haben Kirchengemeinden
Gelder an die Landeskirche gegeben, mit denen die
Landeskirche Grundstiicke treuhiinderisch erwor-
ben hat. Meist halten mehrere Gemeinden Anteile
an diesen Grundstiicken; sind aber selbst nicht als
Eigentiimer im Grundbuch eingetragen (sondern die
Landeskirche).

Treuhéindischer Landerwerb ist auch vereinzelt
zwischen Kirchenkreis und Kirchengemeinden an-
zutreffen. In diesem Falle gelten die Ausfithrungen
entsprechend.

16.1 Bilanzierung bei der Landeskirche

Die Landeskirche hat die Grundstiicke im Anla-
gevermogen ihrer Bilanz auszuweisen. In gleicher
Hohe ist eine Verbindlichkeit gegeniiber den Kir-
chengemeinden zu passivieren.

Die Ertrige und Aufwendungen (z.B. Pachtertri-
ge, Kosten Wasserverband, Aufwand fiir Anteils-
ausschiittung an Kirchengemeinden), die fiir diese
Grundstiicke anfallen, sind in der Ergebnisrech-
nung der Landeskirche darzustellen.

16.2 Bilanzierung bei den
Kirchengemeinden

Wie unter 16.1 erliutert, hat die Kirchengemeinde
ihr wirtschaftliches Eigentum an die Landeskirche
abgegeben. Darum werden die Anteile als ,,son-
stiges Recht” unter Sachkonto 014000 ,,Anteile an
treuhéinderischem Landerwerb™ bei den Kirchenge-
meinden ausgewiesen. Die aus den Anteilen resul-
tierenden Ertriige in den Haushaltsjahren werden
iiber das Sachkonto 427000 ,,Sonstige Ertriige aus
Grundvermogen und Rechten® gebucht. Da die Ab-
rechnung héufig erst im Folgejahr vorgenommen
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wird, ist die Periodenabgrenzung zusiitzlich zu be-
riicksichtigen.

Beispiel:

Die Abrechnung der Aufwendungen und Ertriige
eines Grundstiicks wird fiir das Jahr 01 am 01.03.02
erstellt. Die Kirchengemeinden A und B halten je-
weils 50 % der Anteile. Die Kirchengemeinden
erhalten jeweils 1.500 Euro und buchen unter Be-
riicksichtigung der Periodenabgrenzung jeweils wie
folgt:

GKZ KG 159500 Sonstige 427000 Sonstige Er-
Buchungs- | Forderungen —anti- | triige aus Grundver- 1.500
datum: zipative Rechnungs- an mogen und Rechten Euro
31.12.01 abgrenzung Kostenstelle
GKzZKG | 141000 Forde- 159500 Sonstige
rungen aus Liefe- . -
Buchungs- . Forderungen — anti- 1.500
rungen und Leis- an -
datum: tungen zipative Rechnungs- Euro
< t=} P P
31.12.01 (Debitor) abgrenzung
Anmerkung;:

Diese Buchungen kénnen beide bei Vorlage der
Abrechnung durchgefiihrt werden. Sollte die Ab-
rechnung zum Zeitpunkt der Jahresabschlusserstel-
lung noch nicht vorliegen, so sind die Ertriige als
periodenfremd im Folgejahr zu buchen.

Bei Uberweisung durch das Kirchenamt am
15.03.02 wird gebucht:

GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Buchungs- | bei der Kassenge- ) aus Lieferungen und 1.500
datum: meinschaft an Leistungen Euro
15.03.02 (Bank) (Debitor)

Fiir die buchhalterische Abwicklung des treu-
héndischen Landerwerbs sind mindestens folgende
Sachkonten zu fiihren:

Kontonummer Kontenbezeichnung

014000 Anteile an treuhéindischem
Landerwerb

014010 Zugang Anteile an treuhéndischem
Landerwerb

014020 Abgang Anteile an treuhéindischem
Landerwerb

427000 Sonstige Ertriige aus Grund-

vermdgen und Rechten
16.3 Darstellung beim Kirchenamt

Das Kirchenamt behandelt die Ein- und Auszah-
lungen als durchlaufende Gelder. Dies bedeutet,
dass die veranlagten Pachten nicht als Pachtertriige
gebucht werden diirfen, sondern entsprechend dem
nachfolgenden Beispiel auf das Sachkonto 361010
»Zugang durchlaufende Gelder”. Entsprechend ist

die Weiterleitung der Betréige nicht als Aufwand zu
buchen, sondern auf dem Sachkonto 361020 ,,Ab-
gang durchlaufende Gelder*.

Beispiel:

a) Die Landeskirche iiberweist die Ertrige der
einzelnen Kirchengemeinden in Summe an das

Kirchenamt:
GKZ KK 141000 Forderungen ﬁmfolg Z(L;gz]l;lgrdurch—
Buchungs- | aus Lieferungen und auiende Lyelde 7.000

. an | Kostenstelle oder

datum: Leistungen Kostentriger des ver- Euro
01.01.01 (Debitor) walteten Grundstiicks
GKZ KK 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Buchungs- | bei der Kassenge- aus Lieferungen und 7.000
datum: meinschaft an Leistungen Euro
01.01.01 (Bank) (Debitor)

b) Die Abrechnung an Kirchengemeinde A wurde

erstellt:
361020 Abgang
. durchlaufende

GKZRK Gelder 175000 Verrech-

Buchungs- 3.000
Kostenstelle oder an | nungen

datum: . Euro
Kostentriiger des (Bank)

01.02.02
verwalteten Grund-
stiicks

¢) Die Abrechnung an Kirchengemeinde B wurde

erstellt:

361020 Abgang

S durchlaufende

GKZKK Gelder 175000 Verrech-

Buchungs- 4.000
Kostenstelle oder an | nungen .

datum: . Euro

01.02.02 Kostentriger des (Bank)

o verwalteten Grund-

stiicks

In den Kirchengemeinden ist der Betrag iiber den
Verrechnungszahlweg wie unter Punkt 16.2 be-
schrieben zu buchen.

Sollte treuhénderischer Landerwerb zwischen
Kirchenkreis und Kirchengemeinden stattgefunden
haben, so sind Grundstiick und Verbindlichkeiten
aus treuhiindischem Landerwerb in der Bilanz des
Kirchenkreises darzustellen.

Die Verwaltung des Grundstiicks wird dann in der
Regel auch von diesem Kirchenamt vorgenommen.
In diesem Fall sind die Ertrige und Aufwendungen,
die im Zusammenhang mit dem Grundstiick stehen,
beim Kirchenkreis zu erfassen (keine durchlau-
fenden Gelder). Ein Uberschuss / Fehlbetrag ist mit
den Kirchengemeinden, die Anteile am Grundstiick
halten, abzurechnen und wie oben dargestellt bei
diesen als Ertrag bzw. Aufwand zu erfassen.
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16.4 Beispiel zum Verkauf und Kauf von
Anteilen am treuhindischen Landerwerb

Das Beispiel ist fiir den Fall des treuhiindischen
Landerwerbs zwischen Landeskirche und Kirchen-
gemeinde dargestellt. Die Ausfiihrungen fiir die
Landeskirche gelten entsprechend auch fiir den Kir-
chenkreis.

Die Landeskirche hat mehrere Grundstiicke treu-
hinderisch fiir verschiedene Kirchengemeinden
erworben. Am Grundstiick A halten 4 Kirchenge-
meinden Anteile. Am Grundstiick B halten 3 Kir-
chengemeinden Anteile:

Folgende Informationen liegen vor:

b) Verkauf an GKZ 2:

014020 Abgang
Anteile an treu- 300
héndischem Lan- | Euro

130010 Forde- derwerb
rungen an
GKZ 4 kirchliche
Buchungs- | Kérperschaf- 1.200 ) 511000 Ertriige
datum ten Euro M1 aus dem Abgang
01.05.01 (Debitor GKZ von Gegenstin-
2) den des mobilen 400

oder immateriel- | Euro
len Anlageverms-
gens

Kostenstelle

¢) Verkauf an GKZ 3:

014020 Abgang

Anteile an treu- 300
hiéndischem Lan- | Euro
derwerb
130010 Forde-
GKZ 4 L
Buchungs- treiee 1.200 511000 Ertrige
Korperschaf- ) an
datum Euro aus dem Abgang
01.05.01 ten . von Gegenstiin-
g[))ebltor Ckz den des mobilen 400

oder immateriel- | Euro
len Anlageverms-
gens

Kostenstelle

Grundstiick A:
Fliche: 20.000 gm
Buchwert: ~ 20.000 Euro
Anteile:
Kirchengemeinde 1 (GKZ 1) 5.000 qm 5.000 Euro
Kirchengemeinde 2 (GKZ 2) 6.000 qm 6.000 Euro
Kirchengemeinde 3 (GKZ 3) 7.000 gm 7.000 Euro
Kirchengemeinde 4 (GKZ 4) 2.000 qm 2.000 Euro
Grundstiick B:
Fliche: 30.000 gm
Buchwert: 30.000 Euro
Anteile:
Kirchengemeinde 4 (GKZ 4) 10.000 gm 10.000 Euro
Kirchengemeinde 30 (GKZ 30) 3.500 qm 3.500 Euro
Kirchengemeinde 31 (GKZ 31) 16.500 qm 16.500 Euro

Kirchengemeinde 4 verkauft am 01.05.01 ihren
Anteil am Grundstiick A an die Kirchengemeinden
1, 2 und 3 fiir 1,50 Euro/qm im Verhéltnis 1:2:2.

Durch den Verkauf werden stille Reserven in
Héhe von 0,50 Euro/qm (= 1.000 Euro) aufgedeckt,
die als Ertrag bei Kirchengemeinde 4 auszuweisen
sind.

Folgende Buchungen sind notwendig:

a) Verkauf an GKZ 1:

014020 Abgang
Anteile an treu- 400
hindischem L Euro
anderwerb
130010 Forde-
s | e
Buchungs- L 600 511000 Ertrige
Kérperschaf- an
datum Len Euro aus dem Abgang
01.05.01 N von Gegenstin-
(Debitor GKZ den des mobilen 200
1) . . .
oder immateriel- Euro
len Anlagevermé-
gens

Kostenstelle

Die Kirchengemeinde 4 kauft nun von der Kir-
chengemeinde 30 am 01.05.01 den gesamten
Grundstiicksanteil an Grundstiick B (3.500
qm) fiir 1,50/qm. Damit ergeben sich Anschaf-
fungskosten fiir den Grundstiicksanteil von

5.250 Euro.

d) Kauf eines neuen Anteils an einem Grundstiick

339000 Sonstige Ver-

GKZ 4 014010 Zugang S .

Buchungs- | Anteile an treu- ?mdh(ﬁhkel.len geg(:frl— 5.250
. an | iiber kirchlichen Kor-

datum hindischem <chaft Euro

01.05.01 Landerwerb perschatien

(Kreditor GKZ 30)

Soweit die Buchungen, die die Kirchengemeinde
4 betreffen. Auch in den anderen an den Grund-
stiicksgeschiiften beteiligten Kirchengemeinden
sind entsprechende Buchungen vorzunehmen:

e) Kauf der Grundstiicksanteile am Grundstiick A
durch die Kirchengemeinden 1, 2 und 3:

GKZ 1 339000 Sonstige Ver-

Buchungs- 0140_10 Zugang bindlichkeiten gegen-

Anteile an treu- . R . N 600
datum héindisch an | iiber kirchlichen Kor- E
01.05.01 ancisehen perschaften e

Landerwerb

(Kreditor GKZ 4)
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GKZ 2 339000 Sonstige Ver- 338010 Zugang
Buchungs- 014010 Zugang bindlichkeiten gegen- Verbindlich-
US| Anteile an treuh- neenel S BT ) 200 338020 Ab- ; ’
datum . an | iiber kirchlichen Kor- . keiten aus treu-
dndischem Euro gang Verbind- .
01.05.01 perschaften | . . hiindischem Lan-
Landerwerb . . GKZ LK lichkeiten aus
(Kreditor GKZ 4) . derwerb
Buchungs- | treuhiin- 2.000
. an | (Sonderposten 400
datum dischem Euro
GKZ1) Euro
01.05.01 Landerwerb (Sonderposten 300
GKZ 3 014010 Zugang 339090 Sn'nsllge Ver- (‘bunderposten GKZ2) Euro
Buchungs- . bindlichkeiten gegen- GKZ 4)
datum Anteile an treu- an | tiber kirchlichen Ko 1.200 (Sonderposten 300
héndischem L i o Euro GKZ 3) Euro
01.05.01 anderwerb perschaften
(Kreditor GKZ 4)
Grundstiick B:
f)  Verkauf des Grundstiicksanteils am Grund-  Fliche: 30.000 gm
stiick B durch Kirchengemeinde 30: Buchwert: 30.000 Euro
Anteile:
014020 Abgang
Anteile an treu- 3.500 Anteile alt Anteile neu
héindischem Euro
) Kirchengemeinde 4 10.000 13.500
130010 Forde. Landerwerb (GKZ 4) 10.000 qm Euro 13.500 qm Furo
rungen an
GKZ 30 kirchliche r - Kirchengemeinde 3,500 qm 3.500 . .
Buchungs- Korperschal- 5.250 an 511000 Ertriige 30 (GKZ 30) 20U q Euro
datum ten Euro aus dem Abgang
01.05.01 itor G von Gegenstin- Kirchengemeinde 16.500 16.500
E;)elntor CRZ den des mobilen 1.750 31 (GKZg31) 16.500 gm Euro 16.500 qm Euro
oder immateriel- | Euro
len Anlageverms-
gens . . ..
Kostenstelle h) Darstellung der Anteilsveriinderungen fiir
Grundstiick B bei der Landeskirche:

Diese Grundstiicksgeschifte haben auch eine
Auswirkung auf die Bilanzierung bei der Landes-
kirche, denn die Verbindlichkeiten aus treuhin-
derischem Landerwerb gegeniiber den einzelnen
Kirchengemeinden éndern sich natiirlich auch ent-
sprechend folgender Aufstellung:

Grundstiick A:

Fléiche: 20.000 gm

Buchwert: 20.000 Euro

Anteile:

Anteile alt Anteile neu

Kirchengemeinde 1 . - - .
(GKZ 1) 5.000 qm 5.000 Euro | 5.400 qm 5.400 Euro
Fé;(";‘;')ge"‘“"de 21 6.000qm | 6.000Euro | 6.800qm | 6.800 Euro
zg’;‘;‘)geme‘“de 31 7000qm | 7.000 Furo | 7.800qm | 7.800 Euro
Kirchengemeinde 4 . N

(GKZ 4) 2.000 qm 2.000 Euro | - -

g) Darstellung der Anteilsverinderungen fiir

Grundstiick A bei der Landeskirche:

338020 Ab-

gang Verbind-

338010 Zugang
Verbindlich-

GKZ LK lichkeiten aus Keiten aus treu-
Buchungs- | treuhén- 3.500 ) héindischem Lan- 3.500
datum dischem Lan- | Euro an andisehem Lan Euro
01.05.01 derwerb derwerh

(Sonderposten (Sonderposten

GKZ 30) CKZ4)

17. ,,Immaterielle Rechte*

Als immaterielle Rechte bestehen unter anderem
- Salzabbaugerechtigkeiten
- Kaligeld
- Holzgeld
- Jagdgeld

Diese Rechte waren oder sind meist an Flurstiicke
der Kirchengemeinde gebunden. Es kann jedoch
auch vorkommen, dass die Rechte von dem betref-
fenden Flurstiick gelost und nur noch als einzelnes
Recht vorhanden sind.

Entsprechend der Bindung an ein Grundstiick
wird das Recht der Dotation Kirche (realisierbares
Vermogen) oder Dotation Pfarre (nicht realisier-
bares Vermogen) zugeordnet. Bewertet werden diese
Rechte mit 1 Euro als immaterielles Vermogen. So-
fern diese Rechte entgeltlich erworben wurden, sind
diese mit Anschaffungskosten zu buchen.
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Die Bewertung der Genossenschaftsanteile erfolgt
fiir die Eroffnungsbilanz mit

1 Euro. Ein Ausweis erfolgt als Beteiligung unter-
halb der Finanzanlagen.

Fiir die Buchung der Beteiligungen ist die Kon-
tengruppe 094 vorgesehen, die sich nach der pro-
zentualen Hohe der Beteiligung an der Gesellschaft
weiter untergliedert.

Bei einzelnen Rechten (z.B. Kaligeld) stehen die
jahrlichen Betrige und die Filligkeiten fest. Die
Abrechnung erfolgt entsprechend der iibrigen Er-
trige der Grundstiicke der Dotationen Kirche und
Pfarre.

Hiufig hingt die Hohe der Auszahlung von dem
Wirtschaftsergebnis der Genossenschaft ab (z.B.
Holzgeld). Die Mitgliederversammlung beschlief3t
anschlieBlend iiber die Hohe der Ausschiittung. Da
der Zahlungszeitpunkt hier nicht feststeht, werden
die Ertrige erst im Zeitpunkt der Einzahlung zum
Soll gestellt.

Die Ertrige werden zusammen mit den iibrigen
Ertrigen der Grundstiicke am Jahresende mit dem
Kirchenkreis abgerechnet.

Die Ertriige aus der Mitgliedschaft in der Genos-
senschaft sind unter dem Sachkonto 580500 ,,Aus-
schiittungen von Genossenschaften” zu erfassen.

Beispiel:

Die Forstgenossenschaft teilt am 01.03.02 der
Kirchengemeinde mit, dass sie fiir das Jahr Ol ei-
nen Anteil am Ergebnis der Forstgenossenschaft in
Hohe von 2.000 Euro erhilt. Unter Beriicksichti-
gung der Abgrenzung ist wie folgt zu buchen:

Buchung der Mitteilung iiber den Ergebnisanteil:

Buchunes 159500 Sonstige 580500 Ausschiit-
uchungs Forderungen — anti- tungen von Genossen- [ 2.000
datum: - an .
zipative Rechnungs- schaften Euro
31.12.01
abgrenzung Kostenstelle
141000 Forderungen 159500 Sonstige For-
Buchungs- . . ’
aus Lieferungen und derungen — antizipa- 2.000
datum: . an | . B
. Leistungen tive Rechnungsab- Euro
01.03.02 .
(Debitor) grenzung
Anmerkung;:

Diese Buchungen kénnen beide bei Vorlage der
Abrechnung durchgefiihrt werden (Buchung im
Mérz mit Buchungsdatum 31.12. bzw. 01.03. wie
dargestellt). Sollte die Abrechnung zum Zeitpunkt
der Jahresabschlusserstellung noch nicht vorliegen,
wire im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten zu
schitzen, wie hoch die Ertrige fiir das Jahr 01 sind.

Bei Erhalt der Zahlung am 15.03.02 wird gebucht:

Buchungs- 141000 Forderungen

. 2.000
datum: Bank an | aus Lieferungen und Euro
15.03.02 Leistungen (Debitor)
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18. Grabpflegelegate
18.1 Uberblick

Ein Legat ist eine einmalige Geldleistung fiir
die Grabpflege in der Zukunft. Der Zeitpunkt des
Beginns der Grabpflege ist unbekannt. In der Ver-
gangenheit ist es vorgekommen, dass eine Kirchen-
gemeinde das Legat an die Erben des Legatgebers
zuriickzahlen musste. Aus diesen Griinden ist die
Darstellung als Verbindlichkeit sinnvoll.

Legate sind in der Bilanz bei den Verbindlich-
keiten unter einer eigenen Position (6. Legate) aus-
zuweisen.

Die Buchungen in der Bilanz erfolgen auf fol-
genden Konten:

345100 Verbindlichkeiten aus Legaten

345110 Zugang Verbindlichkeiten aus
Legaten

345120 Abgang Verbindlichkeiten aus
Legaten

Bei den Buchungen sind Kostenstelle und Investi-
tionsnummer immer anzugeben. Hieriiber soll eine
Abgrenzung der einzelnen Legate erfolgen.

Die erhaltenen Gelder sind zinsbringend anzule-
gen. Hieraus folgt, dass Legate immer finanzgedeckt
sein miissen.

Eine Verzinsung der im RDF angelegten Gelder
fithrt zu einer Erhshung der Verbindlichkeiten aus
Legaten. Grabpflegeleistungen fiihren zu einer Min-
derung der Verbindlichkeiten aus Legaten.

Es gibt verschiedene Vertragsgestaltungen bei den
Legaten. Beispielsweise ist bei groBen Friedhofen
Umsatzsteuer zu beriicksichtigen. In diesem Zusam-
menhang muss — je nach Vertrag — darauf geachtet
werden, ob die Umsatzsteuerpflicht bei Zahlung des
Legats ausgelost wird oder erst durch die spéter er-
brachten Grabpflegeleistungen.

18.2 Beispiel fiir Buchungen im
Zusammenhang mit Grabpflegelegaten ohne
Umsatzsteuer

Nachfolgend werden die verschiedenen Buchungen
vom Erhalt eines Legats, die Geldanlage im RDF
und ihre Verzinsung bis zur spéteren Durchfiihrung
von Grabpflegeleistungen gezeigt.

Der Abschluss eines Grabpflegelegats fiihrt noch
zu keiner Buchung, weil es sich um ein schwebendes
Geschéft handelt, bei dem weder die Leistung noch
Gegenleistung durch die Vertragspartner schon er-
bracht worden sind.

a) Vertragsabschluss fiir ein Legat iiber 3.000
Euro am 01.02.01

keine Buchung
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b) Geldeingang fiir das Legat am 15.02.01

e) Verzinsung der Geldanlage zum 31.12.01; The-

saurierung
GKZKG | 172000 Guthaben if‘;ﬂfﬁ:ﬁi‘;ﬂ:r
Buchungs- belAder Ka.ssenge» an | Legaten 3.000 GKZ RDF 781000 Zlnsaufwen- 340010 Verbindlich-
datum meinschaft Euro dungen innerhalb . .
Kostenstelle Buchungs- . keiten aus Lieferungen | 70
15.02.01 (Bank) .. der eigenen Landes- | an .
Investitionsnummer datum Kixch und Leistungen Euro
31.12.01 frene (Kreditor KG)
Kostenstelle
¢) Sofortige Geldanlage im RDF , A
GKZ RDF 340010 Verbind-
B ;‘ s lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei 70
CKZ KC 340010 Verbindlich d:lcurz 8s rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten Furo
> > : erbindlich- 2
Buchungs- 157000 Forderungen keiten aus Lieferungen | 3.000 31.12.01 s (Bank)
© an den Riicklagen- an 8 o (Kreditor KG)
datum nd Darlehensfonds und Leistungen Euro
15.02.01 | "¢ Tarenensionds (Kreditor RDF)
GKZ KG 141000 Forderungen 588000 Ertriige aus
CKZ KG 3A4-001-0 Verbmd(» 172000 Guthaben bei Buchungs- aus Lieferungen und an der {Kusschullung 7‘0
Buchungs- lichkeiten aus Liefe- der Kassengemein- 3.000 datum Leistungen RDF Euro
dau/Jm rungen und Leistun- | an schaft : ’ Flu o 31.12.01 (Debitor RDF) Kostenstelle
- gen )
150200 | B oE) (Bank)
GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
GKZRDF | 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich- ]i“t”h““gs' bel.‘*‘fffbf‘fse“g“' an ‘E“?‘}‘effr““ge“ und EO
Buchungs- | aus Lieferungen und keiten des RDF ggii. 3.000 catum memseha cistungen ure
) . an R 31.12.01 (Bank) (Debitor RDF)
datum Leistungen Rechtstriiger xxxx Euro
15.02.01 (Debitor KG) Kostenstelle
GKZKG | 789000 Sonstige if“’lll.whi“fa“g Ver-
GKZRDF 173000 Guthaben 141090 Forderungen Buchungs- | Zins- und &hnliche le lm elen aus 70
Buchungs- bei Kreditinstituten | an | 2" Lieferungen und 3.000 datum Aufwendungen an Keg? enl I FEuro
datum Bank Leistungen Euro 3112.01 | Kostenstelle ostensie’ e
15.02.01 (Bank) (Debitor KG) Investitionsnummer
GKZ KG 340010 Verbindlich-
. 157000 Forderungen . .
d) Abrechnung von Grabpflegeleistungen zum Buchungs- | Riicklagen. | an | Keiten aus Lieferungen | 70
.. datum ; und Leistungen Euro
31.12.01 iiber 200 Euro und Entnahme der | 555, | undDarlehensfonds (Kreditor RDF)
Mittel aus dem RDF
GKZKG ﬁ”‘ﬁfj&!erb:“ﬁ " 172000 Guthaben bei
CKZKG 345120 Abgang Buchungs- chietten aus Licte der Kassengemein- 70
Verbindlichkeit 401600 Grabpflege- de rungen und Leistun- | an haf Eur
erbindlichkeilen rabpllege atum schaft uro
Buchungs- 200 gen
aus Legaten an | entgelte 31.12.01 . X (Bank)
datum K el K 1l Euro (Kreditor RDF)
31.12.01 ostenstelle ostenstelle
o Investitionsnummer
GKZ RDF | 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich-

. N Buchungs- | aus Lieferungen und keiten des RDF ggii. 70
gth Kan_ ;4:(;‘(;3f::r:eizng:§ 157000 Forderungen 200 datum Leistungen an Rechtstriiger xxxx Euro
d:l;ml: 8¢ L:qlurllgle: genu an | an den Riicklagen- Furo 31.12.01 (Debitor KG) Kostenstelle
31.12.01 (Debitor RDF) und Darlehensfonds

GKZ RDF 173000 Guthaben 141090 Forderungen
GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen (];B}Jttthmurlgs— bei Kreditinstituten | an z]luz]tn(:lfer:ngen und Z‘Or
Buchungs- | bei der Kassenge- aus Lieferungen und 200 atu (Bank) -astungen e
. an | 31.12.01 (Debitor KG)
datum meinschaft Leistungen Euro
31.12.01 (Bank) (Debitor RDF)
GKZRDF | 339xxx Verbindlich- 340010 Verbindlich- 18.3 Beispiel fiir Buchungen im
Buchungs- | keiten des RDF ggii. an keiten aus Lieferungen | 200 Zusammenhang mit Grabpﬂegelegaten
datum Rechtstriger xxxx und Leistungen Euro . .
311200 | Kectoneton (Kreditor KC) (Umsatzsteuerpflicht bei Zahlung des Legats)
410010 Verbind Bei dieser Variante der Vertragsgestaltung ist der

. : erbind- .
(E;Eiiz:- lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei | o gesamte Betrag fiir das Legat zunichst durch die
datom rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten Euro Ergebnisrechnung ,,zu schleusen, um die umsatz-
311201 | &M (Bank) . - !

12 (Kreditor KG) steuerpflichtigen Erlose (Ertrag) darzustellen. Die-

ser Ertrag ist dann durch eine weitere Buchung auf
einem Korrekturkonto in der Ergebnisrechnung zu
neutralisieren und dem Konto 345110 ,,Zugang Ver-
bindlichkeiten aus Legaten® zuzufiihren.
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Im nachfolgenden Beispiel wird der gesamte Ge-

. 345120 Abgang
schiiftsgang von der Zahlung des Legats und der | S*2KC |y dlichkeiten 401600 Grabpflege- |
. . . Buchungs- | Leeal ) Loelt 200
Anlage des Geldes im RDF iiber die Abrechnung | qaum | @ etten an| enteelte Euro
Crabofl lei bi Verzi d 31.12.01 ostenstelle ostenstelle
von Grabpllegeleistungen bis zur Verzinsung der Investitionsnummer
Riicklage dargestellt. Allerdings weichen nur die
Buchungen zu b) von dem Beispiel unter Punkt 18.2 | ¢x/ k¢ | 141000 Forderungen
. 157000 Forderungen
ab, Buchungs- | aus Lieferungen und . 200
datum Leistungen an | an den Ricklagen- Euro
a) Vertragsabschluss fiir ein Legat iiber 3.570 | 5775 | (Debitor RDF) und Darlehensfonds
Euro einschlielich 19 % Umsatzsteuer am
01.02.01 GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
ke]ne Buchung Buchungs- | bei der Kassenge- an | 20 Lieferungen und 200
datum meinschaft & Leistungen Euro
. 31.12.01 (Bank) (Debitor RDF)
b) Geldeingang am 15.02.01; Buchung der steuer-
pflichtigen Erlose und Darstellung der Verbind- GKZRDF | 339xxx Verbindlich- 340010 Verbindlich-
lichkeit aus Legaten (Anmerkung: Die debito- Buchungs- | keiten des RDF ggii. an keiten aus Lieferungen | 200
ische Einbuch der Ford ist t di datum Rechtstriiger xxxx und Leistungen Euro
rische Lmbuchung der rorderung ist notwendig 31.12.01 Kostenstelle (Kreditor KG)
fiir die korrekte Verarbeitung der Umsatzsteuer)
340010 Verbind-
GKZRDF | . . . ) .
) ] 401650 Grabpflege- Buchungs- lichkeiten aus Llefe— 173099 Gl}lhdbel’l bei 200
GKZ KG 141000 Forderungen 3.000 rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten
. entgelte 19 % datum Euro
Buchungs- | aus Lieferungen und Euro gen (Bank)
. an | 362100 Umsatzsteuer 31.12.01 . .
datum Leistungen 19% 570 (Kreditor KG)
15.02.01 | (Debitor) Kmfmwup Euro
GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen e) Verzmsung der Geldanlage zum 31']—20]—; The_
Buchungs- | bei der Kassenge- ) aus Lieferungen und 3.570 Saurierung
datum meinschaft an Leistungen Euro
15.02.01 (Bank) (Debitor)
GKZ RDF | 181009 Zinsaufuen- 340010 Verbindlich-
: - . - 8 iten aus Liefer
GKZ KG 401655 Korrektur 345] ?0 Zu‘gang Ver Buchungs der eigenen Landes- | an keiten aus Lieferungen 7,0
bindlichkeiten aus . datum . und Leistungen Euro
Buchungs- | Grabpflegeentgelte 3.000 kirche .
an | Legaten 31.12.01 (Kreditor KG)
datum (nur Nettobetrag) Kostenstelle Euro Kostenstelle
15.02.01 Kostenstelle Investitionsnummer
. .| 340010 Verbind-
ngchhLﬁlZf- lichkeiten aus L 173000 Guthaben 70
C) Sofortige Geldanlage im RDF Jatum 1ef(?rungen und an | bei Kreditinstituten Furo
31.12.01 Leistungen (Bank)
e (Kreditor KG)
gfiics- 157000 Forderungen Ei?:-)r} Zu\ieilz:fiﬂ;hen 3.000
UIEST an den Riicklagen- an ren aus mielerungen |- o- GKZ KG 141000 Forderungen 588000 Ertriige aus
datum und Leistungen Euro . "
und Darlehensfonds . Buchungs- | aus Lieferungen und der Ausschiittung 70
15.02.01 (Kreditor RDF) . an R )
datum Leistungen RDF Euro
31.12.01 (Debitor RDF) Kostenstelle
GKZKG | JADIO Verbind 172000 Guthaben bei
Buchungs- . Ln er‘] em;“;” "-te :_ . der Kassengemein- 3.000 GKZ KG ]7;000 Guthaben ]41090 Forderungen
datum ungen und Leistu an | haft FEuro Buchungs- bel'der Kassenge- an | AU Lieferungen und 70
15.02.01 gen (Bank) datum meinschaft Leistungen Euro
o (Kreditor RDF) 31.12.01 | (Bank) (Debitor RDF)
GKZ RDF | 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich- i . 345110 Zugang
Buchungs- | aus Lieferungen und keiten des RDF ggii. 3.000 GKZKG 789000 Sonstige Verbindlichkeiten
: an " Buchungs- | Zins- und éhnliche 70
datum Leistungen Rechtstriger xxxx Euro & an | aus Legaten 3
15.02.01 (Debitor KG) Kostenstelle gzlmll;n()l iufwendullllgen Kostenstelle Euro
31.12. ostenstelle .
Investitionsnummer
GKZ RDF 173000 Guthaben 1410(?0 Forderungen
Buchungs- . o aus Lieferungen und 3.000
bei Kreditinstituten | an .
datum (Bank) (LSIT““%E‘C) Euro GKZKG || 200 Forderungen 340010 Verbindlich-
5.02.01 ebitor KG ; ’ i . Liefer
1 Buchungs- keiten aus Lieferungen | 70
an den Riicklagen- an . 5
datum d Darlehensfond und Leistungen Euro
312,01 | NG TAreensionds (Kreditor RDF)

d) Abrechnung von Grabpflegeleistungen zum
31.12.01 iiber 200 Euro und Entnahme der
Mittel aus dem RDF
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340010 Verbind-

d) Abrechnung von Grabpflegeleistungen zum

OKZKG |, keiten aus 172000 Guthaben bei 31.12.01 iiber 238 Euro und Entnahme der
Buchungs- Lief d ) der Kassengemein- 70 . . .
datum [ieferungen un A chaft Euro Mittel aus dem RDF; (Anmerkung: Die debito-
. eistungen ) . . ) .
BLIZOL 1 g editor RDF) (Bank) rische Einbuchung der Forderung ist notwendig
fiir die korrekte Verarbeitung der Umsatzsteuer)
GKZ RDF 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich-
Buchungs- | aus Lieferungen und keiten des RDF ggii. 70
datum Leistungen an Rechtstréiger xxxx Euro GKZ KG 3451'20 ii&bgar?g 141000 Forderungen
31.12.01 (Debitor KG) Kostenstelle Buchungs- Verbindlichkeiten aus Lieferungen und 238
aus Legaten an .
datum Kostenatell Leistungen Euro
GKZ RDF 141 Ford 31.12.01 ln(ili:lril:i:n;umnwr (Debitor)
‘R 173000 Guthaben 000 Forderungen T '
Buchungs- . e aus Lieferungen und 70
bei Kreditinstituten | an . -
datum (Bank) Leistungen Euro
31.12.01 (Debitor KG) - i
GKZKG | 141000 Forderungen fgi;?:: (;;aol;opﬂege 500
g;il:;mgs— it?slt':if;:zngen und an | 362100 Umsatzsteuer | Euro
. . 19% 38
18.4 Beispiel fiir Buchungen im 311201 (Debitor) Kostenstelle Euro
Zusammenhang mit Grabpflegelegaten
(Umsatzsteuerpflicht bei GKZKG | 141000 Forderungen 157000 Forderuneen
. . I I i erunge o
Le]stungse[‘br]ngung‘) Buchungs aus Lieferungen und an | an den Riicklagen- 238
datum Leistungen und Darlehensfonds Euro
31.12.01 (Debitor RDF) S )
Bei dieser Vertragsvariante muss die Grabpflege-
leistung der Umsatzsteuer unterworfen we{den. CKZKG | 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Wegen der Vollstindigkeit und aus Ubersicht- Buchungs- | bei der Kassenge- | | aus Lieferungen und | 238
].. hk it . d d . d d i B datum meinschaft Leistungen Euro
1cnkeltsgrundaen werden wieder l.e gesamien : u 31.12.01 (Bank) (Debitor RDF)
chungen des Geschiiftsgangs gezeigt, obwohl sich
nur d) von dem Beispiel unter Punkt 18.2 unter- GKZRDF | 339xxx Verbindlich- 340010 Verbindlich-
scheldet. Buchungs- | keiten des RDF ggii. an keiten aus Lieferungen | 238
. . . datum Rechtstriger xxxx und Leistungen Euro
a) ]\Efertragsa(l;ls%]g]’:)sls fiir ein Legat uber 3.000 31.12.01 Kostenstelle (Kreditor KG)
uro am V4.
keine Buchun
eme buchung CKZ RDF 340010 Verbind-
Buchungs- lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei 238
b) Geldeingang fiir das Legat am 15.02.01 datum ;:den und Leistun- | an g:gl‘(‘)‘“m“te“ Euro
31.12.01 (Kreditor KG)
GKZKG | 172000 Guthaben 345110 Zugang
. Verbindlichkeiten
Buchungs- | bei der Kassenge- Leeat 3.000 .
datum meinschaft B e Euro e) Verzinsung der Geldanlage zum 31.12.01; The-
- ostenstelle X
15.02.01 (Bank) Investitionsnummer saurierung
. . ., . | 781000 Zinsauf- s
c)  Sofortige Geldanlage im RDF GKZRDF | o jungen inner- 240010 Verbindlich-
Buchungs- halb der eicenen an keiten aus Lieferungen | 70
datum Landeski gh und Leistungen Euro
31.12.01 andeskirehe (Kreditor KG)
GKZ KG 340010 Verbindlich- Kostenstelle
157000 Forderungen R .
Buchungs- N keiten aus Lieferungen | 3.000
an den Riicklagen- an .
datum und Darlehensfonds und Leistungen Euro
15.02.01 (Kreditor RDF) GKZRDF 340010 Verbind-
B, b lichkeiten aus 173000 Guthaben 70
d:t(;nllmgs_ Lieferungen und an | bei Kreditinstituten Furo
GKZKG | 340010 Verbind- 172000 Guthaben bei 311201 | Leistuneen (Bank)
lichkeiten aus L . (Kreditor KG)
Buchungs- | . der Kassengemein- 3.000
ieferungen und an
datum Leistuneen schaft Euro
15.02.01 ng (Bank)
(Kreditor RDF) GKZ KG 141000 Forderungen 588000 Ertriige aus
Buchungs- | aus Lieferungen und | der Ausschiittung 70
datum Leistungen 41 RDF Euro
GKZ RDF | 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich- 31.12.01 (Debitor RDF) Kostenstelle
Buchungs- | aus Lieferungen und an keiten des RDF ggii. 3.000
datum Leistungen Rechtstriiger xxxx Euro
15.02.01 (Debitor KG) Kostenstelle GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Buchungs- | bei der Kassenge- aus Lieferungen und 70
datum meinschaft an Leistungen Euro
GKZ RDF 173000 Guthaben l/LlOQO Forderungen ‘ 31.12.01 (Bank) (Debitor RDF)
Buchungs- . R aus Lieferungen und 3.000
bei Kreditinstituten | an .
datum (Bank) Leistungen Euro
15.02.01 (Debitor KG)
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18.5 Beendigung eines Grabpflegelegats

Am Ende der Vertragslaufzeit eines Grabpflegele-
gats treten folgende Fille auf:

a) Das Grabpflegelegat ist komplett verbraucht
Es sind keine Buchungen erforderlich.

b) Das Grabpflegelegat war zu niedrig
Fiir den Fall, dass noch Grabpflegeleistungen
erbracht werden miissen und das Legat be-
reits verbraucht worden ist, erfolgen keine Bu-
chungen. Den Kosten der Grabpflege (Personal,
Material usw., die ,,normal zu buchen sind)
stehen dann keine Ertriige gegeniiber.

c) das Grabpflegelegat war zu hoch.
Am Ende der Vertragslaufzeit ist der zur Ver-
fiigung stehende Betrag nicht genau verbraucht
worden. Es bleibt ein Geldbetrag iibrig, der als
Ertrag in die Ergebnisrechnung des Friedhofs
umgebucht werden kann. Die Ausgestaltung
der Legatsvertrige ist hierbei zu beachten.

Beispiel:
Zum Ende der Vertragslaufzeit eines Legates

(31.10.01) wurde ein Betrag von 50 Euro nicht

verbraucht.

a) Umbuchung des nicht verbrauchten Legatshe-
trages in den Ertrag

CKZKG | 789000 Sonstige 345110 Zugang Ver- b) Auflssung der Geldanlage im RDF; Ausschiit-
o S bindlichkeiten aus . .
Buchungs- | Zins-und ghnliche | | [\ O IREREN A 70 tung des Betrages (Buchung muss in einem Bu-
datum Aufwendungen 8 Euro h . fol
31.12.01 Kostenstelle Kostenstelle c ungsgang mit a) erio gen)
o T Investitionsnummer
GKZ KG 157000 Forderungen 34.0010 Vel'l?indli(:h- GKZ KG 141090 Forderungen 157000 Forderungen
Buchungs- N keiten aus Lieferungen | 70 Buchungs- | aus Lieferungen und .
an den Riicklagen- an . . an | an den Riicklagen- 50 Euro
datum | Darlehensfond und Leistungen Euro datum Leistungen und Darlehensfonds
31.12.01 | N arenensiond (Kreditor RDF) 31.10.01 | (Debitor RDF) sensionds
GKZ KG f41(r1)1(<)10 Verbind- 172000 Guthaben GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Buchungs- e eiten aus bei der Kassenge- 70 Buchungs- | bei der Kassenge- aus Lieferungen und 3
Lieferungen und an . . an . 50 Euro
datum Leist meinschaft Euro datum meinschaft Leistungen
31.12.01 (IZZ:i‘tli?gDF) (Bank) 31.10.01 | (Bank) (Debitor RDF)
GKZ RDF | 141000 Forderungen 339xxx Verbindlich- GKZ RDF | 339xxx Verbindlich- 340010 Verbindlich-
Buchungs- | aus Lieferungen und N keiten des RDF ggii. 70 Buchungs- | keiten des RDF ggii. an keiten aus Lieferungen 50 Furo
datum Leistungen a Rechtstriger xxxx Euro datum Rechtstriiger xxxx und Leistungen
31.12.01 (Debitor KG) Kostenstelle 31.10.01 Kostenstelle (Kreditor KG)
GKZ RDF 173000 Guthaben |4|OQO Forderungen CKZ RDF 340010 Verbind-
Buchungs- bei Kreditinstituten | an | %% Lieferungen und 70 Buchunes- lichkeiten aus Liefe- 173000 Guthaben bei
datum (Bank) Leistungen Euro uchiungs rungen und Leistun- | an | Kreditinstituten 50 Euro
31.12.01 (Debitor KG) datum sen (Bank)
31,1001 (Kreditor KG)

345120 Abgang
GKZ KG S . .
Verbindlichkeiten 538000 Perioden-
Buchungs- .
aus Legaten an | fremde Ertriige 50 Euro
datum
Kostenstelle Kostenstelle
31.10.01 .
Investitionsnummer
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Fiir den Fall, dass bei Zahlung des Legats Um-
satzsteuer angefallen war, muss fiir den iibrig ge-
bliebenen Geldbetrag des Legats die Umsatzsteuer
korrigiert werden.

19. Verwahrgelder und Vorschiisse

Bei Verwahrgeldern und Vorschiissen handelt es
sich um Zahlungen, die auf den Bilanzkonten ge-
bucht werden. Die Gelder werden hier ,,geparkt®
— ohne Buchung in der Ergebnisrechnung. Die Ab-
rechnung der Verwahrgelder und Vorschiisse fiihrt
zu einem Abgang auf den Bilanzkonten.

Noch nicht abgewickelte Verwahrgelder werden in
der Bilanz als ,,Sonstige Verbindlichkeiten” darge-
stellt. Noch nicht abgewickelte Vorschiisse stehen in
der Bilanz bei den ,,Sonstigen Forderungen®.

Unter Verwahrgeldern versteht man
- FEinzahlungen, fiir die die endgiiltige Buchung
noch nicht feststeht, oder
- durchlaufende Gelder oder fremde Mittel, die
fiir einen Dritten vereinnahmt werden und wei-
terzuleiten sind.

Unter Vorschiissen versteht man
- Auszahlungen, die durch eine direkte Einzah-
lung wieder ausgeglichen werden, oder
Auszahlungen, die durch eine Aufwandsbu-
chung ausgeglichen werden.
Vorschiisse sind immer Zahlungen, bei denen der
Geschiiftsvorfall bekannt ist. Sollte eine Zahlung
ungekliirt sein, kann es sich nicht um einen Vor-
schuss handeln und darf auch nicht als solcher ge-
bucht werden.
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Es kann Folgendes festgestellt werden:

- Es gibt verschiedene Arten von ungeklirten
Einzahlungen.

- Alle Zahlungen auf dem Kontoauszug sind am
selben Tag zu buchen.

- Esist so genau wie moglich zu buchen (bekann-
te Informationen hinsichtlich Debitor und GKZ
sind zu beriicksichtigen).

- Zu kldrende Einzahlungen kann es auf Debi-
toren und auf Verwahrdebitoren geben.

- Es muss im Amt ein definiertes Vorgehen ge-
ben, um die Kldrung dieser Zahlungen zu be-
arbeiten.

- Der Verwahrdebitor wird fiir ungeklérte Ein-
zahlungen verwendet, die nicht anderweitig
einem Debitor zugeordnet werden konnen. Der
Verwahrdebitor ist nicht die doppische Entspre-
chung des kameralen Verwahrgeldes.

19.1 Verwahrgelder

19.1.1 Einzahlungen, fiir die die endgiiltige
Buchung noch nicht feststeht

Beim Buchen des Bankkontoauszuges kommt
es vor, dass nicht fiir jede Einzahlung eine offene
Rechnung im System vorhanden ist, mit der die Ein-
zahlung ausgeglichen werden kann. Trotzdem ist
jede Ein- und Auszahlung auf dem Bankkontoaus-
zug in newsystem am gleichen Tag zu buchen. Die
Buchung einer Bankbewegung darf nicht auf einen
spiteren Tag verschoben werden.

Bei geklirten Einzahlungen stehen folgende Da-

ten fest:

- GKZ

- Debitor

- Offener Posten (Rechnung, Gutschrift)

Bei ungeklirten Einzahlungen fehlen einzelne
oder alle diese Daten. Wenn nur einzelne der Da-
ten fehlen, ist so genau wie moglich zu buchen. In
jedem der hier dargestellten Fiille sind weitere Bear-
beitungsschritte notwendig, um eine korrekte Buch-
haltung zu gewiihrleisten.

Bei den nachfolgenden Punkten 1 und 2 sind kei-
ne Verwahrgelder zu buchen. Der Vollstindigkeit
halber werden diese hier trotzdem dargestellt.

Hier werden verschiedene Varianten dargestellt:
1. GKZ und Debitor sind bekannt, offener Posten
ist nicht zu finden: Die Buchung hat mit dem
tatséichlichen Debitor mit der betreffenden GKZ
zu erfolgen.

172000 Guthaben 141000 Forderungen
bei der Kassenge- aus Lieferungen und
meinschaft Leistungen

(Bank) (Debitor)

GKZ 1000 an Betrag

Es ist zu kldren, welcher offene Posten bezahlt
worden ist. Dieser ist mit der Zahlung auszu-
gleichen. Diese Kldrung ist sehr wichtig, weil
sonst kein Mahnwesen und keine ordentliche
Uberwachung der Forderungen moglich sind.
Anmerkung;:

Bei der Bankbeleghearbeitung werden der De-
bitor und die GKZ ausgewihlt. Das Forderungs-
konto wird zuniichst iiber die am Debitor hin-
terlegte Debitorenbuchungsgruppe gesteuert.
Durch die Buchung werden damit die Forde-
rungen aus Lieferungen und Leistungen gemin-
dert. Durch den Ausgleich dieser Zahlung mit
einer Rechnung wird das ggf. am Ertragskonto
hinterlegte Forderungskonto, auf dem auch die
Rechnung gebucht ist (z.B. Forderungen aus
Kindergartenbeitrigen), angesprochen.

Debitor ist bekannt, GKZ und genauer Grund
der Zahlung kann nicht zugeordnet werden: Die
Buchung hat mit dem tatséchlichen Debitor und
der GKZ des Kirchenamtes zu erfolgen. Bei-
spiel: Verwendungszweck ,,Beerdigung Paul®.
Eine Kldrung muss noch erfolgen.

172000 Guthaben

bei der Kassenge-

141000 Forderungen
aus Lieferungen und

GKZ

Kirchen- an Betrag

meinschaft Leistungen

(Bank) (Debitor)

amt

GKZ ist bekannt; Debitor und genauer Grund
der Zahlung sind nicht bekannt. Eine Kldrung
mit der GKZ muss noch erfolgen. In diesem Fall
ist der Betrag auf den ,,Verwahrdebitor* mit der
entsprechenden GKZ zu buchen.

172000 Guthaben
bei der Kassenge-
meinschaft Leistungen

(Bank) (Verwahrdebitor)

141000 Forderungen
aus Lieferungen und

GKZ 1000 an Betrag

Verwahrdebitoren sind spezielle Debitoren, die
Einzahlungen von nicht bekannten Zahlungs-
partnern (Adressen) vorldufig aufnehmen.

Die Buchungen auf den Verwahrdebitoren sind
regelmiBig zu kldren. Dazu muss es im Amt
einen konkret definierten Klidrungsprozess ge-
ben, in der der zeitliche Ablauf der Klérung und
die entsprechenden Mallnahmen definiert sind.
Sollte eine Kliirung innerhalb eines bestimmten
Zeitrahmens nach Durchfiihrung bestimmter
Schritte nicht moglich sein, ist eine Riickzah-
lung oder eine Umbuchung vorzunehmen.
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4. Debitor, GKZ und genauer Grund der Zahlung
sind nicht bekannt. Es soll der Versuch einer
Klidrung der Betriige (im Amt bzw. durch Riick-
fragen bei den GKZ) unternommen werden. In

diesem Fall ist der Betrag auf den ,,Verwahrde-
bitor” mit der GKZ des Amtes zu buchen.

I 172000 Guthaben 141000 Forderungen

GKZ . [
. bei der Kassenge- aus Lieferungen und

Kirchen- . an . Betrag
mt meinschaft Leistungen

# (Bank) (Verwahrdebitor)

5. Debitor, GKZ und genauer Grund der Zahlung
sind nicht bekannt. Schon bei der Verarbei-
tung des Kontoauszuges ist ersichtlich, dass der
Betrag nicht fiir eine GKZ der Kassengemein-
schaft bestimmt ist. Hierbei handelt es sich um
einen echten ,,Irrldufer”. Die Buchung ist eben-
falls auf dem Verwahrdebitor mit der GKZ des

Amtes zu buchen.

172000 Guthaben 141000 Forderungen
GKZ . .
. bei der Kassenge- aus Lieferungen und
Kirchen- . an . Betrag
. meinschaft Leistungen
am (Bank) (Verwahrdebitor)

In diesem Fall muss kurzfristig eine Riickzah-
lung des Betrages erfolgen.

19.1.2 Auszahlungen, fiir die die endgiiltige
Buchung noch nicht feststeht

Sogenannte ungeklirte Auszahlungen darf es
nicht geben.

Durch erteilte Einzugsermiichtigungen, z.B. fiir
Telefon, kann es aber dazu kommen, dass zum Zeit-
punkt des Zahlungsausgangs noch keine Rechnung
im System gebucht ist. Wenn also klar ist, dass eine
Auszahlung grundsiitzlich in Ordnung ist, auch
wenn die Rechnung noch nicht in newsystem erfasst
ist, dann ist die Zahlung auf den entsprechenden
Kreditor zu buchen:

340010 Verbind-
lichkeiten aus
Lieferungen und an

172000 Guthaben
bei der Kassenge-
meinschaft

(Bank)

GKZ 1000 Betrag
Leistungen

(Kreditor)

Auch hier wird das Verbindlichkeitskonto entspre-
chend der am Kreditor hinterlegten Kreditorenbu-
chungsgruppe ,,Verbindlichkeiten aus Lieferungen
und Leistungen® bebucht. Erst durch den Ausgleich
mit der Rechnung wird die Schuld auf dem Verbind-
lichkeitskonto gemindert, auf dem auch die Rech-
nung eingebucht worden ist.
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19.1.3 Durchlaufende Gelder

Durchlaufende Gelder sind fremde Mittel, die fiir
einen Dritten vereinnahmt werden und an diesen
weiterzuleiten sind. Sie beriihren nicht die Ergeb-
nisrechnung. Durchlaufende Gelder sind immer
gekldart. Wenn noch Kldrungsbedarf besteht, ist
entsprechend den Ausfiihrungen unter 19.1.1 oder
19.1.2 zu buchen.

Die Geschiiftsvorfiille sind dadurch gekennzeich-
net, dass es Einzahlungen und Auszahlungen - héiu-
fig in gleicher Hohe — gibt. Ob zuerst die Einzahlung
und spéter dann die Auszahlung erfolgt oder umge-
kehrt, hingt vom jeweiligen Geschiiftsvorfall ab.

Spenden und Kollekten kinnen (je nach Zweck)
durchlaufende Gelder sein. Fiir die Buchung von
Spenden und Kollekten wird auf die Kapitel 12 und
13 verwiesen. Die nachfolgenden Ausfiihrungen gel-
ten nicht fiir Spenden und Kollekten.

Beispiele fiir durchlaufende Gelder:

- Die COMRAMO bucht Personalkosten fiir die
Diakoniestation vom Konto der Kassengemein-
schaft ab. Die Diakoniestation erstattet den Be-
trag auf das Konto der Kassengemeinschaft.

- Die Arbeitsagentur erstattet Lohnkosten fiir die
Diakoniestation auf das Konto der Kassenge-
meinschaft. Der Betrag wird an die Diakonie-
station weitergeleitet.

Es wird empfohlen, fiir jeden regelméfig auftre-
tenden Sachverhalt, fiir den es immer wieder durch-
laufende Gelder gibt, eigene Konten im Bereich der
Durchlaufenden Gelder anzulegen (Bestand, Zu-
gang, Abgang).

Am Beispiel ,,Personalkosten fiir Diakoniestation®
sollen die Buchungen erldutert werden. Die verwen-
deten Kontonummern sind nicht im Masterkonten-
rahmen eingerichtet und nur als Beispiel gedacht.

Folgende Konten werden benotigt:

- 361200  Personalkosten Diakoniestation

- 361210  Zugang Personalkosten
Diakoniestation

- 361220  Abgang Personalkosten
Diakoniestation

1. Von der COMRAMO werden die Personal-
kosten fiir die Diakoniestation vom Konto der
Kassengemeinschaft abgebucht:

369300 Verbindlich-

GKZ 361220 Abgang keiten aus durchlau-
Kirchen- Personalkosten an | fenden Geldern Betrag
amt Diakoniestation (Kreditor

COMRAMO)
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369300 Verbind-

. lichkeiten aus 172000 Guthaben bei
GKZ . .
Kirch durchlaufenden ) der Kassengemein- Betr.
) rilll(l e Geldern A1 schaft elrag
a (Kreditor (Bank)
COMRAMO)

2. Die Diakoniestation erstattet die Personalko-
sten an die Kassengemeinschaft:

369300 Verbindlich-
GKZ 361020 Abgang keiten aus durchlau-
Kirchen- durchlaufende an | fenden Geldern Betrag
amt Gelder (Kreditor Diakonie-
station)
369300 Verbind-
lichkeiten aus 172000 Guthaben
GKZ .
Kirchen- durchlaufenden an bei der Kassenge- Betrag
Geldern meinschaft
amt (Kreditor (Bank)
Diakoniestation)

159300 Forde-
GKZ rungen aus durch- 361210 Zugang
Kirchen- laufenden Geldern an | Personalkosten Betrag
amt (Debitor Diakonie- Diakoniestation
station)
172000 Guthaben 159300 Fordérungen
GKZ . aus durchlaufenden
. bei der Kassenge-
Kirchen- . an | Geldern Betrag
meinschaft . . .
amt (Debitor Diakoniesta-
(Bank) .
tion)

Um festzustellen, ob es Forderungen oder Ver-
bindlichkeiten beim Kirchenamt aus den Personal-
kosten der Diakoniestation gibt, sind immer alle drei
Sachkonten (Bestand, Zugang, Abgang) gemeinsam
auszuwerten.

Fiir Geschéftsvorfille im Bereich der durchlau-
fenden Gelder, die nur einmalig oder selten vorkom-
men, konnen die drei Konten

361000 Durchlaufende Gelder
361010 Zugang durchlaufende Gelder
361020 Abgang durchlaufende Gelder

verwendet werden. Es ist dann besonders wichtig,
auf eine detaillierte Buchungsbeschreibung zu ach-
ten.

Beispiel:
Die Arbeitsagentur erstattet einmalig Lohnko-
sten, die an die Diakoniestation weiterzuleiten
sind.

1. Die Arbeitsagentur erstattet die Lohnkosten an
die Kassengemeinschaft:

159300 Forde-
GKL rungen aus durch 361010 Zugang durch-
Kirchen- laufenden Geldern an B Betrag
. . laufende Gelder
amt Debitor Arbeitsagen-
tur)
159300 Forderungen
. 172000 Guthaben &
GKZ . aus durchlaufenden
. bei der Kassenge- N
Kirchen- . an | Geldern Betrag
meinschaft . .
amt (Debitor Arbeits-
(Bank)
agentur)

Zusammenfassend ist festzustellen:

- Durchlaufende Gelder sind grundsiitzlich debi-
torisch und kreditorisch zu buchen.

- Sammel-, Zugangs- und Abgangskonto sind
immer gemeinsam auszuwerten. Sie haben spe-
zielle Einrichtungen, die von anderen Verbind-
lichkeitskonten abweichen.

19.2 Vorschiisse und Zahlstellen

Vorschiisse (,,Handvorschiisse™) und Zahlstellen
sind zu unterscheiden:

Zahlstellen sind immer Bankkonten in newsystem.
Eine Zahlstelle ist dauerhaft; die Abrechnung er-
folgt immer durch Auszahlung der quittierten Aus-
gaben. Die Auszahlung fiillt die Zahlstelle bis zum
festgelegten Betrag wieder auf.

Vorschiisse sind einmalig. Bei der Abrechnung
ist die Differenz zwischen Vorschusshshe und den
nachgewiesenen Ausgaben zuriick zu zahlen bzw.
auszuzahlen. Vorschiisse sind immer geklédrt und
diirfen deshalb nicht iiber den Verwahrdebitoren
abgewickelt werden.

19.2.1 Zahlstellen

Fiir die Buchung von Zahlstellen wird iiber die
Bankbuchhaltung das Sachkonto 171100 ,,Zahlstel-
lenbestéinde® in der Bilanz angesprochen.

Nachfolgendes Beispiel zeigt die Buchungen:

Die Zahlstelle hat einen Bestand von 300 Euro.
Es werden durch die Kirchengemeinde diverse Auf-
wendungen von insgesamt 200 Euro iiber die Zahl-
stelle bezahlt. Der Bestand der Zahlstelle betriigt
damit nur noch 100 Euro. Die Nachweise iiber die
verschiedenen Aufwendungen werden an das Kir-
chenamt iibergeben. Folgende Buchungen werden
vorgenommen:

Buchung der Aufwendungen (iiber KID-Zahlstelle
D):

2. Die erstatteten Lohnkosten werden an die Dia-
koniestation weitergeleitet:

CKZKG diverse Aufwen- 171100 Zahlstellenbe-

vorgege- . 200
dungen an | stinde

benes Euro
Kostenstelle (Bank)

Datum
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Auffiillen der Zahlstelle um 200 Euro:

171100 Zahlstellen- JA0010 Verbindlich- -
GKZ KG bestinde an | Conermaus tielerung B
(Bank) und Leistung Euro
(Kreditor Zahlstelle)
340010 Verbind- 172000 Guthaben bei
CKZ KC lichkeiten aus Liefe- an der Kassengemein- 200
rung und Leistung schaft Euro
(Kreditor Zahlstelle) (Bank)

diverse

151103 Abrechnung 90

Handvorschiisse Euro

GKZ KG

Aufwendungen an
Kostenstelle

4. Der Vorschuss wird abgerechnet und eine Gut-
schrift gebucht (mit Ausgleich).

19.2.2 Handvorschiisse

Die Buchung von Handvorschiissen erfolgt auf fol-
genden Konten:

- 151100  Handvorschiisse

- 151101  Auszahlung Handvorschiisse
- 151102  Einzahlung Handvorschiisse

- 151103  Abrechnung Handvorschiisse

Um die gesamte Hohe der noch offenen Handvor-
schiisse festzustellen, ist die Debitor Offene Posten-
Liste auf die Sachkontobuchungsgruppe 159400
,Forderungen aus Handvorschiissen zu filtern. An-
gezeigt werden dann alle Personen, die noch Hand-
vorschiisse zuriickzahlen miissen. Dies kann auch
GKZ-iibergreifend ausgewertet werden.

Nachfolgendes Beispiel zeigt die Buchungen fiir
die Fille, dass die Aufwendungen grioller, kleiner
oder gleich dem gezahlten Vorschuss sind:

1. Der Diakon erhélt von der Kirchengemeinde
einen Vorschuss fiir die Beschaffung von Ma-
terialien fiir eine Veranstaltung iiber 100 Euro.
Der Vorschuss wird auf das Privatkonto des Di-
akons iiberwiesen.

141000 Forderungen
CKZ KG 151103 Abr?chnung an | 29 Lieferungen und 90
Handvorschiisse Leistungen Euro
(Debitor)

340010 Verbindlich-
CKZ KC 151101 Aus?ahlung an keiten aus Lieferungen | 100
Handvorschiisse und Leistungen Euro
(Kreditor)
340010 Verbind- 172000 Guthaben
lichkeiten aus L bei der Kassenge- 100
GKZ KG ieferungen und an ©1 cer Rassenge
N meinschaft Euro
Leistungen (Bank)
(Kreditor)

2. Forderung an den Diakon wird aufgrund des
ausgezahlten Vorschusses eingebucht.

141000 Forderungen
aus Lieferungen und
Leistungen

(Debitor)

151102 Einzahlungen | 100
Handvorschiisse Euro

GKZ KG

an

5. Der restliche Vorschuss von 10 Euro wird vom
Diakon auf das Konto der Kassengemeinschaft

iiberwiesen.
172000 Guthaben 141000 Forderungen
CKZ KG bei'der Kassenge- an | 29 Lieferungen und 10
meinschaft Leistungen Euro
(Bank) (Debitor)

Alternative b) Aufwendungen > Vorschuss

3. Der Diakon reicht Belege fiir Aufwendungen
iiber 120 Euro ein.

diverse
Aufwendungen an
Kostenstelle

151103 Abrechnung 120

Handvorschiisse Euro

4. Der Vorschuss wird abgerechnet und eine Gut-
schrift gebucht (mit Ausgleich).

141000 Forderungen
. ..
CKZ KG 151103 Abr(ﬁchnung an | 29 Lieferungen und 120
Handvorschiisse Leistungen Euro
(Debitor)

5. Der noch offene Betrag von 20 Euro wird an
den Diakon iiberwiesen (debitorischen Zah-
lungsvorschlag verwenden).

141000 Forderungen 172000 Guthaben

CKZKG aus Lieferungen und an bei der Kassenge- 20
Leistungen meinschaft Euro
(Debitor) (Bank)

Alternative ¢) Aufwendungen = Vorschuss

3. Der Diakon reicht Belege fiir Aufwendungen
itber 100 Euro ein.

Alternative a) Aufwendungen < Vorschuss

3. Der Diakon reicht Belege fiir Aufwendungen
iiber 90 Euro ein.
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GKZ KG

dungen an
Kostenstelle
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4.  Der Vorschuss wird abgerechnet und eine Gut-
schrift gebucht (mit Ausgleich).

141000 Forderungen

CKZ KG 151103 Ahr?chnung an | 2US Lieferungen und 100
Handvorschiisse Leistungen Euro
(Debitor)

20. Mietkautionen

Die Mietkaution ist eine Sicherheitsleistung sei-
tens des Mieters an den Vermieter, die vertraglich
vereinbart wird. Der Vermieter muss die Mietkau-
tion zinshringend anlegen. Liegen bei Beendigung
des Mietverhéltnisses weder Schédden am Mietobjekt
noch ausstehende Abrechnungen vor, muss der Ver-
mieter die Mietkaution inklusive der Zinsertrige an
den Mieter auszahlen.

Buchhalterisch muss bei Mietkautionen grund-
sitzlich unterschieden werden, ob es sich um erhal-
tene oder gezahlte Mietkautionen handelt.

20.1 Erhaltene Mietkautionen

Bei erhaltenen Mietkautionen tritt die GKZ als
Vermieter auf. Zu seiner Absicherung erhilt die
GKZ vom Mieter eine Kaution, die auch in Raten
gezahlt werden kann. Im Falle einer gezahlten Kau-
tion (Mieter iiberweist an den Vermieter den Kauti-
onsbetrag) ist der Vermieter zu einer zinsbringenden
Anlage verpflichtet. Hierbei ist ein Sparbuch auf
den Namen des Kirchenamtes oder der GKZ hiufig
anzutreffen.

Eine erhaltene Kaution stellt bei der GKZ eine
Sonstige Verbindlichkeit in der Bilanz dar. Um die
verschiedenen Verbindlichkeiten aus erhaltenen
Mietkautionen gegeniiber den einzelnen Mietern
separat auswerten zu konnen, werden Investitions-
nummern verwendet. In der Investitionsnummernsy-
stematik ist hierfiir in der 5. und 6. Stelle die 61 vor-
gesehen. Damit ergibt sich folgendes Muster fiir die
Investitionsnummer einer Mietkaution: xxxx61xxxx.

Es ist ebenso iiblich, dass der Mieter selbst ein
Sparbuch in Hohe der Mietkaution anlegt und es
dem Vermieter zur Aufbewahrung iibergibt.

20.1.1 Sparbuch auf Namen der

Kirchengemeinde / des Kirchenamtes

In diesem Fall erfolgt die Vermietung durch die
Kirchengemeinde und die Mietkaution wird auf
einem Sparbuch auf den Namen der GKZ bzw. des
Kirchenamtes angelegt.

Auch wenn das Sparbuch auf den Namen des Kir-
chenamtes lautet, wird aus Vereinfachungsgriinden
das Guthaben auf dem Sparbuch in der Bilanz der
GKZ dargestellt. Das Kirchenamt ist Triiger der

Kassengemeinschaft. Auch wenn das Sparbuch auf
den Namen des Kirchenamtes lautet, handelt es sich
um Geld der GKZ. Es ist zu beachten, dass eine
zweifelsfreie Zuordnung des Sparbuches zu der vom
Mieter gezahlten Mietkaution moglich sein muss
(z.B. iiber eine entsprechende Eintragung im Spar-
buch).

Ohne diese Vereinfachung wire eine Darstellung
des Sparbuches auf der Aktivseite der Bilanz des
Kirchenamtes und eine Verbindlichkeit gegeniiber
der GKZ auf der Passivseite notwendig. Aullerdem
wire in der Bilanz der GKZ auf der Aktivseite eine
Forderung gegeniiber dem Kirchenamt aufgrund der
an das Kirchenamt iibergebenen Mietkaution auszu-
weisen. Bei der Verzinsung wiiren dann Zinsertrag
und Zinsaufwand im Kirchenamt wie auch in der

GKZ zu buchen.

Fiir die Darstellung der Mietkautionen in der
Buchhaltung werden folgende Konten verwendet:
- 365100 Verbindlichkeiten aus erhaltenen Miet-
kautionen (mit Zu- und Abgangskonten)
- 158500 Sparbiicher aus erhaltenen Mietkauti-
onen (mit Zu- und Abgangskonten)

Beispiel:

a) Eine Kirchengemeinde vermietet eine Woh-
nung. Es ist eine Kaution in Héhe von 1.000
Euro zu zahlen. Der Mieter iiberweist die Kau-
tion.

365110 Zugang Ver-

172000 Guthaben bindlichkeiten aus

CKZ KRG bei der Kassenge- erhaltenen Mietkauti- | 1.000
Buchungs- . an .,

meinschaft onen Euro
datum

(Bank) Kostenstelle

Investitionsnummer

b) Die Kaution wird auf einem Sparbuch auf den
Namen der GKZ oder des Kirchenamtes ange-
legt. Das Bankkonto wird dabei belastet.

. . 158510 Zugang 172000 Guthaben

(I;Ki K(J’ | Sparbiicher aus ) bei der Kassenge- 1.000
l‘utL WIEST | erhaltenen Miet- M1 meinschaft Euro
datum kautionen (Bank)

¢) Die Zinsen werden zum 31.12.01 auf dem Spar-
buch gutgeschrieben und erhshen auch die Ver-
bindlichkeit gegeniiber dem Mieter:

365110 Zugang
GKZ KG 158510 Zugang Verbindlichkeiten
Buchungs- | Sparbiicher aus aus erhaltenen Miet- 10
datum erhaltenen Miet- 41 kautionen Euro
31.12.01 kautionen Kostenstelle

Investitionsnummer
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d) Der Mieter beendet das Mietverhiltnis und
zieht aus. Es sind noch Forderungen von 300
Euro gegeniiber dem Mieter offen, die aus der
Mietkaution bezahlt werden sollen:

GKZ KG |7.2000 Guthaben 158520 Abgang Spar- |

bei der Kassenge- N 300
Buchungs- . an | biicher aus erhaltenen

meinschaft . . Euro
datum Mietkautionen

Bank)

365120 Abgang
CKZ KG Verbmdhchkener} 1410(?0 Forderungen )

aus erhaltenen Miet- aus Lieferungen und 300
Buchungs- . an .
latum kautionen Leistungen Euro
aatun Kostenstelle (Debitor)

Investitionsnummer

e) Das Sparbuch wird aufgelost und die verblei-
bende Mietkaution an den Mieter zuriickge-

zahlt:

GKZKG | 172000 Guthaben 158520 Abgang Spar-

bei der Kassenge- N 710
Buchungs- . . an | biicher aus erhaltenen

meinschaft . . Euro
datum Mietkautionen

(Bank)

365120 Abgang
. . Verbindlichkeiten 340010 Verbindlich-
GKZ KG . . .

aus erhaltenen Miet- keiten aus Lieferungen | 710
Buchungs- . an . )
dat kautionen und Leistungen Euro

atum Kostenstelle (Kreditor)

Investitionsnummer

. Lo

3.400].0 Verbind 172000 Guthaben bei
GKZ KG lichkeiten aus .

. der Kassengemein- 710

Buchungs- | Lieferungen und an .
datum Leistungen schaft Furo

(Kreditor) (Bank)

20.1.2 Sparbuch auf Namen des Mieters

Wenn fiir die Absicherung des Vermieters ein
Sparbuch auf den Namen des Mieters an die GKZ
iibergeben worden ist, sind keine Buchungen vor-
zunehmen. Das Sparbuch wurde nur zur Sicherheit
iibergeben. Das Geld auf dem Sparbuch bleibt Geld
des Mieters.

Bei neuen Mietvertriigen sollte aus Griinden der
Verwaltungsvereinfachung darauf hingewirkt wer-
den, dass Mietkautionen iiber Sparbiicher der Mie-
ter abgewickelt werden.

Eine Angabe im Anhang des Jahresabschlusses
ist notwendig.

20.2 Gezahlte Mietkautionen

Bei gezahlten Mietkautionen tritt die GKZ als
Mieter auf und hinterlegt eine Kaution beim Ver-
mieter. Dies erfolgt in der Regel iiber ein Sparbuch
der GKZ oder durch Uberweisung an den Vermieter.
Beide Varianten werden in den folgenden Abschnit-
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ten dargestellt.

In beiden Fillen wird das Vermogen der GKZ auf
der Aktivseite der Bilanz unter der Position B I1. 6.
»oonstige Forderungen und Vermigensgegenstiin-
de* ausgewiesen. Fiir die Buchungen wird das Sach-
konto ,,159100 Forderungen aus gezahlten Mietkau-
tionen‘ verwendet.

Eine Kapitalbindung auf der Passivseite der Bi-
lanz ist nicht vorgesehen. Es bestehen weder Ver-
bindlichkeiten noch Verpflichtungen der GKZ, die

abzubilden wiren.
20.2.1 Sparbuch auf Namen der GKZ

Es wird ein Sparbuch auf den Namen der GKZ
angelegt, auf das die Mietkaution eingezahlt wird.
AnschlieBend erhilt der Vermieter das Sparbuch als
Sicherheit.

Beispiel:

Eine Kirchengemeinde mietet Raumlichkeiten.
Die vereinbarte Mietkaution von 1.000 Euro wird
auf einem Sparbuch auf den Namen der Kirchen-
gemeinde angelegt. Dieses Sparbuch wird an den
Vermieter zur Sicherheit iibergeben.

Fiir die Anlage des Geldes auf dem Sparbuch ist
ein Aktivtausch zu buchen:

GKZKG | 159100 Forderungen 172000 Guthaben
bei der Kassenge- 1.000
Buchungs- | aus gezahlten an inschaft E
datum Mietkautionen memseha e
(Bank)

Fiir die Weitergabe des Sparbuches an den Ver-
mieter muss keine Buchung erfolgen.

Nach 4 Jahren wird das Mietverhélinis beendet.
Das Sparbuch wird an die Kirchengemeinde zu-
riickgegeben und die Zinsen (20 Euro) werden auf
dem Sparbuch gutgeschrieben.

GKZ KG
Buchungs-
datum

585000 Zinsen von
Kreditinstituten
Kostenstelle

159100 Forderungen
aus gezahlten an
Mietkautionen

20

Euro

Das Sparbuch wird aufgelost und das Gutha-
ben auf ein Bankkonto der Kassengemeinschaft

gutgeschrieben:
. 172000 Guthaben - N
GKZ KG bei der Kassenge- 159100 l‘mdeluflgcn 1.020
Buchungs- inschaft an | aus gezahlten Miet- Euro
datum ?]]321:1]; kautionen

20.2.2 Sparbuch auf Namen des Vermieters

Die Mietkaution wird dem Vermieter iiberwiesen.
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Dieser muss hierfiir ein Sparbuch anlegen.

Beispiel:

Die Kirchengemeinde mietet Réumlichkeiten an.
Die vereinbarte Kaution wird an den Vermieter
iiberwiesen. Dieser legt auf seinen Namen den Be-
trag auf einem Sparbuch an.

a) Uberweisung der Kaution an den Vermieter,

1.000 Euro

Der ausgegebene Scheck wird dann im Scheck-
buchblatt erfasst und gebucht. Als Zahlweg wird
die Bank verwendet, auf die der Scheck ausgestellt
worden ist.

GKZ 340010 Verbind-

. R . 172000 Guthaben bei
Buchungs- | lichkeiten aus Liefe- uthaben bet
. der Kassengemein-
datum: rungen und Leistun- | an cchaft Betrag
Datum der | gen (Bank)

Ausgabe (Kreditor)

GKZ KG 159100 Forderungen 34400]0 Verbmdhch-
Buchungs- | aus gezahlien an keiten aus Lieferungen | 1.000
datum : Mietkautionen und Leistungen Euro
(Kreditor)
340010 Verbind- .
GKZ KG lichkeiten aus 172000 Cuthabejn bei
. der Kassengemein- 1.000
Buchungs- | Lieferungen und an .
. schaft Euro
datum Leistungen (Bank)
(Kreditor) an

b) Nach 10 Jahren wird das Mietverhilinis be-

endet. Die Mietkaution wird einschliellich
der Zinsen (50 Euro) an die Kirchengemeinde
iiberwiesen:
141000 Forde-
GKZ KG rungen aus 159100 Forde-
Buchungs- | Lieferungen 1.050 i rungen aus 1.000
datum und Leistun- Euro an gezahlten Miet- Euro
gen kautionen
(Debitor)
GKZ KG 589000 Sonstige
Buchungs- ) Zins- und &hn- 50
datum 1 iche Ertrige Euro
Kostenstelle
GKZ KG }llli()()(li (?ull— . 141000?“;1:?_{
Buchungs- | 2Penbeider | o0 rungen aus Liefe- | | o=
Kassenge- an | rungen und Leis-
datum . Euro Euro
meinschaft tungen
(Bank) (Debitor)

21. Scheckbuchungen

Bei der Buchung von Schecks sind Ausgabe-
schecks und Einnahmeschecks zu unterscheiden.

21.1 Ausgabeschecks

Ausgabeschecks werden in der kirchlichen Pra-
xis vor allem fiir die Auszahlung eines Vorschusses
oder zum Ausgleich einer Verbindlichkeit an einen
Kreditor iibergeben.

Fiir die Auszahlung muss vorher eine kredito-
rische Rechnung gebucht werden. Fiir die Buchung
von Vorschiissen siehe Kapitel 19.

newsystem bucht automatisch diesen Betrag
zuniichst als Schwebeposten auf das Sachkonto
179300 ,,Geldtransit (Kreditinstitute)*. Wenn dann
die Belastung auf dem Kontoauszug verarbeitet wor-
den ist, wird durch newsystem automatisch dieser
Schwebeposten vom Sachkonto 179300 auf das
Sachkonto 173000 ,,Guthaben bei Kreditinstituten®

umgebucht.
21.2 Einnahmeschecks

Einnahmeschecks erhilt das Kirchenamt fiir den
Ausgleich von Forderungen insbesondere fiir Versi-
cherungsleistungen. Diese Schecks werden zusam-
men mit einem Scheck-Einlieferungs-Vordruck bei
der Bank eingereicht. Aufgrund der Gutschrift auf
dem Kontoauszug erfolgt die Buchung;:

gllfciun . 172000 Guthaben 141000 Forderungen

. g bei der Kassenge- aus Lieferungen und Bet
Dz::::; der meinschaft an Leistungen etrag
Gutschrift (Bank) (Debitor)

Insbesondere ist darauf zu achten, dass bereits er-
haltene, aber noch nicht gutgeschriebene Schecks
zum Jahresabschluss (31.12.) als Vermégen in der
Bilanz auf dem Sachkonto 171200 ,,Schecks® dar-
gestellt werden. Zum Bilanzstichtag ist der Bestand
an Einnahmeschecks in der Bilanz der GKZ darzu-
stellen.

GKZ 141000 Forderungen

Buchungs- 171200 Schecks an | 2US Lieferungen und Betrag
datum: Leistungen

31.12.xx (Debitor)

Wenn der Scheck spiter auf dem Bankkonto
gutgeschrieben wird, ist zu buchen:

(];Kf‘ s 172000 Guthaben
UCIURES™ | 1 ei der Kassenge-
datum: meinschaft an | 171200 Schecks Betrag
Datum der
Gutschrift (Bank)
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22, Unselbststandige Stiftungen

Unselbststéindige Stiftungen kinnen als eigene
Gemeindekennziffer gefiihrt werden. Dies ermog-
licht die Erstellung einer Bilanz, aus der sich das
Stiftungsvermogen, die Schulden sowie die Riickla-
gen der Stiftung ergeben. Die Stiftung verfiigt da-
mit auch iiber eine eigene Ergebnisrechnung. Fiir
die Finanzbuchhaltung der Stiftung bedeutet dies,
dass sie so zu fiihren ist, als wiirde es sich um eine
selbststindige Stiftung handeln. Die Umsatzsteuer-
voranmeldungen fiir die zugehorigen Korperschaft
muss dann manuell um die Betrige aus der Stiftung
erginzt werden. Dies entfiillt, wenn die unselbstin-
dige Stiftung nur als Kostenstelle in der Bilanz der
zugehorigen Korperschaft gefiihrt wird.

Im folgenden Abschnitt werden zunichst die Bu-
chungen einer unselbstiindigen Stiftung als eigene
GKZ aufgefiihrt. In Kapitel 22.2 werden die Verein-
fachungen dargestellt, wenn die Stiftung nur als Ko-
stenstelle in der zugehorigen Korperschaft gefiihrt
wird.

Im Folgenden wird aus Darstellungsgriinden von

202100 Stiftungsgrundstock

202200 Zustiftungen

216100 Zweckgebundene Stiftungsriicklage

216101 Zugang Zweckgebundene
Stiftungsriicklage

216102 Abgang Zweckgebundene
Stiftungsriicklage

216200 Kapitalerhaltungsriicklage
Stiftungen

216201 Zugang Kapitalerhaltungsriicklage
Stiftungen

216202 Abgang Kapitalerhaltungsriicklage
Stiftungen

216300 Sonstige freie Stiftungsriicklagen

216301 Zugang Sonstige freie
Stiftungsriicklagen

216302 Abgang Sonstige freie
Stiftungsriicklagen

222000 Mittelvortrag Stiftungen

Die Buchungen fiir die Eroffnungsbilanz sehen
wie folgt aus:

der unselbstindigen Stiftung einer Kirchengemein- 801100 Exsf- 40,000
Anlagevermogen an | nungsbilanzkonto o
de ausgegangen. B Euro
22.1 Unselbs.tandlge Stiftungen 157000 Forderungen an BOLOOERfT | 0 g
als eigene GKZ den RDF an | nungsbranzkonto | g,
Sachkonten
Eine unselbststiindige Stiftung stellt faktisch 801100 Eroffoungshi- | | 202100 Stiftungs- | 100.000
.. .. lanzkonto Sachkonten grundstock Euro
Treuhandvermogen des Rechtstriigers dar, zu dem CKZ
sie geh(jrt. In den meisten Fillen wird dieser Rechts- Stiftung [ 801100 Ertffnungshi- an | 202200 Zustif- 110.000
.. . . . . . . . Bu- lanzkonto Sachkonten tungen Euro
triiger eine Kirchengemeinde sein. Wird die Stiftung | .
als eigene GKZ gefiihrt, dann ist in der Bilanz der | daum Exotfnungsbi 216200 Kapitaler- | o
. . . . . . 31.12.00 sbi- || haltangsriicklag -
Kirchengemeinde eine Verbindung zu der Bilanz ih- lanzkonto Sachkonten | *" g:‘ilf‘,t‘;‘fglr;‘“kldée Euro
rer unselbststidndigen Stiftung zu schaffen.
Fiir die Eroffnungsbilanz der Kirchengemeinde 801100 Exsffmungsbi- 216300 Sonstige | o o
ist das Reinvermogen der Stiftung zu ermitteln und lanzkonto Sachkonten | " | 11¢1¢ Stftungsrick |y,
. . 26
entsprechend nachfolgendem Beispiel darzustellen.
Eroffnungsbilanz der unselbststindigen Stiftung: 801100 Eroffnungshi- | | 222000 Mittelvor- | 3.000
lanzkonto Sachkonten trag Stiftungen Euro
Bilanz 801100 Ersffnungsbi- 10.000
’ Verbindlichkeit -
Anlagevermogen 30.000 Stiftungsgrundstock 100.000 lanzkonto Sachkonten | TR Bur
E‘gifr““ge“ anden | 500,000 | Zustiftungen 110.000
Eroffnungsbilanz der Kirchengemeinde:
g?ﬁﬁzt;l:ah“”g““ddage 2.000 Das Reinvermogen der Stiftung betrigt 220.000
Euro (100.000 + 110.000 + 2.000 + 5.000 +
Sonstige freie Stiftungs- | 0 3.000). Dieser Betrag ist in der Eroffnungsbilanz
riicklagen . . .. ..
der Kirchengemeinde aktivisch und passivisch auf
Mittelvortrag Stiftungen | 8.000 folgenden Konten darzustellen:
Verbindlichkeiten 10-000 081100 Vermogen unselbststindiger
Bilanzsumme 230.000 Bilanzsumme 230.000 Stiftungen
276000 Verpflichtungen geg. Vermogen

Die Betriige sind auf den entsprechenden Sach-
konten fiir die Stiftung einzubuchen. Fiir die Dar-
stellung des Reinvermogens einer Stiftung stehen
folgende Konten zur Verfiigung:
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Eine Einbuchung des

Betrages erfolgt zum

31.12.00:

GKZ KG N

Buchungs- 081100 Yerr'nogen 801100 Ervffnungsbi- | 220.000
unselbstindiger an

datum Stiftunsen lanzkonto Sachkonten | Euro

311200 | CUUnee

CKZKG 1 601100 Eroffnungs- 276000 Verpflich- )

Buchungs- . - tungen geg. Vermigen | 220.000
bilanzkonto Sach- an > )

datum Konten unselbststindiger Euro

31.12.00 Stiftungen

GKZ KG
Buchungs-
datum
17.06.01

175000
Verrechnungen

(Bank)

an

451390 Sonstige
Zweckgebundene
Zuweisungen und
Umlagen
Kostenstelle

100
Euro

Erst im Rahmen des Jahresabschlusses ist eine
Anpassung dieses Betrages in der Bilanz der Kir-
chengemeinde vorzunehmen (siehe auch Beispiel

unten).

Beispiele fiir Geschiftsvorfille:
Am 10.05.01 erfolgt eine Zustiftung von 1.000

Euro:
SE: Stf- 172000 Guthaben
Buchungs- bel'der Kassenge- an | 202200 Zustiftungen 1.000
meinschaft Euro
datum (Bank)
10.05.01

Die Aufwendungen und Ertriige der Stiftung sind
auf den entsprechenden Aufwands- und Ertragskon-
ten der Stiftung zu buchen. Hier einige Beispiele:

Zuwendung an die Kirchengemeinde fiir die Kon-
firmandenfreizeit von 500 Euro

GKZ Stif- | 651350 Zweckge-
tung bundene Zuweisung 175000 -
. . 500

Buchungs- | an Kirchengemein- an | Verrechnungen E
datum den (Bank) o
01.06.01 Kostenstelle
CKZ KG 451390 Sonstige

175000 Zweckgebundene
Buchungs- . 500

Verrechnungen an | Zuweisungen und
datum (Bank) Umlaen Euro
01.06.01 ! fmase

Kostenstelle

Das Stiftungskuratorium

Euro) anteilig mit 100 Euro zu finanzieren.

hat beschlossen, eine
Rechnung iiber Notenhefte (Gesamtbetrag 150

GKZ Stif-
tung
Buchungs-
datum

17.06.01

651350 Zweckge-
bundene Zuweisung
an Kirchengemein-
den

Kostenstelle

an

175000
Verrechnungen

(Bank)

100
Euro

Es wire falsch, als Aufwandskonto z.B. 691200
,.Biicher, Zeitschriften, Landkarten” zu buchen. Si-
ehe dazu auch die Ausfiihrungen unter Punkt 6.

Die Stiftung beteiligt sich an der Anschaffung ei-
ner neuen Posaune (Gesamtkosten 1.500 Euro) mit

750 Euro.
CRZSHE 1651450 Zuweisung
tung " L. 175000
fiir Investitionen an 750
Buchungs- . . an | Verrechnungen )
Kirchengemeinden Euro
datum Kostenstell (Bank)
20.06.01 ostenstelle
271010 Zugang SoPo
. a. erh. Inv.zuwei-
CKZKG 175000 sungen a. d. e. LK
Buchungs- 750
Verrechnungen an | (Anlage; Anlagen- )
datum Euro
(Bank) buchungsart:
20.06.01 .
Zuschusseingang)
Kostenstelle

Die Auflosung des Sonderpostens richtet sich nach
der Nutzungsdauer der Posaune.

Es geht am 25.08.01 eine Spende iiber 50 Euro
fiir die Stiftung ein.

GKZ Stif-
tung
Buchungs-
datum

25.08.01

172000 Guthaben
bei der Kassenge-
meinschaft

(Bank)

ai

=

482000 Spenden
Kostenstelle

50 Euro

Die Ausschiittung der Zinsen (2.000 Euro) des
im RDF angelegten Stiftungskapitals erfolgt zum

31.08.01

OKZ St 141000 Forderungen P
tung . 588000 Ertrige aus

aus Lieferungen und N | 2.000
Buchungs- . an | Ausschiittung RDF

Leistungen Euro
datum . Kostenstelle
31.08.01 (Debitor RDF)
:JK? Suf- 172000 Guthaben 141000 Forderungen
I’;m'é)h | bel der Kassenge- ) aus Lieferungen und 2.000
l‘utL WIEST | heinschaft an Leistungen Euro
‘3‘1‘ 38'“ o | (Bank) (Debitor RDF)
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Beim Jahresabschluss der unselbstindigen Stif-
tung wird Folgendes angenommen:
Ertrage: 50.000 Euro
Aufwendungen: 49.000 Euro

Der Mittelvortrag aus dem Jahr 00 (3.000 Euro)
ist vollstindig verbraucht worden.

Es ist eine freie Stiftungsriicklage von 500 Euro
zu bilden.

Der Mittelvortrag des Jahres 01 betrigt 3.500
Euro.

Fiir die Buchungen im Rahmen des Jahresab-
schlusses fiir die Stiftung sind folgende Konten vor-

Bildung des neuen Mittelvortrages fiir das Jahr 01:

GKZ Stif-
tung 830230 Zufithrung 222000 Mittelvortrag | 3.500
Buchungs- | Mittelvortrag Stif- an e

Stiftungen Euro
datum tungen
31.12.01

Es sind zwei Buchungen fiir den Mittelvortrag vor-
zunehmen. Keinesfalls darf nur der Saldo gebucht
werden.

Die Bilanz der unselbsténdigen Stiftung stellt sich
zum 31.12.01 wie folgt dar:

gesehen:
830130 Zufiihrung zu Riicklagen Bilanz
830140 Auflésung von Riicklagen Anlagevermogen 30.000 i;:;‘r?gsgr““ds“’"kver' 100.000
830230 Zufiihrung Mittelvortrag Stiftungen
330240 Entnahme Mittelvortrag Stiftungen Forderungen an den | 550 000 | Zustiftungen 111.000
g 8 RDF &
Folgende Buchungen sind fiir das Beispiel notwen- | Bank 2.000 flaig‘;i‘llg"::al‘““g“““klage 2.000
dig: i 4
Bildung der freien Stiftungsriicklage: Sonstige freie 5 500
Stiftungsriicklagen -
Mittelvortrag Stiftungen 3.500
GKZ Stif- 216301 Zugang . .
tung 830130 Zufiihrung Sonstige freie 500 Bilanzergebnis o
Buchungs- | zu Riicklagen an | Stiftungsriicklagen Euro Verbindlichkeiten 10.000
iit;;n()l Kostenstelle El(:ls::lril:izlllsimmmer Bilanzsumme 232.000 Bilanzsumme 232.000

Der Verbrauch des Mittelvortrages aus dem Vor-
jahr (Jahr 00) wird mit Datum 01.01. im Folgejahr
gebucht:

tGKf Stif- 830240 Entnahme
ung 222000 Mittelvor- Mittelvortrag Stif- 3.000
Buchungs- o an

trag Stiftungen tungen Euro
datum Kostenstelle
01.01.01 : ’

Die Ergebnisrechnung der Stiftung stellt sich dem-
nach zum 31.12.01 wie folgt dar:

Ertrige 50.000 Euro
- Aufwendungen 49.000 Euro
= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag 1.000 Euro
+  Ertrdge ILV 0 Euro
- Aufwand ILV 0 Euro
= Internes Ergebnis 1.000 Euro
- Zufiihrung zu Positionen

des Reinvermigens 500 Euro
+  Entnahme aus Positionen

des Reinvermogens 3.000 Euro
= Bilanzergebnis 3500 Euro
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Anpassung des Stiftungsvermogens in der Bilanz
der Kirchengemeinde:

Das Reinvermogen der Stiftung hat sich im Bei-
spiel um 2.000 Euro erhoht (siehe Bilanz oben).
Zum 31.12.01 ist in der Bilanz der Kirchengemein-
de folgende Anpassung vorzunehmen:

GKZ KG 278000 Verpflich-

Buchungs- 081100 YerrAnogen tungen ggii. Vermigen | 2.000

unselbstindiger an . .
datum Suift unselbststindiger Euro
31.12.01 Hiangen Stiftungen

Durch diese Buchung wird das Reinvermigen der
unselbstiindigen Stiftung auch in der Bilanz der
Kirchengemeinde in der richtigen Hohe dargestellt.

22.2 Unselbstindige Stiftung als
Kostenstelle in der Kirchengemeinde

Wird die unselbstéindige Stiftung als Kostenstelle
in der Kirchengemeinde dargestellt, hat dies Aus-
wirkungen auf die Darstellung der Buchungen.

Die Sachkonten fiir die Stiftungen werden in die-
sem Fall genauso genutzt, wie im vorangegangenen
Abschnitt dargestellt. Das Reinvermogen der Stif-
tung ist jedoch nicht extra zu ermitteln, da es keine
zusitzliche Verbindung zwischen Korperschaft und
Stiftung mehr geben muss.
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Die Buchungen fiir die Eroffnungsbilanz sehen
wie folgt aus:

Die Stiftung beteiligt sich an der Anschaffung ei-
ner neuen Posaune (Gesamtkosten 1.500 Euro) mit

750 Euro.

801100 Eroff-
Anlagevermogen an | nungsbilanzkonto i?(l)u(())oo 971010 7 Sop
Sachkonten -ugang Soro
GKZKG | 707100 Aufwand ‘:u::;n]:”(;“:e]'K
SFE Buchungs- | Zufiihrung an ) S 750
157000 Forderungen an 801100 Exff 200.000 ° an | (Anlage; Anlagenbu-
8 . yshils datum Sonderposten Euro
len RDF an | nungsbilanzkonto E chungsart: Zuschus-
den Sachkonten uro 20.06.01 Kostenstelle seingang)
Kostenstelle
801100 Erdffnungsbi- 202100 Stiftungs- 100.000
lanzkonto Sachkonten an grundstock Euro
GKZKG ) , } . .. . .
801100 Eroffnungshi- | | 202200 Zustif- 110.000 Die Auflssung des Sonderpostens richtet sich nach
lanzkonto Sachkonten tungen Euro
Bu- der Nutzungsdauer der Posaune. Der Sonderposten
chungs- . . .
datum 801100 Exéffunechi 216200 Kapitaler- | 5 kann jedoch nur gebucht werden, wenn die Mittel
roffnungsbi- g . .. .. .
3112.00 | Jinskonto Sachkomton | 2 gilf‘lung“““age Euro hierfiir aus Spendenertrigen der Stiftung stammen.
Stltungen . . .. . . . . .
171 1 1 1 1
Bei Zinsertriagen sind dies Eigenmittel, so dass die
801100 Extffanngsbi 216300 Sonstige | <00 Bildung eines Sonderpostens nicht moglich ist.
lanzkonto Sachkonten an ]f;e;let‘er‘Sllflungsruck— Euro
Es geht am 25.08.01 eine Spende iiber 50 Euro
801100 Ersffnungsbi- ) 222000 Mittelvor- | 3.000 fiir die Stiftung ein.
lanzkonto Sachkonten an trag Stiftungen Euro
fOIiOOtErgftrL‘L“gib" an | Verbindlichkeiten ]130'000 GKZKG | 172000 Guthaben
anzkonto sachkonten uro Buchungs- | bei der Kassenge- 482000 Spenden 50
datum meinschaft M1 Kostenstelle Euro
25.08.01 | (Bank)
Eine weitere Darstellung des Reinvermogens der

Stiftung muss nicht erfolgen.
Beispiele fiir Geschéftsvorfille:
Am 10.05.01 erfolgt eine Zustiftung von 1.000

Euro:

Die Ausschiittung der Zinsen (2.000 Euro) des
im RDF angelegten Stiftungskapitals erfolgt zum
31.08.01

GKZ KG 172000 Guthaben GKZ KG 141000 Forderungen 588000 Ertrige aus
Buchungs- | bei der Kassenge- . . " 1.000 Buchungs- | aus Lieferungen und | Ausschiittung RDF 2.000
datum meinschaft an | 202200 Zustiftungen Euro datum Leistungen M1 Kostenstelle Allg. Euro
10.05.01 (Bank) 31.08.01 (Debitor RDF) Finanzwirtschaft
GKZ KG 172000 Guthaben 141000 Forderungen
Zuwelsungen der Stlftung an die I{lrchengemelnde Buchungs- | bei der Kassenge- an | 8US Lieferungen und 2.000
ind ich hr iiber E d Auf d datum meinschaft Leistungen Euro
sind nun nicht mehr tiber Krtrags- un urwanas- 31.08.01 (Bank) (Debitor RDF)
konten, sondern iiber ILV-Sachkonten zu buchen.

Es ist sinnvoll sich fiir die Buchungen zwischen Stif-
tung und Korperschaft ein eigenes ILV-Ertrags- und
ILV-Aufwandssachkonto einzurichten.

Zuwendung an die Kirchengemeinde fiir die Kon-
firmandenfreizeit von 500 Euro

CKZKG 907050 Aufwand 905050 Ertrag ILV
Buchungs- e . 500

ILV Stiftung an | Stiftung 5
datum Kostenstelle Kostenstelle Furo
01.06.01 ’

Anschlieend miissen die Zinsen innerhalb der
GKZ noch von der allgemeinen Finanzwirtschaft in
die Kostenstelle ,,Stiftung* umgebucht werden:

789000 Sonstige

GKZ KG . .
Zins- und ihnliche 588000 Ertrige aus
Buchungs- . N 2.000
Aufwendungen an | Ausschiittung RDF .
datum . Euro
Kostenstelle Allg. Kostenstelle Stiftung
31.08.01 . . N
Finanzwirtschaft

Das Stiftungskuratorium hat beschlossen, eine
Rechnung iiber Notenhefte (Gesamtbetrag 150
Euro) anteilig mit 100 Euro zu finanzieren.

CKZKG 907050 Aufwand 905050 Ertrag ILV

Buchungs- . L 100
ILV Stiftung an | Stiftung

datum Kostenstell Kostenstell Euro

01.06.01 ostenstelle ostenstelle

Beim Jahresabschluss der unselbstindigen Stif-
tung wird Folgendes angenommen:
Ertrige: 50.000 Euro
Aufwendungen: 49.000 Euro

Der Mittelvortrag aus dem Jahr 00 (3.000 Euro)
ist vollstindig verbraucht worden.

Es ist eine freie Stiftungsriicklage von 500 Euro

zu bilden.
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Der Mittelvortrag des Jahres 01 betriigt 3.500

Euro.

Fiir die Buchungen im Rahmen des Jahresab-
schlusses fiir die Stiftung sind folgende Konten vor-

gesehen:

830130 Zufiihrung zu Riicklagen

830140 Auflosung von Riicklagen

830230 Zufiihrung Mittelvortrag Stiftungen
830240 Entnahme Mittelvortrag Stiftungen

Folgende Buchungen sind fiir das Beispiel notwen-

dig:

Bildung der freien Stiftungsriicklage:

216301 Zugang

CKZKG ’ oo Aueang

830130 Zufiihrung Sonstige freie -
Buchungs- . o N 500

zu Riicklagen an | Stiftungsriicklagen
datum e octenstelle Kostenstell Furo
) ostenstelle ostenstelle
31.12.01

Investitionsnummer

Der Verbrauch des Mittelvortrages aus dem Vor-
jahr (Jahr 00) wird mit Datum 01.01. im Folgejahr
gebucht:

GKZ KG 830240 Entnahme

Buchungs- | 222000 Mittelvor- Mittelvortrag Stif- 3.000
datum trag Stiftungen an tungen Euro
01.01.01 Kostenstelle

Die Ergebnisrechnung der Kostenstelle der Stif-
tung stellt sich demnach zum 31.12.01 wie folgt dar:

Ertriige 50.000 Euro
- Aufwendungen 49.000 Euro
= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag 1.000 Euro
+  Ertrdage ILV 0 Euro
- Aufwand ILV 0 Euro
= Internes Ergebnis 1.000 Euro
- Zufiihrung zu Positionen

des Reinvermogens 500 Euro
+  Entnahme aus Positionen

des Reinvermogens 3.000 Euro
= Bilanzergebnis 3500 Euro

Bildung des neuen Mittelvortrages fiir das Jahr O1:

GKZ KG T

Buchungs- 83.0230 Lufuhwl%mg 222000 Mittelvortrag | 3.500
Mittelvortrag Stif- an | .

datum \une Stiftungen Euro

31201 | MET

Es sind zwei Buchungen fiir den Mittelvortrag mit
unterschiedlichem Buchungsdatum vorzunehmen.
Keinesfalls darf nur der Saldo gebucht werden.
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Der Auszug aus der Bilanz der Kirchengemeinde

stellt sich zum 31.12.01 wie folgt dar:

Bilanz

Stiftungsgrundstockver-
mogen

Anlagevermigen 30.000 100.000

Forderungen an den

RDF 200.000

Zustiftungen 111.000

Kapitalerhaltungsriicklage

Bank 2.000 2.000

Stiftungen

Sonstige freie Stiftungs-

-
riicklagen 5.500

Mittelvortrag Stiftungen 3.500

Bilanzergebnis 0

Verbindlichkeiten

10.000

Bilanzsumme 232.000 Bilanzsumme 232.000

Eine weitere Anpassung des Reinvermigens der
Stiftung erfolgt nicht.

23. Verpflichtend kostendeckende Bereiche

Verpflichtend kostendeckende Bereiche sind:
- Kindergiirten
- Kinderheime
- Friedhofe
- Diakoniekasse
- Forst

Wenn weitere, hier nicht aufgeziihlte Bereiche,
als verpflichtend kostendeckend behandelt werden
miissen, ist eine entsprechende Klirung mit dem
Landeskirchenamt erforderlich.

Fehlbetriige in diesen Bereichen miissen durch
Uberschiisse in Folgejahren wieder ausgeglichen
werden.

Die Bilanz zeigt bei Uberschiissen die Kapitalbin-
dung gegeniiber Dritten fiir diese verpflichtend ko-
stendeckenden Bereiche. Bei Verlustvortriigen zeigt
sie, um welchen Betrag das Reinvermogen gemin-
dert worden ist.

Jeder verpflichtend kostendeckende Bereich stellt
einen Teilbereich dar, zu dem eine oder mehrere
Kostenstellen gehoren. Aus Vereinfachungsgriinden
wird in den weiteren Ausfiihrungen von einer Ko-
stenstelle je Bereich ausgegangen.

Nachdem alle Aufwendungen und Ertrige des
Jahres gebucht worden sind, wird das Jahresergeb-
nis fiir jeden dieser Bereiche ermittelt:

Ertrige Bereich 1

Aufwendungen Bereich 1

= Jahresergebnis Bereich 1
(Uberschuss oder Fehlbetrag)

=~

Uberschiisse und Fehlbetriige sind im Rahmen
der Doppik sehr verschieden zu behandeln.
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23.1 Uberschiisse in verpflichtend
kostendeckenden Bereichen

Uberschiisse diirfen nicht das Reinvermigen der
GKZ erhihen, denn sie sind in spiiteren Jahren
(iber die Kalkulation der Erlose / Preise) wieder an
die Nutzer des kostendeckenden Bereichs zuriickzu-
filhren. Ein Uberschuss stellt in gewisser Weise eine
Verbindlichkeit dar und wird deshalb in der Bilanz
auf der Passivseite unter B 'V ,,Sonstige Sonderpo-
sten ausgewiesen.

Wenn sich beim Jahresabschluss ein Uberschuss
ergibt, so wird der ,,iiberschielende” Ertrag aus der
Ergebnisrechnung des kostendeckenden Bereichs
entfernt und in der Bilanz auf den Konten 2871xx
,Uberschiisse verpflichtend kostendeckende Be-
reiche” ,,geparkt”. Er steht dort zur Verfiigung, um
Fehlbetriige in der Zukunft auszugleichen. Fiir den
Ausgleich in der Ergebnisrechnung wird das Auf-
wandskonto 709500 ,,Aufwendungen Zufiihrung
Sonderposten verpflichtend kostendeckende Be-
reiche® verwendet.

Sollte ein Fehlbetrag in einem verpflichtend ko-
stendeckenden Bereich entstanden sein und es exi-
stiert ein Sonderposten fiir Uberschiisse, dann ist
der Fehlbetrag durch eine Auflosung dieses Son-
derpostens auszugleichen. Fiir diese Buchung wird
das Ertragskonto 509500 ,,Ertrige Auflosung Son-
derposten verpflichtend kostendeckende Bereiche*
verwendet.

Die Uberschiisse aus Abrechnungskreisliufen
werden direkt auf die Konten

287110 Uberschiisse Kindergarten

287120 Uberschiisse Kinderheim /
sonstige Bereiche

287130 Uberschiisse Friedhof

287140 Uberschiisse Diakoniekasse

287150 Uberschiisse Forst

unter Angabe einer Kostenstelle und einer Investi-
tionsnummer gebucht.

Dies ist insbesondere dann notwendig, wenn in
einer GKZ mehrere verpflichtend kostendeckende
Bereiche von der gleichen Sorte vorhanden sind

(z.B. 4 Friedhofe oder 20 Kindergirten).

Fiir nicht verbrauchte Spenden und Kollekten sind
die entsprechenden Sonderposten in der Konten-
klasse 28 zu nutzen.

Uberschiisse aus Bereichen, die nicht refinanziert
werden, werden wie normale Uberschiisse in ande-
ren Bereichen der GKZ behandelt und flieen in das
Bilanzergebnis der GKZ ein und kiénnen im Rah-
men der Ergebnisverwendung beim Jahresabschluss
einer Riicklage zugefiihrt werden.

Fiir den Jahresabschluss soll die Hohe des Son-
derpostens aus Uberschiissen fiir jeden einzelnen
Bereich (z.B. Friedhof) auswertbar sein. Auf dem
Sachkonto allein ist nur jeweils die Summe aller

Uberschiisse der Kitas, der Kinderheime, der Fried-
hife und der Diakonie erkennbar. Eine Abgrenzung
der einzelnen Betrige erfolgt iiber die Kostenstellen
1.V.m. den Investitionsnummern.

Dabei ist zu beachten, dass je Abrechnungskreis
ein eigener Sonderposten zu bilden ist, der durch In-
vestitionsnummern unterschieden wird.

Beispiel:
1. Betrieb Kita
Sachkonto 270110,

Investitionsnummer xxxx210001
2. Verpflegung
Sachkonto 270110,
Investitionsnummer xxxx210002
3. Getriinke
Sachkonto 270110,
Investitionsnummer xxxx210003
4. Krippe
Sachkonto 270110,
Investitionsnummer xxxx210004
Je Abrechnungskreislauf ist entweder ein Sonder-
posten oder ein Verlustvortrag zulissig. Dabei wird
dieselbe Investitionsnummer verwendet.

Anmerkung:

Fiir die Konten 2871xx ,,Uberschiisse verpflich-
tend kostendeckende Bereiche® werden keine Zu-
und Abgangskonten gefiihrt, da bei der Nullstellung
der Vermigensrechnung (= automatisierte Umbu-
chung der Salden der Zu- und Abgangskonten auf
das zugehorige Bestandskonto) die Kostenstellenin-
formation ,verloren” geht.

Beispiel:

Die Kostenstelle Friedhof weist zum 31.12.01 einen
Uberschuss von 2.000 Euro auf.

a) Bildung Sonderposten aus den Uberschiissen
zum 31.12.01 iiber 2.000 Euro

709500 Aufwen-
dungen Zufiihrung
SoPo verpflichtend
kostendeckende al
Bereiche
Kostenstelle F
riedhof

GKZ KG
Buchungs-
datum
31.12.01

287130 Uberschiisse
Friedhof
Investitionsnummer

2.000
Euro

=

Nach dieser Buchung ist die Kostenstelle Fried-
hof zum 31.12.01 ausgeglichen (Ertriige = Auf-
wendungen).

Die Kostenstelle Friedhof weist zum 31.12.02
einen Fehlbetrag von 1.500 Euro auf.

b) Teilauflosung des Sonderpostens zum 31.12.02
in Hohe von 1.500 Euro
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509500 Ertriige

CKZ KRG 287130 Uberschiis- Auflésung SoPo

Buchungs- . . 1.500
se Friedhof an | verpflichtend kosten-

datum 1 litions deckende Bereich Euro

31.12.02 nvestitionsnummer eckende Bereiche

Kostenstelle Friedhof

Nach dieser Buchung ist die Kostenstelle Fried-
hof ausgeglichen. Ein Sonderposten in Hiohe
von 500 Euro steht noch zur Verfiigung.

Wenn im Jahr 03 ein Fehlbetrag von 1.200 Euro
erwirtschaftet worden ist, ist zunichst der rest-
liche Sonderposten von 500 Euro aufzulssen.

¢)  Auflosung des Sonderpostens zum 31.12.03

509500 Ertriige

CKZKG 287130 Uberschiis- Auflssung SoPo

Buchungs- . . 500
se Friedhof an | verpflichtend kosten-

datum Investitionsnummer leckende Bereich Furo

31.12.03 vestitionsnumme; deckende Bereiche

Kostenstelle Friedhof

Der verbleibende Verlust von 700 Euro ist entspre-
chend den Ausfiihrungen im nichsten Abschnitt zu

behandeln.

23.2 Fehlbetriage in verpflichtend
kostendeckenden Bereichen

Wiihrend bei Uberschiissen die Kapitalbindung
durch die Bildung eines Sonderpostens gezeigt wird,
wirken sich Fehlbetrige (wenn kein Sonderposten
zum Ausgleich zur Verfiigung steht) als Minderung
des Reinvermiogens aus.

Im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten ist ein
Verlustvortrag fiir den verpflichtend kostende-
ckenden Bereich (Konten 2242xx) zu bilden.

Die Verlustvortriige aus Abrechnungskreisliufen
werden direkt auf die Konten

224210 Verlustvortrag Kindergarten

224220 Verlustvortrag Kinderheim /
sonstige Bereiche

224230 Verlustvortrag Friedhof

224240 Verlustvortrag Diakoniekasse

224250 Verlustvortrag Forst

unter Angabe einer Kostenstelle und einer Investi-
tionsnummer gebucht.

Uberschiisse im kostendeckenden Bereich in Fol-
gejahren miissen zunichst fiir den Ausgleich des
Verlustvortrags verwendet werden. Erst wenn der
Verlustvortrag ausgeglichen werden kann, ist wieder
ein Sonderposten zu bilden.

Sollten mehrere verpflichtend kostendeckende Be-
reiche der gleichen Sorte (z.B. mehrere Friedhofe)
in einer GKZ vorhanden sein, ist der Verlustvortrag
zwingend mit der entsprechenden Kostenstelle des
betroffenen Friedhofs und einer Investitionsnum-
mer zu buchen. Dies erméglicht eine Auswertung,
zu welchen Friedhofen die Verlustvortriige gehoren.
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Das vorstehende Beispiel wird wie folgt fortge-

fithrt:

d) Derim Jahr 03 verbleibende Fehlbetrag von 700

Euro wird im Rahmen der Ergebnisverwendung
zum 31.12.03 als Verlustvortrag gebucht:

830320 Bildung Ver-

EKLh KnGg_ 224230 Verlustvor- lustvortrag verpflich- 00

I trag Friedhof an | tend kostendeckende )
datum Investitions Bl Furo
31.12.03 nvestitionsnummer ereiche

Kostenstelle Friedhof

Im Jahr 04 erwirtschaftet der Friedhof einen
Uberschuss von 300 Euro. Im Rahmen der Ei-
gebnisverwendung des Jahres 04 reduziert der
Uberschuss den Verlustvortrag.

e) Im Rahmen der Ergebnisverwendung wird
am 31.12.04 der Verlustvortrag teilweise (300
Euro) ausgeglichen.

830310 Ausgleich

GKZ KG Verlustvortrag ver- . :

Buchungs- | pflichtend kostende- i‘Z'ﬁLiiOfVellusl\ortrag 300
datum ckende Bereiche an Ir:\l/(:-%ti(t)inmnummer Euro
31.12.04 Kostenstelle N ) ’

Friedhof

Der Verlustvortrag betréigt nach dieser Buchung
nur noch 400 Euro.

Im Jahr 05 erwirtschaftet der Friedhof einen
Uberschuss von 1.000 Euro (Uberschuss > Ver-
lustvortrag). Davon sind 400 Euro fiir den Aus-
gleich des Verlustvortrages zu verwenden. Die
verbleibenden 600 Euro sind wieder in einen
Sonderposten einzustellen.

f)  Vollstindiger Ausgleich des Verlustvortrages

im Rahmen der Ergebnisverwendung des Jah-
res 05 zum 31.12.05

830310 Ausgleich

GKZ KG Verlustvortrag ver- J
Buchungs- | pflichtend kostende- | §2flji0fVerlustvortrdg 400
datum ckende Bereiche an redho Euro
31.12.05 Kostenstelle Investitionsnummer

Friedhof

g) Bildung eines Sonderpostens zum 31.12.05
iiber 600 Euro

709500 Aufwen-
dungen Zufiihrung

GKZ KG . . -
SoPo verpflichtend 270130 Uberschiisse
Buchungs- . 600
kostendeckende an | Friedhof
datum R L. Euro
. Bereiche Investitionsnummer
31.12.05
Kostenstelle
Friedhof
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24. Zeitliche Abgrenzungen
(Rechnungsabgrenzung)

24.1 Uberblick

In der Doppik sind die Aufwendungen und Ertré-
ge den Haushaltsjahren zuzuordnen, in denen sie
wirtschaftlich verursacht worden sind; unabhin-
gig vom Zeitpunkt der Zahlung. Dabei erfolgt die
Rechnungsstellung bei allen nachfolgenden Fiillen
immer im Folgejahr.

Der Grundsatz der Periodenabgrenzung ist ein
wesentlicher Bestandteil der Doppik. Nur durch die
Periodenabgrenzung ist es moglich, den Ressour-
cenverbrauch und das Ressourcenaufkommen der
einzelnen Jahre darzustellen.

Man kann folgende Fille unterscheiden:

Zuordnung . . Bezeich-
Zahlungs- Aufwand/ Bilanzielle nung der
zeitpunkt E:l:‘va Abbildung Abgren-
28 zung
Passiver Rech-
Einzahlung nungsabgren-
folgendes sungsposten
laufendes Jahr / zu- -
Jahr Kiinftige transitorisch
Jahre Aktiver Rech-
Auszahlung nungsabgren-
zungsposten
Einzahlung | folgendes Son:tlge Forde-
Jahr / zu- laufendes rungen Lizivativ
kiinftige | Jahr - antizipat
Auszablung | Jah Sonstige Ver-
uszahiung anre bindlichkeiten

Abbildung 41: Ubersicht iiber die verschiedenen Arten der Rechnungsabgrenzung

Nachfolgend werden zu den einzelnen Fillen Bei-
spiele dargestellt.

24.2 Transitorische
Rechnungsabgrenzungen

Bei der transitorischen Rechnungsabgrenzung
liegt der Zahlungszeitpunkt im laufenden Jahr, der
Aufwand bzw. Ertrag ist einem bestimmten Zeit-
raum in der Zukunft — meist dem Folgejahr — zuzu-
ordnen. Es ist auch moglich, dass der Aufwand bzw.
der Ertrag teilweise das laufende und teilweise das
Folgejahr betreffen.

Um den Aufwand bzw. Ertrag im Zahlungszeit-
punkt nicht in die laufende Ergebnisrechnung ein-
flieBen zu lassen, wird der Betrag in der Bilanz als
Rechnungsabgrenzungsposten (RAP) ,,geparkt®. Im
Folgejahr (bzw. in den Jahren, in denen der Betrag
in die Ergebnisrechnung einflielen soll) ist der RAP
wieder aufzulosen.

Bildung des RAP:

Der RAP wird im Zeitpunkt der Zahlung gebildet.

Auflssung des RAP:

Die Auflosung des RAP wird im Zeitpunkt der
Bildung des RAP mit Buchungsdatum 01.01. des
Folgejahres erfasst. Buchung der Auflosung direkt
im neuen Jahr. Anschlieend Buchung der Sollstel-
lung mit Ausgleich.

Die organisatorische Abwicklung ist u.a. abhiingig
von der Verwaltungsgrolle und dem Kenntnisstand
der Mitarbeiter.

Praxistipps:

Wenn die Belegablage fiir jedes Jahr separat
durchgefiihrt werden soll, dann sollten alle Belege,
die Buchungen in zwei Jahren verursachen, kopiert
werden, damit fiir jedes Jahr ein Beleg fiir die Abla-
ge zur Verfiigung steht.

Fiir die Auswertung des Kontos ,,Aktive Rech-
nungsabgrenzung® bzw. ,,Passive Rechnungsab-
grenzung™ ist es sinnvoll, bei der Buchung den
Debitor bzw. Kreditor im Feld ,,Beschreibung® mit
anzugeben. So kinnen spiter die Geschiiftsvorfiille,
die zu Abgrenzungen gefiihrt haben, leichter nach-
vollzogen werden.

Die Abgrenzungsbuchungen sowie die Buchungen
fiir das Folgejahr werden sofort bei Erhalt der Rech-
nung zum ,,Merken und spéteren Buchen® in ein ex-
tra dafiir vorbereitetes Buchblatt mit eigener Num-
mernserie eingestellt.

24.2.1 Auszahlung laufendes Jahr —
Aufwand folgendes Jahr

Kreditorische Rechnung mit Zahlung im alten
Jahr, die Aufwand des neuen Jahres darstellt.

Beispiel:

Beamtenbeziige fiir den Monat Januar sind ab-
zugrenzen, da die Zahlung bereits im Dezember
erfolgt.

Die 500.000 Euro stellen Beziige fiir das Folge-

jahr dar und sind darum abzugrenzen:

GKZ KG

Buchungs- 180100 Aktive 172000 Guthabgn bei 500.000
Rechnungsabgren- an | der Kassengemein-

datum: ngsposten schaft (Bank) Furo

28.12.01 | “Hnesposte

Fiir das Folgejahr ist der RAP wieder aufzulssen:

GKZ KG SK 602100 Besol- ; T

Buchungs- | dung der Beamten 36.4100 \el}{lndhch.- 500.000
latum: d Beamti an | keiten gegeniiber Mit- E

BT 3:”02 %':)ste::tr:ﬂlennen arbeitenden (Kreditor) Auro
GKZ KG 364100 Verbind- .

Buchungs- | lichkeiten gegeniiber 180100 Aktive Rech- 500.000
datum: Mitarbeitenden nf Tllgsnabgrenzu nes- Euro
01.01.02 | (Kreditor) poste
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Die abgebildeten Buchungssiitze stellen ein Bei-
spiel mit der Zahlung des Aufwandes per Abbu-
chung dar. Fiir den Fall, dass ein Betrag iiberwie-
sen werden muss, ist die erste Buchung kreditorisch
vorzunehmen.

24.2.2 Einzahlung laufendes Jahr -
Ertrag folgendes Jahr

Debitorische Rechnung mit Zahlung im alten Jahr,
die Ertrag des neuen Jahres darstellt.

Beispiel:

Eltern iiberweisen die Kitabeitrige fiir den Januar
02 bereits am 26.12.01.

Buchung bei sofortiger Bildung des RAP bei Zah-
lungseingang:

Beispiel:

Am 30.12.01 ist die Heizungsanlage ausgefallen.
Der Heizungsnotdienst repariert am 31.12. kurz-
fristig die Heizung und stellt am 18.01. des Folge-
jahres die Rechnung iiber 500 Euro mit dem Rech-
nungsdatum 15.01.02.

Aufwandsbuchung und Bildung der Rechnungs-
abgrenzung;:

369500 Antizipative
Rechnungsabgrenzung
- Sonst. Verbindlich-
keiten

712200 Instandhal-
tung der Gebiude an
Kostenstelle

Buchungs-
datum:
31.12.01

500
Euro

Kostenstelle

Auflosung der Rechnungsabgrenzung:

Buchungs- | 172000 Guthaben 380500 Passive Rech- Buchungs- 369500 Antizipative 34.0010 Verl"nndhch-
. 100 Rechnungsabgren- keiten aus Lieferungen | 500
datum: bei der Kassenge- an | nungsabgrenzungs- datum: an .
26.12.01 meinschaft (Bank) osten Furo 18.01.02 zung - Sonst. und Leistungen Furo
o o pos o Verbindlichkeiten (Kreditor)
340010 Verbind- . . .
Fiir das Folgejahr ist der RAP wieder aufzulsen: Buchungs= |1 | keiten aus 172000 Guthaben bei
datum: Lieferuneen und der Kassengemein- 500
18.01.02 e schaft Euro
Leistungen (Bank)
Buchungs- 1412Q0 Forderungen 401310 Elternbeitriige | 100 (Kreditor)
datum: aus Kindergarten- an | g enstelle Euro
01.01.02 beitriigen (Debitor) T
Buchungs- | 380500 Passive 141200 Forderungen 100 Diese Buchungen konnen beide bei Vorlage
datum: Rechnungsabgren- an | aus Kmdergarlenben— Euro der Rechnung durchgefﬁhrt werden. Sollte die
01.01.02 zungsposten tréigen (Debitor) .
Rechnung zum Zeitpunkt der Jahresabschlus-

24.3 Antizipative Rechnungsabgrenzungen

Bei antizipativen Rechnungsabgrenzungen sind
Aufwendungen bzw. Ertriige, die das alte Jahr be-
treffen, auch noch dem alten Jahr zuzuordnen. In
der Ergebnisrechnung des alten Jahres fehlen also
noch Aufwendungen und Ertrige, die beriicksichti-
gt werden miissen. Aullerdem ist in der Bilanz eine
Sonstige Forderung bzw. Sonstige Verbindlichkeit
auszuweisen. Eine Zahlung findet erst im neuen
Jahr bzw. in zukiinftigen Jahren statt.

Organisatorisch muss festgelegt werden, wer wann
welche Buchung vornimmt.

Dabei kommt es zu der Herausforderung fiir das
Rechnungswesen, dass bei Buchung der (Ab-)Rech-
nung im neuen Jahr nicht noch einmal ein Aufwand
bzw. Ertrag (fiir das neue Jahr) zu erfassen ist, son-
dern die Sonstige Verbindlichkeit bzw. Sonstige For-
derung auszubuchen ist.

24.3.1 Aufwand laufendes Jahr —

Auszahlung neues Jahr

Kreditorische Rechnung iiber Aufwand im alten
Jahr, die im neuen Jahr gestellt wurde.
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serstellung noch nicht vorliegen, wiire im Rah-
men der Jahresabschlussarbeiten zu schitzen,

wie hoch der Aufwand fiir das Jahr 01 aus die-

sem Auftrag war.

Anmerkung;:

Eine Buchung der Rechnung mit Buchungs-
datum  31.12.01 ,Instandhaltungsaufwand
an Kreditor” kommt nicht in Frage, da hierzu
eine Rechnung mit Rechnungsdatum spiite-
stens zum 31.12.01 vorliegen muss. Beim An-
sprechen des Kreditors wiirde automatisch das
Konto ,,Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
Leistungen® angesprochen werden.

24.3.2 Ertrag laufendes Jahr —

Einzahlung neues Jahr

Debitorische Rechnung iiber Ertrag im alten Jahr,
die im neuen Jahr gestellt wurde.

Beispiel:

Ein Bauunternehmer mietet das Gemeindehaus
fiir eine betriebliche Weihnachtsfeier am 22.12.01.
Die Gemeindesekretirin schreibt am 15.01. des Fol-
gejahres die Rechnung fiir die Nutzung des Gemein-
dehauses mit dem Rechnungsdatum 15.01.02.
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Ertragsbuchung und Bildung der Rechnungsab-

grenzung:

159500 Sonstige

Kostenstelle

Buchungs- | Forderungen — anti- 426000 Nutzungsent- 75
datum: zipative Rechnungs- | an | schidigungen E
22.12.01 abgrenzung Kostenstelle e

Auflosung der Rechnungsabgrenzung:

05 10 o
Buchungs- | 141000 Ford. aus 159500 SOHSII?G'FOI -

. derungen — antizipa- 75
datum: Mieten und Pachten | an Live Rochnunesab- Euro
15.01.02 | (Debitor) > Lechunes

grenzung
Buchungs- ]7,2000 Guthaben 141000 Ford. aus e
bei der Kassenge- . 75
datum: meinschaft an | Mieten und Pachten Furo
15.01.02 (Bank) (Debitor)
Anmerkung;:

Eine Buchung der Rechnung mit Buchungs-
datum 31.12.01 ,,Debitor an Forderungen aus
Mieten und Pachten” kommt nicht in Frage, da
die Rechnung erst am 15.01.02 erstellt worden
ist. Ein Ausweis unter diesem Bilanzposten ist
nur erlaubt, wenn die Rechnung am 31.12.01
vorliegt. Beim Ansprechen des Debitors wird
automatisch das Konto ,,Forderungen aus Mie-
ten und Pachten angesprochen.

24.4 Buchungstechnische Umsetzung
der Rechnungsabgrenzung

Bildung des Rechnungsabgrenzungspostens

iiber die Bankbelegabstimmung

Bei aktiver Rechnungsabgrenzung (ARAP)

werden bei Belastung des Bankkontos und Ein-

lesen der Daten iiber DTEIN die Spalten ,,Aus-

gleich Kontoart mit ,,Sachkonto* und ,,Aus-

gleich Kontonummer* mit ,,180100° gefiillt.

Bei passiver Rechnungsabgrenzung (PRAP)

wird das Sachkonto 380500 verwendet.

Buchungsdatum der Auflssung

Die Auflssung der Posten auf den folgenden

Konten erfolgt mit Buchungsdatum 01.01.xx:

- 180100 Aktive Rechnungsabgrenzung

- 380500 Passive Rechnungsabgrenzung

- 159500 Sonstige Forderungen — antizipative
Rechnungsabgrenzung

- 369500 Sonstige Verbindlichkeiten — antizi-
pative Rechnungsabgrenzung

Erweiterter Belegtext

Dieser wird nur bei Debitoren- und Kreditoren-

posten gespeichert. Wenn z. B. ,,Sachkonto an

Sachkonto™ oder ,,Bank an Sachkonto™ gebucht

wird, ist die Pflege dieses Feldes iiberfliissig.

4. Einrichtung separater Buch.-Blitter und Num-

mernserien

Sofern nicht iiber Funktionalititen (z.B. Bank-
belegabstimmung) ausgeschlossen, sollten die
neu anzulegenden FiBu Buch.-Blitter ,, AR AP,
. PRAP*, .. SOFORD*“ und ,,SOVERB* verwen-
det werden. Es wird empfohlen, den Nummern-
serien, die als Buchungsnummernserien im
jeweiligen Buchblatt zu hinterlegen sind (Start-
nummer z.B. ,,ARAP0001%), den gleichen Na-
men zu geben (z.B. ,ARAP*).

Beschreibung

Es ist sinnvoll, sich mit dem Feld ,,Beschrei-
bung“ einen Filter zu schaffen, um eventuelle
Falschbuchungen besser analysieren zu kénnen.
Hierfiir eignet sich nur der Explorer Sachpo-
sten, da nicht alle Buchungen debitorisch bzw.
kreditorisch erfolgen, aber alle Arten von Bu-
chungen Sachposten in der Hauptbuchhaltung
erzeugen. Sofern die FEingabe beeinflussbar
bzw. sinnvoll erscheint (z.B. nicht sinnvoll bei
der Sollstellung von Kita-Beitriigen, da i.d.R.
zum Zeitpunkt der Sollstellung ein moglicher
PRAP noch nicht gebildet wurde) sollen hierfiir

vereinheitlichte Texte angegeben werden.

Im Feld Beschreibung folgt die Terminologie

der Systematik

[,,D*/<“K*]

[ Debitor-/Kreditornummer|

[Leerzeichen|

[,,aRAP* bzw. ,,pRAP* bzw. ,,SoFord“ bzw.
»SoVerb“]

[Leerzeichen]

[altes Jahr|

[7">“]

[neues Jahr]

Beispiele:

D100365 pRAP 01->02

K100836 aRAP 01->02

Externe Belegnummer

In dieser Spalte sollten nihere Angaben zur

Rechnungsabgrenzung eingegeben werden.

Im Feld ,,Externe Belegnummer* folgt die Ter-

minologie der Systematik

[,,Bild.“ bzw. ,,Aufl.“]

[Leerzeichen]

[,,aRAP*“ bzw. ,,pRAP* bzw. ,,SoFord* bzw.

»SoVerb”]

[Leerzeichen]|

[Konkretisierung des Geschiiftsvorfalls (z.B.

,.Nutz.-Entsch.“, ,,Pers.-Aufw.”, ,,Elternbeitr.*

bzw. ,,Heiz.-Reparatur®|

Beispiele:

AUFL. PRAP ELTERNBEITRAGE

BILD. ARAP PERS.-AUFWAND
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24.5 Anzahlungen

Anzahlungen unterscheiden sich in der Art der
Rechnungsstellung von der Rechnungsabgrenzung
und einer Forderung bzw. Verbindlichkeit mit Ra-
tenzahlung.

Die Unterschiede werden wie folgt verdeutlicht.
Als Beispiel wird jeweils eine Unterkunft fiir eine
Sommerfreizeit im Juli 2020 zum Preis von 5.000
Euro gebucht.

a) Rechnungsabgrenzung
Erhalt einer Rechnung mit Rechnungsdatum
03.05.2019 fiir die Buchung der Sommerfrei-
zeit, die innerhalb von 14 Tagen komplett fillig
1st.
Das Leistungsdatum liegt im Juli 2020, so dass
hier auch der Aufwand zuzuordnen ist. Die
Zahlung muss jedoch im Mai 2019 erfolgen.

b) Verbindlichkeit mit Ratenzahlung
Erhalt einer Rechnung am 10.01.2020 fiir die
Buchung der Sommerfreizeit. Es ist ein Betrag
in Hohe von 3.000 Euro am 31.01.2020 und
der Restbetrag in Hohe von 2.000 Euro am
31.05.2020 fillig. Hier ist eine Verbindlichkeit
mit zwei Filligkeiten einzubuchen.

¢) Anzahlung
Erhalt einer Rechnung am 03.05.2019 fiir die
Buchung der Sommerfreizeit iiber eine Anzah-
lung zur Garantie der Buchung in Hohe von
1.000 Euro, die sofort fillig ist. Eine zweite
Rechnung iiber 4.000 Euro folgt acht Wochen
vor Reisebeginn. Hier ist eine Verbindlichkeit
iiber 1.000 Euro als Anzahlung einzubuchen,
da der Aufwand erst im Folgejahr zu buchen ist.

Folgende Sachkonten stehen fiir die Buchung von
Anzahlungen zur Verfiigung:

159200 geleistete Anzahlung auf nicht
aktivierb. Leistung

159210 Zugang geleistete Anzahlung auf
nicht aktivierb. Leistung

159220 Abgang geleistete Anzahlung auf
nicht aktivierb. Leistung

369200 erhaltene Anzahlung auf
Bestellung / Leistung

369210 Zugang erhaltene Anzahlung auf
Bestellung / Leistung

369220 Abgang erhaltene Anzahlung auf

Bestellung / Leistung

Buchung der geleisteten Anzahlung fiir die Unter-
kunft aus o.a. Beispiel:

340010 Verbind- 172000 Guthaben bei

GKZ KG . . .
lichkeiten aus der Kassengemein-

Buchungs- . 1.000
Lieferungen und an | schaft

datum: . Euro
Leistungen (Bank)

10.05.19 .
(Kreditor)

Aus Sicht der Unterkunft wiirde die erhaltene An-
zahlung wie folgt gebucht werden:

KZ Un- 141 Forderungen
CKZ U 000 Forderunge 369210 Zugang
terkunft aus Lieferungen
. erhaltene Anzahlung 1.000
Buchungs- | und Leistungen an
. auf Bestellung / Euro
datum (Debitor) Leistun
03.05.19 &
CRZ L.n 172000 Guthaben 141000 Forderungen
terkunft . .
bei der Kassenge- aus Lieferungen und 1.000
Buchungs- . an . -
meinschaft Leistungen Euro
datum (Bank) (Debitor)
11.05.19

GKZ KG 159210 Zugang ge- 340010 Verbindlich-
Buchungs- | leistete Anzahlung ) keiten aus Lieferungen | 1.000
datum: auf nicht aktivierb. M1 und Leistungen Euro
03.05.19 Leistung (Kreditor)
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Im Folgejahr werden die Anzahlungen in beiden
GKZ jeweils wieder ergebniswirksam aufgelost:

GKZ KG 695200 Unterbrin- 159220 Abgang
Buchungs- | gungs- und Verpfle- geleistete Anzahlung 1.000
an . .

datum gungskosten auf nicht aktivierb. Euro

01.07.20 Kostenstelle Leistung

GKZ Un- e

terkunft 309220 Abgang 411130 Unterkunft

Buchunes- erhaltene Anzahlung | | Kostenstell 1.000
HCIURES™ | uf Bestellung / Lei- # ostenstetie Euro

datum wun

010720 | "8

25. Wertberichtigungen von Forderungen
25.1 Uberblick

Zum Jahresabschluss sind Forderungen hinsicht-
lich ihrer Werthaltigkeit (Bonitit) zu iiberpriifen
und zu bewerten. Man unterscheidet drei Gruppen:
- FEinwandfreie Forderungen
- Zweifelhafte Forderungen
- Uneinbringliche Forderungen

Bei einwandfreien Forderungen ist mit dem Zah-
lungseingang in voller Hohe zu rechnen.

Eine Forderung ist zweifelhaft, wenn der Zahlungs-
eingang unsicher ist, also wenn ein Forderungsaus-
fall (teilweise oder vollstindig) zu erwarten ist. Das
ist z.B. der Fall, wenn trotz Mahnung nicht gezahlt
wurde oder ein Insolvenzverfahren lduft. Diese For-
derungen werden auch als ,,Dubiose’ bezeichnet.

Uneinbringlich ist eine Forderung, wenn der For-
derungsausfall endgiiltig feststeht. Das ist beispiels-
weise der Fall bei fruchtloser Pfindung, der Beendi-
gung eines Insolvenzverfahrens oder bei Verjihrung
der Forderung.

Die Wertberichtigung der Forderungen im Rah-
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men der Inventur ist notwendig, um das Vermogen
der GKZ zutreffend zu bewerten und in der Bilanz
darzustellen. Forderungen, die nicht einwandfrei
sind, miissen mit dem Wert bewertet werden, der vo-
raussichtlich vom Zahlungspflichtigen bezahlt wer-
den wird. Dabei ist im Zweifel eher niedrig zu be-
werten (Vorsichtsprinzip). Eine zu hohe Bewertung
wiirde dazu fiihren, dass die GKZ ,,zu reich® darge-
stellt wird. Dies kann dazu fiihren, dass ggf. Mittel
verwendet werden, die gar nicht vorhanden sind.

Eine besondere Bedeutung hat die Wertberichti-
gung der Forderungen fiir den Bereich Kindergiir-
ten. In der Ergebnisrechnung werden als Ertriige
die Elternbeitriige ausgewiesen, die vertraglich
vereinbart worden sind. Da erfahrungsgeméf nicht
alle vereinbarten und berechneten Elternbeitriige
auch bezahlt werden, wiirde die Ergebnisrechnung
ohne die Wertberichtigungen bzw. Abschreibungen
auf Forderungen zu positiv dargestellt werden. Die
tatsiichlichen bzw. erwarteten Forderungsausfille
stellen Aufwendungen dar, die das Ergebnis negativ
beeinflussen. Insbesondere bei Defizitvertrigen ist
dies unbedingt zu beriicksichtigen, da sich das De-
fizit durch die Forderungsausfille erhoht.

Bei Gebiihrenhaushalten (z.B. Friedhof) ist eben-
falls dieser Aufwand aus den tatséchlichen bzw. vo-
raussichtlichen Forderungsausfillen in der Kalkula-
tion zu beriicksichtigen.

Unterjihrig  werden Einzelwertberichtigungen
in newsystem durch Niederschlagung und Erlass
durchgefiihrt. Im Rahmen des Jahresabschlusses
werden ggf. noch weitere manuelle Korrekturen vor-
genommen.

Im Folgenden wird zunéichst auf die Einzelwertbe-
richtigungen (EWB) eingegangen. Erst nach erfolg-
reicher Korrektur einzelner Forderungen darf eine
Pauschalwertberichtigung  (PWB)  vorgenommen
werden. Ansonsten besteht die Gefahr, dass nach er-
folgter PWB noch eine EWB durchgefiihrt wird und
somit die Forderung doppelt wertberichtigt wird.

Weiterverfolgung eines Anspruchs verzichtet wird.
Durch die Niederschlagung erlischt der Anspruch
nicht. Die weitere Rechtsverfolgung wird daher nicht
ausgeschlossen. Voraussetzung fiir die Buchung ei-
ner Niederschlagung ist ein aktueller Forderungs-
bestand. Insbesondere miissen alle Zahlungen und
Gutschriften auf dem Debitoren ausgeglichen sein.
Die Niederschlagung von Forderungen kann befri-
stet oder unbefristet erfolgen.

Fiir die Niederschlagung gibt es eine Funktion in
newsystem. Bei der Buchung der Niederschlagung
sind u.a. ein Wiedervorlagedatum, ein Wiedervor-
lagegrund und ein Niederschlagungsgrund anzu-
geben. Niederschlagungen haben grundsiitzlich
befristet zu erfolgen und sind in regelméBigen Zeit-
absténden zu iiberpriifen.

Wird die niedergeschlagene Forderung unein-
bringlich, so ist die befristete Niederschlagung in
eine unbefristete Niederschlagung umzuwandeln.
Bei unbefristeten Niederschlagungen wird die For-
derung ausgebucht, so dass kein offener Posten in
newsystem mehr vorhanden ist. Der Anspruch auf
die Forderung hingegen geht nicht unter. Aus Griin-
den der Verwaltungsvereinfachung wird davon ab-
gesehen, eine Anspruchsliste zu fiihren.

Beispiel: Eine Forderung aus Kindergartenbeitri-
gen iiber 150 Euro wird am 01.05.01 niedergeschla-

gen:

728110 Abschrei-

GKZ buneen auf Forde- 141220 EWB

Buchungs- punger aut torde Forderungen aus 150
rungen an .

datum Kostenstell Kindergarten- Euro

01.05.01 ostensierie beitriigen

Kindergarten

Art Gruppe Kapitel
Niederschlagung | 25.2.1
zweifelhaft W _
EWB EWE zum Jah-— 55
resabschluss
uneinbringlich Erlass 25.2.3
einwandfrei Stundung 25.3.1
PWB _
aweifelhaft PWB zum Jah- 55 5
resabschluss

25.2 Einzelwertberichtigung von
Forderungen

25.2.1 Niederschlagung

Bei einer Niederschlagung handelt es sich um
eine verwaltungsinterne Mallnahme, bei der auf die

In der Bilanz mit Konten wirkt sich diese Buchung
wie folgt aus:
4. Forderungen aus Lieferungen

und Leistungen 0 Euro
141200 Forderungen aus

Kindergartenbeitriigen 150 Euro
141220 EWB Forderungen aus
Kindergartenbeitrigen -150 Euro

In der Debitorenbuchhaltung bleibt der offene Po-
sten erhalten und wird nicht ausgebucht. Die nie-
dergeschlagenen Posten haben folgende Merkmale:
- ein Kennzeichen, iiber dass die gebuchten Nie-

derschlagungen ausgewertet werden kinnen,

- niedergeschlagene Forderungen erscheinen
nicht mehr im Mahnvorschlag,

- durch die Niederschlagung werden verschie-
denen Sperren gesetzt,

- geht eine Zahlung fiir einen bereits niederge-
schlagenen offenen Posten ein, erfolgt die In-
formation, dass der Posten niedergeschlagen
ist. Es wird gefragt, ob die Niederschlagung
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aufgehoben werden soll. Bei Bestitigung wird
automatisch die Aufhebung gebucht. Wenn
,nein” gewihlt wird, ist sicherzustellen, dass
nachtriiglich die Niederschlagung dieser Forde-
rung manuell aufgehoben wird.
Niederschlagungen konnen auch wieder aufgehoben
werden (komplett oder teilweise). Griinde fiir die
Aufhebung der Niederschlagung kénnen z. B. sein:
- Es erfolgt ein Zahlungseingang.
- Die Forderung soll ausgebucht werden (Erlass).
- Die Forderung soll vollstreckt werden.
Die Aufhebung einer Niederschlagung erfolgt im-
mer ertragswirksam.
Beispiel: Die Niederschlagung der o.g. Forderung
aus Kindergartenbeitrigen iiber 150 Euro wird am
01.09.01 aufgehoben:

GKZ 141220 EWRB Forde- 593000 Ern’rﬁge aus )

Buchungs- . der Zuschreibung von | 150
rungen aus Kinder- an

datum vartenbeitriis Forderungen Kosten- Euro

01.09.01 gartenbetiragen stelle Kindergarten

25.2.2 Einzelwertberichtigung zum
Jahresabschluss

Wenn zum Bilanzstichtag bei einer Forderung mit
einem Ausfall (ganz oder teilweise) zu rechnen ist,
so ist in Hohe des geschiitzten Ausfalls eine entspre-
chende Wertberichtung vorzunehmen. Dies bedeu-
tet, dass ein Aufwand in Hohe des voraussichtlichen
Forderungsausfalls zu buchen ist. Als Gegenbu-
chung ist eine Berichtigung der jeweiligen Forde-
rungsart vorzunehmen.

In der kirchlichen Praxis kann hiufig nicht jede
Forderung beim Jahresabschluss einzeln iiberpriift
werden. Es kann deshalb folgendermallen vorgegan-
gen werden:

1. Feststellung, welche Forderungen mit Fiillig-
keitsdatum zum Bilanzstichtag dlter als ein
Jahr und zum Zeitpunkt der Erstellung des Jah-
resabschlusses noch immer offen sind. Dabei
diirfen die bereits niedergeschlagenen Forde-
rungen nicht mitberiicksichtigt werden, denn
fiir diese sind bereits einzelne Wertberichti-
gungen gebucht worden.

2. Gruppierung der Forderungen nach Forde-
rungsarten (Sachkontobuchungsgruppen) und
Kostenstellen.

3. Wertberichtigung des gesamten Forderungsbe-

trages je Forderungsart und Kostenstelle. Bei
Forderungen mit Umsatzsteuer nur Wertberich-
tigung des Nettobetrages.
Um die entsprechenden Informationen aus new-
system zu filtern, empfiehlt sich die Nutzung
der Funktionalitit ,,Offene Posten Liste Debi-
tor (Finanzbuchhaltung — Debitorenbuchhal-
tung — Auswertungen).
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Beispiel:

In der Kostenstelle Kindergarten sind Forderungen
aus Kindergartenbeitriigen in Hohe von 20.000 Euro
zum 31.12.01 vorhanden. Davon sind bereits 1.000
Euro niedergeschlagen. Von den verbleibenden For-
derungen sind 3.000 Euro dlter als ein Jahr (= Fl-
ligkeitsdatum aus dem Jahr 00 oder élter) und heute
noch immer offen.

728180 Aufwen-

GRZ dungen f. d. Bildung 141230 EWB manuell

Buchungs- . 3.000
EWB Forderungen an | Ford. aus Kindergar-

datum . o Euro

31.12.01 Kostenstelle Kinder- tenbeitrigen

garten

Im Kontenplan ist fiir jede Forderungsart jeweils
ein Konto fiir manuelle Einzelwertberichtigungen
(EWB) vorgesehen. In der Debitorenbuchhaltung
werden keine Buchungen / Anderungen vorgenom-
men. Es handelt sich um eine reine Sachkontenbu-
chung. Die Abstimmbarkeit von Finanzbuchhaltung
und Debitorenbuchhaltung bleibt ebenfalls erhal-
ten, weil das urspriingliche Forderungskonto nicht
beriihrt wird.

In der Bilanz mit Konten werden die Forderungen
dann wie folgt dargestellt:

4. Forderungen aus Lieferungen

und Leistungen 16.000 Euro
141200 Forderungen aus

Kindergartenbeitrigen 20.000 Euro
141220 EWB Forderungen aus
Kindergartenbeitrigen -1.000 Euro
141230 EWB manuell Ford.

aus Kindergartenbeitrigen -3.000 Euro

Die Buchung der manuellen Einzelwertberichti-
gung ist zum 01.01. des Folgejahres wieder riick-
géngig zu machen.

25.2.3 Erlass / Abschreibung von

uneinbringlichen Forderungen

Der Erlass ist eine MaBnahme, mit der durch Er-
kldrung gegeniiber dem Schuldner auf einen filligen
Anspruch verzichtet wird. Durch den Erlass erlischt
der Anspruch. Der Erlass bedarf eines Antrags des
Schuldners.

Unabhingig davon wird eine Forderung uneinbring-

lich, wenn u.a.

- die Verjihrung eingetreten ist,

- der Schuldner verstorben ist und es keine Er-
ben gibt oder

- bei Privatinsolvenz eine Restschuldbefreiung
gewiihrt worden ist.

Uneinbringliche Forderungen sind abzuschreiben

(also auszubuchen).

Fiir den Erlass bzw. die Ausbuchung einer Forde-
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rung gibt es die Funktion ,,Erlass® in newsystem.
Hier kann ausgewihlt werden, welche offenen De-
bitorenposten erlassen werden sollen. Auflerdem ist
ein Buchungsdatum festzulegen, zu dem die Ausbu-
chung der Forderung erfolgt.

Der offene Posten in der Debitorenbuchhaltung
wird ausgeglichen. Auf den Sachkonten wird ein
Aufwand aus der Abschreibung von Forderungen
gebucht sowie ein Abgang auf dem entsprechenden
Forderungskonto.

Zum Zeitpunkt der Ausbuchung der Forderung (Bu-
chungsdatum) erfolgt gef. auch eine Korrektur der
Umsatzsteuer. Fiir niedergeschlagene Forderungen
ist eine Korrektur der Umsatzsteuer gemill Umsatz-
steuergesetz nicht erlaubt.

Beispiel:
Eine Forderung iiber 300 Euro aus dem Be-
reich Friedhof wird nicht mehr eingehen, weil
der Zahlungspflichtige inzwischen ebenfalls
verstorben ist und keine Erben vorhanden sind.

728110 Abschrei-

CKZ bungen auf Forde- . 300
Buchungs- an | Forderungen (Debitor) R
rungen Euro

datum
Kostenstelle

Als Buchungsdatum miisste genau genommen der
Tag verwendet werden, an dem der Zahlungspflich-
tige verstorben ist. Wenn dieser Tag nicht bekannt
ist, dann ist zu priifen, in welchem Haushaltsjahr
das Sterbedatum liegt und als Buchungsdatum wiire
dann der 31.12. dieses Jahres zu verwenden (sofern
noch kein Buchungsschluss fiir dieses Jahr besteht).
Sollte auch dies nicht festzustellen sein, ist das Da-
tum zu verwenden, an dem das Kirchenamt Kennt-
nis von der Uneinbringlichkeit der Forderung erhiilt.

25.3 Pauschalwertberichtigung
von Forderungen

Voraussetzung fiir die Pauschalwertberichtigung
ist ein den tatsichlichen Gegebenheiten entspre-
chender Bestand an einwandfreien Forderungen.
Hierfiir sind ggf. vor der PWB noch Einzelwert-
berichtigungen und Stundungen zu buchen. Ein
aktuelles Mahnwesen ist eine weitere wichtige Vo-
raussetzung. Diese Titigkeiten sollten immer im
laufenden Buchungsgeschéft erfolgen.

25.3.1 Stundung

Kann ein Schuldner seine Forderungen nicht be-
gleichen, so kionnen diesem auf Antrag die bishe-
rigen Forderungen gestundet werden. Durch eine
Stundung werden die Filligkeiten des gestundeten
Betrags auf einen lingeren Zeitraum verteilt.

Hierfiir wird die alte Forderung ausgebucht und
durch mehrere Forderungen mit gleichem Bu-
chungsdatum und unterschiedlicher Filligkeit er-
setzt. Stundungszinsen konnen zusitzlich berechnet
werden.

Es ist darauf zu achten, dass Anzahl und Hohe
der Raten in einem angemessenen Verhiiltnis zum
Sachverhalt stehen. Empfehlenswert ist ein vom
Sachverhalt abhingiger maximaler Zeitraum von
3-5 Jahren. Erfahrungsgemill werden lingerfristig
gestaltete Stundungen nicht eingehalten und fiihren
zu erheblichem Mehraufwand.

Wenn im Einzelfall absehbar ist, dass die gestun-
deten Betriige nicht vollstindig beglichen werden
kinnen, ist zu iiberlegen, einen Teilerlass zu gewiih-
ren.

25.3.2 Pauschalwertberichtigung
zum Jahresabschluss

Erfahrungsgeméil ist auch bei einwandfreien For-
derungen im Laufe des Geschiiftsjahres mit Ausfil-
len zu rechnen. So werden beispielsweise von den
Forderungen, die zum Bilanzstichtag noch nicht fil-
lig sind, auch einige ausfallen. Diesem nicht vorher-
sehbaren allgemeinen Ausfallrisiko triigt man durch
eine Pauschalwertberichtigung von Forderungen
Rechnung.

Hierbei wird aufgrund der Erfahrungen (Forde-
rungsausfille der letzten 3 bis 5 Jahre) ein Prozent-
satz ermittelt und auf den Bestand der Forderungen
angewandt. Dieser Prozentsatz muss rechnerisch
nachgewiesen werden.

Wenn eine Kombination aus Einzel- und Pau-
schalwertberichtigung zur Anwendung kommen
soll, dann ist darauf zu achten, dass zunichst das
spezielle Ausfallrisiko von zweifelhaften und un-
einbringlichen Forderungen berechnet und gebucht
wird (EWB). Die Pauschalwertberichtigung wird
dann auf die Forderungen bezogen, die noch nicht
einzelwertberichtigt worden sind. Dies wiren die
einwandfreien Forderungen nach o.g. Einteilung.

Beispiel:
In der Kostenstelle Kindergarten sind Forde-
rungen aus Kindergartenbeitrigen in Hohe von
20.000 Euro zum 31.12.01 vorhanden. Davon
sind bereits 1.000 Euro niedergeschlagen. Von
den verbleibenden Forderungen sind 3.000 Euro
dlter als ein Jahr (= Buchungsdatum aus dem
Jahr 00 oder dlter) und heute noch immer offen.
Demnach sind 16.000 Euro Forderungen als
einwandfrei zu betrachten. Fiir diese Forde-
rungen ist das allgemeine Ausfallrisiko in Hohe
von 2 % zu beriicksichtigen (Erfahrungswert
des Kirchenamtes). Notwendige Pauschalwert-

berichtigung 16.000 Euro * 2 % = 320 Euro.
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. 728110 Abschrei-

GKZ b ¢ 141210 PWB

Buchungs- ungen au Forderungen aus 320
Forderungen an .

datum Kindergarten- Euro

I Kostenstelle Lo

31.12.01 . beitrigen
Kindergarten

Im Kontenplan ist fiir jede Forderungsart jeweils
ein Konto fiir Pauschalwertberichtigungen vorge-
sehen. In der Debitorenbuchhaltung werden keine
Buchungen / Anderungen vorgenommen. Es handelt
sich um eine reine Sachkontenbuchung. Die Ab-
stimmbarkeit von Finanzbuchhaltung und Debito-
renbuchhaltung bleibt ebenfalls erhalten, weil das
urspriingliche Forderungskonto nicht beriihrt wird.

Die Buchung der manuellen Pauschalwertberich-
tigung ist zum 01.01. des Folgejahres wieder riick-
gingig zu machen.

25.4 Technische Umsetzung der

Wertberichtigung von Forderungen

Die Verbuchung von Stundungen, Niederschla-
gungen und Erldssen im laufenden Geschiiftsjahr
erfolgt jeweils iiber eine Eingabemaske.

25.4.1 Stundungen

Uber die Suche (oben rechts) gelangen Sie mit
dem Suchbegriff ,,Stundungen” in die Ubersicht.
Dort wihlen Sie bitte ,,Neu* im Meniiband aus.

ESTD1000

Allgemein

N [Esoi000] " Amt: M
Debitorennr: 100000 v Buchungsdatum: [15.09.2013 v

Ratenbetrag: 10000

15002013 7]

Die Stundung hiitte es nie geben diirfen (war z.B.
fachlich falsch, versehentlich gebucht, es gab hier-
fiir keine Grundlage). Alle Stundungsbuchungen
werden storniert — die Ursprungsforderung lebt wie-
der auf und ist sofort fillig zu setzen.

Stundung widerrufen:

Nachtriiglich sind Sachverhalte bekannt gewor-
den, die die Stundung in der derzeit existierenden
Form nicht mehr rechtfertigen (z.B. Raten werden
nicht eingehalten). Die Stundung wird durch Ge-
genbuchungen (Gutschriften) zum Widerrufsdatum
bereinigt.

Stundung dndern:

Die urspriingliche Erfassungsmaske fiir die Stun-
dungen ist wieder editierbar — alle bisher erfassten
Elemente konnen wieder verdindert werden (z.B.
wird die Rate gemindert, weil die alten Raten zu
hoch waren). Die Stundungsraten sind neu zu er-
stellen. Danach sind die Stundungsratendetails zu
aktualisieren.

Alle drei Funktionen setzen ein aktuelles Forde-
rungsmanagement voraus (Zahlungen sind den offe-
nen Forderungen zugeordnet, die Einhaltung der fl-
ligen Stundungsraten wird zum Termin iiberwacht).

25.4.2 Niederschlagungen

Uber die Suche (oben rechts) gelangen Sie mit dem
Suchbegriff ,,Niederschlagungen® in die Ubersicht.
Dort wiihlen Sie bitte ,,Neu* im Meniiband aus.

ENDS1000

Allgemein

Falligkeit 1. Rate: [01.10.2013 v

Faligkeitsformet [+ 1M

Anzahl Raten: o

27032017 v

Belegdatum:

Zustundender

v FibuBelegnr. Debitorenn,
Posten Betrag

Falligkeitsdatum

137001 100000 HF PRIEDHOFSGEBUHREN 09/2013 01092013 30000

Total Saldo

Ratenbetrag Buchungstext
1 01102013 10000 gsrate
10000 Stundungsrate
10000 Stundungsrate

2 01112013

3 012203

Stundungsratendetails
@ Suchen  Filter %, Fiter loschen
N Lid. N
ESTD1000 1
ESTD1000 2
ESTD1000 3

Neue Flligket _ Stundungsbetrag B
134 01092013 01102013
134 01092013 o203
134 0109203 01122013

100,00 Stundungsrate

Abbildung 42: Stundungsmaske - Bearbeiten

Abbildung 43: Debitorenposten — offene / geschlossene Posten nach Verbuchung
der Stundung

Sofern es notwendig ist, eine gebuchte Stundung
zu korrigieren, gibt es mehrere Moglichkeiten:
Stundung stornieren:
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Antragsdatum: m (NGUOOT V)
Amt: —v‘ 150,

Niederschlagungszeilen

7 Konti uchen  Fiter . Fiter leschen

fenr.  Fibu Belegnr. Debtorennr,  Kassenzeichen Faligkeitsdatum
Posten -

132 0000 12F001 100000 KIGA-BEITRAG SOPHIE 01/2012 03012012 15000

Abbildung 44: Niederschlagungsmaske — Bearbeiten

Die Wiedervorlagegriinde sind standardisiert in
newsystem hinterlegt.
Auswertung:

Explorer Sachposten

o0 0 os012002 NDSZO00001 141220 EWB.
000 0[] 000000001 04012012 NDSZ000001 728110 Abschreibungen s Forderungen  KIGA-BEITRAG SOPHIEO1/2012 Niederschiagung

15000 100000
15000 100000

Abbildung 45: Explorer Sachposten — Auswertung Niederschlagung

Wichtig: Blenden Sie sich bei Auswertungen zu
Niederschlagungen iiber den Explorer Sachposten

immer die Spalte ,,FAD-Nr.*“ ein. Hier finden Sie
den Hinweis auf den Debitoren.
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25.4.2.1 Zahlungen auf niedergeschlagene
Posten

Bei einem Zahlungseingang auf eine niederge-
schlagene Forderung muss nicht die komplette Nie-
derschlagung korrigiert werden. newsystem bucht in
diesem Fall automatisiert im Jahr des Zahlungsein-
gangs eine ertragswirksame Zuschreibung inkl. der
Korrektur der Einzelwertberichtigung (siehe Aus-
wertung weiter unten).

Fibu Buch.-Blatt
Buch.Blattname: [BELESCH 7]
Zelenne,  Gemeinden. | Buchungedstum  Belegart Belegne.  Externe Belegnummer Kontoat  Kontons.  Betrag Kostenciele Ausgleich  Ausgleich
pe Code it Badegat  mit Belager
10000 0000 28032017 Zahlung 2 ZAHLUNG AUF NIEDERSCHLAGUNG  Bankkonto  BANKOT 150,00 0000-00001
20000 0000 20032017 Zahlung 2 KIGA-BEITRAG SOPHIEQ2/2012  Debitor 100000 -15000 000000001 Rechnung  12F002

Abbildung 46: Fibu Buch.-Blatt — Zahlung auf niedergeschlagenen Posten

Der auszugleichende Debitorenposten 136 wurde niedergeschlagen!

Sall die Miederschlagung aufgehoben werden?

Abbildung 47: Meldung — mit ,,Ja* bestitigen

Die Niederschlagung ND51001 wurde gebucht, Status teilweise
aufgehoben!

Abbildung 48: Meldung — Status teilweise aufgehoben

NDS1001

v [NDSTOO]

100000

mbetiset

Statistik Debitor newsystam s
Al
Anzahl Ext. Kcetomesmerern: L]
Alctivitaten
Stemdunges
Fepaern.chlsgungss
Erlgsse:
Mannungen:
SperTen
Mghnspemen
AbbuchungsspeTen
AusTahlungsapersen:
Aufer MfiuSgaageTerT

Betrige
Gespent
Felliges Salsc

Debitoren -
Foibe = =@ -

P,
100000

o o= b &

20,402 50
FE.402 50

Abbildung 51: Debitoren — Niederschlagungen und z.B. Aufrechnungssperren sind
ersichtlich

Gebuchte Niederschlagungen -

Geb.Ne. | Status Debitoren...| Aktenzeichen | Antrogsdatum | Genehmigt | Genehmigt | Art der Wiedervorlagen  Datum
am duch | Niederschlagung Wiedervorlage
Hiederschisgung
{NDsto0 | 100000 T00000/NDSTO0D 04012012 04012012 KV unbeiristet 1 31122000
NDSIOOT teibweise aufgehoben 100000 TOOU/NDSION 30122012 3042012 KV unbefristet 1 312200

Abbildung 52: Gebuchte Niederschlagungen — alle relevanten Daten auf einem
Blick

Sperren offene Posten -

Gemeindenr, At Postenart Adressnr. Lfd. Sperebis Beschreibung Gesndert am
Porten
[0000 | Aufrechnen  Debitorenposten 100000 132 31122099 geb. Niederschlagungsnr. NDS1000  27.03.2017
0000 Aufrechnen  Debitorenposten 100000 140 31122099  geb. Niederschlagungsnr. NDS1001  27.03.2017
0000 Aufrechnen Debitorenposten 100000 142 31122099  geb. Niederschlagungsnr. NDS1001  27.03.2017
0000 Aufrechnen Debitorenposten 100000 144 31122099  geb. Niederschlagungsni. NDS1001  27.03.2017
0000 Aufrechnen Debitorenposten 100000 146 31.122099  geb. Niederschlagungsni. NDS1001  27.03.2017

Abbildung 53: Sperren offene Posten — Beispiel Aufrechnungssperren pro Posten

25.4..3 Erlasse

Uber die Suche (oben rechts) gelangen Sie mit
dem Suchbegriff ,,Erlisse” in die Ubersicht. Dort

o222
: dhlen Sie bitte ,,Neu“ im Meniiband
[ ] = wéhlen die bitte ,,[Neu™ 1m Meniiband aus.
EEr—
ik 1
EERL1000
Agbace T
po— I = Genchmigtam:
Detores o 5 Genehmigtduce [
pre—
s s prngisome [ ] am —
5 e weaseme. e 00 o0 om g [ ] Sezsichoung At
s o owo  woasom o 0% o 050 o T s
o e Kosme. oo . 000 o 00
= T e e e e . S BescvebungGrnd:[Tod s Scanes sy
I WS o0 oA s e 0 om om0 Summe sz 00
o oo sk, o gt ow o o
Erlasszeilen
. . 7 Kontierung sndem M Suchen  Fiter . Filter loschen
«
Abbildung 49: Niederschlagungsmaske — ,,Aufgehobener Betrag
Lio, N Gemender, FouBeegn. Debkoove,  Kaserashen Flghetsdstum  Zuedassender
Desioreporten posten - i
134 0000 13F001 100000 FRIEDHOFSGEBUHREN 09/2013  01.09.2013 300,00

Der aufgehobene Betrag ist sowohl im Kopf als
auch in den Zeilen ersichtlich. Der neue Status der
Niederschlagung ist ,teilweise aufgehoben®.

Sachposten

Abbildung 50: Explorer Sachposten — ertragswirksame Zuschreibung und EWB-
Korrektur

25.4.2.2 Auswertungen und Sperren an der
Adresse bzw. am Debitoren (-posten)

Am Debitoren sollte die Infobox ,,Statistik Debitor
newsystem™ eingeblendet werden. Hier sind alle re-
levanten Informationen schnell aufrufbar.

Abbildung 54: Exlass - Bearbeiten

Die Griinde fiir Erlidsse sind standardisiert in
newsystem hinterlegt.
Auswertung:

@man

Abbildung 55: Explorer Sachposten — Auswertung Erlass
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25.4.4 Manuelle Wertberichtigungen
zum Jahresabschluss

Im Zuge der Erstellung bzw. der Priifung des Jahres-
abschlusses soll es moglich sein, auch aullerhalb der
Llaufenden Geschiftstiitigkeit noch Forderungen,
die nicht mehr werthaltig sind, ergebniswirksam zu
korrigieren. Die Buchungen erfolgen mit Buchungs-
datum 31.12. des Geschiftsjahres, die Riickbuchung
mit Buchungsdatum 01.01. des Folgejahres.

25.4.4.1 Grundeinrichtungen (FiBu.-

Buchblatt, Nummernserie, Sachkonten):

Fiir die Verbuchung von manuellen Wertberich-
tigungen zum Jahresabschluss sollte ein eigenes
Buchblatt mit zugehoriger Nummernserie eingerich-
tet werden, um spéter die Geschiiftsvorfille besser
nachvollziehen zu kiénnen.

Es ist ein FiBu - Buch.-Blatt mit dem Namen
,manWertber* anzulegen:

Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen ~

Mame . Beschreibung Gegenkontoart  Buchungsnummernserie

MANWERTEER ~Buch.-Blatt for manuelle Wertberichtigungen [Sachkonto | MANWERTBER

Abbildung 56: Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen — Einrichtung

Die dazugehorige Nummernserie ,,manWertber*
wird hinterlegt:

Nummernserie -

Code - Startnr. Beschreibung Standardnr.

MANWERTBER WERT-00001 Buchungs-Nr.-Serie fir manuelle Wertberichtigungen (1

Kontenplan -

Abbildung 58: Kontenplan - Einrichtung Sachkonten

25.4.4.2 Manuelle Einzelwert-

berichtigungen zum Jahresabschluss

Von der Abfolge sind immer zuniichst die Einzel-
wertberichtigungen zu buchen. Erst danach folgen
die Pauschalwertberichtigungen. Im Beispielfall
(siehe unten) wurden bereits 1.000 Euro niederge-
schlagen. Nun werden 3.000 Euro an Forderungen
einzelwertberichtigt, da sie dlter als ein Jahr sind.

Debitor - Offene Posten zum Stichtag
Optionen: Stichtag: 31.12.12, Buchungszeilen drucken: Ja, Betrag Saldo groBer: 0, Betrag Saldo kleiner: 0, Niederschlagungen: inkl. Niederschl.
Nr. Name Telefonnr.
Buch. Filligkeit Ma. Ab-
datum  Lfd.Nr.  GKZ Belegnr. Externe Belegnummer  BA Datum  stufe warten Betrag  Restbetrag
Beschreibung
In Niederschlagung
100000 Jérg Bielesch
301210 148 0000 10F001 KIGA-BEMRAGESOPHIE R 301210 0 3.00000 300000
Jorg Bielesch
301211 150 0000 117001 KIGA-BETRAGESOPHIE R 301211 0 1600000 1600000
Jorg Bielesch
030112 132 0000 12F001 KIGA-BEMRAGSOPHIE R 030112 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1000 seit 04.01.12 150,00 0,00 150,00
Ausgebucht: Nein
030212 136 0000 12F002 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030212 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 150,00 0.00 150,00
Ausgebucht: Nein
030312 138 0000 12003 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030312 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 150,00 0,00 150,00
Ausgebucht; Nein
030412 140 0000 12F004 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030412 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 150,00 0,00 150,00
Ausgebucht: Nein
030512 142 0000 12F005 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030512 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 150,00 0.00 150,00
Ausgebucht: Nein
030612 144 0000 12F006 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030612 0 150,00 150,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 150,00 0,00 150,00
Ausgebucht: Nein
030712 146 0000 12F007 KIGA-BETRAGSOPHIE R 030712 0 100,00 100,00
Jorg Bielesch
NDS1001 seit 30.12.12 100,00 0,00 100,00
Ausgebucht: Nein
Summe fiir Debitor 100000 20.000,00
Gesamtsumme 20.000,00

Abbildung 57: Nummernserie - Einrichtung

Folgende direkt bebuchbare Sachkonten sind ein-

zurichten:

- Sachkonto 141030 ,EWB Ford. aus Liefe-
rungen und Leistungen (manuell)*

- Sachkonto 141230 ,,EWB Ford. aus Kindergar-
tenbeitréigen (manuell)*

- Sachkonto 141330 ,,EWB Ford. aus Friedhofs-
gebiihren (manuell)*

- Sachkonto 141430 ,,EWB Ford. aus Mieten und
Pachten (manuell)*

- Sachkonto 593180 ,,Ertriige aus der Aufl. von
EWB Forderungen (manuell)

- Sachkonto 593190 ,,Ertriige aus der Aufl. von
PWB Forderungen (manuell)“

- Sachkonto 728180 ,,Aufw. fiir die Bildung von
EWB Forderungen (manuell)

- Sachkonto 728190 ,,Aufw. fiir die Bildung von
PWB Forderungen (manuell)*
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Abbildung 59: Debitor — Offene Posten zum Stichtag - Auswertung

Bei der Buchung handelt es sich um eine reine
Sachkontenbuchung zum 31.12./01.01. Der Debi-
tor wird nicht angesprochen. Bei verpflichtend ko-
stendeckenden Bereichen ist eine Kostenstelle aus
diesem Bereich anzugeben, da ansonsten die Teiler-
gebnisrechnungen und Querschnitte falsche Werte
ausweisen wiirden. Bei allen anderen Kostenstellen
wird aus Vereinfachungsgriinden empfohlen, eine
Kostenstelle aus dem Bereich ,,Allgemeine Fi-
nanzwirtschaft zu benutzen. Vor Verbuchung der
Buchungssiitze wird dringend empfohlen, diese in
ein allgemeines Buchblatt (,,Standard“ bzw. ,,All-
gemein®) zu kopieren. Bei der Auflssungsbuchung
am 01.01. werden die Buchungssitze aus dem ,,Zwi-
schenspeicher” (dem allgemeinen Buch.-Blatt) wie-
der in das Buchblatt ,MANWERTBER* kopiert.
Nun sind nur die Spalten
- ,,Buchungsdatum™ (01.01.13 anstatt 31.12.12)

- mit Aktion ,,Suchen und Ersetzen im Men-

iiband,
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- ,,Beschreibung” (,,Auflosung EWB* anstatt
,»Bildung ,,EWB*) — mit Aktion ,,Suchen und
Ersetzen® im Meniiband und

- die Vorzeichen in der Spalte ,,Betrag*

abzuiindern. Anschlieend kionnen das Buchblatt

durchgebucht und die iiberfliissigen Zeilen im all-
gemeinen Buchblatt geloscht werden.

Fibu Buch.-Blatt ~

Abbildung 60: FiBu Buch.-Blatt — Bearbeiten ,,manuelle Einzelwertberichti-
gungen

25.4.5 (Manuelle) Pauschalwert-

berichtigungen zum Jahresahschluss

Fiir Pauschalwertberichtigungen gibt es in newsy-
stem keine Funktion. Daher sind diese immer ma-
nuell zu buchen.

Im Beispielfall sollen die restliche offenen Forde-
rungen in Hohe von 16.000 Euro wegen des allge-
meinen Ausfallrisikos der Forderungen mit 2% pau-
schalwertberichtigt werden.

ibu Buch.-Blatt -

20000 0000 jon 164
30000 0000 su2202 1 013 Sachkonto 141210 ' 1600000 0000-00007

Abbildung 61: FiBu Buch.-Blatt — Bearbeiten .,(manuelle) Pauschalwertberichti-

“
gungen’

Die Hinweise zum Kopieren des Buchblatts und
zur Auflssung am 01.01. des Folgejahres, die bereits
bei den manuellen Einzelwertberichtigungen gege-
ben worden sind, gelten fiir die Pauschalwertberich-
tigungen entsprechend.

26. Kleinstbetragsbereinigung

26.1 Uberblick

Beim Ausgleich der offenen Posten kann es vor-
kommen, dass es zu offenen Debitorenposten mit
einem geringen Restbetrag kommt. Die Ursachen
hierfiir konnen beispielsweise sein:

a) Zahlungsbetrag und Offener Posten stimmen
nicht iiberein:
Beispiel 1:
Offener Posten aus Rechnung: 20,75 Euro
Zahlung des Kunden: 20,00 Euro
Nach Ausgleich der Posten verbleibt ein offener
Restbetrag aus der Rechnung von 0,75 Euro.
Beispiel 2:
Offener Posten aus Rechnung: 33,75 Euro
Zahlung des Kunden: 33,80 Euro
Nach Ausgleich der Posten verbleibt eine Uber-
zahlung in Hohe von 0,05 Euro.

b) Die Mahngebiihr wurde nicht bezahlt:
Fiir einen offenen Posten wurde eine Mahnge-
biihr von 2,50 Euro erhoben. Der Kunde zahlt
den Rechnungsbetrag ohne die Mahngebiihr.
Es verbleibt eine Mahngebiihr von 2,50 Euro
als offener Posten.

¢) Gutschrifts- und Rechnungsbetrag stimmen
nicht iiberein:
Es wurde eine Forderung iiber 36,00 Euro ein-
gebucht. Dabei wurde festgestellt, dass 35,00
Euro wieder gutgeschrieben werden mussten.
Nach Ausgleich der Posten verbleibt ein offener
Restbetrag aus der Rechnung von 1,00 Euro.

Die weiterfiihrende Verfolgung dieser offenen Po-
sten ist unwirtschaftlich. Demnach werden Betriige
von weniger als 5 Euro nicht angefordert. Diese of-
fenen Posten diirfen ausgebucht werden.

Fiir debitorische offene Posten gibt es in newsy-
stem eine Funktion, die Betriige bis zu einem be-
stimmten Betrag aus den gesamten offenen Debito-
renposten herausfiltert. Die Funktion erstellt einen
Buchungsvorschlag zur Ausbuchung von offenen Po-
sten aus Kleinstbetrigen, der nach entsprechender
Priifung durch das Amt gebucht werden kann.

Voraussetzung fiir eine sinnvolle Anwendung der
Funktion ist der korrekt gebuchte Ausgleich von De-
bitorenposten. Vor allem sind Zahlungen und Gut-
schriften den entsprechenden Rechnungen immer
zeitnah zuzuordnen.

Eine solche Ausbuchung von Kleinstbetrigen
sollte zu festgelegten Zeitpunkten oder spiitestens
im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten erfolgen.

Bei Ausbuchung der Belegarten Gutschrift und
Zahlung wird das Sachkonto 539010 ,,Ertrag Aus-
buchung Kleinstbetriige®, bei Ausbuchung der Bele-
garten Rechnung und Mahnung wird das Sachkon-
to 769910 ,,Aufwand Ausbuchung Kleinstbetriige®

verwendet.

Buchungsbeispiel:
Ausbuchung eines Kleinstbetrages von 0,50
Euro (Belegart Rechnung) im Rahmen der Jah-
resabschlussarbeiten (zu geringe Zahlung des

Kunden):

GKZ KG 769910 Aufwand 141000 Forderungen
Buchungs- | Ausbuchung aus Lieferungen und 0,50

. an . .
datum Kleinstbetrige Leistungen Euro
31.12.01 Kostenstelle (Debitor)

Beim Erstellen des Kleinstbetragsvorschlags iiber
alle GKZ ist bei den verpflichtend kostendeckenden
Einrichtungen eine Kostenstelle aus diesem Be-
reich, bei allen anderen Posten die Kostenstelle
»Allgemeine Finanzwirtschaft” einzutragen.
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26.2 Technische Umsetzung der
Kleinstbetragsbhereinigung

26.2.1 Grundeinrichtungen (FiBu.-

Buchblatt, Nummernserie, Sachkonten)

Fiir die Ausbuchung von Kleinstbetriigen sind ein
eigenes Buchblatt mit zugehoriger Nummernserie
und ein Ertrags- sowie ein Aufwandskonto einzu-
richten.

Es ist ein Zahlungseingangs-Buchblatt mit dem
Namen ,,KLEIN® anzulegen:

Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen -

Mame <+ Beschreibung
KLEIN Buch.-Blatt Ausbuchung Kleinstbetrige

Gegenkontoart  Buchungsnummernsene
Sachkonto {KLEIN

Die Kleinbetragsfunktionalitiit findet sich im Zah-
lungseingangs-Buchungsblatt unter dem Register
,»Aktionen®:

E START AXTIONEN MNAVIGATE BERIK T

Ay y [F Belegr. neu vergeben
- - = :-:'ESUC*‘IEH und Ersetzen
m?;::nh" Riockipstcheifogeibghe CiVamchiag = y
Khesnbetrdge

o Lablungen num Aus~'
. B L]
Zahlungseingangs Buch.-Blatt - '

Buch.-Blattnamve: | KLEIN vl

Zeilenne, = Gemeindenr. Buchungsd.. Belegdatam
10000

Abbildung 62: Ubersicht Fibu Buch.-Blattnamen

Die dazugehorige Nummernserie ,,KLEIN® wird
hinterlegt:

Nummernserie -

Code = Startnr. Beschreibung Standardnr.

KLEIN-0001  Buchungsnummernserie Ausbuchung Kleinstbetrige )

Abbildung 63: Nummernserie

Folgende Sachkonten sind einzurichten:

- Sachkonto 539010 ,Ertrag Ausbuchung
Kleinstbetrige*

- Sachkonto 769910 ,,Aufwand Ausbuchung
Kleinstbetrige*

Kontenplan -

Buchungs- | Geschifts- | Produbt- | MuSt-Geschifts- | MuSt-Produkt-
o5 | ot buchungs- | buchungs-  buchungsgruppe | buchungsaruppe
guppe  gppe
Ve LEXTERN  ASTANDARD 1L om
Veaf  LEXTERN  ASTANDARD 1L L)

G/ Kontoat | Kontolyp | Vermégens: | Er
Bian:z glederungs- | gl
code co
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60010 [ Avhwand AusbuchungKleinstbetrige | Gu/  Konto  Aufwand 0535 i

Abbildung 64: Einrichtung Sachkonto

Besonderheit in der Einrichtung:

Das Sachkonto 769910 ist das einzige Aufwands-
konto im Kontenplan, das die Buchungsart ,,Ver-
kauf* aufweist. Diese Einrichtung ist erforderlich,
da debitorisch gebuchte Posten ausgebucht werden
sollen. Dies ist nur mit der Buchungsart ,,Verkauf*
moglich.

Durch die Funktionalitit ,,Kleinbetrige vorschla-
gen” wird automatisiert zu den vorhandenen Posten
aufgrund der eingegebenen Kriterien ein Vorschlag
fiir die Ausbuchung berechnet. Beispielsweise wird
fiir eine Uberzahlung eine Rechnung in Hohe der
Uberzahlung erstellt.
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Abbildung 65: Kleinbetragsfunktionalitit

26.2.2 Ausbuchung der Belegarten
Zahlung / Gutschrift

Die Kostenstelle sollte nicht angegeben werden,
da in diesem Fall eine gegebenenfalls schon vor-
handene Kostenstelle an den auszugleichenden Bu-
chungen ersetzt werden wiirde.

Da der Kleinstbetragsvorschlag nicht pro GKZ
sondern aufgrund der Anzahl der Fille fiir alle GKZ
auf einmal erstellt wird empfehlen wir ebenfalls, die
Kostenstelle NICHT vorzugeben. So muss diese nur
in den FKillen, in denen keine Kostenstelle vorhan-
den ist, nachgetragen werden.

Die Kleinstbetragsgrenze in Hohe von fiinf Euro
gilt pro Einzelforderung und nicht pro Debitor — da-
her ist bei der Einstellung ,,Priifung offener Betrag®
die Option ,,je Beleg™ auszuwiihlen.

Die Funktionalitiit ,,Kleinbetrige vorschlagen® ist
lediglich als Vorschlag iiber migliche auszubuchen-
de Betriige zu sehen. Jeder einzelne Posten ist vor
Ausbuchung sorgfiltig zu priifen und zu kliren. Um
eventuell versiumte Kleinbetrags-Ausbuchungen
aus Vorjahren zu identifizieren wird empfohlen, vor
dem eigentlichen Kleinbetrags-Lauf des laufenden
Geschiiftsjahres einen Lauf fiir das vergangene Jahr
vorzunehmen. Sollte es hierbei zu Ergebnissen kom-
men (Eintriige im Buchblatt), so sind diese ebenfalls
vor dem eigentlichen Lauf pro Einzelfall abzuarbei-
ten.
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AKTIONEN Bielesch - DoppikPT_LKA...
h
Fillz§
I5schen
eite
Optionen ~
Letztes Falligkeitsdatum:
Kleinbetrag: ‘ 5,00|
Vorschlag von Belegart: ‘Zah\ungem’ﬁuuchriften v|
Buchungsdatum:
Start-von Belegnummen ‘1 |
Gegenkontonr.: ‘539010 v|
Kostenstelle Code: H vl
Kostentrager Code: ‘ v|
Ausgleichsdatum: l:l
Priifung offener Betrag
|je Beleg v
|uhne Nebenforderungen v
Nebenforderungen prafen:  []

Debitorenposten 4

Debitor =

Abbildung 66: Bearbeiten - Kleinbetriige vorschlagen

Uber den Button ,,OK* wird der Vorschlag gestar-
tet und anschlieBend das Zahlungseingangsbuch-
blatt gefiillt:

z

05 St 91 b i R Ty 1

Die Funktionalitit ,,Kleinbetriige vorschlagen® ist
lediglich als Vorschlag iiber mégliche auszubuchen-
de Betriige zu sehen. Jeder einzelne Posten ist vor
Ausbuchung sorgfiiltig zu priifen und zu kléiren. Um
eventuell versiumte Kleinbetrags-Ausbuchungen
aus Vorjahren zu identifizieren wird empfohlen, vor
dem eigentlichen Kleinbetrags-Lauf des laufenden
Geschiiftsjahres einen Lauf fiir das vergangene Jahr
vorzunehmen. Sollte es hierbei zu Ergebnissen kom-
men (Eintrige im Buchblatt), so sind diese ebenfalls
vor dem eigentlichen Lauf pro Einzelfall abzuarbei-

ten.

AKTIONEN
b3
Filter
|6schen

Optionen L
Letztes Falligkeitsdatum: 31.12.2017 v
Kleinbetrag: [ 5,00|
Vorschlag von Belegart: ‘RechnungenfMahnungen v |

Buchungsdatum:

31.12.2017 v

Start-von Belegnummen ‘1 |

Gegenkontonr.:

\759910 v|

Kostenstelle Code: “ vl

Kostentrager Code:

Ausgleichsdatum:

Priifung offener Betrag

Abbildung 67: Bearbeiten - Zahlungseingangs Buch.Blatt

Im oben dargestellten Fall muss die Kostenstelle
nachgetragen werden, da bei Einzahlungen (iiber
DTEIN) nicht unbedingt eine Kostenstelle mitgege-
ben wurde. Beim Ausgleich der Uberzahlung mittels
Sollstellung mit einer GuV-Buchung ist aber eine
Kostenstelle unbedingt erforderlich.

26.2.3 Ausbuchung der Belegarten
Rechnung / Mahnung

Die Kostenstelle sollte nicht angegeben werden,
da in diesem Fall eine gegebenenfalls schon vor-
handene Kostenstelle an den auszugleichenden Bu-
chungen ersetzt werden wiirde.

Da der Kleinstbetrags-Vorschlag nicht pro GKZ
sondern aufgrund der Anzahl der Fille fiir alle GKZ
auf einmal erstellt wird empfehlen wir ebenfalls, die
Kostenstelle NICHT vorzugeben. So muss diese nur
in den Fillen, in denen keine Kostenstelle vorhan-
den ist, nachgetragen werden.

Die Kleinstbetragsgrenze in Hohe von fiinf Euro
gilt pro Einzelforderung und nicht pro Debitor — da-
her ist bei der Einstellung ,,Priifung offener Betrag®
die Option ,,je Beleg® auszuwihlen.

[Je Beleg

[

]
v
V]

[ohne Nebenforderungen

Nebenforderungen priifen:  ["]

Debitorenposten e

Debitar v

Abbildung 68: Bearbeiten - Kleinbetrige vorschlagen

Uber den Button ,,OK* wird der Vorschlag gestar-
tet und anschliefend das Zahlungseingangsbuch-
blatt gefiillt:

Abbildung 69: Bearbeiten Zahlungseingangs Buch.Blatt

Empfehlung:

Ein separater Lauf fiir Nebenforderungen (nur fiir
Belegarten Rechnung/Mahnung — kann bei Zah-
lung/Gutschrift nicht vorkommen) ist sinnvoll. Hier-
zu ist der Haken bei ,,Nebenforderungen priifen” zu
setzen.
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Ausgleichsdatum: l:’
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Abbildung 70: Bearbeiten - Kleinbetriige vorschlagen

Uber den Button ,,0K* wird der Vorschlag gestar-
tet und anschlieBend das Zahlungseingangsbuch-
blatt gefiillt:

Abbildung 71: Bearbeiten - Zahlungseingangs Buch.Blatt

Die Belegart ,,Mahnung* sollte nur im absoluten
Ausnahmefall iiber die Kleinbetrags-Funktionalitiit
ausgebucht werden. Die Aktualitéit der Buchhaltung
vorausgesetzt sollte zunichst im konkreten Einzel-
fall iiber die Funktionalitit, mit der die Mahnge-
biihren erstellt wurden, die Mahngebiihr auch wie-
der automatisiert aus dem System entfernt werden.

27. Jahresabschluss
27.1 Uberblick

Der Prozess des Jahresabschlusses wird schneller
abgeschlossen, wenn die notwendigen Abstimmarbei-
ten regelmiifig im laufenden Geschiift durchgefiihrt
werden, und damit nicht bis zum Jahresende gewartet
wird. Hierzu zihlen insbesondere die Abstimmung
der Nebenbuchhaltungen mit der Hauptbuchhaltung
(Anlagen, Debitor, Kreditor, Bank) und die Uberprii-
fung der Buchungen in der Ergebnisrechnung.

Die nachfolgenden Ausfiihrungen gehen davon
aus, dass alle Aufwendungen und Ertriige des Jah-
res gebucht worden sind. AuBlerdem ist eine In-
ventur (korperliche Inventur bzw. Buchinventur)
durchgefiihrt worden. Festgestellte Differenzen sind
buchhalterisch korrekt behandelt worden.

Nachfolgend wird zuniichst der Zweck der ver-
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schiedenen Positionen im Reinvermogen erklirt.
In den dann folgenden Abschnitten wird auf ausge-
wihlte Titigkeiten im Rahmen des Jahresabschlus-
ses und der Ergebnisverwendung eingegangen.

27.2 Die verschiedenen Positionen
im Reinvermogen

Das Reinvermogen setzt sich aus verschiedenen
Positionen zusammen und zeigt in der Summe die
eigenen Mittel (also das Eigenkapital) der GKZ
an. Sollte das Reinvermigen in der Summe negativ
sein, hat die GKZ mehr Schulden als Vermogen. Fiir
Wirtschaftsunternehmen bedeutet dies Insolvenz.

Mit den einzelnen Positionen im Reinvermigen
werden verschiedene Zwecke verfolgt. Sie gliedern
sich in:

- Basiskapital

- Riicklagen

- Zweckgebundene Haushaltsreste

- Verlustvortrag kostendeckende Bereiche
- Ergebnisvortrag

- Bilanzergebnis

Basiskapital:

Der hier ausgewiesene Betrag wird zum Zeitpunkt
der Eroffnungsbilanz rechnerisch ermittelt, nach-
dem alle anderen Aktiv- und Passivposten bewer-
tet worden sind. Dieser Betrag zeigt, welche Werte
die GKZ in der Vergangenheit erwirtschaftet hat.
Zusitzlich beinhaltet diese Position den Anteil am
Pfarrbesoldungsfonds.

Bei Stiftungen ist statt des Basiskapitals die Posi-
tion ,,Stiftungskapital* zu verwenden.

Anders als bei Riicklagen, die immer in voller
Hohe finanzgedeckt sein miissen, entfillt beim Ba-
siskapital dieses Erfordernis. Das Basiskapital stellt
deshalb mindestens den nicht finanzgedeckten Teil
des Reinvermogens dar (ohne Beriicksichtigung der
Verlustvortriige und des Ergebnisses). Ist die Fi-
nanzdeckung der Riicklagen nicht mehr in voller
Hohe gegeben, so ist der nicht finanzgedeckte Be-
trag in das Basiskapital umzubuchen.

Riicklagen und sonstige Vermogensbindungen:

Hier werden
- Pflichtriicklagen,

- Dotationsverkaufserlose,

- Zweckgebundene und weitere freie Riicklagen,
- Stiftungsriicklagen sowie

- Korrekturposten fiir Riicklagen

dargestellt.

Weder Riicklagen noch sonstige Vermigensbin-
dungen konnen aufgrund ihres Zwecks/Inhaltes ne-
gative Betriige annehmen.

Fiir die detaillierten Ausfiihrungen zu den Riick-
lagen wird auf Kapitel 8 verwiesen.
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Zweckgebundene Haushaltsreste:

Haushaltsausgabereste  (Plan-Aufwendungen >
Ist-Aufwendungen), die aufgrund eines Beschlusses
des zustindigen Gremiums in das neue Jahr iiber-
tragen werden, sind als ,,Zweckgebundene Haus-
haltsreste” im Reinvermogen darzustellen und auf
der Planungsebene als Haushaltsreste in das Folge-
jahr zu iibertragen. Die Position ,,Zweckgebundene
Haushaltsreste™ ist jihrlich anzupassen.

Der hier eingestellte Betrag ist bereits fiir be-
stimmte Projekte bzw. bestimmte Aufwendungen
vorgesehen und steht daher nicht mehr fiir andere
Zwecke zur Verfiigung. Diese Mittelbindung wird
damit in der Bilanz gezeigt.

Die Buchung der Haushaltsreste erfolgt in einer
Summe, eine detaillierte Aufstellung nach Zweck-
bindungen oder Haushaltsgliederungen erfolgt in
den Haushaltsplanansiitzen des Folgejahres.

Haushaltseinnahmereste (Plan-Ertriige > Ist-Er-
triige) diirfen aufgrund des Vorsichtsprinzips nicht
im Jahresabschluss gebucht werden.

Verlustvortrag kostendeckende Bereiche:

Hier werden nur Verluste aus verpflichtend kosten-
deckenden Bereichen ausgewiesen. Der Verlust wird
aus dem Jahresergebnis (in dem er im Jahresabschluss
enthalten ist) in den Verlustvortrag umgebucht. Der
Verlustvortrag kann sich iiber Jahre kumulieren.
Uberschiisse miissen zuniichst fiir den Ausgleich der
Verlustvortriige verwendet werden. Erst wenn kein
Verlust mehr auszugleichen ist, wird ein Sonderposten
fiir den kostendeckenden Bereich gebildet.

Ergebnisvortrag:

Unter der Bilanzposition ,,Ergebnisvortrag™ finden
sich die Sachkonten 223000 ,,Ergebnisverwendung*
und 221000 ,,Ergebnisvortrag™.

Auf dem Sachkonto ,,Ergebnisverwendung® be-
findet sich das Bilanzergebnis des Vorjahres iiber
dessen Verwendung noch zu beschlief3en ist.

Auf dem Sachkonto ,,Ergebnisvortrag® befinden
sich Bilanzergebnisse aus Vorjahren,

- die einer Riicklage aufgrund fehlender Finanz-
deckung nicht zugefiihrt werden konnten,

- iiber deren Verwendung im Folgejahr nicht be-
schlossen wurde oder

- weitere Ergebnisse, deren Vortrag beschlossen
wurde.

Das Gremium kann zu jeder Zeit iiber die Umbu-
chung des Sachkontos ,,Ergebnisvortrag™ beschlie-
Ben. Eine solche Verwendung von Vorjahresergeb-
nissen wird als reiner Passivtausch zwischen Konten
der Klasse 2 gebucht.

Ein negatives Bilanzergebnis kann auch in den
Ergebnisvortrag umgebucht werden, wenn davon
auszugehen ist, dass der negative Vortrag innerhalb
von drei Jahren wieder durch positive Bilanzergeb-

nisse ausgeglichen werden kann. Ist der Ergebnis-
vortrag drei Jahre in Folge negativ, so ist dieser
durch Riicklagenentnahmen oder Verringerung des
Basiskapitals vollstéindig auszugleichen.

Bilanzergebnis:

Im Rahmen der Jahresabschlusserstellung kann
z.B. durch die Bildung und Auflssung von Riickla-
gen oder durch den Ausgleich von Verlustvortrigen
aus verpflichtend kostendeckenden Bereichen das
Ergebnis des laufenden Jahres verwendet (= umge-
bucht) werden.

Buchungsdatum fiir diese Buchungen ist dann der
31.12. des jeweiligen Jahres. Die Buchungen erfol-
gen zwischen den dafiir vorgesehenen Konten in der
Kontenklasse 8 und den Konten der Klasse 2 (,,8er
Konto an 2er Konto™ bzw. ,,2er Konto an 8er Konto™).

In der Ergebnisrechnung einer GKZ werden - aus-
gehend vom Jahresergebnis — diese Veriéinderungen
dargestellt und schlieBlich das Bilanzergebnis er-
mittelt. Die Gesamtergebnisrechnung ,,endet™ also
mit dem Bilanzergebnis. Nachfolgend ist dieser Teil
der Ergebnisrechnung abgebildet:

Ertriige (diverse)

- Aufwendungen (diverse)

Jahresiiberschuss / Jahresfehlbetrag

Ertrdage ILV

Aufwand 1LV

Ergebnis ILV

Internes Ergebnis

- Zufiihrung zu Positionen des
Reinvermogens

+ Entnahme aus Positionen des
Reinvermogens

= Bilanzergebnis

+

In der Bilanz wird ebenfalls das Bilanzergebnis
als Bestandteil des Reinvermigens gezeigt. Das Bi-
lanzergebnis kann, sollte aber nicht null sein.

Das zustiéindige Gremium wird aufgrund des vor-
gelegten Jahresabschlusses iiber die Verwendung
des Bilanzergebnisses beschliefen. Sollte nicht das
gesamte Bilanzergebnis verwendet werden, entsteht
ein neuer Ergebnisvortrag.

27.3 Ermittlung des Bilanzergebnisses

Das Bilanzergebnis einer GKZ ergibt sich als Dif-
ferenz aus den gesamten gebuchten Ertrigen und
Aufwendungen eines Haushaltsjahres.

Zu den vorbereitenden Jahresabschlussbuchungen
gehoren u.a.:
- Legatsentnahmen
- Ggf. Jahresabschluss der unselbstindigen Stif-
tungen
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- Ggf. erfolgswirksame Riicklagenbuchungen

- Verkaufserlose aus Dotationsvermogen

- Sonderpostenbildung bzw. —auflésung bei ko-
stendeckenden Bereichen

- Verlustvortriige bei kostendeckenden Bereichen

- Sonderpostenbildung bzw. —auflosung bei
Spenden

- Sonderpostenbildung bzw. —auflosung bei Kol-
lekten

Diese Buchungen finden aufgrund der rechtlichen
Regelungen (z.B. fiir verpflichtend kostendeckende
Bereiche) statt. Als Buchungsdatum wird in der Re-
gel der 31.12. des Jahres, dessen Jahresabschluss
erstellt wird, verwendet.

Das Bilanzergebnis wird sowohl in der Gesamter-
gebnisrechnung als auch in der Bilanz ausgewiesen.

27.4 Technischer Exkurs

Die Position ,,Bilanzergebnis™ in der Bilanz stellt
alle Sachposten dar, die den Vermogensgliederung-
scode 0585 ,,Bilanzergebnis™ aufweisen. Da die Er-
folgskonten nullgestellt werden, ist zu unterscheiden,
ob die Bilanz vor oder nach der Nullstellung erstellt
wird. Vor der Nullstellung ermittelt sich die Position
aufgrund aller Erfolgskonten. Durch die Nullstel-
lung werden die Salden der Erfolgskonten auf das
Konto 225000 ,,Bilanzergebnis® gebucht. Nach der
Nullstellung ermittelt sich die Position alleinig auf-
grund des Sachkontos 225000, das ebenfalls den
Vermogensgliederungscode 0585 ,,Bilanzergebnis*
aufweist.

Diese technische Einrichtung erméglicht auch
unterjihrig eine Darstellung des Ergebnisses in der
Bilanz bzw. die Erstellung eines Jahresabschlusses
ohne die technische Durchfiihrung des Jahresab-
schlusses. Somit ist auch ohne einen technischen
Jahresabschluss ein Druck der Auswertungen zum
Jahresabschluss moglich.

Nach den unterjihrig vorgenommen Abschluss-
arbeiten kann die Nullstellung der Ergebniskonten
auf das Konto 225000 Bilanzergebnis mit den Bu-
chungsdatum U31.12.xx (= 13. Buchhaltungspe-
riode) erfolgen. Manuelle Buchungen sind bei der
Nullstellung nicht notwendig.

Beispiele:

Das Aufwandskonto 712200 Instandhaltung der
Gebiude weist zum 31.12.01 einen Saldo von 8.000
Euro auf:

GKZ 712200 Instandhal-

Buchungs- | 225000 Bilanzer- tung der Gebiude 8.000
datum gebnis M1 Kostenstellen Euro
U31.12.01 ggf. Kostentriiger
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Das Ertragskonto 421000 Mietertriige weist
zum 31.12.01 einen Saldo von

—5.000 Euro auf.
GKZ . .
Buchungs- 421000 Mietertrége 225000 Bilanzergeb- | 5.000
Kostenstellen an .
datum { Kostentri nis Euro
U31.12.01 | B8l Rostentrager

Das Konto 830150 Zufiihrung zu zweckgebun-
denen und freien Riicklagen weist zum 31.12.01

einen Saldo von 2.000 Euro auf.

830150 Zufithrung zu

GKZ zweckgebundenen und

Buchungs- | 225000 Bilanzer- rwecks undenen u 2.000
. an | freien Riicklagen

datum gebnis Euro

U31.12.01 Kostenstellen

ggf. Kostentriiger

Das Bilanzergebnis wird auf der Passivseite der
Bilanz unter der Position ,,A Reinvermogen VI
Bilanzergebnis™ ausgewiesen. In der Ergebnis-
rechnung ist der gleiche Betrag unter der Posi-
tion ,,Bilanzergebnis® zu finden.

27.5 Verwendung des Bilanzergebnisses /
Ergebnisvortrag

27.5.1 Uberblick

Das zustéindige Gremium (z.B. der Kirchenvorstand)
hat iiber die Verwendung des Bilanzergebnisses
nach Vorlage des Jahresabschlusses zu beschliefen.
Im Normalfall wird dieser Beschluss im Laufe des
folgenden Jahres gefasst. Die entsprechenden Bu-
chungen erfolgen in der Regel mit dem Beschlussda-
tum (Beschlussdatum = Buchungsdatum).

Das Beschlussgremium kann unter Beriicksichti-
gung der kirchlichen Regelungen z.B. folgende Be-
schliisse fassen:

- Zufiihrung / Entnahme Riicklagen

- Bildung bzw. Erhshung / Auflésung bzw. Min-
derung des Ergebnisvortrages

- Erhshung / Minderung des Basiskapitals

Die Buchungen nach Vorlage des Jahresabschlus-
ses sind nicht mit den Buchungen bei der Ermitt-
lung des Bilanzergebnisses zu verwechseln. Bei
der Ermittlung des Bilanzergebnisses wird ein Teil
des Ergebnisses bereits (vorab) verwendet. Auf die
entsprechenden Buchungen unter Punkt 27.3 wird
verwiesen.

Hier geht es um die Buchungen, die notwendig
sind, um das im Jahresabschluss ermittelte Bilan-
zergebnis zu verwenden (umzubuchen / abzuwi-
ckeln). Es finden also mehrfach Ergebnisverwen-
dungsbuchungen statt:



Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

1. bei der Ermittlung des Bilanzergebnisses im
Rahmen der (vorbereitenden) Jahresabschluss-
arbeiten,

2. nach Beschluss des Gremiums hinsichtlich der
Frage, wie das Bilanzergebnis zu verwenden ist
und

3. nach Beschluss des Gremiums iiber die Ver-
wendung von Ergebnissen aus Vorjahren, die
im Ergebnisvortrag gebucht sind.

Die Verwendung des Bilanzergebnisses ist buch-
halterisch gesehen eine Umbuchung zwischen den
verschiedenen Konten, die zum Reinvermogen ge-
horen (Sachkontenbereich 201000 bis 250000). In
welchen Fillen und zu welchen Zeitpunkten wie ge-
bucht wird, skizzieren die nachfolgenden Abschnitte.

Achtung:

Sachkonten aus der Kontenklasse 8 diirfen nicht
fiir diese Buchungen verwendet werden.

Zuniichst wird das Bilanzergebnis mit Buchungs-
datum 01.01. des Folgejahres auf das Konto 223000
,,Ergebnisverwendung* umgebucht. Alle Buchungen
zur Verwendung des Bilanzergebnisses des Vor-
jahres werden gegen dieses Konto gebucht. Wenn
nicht das gesamte Ergebnis des Vorjahres verwendet
werden soll/kann, muss das Gremium eine Umbu-
chung des (Rest-)Ergebnisses in den Ergebnisvor-
trag (Konto 221000 Ergebnisvortrag) beschliefen.

Ein Saldo, der sich beim folgenden Jahresab-
schluss auf dem Konto 223000 ,,Ergebnisverwen-
dung® ergibt, ist zum Jahresabschluss auf jeden Fall
auf das Konto 221000 ,,Ergebnisvortrag™ umzubu-
chen.

27.5.2 Sachkonto Ergebnisverwendung

Zu Beginn eines Jahres wird zuniichst das Bilan-
zergebnis des Vorjahres auf das Konto 223000 ,,Er-
gebnisverwendung® umgebucht (Buchungsdatum
01.01. des neuen Jahres)

Beispiel fiir die Umbuchung eines Bilanzge-
winns von 5.000 Euro:

GKZ

Buchungs- | 225000 Bilanzer- i 223000 Ergebnisver- 5.000
datum gebnis an wendung Euro
01.01.02

Beispiel fiir die Umbuchung eines Bilanzver-
lustes von 4.000 Euro:

GKZ

Buchungs- | 223000 Ergebnis- an 225000 Bilanzergeb- | 4.000
datum verwendung a nis Euro
01.01.02

27.5.3 Zufithrungen zu / Entnahmen aus
Riicklagen

Das zustiindige Gremium beschliefit i.d.R. im Fol-
gejahr iiber die Verwendung des Bilanzergebnisses
des Vorjahres. Dazu gehoren auch Beschliisse im
Rahmen der Riicklagenbewirtschaftung. Die recht-
lichen Regelungen zur Bildung und Auflésung von
Riicklagen sind in diesem Zusammenhang zu be-
achten; siehe hierzu Kapitel 8.

Die Buchungen erfolgen immer unter Angabe von
Kostenstelle und Investitionsnummer.

Beispiel fiir die Bildung einer Riicklage fiir Kir-
chenmusik iiber 1.000 Euro (Beschlussdatum zur
Bildung der Riicklage 01.05.02):

213101 Zugang

GKZ Zweckgebundene und
Buchungs- | 223000 Ergebnis- freie Riicklagen 1.000
datum verwendung Kostenstelle Euro
01.05.02

an

Kirchenmusik
Investitionsnummer

Beispiel fiir die Auflosung der Ausgleichsriick-
lage iiber 3.000 Euro (Beschlussdatum zur
Auflosung der Riicklage 01.05.02):

212122 Abgang

GKZ Ausgleichsriicklz

Buchungs- usgleichsricklage 223000 Ergebnisver- 3.000
Kostenstelle Ge- an

datum heindearbeit wendung Euro

01.05.02 | memdearbe

Investitionsnummer

27.5.4 Ergebnisvortrag

Das zustindige Gremium kann beschlielen, dass
nicht das gesamte Bilanzergebnis bestimmten Riick-
lagen zugefiihrt wird, sondern dass ein Teil in den
Ergebnisvortrag umgebucht wird. Dies kann insbe-
sondere dann der Fall sein, wenn
- die Voraussetzungen fiir die Riicklagenbildung
nicht vorliegen (z.B. fehlende Finanzdeckung)
oder

- ein negatives Bilanzergebnis erzielt worden ist
und keine Riicklagen zu dessen Ausgleich auf-
gelost werden konnen.

Es handelt sich hierbei um eine Position im Rein-
vermogen, iiber deren Verwendung erst in Zukunft
beschlossen werden soll. Sie wird also in Zukunft
voraussichtlich umgebucht werden — wie genau,
wird erst spiiter beschlossen. So kann z.B. ein Ver-
lust eine bestimmte Zeit hier stehen bleiben, weil
mit einem Ausgleich im Folgejahr gerechnet wird.

Ein negativer Ergebnisvortrag ist bei positivem
Ergebnis im Folgejahr zunéchst auszugleichen. Erst
im Anschluss ist eine weitere Ergebnisverwendung
(z.B. Riicklagenzufiihrung) moglich.
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Alternativ ist es auch moglich, den nicht verwen-
deten Betrag direkt ins Basiskapital zu buchen oder
einen Fehlbetrag hieraus zu entnehmen.

Anmerkung:

Der Ergebnisvortrag wird nur je GKZ gebildet,
nicht je Kostenstelle. Es ist darum auch nicht zu
erwarten, dass Ergebnisse, die nicht durch Riick-
lagenbewegungen ausgeglichen worden sind, in den
einzelnen Teilergebnisrechnungen als Ergebnisvor-
trag dargestellt werden.

Beispiel 1:
Das Gremium hat am 01.05.02 beschlossen,
350 Euro Uberschuss in den Ergebnisvortrag

umzubuchen:
GKZ
Buchungs- | 223000 Ergebnis- an 221000 Ergebnisvor- 350
datum verwendung & trag Euro
01.05.02
Beispiel 2:

Das Gremium hat am 01.05.02 beschlossen,
den Verlust von 1.200 Euro in den Ergebnis-
vortrag einzustellen:

GKZ

Buchungs- | 221000 Ergebnis- N 223000 Ergebnisver- 1.200
datum vortrag a wendung Euro
01.05.02

Beispiel 3:

Das Gremium konnte im Folgejahr nicht iiber
die Verwendung des Bilanzverlustes (- 5.000
Euro) beschlieBen, weil kein Jahresabschluss

vorlag:
GKZ
Buchungs- | 221000 Ergebnis- an 223000 Ergebnisver- 5.000
datum vortrag wendung Euro
31.12.02
Beispiel 4:

Das Gremium hat am 20.04.03 beschlossen,
dass der Verlust aus dem Jahr Ol durch eine
Riicklagenentnahme ausgeglichen werden soll:

213102 Abgang
GKZ Zweckgebundene
Buchungs- | und weitere freie 221000 Ergebnisvor- 5.000
an
datum Riicklagen trag Euro
20.04.03 Kostenstelle
Investitionsnummer
Beispiel 5:

Das Gremium hat am 01.07.07 beschlossen,
dass der Ergebnisvortrag von 2.000 Euro aus
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dem Jahr 06 zur Bildung einer Riicklage fiir
allgemeine Gemeindearbeit verwendet werden

soll.

213101 Zugang
CKZ Zwt:c]fg(:bun{defle
Buchungs- | 221000 Ergebnis- und wetere freie 2.000
an | Riicklagen
datum vortrag Kostenstelle Allgemei- Furo
0L.07.07 o 8

ne Gemeindearbeit
Investitionsnummer

27.5.5 Substanzerhaltungsriicklage beim
Jahresabschluss

Der Ressourcenverbrauch durch Gegenstinde des
Anlagevermdgens wird in der Ergebnisrechnung
iiber Abschreibungen dargestellt. Abschreibungen
stellen finanzunwirksamen Aufwand dar und min-
dern deshalb das Jahresergebnis.

Zum Ausgleich dieses Ressourcenverbrauchs
ist fiir alle Anlagegiiter zum Jahresabschluss eine
Zufiihrung zur Substanzerhaltungsriicklage zu bu-
chen. Die Substanzerhaltungsriicklage ist pro GKZ
in jeweils eine Riicklage fiir immobile und mobile
Anlagegiiter zu unterteilen. Fiir kostendeckende
Bereiche sind jeweils eigene Riicklagen zu bilden.
Die Hohe der jeweiligen Riicklagenzufiihrung ergibt
sich aus der Differenz der Hohe der Abschreibungen
abziiglich der Hohe der Auflosung von Sonderposten
(= Hohe der Nettoabschreibung). Ist die Zufiihrung
zu dieser Pflichtriicklage nicht moglich, so ist dies
im Anhang der Bilanz zu begriinden.

Entnahmen aus der jeweiligen Substanzerhal-
tungsriicklage konnen fiir Anschaffungen fiir Ge-
genstinde des Sachanlagevermigens solange er-
folgen wie Betrige in der jeweiligen Riicklage zur
Verfiigung stehen.

Die aufwandsmiflige Buchung der Abschrei-
bungen fiihrt im Bilanzergebnis zu folgenden drei
Fillen:

a) Ein positives Bilanzergebnis verringert sich,
bleibt aber positiv.

b) Ein positives Bilanzergebnis wird so stark ver-
mindert, dass es zu einem Verlust fiihrt.

¢) Ein negatives Bilanzergebnis wird verstiirkt.

Die Auflosung von zugehorigen Sonderposten
mildert den Effekt der Abschreibung, da diese zu
zusitzlichem Ertrag fiihrt.

In allen drei Fllen ist es moglich, einen Betrag,
der hichstens der Netto-Abschreibung also dem
Saldo aus der Abschreibung und der Auflésung
der Sonderposten entspricht, zum 01.01. des Folge-
jahres aus dem Basiskapital zu entnehmen und der
Ergebnisverwendung zuzufiihren. Dadurch wird das
Bilanzergebnis im alten Jahr nicht mehr veréindert.
Der im Folgejahr zu verwendende Betrag erhsht sich
somit gegeniiber dem Bilanzergebnis.
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Beispiel:

Die Kirchengemeinde weist ein Bilanzergebnis
zum 31.12.01 in Hohe von 1.000 Euro aus. Darin
enthalten sind 200 Euro Abschreibungen und 150
Euro Auflésung von Sonderposten fiir Investitions-
zuschiisse.

Dementsprechend kann ein Betrag in Hohe von
50 Euro dem Basiskapital entnommen werden und
am 01.01.02 dem Sachkonto ,,Ergebnisverwendung*
zugefiihrt werden.

Kostenstelle 2 (Kindergarten) ist ein Uberschuss
von 400 Euro als Sonderposten fiir Uberschiisse
Kindergarten dargestellt.

Zunichst wurden alle vorbereitenden Jahresab-
schlussarbeiten erledigt (z.B. alle Abrechnungen
mit Dritten sind erfolgt, Priifung erfolgte, ob alle als
Ertrag gebuchten Spenden auch tatséchlich verwen-
det worden sind).

Nachdem alle Aufwendungen und Ertriige ge-
bucht worden sind, ergeben sich fiir das Jahr 01 zum

31.12.01 folgende (vorldufige) Ergebnisse:

GKZKG
E:;hr:“gs' 201000 Basiskapital | an iii’ggg:rgeb"mer' i?m) o 300 Furo
01.01.02 KST 2 - 900 Euro

KST 3 - 200 Euro
Die Zufiihrung zu den jeweiligen Substanzerhal- kST 1000 Buro
tungsriicklagen erfolgt dann im Rahmen der Ergeb- CKZ gesamt 1:000 Buro

nisverwendung;:

212131 Zugang Sub-

GKZ KG 5 e b
Buchungs- | 223000 Ergebnis- stanzerhaltungsriic 50

an | lage :
datum verwendung Koctenstell Euro
31.05.02 ostenstelle

Investitionsnummer

Fiir den besonderen Fall, dass es im Bereich der
kostendeckenden Bereiche eine Nettoabschreibung
gibt, kann dieser Betrag dem Basiskapital entnom-
men werden fiir Anlagegiiter in kostendeckenden
Bereichen, die vor dem EB-Stichtag beschafft wor-
den sind. Fiir alle anderen Anlagegiiter in kostende-
ckenden Bereichen ist die Nettoabschreibung dem
Sonderposten zu entnehmen.

27.6 Umfassendes Beispiel fiir Buchungen
im Zusammenhang mit Jahresabschliissen

Nachfolgendes Beispiel skizziert die Buchungen
einer GKZ im Zusammenhang mit dem Jahresab-
schluss und der Ergebnisverwendung. Die Bildung
und Auflésung von Finanzanlagen im RDF steht
beziiglich der Riicklagen nicht in unmittelbarem
Zusammenhang mit den hier gezeigten Jahresab-
schlussbuchungen. Es wird auf die Ausfiihrungen
unter Punkt 7 verwiesen. Auf eine Darstellung der
Bildung und Auflésung von Finanzanlagen im RDF
im Zusammenhang mit der Bildung und Auflésung
von Sonderposten fiir verpflichtend kostendeckende
Bereiche wird in diesem Beispiel verzichtet. Es wird
auf die Ausfithrungen unter Punkt 19 verwiesen.

Eine Kirchengemeinde hat 4 Kostenstellen (KST).
Die Kostenstellen 1 und 2 sind verpflichtend kosten-
deckende Bereiche.

Zum 01.01.01 ist die Eroffnungsbilanz aufgestellt
worden. Fiir die Kostenstelle 1 (Friedhof) ist ein
Verlustvortrag von 100 Euro ausgewiesen. Fiir die

Nachfolgende Buchungen erfolgen vor der Null-
stellung der Ergebniskonten. Aus dem Uberschuss
der Kostenstelle 1 ist der Verlustvortrag von 100
Euro auszugleichen. Der verbleibende Uberschuss
von 200 Euro ist in einen Sonderposten fiir Uber-
schiisse Friedhof einzustellen.

CKZ KG 8.30510 Ausgleich ‘

Verlustvortrag ver- 224230 Verlustvortrag
Buchungs- . . . 100

pflichtend kostende- | an | Friedhof S
datum . . Euro

. ckende Bereiche Investitionsnummer

31.12.01

Kostenstelle 1

709500 Aufwen-
GKZ KG dungen Zufiihrung 287130 Uberschiisse
Buchungs- | SoPo verpflichtend Friedhof 200
datum kostendeckende Investitionsnummer Euro
31.12.01 Bereiche

Kostenstelle 1

Der Fehlbetrag der Kostenstelle 2 wird mit dem
Sonderposten fiir Uberschiisse Kindergarten teil-
weise ausgeglichen.

509500 Ertrige
GKZ KG .
287110 Uberschiis- Auflssung SoPo ver-
Buchungs- . . 400
se Kindergarten an | pflichtend kostende-
datum .o . Euro
311201 Investitionsnummer ckende Bereiche

Kostenstelle 2

Fiir den nicht durch einen Sonderposten abzude-
ckenden Verlust ist ein Verlustvortrag von 500 Euro

zu bilden.

830320 Bildung
CKZKG | .o o &
224210 Verlustvor- Verlustvortrag ver- -
Buchungs- . . 500
trag Kindergarte an | pflichtend kostende-
datum .. . Euro
31.12.01 Investitionsnummer ckende Bereiche

Kostenstelle 2
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Das Gremium hat im laufenden Jahr beschlossen,
dass ein Verlust der Kostenstelle 3 durch eine Riick-
lagenentnahme ausgeglichen werden soll.

213102 Abgang

GKZ KG 830160 Entnahmen
Zweckgebundene
Buchungs- b aus zweckgebundenen | 200
und freie Riicklagen | an R -~
datum Kostenstelle 3 und freien Riicklagen | Euro
stenstelle
31.12.01 ostenste Kostenstelle 3

Investitionsnummer

Weitere Beschliisse zur Ergebnisverwendung aus
dem Jahr 01 liegen nicht vor.

Nach diesen Buchungen weisen die Kostenstellen
folgende Bilanzergebnisse auf:

IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -500 Euro
V  Ergebnisvortrag 0 Euro
VI Bilanzergebnis 1.800 Euro

Summe Reinvermogen 101.300 Euro
B Sonderposten

IV Sonstige Sonderposten 200 Euro
Zum 01.01.02 ist das Bilanzergebnis in das Konto

Ergebnisverwendung umzubuchen:

GKZ KG

Buchungs- | 225000 Bilanzer- 223000 Ergebnisver- 1.800
datum gebnis an wendung Euro
01.01.02

KST 1 0 Euro

KST 2 0 Euro

KST 3 0 Euro

KST 4 1.800 Euro
GKZ gesamt 1.800 Euro

Bildung und Auflssung der Sonderposten fiir
Friedhof und Kindergarten haben das Jahresergeb-
nis der jeweiligen Kostenstelle und der GKZ insge-
samt beeinflusst.

Bildung und Ausgleich der Verlustvortrige sowie
die Riicklagenauflssung haben sich nicht auf die
Jahresergebnisse der Kostenstellen ausgewirkt, da
die Buchungen weder Aufwand noch Ertrag darstel-
len, sondern Ergebnisverwendung. Sie wirken sich
darum nur unterhalb der Position ,,Jahresergebnis*
auf das Bilanzergebnis der GKZ aus. In der Gesamt-
ergebnisrechnung ergibt sich folgendes Bild:

= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag 1.200 Euro
+ Ertriage ILV 0 Euro
- Aufwand 1LV 0 Euro
= Internes Ergebnis 1.200 Euro
- Zufiihrung zu Positionen des

Reinvermogens 100 Euro
+ Entnahme aus Positionen des

Reinvermigens 700 Euro
= Bilanzergebnis 1.800 Euro

Nun kann der Jahresabschluss fiir das Jahr 01
durchgefiihrt werden (Nullstellungen). Der Jah-
resabschluss zeigt das FErgebnis nach teilweiser
Verwendung. Ausgewiihlte Bilanzpositionen der
Kirchengemeinde weisen im Jahresabschluss zum
31.12.01 folgende Betrige auf:

A Reinvermigen

I Basiskapital (angenommen) 90.000 Euro
IT Riicklagen u. sonst.

Vermogensb. (angenommen) 10.000 Euro
[T Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
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Bis zur Aufstellung des Jahresabschlusses zum
31.12.02 hat der Kirchenvorstand nicht iiber die
Ergebnisverwendung beschlielen kinnen. Das Bi-
lanzergebnis des Jahres 01 ist zum 31.12.02 in den
Ergebnisvortrag umzubuchen.

GKZ KG

Buchungs- | 223000 Ergebnis- 221000 Ergebnisvor- 1.800
datum verwendung an trag Euro
31.12.02

Fiir das Jahr 02 ergeben sich zum 31.12.02 fol-

gende (vorldufige) Ergebnisse in den Kostenstellen:

KST1 100 Euro

KST 2 1.000 Euro
KST 3 300 Euro

KST 4 -2.500 Euro
GKZ gesamt - 1.100 Euro

Der Uberschuss der Kostenstelle 1 ist in den
Sonderposten einzustellen.

709500 Aufwen-
GKZ KG dungen Zufiihrung . B
Buchungs- | SoPo verpflichtend R i‘?ﬂ]iOrUberschusse 100
datum kostendeckende a fedho Euro
31.12.02 Bereiche Investitionsnummer
Kostenstelle 1

Der Uberschuss der Kostenstelle 2 kann nicht
vollstindig in einen Sonderposten eingestellt wer-
den, denn es ist ein Verlustvortrag von 500 Euro aus
dem Jahr 01 auszugleichen. Es kann daher nur ein
Sonderposten in Hohe von 500 Euro gebildet wer-
den.

830310 Ausgleich

Kostenstelle 2

GKZ KG Verlustvortrag ver- 224210 Verlustvortrag |

Buchungs- . - 500
pflichtend kostende- | an | Kindergarten

Py kende Bereich Investitionsnummer Euro

31.12.02 ckende Bereiche nvestitionsnumme
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709500 Aufwen-

GKZ KG dungen Zufiihrung 287110 Uberschiisse
Buchungs- | SoPo verpflichtend Kindergarten 500
datum kostendeckende M1 Investitionsnummer Euro
31.12.02 Bereiche

Kostenstelle 2

Nach diesen Buchungen weisen die Kostenstellen
folgende Bilanzergebnisse auf:

KST 1 0 Euro

KST 2 0 Euro

KST 3 300 Euro
KST 4 -2.500 Euro
GKZ gesamt -2.200 Euro

In der Gesamtergebnisrechnung ergibt sich fol-

gendes Bild:

= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag -1.700 Euro
+ Ertriige ILV 0 Euro
- Aufwand ILV 0 Euro
= Internes Ergebnis -1.700 Euro
- Zufiihrung zu Positionen des

Reinvermigens 500 Euro
+ Entnahme aus Positionen

des Reinvermigens 0 Euro
= Bilanzergebnis -2.200 Euro

Nun kann der Jahresabschluss fiir das Jahr 02
durchgefiihrt werden (Nullstellungen). Ausgewiihl-
te Bilanzpositionen der Kirchengemeinde weisen im
Jahresabschluss zum 31.12.02 folgende Betrige auf:

A Reinvermogen

I Basiskapital (angenommen) 90.000 Euro
IT Riicklagen u. sonst.

Vermigensb. (angenommen) 10.000 Euro
IIT Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche 0 Euro
V  Ergebnisvortrag 1.800 Euro
VI Bilanzergebnis -2.200 Euro

Summe Reinvermogen 99.600 Euro
B Sonderposten
IV Sonstige Sonderposten 800 Euro

Zum 01.01.03 ist das Bilanzergebnis in das Konto
Ergebnisverwendung umzubuchen:

GKZ KG

Buchungs- | 223000 Ergebnis- 225000 Bilanzergeb- | 2.200
datum verwendung M nis Euro
01.01.03

Im Jahr 03 hat der Kirchenvorstand am 01.09.03
iiber die Ergebnisverwendung der Jahre 01 und 02

beschlossen: Der Ergebnisvortrag von 1.800 Euro
aus dem Jahr O1 soll fiir den Ausgleich des negativen
Bilanzergebnisses verwendet werden. Der restliche
Verlust aus dem Jahr 02 von 400 Euro wird durch
eine Entnahme aus freien Riicklagen ausgeglichen.
Folgende Buchungen sind vorzunehmen:
Ausgleich des negativen Bilanzergebnisses aus

dem Jahr 02 durch den Ergebnisvortrag aus dem
Jahr 01:

GKZ KG

Buchungs- | 221000 Ergebnis- 223000 Ergebnisver- 1.800
datum vortrag an wendung Euro
01.09.03

Ausgleich des verbleibenden Verlustes aus dem
Jahr 02 durch eine Entnahme aus einer freien
Riicklage:

213102 Abgang

GKZ KG Zweckgebundene

Buchungs- | und weitere freie i 223000 Ergebnisver- 400
datum Riicklagen an wendung Euro
01.09.03 Kostenstelle

Investitionsnummer

Fiir das Jahr 03 ergeben sich zum 31.12.03 fol-
gende (vorldufige) Ergebnisse in den Kostenstellen:

KST 1 200 Euro
KST 2 - 600 Euro
KST 3 400 Euro
KST 4 3.000 Euro
GKZ gesamt 3.000 Euro

Der Uberschuss der Kostenstelle 1 ist in den Son-
derposten einzustellen.

709500 Aufwen-
GKZ KG dungen Zufiihrung " o
Buchungs- | SoPo verpflichtend an i?:lliofu berschilsse 200
datum kostendeckende & edno Euro
31.12.03 Bereiche Investitionsnummer

Kostenstelle 1

Der Sonderposten fiir den Kindergarten ist aufzu-
losen:

= "
509500 Ertrige

KZ K - ©
G G 287110 Uberschiis- Auflésung SoPo -
Buchungs- . . 500

se Kindergarten an | verpflichtend kosten-

datum o . Euro
31.12.03 Investitionsnummer deckende Bereiche

Kostenstelle 2

Der Fehlbetrag der Kostenstelle 2 kann nicht voll-
stiindig durch die Auflésung des Sonderpostens aus-
geglichen werden. Es verbleibt ein Verlust von 100
Euro, der im Rahmen der Ergebnisverwendung in
den Verlustvortrag Kindergarten einzustellen ist.
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830320 Bildung

CKZ KRG 224210 Verlustvor- Verlustvortrag ver-

Buchungs- . . 100
trag Kindergarten an | pflichtend kostende-

datum . . Euro

31.12.03 Investitionsnummer ckende Bereiche

Kostenstelle 2

Im Haushaltsplan fiir das Jahr 03 wurde fiir die
Kostenstelle 4 eine Zufiihrung zu den freien Riick-
lagen von 2.000 Euro geplant. Die Buchung wurde
aufgrund des positiven Ergebnisses noch im lau-
fenden Jahr getiitigt.

830150 Zufiihrung 213101 Zugang

GKZKG zu zweckgebun- Zweckgebundene und .

Buchungs- . - 2.000
denen und freien an | freie Riicklagen

datum Riicklagen Kostenstelle 4 Furo

15.12.03 A stensiere

Kostenstelle 4 Investitionsnummer

Nach diesen Buchungen weisen die Kostenstellen
folgende Bilanzergebnisse auf:

KST 1 0 Euro

KST 2 0 Euro

KST 3 400 Euro
KST 4 1.000 Euro
GKZ gesamt 1.400 Euro

Zum 01.01.04 ist das Bilanzergebnis in das Konto

Ergebnisverwendung umzubuchen:

GKZ KG

Buchungs- | 225000 Bilanzer- ) 223000 Ergebnisver- 1.400
datum gebnis an wendung Euro
01.01.04

Im Jahr 04 hat der Kirchenvorstand am 01.06.04
iiber die Verwendung des Bilanzergebnisses des
Jahres 03 beschlossen: 1.000 Euro werden der All-
gemeinen Ausgleichsriicklage zugefiihrt. Eine wei-
tere Riicklagenbildung ist nicht moglich, weil die
Finanzdeckung nicht ausreicht. Die verbleibenden
400 Euro aus dem Ergebnis des Jahres 03 werden
darum in den Ergebnisvortrag umgebucht.

Folgende Buchungen sind vorzunehmen:

CKZ KG 21121}?1 ?ukglang Aus-

Buchungs- | 223000 Ergebnis- gerchsticage 1.000
an | Kostenstelle Allg.

datum verwendung Fi irtschaft Euro

01.06.04 inanzwirtscha

Investitionsnummer

GKZ KG

Buchungs- | 223000 Ergebnis- an 221000 Ergebnisvor- 400

datum verwendung a trag Euro

01.06.04

Die Gesamtergebnisrechnung stellt sich zum
31.12.03 wie folgt dar:

= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag 3.300 Euro
+ Ertrige ILV 0 Euro
- Aufwand ILV 0 Euro
= Internes Ergebnis 3.300 Euro
- Zufiihrung zu Positionen des

Reinvermiogens 100 Euro
+ Entnahme aus Positionen des

Reinvermiogens 2.000 Euro
= Bilanzergebnis 1.400 Euro

Nun kann der Jahresabschluss fiir das Jahr 03
durchgefiihrt werden (Nullstellungen). Ausgewiihl-
te Bilanzpositionen der Kirchengemeinde weisen im
Jahresabschluss zum 31.12.03 folgende Betriige auf:

A Reinvermigen

I Basiskapital (angenommen) 90.000 Euro
IT Riicklagen u. sonst.

Vermigensb. (angenommen) 11.600 Euro
IIT Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -100 Euro
V  Ergebnisvortrag 0 Euro
VI Bilanzergebnis 1.400 Euro

Summe Reinvermogen 102.900 Euro
B Sonderposten
IV Sonstige Sonderposten 500 Euro
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Fiir das Jahr 04 ergeben sich zum 31.12.04 fol-
gende (vorldufige) Ergebnisse in den Kostenstellen
(die kostendeckenden Bereiche weisen ein ausgegli-
chenes Ergebnis auf):

KST 1 0 Euro

KST 2 0 Euro

KST 3 700 Euro
KST 4 -1.000 Euro
GKZ gesamt -300 Euro

Aus sachlichen Griinden wird aus dem laufenden
Ergebnis der Uberschuss in KST 3 einer freien
Riicklage zugefiihrt. Der Fehlbetrag in KST 4 muss
aus denselben Griinden durch eine Riicklagenent-
nahme ausgeglichen werden.

GKZ KG 830150 Zufiihrung 213101 Zugang
Buchungs- | zu zweckgebun- Zweckgebundene und
. N 700
datum denen und freien an | freie Riicklagen Furo
31.12.04 Riicklagen Kostenstelle 3
Kostenstelle 3 Investitionsnummer
. 213102 Abgang
gllf('fulfn(;s— Zweckgebundefle 830160 Entnahmen
datum und weitere freie an | 2 z.wel,ckgebundenen 1.000
31.12.04 Riicklagen und freien Riicklagen | Euro
o Kostenstelle 4 Kostenstelle 4
Investitionsnummer

Die Priifung der Finanzdeckung hat ergeben, dass
nach diesen Buchungen 2.000 Euro nicht finanzge-
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deckt sind. Es erfolgt deshalb eine Auflssung der

freien Riicklage fiir allgemeine Gemeindearbeit.

213102 Abgang
Zweckgebundene

GKZ KG R . 830160 Entnahmen
Buchunes- und weitere freie o Keebundenen

uchungs Riicklagen aus zweckge “un enen | 5 100
datum Kostenstelle A an | und freien Riicklagen E
31.12.04 ostenstetie Kostenstelle Allgemei- o

llgemeine

X X ne Gemeindearbeit
Gemeindearbeit

Investitionsnummer

Die Gesamtergebnisrechnung stellt sich nach die-
sen Buchungen zum 31.12.04 wie folgt dar:

= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag -300 Euro
+ Ertriage ILV 0 Euro
- Aufwand 1LV 0 Euro
= Internes Ergebnis -300 Euro
- Zufiihrung zu Positionen des

Reinvermogens 3.000 Euro
+ Entnahme aus Positionen des

Reinvermogens 700 Euro
= Bilanzergebnis 2.000 Euro

Nun kann der Jahresabschluss fiir das Jahr 04
durchgefiihrt werden (Nullstellungen). Ausgewéhl-
te Bilanzpositionen der Kirchengemeinde weisen im
Jahresabschluss zum 31.12.04 folgende Betriige auf:

A Reinvermogen

I Basiskapital (angenommen)  90.000 Euro
IT Riicklagen u. sonst.

Vermégensb. (angenommen)  10.000 Euro
[T Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -100 Euro
V  Ergebnisvortrag 400 Euro
VI Bilanzergebnis 2.000 Euro

Summe Reinvermogen 102.600 Euro
B Sonderposten
IV Sonstige Sonderposten 500 Euro

Im Jahr 05 ist dann wiederum eine Umbuchung
des Bilanzgewinns in das Konto Ergebnisverwen-
dung vorzunehmen. Angenommen, die Finanzde-
ckung reicht Mitte des Jahres 05 aus, um wieder
Riicklagen bilden zu kénnen, dann stiinden aus
den Ergebnissen der Vorjahre (Ergebnisvortrag 400
Euro + Bilanzergebnis Jahr 04 2.000 Euro) insge-
samt 2.400 Euro fiir die Bildung von Riicklagen zur
Verfiigung.

Fazit:

Man kann deutlich sehen, dass sich das Reinver-
mogen von Jahr zu Jahr in Summe immer in Hohe
des Jahresiiberschusses / Jahresfehlbetrages dndert.
Alle anderen Buchungen fiihren zu Umschichtungen
innerhalb des Reinvermogens und wirken sich nicht

auf die absolute Hohe des Reinvermogens aus.
Riicklagenzufiihrungen, die aufgrund fehlender Fi-
nanzdeckung nicht moglich waren, kénnen zu einem
spiteren Zeitpunkt durchgefiihrt werden — natiirlich
unter der Voraussetzung, dass eine ausreichende Fi-
nanzdeckung zu diesem Zeitpunkt vorliegt.

27.7 Nicht durch Vermégensgrundbestand
und Riicklagen gedeckter Fehlbetrag

Grundsiitzlich entsteht ein nicht durch Vermé-
gensgrundbestand und Riicklagen gedeckter Fehl-
betrag erstmalig, wenn sich durch ein negatives Jah-
resergebnis insgesamt ein negatives Reinvermogen
ergeben wiirde. In diesem Fall ist auf der Aktivseite
als letzte Position der iiberschiellende Betrag als
,»Nicht durch Vermogensgrundbestand und Riick-
lagen gedeckter Fehlbetrag® auszuweisen. Die GKZ
ist in diesem Falle iiberschuldet.

Beispiel:

Fiir das Beispiel unter Punkt 27.6 wird ange-
nommen, dass sich im Jahr 05 ein Jahresfehlbetrag
von 105.000 Euro ergibt. Fiir die verpflichtend ko-
stendeckenden Bereiche wird aus Vereinfachungs-
griinden angenommen, dass sie ein ausgeglichenes
Ergebnis aufweisen. Im Haushaltsplan fiir das Jahr
05 wurde beschlossen, dass ein Fehlbetrag durch
Auflosung der Riicklagen auszugleichen ist.

Gesamtergebnisrechnung zum 31.12.05:

= Jahresiiberschuss /

Jahresfehlbetrag -105.000 Euro
+ Ertriige LV 0 Euro
- Aufwand ILV 0 Euro

-105.000 Euro

= Internes Ergebnis
- Zufiihrung zu Positionen

des Reinvermigens 0 Euro
+ Entnahme aus Positionen des

Reinvermigens 10.300 Euro
= Bilanzergebnis -94..700 Euro

Wiirde dieses Bilanzergebnis wie oben beschrie-
ben in der Bilanz zum 31.12.05 ausgewiesen wer-
den, ergibe sich folgendes Bild:

A Reinvermogen

I Basiskapital (angenommen) 90.000 Euro
IT Riicklagen u. sonst.

Vermigensb. (angenommen) 0 Euro
[T Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -100 Euro
V  Ergebnisvortrag 2.400 Euro
VI Bilanzergebnis -94.700 Euro

Summe Reinvermigen -2.400 Euro
B Sonderposten
IV Sonstige Sonderposten 500 Euro
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Ein insgesamt negatives Reinvermogen darf nicht
ausgewiesen werden. Der iiberschielende Betrag
(im Beispiel 2.400 Euro) ist auf der Aktivseite als
,»Nicht durch Vermégensgrundbestand und Riick-
lagen gedeckter Fehlbetrag® auszuweisen. Auller-
dem ist im Reinvermogen ein Ausgleichsposten bei
Uberschuldung darzustellen.

Folgende Buchung ist dazu notwendig:

192000 Nicht durch

GKZKG Vermogensgrundbe- 251000 Ausgleichs-

Buchungs- N . . 2.400
Jatum stand und Riickla- an | posten Reinvermogen Fur
(3;1 ?2 05 gen gedeckter Fehl- bei Uberschuldung wure

betrag

Nach dieser Buchung ergibt sich folgendes Bild in
der Bilanz zum 31.12.05:

Aktiva

D nicht durch Reinvermogen und

Riicklagen gedeckter Fehlbetrag 2.400 Euro

Passiva

A Reinvermogen

I Basiskapital (angenommen)

II  Riicklagen u. sonst.
Vermigensb. (angenommen)

90.000 Euro

0 Euro

I Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -100 Euro
V  Ergebnisvortrag 2.400 Euro
VI Bilanzergebnis -94.700 Euro
VII Ausgleichsp. Reinvermigen

bei Uberschuldung 2.400 Euro

Summe Reinvermogen 0 Euro

Nimmt man fiir das Jahr 06 einen Jahresfehlbe-
trag von 1.000 Euro an, wire der nicht durch Eigen-
kapital gedeckte Fehlbetrag um diese 1.000 Euro
durch folgende Buchung zu erhshen:

192000 Nicht durch

GKZKG Vermogensgrundbe- 251000 Ausgleichs-

Buchungs- N . . 1.000
stand und Riickla- an | posten Reinvermigen

datum e Euro

31.12.06 gen gedeckter Fehl- bei Uberschuldung

betrag

Unter Beriicksichtigung des teilweisen Ausgleichs
des Bilanzergebnisses des Jahres 05 durch den Er-
gebnisvortrag aus Vorjahren ergiibe sich folgende

Darstellung in der Bilanz zum 31.12.06:

Aktiva
D nicht durch Reinvermégen und

Riicklagen gedeckter Fehlbetrag 3.400 Euro
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Passiva
A Reinvermogen

I Basiskapital (angenommen)  90.000 Euro
IT  Riicklagen u. sonst.
Vermogensb. (angenommen) 0 Euro

IIT  Zweckgebundene Haushaltsreste 0 Euro
IV Verlustvortrag kostendeckende

Bereiche -100 Euro
V  Ergebnisvortrag -92.300 Euro
VI Bilanzergebnis -1.000 Euro
VII Ausgleichsp. Reinvermsgen

bei Uberschuldung 3.400 Euro

Summe Reinvermogen 0 Euro

Bei Jahresiiberschiissen wiirde der ,,Nicht durch
Vermogensgrundbestand und Riicklagen gedeckter
Fehlbetrag® wieder abgebaut werden:

GKZ KG
Buchungs-

192000 Nicht durch
Vermégensgrundbe-
stand und Riicklagen
gedeckter Fehlbetrag

251000 Ausgleichs-
posten Reinverms-
datum gen bei Uberschul-
31.12.xx dung

an Betrag

Der Ausweis des nicht durch Vermégensgrundbe-
stand und Riicklangen gedeckten Fehlbetrages er-
folgt so lange, bis sich durch Uberschiisse insgesamt
wieder ein positives Reinvermogen ergibt.

28. Riickstellungen

Lt. Handelsrecht (HGB) sind Riickstellungen fiir
ungewisse Verbindlichkeiten und drohende Verluste
aus schwebenden Geschiiften, die hinsichtlich ihrer
Entstehung oder Hiohe ungewiss sind. Sie werden
als Aufwendungen in der Ergebnisrechnung erfasst.
Des Weiteren sollen durch die Bildung von Riick-
stellungen spéter zu leistende Ausgaben den Perio-
den ihrer Verursachung zugerechnet werden. Unter
Umstiinden ist auch riickwirkend eine Riickstellung
zu buchen, wenn bilanzerhellende Umstiinde ein-
getreten sind und der Jahresabschluss fiir das ver-
gangene Jahr noch nicht fertig gestellt ist. Dies gilt
insbhesondere fiir periodenfremde Sachverhalte, die
in der Haushaltsplanung fiir das neue Jahr nicht be-
riicksichtigt wurden.

Riickstellungen sind auf der Passivseite der Bilanz
auszuweisen. Aufgrund der gegebenen Ungewissheit
stellen sie eine sogenannte ungewisse Verbindlich-
keit dar.

Ziel ist es, Schulden abzudecken, welche wirt-
schaftlich in der aktuellen Periode angefallen sind
und deren Hohe und/oder Filligkeit jedoch noch
unbestimmt ist.

Riickstellungen sind mit Riicklagen (= Teil des
Reinvermogens) nicht zu verwechseln.
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28.1 Bewertung von Riickstellungen

Die Riickstellungen sind in Héhe des nach ver-
niinftiger kaufméinnischer Beurteilung notwendigen
Erfiillungsbetrages anzusetzen. Der Erfiillungsbe-
trag stellt einen Bewertungsmalstab dar, mit dessen

Hilfe der Ansatz bzw. die Hohe der Riickstellung

bestimmt wird.
28.2 Bildung von Riickstellungen

Bei der Bildung von Riickstellungen wird der Auf-
wand fiir die zukiinftige Verpflichtung zuriickge-
stellt. Es ist dasjenige Sachkonto zu nutzen, welches
auch bei der Buchung einer normalen Verbindlich-
keit genutzt worden wiire.

Beispiel: Einer Kirchengemeinde wird im lau-
fenden Jahr 06 eine Bauergiinzungszuweisung i. H.
v. 100.000 Euro zugesprochen. Jedoch erfolgte zum
Bilanzstichtag (31.12.06) noch keine Abforderung

des Betrages.

651350 Zweckge- 295110 Zug. Riick-
GKZ KK 8 g
bundene Zuweisung stellungen f. verb.
Buchungs- . . . 100.000
an Kirchengemein- an | zugesagte Zuwei-
datum den cungen Euro
31.12.06 &

Kostenstelle Investitionsnummer

28.3 Aufl6sung von Riickstellungen

Sind die Griinde fiir die Riickstellung weggefal-
len, ist die gesamte Riickstellung ertragswirksam
aufzulosen. Die Buchung lautet ebenfalls: Riickstel-
lungen (Passiva) an Ertrige aus der Auflssung von
Riickstellungen (GuV).

d) Die Griinde fiir die Riickstellung sind weggefal-
len:
Im Miirz des Jahres 07 teilte uns die Kirchen-
gemeinde mit, dass die Inanspruchnahme der
Bauergiinzungszuweisung nicht mehr erfolgen
wird. Die gesamte Riickstellung ist ertragswirk-
sam aufzulosen.
In dem Beispiel wird die Inanspruchnahme der
Bauergiinzungszuweisung i. H. v. 100.000 Euro
nicht mehr erfolgen.

205121 Abg,.

GKZ KK Riickst. (nicht beni- 521000 Ertriige aus

Buchungs- | . 00 der Auflssung von 100.000
tigt) f. verb. zuges. an .

datum 7 Riickstellungen Euro

10.03.07 | 7 Kostenstelle

Investitionsnummer

e) Der gebildete Riickstellungsbetrag wird in vol-
ler Hohe beansprucht:
Die Kirchengemeinde verwendet die zugesagte
Bauergiinzungszuweisung i. H. v. 100.000 Euro

im September 07. Folglich ist die im Jahr 06

gebildete Riickstellung aufzulosen und auszu-
zahlen

295120 Abg. Riick-

GKZ KK H .

Buchungs- stellungen f. Vel'l). 175000 Verrech- 100.000
zugesagte Zuwei- an | nungen

datum cungen (Bank) Euro

15.09.07 Lo

Investitionsnummer

In der Regel werden Bauerginzungszuwei-
sungen iiber die Verrechnungsbank gebucht.
Handelt es sich — anders als im Beispiel - um
eine Riickstellung, bei der eine Geldbewegung
vorzunehmen ist, so ist die Zeile kreditorisch zu
buchen.

f)  Die Riickstellung wurde zu hoch gebildet:
Werden im August 07 nur 80.000 Euro abge-
rechnet, so ist der Betrag niedriger als der ur-
spriinglich beantragte und in die Riickstellung
eingestellte Bauergiinzungszuweisung in Hohe

von 100.000 Euro.

GKZ KK 295120 Abg. Riick-
Buchungs- | stellungen f. verb. 175000 Verrech-

. 80.000
datum zugesagte Zuwei- an | nungen Furo
15.08.07 sungen (Bank)

Investitionsnummer
;’Ki RE ZR%EJ (M.’ﬁ't benis. 521000 Ertrége aus
tehungs JHekst. (nieht bend der Auflosung von 20.000
datum tigt) f. verb. zuges. an | petestelluneen Furo
15.08.07 | Zuw. e e
- Kostenstelle
Investitionsnummer

In der Regel werden Bauerginzungszuweisungen
iiber die Verrechnungsbank gebucht. Handelt es
sich — anders als im Beispiel - um eine Riickstel-
lung, bei der eine Geldbewegung vorzunehmen ist,
so ist die erste Zeile kreditorisch zu buchen.

Grundsitzlich ist zu beachten, dass die Betriige
aus der Auflosung von Riickstellungen nicht auto-
matisch als Haushaltsmittel wieder zur Verfiigung
stehen.

29. Grundsitze ordnungsgemaller
Buchfiihrung

Die Grundsitze ordnungsgeméBer Buchfiihrung,
kurz: GoB, haben einen Rechtsnormcharakter
und gelten somit immer, wenn es keine detaillierte
Rechtsvorschrift gibt. Teilweise sind die GoB inzwi-
schen auch im HGB enthalten.

Die GoB ergeben sich vor allem aus Wissenschaft
und Praxis, der Rechtsprechung sowie Empfeh-
lungen von Wirtschaftsverbéinden. Da auch das
kirchliche Recht der Landeskirche Hannovers
auf die GoB Bezug nimmt, werden die wichtigsten
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Grundsiitze im Folgenden kurz beschrieben:

a)

272

Grundsatz der Richtigkeit und Willkiirfreiheit
Der Grundsatz der Richtigkeit ist erfiillt, wenn
die Buchungen dem giiltigen Recht entspre-
chend getiitigt wurden und die Werte nach-
priifbar und objektiv aus den buchungsbe-
griindenden Unterlagen hergeleitet werden. Die
Buchungen miissen den Tatsachen entsprechen.
Nach eigenem Ermessen ermittelte Werte miis-
sen willkiirfrei und vertretbar sein.

Zum Prinzip der Bilanzwahrheit gehort, dass
die Bilanz vollstidndig und somit wahr ist.

Grundsatz der Klarheit und Ubersichtlichkeit
Der Grundsatz der Klarheit bezieht sich auf die
dullere Gestaltung der Buchungen und des Jah-
resabschlusses. Die Buchungen und der Jahres-
abschluss sollen iibersichtlich, klar und fiir ei-
nen sachverstindigen Dritten verstéindlich sein.
Zum Prinzip der Bilanzklarheit gehort, dass die
Bilanz eindeutig und klar gegliedert ist.

Grundsatz der Einzelbewertung

Der Grundsatz der Einzelbewertung besagt,
dass alle Vermogensgegenstiinde und auch alle
Schulden einzeln zu erfassen sind. Wertveréin-
derungen diirfen nicht gegeneinander aufge-
rechnet werden.

Es sind hiervon Ausnahmen méglich. Beispiels-
weise kinnen Kleinteile mit Durchschnittswer-
ten angegeben werden.

Grundsatz der Vollstindigkeit

Der Grundsatz der Vollstindigkeit verlangt,
dass alle Geschiftsvorfille abgebildet werden.
Zusitzlich miissen im Jahresabschluss auch
Risiken benannt werden, die in der Buchhal-
tung noch nicht abgebildet worden sind.

Ferner sind in der Buchhaltung und im Jahres-
abschluss auch solche Verinderungen zu erfas-
sen, die nicht als Geschiftsvorfall erkennbar
sind, wie z.B. Schwund und Verderb. Deshalb
gehort auch die durchzufiihrende Inventur, um
die tatsichlichen Bestinde zu iiberpriifen, zum
Grundsatz der Vollstiandigkeit.

Grundsatz der OrdnungsmiiBigkeit
Alle Geschiiftsvorfille sind zeitnah und chrono-
logisch zu verbuchen.

Grundsatz der Sicherheit

Alle Unterlagen miissen gemél} den Vorschrif-
ten der Kassationsordnung aufbewahrt und ar-
chiviert werden.

g

h)

)

D

Belegprinzip

Keine Buchung ohne Beleg. Dies bedeutet, dass
jeder Buchung eine buchungsbegriindende Un-
terlage beigefiigt werden muss.

Realisationsprinzip

Gewinne diirfen erst beriicksichtigt werden,
wenn diese realisiert worden sind. Dieses Prin-
zip dient zusammen mit dem Imparitits- und
dem Vorsichtsprinzip dem Gliubigerschutz.

Imparitétsprinzip

Verluste werden anders wie Gewinne behan-
delt. Sie miissen bereits beriicksichtigt werden,
wenn diese mit hinreichender Wahrscheinlich-
keit eintreffen werden.

Vorsichtsprinzip

Aus Gldubigerschutzgriinden ist tendenziell ein
pessimistischerer Wert anzusetzen. Dies sollte
jedoch nicht zur Bildung von stillen Reserven
fithren, da diese informationsverzerrend wirken.
Der dem Vorsichtsprinzip zugrundeliegender
Gedanke besagt, dass die wirtschaftliche Lage
eines Unternehmens nicht besser dargestellt
wird, als sie in Wirklichkeit ist.

Grundsatz der Periodenabgrenzung

Alle Ertriige und Aufwendungen sind dem Ge-
schiiftsjahr zuzurechnen, in dem sie entstan-
den sind. Ist das entsprechende Geschiiftsjahr
schon geschlossen, so werden sie dem éltesten
Geschiftsjahr zugerechnet, welches noch offen
ist.

Bilanzkontinuitét

Das Prinzip der Bilanzkontinuitiit besagt, dass
die Bilanz immer auf dieselbe Art und Weise
gegliedert ist. Alle Werte finden sich entspre-
chend der formellen Kontinuitit immer wieder
an derselben Stelle der Bilanz.

Die materielle Kontinuitit verlangt, dass Wer-
termittlungen und Abgrenzungen stets auf die
gleiche Art und Weise erfolgen, damit die Bi-
lanzen der verschiedenen Jahre vergleichbar
sind.

Bilanzidentitit
Die Schlussbilanz des Vorjahres muss immer
mit der Eréffnungsbilanz des neuen Jahres
identisch sein.
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30. Glossar

Als Abschreibung wird der Werteverzehr (Aufwand) eines abnutzbaren Wirtschafts- / Anlagegutes innerhalb einer Periode (z.B.

Abschreib X . . . . . . .
schiretbung Jahr) bezeichnet. Die Abschreibung wird durch die Verteilung der Anschaffungskosten auf die Nutzungsdauer ermittelt.
. Summe der Vermigensgegenstinde (Anlagevermigen, Umlaufvermogen, aktive Rechnungsabgrenzungsposten, nicht durch Reinver-

Aktiva N L. 4 P .
mogen gedeckter Fehlbetrag), die in der Bilanz die Mittelverwendung nachweist.
Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem besondere Erliduterungen zum besseren Verstindnis der Ermittlung des Jahresergebnisses
und zu nicht bilanzierten wirtschaftlichen Belastungen kiinftiger Haushaltsjahre aufzunehmen sind. Insbesondere sind gré3ere Ver-

Anhang inderungen von Bilanzpositionen, Abweichungen von den bisherigen Bewertungs- und Bilanzierungsgrundsitzen sowie bereits er-

kennbare kiinftige Risiken der Korperschaft zu erldutern. Alle zwingend aufzunehmenden Bestandteile des Anhangs sind im Haus-
haltsrecht genannt.

Anlage im Bau

Anlagen im Bau sind Gebéude, sonstige Bauten, Maschinen, Transportanlagen und andere Anlagegiiter, deren Herstellung noch
nicht beendet ist. Sie werden nicht abgeschrieben.

Anlagegut

Eine Anlage bzw. ein Anlagegut ist ein selbststindig nutzbares Wirtschaftsgut, das dazu bestimmt ist, den Kérperschaften dauernd
(iiber einen Zeitraum von iiber einem Jahr) zu dienen und iiber 410 Euro oder 1.000 Euro netto kostet (z.B. ein Laptop, ein Dienst-
fahrzeug oder eine Immobilie).

Anlagevermogen

Die Teile des Vermigens, die dauerhaft der Aufgabenerfiillung dienen (Aktiv-Position A der Bilanzgliederung fiir kirchliche Kérper-
schaften).

Eine Einzelanordnung ist eine Buchungsanordnung fiir einen einmaligen oder wiederkehrenden Geschéftsvorfall fiir jeweils eine ein-
zahlende oder empfangsherechtigte Person innerhalb eines Haushaltsjahres. Dasselbe gilt fiir die Buchung von einzelnen oder wie-

Anordnung derkehrenden nicht zahlungswirksamen Vorgiingen. Eine Sammelanordnung ist eine Buchungsanordnung fiir einen einmaligen oder
wiederkehrenden Geschiiftsvorfall fiir jeweils mehrere Zahlungspflichtige oder Empfangsberechtigte innerhalb eines Haushalts-
jahres. Gleiches gilt fiir die Buchung von nicht zahlungswirksamen Vorgéingen.

Anschaffungskosten sind Aufwendungen, die anfallen, um einen Vermogensgegenstand zu erwerben und in einen betriebsbereiten

Anschaffungskosten Zustand zu versetzen. Sie umfassen neben dem Kaufpreis auch Nebenkosten wie z.B. Umsatzsteuer, Transportkosten, Notargebiihren,
Provisionen und Montagekosten. Skonti, Rabatte und andere Zahlungsabziige hingegen mindern den Anschaffungswert.

Aufwand Werteverzehr von Giitern oder Dienstleistungen einer Organisationseinheit in einem Zeitabschnitt.

aullerordentliche ungewdhnlicher, selten vorkommender oder periodenfremder Aufwand oder Ertrag, inshesondere aus VermogensveriuBerung, sowie

Ertriige/Aufwendungen Ertrige aus der Herabsetzung von Schulden und Riickstellungen.

Auszah]ungen

Barzahlungen und bargeldlose Zahlungen, die die liquiden Mittel vermindern.

B

BaumaBinahme

Ausfiihrung eines Baus (Neu-, Erweiterungs- und Umbau) sowie die Instandsetzung an einem Bau.

Bilanz

Mit Hilfe der Bilanz (= Vermogensrechnung) stellt die Korperschaft ihr Vermogen (linke Seite, Aktiva: Anlage- und Umlaufvermé-
gen) und ihre Schulden (rechte Seite, Passiva: Eigen- und Fremdkapital) gegeniiber. Eine Bilanz wird stets bezogen auf einen be-
stimmten Stichtag (31.12.) aufgestellt.

Bilanzergebnis

Der ergebniswirksame Teil der kirchlichen Haushaltsplanung und -ausfiihrung umfasst regelmifig die Bewirtschaftung von Riickla-
gen fiir nicht investive Zwecke. Minderungen von Anspriichen an die kiinftige Haushaltswirtschaft, ein Abbau von Gewinn- oder Ver-
lustvortriigen oder eine Zufithrung zum Investitions- und Finanzierungshaushalt kénnen enthalten sein. Die sich aus den haushalts-
rechtlichen Vorschriften und/oder Gremienbeschliissen ergebenden Einstellungen in Riicklagen und/oder Sonderposten stellen
bilanztechnisch Ergebnisverwendung dar. Sie sind daher nach der Ermittlung des Jahresergebnisses auszuweisen und fiihren so zum
Bilanzergebnis.

Bruttoprinzip

schreibt vor, dass Ertriige und Aufwendungen, Einzahlungen und Auszahlungen in voller Hohe und getrennt voneinander auszuwei-
sen sind.

Buchungsanordnungen

Formliche Auftriige der Haushaltsmittel bewirtschaftenden Einheiten an die kassenfiihrende Stelle zur Ausfithrung des Haushalts-
planes.

Debitor Schuldner / Zahlungspflichtiger.

Dotation/ Kirchliches Verméogen ist in Dotationen (z.B. Kirche und Pfarre) unterteilt. Die Dotation gibt an, fiir welchen Zweck das kirchliche

Dotationsvermégen Vermibgen zu verwenden ist.

Dobnik Abkiirzung fiir ,,Doppelte Buchfiihrung in Kontenform®. An den kirchlichen Bedarf angepasstes Rechnungswesen auf der Grundlage
PP der doppelten Buchfiihrung.

durchlaufende Gelder Mittel, die fiir einen Dritten lediglich zahlungsmiiBig vereinnahmt und verausgabt werden.
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E

Einzahlung

Barzahlungen und bargeldlose Zahlungen, die die liquiden Mittel erhshen.

Einzelwertberichtigung

Kann ein Schuldner wahrscheinlich eine Forderung nicht mehr oder nur teilweise begleichen, ist eine Einzelwertberichtigung vorzu-
nehmen. Das bedeutet, dass der uneinbringliche Teil einer Forderung eines Schuldners abzuschreiben ist.

Erbbaurecht

Ist das vererbliche und i.d.R. verduBerliche beschriinkte dingliche Recht, auf einem Grundstiick ein Bauwerk zu errichten. Fiir das
Erbbaurecht ist ein Erbbauzins zu zahlen.

Ergebnisgliederungscode

Die Ergebnisgliederungscodes fassen die GuV-Konten zu Gruppen zusammen. Sie bilden die Ergebnisrechnung aufgrund eines vor-
gegebenen Schemas.

Ergebnisplan, Teil des Haushalts bzw. des Jahresabschlusses als Grundlage fiir die Planung und den Nachweis der Aufwendungen und Ertriige;
Ergebnisrechnung entspricht der kaufménnischen Gewinn- und Verlustrechnung.
Ertrag Wertzuwachs von Giitern oder Dienstleistungen einer Organisationseinheit in einem Zeitabschnitt

F

Fehlbetrag (Jahresab- Der Betrag, um den die Aufwendungen héher sind als die Ertrige.
schluss)
. Die Finanzbuchhaltung erfasst alle Geschiiftsvorfille und die dadurch bedingten Verinderungen der Vermigens- und Kapitalverhiilt-
Finanzbuchhaltung nisse
. Prinzip, dass zur Deckung von Riicklagen und noch nicht verwendeten zweckgebundenen Spenden entsprechende Finanzanlagen
Finanzdeckung o N X R .
(z.B. Forderungen gegeniiber dem Riicklagen- und Darlehensfonds, Anteile an der Kassengemeinschaft, sonstige Tagesgelder, Fest-
(Grundsatz) . L X .. L X
gelder, Wertpapiere) vorhanden sein miissen. Weitere Positionen der Passivseite konnen finanzgedeckt sein.
Forderungen in Geld bewertete Anspriiche ggii. Dritten

Gemeindekennziffer, entspricht im Wesentlichen der kameralen Rechtstrigernummer

Grundsiitze ordnungsge-
miéifler Buchfiihrung
(GoB)

Grundsiitze ordnungsméfBiger Buchfiihrung (GoB) sind zum Teil kodifizierte, zum Teil ungeschriebene Regeln zur Buchfiihrung und
Bilanzierung. Sie sind verbindlich anzuwenden, wenn Gesetzesliicken vorhanden sind, Zweifelsfragen bei der Gesetzesauslegung
auftreten und eine Rechtsanpassung an verénderte wirtschaftliche Verhéltnisse stattfinden muss.

GoB zielen darauf, dass die Buchfiihrung nachvollziehbar sein muss, klar und iibersichtlich. Sie beinhalten daher insbesondere
- eine sachgerechte Organisation

- die fortlaufende, vollstindige, richtige und zeitgerechte sowie sachlich geordnete Buchung aller Geschéftsvorfille

- jeder Buchung liegt ein Beleg zugrunde

- das Verbot, Vermégenswerte und Schulden sowie Einnahmen und Ausgaben miteinander zu verrechnen (Bruttoprinzip, Saldie-
rungsverbot)

- das Verbot, Buchungen unleserlich zu machen oder zu lsschen

- eine iibersichtliche Gliederung des Jahresabschlusses

- die ordnungsmiBige Aufbewahrung der Buchfiihrungsunterlagen.

Grundvermigen

Zum Grundvermigen gehoren der Grund und Boden, Gebiude, Bestandteile und Zubehor.

H

Hauptbuchhaltung

Umfasst alle Buchungen auf Sachkonten. Diese kinnen in den Nebenbuchhaltungen (iiber Buchungsgruppen) oder direkt in der
Hauptbuchhaltung iiber Sachkontenbuchungen erfasst werden.

Herstellungskosten

Aufwendungen, die durch den Verbrauch von Giitern und die Inanspruchnahme von Diensten fiir die Herstellung eines Vermogensge-
genstands, seine Erweiterung oder fiir eine iiber seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende wesentliche Verbesserung entstehen.

ILV (interne Leistungs-

Darstellung von Leistungsbeziehungen zwischen verschiedenen Kostenstellen einer GKZ.

verrechnung)
Inventarisierungsver- Gegenstinde des beweglichen Vermogens benotigen einen Inventarisierungsvermerk soweit der festgesetzte Wert iiberschritten wird,
merk damit sie in das Inventarverzeichnis eingetragen werden.
Inventur ist die Bestandsaufnahme aller Vermégensgegenstinde und Schulden, die in der Bilanz dem Grunde nach angesetzt werden
konnen.
Inventur Die korperliche Inventur wird durch Zihlen, Messen, Wiegen und Schiitzen durchgefiihrt. Das Ergebnis der korperlichen Inventur ist

das Inventar.
Die Buchinventur wird durchgefiihrt, wenn eine kirperliche Inventur nicht moglich oder nicht verhéltnisméBig ist.

274




Kirchl. Amtsbl. Hannover Nr. 4/2019

Investition

Verwendung von Finanzmitteln, die das Anlagevermégen veréindern.

J

Journal

Grundbuch (zeitliche Ordnung).

K

Kapitalbindung Kapitalbindung driickt ein vorhandenes Vermégen aus, das aber nicht als liquides, also sofort einsetzbares Geld zur Verfiigung steht.
Kapitalvermisgen Vermégen an Bargeld und Wertpapieren.
Kass inschaft Die Kassengemeinschaft ist der Zusammenschluss mehrerer kirchlicher Korperschaften bezogen auf die Durchfiihrung des Kassen-
assengemeinscha und Bankverkehrs und die Buchhaltung. Ein Wesensmerkmal von Kassengemeinschaften ist die Einheitskasse.
Kontenrahmen Der fiir die Sachkonten vorgegebene Mindestkontenplan.
Korperschaften sind mitgliedschaftlich verfasste, vom Wechsel ihrer Mitglieder unabhiingig bestehende, Organisationen. Privatrecht-
Kérperschaft liche Korperschaften sind z.B. der Verein, die Aktiengesellschaft oder die GmbH. Kérperschaften des Offentlichen Rechts sind z.B.
Kirchenkreise und Kirchengemeinden.
WertméBiger Verbrauch oder Abnutzung von Vermigensgegenstinden und die Inanspruchnahme von Dienstleistungen zur kirch-
Kosten . n L . R
lichen Aufgabenerfiillung in einer bestimmten Periode.
Kostenstelle Bei einer Kostenstelle handelt es sich um den Ort der Kostenentstehung und der Leistungserbringung.
N Kostentriiger bezeichnen die Objekte, denen die Kosten zugerechnet werden. Aus ihnen wird also deutlich, wofiir die Kosten angefal-
Kostentriiger .
len sind.
Kreditor Gldubiger / Zahlungsempfinger.

liquide Mittel

bestehend aus dem Bargeld, dem Guthaben auf laufenden Konten bei den Kreditinstituten sowie Schecks und Geldanlagen (aus dem
Kassenbestand) Es ist jederzeit verfiighar.

Liquiditit

Fihigkeit, zu jeder Zeit den Zahlungsverpflichtungen termingerecht und vollstindig nachzukommen

N

Nebenbuchhaltung

Nebenbiicher differenzieren die Buchungen der Hauptbuchhaltung und werden in das Hauptbuch iibernommen. Hierzu zihlen bspw.
die Anlagenbuchhaltung, Debitorenbuchhaltung, Kreditorenbuchhaltung und Bankbuchhaltung.

Nennwert

auch als Nominalwert bezeichneter Betrag, auf den ein Wertpapier ausgestellt ist bzw. der auf dem Wertpapier aufgedruckt ist.

o

offene Posten

Forderungen oder Verbindlichkeiten, die bis zu einem bestimmten Zeitpunkt noch nicht ausgeglichen wurden.

Summe des Reinvermogens inklusive der Riicklagen, der Sonderposten, der Schulden sowie passive Rechnungsabgrenzungsposten,

asstva die in der Bilanz die Mittelherkunft nachweist.
Pauschalwertberichti- Eine Art der Wertberichtigung. Sie erfolgt pauschalisiert iiber einen Durchschnittswert aus der Vergangenheit, ohne Beriicksichti-
gung gung der genauen Verhéltnisse jedes einzelnen Schuldners.
Periodenabgrenzung Ausgaben und Einnahmen der laufenden Periode werden den Aufwendungen und Ertriigen, in einer anderen Periode zugeordnet.

RDF

Der Riicklagen- und Darlehensfonds legt die Gelder der an der Kassengemeinschaft beteiligten Korperschaften zinsbringend an.
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Aktive RAP:
Auszahlungen vor dem Abschlussstichtag, soweit sie Aufwand fiir eine bestimmte Zeit nach diesem Tag darstellen.
Rechnungsabgrenzung .
Passive RAP:
Einzahlungen vor dem Abschlussstichtag, soweit sie Ertrag fiir eine bestimmte Zeit nach diesem Tag darstellen.
. . Reinvermégen ist die Summe aus Vermogensgrundstock, Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzergebnis. In einer kaufménnischen
Reinvermogen . . . N . A ; . >
Bilanz wiirde das Reinvermogen im Wesentlichen das Eigenkapital bezeichnen.
Ressourcen Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiigbaren Finanzmittel, Vermogensgegenstiinde, Arbeits- und Dienstleistungen.
N Finanzmittel, die gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte Verwendungszwecke zur Sicherstellung ihrer kiinftigen Finanzierbarkeit
Riicklagen . - L
aus der laufenden Haushaltswirtschaft ausgesondert werden und durch Finanzanlagen gedeckt sein miissen.
Ritckstell Wirtschaftlich im Haushaltsjahr angenommener Ressourcenverbrauch, verbunden mit einer zukiinftigen Zahlungsverpflichtung in
ticksietung unbekannter Hohe und / oder zu einem nicht genau bestimmbaren Zeitpunkt (z.B. Pensions- und Altersteilzeitriickstellungen).
Schulden sind die auf der Passivseite der Bilanz auszuweisenden Verbindlichkeiten und Riickstellungen. Der Begriff der Schulden
Schulden . . . . . . . .
kann in der Doppik weitestgehend mit dem Begriff des Fremdkapitals gleichgesetzt werden.
Schwebeposten Ein- / Auszahlungen, die veranlasst aber auf dem Bankkonto noch nicht gutgeschrieben / belastet wurden.

selbststindige
Gebiudeteile

Gebdudeteile, die nicht in einem einheitlichen Funktions- und Nutzungszusammenhang mit dem Gebiude stehen, sind selbststindige
Gebiudeteile und damit auch selbststindige Vermogensgegenstinde. Als selbststindige Gebiudeteile gelten:

- Betriebsvorrichtungen (sie sind bewegliche Vermiogensgegenstinde, auch wenn sie wesentlicher Bestandteil eines Grundstiickes
sind, z.B. eine Arbeitsbiihne),

- Scheinbestandteile (entstehen, wenn bewegliche Vermogensgegenstiinde voriibergehend in ein Gebiude eingebaut werden, z.B. eine
Beleuchtungsanlage),

- Ladeneinbauten (z.B. Schaufensteranlagen, Gaststitteneinbauten),

- Mietereinbauten (beim Mieter zu aktivieren, wenn der Mieter die Herstellungskosten gezahlt hat, z.B. eine Rolltreppe) und

sonstige selbststindige Gebiudeteile (z.B. Einbau von Gemeinderidumen in eine Kirche).

In einem Sonderposten werden Betriige in der Bilanz ausgewiesen, die die Korperschaft fiir einen festgelegten Verwendungszweck
(z.B. Erstellung oder Erwerb eines Anlagegutes) von Dritten erhalten hat. Sonderposten stellen eine Besonderheit der kirchlichen

Sond t . A P . o . ; .
onderposten Doppik dar und sind eine Position zwischen Eigen- und Fremdkapital. Sonderposten werden entsprechend der Abschreibung des An-

lagegutes ertragswirksam aufgelost.
Vermiogensteile im Sinne von aus dem kirchlichen Haushalt organisatorisch ausgegliederten Werken, Einrichtungen und Stiftungen

Sondervermigen ohne eigene Rechtspersonlichkeit, die fiir die Erfiillung bestimmter Aufgaben vom Vermigen der kirchlichen Kérperschaft abgeson-
dert sind. Der Riicklagen- und Darlehenfonds ist ein Sondervermégen in diesem Sinne.

. Bei Spenden handelt es sich um gebundene Mittel fiir ein bestimmtes Vorhaben, die zuriickzuzahlen sind, wenn der Zweck nicht er-

Spenden 8 n . » L .
fiillt werden kann bzw. wegfillt. Spenden sind fiir den jeweiligen Spendenzweck zeitnah zu verbrauchen.

. Vermogen, das auf Dauer zur Erfiillung eines bestimmten oft gemeinniitzigen oder wohltitigen Zwecks dient.

Stiftungen . . Lo .
Es gibt selbststindige und unselbststindige Stiftungen.

Stundung Hinausschieben der Filligkeit eines Anspruchs oder mehrerer Teile davon (Ratenzahlung).

U

Uberschuss Der Betrag, um den im Rahmen des Jahresabschlusses die Ertriige hoher sind als die Aufwendungen.

Ein Gebiudeteil ist unselbststindig, wenn er Teil des Gebiudes ist und der eigentlichen Gebéudenutzung dient. Unselbststindige
unselbststindige Gebdudeteile sind auch rdumlich vom Gebiude getrennt errichtete Baulichkeiten, die in einem engen Nutzungs- und Funktionszu-
Gebdudeteile sammenhang mit dem Gebiude stehen. Ohne diese Baulichkeit wiirde das Gebédude unvollstindig erscheinen. Typische unselbststéin-

dige Gebiudeteile sind: Bider, Duschen, Heizungsanlagen, Fahrstiihle, Umzédunungen oder Garagen.

. . Die Teile des Vermogens, die nicht dazu bestimmt sind, dauerhaft der Aufgabenerfiillung zu dienen und keine Rechnungsabgren-
Umlaufvermogen .
zungsposten sind.

\4

s . Alle am Bilanzstichtag dem Grunde, der Hohe und der Filligkeit nach feststehenden Verpflichtungen. Sie sind mit dem Riickzah-
Verbindlichkeiten N . .
lungsbetrag anzusetzen und gehéren zum Fremdkapital.
Verkehrszahlen Bei den Verkehrszahlen der Konten handelt es sich um die Summe der Sollbuchungen und die Summe der Habenbuchungen.
Vermie Das Vermégen wird in der Bilanz dargestellt. Es gliedert sich auf der Aktivseite (Mittelverwendung) in das Anlage- und Umlaufver-
ermogen mogen, auf der Passivseite (Mittelherkunft) in das Reinvermégen, Sonderposten, Riickstellungen sowie Verbindlichkeiten.
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Vermogensgegenstand

Einzeln bewertbare und aktivierungspflichtige (materielle und immaterielle) Gegenstinde und Anspriiche, die zur Erfiillung der
kirchlichen Aufgaben eingesetzt werden kénnen.

Vermogensgliederungs-

Die Vermogensgliederungscodes fassen die Bilanzkonten zu Gruppen zusammen. Sie bilden die Vermdgensrechnung aufgrund eines

code vorgegebenen Schemas.
. ergibt sich als Differenz zwischen dem Vermiogen (Aktiva) und den Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzergebnis, Sonderposten
Vermogensgrundstock . . .
und Schulden, sowie ggf. einem Passiven Rechnungsabgrenzungsposten.
. Auszahlungen, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endgiiltige Buchung aber noch nicht méglich ist. Sie sind
Vorschiisse
als Forderungen zu erfassen.
Allgemeiner Bilanzierungsgrundsatz des Handelsrechts (§252 Abs.1 Satz 4 HGB). Er besagt, dass vorsichtig zu bewerten ist. Der
Vorsichtsprinzip Bilanzierende soll sich durch das Vorsichtsprinzip nicht reicher rechnen als er ist, sondern eher drmer (Glaubigerschutz), vgl. Grund-

siitze ordnungsgeméBer Buchfiihrung. Uberwiegend angewandt im Bereich der Forderungen.

W

Werthaltigkeit Ausdruck finanzieller Bonitiit.
Z
Zahlstelle AuBenstelle der Finanzbuchhaltung der Verwaltungsstelle, um im iibertragenen Umfang Einzahlungen anzunehmen und Auszah-
lungen zu leisten.
Zuschiisse Zahlungen an den oder aus dem auBerkirchlichen Bereich.
Zuweisungen Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb des kirchlichen Bereichs.
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31. Leitfaden zum Ubergang von der
Kameralistik in die Doppik

Ausgangslage:

Aufgrund der Umstellung einer IST-Buchfiihrung
auf eine SOLL-Buchfiihrung kénnen nicht alle
Rechnungen und Betriige detailliert in beiden Bu-
chungssystemen abgebildet werden. Der Grundge-
danke dieses Leitfadens ist deshalb, eine moglichst
grofle Transparenz zwischen Kameralistik und Dop-
pik zu schaffen, so dass fiir die beteiligten ehren-
und hauptamtlichen Mitarbeitenden keine zu grofe
Unsicherheit besteht, ob der Ubergang richtig und
vollsténdig vollzogen wurde.

Es sind dabei zwei Fille zu unterscheiden, auf die
im Folgenden eingegangen wird:

1. Sachverhalt doppisch sichtbar, kameral nicht
sichtbar
Hierbei handelt es sich um Geschiiftsvorginge,
die zwar noch ins kamerale Haushaltsjahr ge-
horen, aufgrund der IST-Buchfiihrung aber erst
im folgenden Jahr zahlungswirksam geworden
sind.

Beispiel:

a. Handwerkerrechnung iiber die Heizungsre-

paratur am 20.12.
Diese Rechnung wird erst im Januar be-
zahlt, so dass in der Ersffnungsbilanz eine
Verbindlichkeit gebucht und in der Folge
die Zahlung ausgelost wird.

b. Zuweisung der Kommune fiir eine Kita fiir
den Monat Dezember, die erst im Januar auf
dem Konto eingeht

Diese Rechnung wird als offene Forderung in die
Eroffnungsbilanz eingebucht und bei Eingang der
Zahlung ausgeglichen.

Beide Fille sind in der Kameralistik nicht sicht-
bar, da die Kontobewegung erst im Januar stattfin-
det. Dadurch gibt es beim kameralen Jahresergeb-
nis durch die nicht sichtbare Handwerkerrechnung
einen hisheren Uberschuss und im Bereich der Kita
einen niedrigeren Uberschuss bzw. einen Verlust.

Damit beide Betrige im kameralen Jahresab-
schluss noch beriicksichtigt werden konnen, sind
beide Sachverhalte iiber Zahlweg 9 im Sachbuch
00 zu buchen. Die Gegenbuchung zum Ausgleich
des Zahlweges erfolgt im Sachbuch 52. Aus diesem
Grund ist in allen Rechtstrigern eine Haushaltsstel-
le im Sachbuch 52 fiir die Ubertriige in die Doppik

einzurichten.
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Alle Buchungen in diesem Verwahrgeld sind
gleichzeitig in die Eroffnungsbilanz zu buchen. Es
erfolgt ein 1:1 Ubertrag.

Es ist jedoch nicht notwendig, alle Sachverhalte
auf diese Weise darzustellen. Bei Kleinstbetriigen
und dort, wo die Abbildung im kameralen Jahresab-
schluss vernachlissigt werden kann, erfolgt nur die
Buchung in der Doppik.

Die Darstellung in der Doppik erfolgt dann nur
dort, wo dies zu erheblichen Abweichungen im Jah-
resabschluss fithren wiirde bzw. wo es fiir die Ab-
rechnung von Teilhaushalten erforderlich ist.

2. Sachverhalt kameral sichtbar, doppisch nicht
sichtbar
Hierbei handelt es sich um Sachverhalte, die im
kameralen Jahresabschluss stehen, jedoch in
der Doppik nicht iibernommen werden wiirden
bzw. dort nicht mehr sichtbar sind.

Beispiel:
In der Jugendarbeit steht ein Uberschuss von
500 Euro im kameralen Ergebnis. Eine Riick-
lage gibt es nicht, sondern der Uberschuss soll
ins niichste Haushaltsjahr iibernommen wer-
den.

In der Doppik wiirde der Uberschuss in der kame-
ralen Haushaltsstelle im positiven Kassenbestand
untergehen. Auf der Passivseite der doppischen Bi-
lanz wird dieser Betrag in letzter Konsequenz in den
Basiskapital gebucht.

Damit beim Ubergang in die Doppik diese Uber-
trige weiterhin sichtbar sind und Befiirchtungen
entgegengetreten werden kann, mit der Doppik wer-
den die Uberschiisse aus einzelnen Teilbereichen
der Rechtstriiger im grof3en Topf vereinnahmt, wer-
den diese Ubertriige in der Eroffnungsbilanz auf das
Sachkonto ,,Haushaltsreste” gebucht. Im folgenden
Jahr werden diese Haushaltsreste dann ergebnis-
wirksam in die jeweilige Kostenstelle aufgelost.

Auch hier gilt, dass genau iiberlegt werden muss,
ob es notwendig ist, dass Reste aus den kamera-
len Uberschiissen nicht beim kameralen Jahresab-
schluss verteilt werden, sondern in das doppische
Haushaltsjahr iibernommen werden miissen. Diese
Buchungen dienen nur der Hilfestellung und Trans-
parenz beim Ubergang in die Doppik.

In den folgenden Jahren ist diese Methode nicht
mehr anzuwenden. Diese Vorgehensweise gilt aus-
schlieBlich fiir den Ubertrag vom kameralen Haus-
haltsjahr ins doppische.
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IV. Stellenausschreibungen

Hinweis:
Nach der Neufassung von § 8 des Pfarrstellenbesetzungsgesetzes (PfStBG; vgl. Seite 158 im Kirchl. Amts-
bl. Nr. 6/2010) werden Pfarrstellen seit Januar 2011 rechtsverbindlich nur noch im Internet unter

www.freie-pfarrstellen.de

ausgeschrieben. Die ausgeschriebenen Stellen erscheinen dort zum 1. jeden Monats.

Nachrichtlich:

Das Kirchenamt der EKD schreibt die Wiederbesetzung der Auslandspfarrstellen in Guatemala (Mexiko),
Paris (Frankreich) und Dubai (Vereinigte Arabische Emirate) aus. Ausschreibungsunterlagen und ausfiihr-
liche Informationen hierzu erhalten Sie online unter www.ekd.de/auslandspfarrstellen
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